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NARODOWA AGENCIJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ
Wstep

W celu przyjecia wtasciwego rozwiazania dla sposobu rozliczen projektéw realizowanych przez
Beneficjentow NAWA nalezy odniesc sie do ustawy o rachunkowosci (UoR). Nalezy tez zaznaczyc,
ze rozliczanie przedmiotowych transakcji nie jest uregulowane wprost w przepisach prawa wobec
czego nalezy zastosowac zasady rachunkowosci, ktére pozwolg na uznanie ksigg za rzetelne,

bezbtedne, sprawdzalne i prowadzone biezaco, zgodnie z art. 24.1 UoR z uwzglednieniem praktyki.

Ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan
rzeczywisty. Sposob ujecia w ksiegach przychoddw i kosztéw ponoszonych w zwigzku z projektem
oraz moment ich odniesienia na wynik (przy uwzglednieniu nadrzednego celu zachowania zasady
wspotmiernosci przychodow i kosztow) powinno byc¢ uregulowane w polityce rachunkowosci
Beneficjentow.

Zgodnie z zapisami dokumentacji programowej poszczegoélnych programow, Agencja rekomenduje
Beneficjentom nastepujace sposoby przeptywdw finansowych pomiedzy Beneficjentem,
a Partnerami:

OPCJA 1. Beneficjent jest ptatnikiem wszystkich wydatkéw zwigzanych
z Projektem, natomiast Partnerzy sg rzeczywistymi odbiorcami
ustug i towarow

OPCJA 2. Beneficjent rozdysponowuje zaliczke pomiedzy Partnerdw

OPCJA 3. Beneficjent refunduje Partnerom poniesione koszty na podstawie
przedstawionych dokumentow

Aby okresli¢ rodzaje dokumentéw funkcjonujacych w obszarze rozliczenn pomiedzy NAWA
a Beneficjentem oraz Partnerem nalezy przywotac art. 20 Ustawy o rachunkowosci:

Art. 20. [Zapis ksiegowy]

1. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzic, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym.

2 Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiegcowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczel, zwane dalej "dowodami Zrodtowymi'":

1) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow;

2) zewnetrzne wiasne - przekazywane w oryginale kontrahentom;

3) wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

3. Podstawag zapisow moga byc rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:
1) zbiorcze - stuzace do dokonania tacznych zapiséw zbioru dowoddw Zrédfowych, ktdre
musza byc w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione;

2) korygujace poprzednie zapisy;

3) zastepcze - wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu

Zrodfowego,
4) rozliczeniowe - wumujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.
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W dokumentach programowych poszczegélnych programéw i naborow mowa jest gtéwnie
o dokumentach zewnetrznych obcych tj.:
e Beneficjent jest ptatnikiem wszystkich wydatkdw zwigzanych z Projektem, natomiast

Partnerzy sg rzeczywistymi odbiorcami ustug i towaréw - tutaj nalezy podkresli¢ ze
odbiorca ustug na dokumencie zewnetrznym jest Beneficjent, a faktycznym Partner -
na podstawie umowy pomiedzy Partnerem a Beneficjentem. W tym przypadku
Beneficjent, jako strona transakcji moze uja¢ bezposrednio u siebie w ksiegach tego
rodzaju koszty. (patrz OPCJA 1)

e oOperacje ujmowane s3 zbiorczo np. na podstawie noty ksiegowej zawierajacej
zestawienie wydatkéw i kserokopii faktur - nalezy tu podkresli¢ ze chodzi tu o note
obcigzeniowg wystawiong przez Partnera na Beneficjenta (OPCJA 2). Mozliwe jest
takze zastosowanie dokumentu wewnetrznego czyli Polecenia Ksiegowania PK

lub o dokumentach wewnetrznych zbiorczych:
e Beneficjent refunduje Partnerom poniesione koszty na podstawie przedstawionych

dokumentéw (Partnerzy poniesli wydatki z witasnych $rodkéw) - Beneficjent
sporzadza dokument PK, ktérego zataczniki stanowig kopie faktur partnera lub Noty
Obcigzeniowej (OPCJA 3).

W ocenie Agencji, w obszarze stosowanych dokumentéw ksiegowych, witasciwszym rozwigzaniem
jest nota obciagzeniowa lub inny réwnowazny dokument wystawiony przez Partnera. Taki dokument
pozwala zaksiegowac przychody z Projektu u Partnera, jak i koszty Projektu zwiazane z Partnerem
u Beneficjenta po akceptacji raportéw przez Agencje. Do momentu akceptacji raportu przez
Agencje ptatnosci powinny by¢ ujmowane na rozliczeniach miedzyokresowych kosztéw.

Agencja zwraca takze uwage, ze zgodnie z dokumentami programowymi rozliczenie Partnera nie
jest relacjg sprzedawcy i nabywcy i nie zachodzg pomiedzy nimi stosunki gospodarcze,
zobowigzujace ich do wzajemnego wystawiania faktur sprzedazy. Potwierdza to zataczona do
Rekomendacji opinia prawna, zgodnie z zapisami ktorej ,nie moze polega¢ na przedstawieniu
Beneficjentowi faktury VAT wystawionej przez Partnera, poniewaz nie realizuje on ustug zleconych
przez Beneficjenta Projektu.”

Dla celow ujecia przychoddw i kosztow istotnym jest zachowanie zasady memoriatu okreslonej
w UoR:

Art. 6. [Zasada memoriatu i wspotmiernosci] UoR

1. W ksiegach rachunkowych jednostki nalezy ujac wszystkie osiagniete, przypadajace na
Jjefrzecz przychody i obciazajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego
roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty.

2. Dla zapewnienia wspotmiernosci przychodow i zwigzanych z nimi kosztow do aktywow
lub pasywow danego okresu sprawozdawczego zaliczane beda koszty lub przychody
dotyczace przysziych okresow oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty,
ktore jeszcze nie zostaty poniesione.

Zachowanie zasady wspdtmiernosci przychodow i kosztow zwigzanych z Projektem jest zalezne od
zaakceptowania przez NAWA raportéw czesciowych i koncowego. Do tego momentu otrzymane
$rodki przez Beneficjenta sg ,zawieszone” na rozliczeniach miedzyokresowych.
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NARODOWA AGENCJA
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NAVVA

Praktyczne zalecenia prowadzenia ewidencji ksiegowej rozliczen
Beneficjentow - OPCJA 1:

Zatozenie: Beneficjent jest ptatnikiem wszystkich wydatkdw zwigzanych z Projektem
(nafakturach Beneficjent widnieje jako ptatnik, ale tez odbiorca), natomiast Partnerzy sg
faktycznymi odbiorcami ustug i towardw.

1. Whpftatazaliczki od NAWA/ptatnosci czesciowej lub koncowej ksiegowana z wyciggiem
bankowym:
Wn | Ma
Konto zespotu 130 (rachunek | Konto dedykowane przychodow
bankowy przysztych okresow
2. Przyjecie do ksigg faktury za ustugi wystawionej na Beneficjenta:
Wn | Ma
Dedykowane konta zespotu RMK | Konto zespotu 201
Czynne (zobowigzania)
3. Zaptata do dostawcy za wykonane ustugi/towary zgodnie z faktura:

Wn

Ma

Dedykowane konta zespotu 201
(rozliczenia z partnerem)

Konto zespotu 130 (rachunek
bankowy, dowody zewnetrzne)

Ksiegowanie w momencie zatwierdzenia kosztu przez NAWA (raportu, z ktorego koszt wynika) lub
innadata okreslonajako etap rozliczen w dokumentacji programowej - dla celdw sprawozdawczych
i zasady wspotmiernosci przychodow i kosztéw, o ile to jest zasadne oraz gdy realizacja Projektu
jest zaawansowana nalezy rozliczy¢ Projekt lub jego czes¢ do dnia bilansowego:

Whn | Ma
Dedykowane konta zespotu 4 - | Dedykowane konta zespotu
analitycznie (koszty inne) RMK Czynne

(iréwnolegle, jesli jednostka prowadzi ewidencje na kontach zespotu 5):

Wn | Ma
Dedykowane konta zespotu 5 - | Konto zespotu 490 (rozliczenia
analitycznie (dotyczace danego | kosztow)

programu)

W raportach czes$ciowych/koncowych przedktadanych przez Beneficjenta do Agencji w ramach
realizowanych Projektéw rozliczanych w oparciu o koszty rzeczywiste mogg zostaé ujete koszty,
ktére zostaty zaptacone, a Beneficjent dysponuje odpowiednimi dowodami ksiegowymi — koszt
powstaje wczedniej, ale jest ,zawieszony” na Rozliczeniach Miedzyokresowych Czynnych.
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4. Adekwatna data do ksiegowania kosztu jw., w przypadku gdy zatwierdzany jest raport
koncowy, rozliczenie Projektu zgodnie z zatwierdzonym przez NAWA raportem:

Wn ‘ Ma
Dedykowane konta zespotu | Konto zespotu 700 (rozliczenia
840 - analitycznie (rozliczenia | przychodow)
miedzyokresowe przychoddéw)

Agencja zwraca uwage, ze srodki otrzymane na realizacje projektow powinny by¢ rozliczane
w przychody dopiero w momencie kiedy sg racjonalnie pewne czyli gdy zostang zatwierdzone przez
NAWA, nie zas w momencie ich otrzymania. Z punktu widzenia zasad rachunkowos$ci Agencja
rekomenduje ujmowanie przychodéw jako dofinansowania na dziatanie, nie za$ jako dotacje.

Praktyczne zalecenia prowadzenia ewidencji ksiegowej rozliczen
Beneficjentow - OPCJA 2:

Zatozenie: Beneficjent rozdysponowuje zaliczke pomiedzy Partneréw.

1. Whptata przez NAWA zaliczki/ptatnosci czesciowej/koncowej do Beneficjenta
ksiegowana z wyciggiem bankowym:

Wn ‘ Ma
Konto zespotu 130 (rachunek | Konto dedykowane przychoddw
bankowy przysztych okresow

2. Wyptata przez Beneficjenta zaliczki do Partnera w przypadku, gdy Beneficjent
rozdysponowuje zaliczke pomiedzy Partnerdw, ksiegowana w momencie
zaakceptowania wniosku o zaliczke lub daty ustalonej w umowie pomiedzy
Beneficjentem a Partnerem (dokumentem ksiegowym bedzie wtedy wycigg bankowy):

Wn \ Ma
Konata zespotu 200 - rozliczenia | Konto zespotu 130 (rachunek
z Partnerem bankowy)

3. Partner rozlicza rzeczywiste koszty i przedstawia je do rozliczenia Beneficjentowi,
ktory nastepnie rozlicza je z NAWA. Operacje ujmowane sg zbiorczo np. na podstawie
noty obcigzeniowej zawierajacej zestawienie wydatkow i kserokopii faktur, rachunkéw
- nalezy tu podkresli¢, ze chodzi tu o note obcigzeniowa wystawiong przez Partnera
na Beneficjenta. Jezeli Partner nie wystawi noty obcigzeniowej nalezy wystawic
dokument wewnetrzny Polecenia Ksiegowania PK i zaksiegowac nastepujgco:

Eﬁrr‘gggjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Ei jski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska sropesKTinduss spetecey
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Whn ‘ Ma
RMK Czynne | Konata zespotu 200 - rozliczenia
z Partnerem

4. Ksiegowanie w momencie zatwierdzenia przez Agencje kosztu wynikajacego
zraportu czesciowego lub koncowego ztozonego przez Beneficjenta do NAWA lub
inna data okreslona jako etap rozliczen - dla celéw sprawozdawczych i zasady
wspotmiernosci przychodéw i kosztow, o ile to jest zasadne oraz gdy realizacja
Projektu jest zaawansowana nalezy rozliczy¢ Projekt lub jego czes¢ do dnia
bilansowego:

Wn ‘ Ma
Dedykowane konta zespotu 4 - | Konta zespotu RMK Czynne
analitycznie (koszty inne)

(iréwnolegle, jesli jednostka prowadzi ewidencje na kontach zespotu 5:

Wn | Ma
Dedykowane konta zespotu 5 - | Konto zespotu 490 (rozliczenia
analitycznie (dotyczace danego | kosztow)
programu)

5. Adekwatna data do ksiegowania kosztu jw., w przypadku gdy zatwierdzany jest raport

koncowy, rozliczenie Projektu po stronie przychodéw zgodnie z zatwierdzonym przez
NAWA raportem:

Wn | Ma
Dedykowane konta zespotu | Konto zespotu 700 przychody
840 - analitycznie (rozliczenia
miedzyokresowe przychoddw)

Agencja zwraca uwage, ze srodki otrzymane na realizacje projektow powinny byc¢ rozliczane
w przychody dopiero w momencie kiedy sg racjonalnie pewne czyli gdy zostang zatwierdzone przez
NAWA, nie zas w momencie ich otrzymania. Z punktu widzenia zasad rachunkowosci Agencja
rekomenduje ujmowanie przychoddw jako dofinansowania na dziatanie, nie zas$ jako dotacje.

Eﬁrr‘gggjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
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Praktyczne zalecenia prowadzenia ewidencji ksiegowej rozliczen
Beneficjentow - OPCJA 3:

Zatozenia: Beneficjent refunduje Partnerom poniesione koszty na podstawie przedstawionych
dokumentéw (ksiegowanie w momencie przyjecia do ksigg noty zbiorczej obcigzeniowej lub
réwnowaznego dokumentu wystawionego przez Partnera).

1.

Eﬁrr‘gggjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska sropesKTinduss spetecey

Whptata przez NAWA zaliczki /ptatnosci czesciowej/koncowej do Beneficjenta -
ksiegowana z wyciggiem bankowym:

Wn ‘ Ma
Konto zespotu 130 (rachunek | Konto dedykowane przychodow
bankowy przysztych okresow

Partner ponosi koszty i przedstawia je do rozliczenia Beneficjentowi, ktéry nastepnie
rozlicza je z NAWA. Operacje ujmowane s3 zbiorczo np. na podstawie noty
obcigzeniowe] zawierajacej zestawienie wydatkow i kserokopii faktur, rachunkéw -
nalezy tu podkresli¢ ze chodzi tu o note obcigzeniowg (lub inny réwnowaznego
dokumentu) wystawiong przez Partnera na Beneficjenta. Jezeli Partner nie wystawi
noty obcigzeniowej nalezy wystawi¢ dokument wewnetrzny Polecenia Ksiegowania
PK i zaksiegowac nastepujgco:

Whn ‘ Ma
Konta zespotu 200 - rozliczenia
z Partnerem

RMK Czynne

Wyptata przez Beneficjenta do Partnera zaakceptowanych wydatkow ksiegowana na
podstawie wyciggu bankowego

Whn \ Ma
Konta zespotu 200 - rozliczenia
z Partnerem

Konto zespotu 130 (rachunek
bankowy)

Ksiegowanie w momencie zatwierdzenia przez Agencje kosztu wynikajgcego z raportu
czesciowego/koncowego ztozonego przez Beneficjenta do NAWA lub inna data
okreslona jako etap rozliczen - dla celdw sprawozdawczych i zasady wspdtmiernosci
przychoddw i kosztéw, o ile to jest zasadne oraz gdy realizacja Projektu jest
zaawansowana nalezy rozliczy¢ Projekt lub jego czes¢ do dnia bilansowego:

Wn | Ma
Dedykowane konta zespotu 4 - | RMK Czynne
analitycznie (koszty inne)
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(irownolegle, jesli jednostka prowadzi ewidencje na kontach zespotu 5:

Wn ‘ Ma
Dedykowane konta zespotu 5 - | Konto zespotu 490 (rozliczenia
analitycznie (dotyczace danego | kosztow)
programu)

5. Adekwatna data do ksiegowania kosztu jw., w przypadku gdy zatwierdzany jest raport

koncowy, rozliczenie Projektu zgodnie z zatwierdzonym przez NAWA raportem:

Wn | Ma

Dedykowane konta zespotu | Konto zespotu 700 Przychody
840 - analitycznie (rozliczenia

miedzyokresowe przychoddw)

Agencja zwraca uwage, ze srodki otrzymane na realizacje projektow powinny byc¢ rozliczane
w przychody dopiero w momencie kiedy sg racjonalnie pewne czyli gdy zostang zatwierdzone przez
NAWA, nie zas w momencie ich otrzymania. Z punktu widzenia zasad rachunkowosci Agencja
rekomenduje ujmowanie przychodéw jako dofinansowania na dziatanie, nie za$ jako dotacje.
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Praktyczne zalecenia co do ewidencji ksiegowej rozliczen
Beneficjentow - przypadki szczegolne

Zakup przez Beneficjenta Srodkéw Trwatych rozliczanych w ramach
realizowanego Projektu:
1. Zakup Srodka Trwatego:

Whn ‘ Ma
Dedykowane konto zespotu | Konto zespotu 201
080 (zobowiazania)

2. Przyjecie Srodka Trwatego do uzywania:
Wn ‘ Ma
Dedykowane konto zespotu | Dedykowane konto zespotu
010 080

3. Miesieczna amortyzacja Srodka Trwatego:

Wn | Ma
RMK Czynne ‘ Dedykowane konto zespotu
070

4. Ksiegowanie w momencie zatwierdzenie wydatku przez NAWA (raportem
czesciowym/koncowym lub :
Wn ‘ Ma
Dedykowane konta zespotu 4 - | RMK Czynne
analitycznie (koszty inne) ‘

Eﬂrr‘ggeszjzseki o Rzeczpospolita Unia Europejska -
E jski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska sropesiinctis spotecy
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