NARODOWA AGENCIA WYMIANY AKADEMICKIE)

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

o wartosci zamdwienia ponizej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750.000 euro, o ktérej mowa w
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

Nazwa zaméwienia — Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu jezyka i kultury polskiej dla studentow

lektoratéw jezyka polskiego i polonistyk zagranicznych osrodkéw akademickich z Wioch, Hiszpanii, Belgii
(Walonii), Motdawii, Rumunii, Portugalii i Maroka — Kursu Romanskiego 2018.

Znak zamowienia — 1/ust./2017.

ZATWIERDZAM

Warszawa, dnia 21 listopada 2017 r.




Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (Zamawiajagcy), ul. Ogrodowa 28/30, 00-896 Warszawa
(NIP: 5272820369, REGON: 368205180), zaprasza do ztozenia oferty w ramach zaméwienia pod nazwa:
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu jezyka i kultury polskiej dla studentéw lektoratow jezyka
polskiego i polonistyk zagranicznych osrodkéw akademickich z Witoch, Hiszpanii, Belgii (Walonii),
Motdawii, Rumunii, Portugalii i Maroka — Kursu Romanskiego 2018 (znak zamdwienia: 1/ust./2017).

Rozdziat I.
Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (NAWA)
ul. Ogrodowa 28/30
00-896 Warszawa

Godziny pracy: od poniedziatku do piatku, w godzinach 8.00-16.00 (z wytaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy)

Adres strony internetowej, na ktérej zamieszcza sie¢ informacje dotyczace zamowienia:
http://www.nawa.gov.pl/bip/ (zaktadka: zaméwienia publiczne podlegajgce ustawie o pzp).

Rozdziat Il.
Korespondencija dotyczaca zamoéwienia

1. Wszelkg korespondencje do Zamawiajgcego dotyczgcg zaméwienia nalezy kierowac jak nizej:

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (NAWA)
ul. Ogrodowa 28/30
00-896 Warszawa

e-mail: zamowienia@nawa.gov.pl

faks: +48 (22) 826 74 34
strona internetowa: www. nawa.gov.pl/bip/zamowienia-publiczne

(Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawcow powyzszego
wymogu).

2. W niniejszym zamowieniu forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w
tym oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatlu w zaméwieniu oraz brak
podstaw do wykluczenia Wykonawcy z zamowienia, a takze zmiany lub wycofania oferty.

UWAGA! pisma przestane faksem i pocztg elektroniczng nie sg uwazane za forme pisemna.

3. Korespondencja kierowana do Wykonawcéw przekazywana bedzie za posrednictwem poczty
elektronicznej (przekazanie skanu podpisanego pisma), aw uzasadnionych przypadkach
(w szczegolnosci w przypadku braku dostepu Wykonawcy do poczty elektronicznej) na faks wskazany w
ofercie Wykonawcy.

4. Wykonawca powinien sprawdzac strone internetowg Zamawiajgcego, poniewaz bedg tam publikowane
informacje zwigzane z zamdwieniem.

5. Osoba ze strony Zamawiajgcego uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami — Maciej Szreder,
e-mail: zamowienia@nawa.gov.pl; fax.: + 48 (22) 826 28 23.
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Rozdziat lll.
Tryb zamoéwienia

. Przedmiotem zaméwienia sg ustugi spoteczne w zakresie ustugi edukacyjnej, wskazane w zatgczniku
XIV do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
zamowien publicznych uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 65
z pozn. zm.), ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750 000 euro.
Zamowienie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), zwanej ustawg Pzp.

. Zamowienie prowadzi sie w jezyku polskim. Dopuszcza sie uzywanie w oswiadczeniach, ofercie oraz
innych dokumentach okreslen obcojezycznych w zakresie okreslonym w art. 11 ustawy z dnia 7
pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2011 r. Nr 43, poz. 224 z p6zn. zm.).

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Rozdziat IV.
Wyjasnienia oraz modyfikacja tresci ogloszenia

. Wykonawca moze zwrécié¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treSci ogtoszenia o zamowieniu,
zwanego dalej ogtoszeniem.

. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert — pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasdnienie tresci ogtoszenia wptyngt do Zamawiajgcego
nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 2 tego
rozdziatu lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania.

. Tresc¢ zapytan (bez ujawniania zrodia zapytania) wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowej wskazanej w rozdziale Il ust 1.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu skfadania ofert, zmieni¢
tre$¢ ogtoszenia.

. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig ogtoszenia, a treScig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujgcg nalezy przyjgc tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w
ust. 2 tego rozdziatu.

Rozdziat V.
Opis przedmiotu zamdéwienia, termin realizacji zaméwienia

. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu jezyka i kultury polskiej dla
studentéw lektoratéw jezyka polskiego i polonistyk zagranicznych o$rodkéw akademickich z Wtoch,
Hiszpanii, Belgii (Walonii), Motdawii, Rumunii, Portugalii i Maroka — Kursu Romarskiego 2018.

Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) stanowi ZALACZNIK nr 1 do ogtoszenia. Pozostate warunki
dotyczace realizacji zaméwienia zostaly okreslone w Istotnych Postanowieniach Umowy (IPU),
stanowigcych ZAL ACZNIK nr 2 do ogtoszenia.

Na realizacje zamoéwienia Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ kwote 150 000,00 zi brutto.
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2. Termin realizacji zamdwienia: 5-25 lutego 2017 r.

3. Przedmiot zamoéwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV): 80000000-4 - ustugi edukacyjne i
szkoleniowe.

4. Skiadanie ofert cze$ciowych
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych (tj. ofert przewidujgcych wykonanie czesci
zamowienia).

5. Sktadanie ofert wariantowych
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych (tj. ofert przewidujgcych odmienny niz okreslony
przez Zamawiajgcego sposéb wykonania zamowienia).

Rozdziat VI.
Warunki udziatlu w zaméwieniu oraz podstawy wykluczenia Wykonawcy

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy

1) spehiajg warunki udziatu w zaméwieniu, okreslone przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu;

2) nie podlegajg wykluczeniu.
2. Warunki udziatu w zamowieniu:

1) o zamoéwienie mogg ubiegac sie wyzsze publiczne i niepubliczne uczelnie — w rozumieniu ustawy
z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2016 r z p6zn. zm.).

2) sytuacja ekonomiczna lub finansowa — Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie;

3) posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny — Zamawiajgcy uzna
warunek za spemniony, jezeli Wykonawca wykaze zorganizowanie i przeprowadzenie kursow,
a w przypadku Swiadczeh okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanie, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym
okresie, przeprowadzit co najmniej dwa intensywne kursy jezyka polskiego jako obcego (kazdy
trwajgcy min. 30 godzin zegarowych) z elementami wiedzy o Polsce (jej kulturze i historii) wraz
z zapewnieniem wyzywienia i zakwaterowania, z ktorych kazdy ww. kurs byt dla co najmniej 35
studentoéw z zagranicy;

4) dysponuja na czas realizacji zaméwienia osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia -
dysponujg co najmniej trzema lektorami z dyplomem magistra filologii, kazdy z nich w ostatnich
3 latach przed uptywem terminu skfadania ofert przeprowadzit co najmniej 300 godzin zegarowych
kursow jezyka polskiego jako obcego. Ponadto co najmniej jeden z ww. lektoréw posiada dyplom
magistra filologii polskiej.

3. Zamawiajgcy wykluczy z zamowienia:
1) Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatlu w zaméwieniu, lub nie wykazat braku

podstaw wykluczenia;

2) Wykonawce, jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajgcego Ilub nadzorczego,
prawomochie skazano za przestepstwo:

a. o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a,
art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1137, z p6zn. zm.) lub— art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U. z 2016 r. poz. 176, z p6zn. zm.),

b. o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy Kodeks karny,
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c. skarbowe, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 . ,

d. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) Wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) Wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit Zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w zamaoéwieniu lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawié
wymaganych dokumentow;

5) Wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btagd Zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
Zamawiajgcego w zamowieniu;

6) Wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub probowat wplyngé na czynno$ci
Zamawiajgcego lub pozyskaé informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w zaméwieniu;

7 Wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu zamowienia lub ktérego pracownik, a
takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy
o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego zaméwienia, chyba ze spowodowane tym
zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy
Z udziatu w zamowieniu;

8) Wykonawce, ktéry z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencji miedzy Wykonawcami w zamoéwieniu, co Zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomocg stosownych srodkow dowodowych;

9) Wykonawce wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne na
podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2016 r. poz. 1541, z 2017 r. poz. 724);

10) Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o
zamowienia publiczne;

11) Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sgd ukfadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego
majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja
2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, z p6zn. zm.) lub ktdérego upadtosé
ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego, chyba Zze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadfosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171, z pdzn. zm.);

12) Wykonawce, ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamodwienie, co Zamawiajgcy jest w stanie
wykaza¢ za pomocg stosownych srodkow dowodowych;

13) Wykonawce, ktory z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe koncesji,
zawartg z Zamawiajgcym, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

4. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

5. Srodki naprawcze:

1) Wykonawca nie bedzie podlegat wykluczeniu jezeli przedstawi dowody potwierdzajgce, ze podjgt on
srodki wystarczajgce do wykazania swojej rzetelnosci w sytuacji, gdy zaistniaty podstawy
wykluczenia Wykonawcy okreslone w ust. 3 pkt 2, 4-8,11-13 tego rozdziatu;
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2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca, w celu potwierdzenia i wykazania swojej rzetelnosci, moze w szczegdélnosci
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze naprawit szkode wyrzadzong przestepstwem lub przestepstwem
skarbowym, zadoséuczynit pienieznie za doznang krzywde Iub naprawit szkode, zlozyc
wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego, wykazac, ze wspétpracowat z organami $cigania oraz
podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe zmierzajgce do zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy;

Wykonawca bedgcy podmiotem zbiorowym, wobec ktérego orzeczono prawomocnym wyrokiem
zakaz ubiegania sie o udzielenia zamdéwienia publicznego oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku
okres obowigzywania tego zakazu, nie moze skorzystac z instytucji Srodkéw naprawczych;

Zamawiajacy w sytuacji, gdy Wykonawca przedstawi dowody w celu wykazania swojej rzetelnosci,
rozwazy przedstawione dowody i dokona ich oceny w $wietle przestanek okreslonych w pkt 1;

jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegolne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za
wystarczajgce przedstawione przez Wykonawce dowody, Wykonawca nie bedzie podlegat
wykluczeniu z zamdéwienia;

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie zaméwienia.

Rozdziat VII.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w zamowieniu

oraz brak podstaw wykluczenia, ktére Wykonawca zobowigzany bedzie do przedtozenia
Zamawiajagcemu

Odpis z wtasciwego rejestru sktadany w celu potwierdzenia umocowania osoby podpisujacej oferte
do zaciggniecia zobowigzania w imieniu Wykonawcy (Zamawiajgcy pobierze samodzielnie dokument,
w przypadku jego dostepnosci w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogoinodostepnych i bezptatnych baz danych).

Wykaz ustug wykonanych (Zatgcznik nr 4 do ogtoszenia) wraz z dowodami okreslajgcymi, czy te
ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa powyzej, sg referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych
dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy (jezeli Wykonawca sktada oswiadczenie, zobowigzany jest
podac¢ przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia).

Wykaz lektorow niezbednych do realizacji przedmiotu zamoéwienia, skierowanych przez
Wykonawce do realizacji zamowienia (ZALACZNIK nr 5 do ogtoszenia).

Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 tego rozdziatu sktadane sg w oryginale.

Dokumenty, o ktéorych mowa w ogtoszeniu, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 4 tego
rozdziatu, sktadane sg w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich
dotycza.

Rozdziat VIILI.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia

Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia ustanawiajg Pethomocnika do
reprezentowania ich w zamowieniu albo reprezentowania w zamdwieniu i zawarcia umowy.

Petnomocnictwo dla Petnomocnika nalezy dotgczy¢ do oferty — wszelka korespondencja dotyczaca
zamdwienia prowadzona bedzie z Petnomocnikiem.
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3.

1)
2)

3)

Kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w swoim
imieniu sktada:

1. oswiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale VII ust. 1,

2. dokument, o ktéorym mowa w Rozdziale VIl ust. 1 (Zamawiajgcy pobierze samodzielnie dokument
w przypadku jego dostepnosci w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych).

Dokumenty poswiadcza za zgodnos¢ z oryginatem Petnomocnik, o ktérym mowa w ust. 1 tego
rozdziatu lub kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
poswiadcza za zgodnosc¢ z oryginatem wytgcznie te dokumenty, ktére dotyczg tego Wykonawcy.

Rozdziat IX.
Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin zwigzania ofertg
jednak na okres nie diuzszy niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2 tego rozdziatu, skutkowaé bedzie odrzuceniem
oferty.

Rozdziat X.
Opis sposobu obliczenia ceny

Przez cene rozumie sie cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2014 r. poz. 915, z 2016 r. poz. 1823).

Cene oferty nalezy tak skalkulowac, aby obejmowata wszystkie koszty, naktady iwydatki, jakie
Zamawiajgcy poniesie na realizacje przez Wykonawce niniejszego zamdwienia, z uwzglednieniem
podatku od towaréw i ustug, ewentualnych upustéw i rabatdéw oraz pozostatych skfadnikow
cenotworczych. W szczegodlnosci cena powinna obejmowac:

koszty wyzywienia i zakwaterowania;

koszt zaje¢ dydaktycznych (lektorow, sal, materiatow);

koszty wydarzen kulturalnych (biletow, przejazdéw).

Cene oferty brutto nalezy przedstawi¢ w tabeli zamieszczonej w Formularzu ofertowym stanowigcym
ZALACZNIK nr 3 do ogtoszenia. W przypadku omytek rachunkowych przy obliczeniu ceny oferty
Zamawiajgcy przyjmie, ze prawidtowo zostata podana cena catkowita oferty. W przypadku rozbieznosci
pomiedzy ceng catkowitg podang stownie oraz cyframi za prawidtowg cene Zamawiajacy przyjmie cene
podang stownie.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, cyfrowo (z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania) oraz stownie. W przypadku rozbieznosci
pomiedzy ceng wyrazong stownie i liczbg, Zamawiajagcy przyjmie, ze prawidtowo zostat podany ten
zapis, ktoéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.
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1)
2)

3)

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Jezeli zlozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje
Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢é do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Rozdziat XI.
Opis sposobu przygotowywania ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta musi by¢:

sporzadzona w formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci);

podpisana przez Wykonawce, tj. osobe/osoby reprezentujgca/reprezentujgce Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy;

zgodna z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu.

Do sporzadzenia oferty Wykonawca moze wykorzystaé druki (wzory) przygotowane przez
Zamawiajgcego, ktore stanowig zatgczniki do ogtoszenia lub przedstawi¢ oferte na swoich
formularzach, z zastrzezeniem, Zze muszg one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone przez
Zamawiajgcego w przygotowanych wzorach.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcow oferty sg jawne i podlegajg udostepnieniu
od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg
one by¢ udostepniane i jednoczes$nie wykazat, Zze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa (brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie
niniejszego zamowienia sg jawne bez zastrzezen);

ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

udostepnienie — po ztozeniu wniosku (forma pisemna lub faks lub elektroniczna) — nalezy podaé
informacje o zgdanym zakresie i formie udostepnienia dokumentow,

Zamawiajgcy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ udostepnione,

Zamawiajgcy wyznacza termin udostepnienia dokumentow, z uwzglednieniem czynnosci, o ktérych
mowa w lit. b;

w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy, o ktorej mowa w pkt 1, Wykonawca winien w sposob nie budzacy watpliwosci
zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢
klauzulg: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE - TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA’. Zaleca sie
wydzielenie tych informacji w ztozonej ofercie. Wykonawca nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert
musi wykazag, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;
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7) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba) Wykonawcy, ktérego
oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia,
okresu gwarancji, warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie;

8) zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie ich
odtajnieniem;

9) Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie, a ztozone
przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia
ich jako tajemnica przedsiebiorstwa (przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne
wytgcznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprdcz samego zastrzezenia, jednoczes$nie wykaze, ze
dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa).

6. Oferta musi by¢ ztozona w zamknietym opakowaniu/kopercie (zabezpieczenie uniemozliwiajgce
zapoznanie sie z jej zawartoscig przed uptywem terminu otwarcia ofert). Na opakowaniu/kopercie
nalezy umiesci¢ nastepujgce oznaczenia:

Nazwa (firma) albo imie i nazwisko,
siedziba/miejsce zamieszkania
(dopuszcza sie czytelny odcisk pieczeci)

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Ogrodowa 28/30, 00-896 Warszawa

OFERTA

zorganizowania i przeprowadzenia kursu jezyka i kultury polskiej dla studentéw lektoratéw jezyka
polskiego i polonistyk zagranicznych osrodkéw akademickich z Wioch, Hiszpanii, Belgii (Walonii),
Motdawii, Rumunii, Portugalii i Maroka — Kursu Romanskiego 2018
(znak zamowienia: 1/ust./2017).

Nie otwieraé¢ przed terminem otwarcia ofert tj. 8 grudnia 2017 r.,
godz. 11:30

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z opisem podanym powyzej ponosi Wykonawca. Niewtfasciwe oznakowanie
oferty moze spowodowac np. potraktowanie oferty jako zwyktej korespondencji. Powyzsze dotyczy rowniez opakowan
zewnetrznych kurierow przesytek (w takim przypadku w opakowaniu zewnetrznym musi znajdowac sie réwniez
zamknieta koperta oznakowana jak podano powyzey).

7. W terminie sktadania ofert Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

1) Odpis z wilasciwego rejestru (z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy pobierze samodzielnie
dokument, w przypadku jego dostepnosci w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych);

2) Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VIl ust. 31 4;

3) Oferte (Formularz ofertowy) wraz z kosztorysem — ZALACZNIK nr 3 do ogtoszenia;
4) Program kursu
5) Koncepcje ewaluacji kursu

6) Pelnomocnictwo do podejmowania zobowigzah w imieniu Wykonawcy (o ile nie wynika z
przepisow prawa lub innych dokumentéw) lub inne dokumenty (zawierajgce zakres umocowania),
z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$é
z oryginatem przez notariusza) oraz podpisania innych oswiadczen/ dokumentow sktadanych
wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajgcy moze je uzyska¢ w szczegolnosci za pomocg bezptatnych
i ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz.U. z 2017 poz. 570);
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7) Inne dokumenty (jesli Wykonawca powinien je ztozy¢) np.: petnomocnictwo dla Petnomocnika do
reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

8) Pisemne uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w ofercie informacji -
wykazanie, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

W przypadku niezatgczenia do oferty Programu kursu lub Koncepcji ewaluacji kursu, oferta bedzie
podlegata odrzuceniu.

8. Zaleca sie, aby:

1) wszelkie poprawki, skre$lenia lub zmiany w tekscie oferty (oraz w zalgcznikach do oferty) byty
parafowane przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy lub posiadajacg
petnomocnictwo;

2) kazda zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do oferty) byta parafowana i ponumerowana
kolejnymi numerami;

3) oferta zostata ztozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe zdekompletowanie (kartki oferty
np. spiete, zbindowane, zszyte);

4) w przypadku nieczytelnego podpisu Wykonawca opatrzyt go imienng pieczatkg lub wpisat
informacje, kto ztozyt podpis (czytelne wpisanie imienia i nazwiska).

Niespetnienie powyzszych zalecen nie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty, lecz wszelkie
negatywne konsekwencje moggce wynikng¢ z niezachowania tych wymagan bedg obcigzaty
Wykonawce.

Rozdziat XII.
Zmiana/wycofanie oferty

1. Wykonawca, przed uptywem terminu do sktadania ofert, moze zmieni¢ lub wycofaé oferte.

1. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty Wykonawca powiadamia Zamawiajgcego
pisemnie. Pismo informujgce o zmianie lub wycofaniu oferty nalezy ztozy¢ (przed terminem skfadania
ofert), zgodnie z opisem podanym w Rozdziale Xl ust. 6 oznaczajgc dodatkowo ,ZMIANA OFERTY” lub
SNVYCOFANIE OFERTY”. Do pisma musi byé zatgczony dokument, z ktérego wynika prawo osoby
podpisujgcej pismo do reprezentowania Wykonawcy.

2. Oferte, ktora zostata ztozona po terminie, Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie.

Rozdziat XIII.
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Miejsce sktadania ofert:

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Ogrodowa 28/30
00-896 Warszawa

2. Termin sktadania ofert: do dnia 8 grudnia 2017 r., godz. 11:30
3. Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w ust. 2 tego rozdzialu zostang niezwlocznie zwrécone

Wykonawcy. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.
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4. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w siedzibie Zamawiajgcego jak wyzej, w sali konferencyjnej, w dniu 8
grudnia 2017 r. o godz. 11:30.

5. Niezwitocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje z otwarcia
ofert, zawierajgca:

1) kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) nazwy oraz adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny catkowite ofert.

Rozdziat XIV.
Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Ocenie i porownaniu poddane zostang oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny ofert
przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryteriami:
1) cena o wadze 20%.
Punkty w kryterium ,,cena” zostang obliczone wedtug wzoru:
najnizsza zaoferowana cena brutto

Przyznane punkty = -- x 20 (waga kryterium)
cena ocenianej oferty brutto

2) doswiadczenie Wykonawcy o wadze 10%

Przy ocenie ofert w kryterium ,doswiadczenie Wykonawcy” Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage
doswiadczenie Wykonawcy w prowadzeniu intensywnych kurséw jezyka polskiego (trwajgcych min. 30
godzin zegarowych) jako obcego wraz z programem kulturalnym z zapewnionym wyzywieniem
i zakwaterowaniem dla co najmniej 35 uczestnikow, ktore byty realizowane w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert,

Oferty zostang poddane ocenie punktowej w powyzszym kryterium wedtug zasad okreslonych w ponizsze;j

tabeli:

Lp. Liczba zrealizowanych ustug w okresie Liczba punktow przyznanych badanej ofercie
ostatnich 3 lat przed uptywem w kryterium ,doswiadczenie Wykonawcy”
terminu sktadania ofert

1 1-2 0 pkt

2 3-4 2,5 pkt

3 5-6 5 pkt

4 7-8 7,5 pkt

5 9i wiecej 10 pkt

3) doswiadczenie lektorow o wadze 15%

W tym kryterium punkty bedg przyznawane w nastepujgcy sposob:
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1) oceniani beda 3 lektorzy wskazani przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zaméwienia (w
przypadku wskazania w ofercie wigkszej liczby lektoréw do oceny zostang wybrani lektorzy posiadajacy
najwieksze doswiadczenie);

2) kazdy z ww. lektorow moze uzyskac¢ od 0 do 5 pkt.

3) lektor moze uzyskaé punkty za liczbe godzin przeprowadzonych kurséw (maksymalnie 2 pkt) oraz za
przedstawione referencje (maksymalnie 3 pkt), kursy muszg by¢ przeprowadzone w ciggu ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert — sposdb przyznawania punktow - patrz tabela ponizej;

4) referencje mogg by¢ wystawione przez uczestnikdédw kursu lub inny podmiot, niebedgcy organizatorem
kursu, na rzecz ktérego byty organizowane kursy;

5) referencje muszg by¢ wystawione w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu sktadania ofert;

6) z referencji musi jednoznacznie wynika¢ pozytywna ocena lektora.

Doswiadczenie lektorow oceniane jest w zalezno$ci od liczby godzin przeprowadzonych kurséw oraz

przedstawionych referencji

Lp. Liczba godzin zegarowych kursow Liczba punktow przyznanych
przeprowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat przed badanej ofercie w kryterium
uplywem terminu sktadania ofert ,doswiadczenie lektorow”
1 300 0 pkt
2 301-600 1 pkt
3 601-900 2 pkt
Lp. Liczba referencji z kurséw przeprowadzonych w Liczba punktéw przyznanych
ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu badanej ofercie w kryterium
skfadania ofert ,doswiadczenie lektorow”
4 1 1 pkt
5 2-3 2 pkt
3 4 i wiecej 3 pkt

4) jakosé programu kursu o wadze 50%

W kryterium ,jako$¢ programu” oceniana bedzie przewidywana skuteczno$¢ programu w osiggnieciu
zamierzonych celdéw kursu - przede wszystkim: (1) postepu jezykowego uczestnikéw, (2) postepu
wiedzy o Polsce; (3) integracji wewnatrz grupy uczestnikéw, (4) integracji z Polakami, (5) programu
kulturalnego i wycieczkowego, (6) indywidualnego prowadzenia.

5) jakosé koncepciji ewaluacji kursu o wadze 5%

W kryterium ,ewaluacja” oceniane beda: (1) adekwatno$é ewaluacji do celéw kursu, (2) jakosc
poszczegodlnych elementéw ankiety, (3) prawdopodobienstwo uzyskania wiarygodnych ocen
dokonywanych przez uczestnikdéw (tzn. m.in., czy warunki przeprowadzania badan sprzyjajg szczerej
i swobodnej wypowiedzi), (4) objecie ewaluacjg mozliwie wielu aspektow kursu.

4. Ocena koncowa:

1) Zamawiajgcy dokona zaokraglenia wynikow dziatan do drugiego miejsca po przecinku (jezeli trzecia
cyfra po przecinku jest rowna lub wieksza od 5 zaokragli liczbe przyznanych punktéw w gore, a jezeli
trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli liczbe przyznanych punktéw w dot);

2) punkty przyznane za kazde kryterium oceny zostang zsumowane i stanowi¢ bedg ocene koncowg dla
poszczegodlnych ofert;

3) za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow;

4) jezeli nie mozna wybraé¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z
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najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych;

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamoéwienia w zakresie przedmiotu
zamowienia oraz terminéw realizacji zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego (np. zmiany terminu
realizacji zamowienia lub jego zakresu). Negocjacje bedg prowadzone z wykonawca, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte. Mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert jest przywilejem Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy podejmie decyzje o ich zastosowaniu lub nie po etapie sktadania ofert. Wykonawca nie
moze mie¢ roszczen do Zamawiajgcego z tytutu niewszczecia negocjacii.

Rozdziat XV.
Ocena ofert oraz badanie oswiadczen i dokumentéw

1. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych w ogtoszeniu oswiadczen lub dokumentéw, oswiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajgcy wezwie do ich zitozenia, uzupetnienia lub poprawienia, lub do udzielenia wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub udzielenia wyjadnien
oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie zamowienia.

Opisanej powyzej procedurze nie bedzie podlegat Program, Ewaluacja oraz Oswiadczenia Wykonawcy w
zakresie kryteriéw oceny ofert.

2. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie zamowienia.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
5. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia, chyba ze Zamawiajgcy bedzie mogt dokonaé poprawienia
omyiki, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 3 tego rozdziatu;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

3) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o$wiadczyt, ze nie zgoda sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 3 tego rozdziatu;

4) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
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Rozdziat XVI.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte o wyniku zamdwienia, w tym o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe i adres Wykonawcy(ow), ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone oraz powodach ich odrzucenia;

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z zaméwienia wraz z wyjasnieniem powodow dla ktérych
dowody przedstawione przez Wykonawce Zmawiajgcy uznat za niewystarczajgce;

4) uniewaznieniu zaméwienia.

2. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu zaméwienia zostanie zamieszczona
rowniez na stronie internetowej Zamawiajacego.

Rozdziat XVII.
Zawarcie umowy

1. Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, (z uwzglednieniem negocjacji)
zostanie zawarta umowa.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdwienia, Zamawiajgcy moze zazgda¢ umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw.

Rozdziat XVIil.
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezyteqo wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XIX.
Uniewaznienie zamowienia

1. Zamawiajgcy uniewaznia zamowienie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) niemoznosci wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na wystgpienie co najmniej dwoch ofert,
ktére uzyskaty najkorzystniejszy bilans punktéw pomimo ztozenia ofert dodatkowych;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie zamowienia lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie zamowienia lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

6) zamowienie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia;

7) w przypadku gdy wybrany Wykonawca uchylit sie od zawarcia umowy a Zamawiajgcy nie ma
mozliwosci dokonania wyboru kolejnego Wykonawcy.
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. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zamowienia na kazdym etapie prowadzonej
procedury.

. W przypadku uniewaznienia zamowienia z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, Wykonawcom,
ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow
uczestnictwa w zamoéwieniu, w szczegodlnosci kosztéw przygotowania i ztozenia oferty.

Rozdziat XX.
Zalaczniki do ogtoszenia

. Opis przedmiotu zaméwienia.
. Istotne postanowienia umowy.
. Formularz oferty (wzor).

. Wykaz ustug wykonanych.

. Wykaz lektoréw.
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ZAtACZNIK nr 1 do ogfoszenia o zamoéwieniu
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia.
Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu jezyka i kultury polskiej dla 35
studentéw lektoratéw jezyka polskiego i polonistyk zagranicznych o$rodkéw akademickich z Wioch,
Hiszpanii, Belgii (Walonii), Motdawii, Rumunii, Portugalii i Maroka — Kursu Romarskiego 2018 (Kursu)
2. Wykonawca zapewnia catosciowg organizacje Kursu, w tym zwtaszcza:

1) zajecia jezykowe i kulturoznawcze oraz konieczne do ich prowadzenia materiaty;
2) imprezy integracyjne, wydarzenia kulturalne i wycieczki (bilety);

3) noclegi i wyzywienie;

4) przejazdy zwigzane z zajeciami;

5) szczegotowy raport;

6) wyptate stypendium przyznanego uczestnikom Kursu przez Dyrektora NAWA (kwota stypendium
bedzie przekazana Wykonawcy niezaleznie od wynagrodzenia i nie nalezy jej uwzgledniaé w cenie
oferty).

3. Rekrutacja uczestnikow Kursu.
Za rekrutacje uczestnikéw kursu odpowiada Zamawiajgcy.

4. Cele Kursu.
Cele Kursu sa nastepujace:
1) Podniesienie kompetencji jezykowej uczestnikéw kursu.
2) Poznanie przez uczestnikéw Kursu polskiej kultury i historii szczegoélnie w nastepujgcych
aspektach:
a) poznania istotnych elementdéw tozsamosci Polakéw i ich miejsca wsrdd innych
narodow i cywilizaciji;
b) wskazania pozytywnego wkfadu Polakéw w rozwdj Europy i swiata;
C) poznania znaczgcych, wspotczesnych dokonan Polakéw.
3) Zachecenie uczestnikow Kursu do pogtebiania zwigzkéw z Polskg na polu jezykowym,
kulturalnym, gospodarczym i politycznym.
4) Integracja w obrebie grupy uczestnikéw kursu.
5) Integracja z Polakami.
6) Zapewnienie uczestnikom Kursu pozytywnych wspomnien i przezy¢ zachecajgcych do
powrotu do Polski i utrzymywania kontaktow z Polska.
7) Uzyskanie przez Zamawiajgcego informacji pomocnych w planowaniu perspektywicznego
programu wspotpracy z cudzoziemcami zainteresowanymi jezykiem polskim i polskg kultura.

5. Termin Kursu Romarnskiego 2018 oraz jego dtugosc.
1) Kurs ma sie odby¢ w dniach 5-25 lutego 2018 r.
2) Minimalna liczba godzin zaje¢ jezykowych — 60 godzin lekcyjnych.

6. Wymagania dotyczgce jakosci pomieszczen, w ktérych uczestnicy kursu bedg mieszkac.
Pomieszczenia muszg mie¢ co najmniej dobry standard pod wzgledem estetyki, czystosci, liczby osdb w
jednym pomieszczeniu, wielkosci pomieszczen i warunkow sanitarnych (dostepno$ci tazienki). Liczba
pomieszczen musi zapewni¢ mozliwos¢ takiego rozlokowania, by w jednym pokoju mieszkaty
maksymalnie 4 osoby. Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy moze zweryfikowa¢ jakos¢
pomieszczen. W przypadku, gdy bedzie ona niesatysfakcjonujgca Zamawiajgcy odstgpi od podpisania
umowy z danym wykonawca.

7. Wymagania dotyczgce wyzywienia.
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Positki muszg by¢ dobrej jakosci, co najmniej trzy w ciggu dnia, réznorodne i z mozliwoscig wyboru (co
najmniej miesne/bezmiesne), zrownowazone pod wzgledem kalorycznosci i obecnosci roznych grup
produktéw (warzywa, produkty zawierajgce biatko, weglowodany). Przed podpisaniem umowy
Zamawiajgcy moze zweryfikowaé jakosé positkdw. W przypadku, gdy bedzie ona niesatysfakcjonujgca
Zamawiajgcy odstgpi od podpisania umowy z danym wykonawcg.

. Wymagania dotyczgce programu jezykowego i kulturowego.
Program obejmuje:

1) Program nauki jezyka polskiego na kilku poziomach dostosowanych do potrzeb uczestnikéw (na
potrzeby wyceny nalezy przyjaé, ze nauka bedzie sie odbywata na trzech poziomach: A2, B1 i C1)
wraz z zajeciami specjalistycznymi (np. dla kandydatow na ttumaczy, kandydatéw na prawnikow,
dziennikarzy, polski biznesowy) oraz elementami indywidualnego prowadzenia, a takze informacje o
materiatach dydaktycznych stosowanych podczas kursu (w tym takze o materiatach on-line).

2) Elementy wiedzy o Polsce: historii, kulturze, przemianach po 1989 roku, elementach tozsamosci
narodowej, wspotczesnym kinie polskim.

3) Program wydarzen kulturalnych, imprez integracyjnych oraz spotkan z Polakami;

4) Ankiete, ktéra zostanie wystana do uczestnikédw kursu w celu przygotowania ostatecznej wersji
programu, ktéry najlepiej odpowiada na potrzeby i oczekiwania uczestnikéw.

5) Projekt, ktéry bytby zwienczeniem Kursu.

6) System utrzymania kontaktu z uczestnikami Kursu.

Uwagi do programu:

a. Program nie musi zawiera¢ wszystkich wskazanych elementow, ale w przypadku pominiecia ktérego$
z nich, Wykonawca powinien uzasadni¢ swojg decyzje. Jednoczesnie program moze zawierac
elementy dodatkowe, nieuwzglednione powyzej.

b. Po podpisaniu umowy Wykonawca bedzie zobowigzany do nawigzania kontaktu z kazdym
uczestnikiem w terminie i formie wskazanych w ZALACZNIKU nr 2 (IPU); natomiast w ramach oferty
(programu) ma przedstawi¢ propozycje ankiety.

c. Zamawiajgcy rezerwuje sobie prawo do zobowigzania Wykonawcy do dostosowania programu do
potrzeb uczestnikow kursu poznanych w wyniku analizy ankiet — m.in. w kontekscie poziomu, zaje¢
specjalistycznych itd.

. Wymagania dotyczgce ewaluaciji:
Dla zapewnienia mozliwosci ewaluacji efektow kursu oraz podnoszenia jakosci kursu w kolejnych latach
obowigzkiem Wykonawcy bedzie rzetelna i szczegétowa ewaluacja poszczegoélnych elementdéw kursu (w
tym poszczegolnych lektorow/wyktadowcdw i asystentdw) w postaci co najmniej ankiet ewaluacyjnych,
ktérych tres¢ zostata zaakceptowana przez Zamawiajgcego. Niezaleznie od ewaluacji prowadzonej
przez Wykonawce Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowej ewaluacji. W
takim przypadku:
1) Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ mozliwos¢ przeprowadzenia takiej ewaluacji (np.
udostepnienia sali na przeprowadzenie ankiet i rozméw);
2) Zamawiajgcy moze zwolni¢ Wykonawce z obowigzku przeprowadzenia czesci ankiet, jesli ich
zakres bytby podobny i obcigzenie uczestnikdéw zwigzane z wypetnianiem ankiet — nadmierne.
W przypadku, gdy Wykonawca planuje przeprowadzic¢ testy poziomujgce lub bedace czescig ewaluacji
(w tym testy on-line), rekomenduje sie przedstawienie ich w ramach programu i/lub opisu ewaluaciji.

. Wymagania dotyczgce raportu:

Wykonawca po zrealizowaniu zamowienia w terminie 10 dni roboczych przedstawi szczegotowy raport
zawierajgcy odniesienie do wszystkich elementéw programu, w tym co najmnie;j:

1) Szczegdtowe wyniki ewaluacji wskazujgce na stopien zainteresowania poszczegdlnymi elementami

kursu i poziom zaangazowania w zdobywanie wiedzy (i np. realizacje projektu);

2) Konspekty zaje¢ z wiedzy o Polsce — jej historii i kulturze;

3) Whnioski dotyczace zaje¢ jezykowych, specjalistycznych, konsultacji indywidualnych i pozostatych
elementéw programu;

4) Relacje z wydarzen kulturalnych i imprez integracyjnych;
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5) Sylwetke kazdego uczestnika w kontekscie jego ewentualnego udziatu w Letniej Szkole Jezyka i
Kultury Polskiej dla cudzoziemcow, stazach i innych formach dziatarn finansowanych z budzetu
Panstwa, w tym m.in. jego poziom znajomosci jezyka polskiego (i najwazniejsze braki), motywacje,

plany, zyczliwos$¢ w stosunku do Polski oraz jego preferencje dotyczgce poszczegdlnych elementow
Kursu.
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ZALtACZNIK nr 2 do ogloszenia o zamoéwieniu

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY (IPU)

§ 1. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu jezyka i kultury polskiej dla 35
studentéw lektoratéw jezyka polskiego i polonistyk zagranicznych osrodkéw akademickich z Wioch,

Hiszpanii, Belgii (Walonii), Motdawii, Rumunii, Portugalii i Maroka — Kursu Romanskiego 2018,

obejmujgcego co najmniej 60 godzin lekcyjnych (dalej ,Kurs”), zgodnie z Opisem przedmiotu

zamoéwienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy oraz ofertg Wykonawcy z dnia ... r., stanowigca

Zalgcznik nr 2 do umowy.

2. W ramach Umowy, Wykonawca jest zobowigzany w szczegdélnosci:

a. przeprowadzi¢ ankiete, ktéra zostanie wystana do uczestnikbw Kursu w celu przygotowania
ostatecznej wersji programu Kursu;

b. zorganizowac zajecia jezykowe i kulturoznawcze oraz zapewni¢ konieczne do ich prowadzenia

materiaty;
zapewnic¢ imprezy integracyjne, wydarzenia kulturalne i wycieczki (bilety);
zapewnic noclegi i wyzywienie;
zapewnic przejazdy zwigzane z zajeciami;
wyptaci¢ stypendium na zasadach okreslonych w §2 Umowy,
g. przygotowac raport z wykonania Umowy.
3. Wykonawca oswiadcza, ze:

a. ustugi bedg swiadczone w sposéb zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa i wymaganiami
sformutowanymi w Opisie Przedmiotu Zamowienia;

b. posiada niezbedng wiedze, doswiadczenie oraz uprawnienia i kwalifikacje zawodowe okreslone
w odrebnych przepisach i przyjmuje na siebie petng odpowiedzialnos¢ za jakosé wykonywanych
ustug okreslonych w niniejszej Umowie;

c. jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzgdzone
w zwigzku z udzielaniem swiadczen objetych zakresem Umowy, na kwote 150 000 ztotych;

d. zajecia beda prowadzone przez osoby (lektoréw) wskazane w Zatgczniku nr 5 do oferty
posiadajgce wszelkie niezbedne w tym zakresie uprawnienia, kwalifikacje zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami;

e. zmiany os6b uczestniczagcych w wykonywaniu zamodwienia, o ktérych mowa w lit. d powyzej
(lektorow), w tym zwiekszenie ich sktadu jest dopuszczalne w uzasadnionych przypadkach i
wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zamawiajgcy moze wyrazic¢ takg zgode, jezeli:

i. osoba zastepujgca posiada co najmniej analogiczne wyksztatcenie i doswiadczenie jak osoba
zastepowana, wskazana w Ofercie Wykonawcy;

ii. doswiadczenie dodawanej osoby bedzie takie samo Ilub wyzsze od wyksztatcenia i
doswiadczenia wymaganego w warunkach udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w ogtoszeniu
0 zamoéwieniu.

Zmiany personalne w zakresie osob, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, nie stanowig zmian
postanowien niniejszej umowy.

=~ oo

§ 2. Stypendium
1. Imienna lista uczestnikow Kursu wraz z okreslong kwotowo wysokoscig stypendium przyznanego
decyzjg Dyrektora Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, stanowi Zatgcznik nr ... do Umowy.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do wyptaty Stypendium uczestnikom Kursu w terminie od rozpoczecia
Kursu do dnia 8 lutego 2018 r.
3. Zamawiajgcy przekaze srodki na wyptate Stypendium w terminie ... dni od dnia podpisania Umowy,
na nastepujgcy rachunek Wykonawcy:
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4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany imienne;j listy uczestnikow Kursu i kwoty przyznanej
kwoty Stypendium.

5. W przypadku zmiany liczby uczestnikéw Kursu lub jakiejkolwiek innej zmiany wptywajgcej na
obnizenie wysokosci przyznanego Stypendium, Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego, ale
nie pézniej niz w terminie 7 dni, zwrotu wskazanej przez Zamawiajgcego kwoty Stypendium.

§ 3. Terminy realizacji umowy
Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia Kursu Romanskiego 2018 w terminie od 5 do 25 lutego
2018 r. i przeprowadzenia ankiet badajgcych potrzeby uczestnikow kursu zgodnie z harmonogramem
opisanym w § 4 Umowy.

§ 4. Harmonogram realizacji umowy

1. Z chwilg podpisania Umowy Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcy dane kontaktowe wszystkich
uczestnikow Kursu oraz uzyskane wczesniej informacje, ktoére chce, aby zostaly wziete przez Wykonawce
pod uwage przy przygotowywaniu ostatecznej wersji programu Kursu.

2. W terminie 3 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca wysle ankiety do wszystkich uczestnikow
Kursu i dotozy wszelkich staran, by uzyska¢ zwrot wypetnionych ankiet najpézniej do dnia 3 stycznia 2018
r. W przypadku braku wiasciwej reakcji (odestania poprawnie wypetnionej ankiety) Wykonawca
wykorzysta dodatkowe kanaty kontaktu (przede wszystkim numer telefonu) do uzyskania odpowiednich
danych. W przypadku powaznych trudnosci z uzyskaniem odpowiedzi na ankiety poinformuje
niezwtocznie Zamawiajgcego o osobach, ktére nie odestaty ankiet. Wykonawca bedzie na biezgco
przesytat Zamawiajgcemu wypetnione ankiety do wiadomosci.

3. W przypadku trudnosci w uzyskaniu wypetnionych ankiet przez cze$¢ uczestnikow Kursu, Zamawiajgcy
wskaze Wykonawcy moment (ok. 8 stycznia 2018 r.), w ktérym zebrane ankiety stanowig wystarczajgca
podstawe do przygotowania ostatecznej wersji programu Kursu.

4. Wykonawca w terminie 5 dni roboczych od dnia 3 stycznia 2018 r. (w razie pozyskania wszystkich
wypetnionych ankiet) lub od momentu wskazanego w ust. 3 powyzej, przedstawi program Kursu
uwzgledniajgcy informacje uzyskane z przeprowadzonych ankiet dotyczgce m.in. poziomu zajec i potrzeb
uczestnikow.

5. Zamawiajgcy w terminie 5 dni roboczych zaakceptuje wersje programu Kursu wskazang w ust. 4 lub
przedstawi dodatkowe uwagi, ktére Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ w skorygowanej wersji
programu Kursu w ciggu 3 dni roboczych.

6. Zatwierdzona ostateczna wersja programu Kursu jest podstawg przeprowadzenia Kursu.

7. W terminie 3 dni roboczych od akceptacji ostatecznej wersji programu Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu propozycje dziatan ewaluacyjnych — zgodnie z p. VII Opisu przedmiotu zamowienia.

§ 5. Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie Wykonawcy wyniesie ...............cccoevennne (stownie:.......cocoiiiiiiiii ) brutto,
z zastrzezeniem ponizszych postanowien.

2. Kwota wskazana w ust. 1 wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy wynikajgce z prawidtowego
wykonania Umowy.

3. Wskazana w ust. 1 kwota zostanie wyptacona w dwoch transzach:

a) 90% kwoty, tj. ... ztotych, w terminie 14 dni od podpisania umowy i otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury lub réwnowaznego dokumentu pod warunkiem, ze umowa zostanie podpisana do dnia 28
grudnia 2017 r.; w przypadku, gdy umowa zostanie podpisana po tym terminie wyptata pierwszej
transzy zostanie dokonana w momencie otrzymania z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
dotacji celowej na dziatania statutowe Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej na rok 2018;
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b) 10% kwoty, tj. ... ztotych, w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu z wykonania Umowy, o ktérym

4.

5.

mowa w § 7 ust. 3 Umowy.

Strony uzgadniajg, ze Zamawiajgcy moze zmniejszy¢ wskazang w § 1 ust. 1 liczbe uczestnikéw
Kursu. Mniejsza liczba uczestnikow Kursu wptywa na obnizenie wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, o
ktorej mowa w ust. 1 powyzej. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie obnizone o wszelkie nieponiesione
przez Wykonawce koszty.

Wynagrodzenie Wykonawcy moze zosta¢ pomniejszone w razie natozenia kar umownych, o ktérych
mowa w § 6.

6. Za date zapftaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
7. Za termin wyptaty wynagrodzenia uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
8. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego przenies¢ wierzytelnosci wynikajgcych z Umowy na

1.

»

osobe trzecia.

§ 6. Kary umowne

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci:

1)

2)

3)

4)

5)

10% wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, gdy Zamawiajgcy
rozwigze umowe z winy Wykonawcy, w tym szczegolnosci w przypadku razgcego naruszenia
przez Zamawiajgcego warunkow niniejszej umowy;

1% wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, za kazdg godzine
lekcyjng zaje¢ prowadzong przez osobe inng niz wskazang w § 1 ust. 3 lit. d);

0,1% wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 za kazdy nocleg lub
positek inny niz zgodny z § 1 ust. 4, Opisem Przedmiotu Zaméwienia lub Ofertg
Wykonawcy.

1% wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, w przypadku kazdego
stwierdzonego przypadku naruszenia Umowy przez Zamawiajgcego, innego niz wskazane
w punktach 1-3 powyze;j.

0,1% wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy, za kazdy przypadek naruszenia umowy w zakresie
postanowien dotyczgcych zbioru danych osobowych.

2. Zastrzezone w Umowie kary umowne nie wylgczajg mozliwosci dochodzenia od Wykonawcy

3.

odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ kar umownych na zasadach ogdlnych Kodeksu
cywilnego.
Strony zgodnie ustalajg, iz kary umowne, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 2-5 powyzej podlegajg
sumowaniu.

4. Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie przez Zamawiajgcego kar umownych z przystugujgcego

mu wynagrodzenia.

§ 7. Raport

W terminie do 15 dni od dnia zakohczenia Kursu Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu raport
podsumowujgcy wykonanie Umowy, sporzgdzony zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamdwienia, ktory
stanowi Zatgcznik nr 1 do Umowy.

Zamawiajgcy zaakceptuje raport lub zgtosi uwagi w terminie 5 dni roboczych. W przypadku zgtoszenia
uwag przez Zamawiajgcego Wykonawca w terminie 10 dni roboczych przedstawi poprawiong wersje
raportu uwzgledniajgcg uwagi Zamawiajgcego.

W terminie 14 dni od dnia zaakceptowania przez Zamawiajgcego raportu Zamawiajgcy sporzadzi
protokét z wykonania Umowy, zwany dalej ,protokotem”.

Protokot powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

a. date i miejsce jego sporzadzenia;
b. oswiadczenie Zamawiajgcego o braku albo o istnieniu zastrzezeh do wykonania Umowy;
c. podpisy Zamawiajgcego i Wykonawcy.
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5.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 4 lit b, Zamawiajgcy zgtosi w protokole, jezeli stwierdzi, ze Kurs
zostat przeprowadzony niezgodnie z postanowieniami Umowy, Opisem Przedmiotu Zamdwienia lub
Ofertg Wykonawcy.

Strony uzgadniajg, ze w razie zawinionego uchylania sie przez Wykonawce od podpisania protokotu w
terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu podpisanego przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze
uznac tres¢ sporzgdzonego przez siebie projektu protokotu za zaakceptowany przez Wykonawce.

§ 8. Rozwigzanie Umowy
Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe, bez zachowania okresu wypowiedzenia, w razie jej
niewykonywania lub nienalezytego wykonywania przez Wykonawce, pod warunkiem uprzedniego
wezwania Wykonawcy do zmiany sposobu wykonywania Umowy Ilub usuniecia skutkéw jej
niewykonania lub nienalezytego wykonania i wyznaczeniu mu odpowiedniego terminu, nie dtuzszego
jednak niz 2 dni. Zamawiajgcy jest uprawniony do wystania wezwania, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim za posrednictwem e-mail, na adres Wykonawcy wskazany w § 9 Umowy.

Dla unikniecia wszelkich watpliwosci Strony potwierdzajg, ze Oswiadczenie Strony o rozwigzaniu
Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 wymaga zachowania formy dokumentowej, przez co rozumie sie m.in.
rozwigzanie umowy za posrednictwem e-mail.

§ 9. Osoby koordynujace realizacje Umowy
Ze strony Wykonawcy osobg uprawniong do kontaktow we wszelkich sprawach zwigzanych z

wykonaniem Umowy Jest/sa:
nrtel.....ooovieiii, , email:

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktéw we wszelkich sprawach zwigzanych z
wykonaniem Umowy jest/sa
nrtel........coooeeviiiiii, , email:

Strony zgodnie postanawiaja, iz zmiana wskazanych powyzej oséb, nie stanowi zmiany Umowy.

§ 10. Zbiér danych osobowych
W zwigzku z wykonywaniem Umowy Zamawiajgcy powierza Wykonawcy, zgodnie z art. 31 ust. 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922),
przetwarzanie danych osobowych zawartych w zbiorze, w drodze zawartej umowy.
Zbior danych osobowych, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera¢ bedzie: imi¢ i nazwisko, date
urodzenia, narodowos¢ i pte¢ [zapis zostanie doprecyzowany przed zawarciem umowy z wybranym
Wykonawcg m.in. na podstawie zaproponowanej przez niego ankiety]
Zamawiajgcy umocowuje Wykonawce do wydawania pracownikom Wykonawcy upowaznien
do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1, w zakresie niezbednym do
prawidtowej realizacji Umowy.
W zwigzku z realizacjag umowy, przetwarzanie danych osobowych bedzie polegato na: zbieraniu,
utrwalaniu, przechowywaniu, opracowywaniu, zmienianiu, udostepnianiu i usuwaniu.
Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z niniejszg umowg oraz
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych stosujgc $rodki zabezpieczenia, o ktérych mowa w art. 36-39 tej ustawy oraz zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadaé urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

§ 11. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.
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Ewentualne spory wynikajgce z niniejszej umowy, w tym zwigzane z realizacjg
i rozliczeniem finansowym umowy, Strony postanawiajg w pierwszej kolejnosci zatatwiaé
polubownie. W przypadku niemoznosci ugodowego zafatwienia sporu, Strony poddadzg go
rozpoznaniu przez sgd powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Wykonawca jest odpowiedzialny za profesjonalng ochrone przekazywanych
mu danych osobowych i przestrzeganie przepisow ustawy o ochronie danych osobowych oraz
przepiséw wykonawczych do tej ustawy.

Zmiana danych, ktére mogg wplywaC¢ na wystawianie i obieg dowodow ksiegowych oraz ich
ksiegowanie i rozliczanie dla celow podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta,
numer NIP itp. nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie wymaga zmiany
tresci umowy. Umowa zostata sporzgdzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym
jeden dla Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.

Zatgcznikami do umowy s3a:

Zatgcznik Nr 1. Opis Przedmiotu Zaméwienia;

Zatgcznik Nr 2. Oferta Wykonawcy zdnia ..........c.coveienennns r., w tym zwtaszcza program

Zatgcznik Nr 3. Kopia polisy OC

Zatgcznik Nr 4. ...
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ZALACZNIK nr 3 do ogfoszenia o zamowieniu
(WZOR)

FORMULARZ OFERTY

Wykonawca
(petna nazwalfirma, adres)

w zaleznosci od podmiotu:
numer KRS

(imig, nazwisko, podstawa
do reprezentaciji)

NIP/REGON

telefon

e-mail

osoba do kontaktow
z Zamawiajgcym

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Ogrodowej 28/30
00-896 Warszawa

OFERTA
Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe dotyczgce Kursu Romanskiego 2018 sktadam oferte na wykonanie
przedmiotu zamowienia zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym:

Oferuje realizacje przedmiotu zaméwienia za tgczng cene catkowitg brutto: ................... zt
(stownie........ccooeiiiiiii, ).

Wskazanie wybranych sktadnikéw kosztu kursu:

1. Stawka za wyzywienie jednej osoby w ciggu catego dnia (3 positki) - ............. zt
2. Stawka za zakwaterowanie jednej osoby w ciggu jednej doby - ....................l zt
3. Catosciowy koszt wydarzenia kulturalnego* ..........cccooiiiiiiiiiie, zt
4. Catosciowy koszt zajeC jezykowyCh™ ... ... i zt
5. Catosciowy koszt wyktaddw (pozostatych zaje¢ pozajezykowych)* .................. zt

* wymieni¢ wszystkie wydarzenia kulturalne i wycieczki

**jesli istniejg znaczgce réznice w koszcie roznych rodzajéw zajeé¢, nalezy wykazac je oddzielnie.

Uwagi do wskazania wybranych sktadnikow kosztow kursu:

e Wskazane kwoty majg charakter pomocniczy i stuzg jedynie okresleniu wynagrodzenia w przypadku, gdy nie
wszyscy uczestnicy dotrg na kurs (punkty 1 i 2) oraz w przypadku ew. przesunie¢ w trakcie dostosowywania
programu do potrzeb uczestnikéw (punkty 3-5).

o Kwoty ujete w poszczegdlnych pozycjach kosztorysu nie muszg sumowac sie do ceny oferty.
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Oswiadczam, ze jesteSmy wyzszg publiczng/niepubliczng* uczelnig — w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca
2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2016 r z p6zn. zm.).

*niepotrzebne skresli¢
Oswiadczam, ze zrealizujemy przedmiot zamowienia zgodnie z zapisami zapytania ofertowego.
Uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez czas wskazany przez Zamawiajgcego w zapytaniu

ofertowym, tj. przez okres 30 dni uwzgledniajgc, ze termin sktadania ofert jest pierwszym dniem biegu
terminu.

OFERTE niniejszg sktadamy na kolejno ponumerowanych stronach, zgodnie z nastepujagcym
spisem tresci:

1) oo

2) e

......................... dn. o

Podpis (i pieczgtka) osoby uprawnionej
do reprezentowania wykonawcy
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ZAtACZNIK nr 4 do ogtoszenia o zamowieniu

WYKAZ USLUG WYKONANYCH

Skiadajacy oferte:

Wykonawca
(petna nazwa albo imie i nazwisko)

Siedziba/miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest
miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy

W przypadku Wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia — nalezy wpisywaé dane dotyczace
wszystkich Wykonawcdéw oraz wskaza¢ Petnomocnika.

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Ogrodowej 28/30
00-896 Warszawa

Dotyczy: zamoéwienia pn.: Zorganizowanie | przeprowadzenie kursu jezyka i kultury polskiej dla
studentow lektoratow jezyka polskiego i polonistyk zagranicznych osrodkéw akademickich z
Wtoch, Hiszpanii, Belgii (Walonii), Motdawii, Rumunii, Portugalii i Maroka — Kursu
Romariskiego 2018

1. W zakresie potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w zaméwieniu
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanie, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, przeprowadzit co najmniej dwa intensywne kursy jezyka
polskiego jako obcego (kazdy trwajgcy min. 30 godzin zegarowych) z elementami wiedzy o Polsce (jej kulturze i historii) wraz
Z zapewnieniem wyzywienia i zakwaterowania, z ktorych kazdy ww. kurs byt dla co najmniej 35 studentéw z zagranicy

2. W zakresie oceny ofert w kryterium doswiadczenie Wykonawcy
Przy ocenie ofert w kryterium ,do$wiadczenie Wykonawcy” Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage doswiadczenie Wykonawcy w
prowadzeniu intensywnych kurséw jezyka polskiego (trwajgcych min. 30 godzin zegarowych) jako obcego wraz z programem
kulturalnym z zapewnionym wyzywieniem i zakwaterowaniem dla co najmniej 35 uczestnikéw, ktore byly realizowane w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

Oferty zostang poddane ocenie punktowej w powyzszym kryterium wedfug zasad okreslonych w ponizszej tabeli:

Lp. | Liczba przeprowadzonych ustug Liczba punktdéw przyznanych
w okresie ostatnich 3 lata przed badanej ofercie w kryterium
uptywem terminu sktadania ofert ,doswiadczenie Wykonawcy”

1 1-2 0 pkt

2 34 2,5 pkt

3 5-6 5 pkt

4 7-8 7,5 pkt

5 9 i wiecej 10 pkt

Opis/streszczenie (z informacji musi jednoznacznie
Lp. Przedmiot zaméwienia wynika¢, ze wymienione w wykazie ustugi spetniajg
wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego warunki)

OPIiS WYArZEenia ........c.veuiuiieiiiiii e

Nazwa zamoéwienia oraz krotki opis
przedmiotu zamowienia

1 Liczba uczestnikow ..................
Data wykonania ustugi
(nalezy podaé date rozpoczecia i zakoriczenia od........ [iviannnn. /do S S S
wskazanej ustugi) (dzien/miesigc/rok)
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Opis/streszczenie (z informacji musi jednoznacznie
Lp. Przedmiot zamowienia wynikac, ze wymienione w wykazie ustugi spetniajg
wszystkie wymagane przez Zamawiajacego warunki)

Odbiorca (podmiot, ktéry zieca wykonanie ushugi) | 1T

Dokument potwierdzajacy nalezyte
wykonanie wyzej wymienionej ustugi

2. wskazanej ustugi) (dzier/miesigc/rok)

Nazwa zamoéwienia oraz krétki opis
przedmiotu zamoéwienia

Data wykonania ustugi
(nalezy podaé date rozpoczecia i zakoriczenia od....... lon. Loviiiiiiii do ........ T [

Odbiorca (podmiot, ktory zleca wykonanie ustugi)

Dokument potwierdzajacy nalezyte
wykonanie wyzej wymienionej ustugi

Podpis osoby/oséb uprawnionej/uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy (pieczatki)

UWAGA

do wykazu nalezy zatgczy¢ dowody dotyczgce wskazanych ustug, okreslajgce, czy ustugi te zostaty wykonane nalezycie,

dowodami, o ktérych mowa powyzej, sg referencie bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi byty wykonane, bagdz o$wiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentéw (jezeli Wykonawca skfada
os$wiadczenie, zobowigzany jest do podania przyczyn braku moZliwo$ci uzyskania po$wiadczenia),
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ZAtACZNIK nr5 do ogfoszenia o zamowieniu

WYKAZ LEKTOROW

Skladajacy oferte:

Wykonawca
(petna nazwa albo imie i nazwisko)

Siedziba/miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest
miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia — nalezy wpisywaé dane dotyczace
wszystkich Wykonawcdw oraz wskaza¢ Petnomocnika.

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Ogrodowej 28/30
00-896 Warszawa

Dotyczy: zamoéwienia pn.: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu jezyka i kultury polskiej dla
studentéw lektoratow jezyka polskiego i polonistyk zagranicznych osrodkow akademickich z
Wtoch, Hiszpanii, Belgii (Walonii), Motdawii, Rumunii, Portugalii i Maroka — Kursu
Romarniskiego 2018

Wykaz lektoréw niezbednych do realizacji przedmiotu zaméwienia

1. W zakresie potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w zaméwieniu
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze dysponuje co najmniej trzema lektorami z
dyplomem magistra filologii, kazdy z nich w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu sktadania ofert
przeprowadzit co najmniej 300 godzin zegarowych kurséw jezyka polskiego jako obcego. Ponadto co
najmniej jeden z ww. lektoréw posiada dyplom magistra filologii polskiej.

2. W zakresie oceny ofert w odniesieniu do kryterium do$wiadczenie lektorow
W tym kryterium punkty bedg przyznawane w nastepujgcy sposéb:

1) oceniani bedg 3 lektorzy wskazani przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamowienia (w
przypadku wskazania w ofercie wigkszej liczby lektoréw do oceny zostang wybrani lektorzy posiadajgcy
najwieksze doswiadczenie);

2) kazdy z ww. lektorow moze uzyskac od 0 do 5 pkt.

3) lektor moze uzyskac¢ punkty za liczbe godzin przeprowadzonych kurséw (maksymalnie 2 pkt) oraz za
przedstawione referencje (maksymalnie 3 pkt), kursy muszg byé przeprowadzone w ciggu ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert — sposdb przyznawania punktéw - patrz tabela ponizej;

4) referencje mogg by¢ wystawione przez uczestnikéw kursu lub inny podmiot, niebedacy organizatorem
kursu, na rzecz ktérego byty organizowane kursy;

5) referencje muszg by¢ wystawione w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu sktadania ofert;

6) z referencji musi jednoznacznie wynika¢ pozytywna ocena lektora.

Lp. Liczba godzin zegarowych kurséw Liczba punktow przyznanych badane;j
przeprowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat ofercie w kryterium ,do$wiadczenie
przed uptywem terminu sktadania ofert lektorow”
1 300 0 pkt
2 301-600 1 pkt
3 601-900 2 pkt
Lp. Liczba referencji z kursow Liczba punktow przyznanych badane;j
przeprowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat ofercie w kryterium ,do$wiadczenie
przed uptywem terminu sktadania ofert lektoréw”
4 1 1 pkt
5 2-3 2 pkt
3 4 i wiecej 3 pkt
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Lektor 1

Imie i nazwisko:

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osoba:

Liczba godzin zegarowych przeprowadzonych kurséw jezyka polskiego jako obcego: ..................
Posiadanie dyplomu magistra filologii : TAK/NIE*
Posiadanie dyplomu magistra filologii polskiej: TAK/NIE*
* niepotrzebne skresli¢

Posiadane referencje:

1) podmiot/osoba wystawiajgca referencje ..............
referencje zostaty zamieszczone na str. nr .... oferty

2) podmiot/osoba wystawiajgca referencje ..............
referencje zostaty zamieszczone na str. nr .... oferty

3) podmiot/osoba wystawiajgca referencje ..............
referencje zostaly zamieszczone na str. nr .... Oferty

Lektor 2

Imie i nazwisko:

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osoba:

Liczba godzin zegarowych przeprowadzonych kurséw jezyka polskiego jako obcego. ..................
Posiadanie dyplomu magistra filologii : TAK/NIE*
Posiadanie dyplomu magistra filologii polskiej: TAK/NIE*
* niepotrzebne skresli¢

Posiadane referencje:

1) podmiot/osoba wystawiajgca referencje ..............
referencje zostaty zamieszczone na str. nr .... oferty

2) podmiot/osoba wystawiajgca referencje ..............
referencje zostaly zamieszczone na str. nr .... oferty

3) podmiot/osoba wystawiajgca referencje ..............
referencje zostaly zamieszczone na str. nr ... Oferty

Lektor 3

Imie i nazwisko:

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osoba:

Liczba godzin zegarowych przeprowadzonych kurséw jezyka polskiego jako obcego: ..................
Posiadanie dyplomu magistra filologii : TAK/NIE*
Posiadanie dyplomu magistra filologii polskiej: TAK/NIE*
* niepotrzebne skresli¢

Posiadane referencje:

1) podmiot/osoba wystawiajgca referencje ..............
referencje zostaty zamieszczone na str. nr .... oferty

2) podmiot/osoba wystawiajgca referencje ..............
referencje zostaty zamieszczone na str. nr .... oferty

3) podmiot/osoba wystawiajgca referencje ..............
referencje zostaty zamieszczone na str. nr ... Oferty
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Podpis osoby/oséb uprawnionej/uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy
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