NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIE)

Warszawa, 17.01.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (Zamawiajacy), z siedzibg przy ul. Polna 40, 00-635
Warszawa informuje, ze na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z 2020 r. poz. 288, 875, 1492, 1517, 2275,
2320) prowadzi zapytanie ofertowe na dostawe artykutow biurowych oraz papierniczych dla
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej przy ul. Polnej 40 w Warszawie.

W przypadku zainteresowania zapraszamy do ztozenia oferty.

l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutéw biurowych oraz papierniczych dla

Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej przy ul. Polnej 40 w Warszawie.
Kod i nazwa zamowienia okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV):
30190000-7 rozny sprzet i artykuty biurowe

30197644-2 papier kserograficzny

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowien uzupetniajacych polegajacych na
powtorzeniu tego samego rodzaju zamowienia, co zamowienie podstawowe. Zakres
zamowienia uzupetniajgcego - nie wiecej niz 50% wartosci umowy zamdwienia podstawowego
(wartosc liczona bedzie netto, tj. bez podatku od towaru i ustug VAT). Zostanie ono udzielne

4. w postaci aneksu do umowy wybranemu Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa.

Il. TERMIN REALIZACJI

Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania ustug stanowigcych przedmiot umowy przez
okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do czasu wyczerpania kwoty jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia. Zamawiajacy przewiduje mozliwosc przedtuzenia
umowy poprzez aneks.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostawy zamodwionych materiatéw w terminie 48 h od ztozenia
zamowienia. W przypadku braku czesci zamowienia, VWykonawca dostarczy w pierwszej kolejnosc
dostepny asortyment (do 48 h od ztozenia zamdwienia), a nastepnie w kolejnych 48 h dostarczy
pozostatg czes¢ zamodwienia.

1. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien - Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w
tym punkcie,



2.

3.

4.

posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie - Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w tym
punkcie.
znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia -
Zamawiajacy uznawarunek za spetniony w sytuacji gdy Wykonaweca specjalizuja sie w dostawie
artykutéw biurowych i papierniczych oraz posiadaja szeroki asortyment produktéw, tj. 10 000-
15 000 produktow, zawierajacych takie kategorie jak:

e Akcesoria biurowe (zszywacze i zszywki, akcesoria do mocowania, linijki i tasmy
miernicze, kleje, tasmy klejace i podajniki do tasm, nozyczki, noze i akcesoria do
ciecia, dziurkacze)

e Artykuty do pisania i korygowania (dtugopisy, piora kulkowe, flamastry i cienkopisy,
pidra wieczne, otéwki, zakreslacze, markery, artykuty do korygowania)

e Archiwizacja (segregatory ringowe, segregatory z mechanizmem, przektadki, teczki
i foldery, pudta archiwizacyjne, drukarki etykiet, wizytowniki)

e Tablice informacyjne (tablice i akcesoria, tablice informacyjne/wystawowe,
flipcharty i akcesoria, planery, systemy prezentacyjne, potki scienne)

e Etykiety (etykiety biate, etykiety przezroczyste, etykiety kolorowe, etykiety
btyszczace, etykiety na ptyty CD / DVD, samoprzylepne kieszenie na etykiety)

e Prezentacja dokumentéw (bindowanie i laminacja, gilotyny i trymery, prezentacja
dokumentow, koszulki, ofertéwki, skoroszyty)

e Znakiitabliczki (tabliczki, podstawki na nazwiska, wizytowki, identyfikatory)

e Zeszytyibloki (bloki, zeszyty, zaktadki indeksujace i karteczki samoprzylepne)

e Kalendarzeiorganizery (kalendarze, planery i kalendarze Scienne)

e Papier (papiery biate uniwersalne formaty A5A4,A3: papier do wydrukow
kolorowych, papier kolorowy format A4 i A3, papier do dyplomodw, papier ozdobny,
papier kancelaryjny, kalki)

e Koperty (koperty listowe, aktowe, rozszerzane, ochronne, wodoodporne,
babelkowe, specjalistyczne, koperty na CD/DVD)

Posiadaja system online do zamowien asortymentu biurowego.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

W

Wykonawca moze ztozyc¢ jedng oferte.
Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty — wzdr stanowi zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego;
Na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w zapytaniu wraz z ofertg Wykonawca
przedtozy nastepujace dokumenty:
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (tres¢ oswiadczania zawarta
jest w Formularzu oferty) oraz dostep do elektronicznego katalogu produktéw oferowanych
przez Wykonawce (link do katalogu nalezy poda¢ w Formularzu ofert)
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 24 stycznia 2023 r. do godziny 12:00.
Otwarcie ofert nastapi dnia 24 stycznia 2023 o godzinie 12:00.
Oferty w jezyku polskim nalezy sktadac¢ drogg mailowa, w formie wypetnionego formularza
ofertowego na adres: zamowienia@nawa.gov.pl lub ztozy¢ w formie papierowej w siedzibie
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej (Zamawiajacy), przy ul. Polna 40 w Warszawie.
Oferta sktadana w wersji papierowej musi by¢ wyraznie opisana: Na kopercie/opakowaniu
nalezy umiescic¢ nastepujace oznaczenia:

a) nazwa, adres, numer telefonu, faksu wykonawcy, adres e-mail



mailto:zamowienia@nawa.gov.pl

b) OFERTA - ,na dostawe artykutéw biurowych oraz artykutdéw papierniczych na
potrzeby Narodowe] Agencji Wymiany Akademickiej przy ul. Polnej 40
w Warszawie”.

c) Nieotwierac do dnia 24 stycznia 2023 r. do godziny 12:00.

7. Oferty, ktére wptyna po terminie, nie beda rozpatrywane.

8. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do:

1) skontaktowania sie z Wykonawcamiw celu doprecyzowania ofert;

2) jednokrotnego wezwania Wykonawcéw, (tylko w zakresie potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu) do ztozenia dokumentdw w wyznaczonym terminie,
ktorzy:

a) w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganej przez zamawiajacego wykazu
wykonanych ustug wraz z dowodami lub ztozone ww. dokumenty
i oSwiadczenia zawierajg btedy;
b) nie ztozyli petnomocnictw lub ztozyli wadliwe petnomocnictwa.
Ztozone na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spetnianie przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow zamowienia w zakresie
przedmiotu zamowienia oraz termindw realizacji zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego (np.
zmiany terminu realizacji zamdéwienia lub jego zakresu). Negocjacje bedg prowadzone z
wykonawcag, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte. Mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert jest
przywilejem Zamawiajacego. Zamawiajacy podejmie decyzje o ich zastosowaniu lub nie po
etapie sktadania ofert. Wykonawca nie moze miec roszczen do Zamawiajacego z tytutu nie
wszczecia negocjaci.

10. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
(wrozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji), co do ktérych
wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
musza by¢ oznaczone przez wykonawce klauzula ,Informacje stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazac,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajac, w
jaki sposéb zostaty spetnione przestanki, o ktorych mowaw art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z ktérym tajemnice przedsiebiorstwa
stanowi okreslona informacja, jezeli spetnia tacznie 3 warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to
inna informacja majaca wartosc gospodarcza,

b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publiczne;j,

¢) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci. Zaleca
sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spiete i
oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty.

V. SPOSOB KALKULACJI CENY PRZEZ WYKONAWCE:

1. Cenamusibyc¢wyrazonaw zt z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

2. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla
prawidtowego ipetnego wykonania zamdwienia oraz wszelkie optaty i podatki
wynikajace z obowigzujacych przepiséw.



3. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania uZamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

4. Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w PLN.

5. Kalkulacjacenowa w ofercie stuzy do poréwnania ofert. Wartos¢ umowy wynikac bedzie
ze srodkdw przeznaczonych na zamdwienie przez Zamawiajacego.

6. Ceny jednostkowe podane w ofercie bedg obowigzujgce w umowie.

VI. OCENAZ+tOZONYCH OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie brat pod uwage nastepujace kryteria:
cena - 100 %
Przyjmuje sie, ze przy ocenie ofert, wartos¢ wyrazona w procentach bedzie wyrazona w punktach
(1% = 1 pkt).
1. Ocenakoncowa:
1) Zamawiajacy dokona zaokraglenia wynikow dziatan do drugiego miejsca po przecinku (jezeli
trzecia cyfra po przecinku jest rowna lub wieksza od 5 zaokragli liczbe przyznanych punktéw
w gore, a jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli liczbe przyznanych
punktéw w dot);
2) za najkorzystniejsza (najwyzej oceniong) zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza
liczbe punktow;
3) jezelinie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego dodatkowych ofert;
4)  Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zawarte juz
w ztozonych ofertach.
2. Ocenieiporéwnaniu poddane zostang oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
3. Rozstrzygniecie zapytania nastgpi na podstawie wyceny probki zakupdw przedstawione] w
formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1). Zamawiajacy przewiduje jednak realizacje dostaw
innego asortymentu biurowego.

VII. WYNIK POSTEPOWANIA

1. Informacja o wyniku postepowania lub jego uniewaznieniu zostanie przestana do wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

2. Z Wykonawcag, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zawrze
umowe o udzielenie zamdwienia publicznego na wzorze przygotowanym przez
Zamawiajacego.

VIII. INNE INFORMACJE




IX.

w

Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w  zwigzku
Z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wystapienia do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
Niniejsze zapytanie nie jest zobowigzaniem do podpisania umowy.

Zamawiajacy zastrzega, ze dane dotyczace zamodwienia sg jawne oraz stanowig informacje
publiczng i mogg zostac¢ udostepnione na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia
2001 roku o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 2176).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania zapytania bez wskazania przyczyny takiej
decyzji na kazdym etapie zapytania.

Niniejsze ogtoszenie nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow ustawy Kodeks Cywilny, jak
rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych.
Osoba do kontaktu z Wykonawcami:

Norbert Laskowski

e-mail: norbert.laskowski@nawa.gov.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo (bez koniecznosci podania przyczyny) do:

1) odstgpienia od realizacji zamowienia;

2) zmiany terminu realizacji zamoéwienia.

ZALACZNIKI

1. formularz ofertowy (wzér)
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