NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

ZAPYTANIE OFERTOWE nr NAWA/BP1/2023/04

Ustuga standaryzacji danych uczestnikdw programow Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej

I. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Standaryzacja danych uczestnikow projektéw realizowanych w programach Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej skierowanych do instytucji.

Il. INFROMACIJE DOTYCZACE ZBIERANIA DANYCH:
1. NAWA zbierane dane:
— uczelniiinstytutow, ktére korzystajg ze wsparcia finansowego ofertowanego w programach NAWA;

— krajowych i zagranicznych studentéw, doktorantow, naukowcow i kadry akademickiej, ktérzy sg
uczestnikami projektow uczelni i instytutow i korzystajg ze wsparcia w postaci stypendidw, szkolen,
kurséw, konferencji, wizyt studyjnych, studiow, itp.

2. Kategorie zbieranych danych (instytucji i osdb) stanowig zatacznik do zapytania, opisy kategorii
uzupetniane sg zgodnie ze stownikiem i zasadami raportowania dla danego programu.

3. Dane gromadzone s3 w postaci papierowej (kwestionariusze zgtoszeniowe uczestnikow) oraz
elektronicznej (raporty z danymi uczestnikdw uzupetniane przez uczelnie i instytuty w systemie
teleinformatycznym NAWA).

4. Dane przekazywane sg do instytucji, ktéra przekazuje srodki na realizacje programow NAWA wg zasad tej
instytucji.

5. Dane przed przekazaniem do instytucji przekazujgcej srodki na realizacje programéow NAWA sg
standaryzowane (uzupetniane, korygowane, sprawdzana jest ich poprawnosg).

6. Opis przyktadowego programu NAWA, w ktérym zbierane sg dane uczelni, instytutéw i uczestnikéw
projektow oraz przekazywane do instytucji, ktéra udziela finansowania programom NAWA znajdujg sie
pod linkiem: https://www.nawa.gov.pl/instytucje/welcome-to-poland/poprzednie-nabory/nabor-
zakonczony-2021/ogloszenie

IIl. ZASADY WSPOYPRACY
1. Forma wspdtpracy: umowa cywilno-prawna (np. zlecenie).
2. Okres $wiadczenia ustugi: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2023.

3. Miejsce Swiadczenia ustugi: ze wzgledu na konieczno$¢ dostepu do papierowej dokumentacji
uczestnikdéw, wskazane jest Swiadczenie ustug w siedzibie Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej
w Warszawie, ul. Polna 40. W uzasadnionych przypadkach ustuge mozna bedzie $wiadczy¢ zdalnie
z dostepem do zasobow sieciowych NAWA.

4.  Forma komunikacji: mailowa i telefoniczna, w godzinach pracy NAWA (od 9:00 do 17:00 od poniedziatku
do piagtku).

5. Trybrozliczen ze zrealizowanych czynnosci: miesiecznie, do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
ktéry podlega rozliczeniu.

6. Dodatkowe informacje: Zleceniodawca udostepni Wykonawcy zasoby sieciowe niezbedne do
wykonywania zlecenia oraz (w uzasadnionych przypadkach) sprzet komputerowy.
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IV. ZAKRES ZADAN WYKONAWCY

1. Weryfikacja otrzymanych formularzy zgtoszeniowych i oswiadczen uczestnikdw projektéw: ocena
kompletnosci danych osobowych, ocena poprawnosci danych (zgodnie z kategoriami i zasadami
zbierania danych), ocena spdjnosci danych osobowych w systemie teleinformatycznym NAWA
z dokumentacjg papierowg uczestnikow.

2. Kontakt z instytucjami (uczelniami i instytutami) sktadajgcymi formularz z danymi uczestnikdw: pomoc
w rozwigzywaniu problemow technicznych, wyjasnianie zasad uzupetniania danych uczestnikow,
zgtaszanie btedéw w danych.

3. Uzupetnianie i poprawianie danych uczestnikow znajdujgcych sie w systemie teleinformatycznym
NAWA,

4. Okresowe zgtaszanie do administratora systemu NAWA zapotrzebowania na eksporty danych
uczestnikow.

5. Kontakt z biurem informatycznym NAWA obstugujgcym system NAWA: zgtaszanie btedéw w dziataniu
formularza, uzgadnianie usprawnien w pozyskiwaniu exportéw danych.

6. Przygotowywanie baz danych z uczestnikami projektow (format xIs oraz csv), kompletnymi i gotowymi
do wgrania do Centralny system teleinformatyczny SL2014 (system nalezgcy do ministra ds. rozwoju,
stuzacy do obstugi whnioskow o} ptatnosc dla realizowanych projektéw
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-

sI2014-power/,

V. WARUNKI UDZIAtU W ZAPYTANIU OFERTOWYM
1.  Wyksztatcenie wyzsze lub status studenta.

2. Znajomos$¢ MS Office — gtdwnie program Excel na poziomie sredniozaawansowanym lub wyzszym —
zapewniajgcym sprawnos¢ w wykonywania zleconych zadan.

3. Znajomosc¢ zasad sprawozdawczosci w projektach finansowanych ze srodkéw publicznych, w tym
unijnych (patrz: Podrecznik beneficjenta SL2014).

4. Zdolnosci analityczne oraz dobra komunikacja.

5. Rzetelnos¢, dokfadnosé i terminowosc¢ w wykonywaniu zadan.

Potwierdzeniem spetnienia ww. warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym bedzie formularz ofertowy
Wykonawcy oraz CV. NAWA w odniesieniu do wybranych oferentéw moze:

— wystgpi¢ z prosbg o dostarczenie dokumentéw Zrodtowych stanowigcych potwierdzenie informacji

deklarowanych w formularzu ofertowym oraz zatgczonym CV;

— przeprowadzi¢ rozmowe kwalifikacyjng z Wykonawca.
Prosimy o zawarcie w CV oferenta klauzul:
"Zgadzam sie na wykorzystywanie moich danych osobowych, zamieszczonych w CV, na potrzeby realizacji
zamowienia publicznego prowadzonego przez NAWA. Potwierdzam zapoznanie sie z informacjq o przetwarzaniu
danych osobowych przez NAWA."

w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby przysztych zapytan:
"Zgadzam sie na wykorzystywanie moich danych osobowych zamieszczonych w CV takze na potrzeby przysztych

zapytan i zamdwien publicznych prowadzonych przez NAWA."

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte w postaci wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego wraz z zatgczonym CV,
potwierdzajgcym spetnienie warunkéw wymaganych do udziatu w zapytaniu ofertowym z pkt.
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V oraz ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych do celéw realizacji zamdwienia nalezy
przesta¢ na adres mailowy: zamowienia@nawa.gov.pl

2. Termin ztozenia: do 25.04.2023 r., godz. 15:00

VIl. OCENA OFERTY
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie brat pod uwage dwa kryteria:
1) cenowe o wadze 50% - cene brutto za 1 godzine zegarowa $wiadczenia ustugi

2) jakosciowe o wadze 50% - kompetencje Wykonawcy, w tym doswiadczenie w wykonywaniu
podobnych zadan.
2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.
e w kryterium ,Cena” ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o proponowane przez Wykonawcow
wynagrodzenie brutto za 1 godzine $wiadczenia ustugi na rzecz Zamawiajgcego, podane w ztotych.
Wynik Wykonawcy zostanie obliczony zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza zaoferowana cena brutto za 1 godzine
Liczba punktéw = x50
Cena brutto za 1 godzine w ofercie badanej

W kryterium ,,Cena” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 50 pkt.

e w kryterium jakosSciowym oceniane bedg kompetencje Wykonawcy (wiedza, zdolnosci,
umiejetnosci i doSwiadczenie oferenta). Punkty za kryterium jakosciowe zostang przyznane na
podstawie informacji podanych w formularzu ofertowym i CV oraz/lub dokumentach Zzrédtowych
oraz/lub w wyniku rozmowy kwalifikacyjnej. Punkty bedg przyznawane w skali od min. 0 do maks.
50 pkt.:

— kompetencje oferenta nie zapewniajg lub zapewniaja w matym stopniu skuteczng i efektywna
realizacje ustugi — 0-10 pkt.

— kompetencje oferenta w dostatecznym stopniu zapewniajg skuteczng i efektywng realizacje
ustugi - 11 - 25 pkt.

— kompetencje oferenta w dobrym stopniu zapewniajg skuteczng i efektywng realizacje ustugi -
26 - 40 pkt.

— kompetencje oferenta w bardzo dobrym stopniu zapewniajg skuteczng i efektywng realizacje
ustugi - 41 - 50 pkt.

3. Liczby punktéw, o ktérych mowa w pkt 1i 2, po zsumowaniu stanowi¢ beda koricowg ocene oferty.
4. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta lub oferty z najwiekszg liczbg punktow.
5. Przedmiotowa procedura, moze sie zakonczy¢ wyborem wiecej niz jednego wykonawcy (tzn.
pierwszy i kolejni z najwyzszg punktacja).
VIlIl.  POZOSTALE INFORMACIE

Zgodnie zart. 13 i art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQ”, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
z siedzibg w Warszawie, ul. Polnej 40, 00-635 Warszawa;
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2.

A

Inspektorem ochrony danych osobowych w Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej:
odo@nawa.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z udzieleniem zamdwienia publicznego
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b lit. c oraz lit. f RODO, w celu:
e prawidtowej realizacji niniejszego zamodwienia publicznego, oraz zawarcia i realizacji
umowy;
e realizacji przepiséw prawa podatkowego i finansowo-ksiegowych;
e prawa dochodzenia roszczen wynikajgcych z przepiséw prawa cywilnego, jeslitakie sie pojawig;
e udostepnienia informacji publicznej w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (tj. Dz. U. 2 2020 r. poz. 2176);
e archiwizacji dokumentéw w interesie publicznym na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020r. poz. 164);
e statystycznym na podstawie ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja zapytania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat liczonych od daty zakoriczenia
realizacji zamowienia, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 6ust. 2 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach /a w przypadku zamdwienia
wspotfinasowanego ze Srodkdéw UE — okres przechowywaniamoze by¢ dtuzszy, okreslony zgodnie z
art. 140 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiegoi Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenieRady (WE) nr 1083/2006;

Nie jest Pani/Pan zobowigzany do podania danych osobowych, jednakze konsekwencjg ich
niepodania moze by¢ brak waznej oferty w zapytaniu oraz niemoznos¢ zawarcia umowy.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli Wykonawca stwierdzi, ze przetwarzanie jego danych osobowych
narusza przepisy prawa z zakresu ochrony danych osobowych.

Posiada Pani/Pan:

® na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

® na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

® napodstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

10.Nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d oraz e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

® na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Kategorie danych podlegajgce standaryzacji (uzupetnieniu, korekcie, zmianie)
2. Formularz ofertowy
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