NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

Zapytanie ofertowe

Swiadczenie ustug Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych

I. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem zapytania jest ustuga wykonywania obowigzkéw zwigzanych z realizacjg zadan
Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych dla Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej.

Il. ZASADY WSPOLPRACY

Forma wspdtpracy: umowa zlecenie lub B2B
Okres $wiadczenia ustugi: do 12 miesiecy
Miejsce Swiadczenia ustugi: zdalnie z dostepem do zasobdw sieciowych NAWA lub w siedzibie
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej w Warszawie, ul. Polna 40.
Dodatkowe informacje: Zleceniodawca udostepni Wykonawcy sprzet komputerowy oraz
zasoby sieciowe niezbedne do wykonywania zlecenia.
Sposdb rozliczenia ustugi: godzinowy w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego
Tryb rozliczen ze zrealizowanych czynnosci:
— w przypadku umowy zlecenie - miesiecznie, do 10 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, ktéry podlega rozliczeniu;
— w przypadku B2B - zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na wskazany w fakturze
rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

Il. ZAKRES ZADAN WYKONAWCY

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowania Srodkéw bezpieczerstwa
fizycznego;

zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacje
niejawne;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie
ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisdw o ochronie tych
informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materiatéw i obiegu dokumentéw;

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

prowadzenie aktualnego wykazu osdb zatrudnionych w jednostce organizacyjnej albo
wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych, oraz osdb, ktérym odmdwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je
cofnieto;
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przekazywanie Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego danych do ewidencji o0séb
uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, z takie oséb, ktorym odmdwiono
wydania poswiadczenia bezpieczeristwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu
poswiadczenia bezpieczenstwa;
10) Inne zadania okreslone w Ustawie o ochronie informacji niejawnych oraz zwigzanych z funkcjg
innych aktach prawnych.

IV. WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM

Zgodnie z art. 14 ust 3. Ustawy o ochronie informacji niejawnych Petnomocnikiem ochrony informacji
niejawnych moze by¢ osoba, ktéra posiada:

1) obywatelstwo polskie;

2) wyksztatcenie wyzsze;

3) odpowiednie poswiadczenie bezpieczeristwa wydane przez ABW albo SKW, a takze przez byty
Urzad Ochrony Panistwa lub byte Wojskowe Stuzby Informacyjne;

4) zaswiadczenie o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych przeprowadzonym
przez ABW albo SKW, a takze przez byte Wojskowe Stuzby Informacyjne.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferte wraz z CV oraz zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celéw realizacji
zamoéwienia oraz jednoznacznym wskazaniem spetnienia warunkéw wymaganych do udziatu
w zapytaniu ofertowym z pkt. IV oraz z zaproponowang stawka brutto za 1 godzine pracy
nalezy przestaé na adres mailowy: zamowienia@nawa.gov.pl

2) Termin ztozenia: do 07.03.2024 r., godz. 18:00

VI. OCENA OFERTY

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie brat pod uwage kryterium cenowe
o wadze 100% - stawke godzinowa brutto, zaproponowang w ofercie.

2) 100% uzyska oferta z najnizszg zaproponowang stawka brutto za godzine, dla kazdej kolejnej
oferty punktacja bedzie wyliczona wedtug wzoru:
Liczba punktéw = Cena oferty najtariszej/Cena oferty badanej x 100

2) Przyjmuje sie, ze przy ocenie ofert, wartos¢ wyrazona w procentach bedzie wyrazona
w punktach (1% = 1 pkt).

3) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw.

VII. POZOSTALE INFORMACIE

Zgodnie z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informujemy,
Ze:
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1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej

z siedzibg w Warszawie, ul. Polnej 40, 00-635 Warszawa;

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej: Matgorzata
Lisowska, odo@nawa.gov.pl ;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z udzieleniem zamodwienia publicznego na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b lit. c oraz lit. f RODO, w celu:

e prawidtowej realizacji niniejszego zamdwienia publicznego, oraz zawarcia i realizacji umowy;

e realizacji przepisdow prawa podatkowego i finansowo-ksiegowych;

e prawa dochodzenia roszczenn wynikajacych z przepiséw prawa cywilnego, jesli takie sie
pojawig;

e udostepnienia informacji publicznej w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176);

e archiwizacji dokumentéw w interesie publicznym na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U.z 2020r. poz. 164);

e statystycznym na podstawie ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej.

4. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ takze przetwarzane na podstawie art. 15r ustawy z dnia 2 marca
2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywofanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych
innych ustaw, w zwigzku z art. 9 ust. 2 lit. i RODO, w celu realizacji obowigzku informowania drugiej
strony umowy w sprawie zamdwienia publicznego o wptywie okolicznosci zwigzanych z COVID-19 na
proces realizacji zamdwienia.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja zapytania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej;

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat liczonych od daty zakonczenia
realizacji zamodwienia, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 6ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach / a w przypadku zaméwienia
wspotfinasowanego ze srodkéw UE — okres przechowywania moze by¢ dtuzszy, okreslony zgodnie z art.
140 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

7. Nie jest Pani/Pan zobowigzany do podania danych osobowych, jednakze konsekwencjg ich
niepodania moze by¢ brak waznej oferty w zapytaniu oraz niemozno$¢ zawarcia umowy.

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli Wykonawca stwierdzi, ze przetwarzanie jego danych osobowych
narusza przepisy prawa z zakresu ochrony danych osobowych.
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10. Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

11. Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d oraz e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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