NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

NAJCZESCIE) ZADAWANE PYTANIA
Program Welcome to Poland
(nabdr 2023)
WEBINARIUM z 11.01.2024

Pytanie 1) Czy petnomocnictwo musi by¢ podpisane elektronicznie, czy moie to byc¢ skan
podpisanego recznie?

Zgodnie z Regulaminem Programdw Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej Wnioskodawca
zobowigzany jest zatgczy¢ skan petnomocnictwa dla tej osoby w przypadku, gdy wniosek jest ztozony
przez inng osobe, anizeli wynika to z zasad reprezentacji. Istnieje mozliwos¢ przestania petnomocnictwa
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym (podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym lub uwierzytelniane w sposéb zapewniajgcy mozliwos¢ potwierdzenia pochodzenia
i integralnosci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej).

Pytanie 2) Czy liczba wnioskéw (3) dotyczy catej Uczelni czy jednostki dziatajgcej w Uczelni.
Maksymalna liczba wnioskéw (3) dotyczy catej Uczelni jako Wnioskodawcy.
Pytanie 3) Czy federacja moze sktadac sie z rowniez z podmiotow z zagranicy?

Kwestia federacji podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki, nawigzuje do art. 165 ustawy
prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. Federacje mieszczg sie w liscie podmiotéw uprawnionych
wskazanych w Ogtoszeniu o naborze w punkt 2.4. ustep 8. Zgodnie z art. 165 federacje sktadajg sie
z polskich instytucji, ewentualnie w ich sktad moze wchodzi¢ instytut miedzynarodowy z siedzibg
w Polsce. Warto zaznaczyé, ze federacja musi juz istnie¢c w momencie sktadania wniosku, a jej
utworzenie nastepuje zgodnie z trybem przewidzianym w art. 166 ustawy.

Pytanie 4) Czy mozna pojechac na program na krécej niz 12 miesiecy?

Nie mozna jednoznacznie odpowiedzie¢ na tak ogdlnie sformutowane pytanie. Dziatania takie muszg
wynikac z analizy potrzeb i wpisywac sie w cele Programu. Zgodnie z ogtoszeniem o naborze Projekt
moze trwacé 12, 18 lub 24 miesigce. Dziatania, ktére Panstwo umieszczg w Projekcie muszg wynikac
z zapiséw Ogtoszenia, z analizy potrzeb i wpisywac sie w cele Programu. Muszg by¢ uzasadnione logika
projektu, a ich celowos$¢ przedstawiona i opisana we wniosku. Ponadto nalezy zaznaczy¢, ze program
Welcome to Poland nie obejmuje stypendiéw, wiec sformutowanie ,pojechaé na program” wydaje sie
nie mie¢ zastosowania do tego programu.

Pytanie 5) Czy wniosek projektowy moze dotyczyc tylko czesci zakresu dziatan realizowanych
w ramach programu - np. tylko stworzenie biura kontaktowego i sSwiadczenie ustug
doradczych i szkoleniowych w zakresie MSCA?

Tak. Wnioskodawca dowolnie wybiera zakres tematyczny dziatan realizowanych w ramach Programu,
ktore sg wskazane w Ogtoszeniu.

Pytanie 6) Czy w dziataniu polegajgcym na otwarciu centrum naukowego za granicq np.
w Kirgistanie, wszelkie dziatania (catering na konferencje, materiaty promocyjne — roll-upy,
ulotki i inne gadzety) powinny byc realizowane przez firmy polskie, lokalne czy lokalne, ktore
posiadajg takze filie w Polsce? Innymi stowy — czy roll-upy, ktore bedq wykorzystane
w Kirgistanie, powinny by¢ kupione w Polsce i wystane tam czy mogq byc¢ zakupione na
miejscu? Czy wyposazenie pomieszczen stuzqcych funkcjonowaniu centrum naukowego musi
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byc zakupione w Polsce i tam przewiezione czy moze byc kupione w Kirgistanie? Czy catering
zakupiony w ramach konferencji, ktora odbywa sie poza Polskq, np. w Kirgistanie, moze byc¢
rozliczony w ramach kosztéow kwalifikowalnych, skoro zakup nastepuje poza Polskg?

Zgodnie z punktem 2.3 Ogtoszenia o naborze, Program dopuszcza realizacje 12 dziatan, do ktérych nie
jest dostosowany pomyst otwarcia centrum naukowego za granica.

Gtéwnym celem Programu Welcome to Poland jest budowanie potencjatu Wnioskodawcow w zakresie
przyjmowania i obstugi zagranicznych studentéw, doktorantéw, kadry dydaktycznej i naukowej oraz
promowanie Whnioskodawcéw na arenie miedzynarodowej, w szczegdlnosci poprzez wspétprace
z zagranicznymi absolwentami. Dziatanie zwigzane z organizacjg i rozwijaniem statego miejsca
dedykowanego obstudze studentéw, naukowcow i kadry zagranicznej, tzw. Welcome Centre
powinno odbywac sie na terenie Polski.

Oczywiscie, realizacja wydarzen, szkolen, spotkan, udziat w targach za granicg jest dopuszczalna.
Nalezy podkresli¢, ze ideg Programu Welcome to Poland jest budowanie potencjatu Wnioskodawcy
w przyjmowaniu i obstudze studentéw, naukowcdw i kadry z zagranicy i temu ma stuzy¢ tzw. Welcome
Centre oraz wszelkie dziatania zwigzane z internacjonalizacja ,,w domu”. Zasadniczo jednak
watpliwosé budzi pomyst tworzenia za granica centrum naukowego czy innego w ramach programu
Welcome to Poland. Program umozliwia organizacje wydarzen promocyjnych za granicg lub udziat w
takich wydarzeniach, ale nie tworzenie punktéw obstugi

W przypadku kwestii budzetowych dotyczgcych materiatéw promocyjnych uzytkowanych za granica,
istotne jest kto bedzie ponosit wydatki, a nie to kto bedzie wystawca faktury. Nalezy mie¢ na wzgledzie,
ze koszty ponoszone w ramach kategorii kosztéw zakupu pozostatych towardw i ustug od podmiotéw
zewnetrznych mogg wymagac przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Zgodnie z ogtoszeniem ustugi cateringowe (przerwy kawowe, lunch) w ramach kategorii kosztéow
organizacji szkolen lub spotkan i innych wydarzen w kraju lub za granicg sg dopuszczalne.

Decyzje w zakresie zasadnosci tego rodzaju rozwigzan beda podejmowac eksperci i Zespot Oceniajgcy
na etapie oceny merytorycznej.

Pytanie 7) Czy w przypadku aplikacji mobilnej musi by¢ ona stworzona od podstaw przez nas, czy
moze bazowaé na wykupionej licencji/platformie juz istniejgcej? Przyktadowo stworzenie
czatu od zera wymaga naktadu czasowego i ludzkiego. Czy dopuszczalny jest zakup gotowego
czatu i dopasowanie go do potrzeb naszej uczelni?

Zgodnie z ogtoszeniem o naborze tworzenie lub zakup aplikacji, stron www, baz danych lub systemoéw
informatycznych (bez urzadzen hardware, ktorych koszt powinien byé poniesiony ze s$rodkéw
Whioskodawcy) sg to koszty kwalifikowalne. Istnieje mozliwosé zakupu gotowych rozwigzan
informatycznych, jesli stuzg realizacji celéw projektu jak i rozbudowy posiadanych juz rozwigzan.

Pytanie 8) Jakie sq mozliwosci realizacji kampanii promocyjnej przez firmy zewnetrzne w kilku
panstwach? Czy forma wyboru jednej firmy marketingowej do kaidego parstwa na
podstawie zapytan ofertowych jest lepsza? Czy moze na podstawie zaméwienia publicznego?
Wtedy bytaby to jedna kampania do wszystkich wybranych panstw. Chodzi o rodzaj
finansowania, ktory jest lepiej preferowany przez komisje oceniajgcq projekty w konkursie
NAWA. Czy lepiej rozbic¢ sobie kampanie z kilku mniejszych czy zrobic¢ jedng duzq?

Wszystko zalezy od specyfiki projektu, a sposéb przeprowadzenia postepowania determinuje wartosc
zamoéwienia publicznego. Zgodnie z Regulaminem Programéw NAWA wydatki w ramach Projektu
(Srodki publiczne) muszg byé ponoszone w sposéb konkurencyjny. Po stronie Beneficjenta lezy
obowigzek zapewnienia konkurencyjnosci wydatkowania srodkdw w ramach Projektu. NAWA nie
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ocenia sposobu przeprowadzenia postepowania na wybdér wykonawcéw dziatan. Beneficjent musi
zastosowac tu przepisy krajowe w tym zakresie w porozumieniu z komodrkg odpowiedzialng za
zamoéwienia publiczne w ramach wtasnej struktury. Prosze tez uwzgledni¢ w tej kwestii zapisy w czesci
V Podrecznika Beneficjenta, dotyczace trybu wyboru wykonawcéw/dostawcow ustug. Zasadniczo
dzielenie zamdwienia na mniejsze czesci nie jest dopuszczalne w zamdwieniach publicznych.

Pytanie 9) Na ile szczegétowe muszqg byc opisy sprzetow elektronicznych zakupionych w ramach
realizacji projektu, jesli planujemy np. zakup kamery do promocji? Marka, model, rok
produkgji?

Opis sposobu kalkulacji kosztu powinien by¢ opisany tak, aby nie budzit watpliwosci. Nie ogdlnie,
a szczegdtowo powotujgc sie na konkretne dokumenty. Zasadne jest opisanie potrzeby zakupu danego
sprzetu, liczby sztuk i ceny jednostkowej oraz wskazanie np. cennika. Marka i model nie s3 wymagane.
Tego typu zakupy moga by¢ czescig wiekszego zamdwienia publicznego (dopiero planowanego), a opis
przedmiotu zamodwienia nie moze odnosi¢ sie do konkretnego produktu dostepnego u danego
producenta. Nalezy pamietaé, ze opis ten bedzie przedmiotem oceny merytorycznej, ktéra jest
dokonywana przez ekspertdw zewnetrznych, w szczegdlnosci przez Zespot Oceniajgcy. Natomiast warto
przemysleé, czy zakup kamery faktycznie niezbedny jest do realizacji projektu, poniewaz zasadnosc
takiego zakupu bedzie podlega¢ ocenie. Ponadto zgodnie z Ogtoszeniem mozliwy jest zakup
niezbednego sprzetu i wyposazenia na potrzeby punktu tzw. Welcome Centre do 5% wartosci Projektu.

Pytanie 10)Czy realizujgc dziatania w ramach projektu dopuszczalne jest zaangaZowanie
studentéw w pomoc, np. studentow uczestniczqgcych w programie mentorskim dedykowanym
studentom zagranicznym, i ,zaptata” w formie zaliczenia obligatoryjnych praktyk
studenckich?

Koszty kwalifikowalne w projekcie zostaty okreslone w Ogtoszeniu o naborze. Nie jest mozliwe
jednoznaczne przypisanie zaproponowanego kosztu do ktdregos ze wskazanych w Ogtoszeniu
z katalogu. Wszelkie koszty powinny by¢ zgodne z prawem krajowym i np. ustawg o rachunkowosci,
w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych. Nalezy pamietaé, ze ocena
merytoryczna takiego rozwigzania bedzie przedmiotem oceny merytorycznej, ktora jest kompetencjg
ekspertéow zewnetrznych, w szczegdlnosci Zespotu Oceniajacego.

Pytanie 11)Jezeli sktadajqc trzy wnioski planowane sq identyczne gadzety, np. dfugopisy na targi
miedzynarodowe i na wyjazd integracyjno-szkoleniowy dla jego uczestnikéw, czy te same
gadzety mogq sie powtarzac¢ w kilku wnioskach, z odpowiednim uzasadnieniem?

Nie. Niedopuszczalne jest umieszczanie przez tego samego Wnioskodawce w budzetach kilku wnioskéw
identycznych pozycji kosztowych, co w przypadku otrzymania dofinansowania prowadzitoby do
podwdjnego finansowania tych samych dziatan. Obowigzuje zakaz podwdjnego finansowania, tzn.
koszty zadan planowanych w projekcie w ramach Programu Welcome to Poland 2023 nie mogg
pokrywac sie z kosztami zaplanowanymi w innych projektach.

Pytanie 12) Czy opisy i doswiadczenie jednostki w realizacji projektéow miedzynarodowych mogg
zawiera¢ te same informacje czy powinny by¢ zmienione/inaczej napisane (nie stowo w
stowo), skoro w przypadku kazdego wniosku te elementy pozostajq bez zmian?

Poza danymi teleadresowymi i opisem potencjatu i doswiadczenia Wnioskodawcy, wnioski nie mogg
zawiera¢ tych samych tresci. Niedopuszczalne jest kopiowanie tresci merytorycznych pomiedzy
whnioskami, bgdz przyjmowanie identycznych rozwigzan i zapisdw w merytorycznych opisach wnioskdw.
W przypadku stwierdzenia przez Recenzentdw lub Zespdt Oceniajacy, ze rézne wnioski ztozone przez
tego samego Whnioskodawce zawierajg te same tresci (poza danymi teleadresowymi i opisem
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potencjatu i doswiadczenia Wnioskodawcy), wnioski te otrzymajg 0 (czyt.: zero) punktéw na etapie
oceny merytoryczne;j.

Pytanie 13)Czy szkolenie lub warsztaty z zakresu prawnego w przyjmowaniu studentow zza
granicy bedzie kosztem kwalifikowalnym?

Zgodnie z ogtoszeniem koszty organizacji szkolen sg kwalifikowalne. Natomiast zakres szkoler zalezy od
dziatan dopuszczalnych i zaplanowanych w projekcie. Dziatania te muszg wynika¢ z celéw Projektu.
Nalezy pamieta¢, ze zasadnos¢ merytoryczna takiego rozwigzania bedzie przedmiotem oceny
merytorycznej, ktéra jest kompetencjg ekspertdw zewnetrznych, w szczegdlnosci Zespotu
Oceniajgcego.

Pytanie 14) Czy we wniosku mozna wpisac zatrudnienie nowego pracownika do obstugi punktu
Welcome Center?

Tak. Nalezy mie¢ na wzgledzie, ze w przypadku gdy Wnioskodawca posiada juz Welcome Center,
w ramach Projektu powinien zaplanowa¢ dziatania zwigzane z rozwijaniem tego miejsca i przygotowacd
odpowiednio zakres obowigzkédw nowego pracownika.

Pytanie 15)Czy stawka wynagrodzenia dla zatrudnionego pracownika musi by¢ kalkulowana
godzinowo czy kwotowo (np. miesiecznie)?

Sposab kalkulacji musi by¢ czytelny oraz zostaé wyjasniony i uzasadniony we wniosku, a takze powinien
by¢ zgodny z dotychczasowg praktykg obowigzujgcg u Wnioskodawcy.

Pytanie 16) Do tej pory skupialismy sie gfownie na studentach zagranicznych. Teraz chcielibysmy
objg¢ wsparciem obszar zwiqzany z przyjmowaniem i goszczeniem zagranicznej kadry, gdyz
jest to obszar dziatania uczelni, ktéory wymaga wsparcia i rozwoju. Czy kolejny nasz projekt
moze skupiac¢ sie na wspieraniu umiedzynarodowienia uczelni w zakresie przyjmowania
i obstugi zagranicznej kadry naukowej i dydaktycznej?

Zasadniczo tak. Zgodnie z Ogtoszeniem koszty szkolen dla kadry dydaktycznej, naukowej
i administracyjnej sg kwalifikowalne jesli sg oczywiscie niezbedne do realizacji celéw projektu. Nalezy
pamietaé, ze zasadnos¢ takiego rozwigzania bedzie przedmiotem oceny merytorycznej, ktéra jest
kompetencjg ekspertdw zewnetrznych, w szczegdlnosci Zespotu Oceniajgcego.

Pytanie 17) Czy nowy Welcome Centre takze powinien dziata¢ na poziomie rekomendowanym
przez EURAXESS?

Nie, jest to jedno z dziatan w Programie mozliwe do wykonania, ale nie obowigzkowe. Rozwijanie
Welcome Centre zgodnie ze standardami EURAXESS jest zasadne np. jesli planujg Panstwo dotaczy¢ do
sieci EURAXESS.

Pytanie 18) Czy koszty wyposazenia Welcome Point muszq byc¢ rozbite na pojedyncze np. meble?
Czy mozina wpisac koszt tgczny mebli przewidzianych do zakupu? Ostatni wniosek zostat
odrzucony min. z powodu zbyt ogdlnie opisanych kosztow. Prosze okresli¢ jak szczegofowo
maja byc opisane koszty.

Sposdb kalkulacji kosztu powinien by¢ opisany tak, aby nie budzit watpliwosci. Nie ogdlnie,

a szczegotowo powotujac sie na konkretne dokumenty/zrédta. Mozna dokonywac grupowania danego
rodzaju kosztow w budzecie, ale w opisie sposobu kalkulacji nalezy przedstawi¢ je poszczegdlne
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sktadowe. Nalezy pamietac, ze opis ten bedzie przedmiotem oceny merytorycznej, ktdra jest
prowadzona przez ekspertéw zewnetrznych, w szczegdlnosci przez Zespoét Oceniajacy.

Pytanie 19) Czy zakup pakietow relokacyjnych w postaci bonéw zakupowych (np. 30 szt.) do
takich sklepéw np. jak IKEA (np. srednio przyjezdza 15 naukowcow rocznie czyli 30 przez 2
lata) na kwote 1000 - 2000 z1/1 jest kosztem kwalifikowanym?

Zasadniczo bony zakupowe i vouchery nie sg kosztem kwalifikowalnym w programie, m.in. ze wzgledu
na brak mozliwosci weryfikacji daty faktycznego dokonania transakcji, brak mozliwosé weryfikacji kto
z nich korzystat, jaki asortyment ,,zakupit” itp.

Pytanie 20) W ramach projektu organizacja kursu j. polskiego nie jest mozliwa. Czy bon na udziat
w kursie j. polskiego moze by¢ nagrodq w konkursie organizowanym w ramach projektu?

Nie jest to koszt kwalifikowalny. Zgodnie z Regulaminem koszty przeprowadzenia kurséw jezyka
polskiego dla zagranicznej kadry i studentdw sg niekwalifikowalne. Finansowanie realizowanych kurséw
nie jest mozliwe.

Pytanie 21) Czy kurs jezyka angielskiego organizowany przez firme zewnetrzng - nie na uczelni,
jako nagroda dla pracownikéw administracyjnych (za udziat w konkursie lub podobng
aktywnosc) bytby kosztem kwalifikowanym?

Kursy angielskiego mozna uwzgledni¢ w projekcie, ale muszg by¢ one niezbedne do realizacji celéw
Projektu i wpisywac sie w dziatania wskazane we wniosku, nie jako nagroda dla pracownikéw
administracyjnych. Dziatania takie muszg wynikaé z analizy potrzeb i wpisywac sie w cele Programu.
Wszelkie koszty muszg odnosi¢ sie do realizacji celéw Programu i logiki zatozonych przez Panstwa
dziatan w Projekcie opisanych we wniosku.

Pytanie 22) Mozna finansowac¢ wynagrodzenie pracownika Welcome Center w formie dodatkow
dla pracownikow, ktorzy juz pracujq w jednostce i otrzymujq nowe zadania, a czy moina
zatrudni¢ nowq osobe, na nowe stanowisko, tylko do obstugi Welcome Center, ktorej
finansowanie w catosci pokrywane bytoby z Programu Welcome to Poland?

Wynagrodzenie dla obecnych pracownikdw Wnioskodawcy moze by¢ wyptacane na podstawie umowy
o prace i oddelegowania do Projektu w petnym lub czesciowym wymiarze czasu pracy w formie
wynagrodzenia lub dodatku do wynagrodzenia, albo umowy cywilnoprawnej. Istnieje réwniez
mozliwo$é zaangazowania nowej osoby, ktdra nie jest pracownikiem Wnioskodawcy i dotychczas z nim
nie wspoétpracowata. Umowy cywilnoprawne objete sg obowigzkiem przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia (w zaleznosci od wartosci zamdwienia).

W przypadku, gdy Wnioskodawca posiada juz Welcome Center w Projekcie powinien przewidziec¢
dziatania zwigzane z rozwijaniem (a nie tylko organizacjg) tego miejsca i dostosowaé odpowiednio
zakres obowigzkéw jego pracownikow.

Pytanie 23)Jesli chcemy zorganizowac wyjazd integracyjny dla nowych studentow zagranicznych,
ale posiadamy wtasny osrodek wypoczynkowy, czy mimo wszystko musimy przedstawia¢
kontroferty? Czy zamiast rozliczac koszty wynajecia osrodka mozina rozliczy¢ koszty
poniesione przez nasz osrodek w czasie trwania wyjazdu?

Zgodnie z ogtoszeniem koszty zwigzane z integrowaniem zagranicznych studentéw lub poznawaniem
przez nich Polski i polskiej kultury sg mozliwe i kwalifikowalne. Wydatki w projekcie muszg by¢
ponoszone w sposdb konkurencyjny. Istnieje mozliwos¢ rozliczania kosztéw witasnych na podstawie
dokumentéw wewnetrznych z zastrzezeniem, ze Wnioskodawca nie moze osigga¢ z tego tytutu
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zysku/przychodu (rozliczane s3 wytacznie koszty — bez marzy). Taki sposdb rozliczen stwarza
niejednokrotnie problemy z witasciwym dokumentowaniem, a w konsekwencji kwalifikowalnoscig
wydatkéw dlatego prosimy o rozwazenie innych rozwigzan.

Pytanie 24) Czy koordynator/kierownik projektu otrzymuje wynagrodzenie? Czy koszty zwigzane
z zarzgdzaniem Projektem sq kwalifikowalne?

Nie. Zgodnie z Regulaminem Programéw NAWA koszty koordynacji i kierowania Projektem sg kosztami
niekwalifikowalnymi. Sg to tzw. koszty personelu obstugowego, niestanowigce bezposrednich dziatan
merytorycznych zaplanowanych w Projekcie. Jesli koordynator bezposrednio nie wykonuje prac
merytorycznych, to jego praca wpisuje sie w katalog kosztéw administracyjnych niekwalifikowanych.

Pytanie 25) Czy jesli stworzenie aplikacji zlecone byfoby firmie zewnetrznej, natomiast pracownik
wnioskodawcy opracowatby tres¢ merytoryczng do tej aplikacji to mozina ujgé
wynagrodzenie dla tego pracownika czy tylko dla zewnetrznego wykonawcy?

Koszty takie mozna ujg¢ w Projekcie, ale trzeba je rozdzieli¢ na dwie odrebne kategorie kosztéw tj.:
a) Koszty wynagrodzen osdb bezposrednio zaangazowanych w realizacje Projektu, w tym:
- przygotowujacych zmiany w serwisach internetowych oraz tworzacych aplikacje mobilne,
b) Zakup oprogramowania, sprzetu i wyposazenia, w tym:
- przystosowanie serwisow internetowych oraz przygotowanie aplikacji mobilnych
wspomagajacych proces obstugi studentdow, kadry z zagranicy i absolwentow,
albo
- tworzenie lub zakup aplikacji, stron www, baz danych lub systemdéw informatycznych (bez
urzadzen hardware, ktdrych koszt powinien by¢ poniesiony ze sSrodkéw Wnioskodawcy).

Pytanie 26) Czy koszty zwigzane z prowadzeniem kursoéw jezykowych sq kwalifikowalne?

Zgodnie z Regulaminem Programow NAWA, kursy jezyka polskiego nie sg kwalifikowalne w programie
Welcome to Poland. Natomiast mozna uwzgledni¢ w projekcie kursy jezykdw obcych, w tym np.
angielskiego.

Pytanie 27) Czy jest ograniczona ilos¢ pracownikéw wnioskodawcy, ktérym moze przystugiwac
wynagrodzenie?

Nie ma takich ograniczen. Prosze pamietac¢ o 30% limicie kosztow wynagrodzen w stosunku do catego
budzetu Projektu. Do przedmiotowego limitu wliczajg sie koszty wynagrodzen z tytutu umoéw o prace
oraz umow cywilnoprawnych.

Pytanie 28)Jezeli gos¢ zagraniczny przyjezdza w ramach delegacji wystawionej przez zagranicznq
instytucje to czy mozina rozliczy¢ diety zgodne z wytycznymi/regulaminami/stawkami
instytucji zagranicznej?

Rozliczenie delegacji osoby z zagranicy wedtug zasad jej instytucji macierzystej, czyli instytucji
zagranicznej, nie jest mozliwe. Rozliczenie moze sie odbywac¢ tylko w oparciu o regulacje krajowe, w
tym istniejgce w Panistwa instytucji. Jesli majg Panstwo w tym zakresie stosowne regulacje, to jest taka
mozliwosé. Prosze pamietac, ze jesli chcg Panstwo rozliczy¢ taki koszt, to muszg Panstwo wykaza¢ w
raporcie odpowiedni dokument ksiegowy, a nastepnie potwierdzi¢ go potwierdzeniem zaptaty. To musi
by¢ koszt Beneficjenta, a nie koszt podmiotu zagranicznego. Ponadto zasadnos¢ takiego kosztu bedzie
podlegac analizie na etapie oceny merytorycznej wniosku.
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Pytanie 29)Jezeli na uczelni dopiero powstanie Welcome Centre, ale bedzie ono obsfugiwane
przez osoby juz zatrudnione na uczelni, czy wynagrodzenie dla tych oséb bedzie kosztem
kwalifikowalnym?

Tak, ale jesli te osoby bedg miaty stosowne oddelegowanie, zakresy obowigzkéw itd.

Pytanie 30)Jakqg stawke wynagrodzenia dla zatrudnionego pracownika naleiy przyjgc?
Godzinowq (zt/h) czy kwotowgq (np. kwota na dany miesigc bez podania ilosci godzin)?

Przede wszystkim musi by¢ to stawka zgodna ze stawkami stosowanymi w regulaminie wynagrodzen
instytucji wnioskujacej. Wybdr rodzaju stawki (godzinowa/catosciowa) zalezy od Wnioskodawcy i od
tego, jak Panstwo to opiszg. Moze to byé np. godzinowa przy umowach cywilnoprawnych lub np.
miesieczna w przypadku uméw o prace i nalezy wtedy zaznaczyé wymiar etatu pracownika.
Whnioskodawca sam okresla te stawki wedtug cen rynkowych i zgodnie z obowigzujgcymi
u Wnioskodawcy zasadami wynagradzania. Nalezy pamieta¢, ze ocena zasadnosci i racjonalnosci
wysokosci stawek bedzie przedmiotem oceny merytorycznej, ktéra jest kompetencjg ekspertéw
zewnetrznych, w szczegdlnosci Zespotu Oceniajacego.

Pytanie 31) Co w przypadku dodatku do wynagrodzenia? Czy wymagana jest stawka godzinowa?

W formularzu wniosku jest pole ,stawka”, ale jest tez pole ,opis kalkulacji kosztu”, w ktérym mozna
wszystko wyjasni¢. W przypadku dodatku do wynagrodzenia wiadomo, ze to bedzie jakas czes¢
wynagrodzenia. Stawka musi by¢ zgodna z regulaminem wynagrodzen Wnioskodawcy.

Pytanie 32)Zarzqdzanie a praca administracyjna to dwa rézne rodzaje prac. Czym innym jest
sporzqdzanie dokumentow (kadrowych, ksiegowych, PZP, itp.), a czym innym zarzgdzanie
projektem. Jesli moge cokolwiek zasugerowac na przysztosc, to rozwazenie tej kwestii.

W obu przypadkach s3 to tzw. koszty personelu obstugowego, niestanowigce BEZPOSREDNICH dziatan
merytorycznych zaplanowanych w Projekcie. Dlatego sg to koszty niekwalifikowalne.

Pytanie 33) Czy koszty zwiqzane z udzielaniem pomocy psychologicznej oraz wsparcie doradcy
zawodowego studentom zagranicznym w ramach zaklimatyzowania sie po przyjeZdzie do
Polski mogq by¢ kwalifikowalne?

Pytanie dotyczy pomystu na projekt (koncepcja merytoryczna), a zatem pracownicy NAWA nie mogg
podjac sie jego oceny merytorycznej, ktora jest kompetencjg ekspertéw zewnetrznych, w szczegdlnosci
Zespotu Oceniajgcego. Od strony formalnej takie dziatania nie sg zabronione - mogtyby wpisywac sie w
inne koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg Projektu i niezbedne do osiggniecia jego celéw, ale
muszg by¢ uzasadnione logika projektu, a ich celowos¢ przedstawiona i opisana we wniosku.
Pytanie 34)Czy pobyt kadry dydaktycznej z uczelni zagranicznej wraz z wynagrodzeniem za
prowadzenie wyktadow na uczelni beneficjenta mogq byc¢ kosztem kwalifikowalnym?

Zasadniczo program Welcome to Poland nie stuzy finansowaniu mobilnosci czy stypendiow. Jego celem
jest m.in. rozwijanie potencjatu w zakresie umiedzynarodowienia w instytucji wnioskujacej. Mozliwe
jest sfinansowanie krotkiego pobytu i przyjazdu zagranicznego eksperta, ktéry przyczyni sie do realizacji
ww. celu, natomiast finansowanie programéw dydaktycznych nie jest zasadniczo przewidziane w
programie. Warto zaznaczy¢, ze wynagrodzenie dla zagranicznego goscia to osobny koszt w kategorii
kosztow. Z kolei koszt przyjazdu tej osoby to inna kategoria kosztéw. Zasadnos$é tego rodzaju kosztéw
bedzie podlegad analizie na etapie oceny merytorycznej wniosku.
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Pytanie 35) Czy w opisie sposobu kalkulacji kosztu nalezy wyraznie podac stawke podatku VAT?

Zasadniczo nie ma takiej potrzeby. Z punktu widzenia NAWA kluczowe jest okreslenie stawki
jednostkowej, wartosci liczbowej i kosztu brutto. Osobne wyszczegdlnianie stawki VAT nie jest
wskazane. Wnioskodawca w formularzu wniosku zaznacza stosowne oswiadczenia dotyczgce podatku
VAT.

Pytanie 36) Czy w uzasadnieniu kosztow nalezy wpisac konkretne oferty wskazujgce na cene, linki
do stron www. potwierdzajgce stawke?

Na pewno warto podac¢ zrédto, na ktére sie Panstwo powotujg. Generalnie, sposéb kalkulacji musi
zostaé wyjasniony i uzasadniony we wniosku, a takze powinien by¢ zgodny z dotychczasowg praktyka
obowigzujgcg u Beneficjenta. Podanie odniesienia do istniejgcych cennikdw internetowych
uwiarygodnia i obiektywizuje kalkulacje.

Pytanie 37)Czy do przyjazdoéw do Polski tez stosujemy diety wedfug naszego rozporzqdzenia?

Rozliczenie delegacji osoby z zagranicy moze sie odbywaé tylko w oparciu o regulacje krajowe, w tym
istniejgce w Panstwa instytucji. Prosze pamietaé, ze jesli chcg Panstwo rozliczy¢ taki koszt, to muszg
Panstwo wykaza¢ w raporcie odpowiedni dokument ksiegowy, a nastepnie potwierdzi¢ go
potwierdzeniem zaptaty. To musi by¢ koszt Beneficjenta a nie koszt podmiotu zagranicznego. Ponadto
zasadnos¢ takiego kosztu bedzie podlegac analizie na etapie oceny merytoryczne;.

Pytanie 38) Czy jednostka badawcza, powotana na podstawie Ustawy o instytutach badawczych,
a nie prowadzgca , ksztatcenia” moze ztozy¢ wniosek do NAWA? Czy kazdy Whnioskodawca
musi wykazad, ze prowadzi ksztatcenie?

Zgodnie z punktem 2.4 Ogtoszenia o naborze uprawionym Whnioskodawcg jest ten, ktory prowadzi
ksztatcenie i musi to wykaza¢ we wniosku. Warunek ten bedzie weryfikowany na etapie oceny
formalnej. Prowadzenie ksztatcenia powinno by¢ rozumiane zgodnie z ustawg prawo o szkolnictwie
wyzZszym i nauce.
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