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INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU
w ramach Programu KATAMARAN —

tworzenie i realizacja miedzynarodowych programdw studiéw —nabdr 2025

Niniejsza instrukcja, w ktérej opisane zostaty wybrane pola formularza wniosku, ma za
zadanie wskaza¢ Wnioskodawcom, na co nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage przy tworzeniu i
sktadaniu wniosku. Prosimy o szczegdtowe zapoznanie sie z nig i postepowanie wedtug
przedstawionych wytycznych.

Szczegdlnie istotne sg fragmenty tekstu zaznaczone kolorem czerwonym, wskazujgce,
iz dany punkt powinien by¢ przez Wnioskodawcéw uwaznie zweryfikowany przed ztozeniem
whniosku.

Zastosowanie sie do przedstawionych zalecet moze pomoc w uniknieciu odrzucenia
whniosku na etapie oceny formalnej oraz poprawic jakos$¢ Projektu, a tym samym zwiekszy¢
szanse na uzyskanie dofinansowania.

Instrukcja bedzie w razie potrzeby rozbudowywana o dodatkowe informacje, jesli ze
strony Whnioskodawcow bedzie zapotrzebowanie na wyjasnienie dodatkowych kwestii.
Zachecamy do $ledzenia pojawiajgcych sie na stronie aktualizacji.

W razie jakichkolwiek pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt.

Aleksandra Malinska
Zespot Rozwoju Programow Ksztatcenia
Biuro Programow dla Instytucji
T:+48 531171971

E: katamaran@nawa.gov.pl
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Informacje ogdlne
Whiosek jest sktadany wytgcznie za posrednictwem Systemu Agencji, dostepnego pod adresem:

[https://programs.nawa.gov.pl/login].
Whnioskodawca nie sktada wersji papierowej wniosku.

Whnioski mogg by¢ sktadane w terminie do 8.01.2026 r. do godz. 15:00:00 czasu lokalnego dla
Warszawy (Polska).

Whniosek nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Dodatkowo, nastepujace pola nalezy uzupetni¢ w jezyku angielskim:

1) 11.1.1.1.Tytut Projektu w jezyku angielskim

Metryka Whiosku ~ I1.1. Informacje ogdlne

Czesé |. Informacje o Whi.. * 111, Tytut Projektu

Czegéé Il. Informacje o Pro...

Opis planowanych zadan w Prc

Harmonogram realizacji P * 11.1.1.1. Tytut Projektu w jezyku angielskim

Zadanie: 1

Czegéé IIl. Budzet Projektu

2) 11.2.1.1. Opis projektu — wersja angielska

Metryka Whiosku ~ 1I.2. Opis Projektu

Czesé | Informacje o Whi *11.2.1. Opis Projektu

Czesc |I. Informacje o Pro..

Opis planowanych zadar

Harmonogram realizacji P * 11211 Opis projektu — wersja angielska

Zadanie: 1 ‘ 5000

Czesc Il Budzet Projektu

W przypadku dokumentow sporzgdzonych w jezyku innym niz jezyk polski lub jezyk angielski,
nalezy dotgczy¢ wolne ttumaczenie danego dokumentu na jezyk polski z podpisem osoby

dokonujacej ttumaczenia (patrz: 1.8.11. Zatqgczniki — list intencyjny).
Formularz wniosku sktada sie z nastepujgcych czesci:

e (zes¢ | —Informacje o Wnioskodawcy
e (Czes¢ Il —Informacje o Projekcie

e (Czes¢ Il — Budzet Projektu

o (zesc IV — Zatgczniki

e (zes¢ V — Oswiadczenia Wnioskodawcy.
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Przed wypetnieniem formularza wniosku prosimy o zapoznanie sie z informacjami zawartymi
w Ogfoszeniu o naborze wnioskow oraz zatgcznikami do ogtoszenia opublikowanymi na stronie

www.nawa.gov.pl .

Informacje dotyczace uzupetniania wybranych pol wniosku

Czesc I. Informacje o Wnioskodawcy
|.5. Jednostka Realizujgca Projekt lub Jednostki Realizujgce Projekt (JRP)

Metryka Whniosku 1.5. Jednostka Realizujaca Projekt lub Jednostki Realizujace Projekt (JRP)

Czesc |. Informacje o Whi...
* |.5.1. Nazwa Jednostki Realizujacej/Jednostek Realizujacych Projekt (jednostka organizacyjna lub jednostki w strukturze

Czesé 1. Informacje o Pro... Whnioskodawcy)

Opis planowanych zadan ..

Harmonogram realizacji P

*152 Opis JRP

Zadanie: 1

Czesc lIl. Budzet Projekiu

Ce i * | 5.3. Doswiadczenie JRP w realizacji dziatan i projektow w obszarze, ktérego dotyczy nabér

Czese V. Oswiadczenia W._

< 2z9 »
* | 5.4. Czy JRP realizowata/ly projekt w ramach wczesniejszych naboréw w tym samym Programie NAWA?
(®) Tak
() Nie
*|.5.5. Opisz realizowane projekty
1.5.2. Opis JRP

Opis JRP (Jednostki/-tek Realizujgcej/-cych Projekt) powinien zawierac¢ informacje o:
e zakresie dziatalnosci,
e potencjale organizacyjnym do realizacji Projektu,

e specjalizacji i kompetencjach w zakresie wnioskowanego Projektu.

I.5.3. Doswiadczenie JRP w realizacji dziatan i projektow w obszarze, ktérego dotyczy nabor
Opis powinien zawierac:
e informacje dotyczgce realizowanych przez JRP projektéw, dziatan i innych przedsiewziec
w wymiarze miedzynarodowym w ciggu ostatnich 5 lat.

e doswiadczenie zespotu projektowego odpowiedzialnego za realizacje Projektu.


http://www.nawa.gov.pl/
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|.5.4. Czy JRP realizowata/ty projekt w ramach wczesniejszych naborow w tym samym
Programie NAWA?

1.5.5. Opisz realizowane projekty

Metryka Wniosku * |.5.4. Czy JRP realizowata/ty projekt w ramach wczesniejszych naboréw w tym samym Programie NAWA?

®) Tak
Czeét |. Informacje o Whi....

Nie
Czesé Il Informacje o Pro...

*1.5.5. Opisz realizowane projekty
Opis planowanych zadar ..

Harmonogram realizacji P. w

Zadanie: 1

W przypadku, gdy JRP realizowata/-ty projekt w ramach wczesniejszych naborow w tym samym
Programie NAWA (odpowiedZ: TAK na pytanie 1.5.4.), w polu .5.5 Opisz realizowane projekty,
nalezy zawrzec¢ nastepujgce informacje:

e sygnatury projektow,

e osiggniete rezultaty,

e informacje, w jakim zakresie obecny Projekt stanowi kontynuacje poprzednich

projektow.

1.6.8. Czy wniosek w systemie sktada osoba, ktéra w dokumentach rejestrowych
Whnioskodawcy (lub innych odpowiednich) jest wskazana jako uprawniona do
reprezentowania Wnioskodawcy (np. Rektor uczelni, Dyrektor instytutu badawczego)?

Metryka Whiosku * 1.6.8. Czy wniosek w systemie skiada osoba, ktéra w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy (lub innych odpowiednich) jest

wskazana jako uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcy (np. Rektor uczelni, Dyrektor instytutu badawczego)?
Czesé |. Informacje o Whi...
Tak

Czest Il. Informacje o Pro..
= 1 ®) Nie

Opis planowanych zadan ...
* |.6.8.1. Zatgcznik - petnomocnictwo dla osoby skiadajacej wniosek w imieniu Wnioskodawcy

Harmonogram realizacji P..
Tylka pliki PDF, maksymalnie 10 MB

Zadanie: 1
Czesk lIl. Budzet Projekiu

Czest V. Zataczniki Wybierz plik |

W przypadku gdy osoba, z ktorej konta sktadany jest wniosek w systemie NAWA, nie jest
wskazana w dokumentach rejestrowych (lub innych odpowiednich) jako osoba upowazniona
do reprezentowania Wnioskodawcy, nalezy w systemie zatgczy¢ petnomocnictwo (pole 1.6.8.1)
do ztozenia wniosku w systemie oraz zastepowania Mocodawcy w postepowaniu wszczetym

wyzej wymienionym wnioskiem.

Petnomocnictwo dotyczy¢ musi osoby, ktérej dane widniejg w polu I.6. Dane na temat osoby
sktadajgcej wniosek w imieniu Wnioskodawcy i jednoczes$nie sktadajgcej faktycznie wniosek w

systemie.

Petnomocnictwo musi by¢ udzielone przez osobe, ktora w dokumentach rejestrowych

Whnioskodawcy (lub innych odpowiednich) jest wskazana jako osoba kierujgca podmiotem (np.
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Rektor uczelni, Dyrektor instytutu badawczego) oraz prawidtowo podpisane w jeden z
ponizszych sposobdw:
e czytelny podpis odreczny — w tym przypadku w systemie nalezy zatgczy¢ skan
dokumentu,
e kwalifikowany podpis elektroniczny — w tym przypadku w systemie nalezy zatgczyc
oryginat dokumentu.
Kwalifikowany podpis elektroniczny musi podlega¢ poprawnej walidacji poprzez system

elDAS Dashboard (europa.eu)

Wzdr petnomocnictwa stanowi zatgcznik nr 3 do Ogfoszenia o naborze wnioskow.

Istnieje rowniez mozliwos¢ uzycia wzoru petnomocnictwa, ktérym postuguje sie Wnioskodawca
w swojej praktyce, o ile jednoznacznie wynika z niego umocowanie do ztozenia w imieniu i na
rzecz Mocodawcy wniosku do NAWA o przyznanie srodkéw finansowych na realizacje projektu
w ramach Programu oraz zastepowania Mocodawcy w postepowaniu wszczetym wyzej

wymienionym wnioskiem.

1.8. Informacja o Partnerach Projektu

[.8.11. Zatgczniki — list intencyjny
Metryka Whiosku

Czedé |. Informacie o Whi... *1.8.11. Zalaczniki — list intencyjny

Tylko plik maksymalnie 1
Czegéé Il. Informacje o Pro

Opis planowanych zadan ..

Harmonogram realizacji P . )
Wyhbierz plik

W polu 1.8.11. Zatgczniki — list intencyjny nalezy zataczy¢:
1) w przypadku SCIEZKI A: list intencyjny,

2) w przypadku SCIEZKI B:
e list intencyjny lub

e umowe z Partnerem w jezyku polskim lub w jezyku angielskim.

Z kazdym z Partnerdw nalezy podpisac¢ oddzielny list intencyjny / oddzielng umowe i zatgczy¢

go we wniosku w polu dotyczgcym danego Partnera.

List intencyjny / umowa z Partnerem podpisywane sg przez osobe, ktéra w dokumentach
rejestrowych (lub innych odpowiednich) jest wskazana jako uprawniona do reprezentowania

Whnioskodawcy / Partnera.

List intencyjny nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do Ogfoszenia o

naborze wnioskow.


https://eidas.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/search/file/1

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

| NAVWA

NARDOWA AGENCIA
WYMIANY AKADEMICKIE]

W przypadku, gdy umowa z Partnerem zostata zawarta w jezyku innym niz jezyk polski lub jezyk
angielski, nalezy dodatkowo zatgczy¢ w czesci IV. Zatgczniki (jak ponizej) wolne ttumaczenie

umowy z Partnerem z czytelnym podpisem osoby dokonujgcej ttumaczenia.

Metryka Whiosku Czesc IV. Zatgczniki

Czesé . Informacje o Whi... ( . ) ) )
0 Dodaj kolejne powtdrzenie

Czesé 1. Informacje o Pro...
~ Zalgcznik
Opis planowanych zadar ..

Harmonogram realizacji P...

Zadanie: 1 Wybierz plik

Czgsc 1l. Budzet Projektu Tylko plik maksymalnie 10 M

| Czegéc IV. Zataczniki l

Obydwie Strony (zarowno Whnioskodawca, jak i Partner) podpisujg list intencyjny / umowe z

Partnerem w ten sam sposob, tj.:

e podpis odreczny Wnioskodawcy i Partnera wraz ze wskazaniem imienia, nazwiska oraz
stanowiska obydwu stron — w tym przypadku w systemie nalezy zatgczy¢ skan

dokumentu,

e kwalifikowany podpis elektroniczny Wnioskodawcy i Partnera wraz ze wskazaniem

stanowiska —w tym przypadku w systemie nalezy zatgczy¢ oryginat dokumentu.

Kwalifikowany podpis elektroniczny musi podlega¢ poprawnej walidacji poprzez system

elDAS Dashboard (europa.eu)

1.8.12. Opis Partnera oraz jego doswiadczenie w realizacji projektdow w obszarze, ktérego
dotyczy nabdr

Metryka Whiosku *1.8.12. Opis Partnera oraz jego do$wiadczenie w realizacji projektow w obszarze, ktorego dotyczy nabor

Czesc | Informacje o Whi. ‘m

Czesc I Informacje o Pro...

Opis powinien zawiera¢ nastepujgce informacje o Partnerze:
e zakres dziatalnosci,
e potencjat organizacyjny, dydaktyczny, techniczny i kadrowy do realizacji Projektu,
e specjalizacja i kompetencje w zakresie wnioskowanego Projektu,

e doswiadczenie w kontekscie wnioskowanego Projektu.

1.8.13. Doswiadczenie JRP we wspodtpracy z Partnerem. Uzasadnienie wyboru Partnera

Metryka Whiosku *1.8.13. Doswiadczenie JRP we wspélpracy z Partnerem. Uzasadnienie wyboru Partnera

Czeécé |. Informacje o Wnl. .. ‘m

Czesc II. Informacje o Pro..


https://eidas.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/search/file/1
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Opis powinien zawierac¢ informacje dotyczgce dotychczasowej wspdtpracy JRP z Partnerem oraz
ewentualnej planowanej wspodtpracy w obszarze innych projektéw miedzynarodowych. Nalezy

rowniez uzasadni¢ wyboér wskazanego Partnera.

[.9. Struktura Partnerstwa

1.9.1. Opis wspotpracy w ramach partnerstwa

Metryka Wniosku I.9. Struktura Partnerstwa

Czest |. Informacje o Wni... ) .
* 1.9.1. Opis wspolpracy w ramach partnerstwa

Czest ll. Informacje o Pro...

Opis planowanych zadan w Prc

Harmonogram realizacji P...

Opis powinien zawierac nastepujace informacje:
e podziat zadan pomiedzy uczestniczgcymi instytucjami oraz szczegdtowy zakres
odpowiedzialnosci,
e jakie korzysci ze wspodtpracy spodziewajg sie odnie$s¢ uczestniczagce w Projekcie
instytucje partnerskie,

e komunikacja z Partnerami przez caty okres realizacji Projektu.

Czesc Il. Informacje o Projekcie

[1.2.1. Opis Projektu

[1.2.1.1. Opis projektu — wersja angielska
Metryka Whiosku - 11.2. Opis Projektu

Czesc . Informacje o Whni *11.2.1. Opis Projektu

Czeét |l Informacje o Pro...
Opis planowanych zadan w Prc

Harmonogram realizac P... * |1.2.1.1. Opis projektu — wersja angielska

Zadanie: 1

Czese IIl. Budzet Projektu

Opis powinien w jasny i klarowny sposdb przedstawiac kluczowe informacje dotyczgce Projektu,
a takze informacje o programie studioéw, ktory bedzie tworzony / realizowany w Projekcie, takie
jak:
e poziom studidw:
o studia | stopnia (mozliwe w przypadku $ciezki A lub B) lub
o studia Il stopnia (mozliwe w przypadku $ciezki A lub B) lub
o studia jednolite magisterskie (mozliwe w przypadku Sciezki A),

e nazwa i kierunek studidw,
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e okredlenie dyscypliny naukowej lub artystycznej (w przypadku wiecej niz 1 dyscypliny
takze wskazanie dyscypliny wiodacej),

e okreslenie jezyka obcego, w ktérym bedg prowadzone studia,

e liczba semestrow,

e wskazanie, czy studia bedg przewidywaty realizacje ksztatcenia na odlegtos¢ (w jakim
zakresie i w jakim okresie),

e informacje o sposobie wydania dyplomow,
e planowany okres oraz czas trwania tzw. okien mobilnosciowych (w przypadku Sciezki B).

Opis projektu powinien wskaza¢ réwniez, jakie rozwigzania proekologiczne (takie jak np.:
oszczednosé energii i wody, powtdrne wykorzystanie zasobdw, itp.) zastosowano w Projekcie —
zasady dotyczace polityk horyzontalnych w projektach NAWA, szczegdétowo opisane sg w
Zafaczniku nr 1 do Ogtoszenia — Regulaminie Naboru, rozdz. 2. Cele i ogdlne zasady

Programow dla Instytucji.

[1.1.2. Data rozpoczecia realizacji Projektu

Metryka Whiosku * 11.1.2. Data rozpoczecia realizacji * 11.1.3. Dlugosé trwania Projektu *
Projektu (miesigce)
Czgsé |. Informacje o Wni
Prosze wybrac: v ‘ E?]

Czgéé Il Informacje o Pro...
sz wskazat okres realizacji Projekiu poprzez wybranie 2 Prosze wskazac okres realizacjl Projektu poprzez wybranie z
Opis planowanych zadari ... kalendarza daly rozpoczecia oraz diugosci trwania Projektt kalendarza daty rozpoczecia oraz diugosci trwania Projektu

Nalezy wskazac okres realizacji Projektu poprzez wybranie z kalendarza daty rozpoczecia

trwania Projektu.
Rozpoczecie realizacji Projektu w przypadku obydwu $ciezek (SCIEZKA A i SCIEZKA B) nie moze
nastgpi¢ wczesniej niz 01.05.2026 r.

[1.1.3. Dtugos¢ trwania Projektu (miesigce)
Nalezy wskazaé okres realizacji Projektu poprzez wybranie liczby miesiecy odpowiadajgcej

dtugosci trwania Projektu.
W przypadku SCIEZKI A mozliwa dtugo$¢ trwania Projektu to od 12 do 18 miesiecy.

W przypadku SCIEZKI B mozliwa dtugosé trwania Projektu to od 24 do 38 miesiecy.

Jednym z kryteriéw oceny formalnej jest kryterium dotyczgce okresu realizacji projektu:

,Okres realizacji projektu zawiera sie w ramach czasowych podanych w Ogtoszeniu o naborze”

10



NARDOWA AGENCIA
WYMIANY AKADEMICKIE]

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

| NAVWA

Niespetnienie tego kryterium skutkowa¢ bedzie odrzuceniem wniosku na etapie oceny

formalnej bez mozliwosci jego poprawy.

I.1.4. Data zakornczenia realizacji Projektu

Pole uzupetniane automatycznie na podstawie wartosci naniesionych w polach I1.1.2.i 11.1.3.
W przypadku SCIEZKI A zakoAczenie realizacji Projektu musi nastgpi¢ nie pdzniej niz
31.10.2027 r.

W przypadku SCIEZKI B zakoriczenie realizacji Projektu musi nastapi¢ nie pdzniej niz
30.06.2029 r.

[.2.2. Cele Projektu i ich zgodnos¢ z celami Programu

Metryka Wniosku *11.2.2. Cele Projektu i ich zgodno$¢ z celami Programu

Czest | Informacje o Wni ‘m

Czesc |l. Informacje o Pro..

Zarowno przy uzupetnianiu pola 11.2.2., jak i przy tworzeniu koncepcji wniosku, nalezy mie¢ na
wzgledzie cele Programu KATAMARAN — Tworzenie i realizacja miedzynarodowych programéw
studiow — nabor 2024:

e CELGtOWNY:
o rozwdj umiedzynarodowienia instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki poprzez

wspieranie tworzenia i realizacji miedzynarodowych programoéw studiow,

e CELE SZCZEGOtOWE:

o zwiekszenie atrakcyjnosci polskich instytucji szkolnictwa wyzszego wsrod osob
studiujgcych, doktorantek, doktorantéw i kadry akademickiej z zagranicy
poprzez rozwodj oferty programowej w jezykach obcych,

o podniesienie  jakosci  ksztatcenia  poprzez  tworzenie i  realizacje
miedzynarodowych programéw studiow prowadzacych do uzyskania
wspolnego, podwadjnego lub wielokrotnego dyplomu, oraz ich zgodnos¢ z celami
Projektu oraz celami i strategia =~ Wnioskodawcy w  zakresie

umiedzynarodowienia.
Cel Projektu mierzony jest za pomocg wskaznikdw realizacji celu okreslonych we Wniosku.

[1.2.3. Analiza potrzeb i problemdw, na ktére odpowiedZ ma stanowic¢ Projekt

Metryka Wniosku *11.2.3. Analiza potrzeb i problemdw, na ktére odpowiedZ ma stanowi¢ Projekt

Czesc | Informacje o Whi.... ‘m

Czesdé II. Infermacje o Pro...
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Opis powinien uwzglednia¢:

opis potrzeb i problemdw, na jakie odpowiada realizacja Projektu (opis stanu obecnego,
tj. istota potrzeby i problemu oraz skutki dla jednostki/jednostek realizujgcej/-cych
Projekt),

wyniki oraz wnioski z analiz i prac przygotowawczych przeprowadzonych w zwigzku z
istniejgcymi potrzebami i problemami,

zrédta danych dotyczace analizy potrzeb i problemdw (raporty, badania, statystyki itp.),
informacje o tym, w jaki sposéb Projekt rozwigzuje lub niweluje zidentyfikowane

problemy i na jakie odpowiada potrzeby (sposdb rozwigzania i oczekiwane korzysci).

Analiza podazowo-popytowa powinna by¢ przeprowadzona dla proponowanego kierunku

studiéw na podstawie m.in. danych dotyczacych liczby kandydatéw na studia, trendéw

demograficznych i edukacyjnych, prognoz rynku pracy itd.

[1.2.4. Grupa odbiorcéw dziatan projektowych

Metryka Wniosku *11.2.4. Grupa odbiorcéw dziatai projektowych

Czesé | Informacje o Whi 2000

Czesc Il Informacje o Pro..

Opis powinien zawierac nastepujgce informacje:

charakterystyke i szacowang liczebnos$¢ grup docelowych,

sposoby dotarcia do grup docelowych w ramach Projektu,

analize potrzeb i probleméw grup docelowych,

wyniki oraz wnioski z analiz i prac przygotowawczych przeprowadzonych w zwigzku z
istniejgcym potrzebami i problemami,

zrodta danych dotyczgce analizy potrzeb i problemdw (raporty, badania, statystyki itp.),

sposdb, w jaki proponowane dziatania odpowiedzg na potrzeby grup docelowych.

Opis powinien uwzglednia¢ rowniez zasady dotyczace polityk horyzontalnych w projektach

NAWA, szczegdtowo opisanych w Zatgczniku nr 1 do Ogtoszenia — Regulaminie Naboru,

rozdz. 2. Cele i ogdlne zasady Programow dla Instytucji, tj.:

wykazanie dziatan, ktére zostang podjete w celu zapewnienia dostepnosci do projektu

osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
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e w przypadku braku wytgczenia z zachowania kryterium rownosci szans kobiet i mezczyzn
(deklarowane we wniosku o finansowanie w polu: /1.3.5. Deklaruje zachowanie w

projekcie standardu rownosci szans kobiet i mezczyzn):

o zawarcie we wniosku informacji, ktore potwierdzajg istnienie albo brak
istniejgcych barier réwnosciowych w zakresie tematycznym Programu lub

zasiegu oddziatywania Projektu Wnioskodawcy oraz

o zawarcie we wniosku dziatan odpowiadajgcych na zidentyfikowane bariery
réwnosciowe w zakresie tematycznym Programu lub zasiegu oddziatywania

Projektu Wnioskodawcy albo

o w przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych, zawarcie we wniosku
dziatan zapewniajgcych przestrzeganie zasady réwnosci kobiet i mezczyzn, tak
aby na zadnym etapie realizacji Projektu Wnioskodawcy nie wystgpity bariery

rownosciowe.

[1.4.1. Efekty (outcomes) realizacji Projektu
Metryka Whiosku * 11.4.1. Efekty (outcomes) realizacji Projektu

Czesc |. Informacje o Whi...

Czesé |l Informacje o Pro...

Nalezy opisac¢ efekty Projektu, w kontekscie bezposrednich korzysci i zmian wynikajgcych z
dziatan projektowych:

o w jaki sposdb rezultaty lub produkty Projektu przyczynig sie do osiggniecia $rednio i
dtugoterminowych celéw jednostki/jednostek realizujgcej/-cych ~ w  zakresie
umiedzynarodowienia,

e czy zidentyfikowany we wniosku problem zostanie rozwigzany lub ztagodzony dzieki
produktom lub rezultatom,

e W jaki sposéb rezultaty lub produkty Projektu przyczynig sie do osiggniecia celow
jednostki Partnerskiej, wartos¢ dodang i dtugofalowe efekty wspdtpracy (jesli dotyczy).

I.4.2. Trwato$¢ i upowszechnianie projektu oraz jego wynikéw/rezultatow

Metryka Whiosku * 11.4.2. Trwalos¢ i upowszechnianie projektu oraz jego wynikow/rezultatow
Czescé |. Informacje o Whni

Czeéé Il. Informacje o Pro...
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Nalezy wykazaé, ze rezultaty lub produkty Projektu bedg kontynuowane i rozwijane po
zakoniczeniu finansowania oraz ze upowszechnianie wynikdw Projektu bedzie koncentrowad sie
na dziataniach majgcych na celu zwiekszanie ich wptywu i widocznosci. Nalezy opisac:

e czyiw jaki sposéb zapewniona zostanie trwatosé Projektu,

e przez jaki okres czas zapewniona zostanie trwatos¢ projektu (jesli dotyczy),

e czy i w jaki sposdb zapewnione zostanie upowszechnianie Projektu, jego
wynikow/rezultatow/produktow

[1.4.3. Sposdb i struktura zarzgdzania Projektem

el * 11.4.3. Sposob i struktura zarzadzania Projektem

Czgsc I. Informacie o Wni

Czesé Il Informacje o Pro...

Nalezy opisac, jaki jest planowany sposdb zarzgdzania Projektem, w tym:

e wsparcie wtadz Wnioskodawcy w realizacje Projektu,

e sktad zespotu projektowego,

e podziat zadan w zespole projektowym,

e w jaki sposdb zostang zapewnione warunki do tego, aby praca przy Projekcie
przebiegata bez zaktdcen,

e jakie dziatania zostang podjete w celu zapewnienia rownosciowego zarzgdzania
Projektem Whnioskodawcy - nalezy uwzgledni¢ stosowanie zasad dotyczgcych polityk
horyzontalnych w projektach NAWA, szczegdtowo opisanych w Zatgczniku nr 1 do

Ogtoszenia — Regulaminie Naboru, rozdz. 2. Cele i ogdlne zasady Programoéw dla

Instytucji.

I.4.4. Monitoring i ocena realizacji celéw, rezultatéw i wskaznikow

Metryka Whniosku * 11.4.4. Monitoring | ocena realizacji celéw, rezultatow i wskaznikow

Czegsc |. Informacje o Wni.

Czes6 Il. Informacje o Pro...

W omawianym polu nalezy:

e opisa¢ dziatania, ktore zostang podjete w celu monitorowania i oceny postepdéw
realizacji Projektu,

e wskaza¢, w jaki sposdb przeprowadzona zostanie biezgca ewaluacja produktow i

rezultatow Projektu oraz ewaluacja koncowa osiggniecia celéw Projektu.
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e opisa¢ w jaki sposéb przebiegat bedzie proces nabywania i potwierdzania kompetencji

lub kwalifikacji przez uczestnikow projektu.

I1.4.5. Ryzyka projektowe i ich opis

Metryka Wniosku . .
* 11.4.5. Ryzyka projektowe i ich opis

Czesc I. Informacje o Whi... ‘ m

Czesé Il. Informacije o Pro...

Opis planowanych zadari ...
Nalezy opisac¢ od 3 do 5 najwazniejszych ryzyk zwigzanych z realizacjg Projektu.

Kazde ryzyko musi zostac opisane poprzez wskazanie:
e prawdopodobienstwa wystgpienia ryzyka (np. bardzo wysokie, wysokie, niskie, bardzo
niskie),
e sposobu zapobiegania wystgpieniu ryzyka,
e wptywu ryzyka na prawidtowy przebieg Projektu w przypadku jego wystgpienia,

e sposobu minimalizacji skutkdw wystgpienia ryzyka.

Opis planowanych zadan w Projekcie wraz z uzasadnieniem ich wyboru

Metryka Wniosku Opis planowanych zadan w Projekcie wraz z uzasadnieniem ich wyboru

Czesc |. Informacje o Whi... * Driatanie
Czesé Il Informacje o Pro
Prosze wybrac: ~
Opis planowanych zadan
L * Numer zadania * Nazwa zadania
Harmonogram realizacji P...
Zadanie: 1 ‘ 1 ‘ ‘m
Czesé IIl. Budzet Projektu * Wpisz nazwe zadania
Czesc IV. Zalaczniki ‘m
Czesc V. Oéwiadczenia W
‘ Anuluj ‘ | Zatwierdz nazwe zadania
< 4z9 > * Data rozpoczecia realizacji zadania * Data zakoriczenia realizacji zadania
‘ RRRR-MM-DD ‘ & | | RRRR-MM-DD ‘ 3

Na dzien zakoficzenia realizacii zadania, beneficient powinien posiadac dokumentacie

polwierdzajaca jego realizacje
* Opis zadania (sposob realizacji, wptyw na osiagniecie celow i rezultatow Projektu, uzasadnienie wyboru poszczegolnych zadan z
punktu widzenia osiagniecia zatozonych rezultatow i celow)

Ze wskazanej listy dziatan nalezy wybraé jedynie dziatania, ktore przewidziane sg dla
wnioskowanej $ciezki (na liscie widnieje dopisek SCIEZKA A lub SCIEZKA B).

Uprawnione dziatania w ramach Programu to:

1) w ramach SCIEZKI A:
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e dziatania zwigzane z tworzeniem miedzynarodowych programoéw studiéw | lub
Il stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich,

e dziatania zwigzane z opracowaniem, we wspotpracy z uczelnig zagraniczng,
systemu zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztatcenia (w zakresie realizacji
oraz doskonalenia miedzynarodowych programéw studiow),

e dziatania wspierajgce uruchomienie studiow na podstawie programu ksztatcenia
opracowanego w Projekcie,

o weryfikacja efektéw uczenia sie uzyskanych przez uczestnikow/czki
podnoszgcych kompetencje w zakresie tworzenia miedzynarodowych

programoéw studiow,

2) w ramach SCIEZKI B:
e rekrutacja uczestnikow/czek miedzynarodowych programéw studiow | lub I
stopnia,
e dziatania zwigzane z realizacjg miedzynarodowych programoéw studiow | lub Il
stopnia,
o weryfikacja efektéw uczenia sie uzyskanych przez uczestnikow/czki
(studentow/tki, kadre) miedzynarodowych programéw studidw oraz innych

form rozwijajacych kompetencje.

W obydwu $ciezkach w ramach jednego dziatania wskaza¢ mozna maksymalnie 5 zadan.

Aby doda¢ kolejne zadanie nalezy uzy¢ opcji ,Dodaj kolejne powtdrzenie” (patrz: zotte

oznaczenie ponizej).
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Matryia Whiosku © Opis planowanych zadan w Projekeie wraz 2 uzasadnieniem ich wybomn
Czest | Informacie o Wh
: * Dzialanie
Credé Il. informage o Proj R
* L -
T
Harmonagram reslizacji P
e 1 | [s0
Laiaree

Cagst NI Budiet Projeikiy * Wpisz nazwe zadania

Czose W Zatscaniki ‘ |E

Credi '/ Oéwiadezenia W | |

< 4z8% > * Data rozpoczecia realizacji zadania * Data zakonczenia realizagji zadania

T ‘f“' ‘:.".‘-- DD =

* Opis zadania (sposob realizacl, wplyw na osiagnigcie celdw i rezultatow Projekiu, uzasadnienie wyboru poszczegdinych zadan z
punkiu widzenia osiagnigcia zatozonych rezullatow i celow

» WskaZniki

| € Dodaj kolejne powtdrzenie I

wHumer wskaznika * Czy wskaznik obligatoryjmy?
O™

11

() Mie

* Jednostka miary

Prosze wybrad:

* Warlosc iczbowa wskazZnika Ogdlem

* Sposob pomiaru wskaznika

Dozaj miane powadenis

W opisie kazdego z zadan nalezy uwzglednic:
e sposdb realizacji zadania,
e wptyw na osiaggniecie celéw i rezultatow Projektu,
e uzasadnienie wyboru zadania z punktu widzenia osiggniecia zatozonych rezultatow i

celéw.

Proponowane dziatania muszg cechowac sie wysokim stopniem dopasowania do potrzeb i

celéw Jednostki/-tek Realizujgcej/-cych Projekt oraz do potrzeb danej grupy docelowej.

Wskazniki obligatoryjne

Whnioskodawca do kazdego wskazanego we wniosku zadania przyporzgdkowa¢ musi
odpowiedni wskaznik. Okreslajgc wskazniki dla poszczegdlnych zadan, korzysta¢ nalezy z
katalogu wskaZznikdw obligatoryjnych, wskazanego w Ogtoszeniu o naborze w Czesci |l
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Wskazniki realizacji celu (wskazane ponizej) lub zastosowac wtasne — specyficzne wskazniki
(spoza katalogu).

Dobdr wskaznikéw z katalogu nalezy dostosowac w zaleznosci od sciezki A albo sciezki B.
W programie KATAMARAN dostepne s3g nastepujgce wskazniki obligatoryjne:

1) w ramach SCIEZKI A:

e Liczba uruchomionych miedzynarodowych programoéw studiow (wskaznik rezultatu)

e Lliczba pracownikéw/c polskiej lub zagranicznej instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki,
ktérzy/e rozpoczeli/ty udziat w formach podnoszgcych kompetencje lub kwalifikacje
potrzebne do tworzenia Iub realizacji miedzynarodowych programéw studiéw
(wskaznik produktu),

e Liczba pracownikéw/c polskiej lub zagranicznej instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki,
ktérzy/e nabyli/ty kompetencje lub kwalifikacje potrzebne do tworzenia lub realizacji
miedzynarodowych programoéw studiow (wskaznik rezultatu)

2) wramach SCIEZKI B:

e Lliczba polskich lub zagranicznych studentow/ek, ktérzy/e rozpoczeli/ty udziat w
projekcie celem nabycia kompetencji lub kwalifikacji

e Liczba polskich lub zagranicznych studentow/ek, ktérzy/e nabyli/ty kompetencje lub

kwalifikacje poprzez udziat projekcie.

Metryka Whniasku - * Czy wskaznik obligatoryjny?

Czeéé | Informacje o Wni 1.1 (8) Tak

() Nie
Czes€ I Informacje o Pro.... -

* Wskaznik obligatoryjny

Opis planowanych zadar ..

Harmonogram realizacji P...

* Jednostka miary
Zadanie: 1

Prosze wybrac: v ‘

Czesc¢ Il. Budzet Projektu

& . . .
Czesé V. Zalaczniki Wartosc liczbowa wskaznika Ogdtem

Czesc V. Oswiadczenia W...

* Sposéb pomiaru wskaznika
< 4z9 > P P

Czy wskaznik obligatoryjny?

Nalezy wskazac, czy wskaznik jest obligatoryjny (Tak/Nie).

W przypadku wyboru opcji ,Tak”, w polu ,Wskaznik obligatoryjny” ukaze sie katalog
dostepnych wskaznikéw w ramach Programu, z ktérego nalezy wybrac¢ jedynie wskazniki, ktore

przewidziane sg dla wnioskowanej sciezki.
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Wskazniki specyficzne

Metryka Wniosku - * Czy wskaznik obligatoryjny?

() Tak
Czesc |. Informacje o Whi... ‘ 1.1. R

(®) Nie
Czesc Il Informacje o Pro

* Wskaznik specyficzny
Opis planowanych zadan

Harmonogram realizacji P...

Zadanie: 1

* Jednostka miary
Czesc lll. Budzet Projekiu

Czesc IV. Zataczniki

Prosze wybrac: ~ ‘

* .- . .
Czes€ V. Oswiadczenia W... Wartosc liczbowa wskaZnika Ogdtem

< 4z9 >

* Sposob pomiaru wskaznika

Dopuszczalne jest wskazanie przez Wnioskodawce réwniez wskaznikow specyficznych dla

projektu (nie ujetych w przedstawionym katalogu), pod warunkiem, ze we wniosku wskazano
wymagang minimalng liczbe wskaznikow obligatoryjnych wskazanych dla wnioskowanej
Sciezki.

Aby wskazac¢ wskazniki specyficzne w pytaniu:

Czy wskaznik obligatoryjny? (Tak/Nie).

Nalezy wybrac opcje ,Nie” i opisa¢ wskaznik w pojawiajgcym sie polu ,, WskaZznik specyficzny”.

Sposéb pomiaru wskaznika

Nalezy zawrzec¢ informacje dot. czestotliwosci pomiaru, definicje wskaznika, o ile jest to
konieczne ze wzgledu na stopien skomplikowania zjawiska, ktére wskaznik bedzie monitorowat.
W przypadku projektéw realizowanych we wspétpracy z Partnerem cele, produkty i rezultaty
projektu muszg by¢ powigzane ze wspotpracy i pokazywac efekty takiej wspodtpracy. Nalezy
takze wskaza¢ dokument potwierdzajgcy osiggniecie danego wskaznika, np.:

e uchwate organu uczelni, do ktérej zadan nalezy ustalanie programu studidw lub wniosek

do ministra wtasciwego ds. szkolnictwa wyzszego o pozwolenie na utworzenie studiow

na podstawie programu opracowanego w projekcie (w przypadku wskaznika: liczba

uruchomionych miedzynarodowych programow studiow (Sciezka A),

e dyplom wspdlny /podwdiny /wielokrotny ukonczenia studiow | / Il stopnia (w

przypadku wskaznika: Liczba polskich lub zagranicznych studentéw/ek, ktorzy/e

nabyli/ty kompetencje lub kwalifikacje poprzez udziat projekcie (Sciezka B).

Nieosiggniecie przez Beneficjenta zaplanowanych we Wniosku wskaznikéw bedzie skutkowato
proporcjonalng redukcjg wydatkéw kwalifikowalnych powigzanych z danym wskaznikiem i

wezwahiem do zwrotu $rodkéw.

19



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

‘ NAWA

WHMANY AKATEMREIE)

Czes¢ lll: Budzet Projektu

Budzet Projektu konstruowany jest w podziale na zadania. Przy kazdym zadaniu mozliwe jest
dodanie planowanych wydatkéw ponoszonych w oparciu o wydatki rzeczywiste lub/i stawki
ryczaftowe okreslone w Ogtoszeniu i Podreczniku Beneficjenta.

Do uzupetniania budzetu nalezy przej$¢ dopiero po uzupetnieniu zadan w czesci Il wniosku
(nazwy zadan iich opis merytoryczny). Dodanie zadania w czesci Il wniosku spowoduje dodanie
go réwniez w menu nawigacyjnym po lewej stronie pod sekcjg dotyczacg harmonogramu
realizacji Projektu. W poszczegdlnych zaktadkach (tj. przy kazdym zadaniu) nalezy uzupetnic
cze$¢ budzetowa.

Dla przyktadu, w czesci Il Informacje o Projekcie zaplanowano dwa zadania:

1. Rekrutacja uczestnikow
2. Stypendia dla uczestnikow
Zadania te widoczne sg w czesci Il Informacje o Projekcie (w tym w harmonogramie).

Dodatkowo widoczne sg w menu nawigacyjnym po lewej stronie pod nazwami: Zadanie 1 oraz
Zadanie 2. W tych sekcjach nalezy wypetni¢ budzety dla poszczegdlnych zadan:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
Metryka Wiosku Harmonogram realizacji Projektu
S e 2 Rok | 2024 | 2025 ‘ 20268 | 2007 | 2028
Czedé Il Informacie o Proj.. miesiac | |)( F(II| ‘ H|III| \."|\’ “1\|\’ I“rlli ?(| |}\II?( | 1 ‘ I ‘Il\ll‘fl |VI|‘.’II}VII“H\| |XI|)\H| 1 | I ‘H |\V‘ ‘r|\-’ |VH|\-’I ‘IX| ‘XI|)<\\| |H| |W‘ |VI|\’\}\J FIX

SCIEZKAB - Rekrutacja Ui ssuimuwrices ingusynaivuswycn progr 16w studiéw | lub 1l stopnia
1. Rekrutacia uczestnikow

FermennAmm s LB LTI oo JIIITITITTITTITTI
Zadarie: 1 SCIEZKAB - DZiatania ZWiaZ  « « . wwscagey csingun ysmes wasnere gonss perw. IMOW Studiow | lub Il stopnia
B 2. Stypendia dla uczestnikdw
[ [ PP vy G TTTTTTTTITTTTITTT
Lzese . Huazet Frojeku
Czadé V. Zataezniki
Czesé V. Oswiadczenia W...
< 5z10 »

Dla przyktadu po kliknieciu w ,,Zadanie 1” w menu nawigacyjnym po lewej stronie, pojawi sie
okno do wypetnienia budzetu dla Zadania 1:
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Metryka Wriosku Szezegdty zadan
Czegé | Informacje o Wi .
. Zadanie: 1
Czeé I Informacje o Proj * * Zadania
Opis planowanych zadarh .. - o
1 Rekrutacja uczestnikéw

Harmonagram realizacj P.
* Czy wramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?
Zadanie: 1 ~
() T
Zadanie: 2 O e

Czesé Ill. Budzst Projektu

Czasé V. Zataczniki . . L . .
* Czy wramach zadania przewidziano mobilnosci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o kidrych mowa w Podreczniku

Czedé V. Oiwiadozenia W... Beneficjenta?

< 6z10 >

Przy kazdym zadaniu Wnioskodawca moze wskaza¢, czy planuje wydatki w ramach kosztéw
rzeczywistych lub/i ryczattowych.

W przypadku wydatkéw rzeczywistych po odpowiedzi , TAK” na pytanie ,,Czy w ramach zadania
przewidziano wydatki rzeczywiste?” pojawi sie pole pozwalajgce na dodanie takich wydatkow.
Wydatki dodawane sg poprzez wybor przycisku ,,Dodaj wydatek”.

— Szczegdly zadar
Czedé | Informacje o Wni .
Zadanie: 1
Czegé 11, Informacje o Proj * * Zodanio
Opis planowanych zadan R o
1 Rekrutacja uczestnikow

Harmenogram realizacji P...
* Czy wramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?

Zadanie: 1 -
(@) Tak

Zadanie: 2 ) Nie
Czesé . Budzet Projektu Minimum jeden wydatek

GCzegé V. Zatzezniki

Czgdé V. Ofwiadczenia W..

Numer Wartosé.
2 =
¢ Bz10 » budzetowsj Nazwa zadania Nazwa wydatiu [PLN] Opis sposobu kalkulacji | uzasadnienie wydatku
1 2 2 4 5

wyswietl koszty od: - do:

‘ Prosze wybrac: ~ |

Dodajwydatek * Suma kosztd ramach wydatkéw rzeczywistych

| 000 PLN

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnosci rozliczane w ramach stawek ryczatowych, o ktérych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?
O Tek

O nie
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[ —
Czedé I Informacie o Wni -_--_

Czedé II. Informacie © Proj.

wyswietl koszty od: - do:

Opis planowanych zadar ..

Harmonogram realizac P... | Prosze wybrac: ~ ‘
Zadanie: 1 * Suma kosztdw w ramach wydatkéw rzeczywistych
Zadanie: 2 ‘ 000 ‘F‘LN

Czgéé IIl. Budzet Projektu

Czedé V. Zalgczniki - Wydatek zeczywisty

Czesé V. Odmiadczenia W * Numer pozycji budzetowe]  * Nazwa zadania

1R1 | ‘ Rekrutacja uczestnikow ‘

‘PLN

< 6z10 »

* Nazwa wydatku

* Wartos¢ wydatkow

* Opis sposobu kalkulacji i uzasadnienie wydatku

Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku

Zatwierdz wydatek

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnoéci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o kidrych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?

() 7=k
() e

Brakujaca lub niepoprawna wariodé

NAVWA

NARGDOWA AGENC
WYMIANY AKADEMICKIE]

A nastepnie uzupetnienie danych dla danego wydatku. Po wypetnieniu pozycji nalezy klikng¢

pole ,Zatwierdz wydatek”.

Metryka Whiosku
Czesé I. Informacie @ Whii...

Czeié IL Informacie o Proj...

wydwietl koszty od: - do:

Opis planowanych zada ...

Harmonogram realizacji P | Prosze wybrac: ~ ‘
Zadanie: 1 * Suma kosztow w ramach wydatkéw rzeczywistych
Zadanie: 2 ‘ 000 |p|_N
Cazesé IIl. Budzet Projektu
Czedé IV. Zataczniki - Wydatek rzeczywisty
Czesé V. Odwiadczenia W. * Numer pozycji budzetowej * Nazwa zadania
< 5210 > | 1R1 ‘ | Rekrutacja uczestnikdw |
* Nazwa wydatku
| Stworzenie regulaminu rekrutacji |@
* Warlos¢ wydatkow
| 4000 |PLN
* Opis sposobu kalkulacji i uzasadnienie wydatku
Wydatek obejmuje wynagrodzenis dla osoby odpowiedzialne] za przveotowanie mervtorveznego zakresu
regulaminu rekrutacji na studia podwéjne.Sposdbkalku . _ ____  Nbruttobrutto).
tacznie 4000 PLN

Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku ZatwierdZ wydatek

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnoéci rozliczane w ramach stawek ryczaltowych, o ktérych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?

() Tk
O nie

Brakujaea lub niepoprawna wartosé
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Niezwykle istotne jest opisanie sposobu kalkulacji i uzasadnienia planowanego wydatku — jest to
element brany pod uwage podczas oceny wniosku, a takze na etapie weryfikacji raportéw.

UWAGA: na goérze kazdej zaktadki z budzetem Zadania znajduje sie tabela podsumowujaca
budzet zadania (oddzielnie dla wydatkow rzeczywistych i wydatkow ryczattowych). Poczatkowo
tabela jest pusta. Pozycje w tej tabeli pojawig sie dopiero po wyborze przez Wnioskodawce
zakresu wydatkow (pole: wyswietl koszty od: - do:). Wydatki, nawet jezeli s3 dodane nie beda

widoczne, do momentu wyboru zakresu:

Przed wyborem:

Czesé |. Informacie o Wni

Czedé II. Informacie o Proj..
Opis planowanych zadar ...

Harmenogram realizacji P...

Zadanie: 1
Zadanie: 2
Czesé IIl. Budzet Projektu

Czesé IV. Zatgezniki

Czesé V. Oswiadczenia W...

* Nr * Zadanie

1 ‘ ‘ Rekrutacja uczestnikdw

* Czy w ramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?

(&) Tk
(@R

~ Budzet szczegdtowy Projektu w ramach wydatkéw rzeczywistych

wyswietl koszty od: - do

< 6z10 »
‘ Prosze wybra&: v ‘
kosztdw w ramach wydatkdéw rzeczywistych
R
| 4000,00 PLN
* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnosci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktérych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?
() Tak
(@
Brakujgea lub niepoprawna wartosé
Po wyborze:
Metryka Whiosku o * Zadan
Ir adanie
Czeél. je o Wni...
1 ‘ Rekrutacja uczestnikow
Czegé . @ Proj...

Opis planowanych zadari ...
Harmonogram realizacji P
Zadanie: 1

Zadanie: 2

Czesé IIl. Budzet Projekiu
Czesé IV. Zataezniki

Czedé V. Odwizdezania W...

<  6z10 >

* Czy w ramach zadania przewidziano wydatki rzeczywista?

(®) Tk
() nie

- Budzet szczegétowy Projektu w ramach wydatkow rzeczywistych

Ra\mﬂama 4000.00 Wydaiek obsjmuje wynagrodzenie diz osoby odpowiedzizing za
rekrulacﬁ przygotowanie meryiorycznege zaknesy reguisminu rekrutacji na studia
podwaine. Sposé kalkulacji: 2 miesiacex0, 25 stafu (22000 PLN brutto
brutio). £acznie 4000 FLN

wyswiet! koszty od: - do:

‘ 1-10 V|

Dodaj wydatek

<...a kosztéw w ramach wydatkéw rzeczywistych

| 400000 ELN

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnosdi rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktérych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?

() Tk
() nie

Brakujacs lub niepoprawna wariess
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Mozliwe jest dodawanie wielu wydatkdow w ramach poszczegdlnych zadan. Sugeruje sie jednak,
aby budzet byt mozliwe skondensowany — tj. aby nie tworzy¢ zbyt szczegdtowych pozycji
budzetowych, poniewaz utrudnia to zardwno ocene jak i pdzniejszg realizacje projektu,
np. przygotowanie materiatéw dydaktycznych do realizacji programu studidw jako jedna
pozycja (w uzasadnieniu wydatkéw nalezy wskazac sktadowe tego wydatku, tj.: opracowanie
merytoryczne materiatu, recenzja, korekta jezykowa, ttumaczenie, opracowanie graficzne
wersji do druku i online oraz sktad) zamiast rozbija¢ wydatek na odrebne pozycje budzetowe.

Numery pozycji wydatkdéw nadajg sie automatycznie, przy czym litera R przy numerze oznacza
wydatek rzeczywisty, a litera L — wydatek w formie ryczattu.

Kazdy wprowadzony wydatek mozna modyfikowa¢ lub usungé. W tym celu w tabeli
z podsumowaniem wydatkoéw danego zadania nalezy wybra¢ odpowiednig opcje: ,Edytuj” lub

L0,

,Usun”:

Edycia wniosku

Szczegdly zadan

Zadanie: 1

1 ‘ | Rekrutacja uczestnikéw

* Czy w ramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?
@

) ne

~ Budzet szczegblowy Projektu w ramach wydatkéw rzeczywistych

Numer Wartodé
adczenia W,

PLN]
a
1R1 Reks

Edytuj

Usu

400000

wyswietl koszty od: - do

1-10 V‘

‘ 4000,00 PLN

* Cay w ramach zadania przewidziano mobilnoédi rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o kidrych mowa w Podreczniku
Bensficjenta?

QO

Twéj formularz zawiera nastepujace elementy biedow

W przypadku, gdy w danym Zadaniu zaplanowano wydatki w oparciu o stawki ryczattowe,
nalezy zaznaczy¢ ,TAK” przy pytaniu: ,Czy w ramach zadania przewidziano mobilnosci
rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktérych mowa w Podreczniku Beneficjenta?”
Odblokuje sie mozliwos$¢ dodawania wydatkéw ryczattowych.

Sekcja ta dziata w sposob tozsamy z sekcjg dotyczacg wydatkéw rzeczywistych, z tg rdznica,
ze wysokosci stawek narzucone sg przez system i odpowiadajg stawkom wskazanym
w Ogtoszeniu.
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Planujac w projekcie stypendia dla 20 oséb, dla kazdej przez trzy miesigce, nalezy jako liczbe

jednostek wskaza¢ 60 (20 osdb x 3 miesigce = 60 stypendidow). Kwota zostanie obliczona

automatycznie.

Aby dodac¢ wydatek:

1. Po wyborze przycisku ,, Dodaj wydatek” z listy rozwijanej wybieramy: Stypendium:

ateyics Wanis
qic | Infermacie
i #ormacie o Proj
o wanyeh zacly

Credé V. Ofwindozenia W

< 6z10 »

Edycjawniosku

wyswietl koszty od: - do

Proszg wybrad: v

0,00 PLN

= Wydatek w ramach stawek ryczaitowych

Rekrutacja uczestnikow

1L1 l

* Nazwa wydatku

Stypendium

Ryczalt na koszty utrzymania i zakwaterowania
Ryczatt na koszty podrédy realizowanej z lub do Polski
I Ryczatty na koszty podréky w przypadku mobilnedel pomiedzy innymi krajami, ni2 Polska
FNUILY GOGIWaTIE T eayTOWarie Wyoaty | ZATWISTOZ WYGATex

2. Rodzaj jednostki (tj. rozliczenie dzienne czy miesieczne) wskazany zostaje automatycznie

— zgodnie z Ogtoszeniem. Stawka ryczattowa réwniez — nie ma mozliwosci jej edycji.

Liczbe jednostek wskazuje Wnioskodawca (w przyktadzie ponizej — 60 jednostek).

Meiryka Wriosku
Czesé |. Informacje o Wni

Czedé Il Informacje o Proj

Opis planowanych zadaf ...

Harmonogram realizacji P
Zadanie: 1
Zadanie: 2
Czesé IIl. Budzet Projektu

Czesé IV. Zatgezniki

Czesé V. Odwiadczenia W...

< 65z 10 >

* Numer pozycji budzetowej * Nazwa zadania

1L1 ‘ Rekrutacja uczestnikdw |

* Nazwa wydatku

Stypendium v |

Student/Uczestnik kursu przygotowawczego |

* Rodzaj jednostki

* Liczba jednostek * Stawka ryczattowa * Kwota

‘ 60 H 225000 |F"-N | 135000,00 PLN

[ Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku l ZatwierdZ wydatek

3. Na koniec nalezy zatwierdzi¢ wydatek.
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Wazine: podobnie jak w przypadku wydatkdw rzeczywistych, aby wydatek pojawit sie w tabeli
podsumowujacej, nalezy wybraé w polu ,wyswiet! koszty od: - do:” odpowiedni zakres:

e e -—_-_

1R1 Reknutaga 5 400000 Wydatek obejmuje wynagrodzenie dla osoby odpowiedziaine za

Edytuj rekrutagi przygotowanie merytorycznego zakresu regulsminu reknudacii na studia

podwejne. Sposcb kalkulaci: 2 miesiacexd 25 etatu (2+2000 PLN brutto
brutto). E3cznie 4000 PLN

Czesé Il. Informacje o Proj
Opis planowanych zadar Usuri

Harmonagram realizacj P...

I — wyéwietl koszty od: - do:

Zadanie: 2 | 1-10 ~ ‘

Czegé IIl. Budzet Projekiu Dadaj wydatek * Suma kosztéw w ramach wydatkéw rzeczywistych

Czeéé IV. Zatgcaniki 4000,00 PLN
Gzesé V. Odwiadozenia W...
¢ 6z10 » * Czy w ramach zadania przewidziano mobilnosci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktérych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?
(&) T=x
() ne

~ Budzet szczegdlowy Projektu w ramach wydatkéw ryczaitowych

1L

Rekrutacis uczesinikiw Stypendium Student’Uczestnik kursu 60 135 000,00
praygolowauczego

wyswietl koszty od: - do

|1—10 V‘

Dodaj wydatek ™ Suma kosztow w ramach wydatkow ryczattowych

| 135 000,00

PLN

Dodawanie wydatkow wyglada podobnie w przypadku ryczattu na koszty utrzymania
i zakwaterowania. Dla przyktadu, jezeli w studiach udziat wezmie 10 osdb, a kazda ma otrzymac
ww. ryczatt przez 10 miesiecy, to liczba jednostek bedzie wynosi¢ 100 (10 oséb x 10 miesiecy).
Dodatkowo przy tym wydatku nalezy wskazac grupe krajow — zgodnie z tabelg z Podrecznika
Beneficjenta — dla kazdej grupy krajéw nalezy stworzy¢ oddzielng pozycje budzetowg, gdyz
wysokos$¢ stawki ryczattowej jest rozna:
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lycja wniosku

Metryka Wniosku
o -_----

Czesé Il Informacje o Proj

Opis planowsnych zadai

wyéwietl koszty od: - do:

Harmonagram realizacji P

- -
Zadanie: 1 Prosze wybrac: |

Zadanie: 2 * Suma kosztéw w ramach wydatkéw ryczattowych

Zadanie: 3 | 0.00 |F‘LN
Czeé IIl. Budzet Projektu
~ Wydatek w ramach stawek ryczattowych
Czeé IV. Zataczniki
i . * Numer pozycji budzetowej * Nazwa zadania
Czedé V. Ofwiadczenia W...
| 3.L1 ‘ Udziat studentéw w studiach |
< gzn >
* Nazwa wydatku
| Ryczatt na koszty utrzymania i zakwaterowania ~ |
* Grupa krajéw
| Kraje o nizszych kosztach utrzymania i zakwaterowania A4 |
N e
() paien
(&) Missizs
™ Liczba jednostek " Stawka ryczattowa * Kwota
| 100 ‘ 400000 |':’LN 40000000 L

I Anuluj dodawanie / edytowanie wdatkuW Zatwierd? wydatek

W przypadku stawek ryczattowych dotyczgcych podrdzy nalezy postgpi¢ w ten sam sposoéb:
1. Wybra¢ przycisk ,, Dodaj wydatek”
2. W polu nazwa wydatku wybraé: ryczatt na koszty podrozy realizowanej z lub do Polski
3. Wybra¢ grupe krajow (zgodnie z tabelg z Podrecznika Beneficjenta — dla kazdej grupy
krajow nalezy stworzy¢ oddzielng pozycje budzetowa)
4. Wskazac liczbe jednostek (np. 10 osdb podrdzujgcych = 10 jednostek, poniewaz kwota
ryczattu dotyczy podrdzy w obie strony).
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Metryka Wniosku

Beneficjenta?
Czedé | Informacie o Wi
(o) Tak
Czedé |1 Informacje o Proj O
Nie

Opis planowanych zadari .

- Budzet szczegolowy Projekiu w ramach wydatkéw ryczattowych

Harmonogram realizacji P

Zadanie: 3
EIR] Udziat studentdw w studiach Ryczait na koszty Kraje o nizszych kosztach
Czedé Ill. Budzet Projekiu virzymeniai el
zakwaterowania zakwaterowania
Czesé V. Zataczniki
Czedt V. Ofwiadczenia W... wyswietl koszty od: - do:
1-10 ~ |

< 8sz11 »

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnosci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o kidrych mowa w Podreczniku

Zadanie: 1
Zzdanie: 2

* Suma kosztéw w ramach wydatkéw ryczattowych

|F‘LN

| 400000,00
~ Wydatek w ramach stawek ryczattowych

* Numer pozycji budzetowej * Nazwa zadania
‘ 3L2 | ‘ Udziat studentéw w studiach ‘
* Nazwa wydatku

Ryczatt na koszty podrézy realizowanej z lub do Polski ~ ‘
* Grupa krajow

Grupa 3 ~ ‘
™ Liczba jednostek = Stawka ryczattowa -

10 | 200000 |F’LN ‘ 20000,00 LN

[ Anuluj dodawanie / edytowanie wydatkuw Zatwierdz wydatek

NAVWA

NARDOWA AGENCIA
WYMIANY AKADEMICKIE]

W czesci Il Wniosku: Budzet szczegdtowy Projektu znajdujg sie 3 sekcje uzupetniane

automatycznie:

Sekcja 1: Budzet szczegdtowy Projektu:

Jest to tabela podsumowujgca wszystkie wydatki zaplanowane w Projekcie, uwzgledniajaca
numer zadania, nazwe zadania, numer pozycji budzetowej, nazwe wydatku, kwote i typ

wydatku (rzeczywisty lub ryczattowy):

Czesc Il Budzet Projektu

- Il.1. Budzet szczegdlowy Projektu

1 Rdm.laqa uczesinikéw 1R1 Stworzenie regulaminu rekrutaci 4 000,00
1 Reknutacia uczesinildw 1L1 Stypendium 135 000,00
3 Udziat studentéw w studiach 3L Ryczait na knszty uirzymania | zakwaterowania 400 000,00
3 Udziat studentéw w studiach 3Lz Ryczatt na koszly podrizy realizowane z lub do Polski 20 000,00

Sekcja 2: Podsumowanie budzetu Projektu wedtug zadan:

Rzeczywisty
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- lIl.2. Podsumowanie budzetu projekiu wedtug zadan

* Numer zadania * Nazwa zadania * Kwota
‘ 1 ‘ | Rekrutacia uczestnikdw ‘ ‘ 139000,00 ‘P'-N
* Numer zadania * Nazwa zadania * Kwota
‘ 2 ‘ | Stypendia dla uczestnikow ‘ ‘ 0,00 ‘PLN
* Numer zadania * Nazwa zadania * Kwota
‘ 3 ‘ | Udziat studentéw w studiach ‘ ‘ 42000000 ‘PLN

* Razem wartos¢ Projektu

559.000,00 ‘P'-N
Sekcja 3: Catkowity budzet Projektu:
< 9z11 > 559000,00 SLT
= 11I.3. Catkowity budzet Projekiu
* Budzet szczegdtowy Projekiu w ramach wydatkow rzeczywistych
400000 ‘P'-N
* Budzet w ramach stawek ryczaftowych
555000,00 ‘P'-N
* Razem warto$¢ Projektu
| 559 000,00 ‘PLN

Nalezy mie¢ na wzgledzie, ze pola te uzupetniane sg automatycznie przez system. Nie ma
mozliwosci ich edycji.

Nalezy zwrécic szczegdlng uwage, czy wartosc¢ Projektu nie przekracza maksymalnych wartosci
wnioskowanych srodkow wskazanych w Ogtoszeniu o naborze wnioskéw, tj.
e dla sciezki A: maksymalna wartos¢ wynosi 200 000,00 ztotych,
e dla sciezki B: maksymalna wartos¢ wynosi 1 500 000,00 ztotych.
Jednym z kryteriéw oceny formalnej jest kryterium dotyczgce kwoty finansowania:
,Kwota finansowania miesci sie w przedziale wartosci okreslonych w Ogtoszeniu o naborze.”

Niespetnienie tego kryterium skutkowa¢ bedzie odrzuceniem wniosku na etapie oceny

formalnej bez mozliwosci jego poprawy.
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Na co zwroci¢ uwage — zalecenia praktyczne:

Zapoznanie sie z dokumentacjg dotyczgcg naboru, a w szczegdlnosci z Ogtoszeniem
0 naborze oraz Podrecznikiem Beneficjenta.

Konstruowanie czytelnych zadan w budzecie w ramach zadania — zalecane jest
grupowanie okreslonych wydatkow.

Zachowanie balansu w zakresie liczby zadan oraz wydatkéw w ramach zadan — nie jest
zalecane tworzenie zadan z 1 wydatkiem, ani budzetow z 30 zadaniami.

Zbyt ogdlny budzet utrudnia jego ocene — musi by¢ czytelny dla osoby oceniajgcej
(uzasadnienie wskazanej stawki — nalezy podac zrddto, liczba oséb — powinna znalezé
odzwierciedlenie we wskaznikach, itp.).

Zbyt rozbudowany i szczegétowy budzet utrudnia rozliczenie projektu — powoduje
konieczno$¢ wprowadzania wielu zmian/przesunie¢ podczas realizacji.

Pozycje budzetowe wykazane we wniosku bedg determinowaty sposéb rozliczania
i przedstawiania wydatkéw w raportach (wydatki w raportach beda przypisywane do
pozycji budzetowej we wniosku —im bedzie ich wiecej, tym wiecej pozycji w raportach).
Dopuszczalne zmiany w Umowie, w tym w budzecie projektu, zostaty opisane
w rozdziale 13. Podrecznika Beneficjenta — nalezy o tym pamietac konstruujgc budzet.
W ramach zadania przesuniecia s3 dozwolone bez ograniczen, z wytgczeniem stawek
ryczattowych, o ile nie naruszajg zasad okreslonych dla przesunie¢ miedzy zadaniami.
Wszelkie zmiany w budzecie dotyczace stawek ryczattowych wymagajg karty zmian.
Wszystkie wydatki muszg wynika¢ z zatozonych i opisanych zadan oraz dziatan.

Podczas wypetniania Whniosku nalezy zwrdcic uwage i reagowaé na wszystkie
pojawiajgce sie komunikaty i podpowiedzi.

Przed ztozeniem wniosku do Agencji nalezy zweryfikowac poprawnos$¢ wypetnienia
wszystkich pdl oraz dotgczy¢ wymagane zatgczniki.

Przed ztozeniem wniosku nalezy sprawdzi¢ dobdr odpowiednich stawek ryczattowych
do zatozen projektowych (np. wybdr odpowiedniej grupy krajow, ktorej
przyporzgdkowana jest dana stawka ryczattowa, przy planowaniu podrézy). Wybranie
nizszych stawek niz by¢ powinny bedzie wptywacé na ocene wykonalnosci projektu.
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