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Pytania Beneficjentow programu SPINAKER — Intensywne miedzynarodowe
programy ksztatcenia (nabor 2025) zadane w trakcie spotkania dla Beneficjentow
z dnia 02.06.2026 r.:

Czy mozna przedtuzy¢ okres ponoszenia wydatkéw powyzej 30 dni tak, aby zaplanowane
Srodki na 13-wynagrodzenie z roku 2027 za okres styczen-listopad zgodnie z przepisami prawa
wydatkowaé w 2028 roku?

Odpowiedz NAWA:

Nie ma mozliwosci ,przedtuzenia” okresu ponoszenia wydatkédw ponad obowigzujgcy okres
kwalifikowalnosci. Wydatek musi by¢ poniesiony (tj. faktycznie zaptacony) w okresie
kwalifikowalnosci projektu.

Czy w przypadku zrekrutowania wiekszej liczby oséb niz pierwotnie planowano w projekcie
oprécz zmiany wartos$ci wskaznika nr 2, musimy zwiekszy¢ wartos¢ wskaznika 3, czyli oséb,
ktdre ukonczyty IMPK? Czy warto$é wskaznika 3 moze pozostaé bez zmian.

Odpowiedz NAWA: W przypadku checi zrekrutowania wiekszej liczby uczestnikdw, anizeli
pierwotnie planowano we wniosku o finansowanie nalezy ztozy¢ karte zmian, w ktérej
beneficjent wskaze o ile planuje zwiekszy¢ liczbe uczestnikdw, udowodni, ze posiada
mozliwosci finansowe do przyjecia wiekszej liczby uczestnikdw oraz zwiekszy wartosé
wskaznika 2. Liczba osob z instytucji Wnioskodawcy lub zagranicznych instytucji szkolnictwa
wyzZszego i nauki, ktére rozpoczety udziat w IMPK, a takze wartos¢ wskaznika 3. Liczba oséb
Z instytucji Wnioskodawcy lub zagranicznych instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki, ktore
nabyty kompetencje lub kwalifikacje w wyniku udziatu w IMPK (jesli dotyczy). Wartosé
wskaznika nr 3 nie musi by¢ zwiekszana o ile odsetek poszczegdlnych grup oséb nabywajgcych
kompetencje lub kwalifikacje w Projekcie (tzw. wskaznik rezultatu) nie bedzie nizszy

niz 80% osdb, ktdére rozpoczety udziat w IMPK (tzw. wskaznik produktu).

Mam pytanie dotyczgce kwalifikowalnosci i harmonogramu ponoszenia wydatkéw. Jesli IMPK
obejmuje np. 5 zadan realizowanych zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem, czy istnieje
mozliwosé ponoszenia wydatkdw przypisanych do kolejnych zadan jeszcze przed formalnym
rozpoczeciem ich realizacji? Chodzi np. o wczes$niejszy zakup materiatow czy ustug niezbednych
do wykonania danego zadania. Pytanie wynika z checi mozliwie sprawnego i szybkiego
wydatkowania srodkéw projektowych.

Odpowiedz NAWA: Okres kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Projektu rozpoczyna sie
w pierwszym dniu okresu realizacji Projektu wskazanym we wniosku, ale nie wczesniej niz
w pierwszym dniu okresu realizacji Programu wskazanym w Ogtoszeniu, natomiast konczy sie
w dniu wskazanym w dokumentacji programowej jako dzien, w ktérym Beneficjent
zobligowany jest ztozy¢ raport koricowy, o ile dzief ten wypada wczesniej niz ostatni dzien
okresu realizacji Programu. Koniecznos$¢ przyspieszenia realizacji poszczegdlnych zadan lub ich
wydtuzenia nalezy zgtasza¢ za pomocag karty zmian. Ponadto, beneficjent powinien
poinformowac o przyspieszeniu lub wydtuzeniu realizacji zadania w raporcie beneficjenta.

Czy jest limit wprowadzania zmian wymagajacych zgody NAWA, za pomoca karty zmian? lle
kart zmian mozna ztozy¢ w trakcie realizacji projektu badz roku kalendarzowego?
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Odpowiedz NAWA: Nie ma limitu. Liczba kart zmian jest nieograniczona. Zeby ztozyé¢ karte
zmian nalezy wystgpi¢ do koordynatora programu NAWA z prosbg o udostepnienie karty
w systemie.

Czy otrzymamy czarno-biaty logotyp NAWA do umieszczenia na materiatach?

OdpowiedZz NAWA: Oznaczenia programéw i projektdw finansowanych z FERS znajdziecie
Panstwo na stronie NAWA: https://nawa.gov.pl/promocja-i-targi/materialy-do-
pobrania/oznaczenia-programow-i-projektow-finansowanych-przez-ue

W przypadku dodatkowych wymagan w zakresie formatu, ukfadu, koloru prosze o kontakt
z koordynatorem programu w NAWA,

Czy racjonalnym rozwigzaniem jest lot do Francji klasg ekonomiczng? Czy wyjazd trzeba
realizowaé np. busem, ktdry bedzie fizycznie tanszy, ale podrdz bedzie trwac 24 godziny.
Odpowiedz NAWA:

Tak — lot klasg ekonomiczng do Francji jest racjonalnym rozwigzaniem. Nie ma obowigzku
wyboru najtanszego srodka transportu.

Planujemy przeprowadzi¢ szkote letnig tydzien przed konferencjg, ktéra bedzie sie odbywac
w Warszawie. Czy powrét po szkole letniej moze sie odby¢ tydzien po tej konferencji, czy to
juz bedzie traktowane jako wydatek niekwalifikowany? W jakich ramach czasowych mozemy
rozlicza¢ wydatki rzeczywiste zwigzane z ich podrézg?

Odpowiedz NAWA:

Koszty podrézy mozna rozlicza¢ tylko w okresie bezposrednio zwigzanym z realizacjg wsparcia
(szkota letnia + konferencja) — a nie jako ,wydtuzony pobyt”.

Powrdt tydzien po konferencji bedzie traktowany jako wydatek niekwalifikowany.

Czy jesli pracownik naszej instytucji posiada umowe o prace i moze otrzymaé dodatek
zadaniowy to czy dodatkowo musimy z takim pracownikiem podpisywac¢ aneks do umowy
o prace, ktéry bedzie precyzowat jakie zadania zwigzane z projektem beda wykonywane?
Odpowiedz NAWA:

Tak — nalezy mie¢ dokument (np. aneks lub réwnowazny dokument), ktéry precyzuje zakres
zadan projektowych pracownika, zakres obowigzkéw musi by¢ jasno udokumentowany i
powigzany z projektem.

Czy powinnismy oznaczy¢ miejsce realizacji projektu w sytuacji gdy, kwota dofinansowania
przekracza 100 tys. euro oraz gdy mamy zaplanowany zakup 11 laptopdéw (tgcza kwota <110
tys. zt) oraz wyposazenia robotycznego (<25 tys. ztotych)?

OdpowiedZ NAWA: NIE. Obowigzek umieszczenia tablicy informacyjnej dotyczy projektow,
ktore obejmujg prace budowlane, dziatania w zakresie infrastruktury, inwestycje rzeczowe lub
zakup sprzetu oraz sg wspierane z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu na
rzecz Sprawiedliwej Transformacji, Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenistwa Wewnetrznego
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i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej i jego
catkowity koszt przekracza 100 tys. euro.

W jaki sposéb zmienia¢ dane osoby do kontaktu lub osoby, do konta ktérej jest przypiety
whniosek o finansowanie.

OdpowiedZ NAWA: Zmiana osoby do kontaktu nastepuje po mailowym zgtoszeniu
koordynatorowi programu w NAWA i aktualizacji wniosku o finansowanie. Zmiana wfasciciela
teczki (koordynatora projektu) jest mozliwa wytgcznie po wystaniu do koordynatora programu
w NAWA oficjalnego pisma z informacja, ze zmienia sie koordynator projektu. W pismie musi
znalez¢ sie informacja o tym z jakiego uzytkownika na jakiego uzytkownika teczka projektu ma
zostac przepisana (imiona i nazwiska wigcznie z adresami mailowymi, na ktdre zarejestrowane
sg konta w systemie NAWA), numer projektu. Osoba, na ktérg ma by¢ przepisana teczka musi
zatozy¢ najpierw swoje konto w systemie NAWA jesli takiego nie posiada.

W ktérym momencie weryfikujemy status studenta zagranicznego - na dzien zakwalifikowania
do IMPK w wyniku procedury rekrutacyjnej, na dzien rozpoczecia IMPK czy na dzien
zakonczenia IMPK? Czy poswiadczeniem ma by¢ kopia legitymacji studenckiej czy specjalne
zaswiadczenie z uczelni macierzyste;j?

Odpowiedz NAWA: Osoba zrekrutowana do projektu, ktdra otrzyma wsparcie musi posiadaé
status studenta w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie. Jesli dniem rozpoczecia udziatu
w projekcie podanym przez Uczestnika projektu w formularzu zgtoszeniowym w systemie
NAWA jest pierwszy dzien IMPK to student musi dysponowac statusem studenta i wtedy osoba
ta jest kwalifikowana. Jesli jednak osoba rozpoczynajgca udziat w projekcie (osoba musi
przystgpi¢ do projektu najpdzniej w 1 dniu IMPK) nie posiada statusu studenta to nie jest
kwalifikowana. Uczestnik projektu zobowigzany jest do przekazania swoich danych osobowych
oraz ztozenie oswiadczen potwierdzajgcych spetnienie kryteriéw kwalifikowalnosci przed
otrzymaniem wsparcia. Beneficjent zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania
oryginatow dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ Uczestnikow Projektu (np. kopie
dokumentédw potwierdzajacych status, np. studenta, certyfikatow i zaswiadczen
potwierdzajgcych nabycie kompetencji lub kwalifikacji). Sposdb dokumentowania dziatan
merytorycznych i form wsparcia potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ Uczestnika projektu
okresla Podrecznik Beneficjenta.

Jesli w ramach zadania nr 2 mamy zaplanowane srodki na wyjazdy dotyczace promocji projektu
i pozyskania uczestnikéw, ale nie wykorzystamy wszystkich tych Srodkéw to czy istnieje
mozliwo$¢ dodania nowej pozycji budzetowej i organizacji kolejnego wyjazdu majgcego na celu
promocje?

Odpowiedz NAWA: Dodanie nowej pozycji budzetowe] i organizacja kolejnego wyjazdu zawsze
wymaga karty zmian. Koordynator programu musi ocenié celowos¢ kolejnego wyjazdu. Nalezy
poprosi¢ o udostepnienie karty zmian w systemie, a nastepnie ztozy¢ wniosek z uzasadnieniem
i wskazaniem doktadnych przesuniec.

Czy dopuszczalne jest dokonanie ptatnosci zwigzanej z realizacjg projektu z rachunku
bankowego innego niz rachunek dedykowany projektowi, w sytuacji gdy pozwala to na
ograniczenie kosztow bankowych? Jednoczesnie s$rodki wydatkowane z rachunku
podstawowego uczelni zostatyby nastepnie przekazane z wyodrebnionego rachunku projektu,
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a cata operacja bytaby odpowiednio udokumentowana i mozliwa do jednoznacznego
powigzania z wydatkiem projektowym.

OdpowiedZ NAWA: Beneficjent moze dokonaé ptatnosci z rachunku innego niz konto
projektowe pod warunkiem dokonania refundacji Srodkdw na konto projektowe.

Stypendium - dla uczestnikéw - musi by¢ wyptacone jednorazowo?

Odpowiedz NAWA: Agencja nie narzucita wymogu co do jednorazowej wyptaty stypendium.
Zgodnie z zapisami Zatgcznika nr 1 do Podrecznika Beneficjenta pn. Zasady rekrutacji,
sprawozdawczosci i zbierania danych Uczestnikéw projektdw finansowanych z FERS,
beneficjent jest zobligowany do opublikowania Regulaminu rekrutacji, w ktédrym okresli
sposoéb rozliczenia z uczestnikiem (np. jednorazowa wyptata srodkéw (stypendium, ryczatt na
podrdz, ryczatt na utrzymanie) po zakonczeniu wsparcia, ptatnosci wyptacane w transzach, tj.
przed wyjazdem srodki na przelot, po przyjezdzie refundacja).

Czy ryczatty dla Uczestnikow projektu, np. studentéw nalezy wyptacaé bezposrednio
studentom. Czy jest inna mozliwo$¢, np. taka, ze przelewamy te Srodki na konto uczelni,
a uczelnia przekazuje je studentom? Jesli taka mozliwos$¢ istnieje, to jakie dokumenty
finansowe powinnismy wtedy przedstawi¢ w ramach rozliczenia tych srodkéw?

OdpowiedZ NAWA: Zgodnie z zapisami Podrecznika Beneficjenta, beneficjent jest
zobowigzany przekazaé srodki na podrdz, utrzymanie i zakwaterowanie oraz stypendia zgodnie
ze stawkami ryczattowymi bezposrednio Uczestnikowi Projektu w catosci. Nie ma innej
mozliwosci, np. przekazywania srodkdw za posrednictwem uczelni macierzystych, z
pomniejszaniem na rezerwacje hotelu, wyzywienia, itp. Uczestnik sam dokonuje wyboru.

W jaki sposéb nalezy zaplanowa¢ koszty podrdzy do Polski i z Polski w przypadku uczestnika
posiadajgcego obywatelstwo hiszpanskie, ktory odbywa studia w Rumunii? Ktdrg grupe krajow
nalezy wybrac przy kalkulacji kosztéw podrézy?

Odpowiedz NAWA: Zgodnie z Ogtoszeniem o naborze nr 34/2025 z dnia 16.09.2025 r. po
aktualizacji z dnia 1 grudnia 2025 r. studentem zagranicznym jest osoba, posiadajaca status
studenta/-ki zagranicznej instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki, uczestniczgca w IMPK celem
nabycia kompetencji lub kwalifikacji. Przy zatozeniu zakwalifikowania do udziatu w IMPK trasa
wyjazdu powinna obejmowad miejsce przebywania, tj. Rumunia-Polska-Rumunia (grupa 2).

Czy uczelnia bedzie miata wglad do ankiet wypetnianych przez Uczestnikdw projektu NAWA
elektronicznie, tak aby odnies¢ sie do nich na etapie raportu beneficjenta?

OdpowiedZ NAWA: Beneficjent nie ma wgladu do formularzy Uczestnikdw projektu.
Beneficjent moze zobowigza¢ Uczestnikdw projektu do wygenerowania formularzy
uczestnikéw (PDF.) po wuzupetnieniu danych i ztozeniu formularzy w systemie
teleinformatycznym NAWA, a nastepnie przestanie ich do beneficjenta. Kazdy formularz, ktory
jest w edycji posiada znak wodny: DRAFT i nie jest dokumentem ostatecznym. Nalezy
w takim przypadku wymaga¢ od uczestnika ztozenia formularza w systemie
teleinformatycznym NAWA. Kazdy btad w formularzu uczestnika nalezy poprawi¢ poprzez
ztozenie korekty formularza uczestnika.

Innym rozwigzaniem jest zwrdcenie sie do koordynatora programu w NAWA z prosbg
o wygenerowanie eksportu z danymi zarejestrowanych Uczestnikow.
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Czy rejestracja w systemie NAWA Uczestnikdw musi nastgpi¢ przed ich przyjazdem czy moze

nastgpic¢ w trakcie ich uczestnictwa w projekcie?

Odpowiedz NAWA: Rejestracja musi nastgpi¢ najpdzniej w dniu udzielania 1 formy wparcia
(np. w pierwszym dniu szkolenia). Dniem rozpoczecia udziatu w projekcie jest data, np.
przyjazdu, pierwszej formy wsparcia, itd. Jesli Uczestnik zapomni wypetni¢ formularz
w terminie, tj. w dniu szkolenia — wéwczas musi uzupetni¢ te czynnosé. Rejestruje sie
nastepnego dnia, np. 7 maja, sktada formularz, wpisuje wsteczng date rozpoczecia udziatu
w projekcie, np. 6 maja (1 dzien szkolenia) i sktada formularz. Jest to jednak dziatanie
niezgodne z przyjetymi zasadami, wiec nie moze by¢ regutg, a pewnym incydentalnym
odstepstwem, ktére pozwoli kwalifikowaé wydatki zwigzane z Uczestnikiem. Takie incydenty
powinny by¢ wyjatkiem i mogg skutkowaé brakiem kwalifikowalnosci wydatkow.

Czy weryfikacji efektow uczenia sie studentdw po IMPK moze dokonywaé opiekun
merytoryczny projektu poprzez ocene testéow online, sporzgdzanych wspdlnie z pracownikiem
akademickim, prowadzacym IMPK?

Odpowiedz NAWA: Zgodnie z zapisami Zatgcznika nr 1 do Podrecznika Beneficjenta pn. Zasady
rekrutacji, sprawozdawczosci i zbierania danych Uczestnikdéw projektéw finansowanych
z FERS, przeprowadzenie weryfikacji nabycia efektdw uczenia musi nastepowaé przy
zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja jest
prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej
instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inng osobe, anizeli proces
ksztatcenia - w praktyce chodzi o to, aby zapewni¢, ze osoba, ktéra szkolita nie dokonuje oceny
efektéw wtasnej pracy). Przyktad rozdzielnosci osobowej: trener/-ka lub wyktadowca moze
zaprojektowad i opracowac opis efektdw uczenia sie, kryteria weryfikacji oraz metody ich
oceny, przygotowacd zestawy pytan testowych (jezeli walidacja uwzglednia test), moze rozdac
testy uczestnikom lub wigczy¢ test, jezeli jest on w formie elektronicznej. Nie moze jednak
ingerowad w jakiejkolwiek formie w ocene wynikow testu, ani w proces jego wypetniania.

Czy jesli wsparcie rozpoczynamy np. 11 wrzesnia to czy uczestnicy moga wypetnié formularz
(rejestracje on-line) 11 wrzesnia?

Odpowiedz NAWA: Tak, rejestracja Uczestnika projektu musi nastgpi¢ najpdzniej w dniu
udzielania pierwszej formy wparcia, tj. przed lub najpdiniej w dniu 11 wrzesnia (np.
w pierwszym dniu szkolenia).

Czy jest wymog co do konkretnego miejsca, gdzie powinien pojawi¢ sie harmonogram
wsparcia? Czy mozemy po prostu stworzy¢ dedykowang zaktadke na stronie internetowej
uczelni i tam umieszczaé i aktualizowac informacje?

Odpowiedz NAWA: Nie ma wymogu co do konkretnego miejsca na stronie podmiotu. Moze to
by¢ zaktadka, nalezy przy tym pamietac¢ o odpowiednim oznaczeniu logotypami takiej strony,
zapewnieniu dostepnosci cyfrowe;j.

Czy cztonkowie zespotu projektowego rowniez rejestrujg sie w systemie NAWA?
W szczegdlnosci jesli dodatkowo korzystajg ze wsparcia, np. szkolen.

OdpowiedZ NAWA: W naborze SPINAKER 2025 zespdt projektowy Ilub pracownicy
Beneficjenta, ktdrzy korzystajg ze szkolen i nabywajg kompetencje w projekcie sg Uczestnikami
projektu i rejestrujg sie w systemie NAWA.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

| NAWA

(ARODOA AGENCIA
WYMIANY AKADEMICKIE]

23. Jaki obowigzuje tryb wprowadzenia IMPK do oferty uczelni? Czy to oznacza, ze tryb ten ma by¢
trybem stosowanym standardowo w danej uczelni dla krétkich kurséw/ szkolen?
Odpowiedz NAWA: Kazdy z Beneficjentéw ustala wtasne sposoby wprowadzania programu do
oferty Beneficjenta lub korzysta z juz funkcjonujgcych zasad. Moze to by¢ zarzadzenie,
zatwierdzenie przez Rade uczelni, itp. NAWA nie narzuca zadnego trybu. Zgodnie
z Ogtoszeniem o naborze uruchomienie programu IMPK rozumiane jest jako wprowadzenie
programu edukacyjnego do oferty dydaktycznej Wnioskodawcy przed datg zakorczenia
realizacji Projektu, w tym zrekrutowanie uczestnikéw Projektu. Wprowadzenie programu do
oferty moze zostaé ogtoszone poprzez, np. publikacje oferty IMPK na stronie Beneficjenta.



