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i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU
w ramach Programu SPINAKER —

Intensywne miedzynarodowe programy ksztafcenia — nabor 2025

Niniejsza instrukcja, w ktorej opisane zostaty wybrane pola formularza wniosku, ma za zadanie
wskaza¢ Wnioskodawcom, na co nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage przy tworzeniu i sktadaniu
whniosku. Prosimy o szczegdtowe zapoznanie sie z nig i postepowanie wedtug przedstawionych
wytycznych.

Zastosowanie sie do przedstawionych zalecen moze pomdc w uniknieciu odrzucenia wniosku
na etapie oceny formalnej oraz poprawic¢ jako$¢ Projektu, a tym samym zwiekszy¢ szanse na
uzyskanie dofinansowania.

Instrukcja bedzie w razie potrzeby rozbudowywana o dodatkowe informacje, jesli ze strony
Whnioskodawcow bedzie zapotrzebowanie na wyjasnienie dodatkowych kwestii. Zachecamy
do sledzenia pojawiajgcych sie na stronie aktualizacji.

W razie jakichkolwiek pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z opiekunem programu:

Bozena Kurek
Gtéwny Specjalista
Zespot Rozwoju Programow Ksztatcenia
Biuro Programow dla Instytucji
T:+48 509 359 611
E: spinaker@nawa.gov.pl
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Informacje ogodlne
Whniosek jest sktadany wyfgcznie za posrednictwem Systemu Agencji, pod adresem:

https://programs.nawa.gov.pl/login

Whnioskodawca nie sktada wersji papierowej wniosku.

Whioski sktadane sg w terminie wskazanym w Ogtoszeniu o naborze do godz. 15:00 czasu

lokalnego dla Warszawy (Polska).

Whniosek nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Dodatkowo, nastepujace pola nalezy uzupetni¢ w jezyku angielskim:

e [1.2.1.1. Opis projektu — wersja angielska

Metryka Whiosku - 11.2. Opis Projektu

Czesé | Informacje o Whi *11.2.1. Opis Projekiu

Czesc Il Informacje o Pro.. 5000
Opis planowanych zadar

Harmonogram realizacji P.... *11.2.1.1. Opis projektu — wersja angielska

Zadanie: 1

Czesc Il Budzet Projekiu

Formularz wniosku sktada sie z nastepujacych czesci (nawigacja na pasku po lewej stronie

ekranu):

o (zes¢ | —Informacje o Wnioskodawcy

e (Czes¢ Il —Informacje o Projekcie

o (Czes¢ lll — Budzet Projektu

o (Czes¢ IV —Zatgczniki

o (zes$¢ V — Oswiadczenia Wnioskodawcy.
Przed wypetnieniem formularza wniosku prosimy o zapoznanie sie z informacjami zawartymi
w Ogtoszeniu o naborze wnioskdw oraz zatgcznikami do ogtoszenia opublikowanymi na stronie

wWww.nawa.gov.pl

Szczegdlnie istotne jest zapoznanie sie z Podrecznikiem Beneficjenta, w ktérym znajdujg sie

informacje na temat zasad realizacji Projektow, ktére otrzymaty finansowanie, w tym zasad

kwalifikowalnosci wydatkow.


http://www.nawa.gov.pl/
https://nawa.gov.pl/instytucje/dokumentacja-do-programow-dla-instytucji
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Informacje dotyczace uzupetniania wybranych pdl wniosku

Czesc I. Informacje o Wnioskodawcy
|.5. Jednostka Realizujgca Projekt lub Jednostki Realizujgce Projekt (JRP)

Metryka Whniosku 1.5. Jednostka Realizujaca Projekt lub Jednostki Realizujace Projekt (JRP)

Czesc |. Informacje o Whi...
* |.5.1. Nazwa Jednostki Realizujacej/Jednostek Realizujacych Projekt (jednostka organizacyjna lub jednostki w strukturze

Czesé 1. Informacje o Pro... Whnioskodawcy)

Opis planowanych zadan ..

Harmonogram realizacji P

*152 Opis JRP

Zadanie: 1

Czesc lIl. Budzet Projekiu

Cre s * | 5.3. Doswiadczenie JRP w realizacji dziatan i projektow w obszarze, ktérego dotyczy nabér

Czesé V. Oswiadczenia W._

< 2z9 »
* | 5.4. Czy JRP realizowata/ly projekt w ramach wczesniejszych naboréw w tym samym Programie NAWA?
(®) Tak
() Nie
*|.5.5. Opisz realizowane projekty
[.5.2. Opis JRP

Opis JRP (Jednostki/-ek Realizujgcej/-ych Projekt) powinien zawierac¢ informacje o:
e zakresie dziatalnosci,
e potencjale organizacyjnym do realizacji Projektu,

e specjalizacji i kompetencjach w zakresie wnioskowanego Projektu.

Jednostka JRP powinna posiada¢ doswiadczenie merytoryczne do realizacji projektu. Opis
powinien dotyczy¢ wytgcznie jednostki realizujgcej projekt, a nie catej instytucji wnioskujgcej

o finansowanie.

I.5.3. Doswiadczenie JRP w realizacji dziatan i projektéw w obszarze, ktérego dotyczy nabdr
Opis powinien zawierac:
e informacje dotyczgce realizowanych przez JRP projektéw, dziatan i innych przedsiewziec
w wymiarze miedzynarodowym w ciggu ostatnich 5 lat,

e doswiadczenie zespotu projektowego odpowiedzialnego za realizacje Projektu.
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I.5.4. Czy JRP realizowata/-y projekt w ramach wczesniejszych naboréw w tym samym
Programie NAWA?

1.5.5. Opisz realizowane projekty

Metryka Wniosku * |.5.4. Czy JRP realizowata/ty projekt w ramach wczesniejszych naboréw w tym samym Programie NAWA?

®) Tak
Czeét |. Informacje o Whi....

Nie
Czesé Il Informacje o Pro...

*1.5.5. Opisz realizowane projekty
Opis planowanych zadar ..

Harmonogram realizacji P.... m

W przypadku, gdy JRP realizowata/-y projekt w ramach wczesniejszych naboréw w tym samym
Programie NAWA (odpowiedz: TAK na pytanie I.5.4.), w polu I.5.5 Opisz realizowane projekty,
nalezy zawrze¢ nastepujgce informacje:

e sygnatury (numery) projektéw,

e okres realizacji projektow,

e osiggniete rezultaty,

e informacje, w jakim zakresie obecny Projekt stanowi kontynuacje poprzednich

projektow.

1.6.8. Czy wniosek w systemie sktada osoba, ktéra w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy
(lub innych odpowiednich) jest wskazana jako uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcy
(np. Rektor uczelni, Dyrektor instytutu badawczego)?

Metryka Whiosku * 1.6.8. Czy wniosek w systemie skiada osoba, ktéra w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy (lub innych odpowiednich) jest

wskazana jako uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcy (np. Rektor uczelni, Dyrektor instytutu badawczego)?
Czesé |. Informacje o Whi...
Tak
Czest Il. Informacje o Pro.. ®) Nie

Opis planowanych zadan ...
* |.6.8.1. Zalgcznik — petnomocnictwo dla osoby skladajacej wniosek w imieniu Wnioskodawcy
Harmonogram realizacji P..

ylko pliki PDF, maksymalnie 10 MB
Zadanie: 1
Czest lil. Budzet Projektu

Czest IV. Zataczniki Wyhbierz plik |

W przypadku gdy osoba, z ktorej konta sktadany jest wniosek w systemie NAWA, nie jest

wskazana w dokumentach rejestrowych (lub innych odpowiednich) jako osoba upowazniona

do reprezentowania Wnioskodawcy, nalezy w systemie zatgczy¢ petnomocnictwo (pole 1.6.8.1)
do ztozenia wniosku w systemie oraz zastepowania Mocodawcy w postepowaniu wszczetym

wyzej wymienionym wnioskiem.

Petnomocnictwo dotyczy¢é musi osoba, ktérej dane widniejg w polu 1.6. Dane na temat osoby
sktadajacej wniosek w imieniu Wnioskodawcy i jednoczesnie sktadajacej faktycznie wniosek

w systemie.

Petnomocnictwo do ztozenia wniosku w systemie oraz zastepowania Mocodawcy musi by¢

udzielone przez osobe, ktora w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy (lub innych
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odpowiednich) jest wskazana jako kierujgca podmiotem lub osobe, ktéra zostata do tego
uprawomocniona przez kierujgcego/-cg podmiotem (np. Rektora uczelni, Dyrektora instytutu)
oraz prawidtowo podpisane w jeden z ponizszych sposobow:
e podpis odreczny osoby upowaznionej zgodnie z zasadami reprezentacji Wnioskodawcy
(Mocodawcy) wraz z pieczatka wskazujgcg funkcje tej osoby — w tym przypadku
w systemie nalezy zatgczy¢ skan dokumentu,
o kwalifikowalny podpis elektroniczny — w tym przypadku w systemie nalezy zatgczyc
oryginat dokumentu.
Kwalifikowany podpis elektroniczny musi by¢ zgodny z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 (elDAS) oraz musi podlegac¢ poprawnej walidacji

poprzez system elDAS Dashboard (europa.eu)

Wzdr petnomocnictwa stanowi zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia o naborze wnioskdow.

Czes¢ Il. Informacje o Projekcie

[1.2.1. Opis Projektu

[1.2.1.1. Opis projektu — wersja angielska
Metryka Whiosku « 11.2. Opis Projektu

Czescé |. Informacje o Whi *11.2.1. Opis Projektu

Czeét |l Informacje o Pro...
Opis planowanych zadar w Prc

Harmonogram realizac P... * |1.2.1.1. Opis projektu — wersja angielska

Zadanie: 1

Czesé lIl. Budzet Projektu

Opis powinien w jasny i klarowny sposdb przedstawiaé¢ kluczowe informacje dotyczace
intensywnych miedzynarodowych programéw ksztatcenia, w tym czy Wnioskodawca tworzy
nowe, czy adaptuje istniejgce IMPK w Projekcie, w jakiej formie (stacjonarnie, hybrydowo,
zdalnie) ze wskazaniem liczby Uczestnikow projektu oraz nazwy Uczestnika projektu (polski/-a
student/-a, zagraniczny/-a student/-a, polski/-a doktorant/-ka, zagraniczny/-a doktorant/-ka,
pracownik/-ca polskiej instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki, pracownik/-ca zagranicznej
instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki). Opis projektu powinien wskazaé¢ réowniez, jakie
rozwigzania proekologiczne (takie jak np.: oszczednosc¢ energii i wody, powtérne wykorzystanie
zasobdéw, etc.) zastosowano w Projekcie — zasady dotyczace polityk horyzontalnych
w projektach NAWA, szczegétowo opisane sg w Zatgczniku nr 1 do Ogtoszenia — Regulaminie

Naboru, rozdz. 2.1. Cele i ogdlne zasady Programow dla Instytucji.


https://eidas.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/search/file/1
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1.2.1.2. Czy wniosek dotyczy adaptacji istniejgcych IMPK w jednostce Wnioskodawcy?
* |1.2.1.2. Czy wniosek dotyczy adaptacji istnigjacych IMPK w jednostce Whioskodawey?
(®) Tax
) e

[1.2.1.3. Opis aktualizacji IMPK

* 11.2.1.3. Opis aktualizacji IMPK

W przypadku adaptacji juz istnigjgoych IMPE proszg o dodanie informaci w jakim zakresie Wnioskodawea aktualizuje program, tj. co dodajes zmieniay/ akiualizuje/uzupeinia oraz w jakim

zakresie, a takze z czega rezygnuje oraz w jakim zakresie, jakie ma to przetozenie na budzet prajekty, itp.

W przypadku adaptacji juz istniejgcych IMPK, Wnioskodawca musi zaznaczy¢ we wniosku (pkt
11.2.1.2.), ze sktadany wniosek przewiduje dostosowanie programu edukacyjnego do programu
juz istniejgcego w jednostce Wnioskodawcy poprzez wskazanie: TAK, a nastepnie wyraznie
opisac¢ jak i w jakim zakresie Wnioskodawca aktualizuje program, tj. co dodaje, zmienia,
aktualizuje, uzupetnia oraz w jakim zakresie, a takze z czego rezygnuje i w jakim zakresie, jakie

ma to przetozenie na budzet Projektu (pkt I1.2.1.3.).

I1.1.2. Data rozpoczecia realizacji Projektu

Metryka Whiosku * 11.1.2. Data rozpoczecia realizacji * 11.1.3. Diugos¢ trwania Projektu 1. Data za
Projektu (miesigce)
Czgéc |. Informacje o Wni...

Czes¢ Il. Informacje o Pro... ‘ ‘ g Proszg wybra: Q

izacji Projektu poprzez wybraniez  Pr kazat o

Opis planowanych zadar ... kalend ia oraz diugosci trwania Projektu

Nalezy wskaza¢ okres realizacji Projektu poprzez wybranie z kalendarza daty rozpoczecia

trwania Projektu.
Rozpoczecie realizacji Projektu nie moze nastgpic¢ wczesniej niz 01.06.2026r.
[1.1.3. Dtugos¢ trwania Projektu (miesigce)

Nalezy wskazaé okres realizacji Projektu poprzez wybranie liczby miesiecy odpowiadajgcej

dtugosci trwania Projektu.
Okres realizacji Projektu nie moze by¢ krétszy niz 6 miesiecy® i musi miesci¢ sie w ramach
czasowych od 01.06.2026 r. do 30.11.2027 r.

Jednym z kryteriow oceny formalnej jest kryterium dotyczgce okresu realizacji projektu:

,Okres realizacji projektu zawiera sie w ramach czasowych podanych w Ogtoszeniu o naborze”

1 Przy obliczaniu czasu trwania projektu stosuje sie zasady wynikajace z kodeksu cywilnego, przy czym za ostatni dzieri miesigca
uznaje sie dzien poprzedzajgcy dzien uptywu terminu okreslony zgodnie z tymi zasadami.
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Niespetnienie tego kryterium skutkowaé bedzie odrzuceniem wniosku na etapie oceny

formalnej bez mozliwosci jego poprawy.

[1.1.4. Data zakonczenia realizacji Projektu

Pole uzupetniane automatycznie na podstawie wartosci naniesionych w polach 11.1.2. i 11.1.3.
Zakonczenie realizacji Projektu musi nastgpic nie pdzniej niz 30.11.2027 r.

[1.2.2. Cele Projektu i ich zgodnos¢ z celami Programu

Metryka Wniosku *1.2.2. Cele Projektu i ich zgodno$¢ z celami Programu

Czesc | Informacje o Whi

Czesc |l. Informacje o Pro..

Zarowno przy uzupetnianiu pola 11.2.2., jak i przy tworzeniu koncepcji wniosku, nalezy mie¢ na
wzgledzie cele Programu SPINAKER — Intensywne miedzynarodowe programy ksztatcenia —
nabor 2025:

e CELGtOWNY:
o podniesienie jakosci ksztatcenia poprzez wsparcie podmiotdéw systemu

szkolnictwa wyzszego i nauki w tworzeniu i realizacji intensywnych
miedzynarodowych form ksztatcenia oraz zwiekszenie atrakcyjnosci polskich
uczelni wsréd oséb studiujgcych, doktorantek, doktorantéw i kadry
akademickiej z zagranicy poprzez rozwdj oferty programowej w jezykach
obcych,

e CELE SZCZEGOtOWE:

o rozpowszechnienie oferty ksztatcenia w polskich instytucjach naukii szkolnictwa

wyzszego wsrod  zagranicznych  studentow/-ek, doktorantow/-ek, kadry
instytucji systemu szkolnictwa wyzszego i nauki,

o wzrost udziatu zagranicznych studentow/-ek, doktorantéw/-ek, kadry instytucji
systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w programach ksztatcenia na polskich
uczelniach,

o rozszerzenie oferty intensywnych miedzynarodowych programow ksztatcenia

(dalej: IMPK) poprzez realizacje zaplanowanych dziatan w formule stacjonarnej,

hybrydowej lub zdalnej.
Cel Projektu mierzony jest za pomocg wskaznikdw realizacji celu okreslonych we Wniosku.
[1.2.3. Analiza potrzeb i problemdw, na ktore odpowiedZz ma stanowié Projekt

Metryka Wniosku *11.2.3. Analiza potrzeb i probleméw, na ktére odpowiedz ma stanowic Projekt

Czedé |. Informacje o Whi... annn

Czeéé Il. Informacje o Pro...
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Opis powinien uwzglednia¢:

e opis potrzeb i problemdw, na jakie odpowiada realizacja Projektu (opis stanu obecnego,
tj. istota potrzeby i problemu oraz skutki dla jednostki/-ek realizujgcej/-ych Projekt),

e wyniki oraz wnioski z analiz i prac przygotowawczych przeprowadzonych w zwigzku
z istniejgcym potrzebami i problemami,

e 7rddta danych dotyczgce analizy potrzeb i problemoéw (raporty, badania, statystyki, itp.),

e informacje o tym, w jaki sposéb Projekt rozwigzuje lub niweluje zidentyfikowane

problemy i na jakie odpowiada potrzeby (sposdb rozwigzania i oczekiwane korzysci).

[1.2.4. Grupa odbiorcéw dziatan projektowych

Metryka Whniosku * 112 4 Grupa odbiorcow dziatan projektowych

Czesc | Informacje o Whi 2000

Czesc Il Informacje o Pro..

Opis powinien zawiera¢ nastepujgce informacje:

e charakterystyka i szacowana liczebnos¢ grup docelowych,

e sposoby dotarcia do grup docelowych w ramach Projektu,

e analiza potrzeb i problemdw grup docelowych,

e wyniki oraz wnioski z analiz i prac przygotowawczych przeprowadzonych w zwigzku
z istniejgcym potrzebami i problemami,

e 7rodta danych dotyczgce analizy potrzeb i problemow (raporty, badania, statystyki, itp.),

e sposodb, w jaki proponowane dziatania odpowiedzg na potrzeby grup docelowych.

Opis powinien uwzglednia¢ rowniez zasady dotyczacych polityk horyzontalnych w projektach
NAWA, szczegdtowo opisanych w Zatgczniku nr 1 do Ogtoszenia — Regulaminie Naboru, rozdz.

2. Cele i ogdlne zasady Programow dla Instytucji, tj.:

a) wykazanie dziatan, ktére zostang podjete w celu zapewnienia dostepnosci do projektu

osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

b) w przypadku braku wytgczenia z zachowania kryterium réwnosci szans kobiet i mezczyzn
(deklarowane we wniosku o finansowanie w polu: 11.3.5. Deklaruje zachowanie

w projekcie standardu rownosci szans kobiet i mezczyzn):

a. zawarcie we whniosku informacji, ktére potwierdzajg istnienie albo brak
istniejgcych barier réwnosciowych w zakresie tematycznym Programu lub

zasiegu oddziatywania Projektu Wnioskodawcy oraz
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b. zawarcie we wniosku dziatann odpowiadajgcych na zidentyfikowane bariery
rownosciowe w zakresie tematycznym Programu lub zasiegu oddziatywania

Projektu Wnioskodawcy albo

c. w przypadku stwierdzenia braku barier réwnosciowych, zawarcie we wniosku
dziatan zapewniajgcych przestrzeganie zasady rownosci kobiet i mezczyzn,
tak aby na zadnym etapie realizacji Projektu Wnioskodawcy nie wystgpity bariery

rownosciowe.

[1.4.1. Efekty (outcomes) realizacji Projektu

Metryka Whiosku * 11.4.1. Efekty (outcomes) realizacji Projektu

Czgsé¢ . Informacje o Wni...

Czesé |l Infermacje o Pro...

Nalezy opisa¢ efekty Projektu, w kontekscie bezposrednich korzysci i zmian wynikajgcych
z dziatan projektowych, tj.:
e w jaki sposéb rezultaty lub produkty Projektu przyczynia sie do osiggniecia srednio-
i dtugoterminowych celow jednostki/-ek realizujgcej/-ych w zakresie
umiedzynarodowienia,
e czy zidentyfikowany we wniosku problem zostanie rozwigzany lub ztagodzony dzieki

produktom lub rezultatom.

I1.4.2. Trwatosc i upowszechnianie projektu oraz jego wynikdéw/rezultatow

Metryka Whiosku * 1.4 2. Trwalos¢ | upowszechnianie projektu oraz jego wynikow/rezultatow

Czesé |. Informacje o Whi..

Czeé¢ Il. Informacje o Pro...

Nalezy wykazac, ze rezultaty lub produkty Projektu bedg kontynuowane i rozwijane po
zakonczeniu finansowania oraz wykazaé, ze upowszechnianie wynikdw Projektu bedzie
koncentrowa¢ sie na dziataniach majacych na celu zwiekszanie ich wptywu i widocznosci.
Nalezy opisac:

e czyiw jaki sposéb zapewniona zostanie trwatos¢ Projektu,

e przez jaki okres zapewniona zostanie trwatos¢ projektu (jesli dotyczy),

e czy i w jaki sposéb zapewnione zostanie upowszechnianie Projektu,
jego wynikow/rezultatow/produktow.

[1.4.3. Sposdb i struktura zarzadzania Projektem

ST * 11.4.3. Sposob i struktura zarzadzania Projektem

Czesé |. Informacje o Whi. S

Czeéé Il Informacje o Pro...

Nalezy opisa¢, jaki jest planowany sposdb zarzgdzania Projektem, w tym:
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e wsparcie wtadz Wnioskodawcy w realizacje Projektu,

e skfad zespotu projektowego,

e podziat zadan w zespole projektowym,

e w jaki sposdb zostang zapewnione warunki do tego, aby praca przy Projekcie
przebiegata bez zaktécen,

e jakie dziatania zostang podjete w celu zapewnienia rownosciowego zarzgdzania
Projektem Whnioskodawcy - nalezy uwzgledni¢ stosowanie zasad dotyczgcych polityk
horyzontalnych w projektach NAWA, szczegétowo opisanych w Zatgczniku nr 1 do
Ogtoszenia — Regulaminie Naboru, rozdz. 2. Cele i ogdlne zasady Programoéw dla

Instytuciji.

I.4.4. Monitoring i ocena realizacji celéw, rezultatow i wskaznikow

Metryka Whniosku * 11.4.4. Monitoring | ocena realizaciji celéw, rezultatow i wskaznikow

Czesc |. Informacje o Wni. 5000

Cze$6 II. Informacje o Pro...

W omawianym polu nalezy:
e opisa¢ dziatania, ktéore zostang podjete w celu monitorowania i oceny postepéw
realizacji Projektu,
e wskaza¢, w jaki sposéb przeprowadzona zostanie biezgca ewaluacja produktow
i rezultatéw Projektu oraz ewaluacja koricowa osiggniecia celow Projektu,
e opisaé w jaki sposéb przebiegat bedzie proces nabywania i potwierdzania kompetencji

lub kwalifikacji przez Uczestnikow projektu.

I1.4.5. Ryzyka projektowe i ich opis

Metryka Wniosku
* 11.4.5. Ryzyka projektowe i ich opis

Czesc I. Informacje o Whi
Czgé¢ Il. Informacje o Pro...

Opis planowanych zadar ..
Nalezy opisac¢ od 3 do 5 najwazniejszych ryzyk zwigzanych z realizacjg Projektu.

Kazde ryzyko musi zostac¢ opisane poprzez wskazanie:
e prawdopodobienstwa wystgpienia ryzyka (np. bardzo wysokie, wysokie, niskie, bardzo
niskie),
e sposobu zapobiegania wystgpieniu ryzyka,
e wptywu ryzyka na prawidtowy przebieg Projektu w przypadku jego wystgpienia,

e sposobu minimalizacji skutkdw wystgpienia ryzyka.
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planowanych zadan w Projekcie wraz z uzasadnieniem ich wyboru

5 planowanych zadan w Projskcie wraz 2 uzasadnieniem ich wybon

* Dzigtanie

| Whybierz: ~ |

1 Dzialania zwigzene z tworzeniem nowych lub adaptacis istmejgoych IMPE

2. Podnoszenie kompetendji kadry potrzebrmych do tworzenia lub realizacji IMPE
3. Rekrutacja Uczestnikdw/~czek IMPK

4. Driztania zwigzane z realizacjg IMPK

5. Weryfikacja efektdw uczenia sie uryskanych przez Uczestnilodw Projektu

Dziatania w Programie obejmujg zaréwno tworzenie, jak i realizacje intensywnych

miedzynarodowych programoéw ksztatcenia. W Programie uprawione do realizacji

i finansowania sg:

1)

Dziatania zwigzane z tworzeniem nowych lub adaptacjg istniejgcych IMPK (np.
opracowanie lub modyfikacja programu IMPK, przygotowanie materiatow
dydaktycznych, pozyskanie kadry do realizacji IMPK, przygotowanie systemu
zapewnienia jakosci, itp.).

Podnoszenie kompetencji kadry potrzebnych do tworzenia lub realizacji IMPK (np.
organizacja lub udziat kadry w szkoleniach, kursach, warsztatach, wizytach
studyjnych, itp. w kraju lub za granicg celem nabycia kompetencji lub kwalifikacji,
itp.).

Rekrutacja uczestnikdéw/-czek IMPK (np. przygotowanie regulaminu rekrutacji,
przeprowadzenie procesu rekrutacji on-line lub stacjonarnie, itp.).

Dziatania zwigzane z realizacja IMPK (np. prowadzenie wyktadow i zaje¢,
zapewnienie infrastruktury technicznej: oprogramowania, dostepéw on-line,
licencji, zapewnienie materiatéw edukacyjnych, itp.).

Weryfikacja efektow uczenia sie uzyskanych przez Uczestnikdow Projektu (np.
przeprowadzanie egzamindw, testow, obserwacji, analiza wynikdw, wystawianie

certyfikatow i zaswiadczen, itp.).
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Aby dodaé kolejne zadanie nalezy uzy¢ opcji ,Dodaj kolejne powtdrzenie” (patrz: zotte

oznaczenie ponizej).

Metryka Viniosku @ Opis planowanych zadan w Projekcie wraz z uzasadnieniem ich wyboru
Czegé |. Informacie o Wini. * Driztznie
Czege II. Informacie o Praj...

Opis planowarych zadafi ...

Harmaonogram realizacji P

Zadanie: 1

Czese |1l Budzet Projektu * Whisz nazwe zadania

Czese . Zataczniki | |E

Czeté V. Diwisdezenia W. |7|

< 4z9 > * Data rozpoczecia realizacji zadania

* Qpis zadania (sposob realizacji, wplyw na osiggniecie celow i rezultatow Projekiu, uzasadnienie wyboru poszczegoinych zadan z
punkiu widzenia osiagniecia zatozonych rezultatow i celow)

- Wskazniki

l € Dodzj kolejne powtdrzenie ]

»Mumer wskaznika * Czy wskaznik obligatoryjny?
‘ 11 O
() hie

* Jednostka miary

Prosze wybrac: ~ |

* Wartosc liczbowa wskaZnika Ogdtem

* Sposob pomiaru wskaznika

Diodaj koleine powtdezenie

W opisie kazdego z zadan nalezy uwzglednic:
e sposob realizacji zadania,
e wplyw na osiggniecie celéw i rezultatow Projektu,
e uzasadnienie wyboru zadania z punktu widzenia osiggniecia zatozonych rezultatow

i celdow.

Proponowane dziatania muszg cechowac sie wysokim stopniem dopasowania do potrzeb

i celow Jednostki/-ek Realizujgcej/-ych Projekt oraz do potrzeb danej grupy docelowej.

Wskazniki obligatoryjne

Whnioskodawca do kazdego wskazanego we wniosku zadania przyporzagdkowaé musi
odpowiedni wskaznik. Okreslajgc wskazniki dla poszczegdlnych zadan, korzystaé nalezy
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z katalogu wskaznikéw obligatoryjnych, wskazanego w Ogtoszeniu o naborze w Czesci V.
Wskazniki realizacji celu (wskazane ponizej) lub zastosowaé wtasne — specyficzne wskazniki
(spoza katalogu).

W Programie SPINAKER dostepne sg nastepujgce wskazniki obligatoryjne:

kwalifikacje w wyniku
udziatu w IMPK

T Rodzaj Typ Opis wskaznika (definicja lub
wskaznika wskaznika [sposdb pomiaru)
Wskaznik raportowany przez
Whnioskodawce na podstawie liczby
uruchomionych  IMPK.  Poprzez
liczba  uruchomionych uruchomienie . pl)rogramu IM?K
1. [IMPK konczgcych sie|OBLIGATORYJNY|REZULTATU nalezy - rozumiec ) wprowadzenie
mikropoéwiadczeniem” programu et.JIukac.anego do oferty
dydaktycznej Wnioskodawcy przed
data zakonczenia realizacji
Projektu, w tym zrekrutowanie
uczestnikdw Projektu.
WskaZznik  raportowany  przez
Whnioskodawce na podstawie liczby
polskich lub zagranicznych
Liczba 0s6b 2 instytudii studen.téw/—ek, polskichl lub
Whioskodawcy ub zagramcz.n\,/ch d.oktorantow/—ek,
sagranicznych instytudi pracovymkow .Wmosk.(.)davvcy. lub
2. szkolnictwa wyiszego iOBLIGATORYJNY PRODUKTU zag‘ramczn.ych |n§tytu,q|szko|n|ctvv§
nauki, ktore rozpoczely wyzszego i nauki, ktérzy rozpoczeli
udziat w IMPK udziat w IMPK. WskaZnik mierzony
jest na podstawie dokumentacji, w
tym zasad/regulaminu rekrutacji,
dokumentacji Uczestnikow
Projektu, list obecnosci, itp.
Wskaznik  raportowany  przez
Liczba 0séb z instytugji Whnioskodawce na podstawie liczby
Whioskodawcy lub polskich lub zagranicznych
zagranicznych instytugji studentow/-ek, polskich lub
szkolnictwa wyiszego | zagranicznych doktorantow/-ek,
3 |hauki,  Kire  nabyty|CBHGATORYINYREZULTATU| g racownikow  Whioskodawey  Iub
kompetencje lub zagranicznych instytucji szkolnictwa

wyzszego i nauki, ktorzy nabyli
kompetencje Iub kwalifikacje w
wyniku udziatu w IMPK. Wskaznik
mierzony jest na podstawie
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dokumentacji, w tym
zasad/regulaminu rekrutacji,
dokumentéw potwierdzajgcych
nabycie kompetencji i efektow
uczenia, itp.

Wskaznik  raportowany  przez

Liczba pracownikow Whnioskodawce na podstawie liczby
Whnioskodawcy lub pracownikow Whnioskodawcy lub
zagranicznych instytucji zagranicznych instytucji szkolnictwa
szkolnictwa wyzszego i wyzszego i nauki, ktérzy rozpoczeli
nauki, ktérzy rozpoczeli udziat w formach podnoszacych
4. |udziat w formach|OBLIGATORYJNY|PRODUKTU |kompetencje  lub  kwalifikacje
podnoszacych niezbedne do tworzenia lub
kompetencje lub realizacji IMPK. Wskaznik mierzony
kwalifikacje potrzebne jest na podstawie dokumentacji, w
do tworzenia lub tym zasad/regulaminu rekrutacji,
realizacji IMPK dokumentacji Uczestnikow

Projektu, list obecnosci, itp.

WskaZznik  raportowany  przez
Whnioskodawce na podstawie liczby

Liczba pracownikow pracownikow Whnioskodawcy lub
Whnioskodawcy lub zagranicznych instytucji szkolnictwa
zagranicznych instytucji wyzszego i nauki, ktorzy nabyli
szkolnictwa wyzszego i kompetencje  lub  kwalifikacje
5. |nauki, ktérzy  nabyli|OBLIGATORYJNY|REZULTATU|niezbedne do tworzenia lub
kompetencje lub realizacji IMPK. WskaZznik mierzony
kwalifikacje potrzebne jest na podstawie dokumentacji, w
do tworzenia lub tym zasad/regulaminu rekrutacji,
realizacji IMPK dokumentow potwierdzajgcych
nabycie kompetencji i efektow

uczenia, itp.

We wniosku o finansowanie Wnioskodawca musi obowigzkowo uwzgledni¢ nastepujace
wskazniki z pkt V. Wskazniki realizacji celu, tj.:

1. Liczba uruchomionych IMPK koriczgcych sie ,mikroposwiadczeniem”;
Liczba o0sdb z instytucji Wnioskodawcy lub zagranicznych instytucji szkolnictwa
wyzszego i nauki, ktore rozpoczety udziat w IMPK;

3. Liczba o0sdb z instytucji Wnioskodawcy lub zagranicznych instytucji szkolnictwa
wyzszego i nauki, ktore nabyty kompetencje lub kwalifikacje w wyniku udziatu w IMPK.
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Jesli Wnioskodawca zaktada nabycie kompetencji lub kwalifikacji przez pracownikdow
Whnioskodawcy lub zagranicznych instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki, potrzebnych do
tworzenia lub realizacji IMPK to powinien dodatkowo wskaza¢ pare wskaznikéw
obligatoryjnych: 4 i 5.

Kazdy wskaznik obligatoryjny moze by¢ uzyty we wniosku o finansowanie tylko raz, tzn. moze
by¢ przypisany tylko do jednego zadania.

Oznacza to, ze zadanie musi uwzglednia¢ wszystkie mozliwe aktywnosci przyczyniajgce sie do
realizacji danego wskaznika obligatoryjnego lub pary wskaZznikéw obligatoryjnych. Po
wykorzystaniu wskaznikow obligatoryjnych nalezy korzystac ze wskaznikow specyficznych.

Metryka Wniasku - * Czy wskaznik obligatoryjny?

Czeéé |. Informacje o Wni... 11. (®) Tak

Czesé II. Informacje o Pro...

, X * Wskaznik obligatoryjny
Opis planowanych zadar ..

Harmonogram realizacji P...

* Jednostka miary
Zadanie: 1

- v
Czesé IIl. Budzel Projeklu Prosze wybrat: ‘

& . . .
Czesé V. Zalaczniki Wartos¢ liczbowa wskaznika Ogotem

Czesc V. Oswiadczenia W._.

* Sposéb pomiaru wskaznika

Czy wskaznik obligatoryjny?

< 4z9 >

Nalezy wskazac, czy wskaznik jest obligatoryjny (Tak/Nie).
W przypadku wyboru opcji ,Tak”, w polu ,Wskaznik obligatoryjny” ukaze sie katalog
dostepnych wskaznikow w ramach Programu, z ktérego nalezy wybrac wskazniki przewidziane

dla konkretnego Projektu.

Odsetek poszczegdlnych grup osdb nabywajgcych kompetencje lub kwalifikacje w Projekcie
(tzw. wskaznik rezultatu), nie moze byc¢ nizszy niz 80% osdb, ktore rozpoczety udziat w IMPK
(tzw. wskaznik produktu). Poziom osiggniecia wskaznikow bedzie badany w stosunku do
wartosci wskaznikow okreslonych w zatwierdzonym wniosku o finansowanie.
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Wskazniki specyficzne

Metryka Wniosku - * Czy wskaznik obligatoryjny?

() Tak
Czgé€ |. Informacje o Whi... ‘ 1.1. e

(&) Nie
Czesé Il Informacje o Pro

* Wskaznik specyficzny
Opis planowanych zadan

Harmonogram realizacji P...

Zadanie: 1

* Jednostka miary
Czesc lll. Budzet Projektu

Czest IV. Zataczniki Prosze wybrac: N ‘

- o . .
Czesé V. Oswiadezenia W... Wartosc liczbowa wskaznika Ogdtem

< 479 >

* Sposob pomiaru wskaznika

Aby wskaza¢ wskazniki specyficzne w pytaniu: Czy wskaznik obligatoryjny? (Tak/Nie) nalezy
wybra¢ opcje , Nie” i opisa¢ wskaznik w pojawiajgcym sie polu , Wskaznik specyficzny”.

Sposéb pomiaru wskaznika
Nalezy zawrze¢ informacje dot. czestotliwosci pomiaru, definicje wskaznika, o ile jest to
konieczne ze wzgledu na stopien skomplikowania zjawiska, ktére wskaznik bedzie monitorowat.
Nalezy takze wskaza¢ dokument potwierdzajgcy osiggniecie danego wskaznika, np.:
e w przypadku nabycia kompetencji przez pracownikow polskiej lub zagranicznej
instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki, biorgcych udziat w tworzeniu lub realizacji IMPK:

zaswiadczenie, certyfikat, dyplom lub inny dokument potwierdzajacy efekty uczenia,

e w przypadku Uczestnikow projektu (polski/-a student/-a, zagraniczny/-a student/-a,
polski/-a doktorant/-ka, zagraniczny/-a doktorant/-ka, pracownik/-ca polskiej instytucji
szkolnictwa wyzszego i nauki, pracownik/-ca zagranicznej instytucji szkolnictwa

wyzszego i nauki), biorgcych udziat w IMPK: mikroposwiadczenie.

Nieosiggniecie przez Beneficjenta zaplanowanych we Wniosku wskaznikéw bedzie skutkowato
proporcjonalng redukcjg wydatkéw kwalifikowalnych powigzanych z danym wskaznikiem

i wezwaniem do zwrotu $rodkow.

CzescC lll: Budzet Projektu

Budzet Projektu konstruowany jest w podziale na zadania. Przy kazdym zadaniu mozliwe jest
dodanie planowanych wydatkéw ponoszonych w oparciu o wydatki rzeczywiste lub/i stawki
ryczattowe okreslone w Ogtoszeniu i Podreczniku Beneficjenta.

Do uzupetniania budzetu nalezy przejs¢ dopiero po uzupetnieniu zadan w czesci Il wniosku
(nazwy zadaniich opis merytoryczny). Dodanie zadania w czesci ll. wniosku spowoduje dodanie
go rowniez w menu nawigacyjnym po lewej stronie pod sekcjg dotyczgcg harmonogramu
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realizacji Projektu. W poszczegdlnych zaktadkach (tj. przy kazdym zadaniu) nalezy uzupetnic

cze$¢ budzetowa.

Dla przyktadu, w czesci Il. Informacje o Projekcie zaplanowano przyktadowe zadania:

1. Opracowanie programu IMPK 1: Automatyka i adaptacja programu IMPK 2:

Sterowanie i programowanie
Szkolenie dla kadry 1
Rekrutacja uczestnikéw

Realizacja szkoty zimowej pn. Sterowanie i programowanie (IMPK 1) oraz szkoty

letniej pn. Automatyka (IMPK 1)
5. Weryfikacja efektow uczenia

Zadania te widoczne sg w czesci Il Informacje o Projekcie (w tym w harmonogramie).

Dodatkowo widoczne sg w menu nawigacyjnym po lewej stronie pod nazwami: Zadanie 1,

Zadanie 2 oraz Zadanie 3, itd.. W tych sekcjach nalezy wypetni¢ budzety dla poszczegdlnych

zadan:
Harmonogram realizacji Projektu
Rok 2026 2027
miesigc vl | Vil | Vil | X | X | Xl | X I | Il | I | v | v | W | vl | 'a||| X | % | Xl
1. Dziatania zwigzane z tworzeniem nowych lub adaptaciz istniejacych IMPK
1. Opracowanie programu IMPK 1: Automatyka 1 adaptacja programu IMPK 2: Sterowanie | programowanie
N I D S I A N N N N I
2. Podnoszenie kompetendii kadry potrzebnych do twarzenia lub realizacji IMPK
l 2, Szkolenia dla kadry 1
.= rrrr 1
3. Rekrutacja Uczestnikow/-czek IMPK
3. Reknutacja uczestnikow
- rr el
4. Drziatania zwiazane 7 realizacia IMPK
4. Realizacja szkely zimowej pn. Sterowanie | programowanie (IMPK 1) oraz szkoly letnigj pn., Automatyka (IMPK 1)
C T 1T T T T T T T XXX R X

amilendikaciz sfekidw uczenia de uryskanych przez Uczestnikéw Projektu

5. Weryfikacja efektéw uczenia
- rrrrrrrr 1T 1
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Dla przyktadu po kliknieciu w ,Zadanie 1” w menu nawigacyjnym po lewej stronie, pojawi sie
okno do wypetnienia budzetu dla Zadania 1:

Metryka Wniosku Szczegoly zadan

Czgié |. Informacje o Whicskoda--

- Zadanie: 1
Czeid | Informagje o Projekcie
* Nr * Zadanie
Opis planowanych zadan w Proj-
‘ 1 ‘ ‘ Opracowanie programu IMPE 1: Automatyka i adaptacja programu IMPK 2: Sterowanie i programowanie

Harmonogram realizagji Projektu

* Czy w ramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?

Czeéé I Sudzet Projekiu O w

() mie

Czesd V. Zzlaczniki

Czesé V. Ofwiadczenia Whiosko-- Wypehij poprawnie pole
Wydatii rzeczywiste powinny bye przewidziane w planawania ia osab iredn; 1 w realizacis dristan w Projekcie, zakupy towardw i ushig
¢ 6z0 > niezhigdnych do reslizaci dziakan w Projekeie, padrazy i utrzymania dia kadry zaangazowansj w twarzenie lub realizacis IMPK, zakupu sradkaw trwalych araz wartosi nismaterisinych i
prawnych

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnosci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktérych mowa w Podreczniku

Beneficjenta?
O
() e
‘Whypednij poprawnie pole
Stawki ryczattowe powinny byé przewitziane w praypadio planowania podrédy i utrzymania Uczestniw Projektu 2 zagranicanych instytucji szkolnictwa wyiszege i nauki do Polski w celu

nabycia kompetencii lub kwalifikacji poproez udzisl w IMPK araz stypendicw dia Uszestnikéw projektu prayjezdiajacych 2 zagranicznych instytuci skolnictwa wyzszego i nauki do Palski w celu

nabycia kompetencji lub kwalifikacji poprzez udzisl w IMPK

Przy kazdym zadaniu Wnioskodawca moze wskaza¢ czy planuje wydatki w ramach kosztow
rzeczywistych lub/i ryczattowych.

W przypadku wydatkéw rzeczywistych po odpowiedzi , TAK” na pytanie: ,,Czy w ramach zadania
przewidziano wydatki rzeczywiste?” pojawi sie pole pozwalajgce na dodanie takich wydatkéw.
Wydatki dodawane sg poprzez wyboér przycisku ,Dodaj wydatek”.

Metryka Wriosku Szczegoly zadan

Czgéé | Informagje 0 Wrioskoda-

L. Zadanie: 1
Czgéé Il Informacje o Projekcie
* Nr * Fadanie
Opis planowanych zadan w Proj--
‘ 1 | | Opracowanie programu IMPK 1: Automatyka i adaptacja programu IMPK 2: Sterowanie i programowanie

Harmonogram realizadi Projektu

* Czy w ramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?

. i .
Czeié I, Budzet Projektu ®) Tk
. N
Czeéé IV. Zalaeznil O e
Caséé V. Ofwiadczania Wriosko- Minimum jeden wydatek
Wydatii recezywiste pawinny byé preewidziane w preypadku planawania wynagrodzenia aséh bezpoirednio zaangatowanych w realizacis dzialar w Projehcie, zakugy towardw i ushig
< 6z9 > miezhedmych do resfizaci dsiakei w Projekeic, podrady i utrzymania dla kadry zsangazowanej w twarzenie lub realizacis IMPK, zakupu iradkav trwakych araz wartoic miematerisingch i
prawnych

= Budzet szczegdtowy Projektu w ramach wydatkéw rzeczywistych

wyswietl koszty od: - do
[

- ‘

* Suma kosztéw w ramach wydatkdw rzeczywistych

| 0,00

PLN

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnoci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktdrych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?

O Tak
(O M
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WYMIANY AKADEMICKIE]

’ NAVWA

+ Budzet szczegdtowy Prajekiu w ramach wydztkdw rzeczywistych
2 R

wyswietl koszty od: - do

| Prosze wybrac: 4 ‘

* Suma kosztéw w ramach wydatkdw rzeczywistych

| - ‘PLN
* Wydatek rzeczywisty
* Numer pozycji budzetowej * Nazwa zadania
| 1R1 | ‘ Opracowanie programu IMPEK 1: Automatyka | adaptacja programu IMPK 2: Sterowanie... ‘
* Nazwa wydatku
* Wartosc wydatkdw

| ‘ PLN

Opis powinien skkadat sig 7 informacji nt. sklsdowych wydathy, np. bilety lotnicze + nocleg + diety, dokumentu/linky na podstawie ktdrego wekazane zostaly skhadowe wydatio,

* Opis sposobu kalkulacji i uzasadnienie wydatku

liczhy osob, liczhy dni pobytu, precyzyjnych obliczen, nazwy wydarzenia | uzasadnienia celowadci wydati

Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku Zatwierd? wydatek

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnosci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktérych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?

O Tak
O Mig

A nastepnie uzupetnienie danych dla danego wydatku. Po wypetnieniu pozycji nalezy klikng¢
pole ,Zatwierdz wydatek”. Pominiecie zatwierdzenia wydatku spowoduje utrate

wprowadzonych danych.
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~ Budzet szczegotowy Projekiu w ramach wydatkdw rzeczywistych
.

wyswietl koszty od: - do

Proszewybrac: -

* Suma kosztdw w ramach wydatkdw rzeczywistych

0,00 PLN

- Wydatek rzeczywisty

* Numer pozygji budzetowej * Nazwa zadania

| 1R1 ‘ | Opracowanie programu IMPK 1: Automatyka i adaptacja programu IMPE 2: Sterowanie... |

* Nazwa wydatku

| Przygotowanie materiatow dydaktyczmych do opracowania IMPK ‘ E

* Wartosc wydatkdw

39137.00 PLN

* Opis sposobu kalkulacji | uzasadnienie wydatku

Zakup podstawowych elementdw elektroniczrych, tj. bezpieczniki, przekazniki | wytaczniki oraz sterownikdw PLC. 676
MMateriaty 53 niezbedne do przeprowadzenia zaje€ dla grupy 50 Uczestnikdw. Bezpieczniki: 50x 2,74 zt / szt
przekazniki i wytaczniki: 50 x 130 z#/5zt=6500,00 zt, sterowniki PLC: 30x 630,00 z#/ s2£=32,500,00 zi.

Oypis powinien skladad sie z informacii nt. skksdowych wydatku, np. bilety lotnic Fxdowe wydatiou,

iczby osob, liczby dni pobytu, precyzyjinych obliczen, nazwy wydarzenia | uzasadiiienia celowosci wydatiou

Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku Zatwierd? wydatek

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnogcd rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktérych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?

) mx
() nie

Niezwykle istotne jest opisanie sposobu kalkulacji i uzasadnienia planowanego wydatku — jest
to element brany pod uwage podczas oceny wniosku, a takze na etapie weryfikacji raportow.

UWAGA: na goérze kazdej zaktadki z budzetem Zadania znajduje sie tabela podsumowujgca
budzet zadania (oddzielnie dla wydatkow rzeczywistych i wydatkéw ryczattowych). Poczatkowo
tabela jest pusta. Pozycje w tej tabeli pojawig sie dopiero po wyborze przez Wnioskodawce
zakresu wydatkéw (pole: wyswietl koszty od: - do:). Wydatki, nawet jezeli s dodane nie beda
widoczne, do momentu wyboru zakresu:
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Przed wyborem:

LTI L NGRS U TSy
B - Budzet szczegdlowy Projektu w ramach wydatkdw rzeczywistych
Czesc . Informacje o Projekcie
Trmmmm—— -_--_
Creerne e A e e s
wyéwietl koszty od: - do:
Zadanie: 2
. . . | Prosze wybraé: v |
Czesé Il Budzet Projekiu
Czesé IV, Zalaczniki Suma kosztdw w ramach wydatkéw rzeczywistych
Czedd V. O$wiadczenia Whios. | 0,00 |PLN
< 6z10 > - Wydatek rzeczywisty
* Numer pozycji budzetowej * Nazwa zadania
1R1 ‘ ‘ 1. Utworzenie kursu studidw |
* Nazwa wydatku
Koszty wynagrodzen wyktadowcdw, treneréw i/lub opiekunéw prowadzacych IMPK | m
* Wartosc wydatkow
10500,00 |P'-N
* Opis sposobu kalkulaci i uzasadnienie wydatku
Kalkulacja: 30hx 350 PLN =10500 PLN Dodatek do wynagrodzenia, w ramach umowy o prace, kwota bruttoz
narzutami pracodawcy. Stawka jednostkowa wynika z Zarzadzenia 11/2023 dot. wynagrodzen pracownikdw na
podstawie umdw cywil nuprawnychl
Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku ZatwierdZ wydatek

Po wyborze:

Metryka Wniosku Szczegoly zadan
Cze$é |. Informacje o Whiosko...
Zadanie: 1
Czedé Il Informacje o Projekcie B
* Nr * Zadanie
Opis planowanych zadar w Pr..
1 1. Utworzenie kursu studiow

Harmonogram realizacji Projekt
* Czy w ramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?

(&) Tak
() Nie

Zad 1

Zadanie: 2
Cze$é IIl. Budzet Projektu

Cedé IV Zatacanibi - Budzet szczegblowy Projektu w ramach wydatkdw rzeczywistych

m— -_--_

< 6z10 >
1R 1. Utworzenie kursu studiéw Koszty wynagrodzen 10 500.00 Kalkulagja: 30N« 350 PLN =10500 PLN Dodatek do wynagrodzenia, w
wyktadoweéw, trenerdw ramach umowy o prace, kwots brutto z narzutami Stawka 4
illub opiskundi 11/2023 dot. f

pracownikéw na podstawie uméw cywinaprawnych.

wyswietl koszty od: - do:

I1'10 v

Dodajwydatek Suma kesztow w ramach wydatkéw rzeczywistych
IPLN

10500,00

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnoéci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktérych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?

() Tak
(O Ne

Mozliwe jest dodawanie wielu wydatkdow w ramach poszczegdlnych zadan. Sugeruje sie jednak,
aby budzet byt mozliwe skondensowany, tj. aby nie tworzy¢ zbyt szczegdtowych pozycji
budzetowych, poniewaz utrudnia to zaréwno ocene, jak i pdzniejszg realizacje projektu,
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np. koszty wynagrodzen jako jedna pozycja (w uzasadnieniu wydatkow nalezy wskazac
sktadowe tego wydatku, tj.: koszty wynagrodzen osdb bezposrednio zaangazowanych
w opracowanie IMPK, w tym za przygotowanie warsztatdw, ich poprowadzenie, wynagrodzenie
za przygotowanie formularza on-line do rekrutacji do IMPK, itp.) zamiast rozbija¢ wydatek na
odrebne pozycje budzetowe.

Numery pozycji wydatkdw nadajg sie automatycznie, przy czym litera R przy numerze oznacza
wydatek rzeczywisty, a litera L — wydatek w formie ryczattu.

Kazdy wprowadzony wydatek mozna modyfikowa¢ lub usungé. W tym celu w tabeli
z podsumowaniem wydatkéw danego zadania nalezy wybra¢ odpowiednig opcje: , Edytuj” lub
,Usun” — opcja mozliwa jest do wybrania po najechaniu na odpowiedni numer pozycji

budzetowej:
* Budzet szczegdtowy Prajekiu w ramach wydatkow rzeczywistych
Mumer ‘Wartosc
pozycji wydatkdw
budzetowej Narwa zadania HNazwa wydathku [PLM] Opis sposobu ji i
1 2 3 4 5
1R Opracowanie programu IMPE 1: Przygotowania 3013700 Zakup podstawowych elementdw elektronicznych, 1. bezpieczniki
Edhytuj Automatyka i adaptaga programu IMBE 2: materisiow przekazniki | wykaczniki oraz sterownikow PLC. Materiaby 53 niszbedne do
Usufi Sterowanie i programowanie dydaktycznych do przeprowadzenia zajec dla grupy 50 Uczestnikow. Bezpieczniki: 50 x 2,74
opracowania [MPK 7} [ =zt przekaZniki i wykacznikiz 50 % 130 h/szt=6500,00 21, sterowniki

PLC: 50 x 650,00 =4/ s26.=32 500,00 .

wyswietl koszty od: - do

1-10 -

Dodaj wydatek * Suma kosztow w ramach wydatkdw rzeczywistych

‘ 3913700

PLN

W przypadku, gdy w danym Zadaniu zaplanowano wydatki w oparciu o stawki ryczattowe,
nalezy zaznaczy¢ ,TAK” przy pytaniu: ,Czy w ramach zadania przewidziano mobilnosci
rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktorych mowa w Podreczniku Beneficjenta?”.
Odblokuje sie wowczas mozliwos¢ dodawania wydatkéw ryczattowych.

UWAGA! Stawki ryczattowe obowigzujg tylko dla wydatkédw poniesionych w zwigzku z podréza
i utrzymaniem Uczestnikow projektu z zagranicznych instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki do
Polski w celu nabycia kompetencji lub kwalifikacji poprzez udziat w IMPK.

Sekcja ta dziata w sposob tozsamy z sekcjg dotyczacg wydatkdw rzeczywistych z tg réznica,
ze wysokosci stawek narzucone sg przez system i odpowiadajg stawkom wskazanym
w Ogtoszeniu.

Dla przykfadu:

Planujac w projekcie stypendia dla 20 studentow na okres 6 dni kazdy, nalezy jako liczbe
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jednostek wskaza¢ 120 (20 oséb x 6 dni = 120 stypendidéw). Kwota zostanie obliczona
automatycznie.

Aby dodac¢ wydatek:

1. Po wyborze przycisku ,Dodaj wydatek” z listy rozwijanej wybieramy: Stypendia:

- Wydatek w ramach stawek ryczatowych

* Nurner pozycji budzetowe] * Mazwa zadania

2L1 | ‘ Realizacja szkoty letnigj pn. Automatyka

* Nazwa wydatku

Prosze wybrac:

Prosze wybraé:

Ryczatt na koszty utrzymania i zakwaterowania

Ryczatt na koszty podrézy realizowansg] z lub do Polski

Opis powinien skkadaé sig 2 informacji nt. Brzby Uczestnikiw Projekby z zagranicy dia ktdrych jest zaplancowana wypkata stypendidw, liczhy dni pobytu Uczestnikow prajektu (z

uwzglednieniem liczby walnych od pracy preypadajacych w irodku IMPK oraz liczby dni na preyjazd i wyjazd,  kérych korzysta Wioskodawea (max. 2). Nalezy pamictsé o

precyzynych obliczeniach | uzasadnieniu celowosci wydathu

Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku [ Zatwierdz wydatek

2. Rodzaj jednostki (tj. rozliczenie dzienne) oraz stawka ryczattowa wskazane zostajg
automatycznie — zgodnie z Ogtoszeniem, bez mozliwosci edycji przez Wnioskodawce.
Liczbe jednostek wskazuje Wnioskodawca (w przyktadzie ponizej: 120 jednostek = 20
0s0b x 6 dni).
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~ Wydatek w ramach stawek ryczattowych

* Numer pozycji budzetowej * Mazwa zadania

‘ 211 ‘ ‘ Realizacja szkoty letnigj pn. Automatyka ‘

* Mazwa wydatku

‘ Stypendium hd ‘

* Kategoria oséb uprawnionych

‘ Zagraniczmy/-a student/-ka ~ ‘

* Rodzaj jednostki
(®) Daier
O Miesiac

w kwot nal h i ki dzienne], liczba jednostek obliczana jest jako iloczyn ficzby osob i ezhy dni pobytu, np. 3 os « 4 dni

pabytu = 12. Do liczby dni pobytu Wrioskodawea mate daliczy maks. 2 dni na dojazd i prayjazd do micjsca szkolenia/ kursu oraz dni wolne od pracy w sytuacyi, gdy wystepujz w
irodku IMPE [taka j

ppisac w polu: Opis sposabu kalkulacji @ ienie wydatku dla stawek ry 1]

* liczba jednostek * Stawka ryczattowa * Kwota

120 IH 75,00 ‘P'-N ‘ 9000,00 ‘P'-N

Opis pawinicn skkadaé sig 2 informacji nt. Behy Uczestniliw Prajekty z zagranicy dla ktdrych jest zaplanawana wypkata stypendidw, liczhy dni pobytu Uczestnikéw projektu [z
uwazglednieniem liczhy walnych od pracy praypadajacych w rodku IMPK oraz liczby dni ma przyjazd i wyjazd, z ktdrych korzysta Wiioskodawea (max. 2). Malezy pamigta o

i jeniu celowoic wydatku.

Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku l

3. Na koniec nalezy zatwierdzi¢ wydatek.

Wazne: podobnie jak w przypadku wydatkdow rzeczywistych, aby wydatek pojawit sie
w tabeli podsumowujacej, nalezy wybra¢ w polu ,wyswietl koszty od: - do:” odpowiedni
zakres:

= Budzet szczegdtowy Projektu w ramach wydatkdw ryczatiowych

211 Realizacja szkofy letnic] pr. Automatyka Stypendium Zagraniczny/-a swdent/-ka 120 9 000,00
20 ostb x 6 dni=120, 120x 75 zifos = 9000 =1

- |

cznie wszystioe rodzaje

wyswietl koszty od: - do:

| 1-10

Swizdczen wymisnione w Ogloszeniu. Dodaj jeszcze brakujacy
wydatek Ryczslt na koszty utrzymania | zakwaterowania® dia zadania

= Uczesinikowi IMPK z zagranicy przystuguja facznie wszystide rodzaje
Swizdezer wymiznions w Ogloszeniu. Dodaj jeszeze brakujgcy
‘wydatek Ryczatt na koszty podrdzy realizowans] z lub do Polski™ dia
zadania

Dodsj wydatek * Suma kosztéw w ramach wydatkdw ryczattowych

2 000,00

PLN
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Dodawanie wydatkdéw wyglada podobnie w przypadku ryczattu na koszty utrzymania
i zakwaterowania.

Dla przykfadu:
20 studentow przyjezdza do Polski w celu odbycia IMPK, kazdy z nich ma otrzymac ww. ryczatt

przez 6 dni, to liczba jednostek bedzie wynosi¢ 120 (20 oséb x 6 dni). Grupa krajow wybierana
jest automatycznie — kraje o nizszych kosztach utrzymania i zakwaterowania, bo w tej grupie
znajduje sie Polska, do ktérej Uczestnicy projektu przyjezdzajg i przebywajg w czasie trwania
IMPK — nie ma mozliwosci jej zmiany. Dodatkowo, Wnioskodawca moze doliczy¢ do liczby dni
pobytu maksymalnie 2 dni na przyjazd i powrdt, ale powinien to doktadnie opisa¢ we wniosku
o finansowanie, np. 6 dni pobytu + 2 dni na dojazd i powrét = 8 dni — w takim przypadku
obliczenia wygladajg nastepujgco: 20 0séb x 8 dni (6 dni pobytu + 2 dni na dojazd i powrdt) =
160 jednostek:

~ Whdatek w ramach stawek ryczattowych

* Numer pozycji budzetowsj * Mazwa zadania

| 212 H Realizac)a szkoty letnig] pn. Automatyka ‘

* Nazwa wydatku

| Ryczatt na koszty utrzymania | zalowaterowania b ‘
* Grupa krajéw
| Kraje o nizszych kosztach utrzymania i zakwaterowania e ‘

* Rodza) jednostk

=
(@) Dzied

(®) Dzien

S

L) Miesiac
W przypadiu zrycattowanych kwot naliczanych z wykorzystaniem stawki dzienne], liczha jednostek obliczana jest jake iloczyn liczby oscb i Bozby dni pobytu, np. 3 os x 4 dni
pabytu = 12. Do liceby dni pobytu Wiisskodawea maze doliczye maks. 2 dni na dojazd i proyjazd do misjsca szkoleniaf kursu oraz dni wolne od pracy w sytuacyi, gdy wystepuja w

srodku IMPK {taka sytuacje nalezy opisac w pohu: Opis sposabu kalkulacji i uzasadnienie wydatku dia stawek ryczabtowych)

* Liczba jednostek * Stawka ryczattowa * Kwota

| PLN

Opis powinien skiadac sig 2 informacji nt. iczby Ucrestnikdw Prajektu = zagranicy dla ketdrych jest zaplanowana wyplata stypendidw, liczby dni pobytu Uczestnikow projelctu (z

| 120 H 300,00 |p'-N ‘ 36000,00

* Opis sposobu kalkuladji | uzasadnienie wydatku

uwzglednieniem liczby wolmych od pracy praypadajacych w Srodku IMPK oraz liczby dni na prayjazd i wyjazd, z ktarych korzysta Whioskodawea (max. 21 Nalezy pamigtad o

precyzyjnych obliczeniach i uzasadnieniu celowosci wydatiu

l Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku Zatwierdz wydatek

W przypadku stawek ryczattowych dotyczgcych podrdzy z lub do Polski nalezy postgpi¢ w ten
sam sposob:

1. Wybraé przycisk ,, Dodaj wydatek”

2. W polu nazwa wydatku wybra¢: ryczatt na koszty podroézy realizowanej z lub do Polski
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3. Wybrac grupe krajow z ktérej przyjezdzajg Uczestnicy do Polski w celu udziatu w IMPK
(zgodnie z tabelg z Podrecznika Beneficjenta — dla kazdej grupy krajéw nalezy stworzy¢
oddzielng pozycje budzetowg)

4. Wskazad liczbe jednostek, np. 10 oséb podrdzujgcych = 10 jednostek. W tym przypadku
liczba jednostek jest rowna liczbie oséb z danej grupy, gdyz kwota ryczattu wyptacana
jest tylko raz i dotyczy podrdzy w obie strony).

= Wydatek w ramach stawek ryczattowych

* Numer pozycji budzetowej * Nazwa zadania

| 2L3 || Realizacja szkoty letniej pn. Automatyka ‘

* Mazwa wydatku

| Ryczatt na koszty podrézy realizowanej z lub do Polski b ‘

* Grupa krajéw

| Grupa 2 il ‘
* Liczba jednostek * Stawka ryczattowa * Kwota
| 10 H 1 500,00 ‘PLN ‘ 15 000,00 ‘PLN

= Upis sposobu kKalkulac) | uzasadnienie wydatku

Oypis powinien skkadac sig z informacji nt. Bzby Uczestnikdw Projektu z zagranicy dla ktdrych jest zaplanowana wyplata stypendiow, liczhy dni pobytu Uczestnikaw projektu (z

uwzglednieniem liczby walmych od pracy prrypadajgopch w Srodku IMPK oraz liczby dni na preyjazd | wyjazd, z ktdrpch korzysta Wnioskodawea (max. 2. Nalezy pamictat o

precyzyjnych obliczeniach i uzasadnieniu celowodci wydathu

l Anulu) dodawanie / edytowanie wydatku Zatwierd? wydatek

W czesci Il Wniosku: Budzet szczegdtowy Projektu znajdujg sie 3 sekcje uzupetniane
automatycznie:

Sekcja 1: Budzet szczegbtowy Projektu:
Jest to tabela podsumowujgca wszystkie wydatki zaplanowane w Projekcie, uwzgledniajgca

numer zadania, nazwe zadania, numer pozycji budzetowej, nazwe wydatku, kwote i typ
wydatku (rzeczywisty lub ryczattowy):
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- Budzet szczegdtowy Projekiu w ramach wydatkdw ryczattowych

211 Reafizacja srkody Ietnig] pn. Automatyka Stypandiurn Zagraniczny/-a student/-ka 120 9 000,00
20 osob x 6 dni=120, 120x 75 zhos = 8 000 21

212 Reafizagja szhody letnig] prn. Automatyka Ryczadt na koszry Kraje o niZszych kosztach 120 36 000,00
utrzymaniz i utrzyrnania i
zakwaterowania zakwaterowania

20 ozob x § dni=120, 120 % 300 zh'os = 36 000 2

213 Reafizaga szkoly letnig] pn. Automatyka Ryczatt na koszty podrody Grupa 2 10 15 000,00
rezlizowansg z lub do
Polski
10:x 1500,00 zF = 15 000,00 z}

wyswietl koszty od: - dot

‘1-10 "’|

* Suma kosztéw w ramach wydatkdw ryczattowych

‘ &0 000,00 PLN

Sekcja 2: Podsumowanie budzetu Projektu wedtug zadan:

- lll.2. Podsumowanie budzetu projekiu wedtug zadan

* Numer zadania  * Nazwa zadania * Kwota

1 Opracowanie programu IMPE 1: Automatyka i adaptacja programu IMPK 39 137,00 PLM
* Numer zadania  * Nazwa zadania * Kwota

2 Realizacja szkoty letniej pn. Automatyka &0 000,00 PLM

* Razem wartos¢ Projektu

9913700 PLN

Sekcja 3: Catkowity budzet Projektu:

* 1II.3. Catkowity budzet Projektu

* Budzet szczegblowy Projektu w ramach wydatkéw rzeczywistych

| 39 137,00 ‘P'-N

* Budzet w ramach stawek ryczattowych

| 60 000,00 ‘P'—N

* Razem wartos¢ Projektu

| 99 137,00 ‘P'-N
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Nalezy mie¢ na wzgledzie, ze pola te uzupetniane s3 automatycznie przez system. Nie ma
mozliwosci ich edycji.

Nalezy zwrocic szczegdlng uwage, czy wartosc¢ Projektu nie przekracza maksymalnych wartosci
whnioskowanych srodkow wskazanych w Ogtoszeniu o naborze wnioskow, tj.
e Minimalna wartos$¢ wnioskowanych srodkéw finansowych wynosi 300 000,00 ztotych.

e Maksymalna warto$¢ wnioskowanych srodkow finansowych wynosi 1 200 000,00
ztotych.

Jednym z kryteriéw oceny formalnej jest kryterium dotyczace kwoty finansowania: , Kwota
finansowania miesci sie w przedziale wartosci okreslonych w Ogtoszeniu o naborze.”

Niespetnienie tego kryterium skutkowa¢ bedzie odrzuceniem wniosku na etapie oceny

formalnej bez mozliwosci jego poprawy.




