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WYMIANY AKADEMICKIEJ

Webinarium informacyjne dla Beneficjentow

Program Welcome to Poland
edycja 2025

Program jest finansowany srodkow europejskich z Funduszu Europejskiego dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS),
Projekt NAWA pt. ,Wsparcie instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki w obstudze oséb

cudzoziemskich oraz Polek i Polakow wyjezdzajacych za granice”, nr projektu
FERS.01.05.1P.08-0003/24




Program webinarium (12:00 - 13:30)

1. Podsumowanie naboru WTP 2025

2. Regulacje i dokumenty

3. Wyzwania i ryzyka w projektach

4.  Wskazniki (wskazniki obligatoryjne, zasada 80%, dokumentowanie, konsekwencje)

5 Rekrutacja i zbieranie danych uczestnikéw (formularze, RMU, dokumenty uczestnikéw)
6. Sprawozdawczosc i raporty (RB, RMU, KORMU, procedura oceny)

7 Informacja i promocja (oznaczenia, harmonogram, tablice, plakaty, taryfikatory korekt)
8.  Trwatos¢ projektu

9. Zmiany w projektach (Karta zmian, aneksy, procedura)

10. Zasady finansowe (kwalifikowalno$¢, wydatki, ptatnosci, 80% przy transzach)

11. Kontakt i komunikacja

R Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

| NAWA



Podsumowanie naboru WTP 2025

o
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18 102 338,61 zt
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NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

BLOK | — Start projektu, czyli co
trzeba wiedzie¢ na poczatku
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Przejscie z fazy przygotowan do realizaciji
—>projekt formalnie rozpoczety, teraz liczy sie
sprawna organizacja i wdrozenie dziatan.

Faza organizacyjna powinna zakonczyc¢ sie mozliwie szybko: zespdt, procedury, harmonogram,
narzedzia, komunikacja z NAWA.

Realistyczne podejscie do celéow - co MUSIMY osiggnac.

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw - Raportowanie od pierwszego dnia - dokumentowanie dziatan,
monitorowanie wskaznikow, przygotowanie do pierwszego raportu.

Koszty administracyjne nie sg kwalifikowalne.
Komunikacja z NAWA - tylko osoby wskazane we wniosku, brak konsultacji merytorycznych, brak
interpretacji podatkowych/ksiegowych.

Fundusze Europejskie ‘ Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

| NAWA



Co warto wiedziec na starcie realizacji projektu

1

2.

Niskie wydatkowanie to realny problem — raporty sktadane do NAWA pokazuja, ze wiele
projektow wydaje srodki zbyt wolno, co wptywa na ocene realizacji.

Srodki FERS podlegaja certyfikacji — NAWA jest monitorowana z poziomu instytucji
zarzadzajacej, dlatego tempo wydatkowania ma znaczenie systemowe.

Niskie wydatkowanie = monitoring beneficjenta — w projektach WTP 2025 opd6znienia moga
skutkowac¢ dodatkowymi kontrolami i analiza ryzyk.

Wskazniki sq wigzace — brak osiggniecia wskaznikéw z wniosku moze prowadzi¢ do obnizenia
kosztow kwalifikowalnych i zwrotu czesci Srodkow.

Nie czekamy do konca projektu — problemy nalezy korygowaé na biezaco, a nie w ostatnim
raporcie czy karcie zmian.

Prostujemy wszystko ,,w trakcie” — harmonogram, wskazniki, budzet, dziatania to elementy,
ktére mozna i trzeba dostosowywad, gdy pojawiajg sie trudnosci.

Karta Zmian to narzedzie, nie porazka — jesli wskazniki sg zagrozone, nalezy je formalnie
dostosowad, zamiast liczy¢, ze ,jakos sie uda”.

Brak wydatkowania zgtaszamy z wyprzedzeniem

Fundusze Europejskie Rzeczp lica Dofi przez NA\VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska e i




NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

BLOK || — Regulacje | dokumenty
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WTP 2025 - cele programu

* Rozwoj kompetencji kadry w zakresie wspotpracy i obstugi osob z
zagranicy

e Organizacja i rozwo] Welcome Point/Welcome Center

» Profesjonalna obstuga uczestnikow wymiany, w tym osob ze
szczegolnymi potrzebami

* \Wzmocnienie rozpoznawalnosci instytucji jako miejsca ksztatcenia
| badan dla osob z zagranicy

Fundusze Europejskie Rzeczp lica Dofi przez NA\VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska e i



Zasady FERS dotyczace realizacji projektu

Program jest finansowany srodkow europejskich z Funduszu Europejskiego dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 (FERS),

Projekt NAWA pt. ,WSsparcie instytucji szkolnictwa wyzszego | nauki w obstudze osdb
cudzoziemskich oraz Polek i Polakéw wyjezdzajgcych za granice”, nr projektu

FERS.01.05.1P.08-0003/24

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego _ Polska Unie Europejska




ZROWNOWAZONEGO

AN - -
\’F";’ﬂ ﬁ Polityki horyzontalne UE w projektach WTP (:ELE"«:»=
L ROZWOJU

Réwny dostep - Zatacznik nr 1 do Podrecznika: Standardy dostepnoséci — przyktady:
1.1 Standard dostepnosci szkoleniowej

1.2 Standard informacyjno-promocyjny D(l)StQpI,ﬂ,OSC .
1.3 Standard cyfrowy @ ROwnosc szans |

» (réwnosc¢ szans K i M): dziatania i produkty dziatan projektowane w spaséb uniwersalny, nledVSkrymlnaCJa
dostosowane do osob ze szczegdlnymi potrzebami (nE. nagrania video z napisami,
ttumacz PJM materiaf Infor

: informacyjne dostepne Rownosc¢ kobiet i

W Wersji ¢ frovveg', uzywanie wieksze] czcionki - bezszeryfowe], strona internetowa -

WCAG™ AA, dostepnoéc¢ architektoniczna, badanie specjalnyc otrzeb w procesie ;
rekrutacji); = pecjainych p p Mmezczyzn

> brak dyskryminachi:,brak ograniczen i dyskryminacji w dostepie do dziatan projektowych T Zrownowazony rozwoj

i(tzg.)}/vzgledu na pfec¢, pochodzenie, przekonania, wyznania, stopief niepetnosprawnosci, Wskazniki i uczestnicy

> zréwnowazony rozwdj i ochrona érodowiska: dziatanie w sposéb zréwnowazony z ﬂ Informacja i promocja
poszanowanie zasobow

I nieczynieniem szkdd (zasada DNSH w odniesieniu do $rodowiska).

C
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Podrecznik
@ Beneficjenta

Struktura i hierarchia dokumentow

133.  ZMIANY PODRECZNIKA | INNYCH ZALACZNIKOW

Jestes tutaj: / Stronagtéwna / Instytucie

Dokumentacja do programow dla instytucji DO UMOWY

13.3.1.  Agencja zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym

Podreczniku. Wprowadzone zmiany obowigzuja od chwili ich publikacji.

Dokumentacja do programéw dla instytucji: wersja 2025.2 Me nu

Termin obowiazywania: od dnia 22 lipca 2025 Oferta programowa

Dokumentacja do programéw dla instytucji

i
8
s

Programy zakoriczone

B Zatacznik nr 3 do Umowy - Podrecznik Beneficjenta.pdf

Umowa: § 3 ust. 2:

B Zat.1 A Standardy dostepnosci - przyktady zastosowania

B Zat.2 B Szczegotowe zasady dotyczace informacii i promocji w projektach 2. W przypadku rozbieznosci lub innych ewentualnych watpliwosci co do stosowania Umowy lub jej
finansowanych ze srodkow FERS zatgcznikow Strony ustalaja, ze pierwszeristwo bedzie miato Ogloszenie, nastepnie Podrecznik
Beneficjenta, aw dalsze] kolejnosci Whniosek, w zakresie zatwierdzonym Decyzjg Dyrektora

Agencji.

B Zat.3 B Taryfikator korekt 7 tytutu niedochowania obowiazkéw informacyjnych
ipromocyijnych przez Beneficjenta

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez NA\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska bl
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Warunki realizacji umowy (§3)

Beneficjent realizuje dziatania zaplanowane we Whniosku w oparciu o:

1/ Ogtoszenie o Naborze wraz z zatgcznikami,
2\ Umowa o finansowanie + karta identyfikacyjna projektu
3. Podrecznik Beneficjenta wraz z zatacznikami:

= A.1 Standardy dostepnosci - przyktady zastosowania

= B.1 Zasady rekrutacji, sprawozdawczosci i zbierania danych uczestnikéw projektow FERS

= B.2 Szczegotowe zasady dotyczace informacji i promocji w projektach FERS

= B.3 Taryfikator korekt z tytutu niedochowania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
= B.4 Taryfikator korekt z tytutu nieprawidtowosci w realizacji zamowien

Regulamin — Programy dla Instytucji

Zaakceptowany przez Agencje Whniosek,

S-H

wewnetrzne przepisy obowigzujace u Beneficjenta, o ile nie sg sprzeczne z powszechnie obowigzujacymi przepisami
prawa oraz dokumentami wymienionymi powyzej.

W przypadku rozbieznosci lub innych ewentualnych watpliwosci co do stosowania Umowy lub jej zatagcznikdw Strony
ustalaja, ze pierwszenstwo bedzie miato Ogtoszenie, nastepnie Podrecznik Beneficjenta, a w dalsze] kolejnosci Whniosek,
w zakresie zatwierdzonym Decyzjg Dyrektora Agencji.

el
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Dokumentacja

> -
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NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIE) i

NAWA | Programy Badaniaianalizy = Wspétpracaiwymiana miedzynarodowa = Promocja = Apostilleilegalizacja = Uznawalnos¢ | Komunikaty

Jestestutaj: / Stronagtéwna

Instytucje

Do podstawowych zadain NAWA nalezy inicjowanie i realizowanie dziatar wspierajacych proces umiedzynarodowienia M enu

polskich uczelni i jednostek naukowych.
Oferta programowa

Pomoca w realizacji tego zadania s3 programy wspierajace przede wszystkim nawiazywanie miedzynarodowych
partnerstw, rozwijanie potencjatu uczelni pod katem oferowanych programéw, jak tez przygotowania organizacyjnego P°k“’"°:"°‘j°d°"'°ﬂ“""°‘"d"
w zakresie umiedzynarodowienia. =

Programy zakoficzone

Oferta Biura Programéw dla Instytucji
Dokumentacja do programéw dla instytucji

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita

dla Rozwoju Spotecznego - Polska

Dokumentacja do programdéw dla instytugcji

Ogtoszenie

Dofinansowane przez
Unie Europejska

wx

NAVVA

NARODOWA AGENCIA
WYMIANY AKADEMICKIE)



NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

BLOK I — Wyzwania I ryzyka
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Wyzwania w projektach

R A

- #
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Rekrutacja uczestnikow Projektu

Trudnos¢ w zrekrutowaniu odpowiedniej liczby
pracownikéw na szkolenia

wczesniejsza diagnoza potrzeb, harmonogram projektu, kilka
termindw szkolen

Realizacja wskaznikéw

Nieosiaggniecie liczby przeszkolonych
pracownikéw lub zaktadanych rezultatéw

biezacy monitoring wskaznikow, rekrutacja uzupetniajaca,
lista rezerwowa

Organizacja szkolen

Kolizje terminéw z obowigzkami dydaktycznymi i
administracyjnymi

elastyczne terminy, szkolenia hybrydowe lub online

Weryfikacja efektéw uczenia

Niewtasciwe przeprowadzenie walidacji
kompetencji

zaplanowanie niezaleznej weryfikacji efektow uczenia
zgodnie z wymaganiami programu

Zamowienia

Opdznienia w postepowaniach zakupowych np.
systemy IT, materiaty promocyjne

wczeshiejsze przygotowanie dokumentacji i harmonogramu
zamowien

Integracja nowych narzedzi z istniejgca

Systemy IT . . analiza techniczna przed zakupem, wspétpraca z dziatem IT
v v infrastrukturg uczelni P P polp
Trudnosci z uruchomieniem lub rozwinieciem .. . , .
_ . . z etapowe wdrazanie ustug, okreslenie standardéw obstugi
punktu obstugi cudzoziemcéw
L. Niedostosowanie dziatan do potrzeb oséb ze - L . .
Dostepnos¢ uwzglednienie zasad dostepnosci juz na etapie planowania

szczegolnymi potrzebami

Promocja projektu

Nieprzestrzeganie zasad informacji i promocji

opracowanie planu komunikacji, stosowanie wtasciwych
oznaczen

Trwatosé

Brak utrzymania rezultatéw po zakornczeniu
projektu

zabezpieczenie sSrodkdéw organizacyjnych i finansowych na
dalsze funkcjonowanie rezultatéw




NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

BLOK IV
WSKAZNIKI
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» Wskazniki

Numer wskaznika Czy wskaznik obligatoryjny?
ik ® Tak
O Nie

Wskaznik obligatoryjny

1. Liczba przedstawicieli/-lek polskich podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki, ktérzy skorzystali ze wsparcia w zakresie przyjmowania i obstugi oséb z zagranicy

Numer wskaznika Czy wskaznik obligatoryjny?
12. ® Tak
O Nie

Wskaznik obligatoryjny

2. Liczba przedstawicieli/-lek polskich podmiotéw systemu szkolnictwa wyZszego i nauki, ktérzy nabyli kompetencje w zakresie przyjmowania i obstugi oséb z zagranicy

Jednostka miary

Liczba oséb

Wartos¢ liczbowa wskaznika Kobiety Wartos¢ liczbowa wskaznika Mezczyzni

14
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Kompetencje min. 80% wsparcia

[

Lxcsba prredstowoel)/
ek polsiksch podmuctow
syitemu wkolnctwo
wylirego | nouk

WEDOICIO W 2

prryymowania 1| obskugs

Lerba prredstowscely/
iek polsioch podmiotow
syslemy srkolnictwo
wylirego i nowks, kidrry
nobyll kompetencie
fakresie proyymowenia |

obsiug! 030 & rogranccy

OBLIGATORYINY

OBUGATORYINY

Wskaznik 1: Wsparcie
liczba osdéb, ktore
skorzystaty ze wsparcia

Wskaznik 2: Kompetencje
liczba osob, ktore nabyty
kompetencje

eZasada 80% - kompetencje
> 80% wsparcia

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita

i dla Rozwoju Spotecznego - Polska

oo
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OBLIGATORYIN

WSKAZNIK
PRODUXTY

Lt wedrodomych
romwigron
nformatycanych
wiperopgcych obshuge

osob 1 rogronicy.

OBLIGATORYINY

WSKAINIK
PRODUXTU

Licsba

rorgonirowonych

) konferencp

mugdsynarodowych

OSLIGATORYINY

WSKAZNIK
PRODUXTU
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/Zasady pomiaru celu projektu Beneficjenta

Cel Projektu Beneficienta musi by¢ pochodng celow Programu zdefiniowanych
w Ogtoszeniu o naborze i wptywac pozytywnie na ich realizacje. Cel Projektu Beneficjenta
mierzony jest za pomocg wskaznikéw realizacji celu okreslonych we Whiosku Beneficjenta.

W trakcie realizacji Projektu Beneficjent zobowigzany jest do monitorowania i pomiaru
realizacji wskazanych we Wniosku wskaznikéw (aby moc ocenic na ile cel zostat osiggniety na
zakonczenie realizacji Projektu). Nieosiggniecie przez Beneficjenta zaplanowanych we Whniosku
wskaznikow bedzie skutkowato proporcjonalng redukcjg wydatkéw  kwalifikowalnych
powigzanych z danym wskaznikiem i wezwaniem do zwrotu srodkdw.

W przypadku projektow finansowanych ze srodkow FERS Beneficjent bedzie zobowigzany do
realizacji wskaznikow obligatoryjnych wymienionych w Ogtoszeniu o naborze.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska



Wskazniki
» Cele programu = cele projektu = obligatoryjne wskazniki

» Brak osiggniecia wartosci wskaznikow okreslonych we wniosku
(obligatoryjnych i specyficznych) moze stanowi¢ podstawe do
obnizenia finansowania

» Osiggniecie wskaznikow musi by¢ odpowiednio udokumentowane

» Wskazniki dotyczace podnoszenia kompetencji kadry Beneficjenta - certyfikaty,
RMU

» Produkty przekazywane do NAWA

Fundusze Europejskie Rzeczp lica Dofi przez NA\VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska et ey



Wskazniki obligatoryjne — minimalne wymogi

3 wskazniki obligatoryjne:

1)

2)

Oraz

Liczba przedstawicieli/-lek polskich podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego i nauki, ktorzy
skorzystali ze wsparcia w zakresie przyjmowania i obstugi 0soéb z zagranicy oraz 0sob
wyjezdzajacych za granice;

Liczba przedstawicieli/-lek polskich podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego i nauki, ktorzy
nabyli kompetencje w zakresie przyjmowania i obstugi 0séb z zagranicy oraz oséb wyjezdzajacych
za granice,

co najmniej jednego z ponizszych wskaznikow - w zaleznosci od zakresu dziatan planowanych do

realizacji w projekcie:

4
2.
3.

Liczba nowo zorganizowanych miejsc przeznaczonych do obstugi osob z zagranicy;
Liczba rozwinietych miejsc przeznaczonych do obstugi osob z zagranicy;

Liczba wdrozonych aplikacji, baz danych lub rozwigzan informatycznych wspierajacych
obstuge o0sob z zagranicy.

Liczba zorganizowanych konferencji miedzynarodowych (wskaznik produktu)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez NA\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska et ey
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Wskazniki
» Dlaczego wskazniki sg wazne = Dowodzqg one, ze w projekcie osiggnieto zatozone efekty.

» Brak osiaggniecia wartosci wskaznikdw z wniosku jest podstawg do obnizenia finansowania
w projekcie (na koniec realizacji) => budzet danego zadania jest proporcjonalnie redukowany.

« Woszelkie problemy z realizacjg wskaznikow nalezy zgtasza¢ do NAWA (karty zmian) - wszelkie
zmiany bedg indywidualnie analizowane i rozpatrywane przez NAWA.

» Wskazniki obligatoryjne i specyficzne

e Pary wskaznikow - relacja miedzy produktem i rezultatem musi spetnia¢c warunek 80%
- ta proporcja musi by¢ zachowana nawet po zmianach we wniosku.
\OEA-N'E
| |
| | —>
fo/ 709y
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Wskazniki

(o Liczba przedstawicieli/-lek polskich podmiotéw
systemu szkolnictwa wyzszego i nauki, ktorzy
skorzystali ze wsparcia w zakresie przyjmowania i
obstugi 0sdb z zagranicy oraz oséb wyjezdzajacych za
granice

Liczba przedstawicieli/-lek polskich
podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego i
nauki, ktérzy nabyli kompetencje w zakresie
przyjmowania i obstugi oséb z zagranicy oraz
0sOb wyjezdzajgcych za granice

L
Kadra naukowo-badawcza, Min. 80%
dydaktyczna,
administracyjna —
zatrudniona u Beneficjenta . e
: o s, e e [l | NAVA




NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

BLOK V: Rekrutacja i zbieranie danych
uczestnikow

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 2 * s N A\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska [N NARODOWA AGENCIA
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Zasady rekrutaci

1. Beneficjent zobowigzany jest do przeprowadzenia rekrutacji Uczestnikow Projektu zgodnie
s

» trescig Whniosku,
» regulaminem/zasadami rekrutacji opracowanym przez Beneficjenta,

» zgodnie z zasadami dostepnosci, rownosci szans i niedyskryminacji.

2. Szczegotowe zasady rekrutacji dla projektow finansowanych ze srodkow FERS okresla zatgcznik
do Podrecznika pt. Zasady rekrutacji, sprawozdawczosci i zbierania danych uczestnikow projektow
finansowanych ze srodkow FERS.

1

l[;tp'

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Regulamin Rekrutacji - Beneficjent powinien posiadac
dokument regulujacy rekrutacje uczestnikow projektu.

a. Cel wsparcia oferowanego w ramach projektu

b. Zakres i tematyke wsparcia oferowanego w ramach
projektu

c. Grupe docelowa: cechy uczestnikow projektu
d. Kryteria kwalifikacji uczestnikow do projektu
e. Zasady udzielania wsparcia w ramach projektu

f. Standard wymagan opisujacy kompetencje nabyte
w wyniku wsparcia (kompetencje opisuje sie przy
uzyciu efektéw uczenia w podziale na kategorie
wiedza, umiejetnosci oraz kompetencje
spoteczne/postawy).

g. Kryteria oceny efektow uczenia po zakonczeniu
wsparcia

h. Metoda weryfikacji efektéw uczenia na podstawie
przyjetych kryteriow np. test, egzamin, wywiad,
obserwacja.

U Cel wsparcia: po co realizowane jest dane szkolenie lub
forma wsparcia.

U Opis wsparcia: czego dotyczy, jaki jest zakres i forma
realizaciji.

U Kto moze wzig€ udziat? grupa docelowa i warunki
uczestnictwa.

U Jak wybierani sg uczestnicy? kryteria kwalifikacji i
sposob rekrutacii.

U Jak bedzie przebiega¢ udziat w projekcie? zasady
uczestnictwa i udzielania wsparcia.

U Jakie kompetencje uczestnik zdobedzie? opis
oczekiwanych efektow uczenia sie tj. wiedza,
umiejetnosci, kompetencje spoteczne.

U Po czym poznamy, ze cel zostal osiggniety? kryteria
oceny efektow uczenia sie.

U Jak zostanie to sprawdzone? np. test, egzamin, zadanie
praktyczne, obserwacja, wywiad.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofi przez n | NA\VA

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska




/bieranie danych Uczestnikow

Dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu:

11l
4
3
4

o)

Formularz danych osobowych uczestnika projektu (pkt. 6.3 Zatgcznika - System NAWA)

Klauzule informacyjne (NAWA, NCBR, IZ pkt. 6.4 Zatgcznika - System NAWA)

Deklaracja przystapienia do udziatu w projekcie (pkt. 6.2 Zatagcznika — System NAWA)

Dokument  potwierdzajagcy  efekty  uczenia  (pkt. 6.5  Zatacznika:  skany,  certyfikatow
i zaswiadczen - Raport Beneficjenta)

Pozostate dokumenty zbierane przez beneficjenta (pkt. 4.5 Podrecznika: listy obecnosci, testy, formularze

egzaminow, itp. - na wniosek Agencji)

Ztozenie wypetnionego formularza przez Uczestnika (patrz pkt 1-3) w systemie NAWA jest réwnoznaczne
z przekazaniem do NAWA oryginatéw dokumentow i zastepuje dokumenty skfadane dotychczas w formie
papierowej.

Na pisemny wniosek Agencji, Beneficjent jest zobowigzany dostarczy¢ do Agencji dokumenty Uczestnikow
(patrz pkt 4 5).

Brak dokumentow (patrz 1-5) stanowi podstawe do uznania wydatkéw udziatu uczestnika projektu za
niekwalifikowalne.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska




/bieranie danych Uczestnikéw c.d.

» Uczestnik rejestruje sie w systemie NAWA: https://programs.nawa.gov.pl/login

« NAWA przekaze Beneficjentom dedykowany link do formularza dla Uczestnikow projektu po
podpisaniu umowsy.

» Uczestnik wypetnia dedykowany formularz i sktada go w systemie przed rozpoczeciem
wsparcia.

 Po ztozeniu formularza, Uczestnik przekazuje mailowo wygenerowany pdf. potwierdzajac
w ten sposob rejestracje w systemie Agencii.

« W przypadku koniecznosci aktualizacji/korekty danych w ztozonym wniosku =-Uczestnik

moze ztozyc¢ jego korekte, uzywajac tego samego linku. ' ~ v, 0

Kliknij = Instrukcja dla Uczestnikéw

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska




Formularz Uczestnika Projektu

Uczestnik tworzy konto w Systemie NAWA w oparciu o link otrzymany od instytucji realizujgcej projekt
(klikniecie w link aktywacyjny przenosi Uczestnika do wtasciwej sekcji Systemu NAWA)

Uczestnik wypetnia Formularz Uczestnika
Ztozenie formularza nastepuje poprzez klikniecie opcji Z£OZ

Uczestnik pobiera PDF ztozonego formularza i przekazuje do Beneficjenta (wraz z powiadomieniem z
systemu NAWA potwierdzajacym ztozenie formularza)

Beneficjent (Instytucja) na podstawie ZtOZONYCH indywidualnych Formularzy Uczestnikdw wypetnia
Raport Monitorowania Uczestnikéw (RMU) w systemie NAWA i sktada go (Z£OZ)

Ponadto Beneficjent zbiera od Uczestnikdw ich indywidualne certyfikaty dokumentujgce nabycie
kompetencji (i waliduje nabycie tych kompetencji)

Wraz z Raportem Beneficjenta instytucjonalnego (w projekcie) sktada sie RMU i skany certyfikatow

NAWA weryfikuje zgodnos$¢ danych w Formularzach Uczestnikéw z RMU oraz z certyfikatami -
w przypadku braku zgodnosci danych, dokumenty sg wycofywane do Beneficjenta

Fundusze Europejskie Rzeczp lica Dofi przez NA\VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska e i




Sprawozdawczosc - raporty

V? [
Formularz | 2.
Uczestnil;j

3.

Uczestnik zaktada konto w Programs
Link — ten sam link dla wszystkich
uczestnikdw projektu Beneficjenta
PDF ztozonego formularza

RMU

Raport
Monitorowania
Uczestnikow

Raport
Beneficjenta

1.
2

Inicjuje Beneficjent
Wykaz wspartych
uczestnikow

Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spetecznego

Raport inicjuje
Beneficjent

Skany certyfikatow
uczestnikow

Rzeczpospolita
Polska

Dofinansowane przez
Unig Europejska




RMU - Raport Monitorowania Uczestnika

Beneficjenci beda sktadac raporty z udziatu Uczestnikow w projektach, tj. Raport
Monitorowania Uczestnikdbw RMU w systemie NAWA; RMU inicjuje Beneficjent
lub pracownik NAWA (+ Nowy dokument).

RMU bedzie sktadany razem z raportam| beneficjenta (RB) dot. projektu.

RMU podlega ocenie Karty Oceny Raportu Monitorowania
Uczestnikéw (KORMU).

Dodaj dokument
Dokumenty

s Formularz komunikacyjny WTP 2025
+ Formularz badania zdolnosci finansowej WTP 2025
+ Dokumenty do badania zdolnosci finansowej WTP 2025
» Harmonogram ptatnosci Welcome to Poland 2025
«_Ka mi niwersalna FER:

RMU Weicome to Poland 2025

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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Dokumenty wymagane przy raporcie

Raport beneficjenta,
raport monitorowania uczestnikow RMU,

Skany certyfikatow/zaswiadczen/dyplomow,

e A

zdjecia plakatow/tablic informacyjnych,

Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska




NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

BLOK VI: Sprawozdawczosc i raporty
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Kiedy ztozyc raport

Schemat
raportowania
w danym
Programie

Pierwszy Raport

Kolejny Raport

Raport na zakoczenie
realizacji Projektu

Za okres 6 miesiecy od
dnia rozpoczecia
Projektu.

Raport sktadany jest
w terminie 14 dniod
dnia zakonczenia
okresu
sprawozdawczego,
ktorego dotyczy.

Za okres kolejnych 6 miesiecy
od ostatniego dnia
poprzedniego okresu
sprawozdawczego,

z wytgczeniem tego dnia.

Raport sktadany jest
w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia okresu
sprawozdawczego, ktorego
dotyczy.

Raport sktadany jest
w terminie do 30 dni
od zakoriczenia okresu

realizacji projektu.

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzel:czpospolita
a

o

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny




Procedura oceny raportu

Raport sktadany w systemie teleinformatycznym NAWA.
Terminy sktadania reportéw oraz ich okresy sprawozdawcze okresla Umowa

Beneficjent ma mozliwos$¢ ztozenia dodatkowego raportu (poza schematem) w przypadku wczesniejszego rozliczenia
min. 80% otrzymanych srodkdow.

W przypadku braku wydatkowania 80% dotychczas otrzymanych Srodkdw, jesli jest to warunkiem wyptaty kolejnej
zaliczki, Beneficjent moze zawnioskowa¢ do NAWA o zmiane terminu ztozenia raportu (7.5.1. Podrecznika
beneficjenta).

NAWA dokonuje weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowej raportu i na kazdym z tych etapow ma mozliwosc
zgtoszenia uwag, do ktorych Beneficjent powinien sie odnies¢ sktadajac korekte w wyznaczonym terminie.

Na etapie weryfikacji finansowej dokonywana jest weryfikacja finansowa wydatkéw w oparciu o prébe dokumentow
finansowo-ksiegowych.

W przypadku koniecznosci ztozenia wyjasnien lub korekt do raportu, procedura zgtaszania uwag moze zostac
powtdrzona dla kazdego etapu weryfikacji.

W przypadku braku odpowiedzi w wyznaczonym terminie lub w przypadku, gdy pomimo dwukrotnego zgtaszania
uwag dla danego etapu weryfikacji raport nie spetnia wymagan i nie moze zosta¢ zaakceptowany, NAWA moze
podjac decyzje o zadaniu zwrotu srodkéw finansowych w catosci lub w czesci.

i Ea?gg:fsﬁ(ie Rzecz;:ospollta N A\ VA Unia Europejska “NWA§O VA

Polsk: Europejski Fundusz Spoteczny it
Wiedza Edukacja Rozwoj - pej



Whnioskowanie o kolejne srodki

* W Raporcie Beneficjenta.
 Umowa - Karta identyfikacyjna umowy.

Schemat ptatnodci | Ptatnoéé zaliczkowa ! ! Ptatno$¢ koricowa
czesciowa czesciowa
A 80% Nie dotyczy Nie dotyczy Do 20%
B 30% 30%* 30%* Do 10%
C 50% 40%* Nie dotyczy Do 10%

*Przy zatozeniu, ze wydatkowane zostato 80% dotychczas otrzymanych srodkow.

Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

Rzeczpospolita

-

Dofinansowane
Unig Europejska

przez

NAVWA

v
WAYMANY ARADEVCKIE]



NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

BLOK VII: Informacja i promocja
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Informowanie o projekcie

« Obowigzkowo na www — harmonogram wsparcia
* Obejmuje co najmniej kolejne 30 dni kalendarzowych

Na / dni kalendarzowych przed planowanym rozpoczeciem
wsparcia/szkolenia

Rodzaj wsparcia, doktadna data, godzina, adres
Forma wsparcia: stacjonarnie / zdalnie
Biezace aktualizowanie

Fundusze Europejskie Rzeczp lica Dofi przez NA\VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska et ey



Informowanie uczestnikow o projekcie

« Obowigzek informowania o finansowaniu z UE

» Projekt finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej / Funduszy Europejskich
dla Rozwoju Spotecznego (FERS).

Na etapie rekrutacji oraz na poczatku kazdego vvyda)rzenialnaleZy jasno
poinformowac, ze projekt jest finansowany ze srodkow UE / FERS

Nie wystarczy ogdlna informacja ,projekt NAWA”.

» Plakat przy wejsciu - zestaw znakow UE + RP
Roll-up / scianka - widoczne w przestrzeni spotkania
Flagi UE i RP np. przy mownicy lub w centralnym punkcie Sal

Oznakowanie w prezentacji - slajdy i materiaty audiowizualne zawierajg
informacje o dofinansowaniu

Materiaty dla uczestnikow - kazda przekazywana tres¢ zawiera
informacje o finansowaniu z UE. i

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejsky [IEEIING
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Oznaczenia dziatan i produktow

Podrecznik Beneficjenta:
« Zat. 2 B Szczegdtowe zasady dotyczace informacji i promocji w projektach finansowanych
ze srodkow FERS

* Wszystkie oznaczenia na przedmiotach stuzacych promocji Funduszy
Europejskich muszg byc¢ trwate, trudne do usuniecia.

Fundusze Europejskie Rzeczp lica Dofi przez NA\VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska oo e



Wizualizacja - oznaczenie dziatan i produktéow

Dziatania i produkty dziatan  muszg  posiada¢  logotypy, informacje
o wspotfinansowaniu ze srodkéw UE, miejsca realizacji projektu muszg by¢ oznaczone

(tablica informacyjna/plakat, rollup, itp.) E

Zasady dotyczace informacji i promocji w projektach finansowanych ze $rodkéw FERS E s Romw Spotecznego
. = S . . European Funds

Zasady komunikacji FE i materiaty do oznaczania for Social Development i

Rzeczpospolita Polska

*
*
* oy *

Co-funded by the

European Union Dofinansowane przez

Unig Europejska

NAVVA NAWA

FOR ACADEMIC EXCHANGE

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

| NAVWA




Tablice informacyjne

Tablice informacyjne: w przypadku realizacji projektow finansowanych ze $srodkow FERS, ktorych kwota projektu wynosi powyzej 100 tys.
euro i w ktorych zaplanowano zakup sprzetu (Srodki trwate w ewidencji jednostki). Tablica informacyjna powinna sie znalez¢ w miegjscu
realizacji projektu, czyli: uczelnia, instytut. Miejsce powinno by¢ dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie
miata mozliwo$¢ zapoznania sie z jej trescig. Jesli sprzet jest instalowany w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla
projektu miejscach.

Wymiary 80/40 cm. Wzér tablicy jest obowigzkowy, tzn.: nie mozna go modyfikowac, zmienia¢ ani dodawac znakow. Tablice informacyjng
nalezy umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji projektu obejmujacego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu
zakupionego sprzetu. Tablica informacyjna musi by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w okresie jego trwatosci. Okres
trwatosci projektu jest okreslony w umowie o dofinansowanie. Tablica musi zatem by¢ wykonana z trwatych materiatdéw, odpornych na
warunki atmosferyczne. Obowiazkiem beneficjenta jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy wymienic¢ lub odnowic.

= Beneficjent: Narodowa Agencja Wymiany

Fundusze  Dofinansowane przez (RN Akademickiej
Europejskie Unig Europejsky | = Tytut projektu: Wsparcie instytucji szkolnictwa
wyZszego i nauki w obstudze cudzoziemcow oraz

[To jest miejsce na tytut projektu

T Polakow wyjezdzajgcych za granice

wierszach]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupelnienia
w jednym lub dwéch wierszach]

www.mapadotacji.gov.pl

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska




Plakaty

Plakat: moze by¢ wydrukowany zgodnie ze wzorem, arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420 mm,
w orientacji poziomej). Plakat moze byc¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa lub mie¢ forme elektronicznego wyswietlacza. Plakat
nalezy odpowiednio zabezpieczyc¢ tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie. Uszkodzony lub nieczytelny nalezy wymienic.
Plakat powinien znajdowac¢ sie w widocznym i dostepnym publicznie miejscu, np. wejscie do budynku, w ktérym ma swojg siedzibe
beneficjent albo w recepcji. Beneficjent ma obowigzek zawieszenia przynajmniej jednego plakatu, a jesli dziatania w projekcie sg realizowane
w kilku lokalizacjach, plakaty nalezy umiesci¢ w kazdej z nich np. jesdli organizujesz spotkania lub szkolenia w kilku salach, plakat umies¢
w kazdej z nich.

Fundusze Dofinansowane przez " Beneficjent: Narodowa Agencja Wymiany
Europejskie Unie Europejska Akademickiej

= Tytut projektu: Wsparcie instytucji szkolnictwa
ROt MShgn Wydvay ASOUmAlY wyzszego i nauki w obstudze cudzoziemcow oraz
realizuje projekt pt. Wsparcie instytucji szkolnictwa
wyzszego i nauki w obstudze cudzoziemcow 3 ie7007011 [
oraz Polakow wyjezdzajgcych za granice POIakOW Wy 'I ez.dzaj qcy Ch 2a granlce

= Dofinansowanie projektu z UE: 69 832 261,18 zt

Dofinansowanie projektu z UE:
69 832 261,18 zt

| NAWA

NARODOWA AGENCIA
WYMIANY AKADEMICKIE)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska




Wykaz informacji wymaganych na tablicach, plakatach i naklejkach, ktérymi oznaczone sg
dziatania i zakupy realizowane w ramach projektow finansowanych ze srodkéw FERS.

2 3}

4

5

6

7

69 832 261,18 zt| Narodowa Agencja
Wymiany
Akademickiej

WTP 2024,
2025, 2026
SIEC NAWA-
EURAXESS
2024

SIEC NAWA-
MSCA 2024

zestawienie znakdéw:
Funduszy
Europejskich (lub
znaku Fundusze
Europejskie dla
Rozwoju
Spotecznego), barw
Rzeczypospolitej
Polskiej, Unii
Europejskiej,

tekst ,,Zakup
wspotfinansowany ze
Srodkoéw Unii
Europejskiej”

znak FE, znak UE

nazwa beneficjenta
lub nazwa instytucji
(uczelni, instytutu)

tytut projektu
(maksymalnie 150
znakéw)

adres portalu
www.mapadotacji.go

v.pl

znak FE oraz znak UE

nazwa beneficjenta:
Narodowa Agencja
Wymiany Akademickiej

tytut projektu
(maksymalnie 150
znakéw)

wysokos¢
dofinansowania projektu
z Unii Europejskiej

adres portalu
www.mapadotacji.gov.pl

Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego - Polska

Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Unig Europejska

NAVWA

WAYMANY ARADEVCKIE]



Informowanie o projekcie

NARODOWA AGENCJA e
WYMIANY AKADEMICKIE)

NAWA | Programy @ Badaniaianalizy = Wspélpracaiwymiana miedzynarodowa Promocja Apostilleilegalizacia Uznawalnos¢ = Komunikaty

Wydarzenia
Patronat NAWA

Promocja

Materiaty do pobrania Materiaty w jezyku polskim

Materiaty w jezyku angielskim
NARODOWA AGENCJA Oznaczenia programéw i projektéw finansowanych prz:z UE
WYMIANY AKADEMICKIE)

‘A | Programy | Badaniaianalizy =~ Wspéipracaiwymiana miedzynarodowa
e o

Promocja = Apostilleilegalizacja = Uznawalnos¢ = Komunikaty

Stutaj: / Stronagiéwna / Promocja / Materiaty do pobrania

‘naczenia programow i projektéw finansowanych przez UE

Zasady promociji i oznakowania programu FERS —
Logotypy FERS.zip

Menu

¥ Drukuj

Materiaty w jgzyku polskim
Materiaty w jezyku angielskim

Oznaczenia programéw i projektow
finansowanych przez UE

Marie Sktodowska-Curie Actions
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez NA\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska bl

AGENC
WAYMANY ARADEVCKIE]



Taryfikatory korekt

Zat. 3 B Taryfikator korekt z tytutu niedochowania obowigzkow informacyjnych i
promocyjnych przez Beneficjenta

» Korekty za informacje i promocje Brak lub niewtasciwe oznaczenia UE/FERS —
procentowe obnizenie wydatkow w zadaniu.

.o

» Korekty za zamowienia Naruszenia zasad konkurencyjnosci, brak dokumentacji,
btedy w procedurze — korekta finansowa zgodnie z taryfikatorem.

» Korekty za brak dostepnosci Niespetnienie standardow dostepnosci — obnizenie
finansowania czesci dziatan.

» Korekty za nieprawidtowosci w dziataniach projektowych Brak dokumentow

uczestnikow, brak walidacji kompetencji, nieosiggniecie wskaznikow — redukcja
wydatkow kwalifikowalnych.

Fundusze Europejskie Rzeczp lica Dofi przez NA\VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska e i
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BLOK VIII — Trwatosc¢ projektu
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dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska [N NARODOWA AGENCIA

WYMIANY AKADEMICKIE)



I Regulamin

Trwatosc o

» Trwatosc projektu okreslana jest we wniosku i moze podlegac kontroli
NAWA po zakonczeniu Projektu

e Srodki trwate — w przypadku zakupu $rodkow trwatych,
Whnioskodawca ma obowigzek utrzymania zakupionych srodkow przez
okres 3 lat od otrzymania ptatnosci koncowej

* Welcome Centre | narzedzia teleinformatyczne do obstugi osob z
zagranicy — nie mniej niz 2 lata po zakonczeniu realizacji projektu

* W okresie trwatosci Projektu Beneficjent jest zobowigzany do
stosowania na produktach, rezultatach, srodkach trwatych objetych
tym okresem, odpowiednich logotypow.

Fundusze Europejskie Rzeczp lica Dofi przez NA\VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska e i



NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

BLOK IX: Zmiany w projektach
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/Zmiany w projektach

Nie wymagajg zgody NAWA

b wymagaa e ((YTSEESBOdY NAWA - ymagaaancka do oy
poinformowania NAWA

N n =

= Zmiany dotyczace Zmiany zakresu Okres realizacji projektu

sposobu zarzgdzania merytorycznego
- Przesuniecia srodkéw do

10% voriedzy zadaniami Zmiany budzetu Dane Beneficjenta
Przesuniecia w ramach Zmiany termindow : :

. o , Kwota finansowania
zadania realizacji zadan

- Numer rachunku
bankowego

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez NA\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska et ey
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Zmiany w projektach

S ™,
NAWA uruchamiaii
przekazuje w systemie Beneficjent wypetnia i
do wypetnienia Karte sktada Karte zmian
zmian
‘ : J

Zaktualizowana wersja

Aneks

(uruchami
a NAWA)

Podrecznik
@ Beneficjenta

13.1.8. Niedopuszczalne jest nanoszenie we wniosku innych zmian, niz zaakceptowane
przez NAWA w karcie zmian. W przypadku naniesienia we wniosku zmian

wykraczajacych poza zaakceptowane, zostang one uznane za bezskuteczne i moga

prowadzi¢ do braku uznania przez Agencje wydatkéw z nich wynikajacych. Pk E:gf:em Frsserpaslin Mﬁmm

| NAWA



Przynajmniej na 1

Zmiany w projektach miesiac przec

zakonczeniem projektu

Zmiany dokonywane sa w oparciu o niniejsza Karte zmian sktadang w systemie teleinformatycznym Agencji. Beneficjent powinien

uzyskac zgode NAWA na wdrozenie proponowanych zmian przed ich wystapieniem. Zmiany musza zostaé
_
Zmiany we wniosku wechodza w zycie z dniem zaakceptowania przez NAWA w systemie teleinformatycznym NAWA zmodyfikowanej Zaa kceptowa ne przez
wersji wniosku lub zawarcia aneksu do umowy (zgodnie z decyzja NAWA). NAWA przed ich
Prosze zaznaczy¢ czego dotyczg zmiany wdrozeniem w
O 1. Zmiany formalne (np. nr rachunku bankowego, zmiana danych osobowych, zmiana osoby do kontaktu, osoby upowaznionej do podejmowania decyzji, prOJekCIe

zmiana partnera w Projekcie, zmiana uczelni/kierunku przyjmujacej)

M 2. Zmiany zakresu merytorycznego

O 3.Zmiana harmonogramu lub okresu trwania umowy ° Tytuf/numer p0|a, ktérego dotyczy proponowana Zmiana
[ 4. Zmiana wskaznikéw/rezultatéw/produktéw ° Treslcl Ola rzed mOd ﬁkac

O 5. Zmiany w budzecie ., p p . y . Ja

O 6. Zmiany harmonogramu platnosci ° Tresc pOIa pO mOdYﬁkaCJl

* Uzasadnienie:
. Koniecznos¢ wprowadzenia zmiany, celowos¢ i zasadnosé
e Zgodnosc¢ z celami Programu i zasadami FERS
. Wskazniki (wptyw zmian na warto$¢ wskaznikow)
. Kwalifikowalnos¢ wydatkdow — Podrecznik Beneficjenta

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez NA\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
o

WYMRAMY ARADEMRCK



/Zmiany — konto w systemie NAWA

* W przypadku koniecznosci przeniesienia projektu w

systemie NAWA

na innego uzytkownika - kontakt @ do Koordynatora w NAWA

13.1.12. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przetaczenie konta w systemie
teleinformatycznym NAWA z konta dotychczasowego uzytkownika na konto osoby,
ktéra bedzie od daty przetaczenia petnita role przedstawiciela Beneficjenta
w systemie teleinformatycznym. Aby mozliwe byto przetaczenie konta w systemie
teleinformatycznym NAWA, Beneficjent zobowigzany jest przekaza¢ do NAWA

pisemny wniosek o przetaczenie konta oraz zataczy¢ petnomocnictwo dla nowego

Podrecznik
o Beneficjenta

AN

uzytkownika. W tym przypadku wniosek/pismo z prosba o przetaczenie konta na

inng osobe musi by¢é podpisane przez osobe uprawniona do reprezentowania

jednostki Beneficjenta.

Nowy uzytkownik musi
posiadac konto w
systemie NAWA

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita
dla Rozwoju Spotecznego - Polska

Unig Europejska

Dofinansowane przez n | uﬁAﬂ\ VA

e
WAYMANY ARADEVCKIE]




Komunikacja

* Osoby upowaznione do kontaktu wskazane we Wniosku
« System NAWA - formularz komunikacyjny

» Poczta elektroniczna

* Forma pisemna lub dokumentowa

» / wykorzystaniem adresow wskazanych we wniosku
» \Wskazanie w tytule numeru projektu

Zmiana adresu Beneficjenta lub osoby do
kontaktu wymaga poinformowania pisemnego

WAYMANY ARADEVCKIE]

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez NA\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska et ey



Komunikacja

Pracownicy NAWA

» nie konsultujg wersji roboczych dokumentow np. Raport za dany
okres, Karta zmian;

» nie udzielajg interpretacji dotyczacych kwestii  ksiegowych,
podatkowych, prawnych lub w sprawach z zakresu zamowien
publicznych oraz ubezpieczen spotecznych, poniewaz Agencja nie
jest organem witasciwym w tego rodzaju sprawach

Fundusze Europejskie Rzeczp lica Dofi przez NA\VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska et ey



NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

Blok X - Kwestie finansowe

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 2 * s N A\ VA
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Okres kwalifikowalnosci wydatkow w Projekcie -

wydatek moze byc¢ zaptacony w terminie 30 dni od zakonczenia projektu, czyli okres ten konczy sie w dniu wskazanym w dokumentacji
programowej jako dzieh, w ktérym Beneficjent zobligowany jest ztozy¢ raport koricowy

Fundusze s:?sclgmspolita N A\ VA Unia Europejska NA\ VA

Euro;;gal;:e Europejski Fundusz Spoleczny AR s

AR AOENE
Ay Asaodiacs;



Ogolne zasady kwalifikowalnosci wydatkow — wydatki
rzeczywiste

1) jest zgodny z przepisami prawa,

2) jest zgodny z wnioskiem o finansowanie Projektu oraz zmianami we wniosku, na ktére Agencja
wyrazita zgode lub ktére Beneficjent mogt wprowadzi¢ bez zgody Agencji,

3) jest zgodny z zasadami okreslonymi w dokumentacji programowej, w tym w Podreczniku
Beneficjenta i Ogtoszeniu,

4) jest zgodny z procedurami, do ktorych stosowania Beneficjent zobowigzat sie w ramach
Zzawartej z Agencja umowy,

5) zostat faktycznie poniesiony w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw, o ktérym mowa
w rozdziale pn. Okres kwalifikowalnosci wydatkow Podrecznika Beneficjenta,

6) jest niezbedny do realizacji celéw Projektu i zostat poniesiony w zwiazku z realizacjg Projektu,

7) zostat dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad

uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,

i Eg?g;:f&| " Rzecz;:ospollta N A\ VA Unia Europejska ;NWWA>VA
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Ogolne zasady kwalifikowalnosci wydatkow -
wydatki rzeczywiste c.d.

8) zostat nalezycie udokumentowany zgodnie z wymogami okreslonymi w Podreczniku,

9) jest poparty dowodami ksiegowymi i wykazany w dokumentacji finansowej i ewidencji
ksiegowej,

10) zostanie wykazany w raporcie za dany okres przedtozonym do Agencji,

11) obejmuje podatek VAT wytacznie w przypadkach, w ktorych Beneficjentowi nie przystuguje

prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie
0 jego zwrot.

W  przypadku zamawiania towardéw lub ustug Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia (jesli dotyczy) w sposéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow, a takze do dziatania w sposdb
przejrzysty i proporcjonalny - zgodnie z procedurg i zasadami okreslonymi w rozdz. 5 Podrecznika
beneficjenta, pn. Zasady realizacji zamdwien w ramach Projektu.

Polsk Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwoj - »
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Wydatki kwalifikowalne

1) Wynagrodzenia oséb bezposrednio zaangazowanych w realizacje dziatan w projekcie
(umowa o prace, dodatki zadaniowe, umowy cywilnoprawne)

2) Zakup towarow i ustug niezbednych do realizacji dziatan w projekcie (z wytgczeniem
sprzetu, oprogramowania i wyposazenia zaliczanych do srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych)

3) Podroze i utrzymanie poniesione w zwigzku z realizacjg dziatan w projekcie - rozliczane na
podstawie wydatkow rzeczywistych

4) Zakup srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wspierajgcych proces
wdrazania Projektu (zakup sprzetu, oprogramowania i wyposazenia), w tym wydatki na:

a) zakup do 10 tys. zt netto w przypadku czynnych podatnikéw VAT lub brutto w przypadku
podatnikdw zwolnionych z VAT;

b) amortyzacja w pozostatych przypadkach.
5) Zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych bezposrednio

powigzanych z przedmiotem Projektu - na zasadach okreslonych w Podreczniku




Wynagrodzenia osob bezposrednio zaangazowanych w
realizacje dziatan w Projekcie

1. Umowa o prace (wynagrodzenie zasadnicze + dodatki stazowe + ZUS + US + FGSP + ZFSS + PPK/PPE + dodatkowe
roczne wynagrodzenie lub jego cze$¢ proporcjonalna do zaangazowania w projekcie + premie/nagrody okresowe, itp.),

= nie jest mozliwe finansowanie: nagrody jubileuszowej, PFRON, sktadek i optfat fakultatywnych (np. dodatkowe
ubezpieczenie na zycie), odprawy pracowniczej.

Warunki do spetnienia:

» zatrudnienie lub oddelegowanie do realizacji zadan merytorycznych w Projekcie;
* wytgcznie w okresie kwalifikowalnosci wydatkow;
* udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem obowigzkdw/opisem stanowiska pracy.

Jesli zadania danego pracownika obejmuja czes$¢ etatu nalezy wyodrebni¢ zadania w dokumentacji zatrudnienia pracownika
tj. umowie o prace, porozumieniu, zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy, i wskazac¢ wymiar
zaangazowania do Projektu i o ile wydatek zwigzany z wynagrodzeniem odpowiada proporcji zaangazowania
w Projekcie.

i Fundusze Rzeczpospolita N A\ VA Unia Europejska &Ay VA
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Wynagrodzenia 0sdb bezposrednio zaangazowanych
w realizacje dziatan w Projekcie c.d.

2. Dodatek zadaniowy (zadania dodatkowe, wykraczajgce poza przewidziane w podstawowym
zakresie obowigzkdéw danej osoby, co powinno zosta¢ wyrazone w formie pisemnej),

» dodatek musi byc¢ zgodny z wewnetrznymi regulacjami Beneficjenta oraz ogolnymi
zasadami kwalifikowalnosci wydatkow.

Fundusze i
Europejskie | Egtl:sclfgospollta NAVVA U“;"’F E:Jro::{;ska
Wiedza Edukacja Rozwdj i ves
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Wynagrodzenia 0sdb bezposrednio zaangazowanych
w realizacje dziatan w Projekcie c.d.

3. Umowy cywilnoprawne

Co do zasady angazowanie wtasnego pracownika do realizacji zadan w ramach Projektu
na podstawie stosunku cywilnoprawnego nie jest mozliwe.

W  wyjatkowych  sytuacjach, aby  wynagrodzenie  wtasnego  pracownika  (Beneficjenta)
w ramach umowy cywilnoprawnej mogto by¢ uznane za kwalifikowalne spetnione muszg byc tacznie
nastepujgce warunki:

* jestto zgodne z regulacjami wewnetrznymi stosowanymi u Beneficjenta;

e zaangazowanie w ramach stosunku pracy pozwala na efektywne wykonywanie zadan w ramach
umowy cywilnoprawnej;

e spetnione s3 inne, ogdlne zasady kwalifikowalnosci, w tym w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia

przejrzystosci, racjonalnosci i efektywnosci, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow.

i Eﬂ?gng&ie Rzecz;:ospollta N A\ VA Unia Europejska &A}O VA
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Dokumentowanie wynagrodzen

UMOWA O PRACE ‘ DODATEK | UMOWA CYWILNOPRAWNA
Wymagane
umowa o prace umowa cywilnoprawna
zakres obowigzkéw lub opis stanowiska pracy protokét odbioru (jezeli dotyczy)

lista ptac dla kazdego z raportowanych miesiecy potwierdzajgca wynagrodzenie brutto )
) ) o ) rachunek lub lista ptac
pracownika zgodnie umowa o prace oraz pozostate sktadniki wynagrodzenia

dowody zapftaty potwierdzajace zaptate

. . . L . nagrodzenia z tytutu umo
dowody zaptaty potwierdzajace zaptate kazdego ze sktadnikéw wynagrodzenia brutto wynagrodzenia z tytuid umowry

cywilnoprawnej w tym kwoty netto, podatku

oraz wszystkich pochodnych od wynagrodzenia
i 2 v Ve dochodowego od osdb fizycznych oraz sktadek

ZUS (jesli byty odprowadzane od umowy)

deklaracja ZUS DRA oraz RCA lub Informacja
miesieczna dla osoby ubezpieczonej (tylko w
deklaracje ZUS DRA oraz RCA lub informacja miesieczna @ i 2 ) ] (b )
przypadku, gdy od umowy cywilnoprawnej byty

odprowadzane sktadki ZUS)

dekrety ksiegowe potwierdzajgce ujecie w ewidencji finansowo - ksiegowej

dokument potwierdzajacy przyznanie dodatku

Dodatkowe

regulamin wynagradzania

dokumentacja z przeprowadzonego

regulamin pracy . . . L
postepowania o udzielenie zamoéwienia

inne akty wewnetrzne beneficjenta regulujgce kwestie zatrudniania pracownikéw

ﬂ Eg?gggjzsiie Rzrlasckzg)ospolita N A\VA Unia Europejska - MNA}'VA
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Zakup towardow | ustug niezbednych do realizacji
dziatan w Projekcie

Zakup towardw i ustug niezbednych do realizacji dziatan w Projekcie mozliwy jest wytacznie
u wykonawcow i dostawcow zewnetrznych, tj. podmiotow innych niz Beneficjent Projektu.

Powierzenie wykonania ustug podmiotom zewnetrznym mozliwe jest wytacznie, jezeli Beneficjent nie jest
w stanie wykonac ich samodzielnie lub ich wykonanie przez podmiot zewnetrzny jest bardziej korzystne
czy to ze wzgledéw ekonomicznych, czy tez ze wzgledu na kompetencje, skale, doswiadczenie,
uprawnienia lub specjalizacje, itp.

Wszelkie wydatki ponoszone w ramach zakupdow towardw i ustug niezbednych do realizacji dziatan
w Projekcie muszg by¢ ponoszone przez Beneficjenta w sposdb gwarantujacy zachowanie przejrzystosci,
efektywnosci i racjonalnosci.

Szczegotowe informacje dotyczace zasad wyboru dostawcow towarow i ustug opisano w rozdz. 5
Podrecznika beneficjenta, pn. Zasady realizacji zamdwien w ramach Projektu.

Polsk Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwoj - »
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Dokumentowanie zakupu towarow | ustug
niezbednych do realizacji dziatan w Projekcie

e Faktury za wykonane ustugi/dostarczone towary
e Dowody zaptaty

* Protokoty odbioru (dopuszczalne jest dokonanie potwierdzenia
odbioru towaru/ustugi na fakturze)

e Dekrety ksiegowe, potwierdzajgce ujecie w ewidencji ksiegowo-
finansowej

e Umowa z wykonawca/ dostawca

e Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania na wytonienie
wykonawcy/ dostawcy

i Rzeczpospolita  NLAY VA Unia Europejska
fza Edukacia R Polska st scn Europejski Fundusz Spoleczny
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Podrdze 1 koszty utrzymania

a) rozliczane na podstawie wydatkdéw rzeczywistych:

*  Wszelkie podroze musza by¢ wyraznie motywowane dziataniami Projektu i muszg by¢ niezbedne dla
skutecznego jego wdrazania.

» Podréz rozliczana jest na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow - dotyczy delegacii.

Polsk Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwoj - »
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Niekwalifikowalne sa:

Podroze | koszty utrzymania rozliczane na
podstawie wydatkow rzeczywistych

zakup biletow lotniczych w pierwszej klasie lub klasie business (dotyczy kazdej podrdzy samolotem),

zakup biletéw lotniczych oraz opfaty lotniskowe przy podrozy krajowej, gdy Beneficjent nie wykazat, ze przelot byt
najbardziej racjonalnym i ekonomicznym rozwigzaniem,

zakup biletow kolejowych w pierwszej klasie, z wytgczeniem sytuacji, gdy nie sa dostepne bilety
w klasie drugiej - po stronie Beneficjenta lezy obowigzek przedstawienia dowodow braku dostepnosci biletéw w klasie
drugiej pod rygorem uznania wydatkow za niekwalifikowalne,

diety w petnej wysokosci w przypadku, gdy osobie odbywajacej podréz zapewniono czesciowo lub catosciowo wyzywienie;

ryczatt na nocleg w przypadku, gdy osobie odbywajgcej podrdz zapewniono nocleg.

i Eﬂ?gﬁ’:ﬁie RZfCZ;JOSDOIita N A\ VA Unia Europejska NMA)VA
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Dokumentowanie wydatkow rzeczywistych
na podroz | utrzymanie

WYDATKI| RZECZYWISTE

Pracownicy Beneficjenta | Osoby niebedace pracownikami Beneficjenta

Wymagane

wypetniony i zatwierdzony wniosek o delegacje stuzbowa

. . . . . dokumenty finansowe bedace podstawa poniesienia
rozliczenie delegacji stuzbowe; )
wydatkow

dowody zaptaty kwot zwigzanych z podréza, w tym dowody . .
) . ) dowody zaptaty kwot zwigzanych z podréza, w tym dowody
wyptaty zaliczek, zwrotu niewykorzystanej kwoty przez ) ) )
) i o ) wyptaty zaliczek, zwrotu niewykorzystanej kwoty przez
pracownika lub wyptate pracownikowi réznicy miedzy kwota ) .
osobe odbywajacg podroz

wydatkowang, a wyptacong zaliczkg

dekrety ksiegowe potwierdzajace ujecie w ewidencji finansowo - ksiegowej

Dodatkowe

dokumentacja potwierdzajaca wybor najbardziej ekonomicznego i racjonalnego srodka transportu

dokumentacja potwierdzajaca odbycie podrézy

whiosek o podréz (jezeli stosowane przez Beneficjenta)

rozliczenie podrézy (jezeli stosowane przez Beneficjenta)

Eﬂ?gﬁgf&ie Rzeczpospolita NAV VA Unia Europejska
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Zakup Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
| prawnych bezposrednﬁ)o Qo|\</\t/|azanych Z przedmiotem
rojektu

Dotyczy zakupow o wartosci przekraczajacej 10 tys. zt netto i wymaga uzasadnienia pozyskania srodka
trwatego lub wartosci niematerialngj i prawnej.

Uzasadnienie nie musi byc¢ sporzadzane indywidualnie do kazdego srodka trwatego oraz wartosci
niematerialnej i prawnej, tzn. moze dotyczy¢ grupy srodkow trwatych czy wartosci niematerialnych
i prawnych o tym samym przeznaczeniu.

Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych bezposrednio
powigzane z przedmiotem Projektu, w tym takze wydatki na szkolenia, dostawy, montaz i uruchomienie,
mogg byc¢ kwalifikowalne w catosci lub czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem Beneficjenta
opartym o ich faktyczne wykorzystanie na potrzeby realizacji Projektu.

Europejskie i
ki Fundusz Spot:
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Zakup srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
| prawnych wspierajacych proces wdrozenia Projektu

zakup do 10 tys. zt netto w przypadku czynnych podatnikéw VAT lub brutto w przypadku
podatnikéw zwolnionych z VAT umozliwiajace jednorazowe zaliczenie do kosztow Projektu
wydatkow na nabycie tych srodkéw lub wartosci niematerialnych i prawnych (o wartosci
poczatkowej nie wiekszej niz 10 000,00 zt) o ile jest to zgodne z przepisami i obowigzujacy
u Beneficjenta politykg rachunkowosci.

amortyzacja w pozostatych przypadkach o ile

zostang faktycznie poniesione (zaewidencjonowane) w okresie realizacji Projektu.

przy ustalaniu kosztow kwalifikowalnych mozna uwzglednic¢ jedynie te czes¢ kosztéw amortyzacji,
ktora odpowiada okresowi realizacji Projektu oraz faktycznemu stopniowi wykorzystania srodka
trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej do celow Projektu.

odpis amortyzacyjny jest kosztem, ale nie jest wydatkiem. W przypadku rozliczania kosztow
amortyzacji jako date zaptaty nalezy przyjac¢ date dokonania odpisu amortyzacyjnego.
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Zakup srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
| prawnych wspierajacych proces wdrozenia Projektu -
amortyzacja c.d.

Koszty odpisbw amortyzacyjnych mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem spetnienia
tacznie nastepujacych warunkdw:

» zakup aktywow podlegajacych amortyzacji nastgpit w okresie realizacji Projektu;

» koszty amortyzacji sg naliczane zgodnie z przepisami krajowymi;

» koszty dotycza wytgcznie okresu realizacji Projektu;

» aktywa sg niezbedne do realizacji Projektu i bezposrednio wykorzystywane do jego wdrazania.

Zarowno transakcja kupna $rodka trwatego, wartosci niematerialnych i prawnych, jak i ich ewidencja
w koszty powinna nastapi¢ w okresie realizacji Projektu.
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Dokumentowanie zakupu srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych
| prawnych

Wymagane

faktury

dowody zaptaty

protokoty odbioru dostaw lub potwierdzenie odbioru towaru na fakturze

dokument OT (przyjecie srodka trwatego do uzytkowania)

adnotacja na temat wartosci niematerialnych i prawnych

wydruki z ewidencji ksiegowej sSrodkow trwatych lub srodkéw trwatych niskocennych wraz z tabelg amortyzacyjnag -
w przypadku ich zakupu w ramach Projektu oraz w przypadku raportowania w ramach projektu amortyzacji srodkow trwatych

w przypadku rozliczenia amortyzacji - oswiadczenie Beneficjenta, ze koszty amortyzacji sprzetu, oprogramowania lub
wyposazenia uwzglednione w kosztach kwalifikowalnych dotycza tylko i wytacznie zakupow, ktére nie zostaty sfinansowane
z wykorzystaniem innych srodkow

Dodatkowe

dokumentacja udzielenia zamowienia

Fundusze : i i NA\'\/A
i Rzeczpospolita Unia Europejska ol A
Qo e NAVA oo [ A



Wydatki niekwalifikowalne (przyktady)

koszty zarzadu,
koszty utrzymania powierzchni biurowych zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

amortyzacja, najem lub zakup aktywow na potrzeby oséb administrujgcych projektem (zarzadzajacych,
koordynujacych, obstugujacych),

koszty biurowe zwigzane z obstugg administracyjng projektu (np. zakup materiatéw biurowych
i artykutdw pismienniczych, koszty ustug powielania dokumentow),

straty wynikajgce z roznic kursowych

prowizje zwigzane z wymiang walut.

Wydatki uznane za niekwalifikowane przez Agencje, a zwigzane z realizacja Projektu, Beneficjent poniesie
ze Srodkoéw wiasnych.

Finansowanie przyznane ze srodkéw Agencji nie moze by¢ wykorzystywane w celu generowania zysku
w okresie realizacji Projektu. Projekty w ramach Programu Agencji nie mogg mie¢ charakteru
komercyjnego.

Polsk Europejski Fundusz Spoleczny o
wiedza Edukacja Rozwdj - pej
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Dokumentowanie wydatkow

Wszystkie wydatki poniesione w ramach Projektu muszg byc¢ udokumentowane, zgodnie z zasadami
opisanymi w rozdz. 6 Zasady finansowe Podrecznika Beneficjenta.

Minimalne informacje do zamieszczenia w opisie dokumentu to:
1) numer Projektu z Agencjg np. BPI/WTP/2025/1/00299,
2) kwota wydatkow kwalifikowalnych,

3) w przypadku dokumentéw w walucie obcej - zastosowany kurs przeliczeniowy (np. $redni kurs
NBP z dnia poprzedzajacego wystawienie faktury zgodnie z zapisami polityki rachunkowosci).

W przypadku dokumentéw ksiegowych bedacych podstawg poniesienia wydatkéw, sporzagdzonych w
jezyku innym niz polski lub angielski, Beneficjent zobowigzany jest dostarczy¢ do Agencji - jezeli
dokument podlega weryfikacji, wolne ttumaczenie dokumentu na jezyk polski. z czytelnym podpisem
osoby dokonujacej ttumaczenia.

Brak dostarczenia ttumaczenia dokumentu, o ktéorym mowa powyzej, stanowi podstawe do uznania
wydatku za niekwalifikowalny.

ﬂ Eg?gggfsiie Rzeczg)ospolita N A\ VA Unia Europejska - MNA)VA

Polsk Europejski Fundusz Spoleczn
Wiedza Edukacja Rozwdj - ols pej P Y



Informacje praktyczne dot. rozliczania Projektu

1) W kontaktach z NAWA postuguj sie numerem Projektu;

2)  Kieruj sie budzetem Projektu w zaakceptowanym wniosku, ale pamietaj, ze wydatki niekwalifikowalne
nie beda uznawane na etapie rozliczenia Projektu, nawet jezeli zostaty zaakceptowane na etapie oceny
wniosku;

3) Monitoruj budzet Projektu i odpowiednio wczeéniej reaguj jesli obserwujesz potrzebe przesuniec
finansowych; Zmiany Umowy reguluje par. 11 Umowy, szczegdtowe postanowienia okresla Podrecznik
Beneficjenta pkt 13, w tym zmiany finansowe; Zaakceptowane zmiany powinny znalez¢ swoje
odzwierciedlenie w postaci aktualnej wersji wniosku wprowadzonej do systemu NAWA Evaluation;

4) Pozycje budzetowe wykazane we wniosku determinujg sposéb rozliczania i przedstawiania wydatkéw w
raportach (wydatki w raportach sg przypisywane do zadania i pozycji budzetowej z wniosku, a nie do
pozycji budzetowej, z ktorej przesunieto srodki);

5) Uzupetniajac Zestawienie wydatkéw w raporcie kieruj sie instrukcjg zamieszczong bezposrednio w
formularzu raportu i uzupetniaj dane na podstawie dokumentow zgodnie z nazwami poszczegdlnych pol;
Przed ztozeniem raportu do NAWA sprawdz jeszcze kompletnos¢ i poprawnos¢ wypetnienia wszystkich paol.
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Kontrole projektow

1. Kazdy projekt moze zosta¢ poddany kontroli w trakcie jego realizacji, jak i po zakonczeniu realizacji
- maksymalnie w okresie wskazanym w dokumentacji jako minimalny okres przechowywania
dokumentacji projektowej przez Beneficjenta (wazne, aby dokumentacje przechowywac w okresie
wynikajagcym z wymogow programowych).

2. Typy mozliwych do zastosowania mechanizmow kontrolnych:

* kontrola zdalna dokumentow (kontrola ,zza biurka”)

»  kontrola w siedzibie Beneficjenta w trakcie realizacji projektu

» kontrola w siedzibie Beneficjenta po zakonczeniu realizacji projektu

e kontrola systemowa (na uczelniach realizujgcych wiecej niz 5 projektow finansowanych przez
NAWA - weryfikacja adekwatnosci i skutecznosci kontroli zarzadcze))

*  wizyty monitoringowe
*  kontrole dorazne
Szczegdtowe zasady kontroli opisano w rozdz. 8. Kontrole w Podreczniku Beneficjenta.
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NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

BLOK XI — Kontakt | komunikacja

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 2 * s N A\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska [N NARODOWA AGENCIA

WYMIANY AKADEMICKIE)



Komunikacja

* Osoby upowaznione do kontaktu wskazane we Wniosku
« System NAWA - formularz komunikacyjny

» Poczta elektroniczna

* Forma pisemna lub dokumentowa

» / wykorzystaniem adresow wskazanych we wniosku
» \Wskazanie w tytule numeru projektu

Zmiana adresu Beneficjenta lub osoby do
kontaktu wymaga poinformowania pisemnego

WAYMANY ARADEVCKIE]

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez NA\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska et ey



Komunikacja

Pracownicy NAWA

» nie konsultujg wersji roboczych dokumentow (np. Raport za dany
okres, Karta zmian):;

» nie udzielajg interpretacji dotyczacych kwestii  ksiegowych,
podatkowych, prawnych lub w sprawach z zakresu zamowien
publicznych oraz ubezpieczen spotecznych, poniewaz Agencja nie
jest organem wtasciwym w tego rodzaju sprawach

Fundusze Europejskie Rzeczp lica Dofi przez NA\VA
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Agnieszka Gatan

Agnieszka.galan@nawa.gov.pl

Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego
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