Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

| NAWA

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU
w Programie

PROM — krétkookresowa wymiana akademicka (nabdr 2026).

Niniejsza instrukcja, w ktorej opisane zostaty wybrane pola formularza wniosku, ma za zadanie
wskaza¢ Wnioskodawcom, na co nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage przy tworzeniu i sktadaniu
wniosku. Prosimy o zapoznanie sie z nig i postepowanie wedtug przedstawionych wytycznych.

Zastosowanie sie do przedstawionych zalecen moze pomdc w uniknieciu odrzucenia wniosku
na etapie oceny formalnej oraz poprawic jakos¢ Projektu, a tym samym zwiekszy¢ szanse na
uzyskanie dofinansowania.

W razie jakichkolwiek pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z opiekunem programu:
Anna Balcerzak-Raczyniska

Gtéwny Specjalista

Zespot Rozwoju Programow Ksztatcenia

Biuro Programéw dla Instytucji

tel.: +48 451 058 643

e-mail: anna.balcerzak@nawa.gov.pl

prom@nawa.gov.pl
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Informacje ogdlne

Whniosek jest sktadany wyfgcznie za posrednictwem Systemu Agencji, pod adresem:

[https://programs.nawa.gov.pl/login].
Whnioskodawca nie sktada wersji papierowej wniosku.

Whioski sktadane sg w terminie wskazanym w Ogfoszeniu o naborze do godz. 15:00:00 czasu

lokalnego dla Warszawy (Polska).
Whniosek nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim:

e [1.2.1. Opis projektu

* |11 Informacje ogdlne

* |1.1.1. Tytut Projektu

PROM - Krotkookresowa wymiana akademicka ‘ﬂ
* |1.1.2. Data rozpoczecia realizacji * |1.1.3. Dhugoé¢ trwania Projektu * |1.1.4. Data zakoriczenia realizacji
Projektu (miesigce) Projektu

bl bl
2027-01-01 BB ‘ 16 ‘ ‘ 2028-04-30 ‘ BB

Prosze wskazad okres realizagji Projektu poprzez wybranie z  Prosze wskazad okres realizacji Projektu poprzez wybranie z

kalendarza daty rozpoczecia oraz diugosci trwania Projektu  kalendarza daty rozpoczecia oraz diugosci trwania Projektu

~ [1.2. Opis Projektu

* |1.2.1. Opis Projektu

Formularz wniosku sktada sie z nastepujgcych czesci (nawigacja na pasku po lewej stronie

ekranu):

1 Czesc | — Informacje o Wnioskodawcy

2 Czesc Il — Informacje o Projekcie

3. Czes¢ lll — Budzet Projektu

4 Czesc IV — Zatgczniki

5. Czesc¢ V — Oswiadczenia Wnioskodawcy.
Przed wypetnieniem formularza wniosku prosimy o zapoznanie sie z informacjami zawartymi
w Ogtoszeniu o naborze wnioskdéw oraz zatgcznikami do Ogfoszenia opublikowanymi na stronie

WWW.nawa.gov.pl .
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Szczegdlnie istotne jest zapoznanie sie z Podrecznikiem Beneficjenta, w ktérym znajdujg sie
informacje na temat zasad realizacji Projektow, ktore otrzymaty finansowanie, w tym zasad

kwalifikowalnosci wydatkdw.

Informacje dotyczgce uzupetniania wybranych pol wniosku

Czesc I. Informacje o Wnioskodawcy

|.5. Jednostka Realizujgca Projekt lub Jednostki Realizujgce Projekt (JRP)

Metryka Wniosku 1.5. Jednostka Realizujaca Projekt lub Jednostki Realizujace Projekt (JRP)

Czesé |. Informacje o Whi
* | 5.1. Nazwa Jednostki Realizujacej/Jednostek Realizujacych Projekt (jednostka organizacyjna lub jednostki w strukturze

Czesé 1. Informacje o Pro... Whnioskodawcy)

Opis planowanych zadan ..

Harmenogram realizacji P... *|52 Opis JRP

Zadanie: 1

Czesé lIl. Budzet Projektu

Sreie. e * | 5.3. Doswiadczenie JRP w realizacji dziatan i projektow w obszarze, ktérego dotyczy nabér

Czese V. Oswiadczenia W...

< 2z9 »
* | 5.4. Czy JRP realizowata/ty projekt w ramach wczesniejszych naboréw w tym samym Programie NAWA?
@® o
O e
*|.5.5. Opisz realizowane projekty
1.5.2. Opis JRP

Opis JRP (Jednostki/-tek Realizujgcej/-cych Projekt) powinien zawiera¢ informacje o:
e zakresie dziatalnosci,
e potencjale organizacyjnym do realizacji Projektu,

e specjalizacji i kompetencjach w zakresie wnioskowanego Projektu.

I.5.3. Doswiadczenie JRP w realizacji dziatan i projektow w obszarze, ktdrego dotyczy nabdr
Opis powinien zawierac:
e informacje dotyczgce realizowanych przez JRP projektéw, dziatan i innych przedsiewziec
w wymiarze miedzynarodowym (sugerowane jest podawanie informacji dot. ostatnich
5 lat).

e doswiadczenie zespotu projektowego odpowiedzialnego za realizacje Projektu.
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I.5.4. Czy JRP realizowata/ty projekt w ramach wczesniejszych naborow w tym samym
Programie NAWA?

1.5.5. Opisz realizowane projekty

Metryka Wniosku * |.5.4. Czy JRP realizowata/ty projekt w ramach wczesniejszych naboréw w tym samym Programie NAWA?

_ (@) Tak
Czeét |. Informacje o Whi.... i

Nie
Czesé Il Informacje o Pro...

*1.5.5. Opisz realizowane projekty
Opis planowanych zadar ..

Harmonogram realizacji P.... @

Zadanie: 1

W przypadku, gdy JRP realizowata/-ty projekt w ramach wczesniejszych naborow w tym samym
Programie NAWA (odpowiedz: TAK na pytanie I.5.4.), w polu 1.5.5 Opisz realizowane projekty,
nalezy zawrzec nastepujace informacje:

e sygnatury (numery) projektéw,

e okres realizacji projektow,

e osiggniete rezultaty,

e informacje, w jakim zakresie obecny Projekt stanowi kontynuacje poprzednich

projektow.

1.6.8. Czy wniosek w systemie sktada osoba, ktéra w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy
(lub innych odpowiednich) jest wskazana jako uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcy
(np. Rektor uczelni, Dyrektor instytutu badawczego)?

Metryka Whiosku * |.6.8. Czy wniosek w systemie sklada osoba, ktora w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy (lub innych odpowiednich) jest

wskazana jako uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcy (np. Rektor uczelni, Dyrektor instytutu badawczego)?

Czest |. Informacje o Whi...
Tak

Czest Il. Informacje o Pro.. ®) Nie

Opis planowanych zadan ...
* |.6.8.1. Zatgcznik — peinomocnictwo dla osoby skladajacej wniosek w imieniu Wnioskodawcy

Harmonogram realizacji P..
Tylko pliki PDF, maksymalnie 10 MB

Zadanie: 1
Czeéé Ill. Budzet Projektu

Czest IV. Zatgczniki Wybierz plik |

W przypadku gdy osoba, z ktorej konta sktadany jest wniosek w systemie NAWA, nie jest
wskazana w dokumentach rejestrowych (lub innych odpowiednich) jako osoba upowazniona
do reprezentowania Wnioskodawcy, nalezy w systemie zafgczy¢ petnomocnictwo (pole 1.6.8.1)
do ztozenia wniosku w systemie oraz zastepowania Mocodawcy w postepowaniu wszczetym

wyzej wymienionym wnioskiem.
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Petnomocnictwo dotyczy¢ musi osoby, ktérej dane widniejg w polu 1.6. Dane na temat osoby
sktadajacej wniosek w imieniu Wnioskodawcy i jednoczesnie skfadajacej faktycznie wniosek

w systemie.

Petnomocnictwo do ztozenia wniosku w systemie oraz zastepowania Mocodawcy musi by¢
udzielone przez osobe, ktora w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy (lub innych
odpowiednich) jest wskazana jako kierujgca podmiotem lub osobe, ktéra zostata do tego
uprawomocniona przez kierujgcego/cg podmiotem (np. Rektora uczelni, Dyrektora instytutu)
oraz prawidtowo podpisane w jeden z ponizszych sposobdw:

e podpis odreczny osoby upowaznionej zgodnie z zasadami reprezentacji Wnioskodawcy
(Mocodawcy) wraz z pieczatkg wskazujgca funkcje tej osoby — w tym przypadku w
systemie nalezy zatgczy¢ skan dokumentu,

e kwalifikowalny podpis elektroniczny — w tym przypadku w systemie nalezy zatgczyc
oryginat dokumentu.

Kwalifikowany podpis elektroniczny musi by¢ zgodny z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 (elDAS) oraz musi podlegac poprawnej walidacji

poprzez system elDAS Dashboard (europa.eu)

Wzdr petnomocnictwa stanowi zatgcznik nr 3 do Ogfoszenia o naborze wnioskow.

Istnieje rowniez mozliwos$¢ uzycia wzoru petnomocnictwa, ktorym postuguje sie Wnioskodawca
w swojej praktyce, o ile jednoznacznie wynika z niego umocowanie do ztozenia w imieniu i na
rzecz Mocodawcy wniosku do NAWA o przyznanie srodkéw finansowych na realizacje projektu
w ramach Programu oraz zastepowania Mocodawcy w postepowaniu wszczetym wyzej

wymienionym wnioskiem.
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Czesc Il. Informacje o Projekcie

[1.2.1. Opis Projektu

* |11 Informacje ogdlne

* |1.1.1. Tytut Projektu

PROM - Krotkookresowa wymiana akademicka ‘m
* |1.1.2. Data rozpoczecia realizacji * |1.1.3. Dhugoé¢ trwania Projektu * |1.1.4. Data zakoriczenia realizacji
Projektu (miesigce) Projektu

bl bl
2027-01-01 BB ‘ 16 ‘ ‘ 2028-04-30 ‘ BB

Prosze wskazad okres realizagji Projektu poprzez wybranie z  Prosze wskazac okres realizacji Projektu poprzez wybranie z

kalendarza daty rozpoczecia oraz diugosci trwania Projektu  kalendarza daty rozpoczecia oraz diugosci trwania Projektu

~ [1.2. Opis Projektu

* |1.2.1. Opis Projektu

Opis powinien w jasny i klarowny sposodb przedstawiac kluczowe informacje dotyczgce Projektu,

opisane szczegbtowo w dalszej czesci w zadaniach.

Opis projektu powinien wskaza¢ réwniez, jakie rozwigzania proekologiczne (takie jak np.:
oszczednosé energii i wody, powtdrne wykorzystanie zasobow, etc.) zastosowano w Projekcie
— zasady dotyczgcych polityk horyzontalnych w projektach NAWA, szczegdtowo opisane sg w
Zataczniku nr 1 do Ogfoszenia — Regulaminie Naboru, rozdz. 2. Cele i ogélne zasady Programdéw

dla Instytucji.

[1.L1.2. —11.1.4. Tytut Projektu, Data rozpoczecia realizacji Projektu, Dtugosc trwania Projektu i

Data zakonczenia realizacji Projektu
* |11 Informacje ogolne

* |1.1.1. Tytut Projektu

PROM - Krotkookresowa wymiana akademicka ‘m
* |1.1.2. Data rozpoczecia realizacji * |1.1.3. Dlugoé¢ trwania Projektu * ||.1.4. Data zakorczenia realizacji
Projektu (miesigce) Projektu

bl bl
2027-01-01 BB ‘ 16 ‘ ‘ 2028-04-30 ‘ BB

Prosze wskazad okres realizagji Projektu poprzez wybranie z  Prosze wskazac okres realizacji Projektu poprzez wybranie z

kalendarza daty rozpoczecia oraz diugosci trwania Projektu  kalendarza daty rozpoczecia oraz diugosci trwania Projektu
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Informacje te sg uzupetnianie we wniosku automatycznie. Tytut Projektu to PROM -
kréotkookresowa wymiana akademicka. Okres realizacji Projektu jest wskazany jako okres od
01.01.2027 do 30.04.2028 (16 miesiecy).

[1.2.2. Cele Projektu i ich zgodnos¢ z celami Programu

Metryka Whiosku *11.2.2. Cele Projektu i ich zgodnos¢ z celami Programu

Czesc |. Informacje o Whi...

Czesc |l. Informacje o Pro..

Zardwno przy uzupetnianiu pola 11.2.2., jak i przy tworzeniu koncepcji wniosku, nalezy mie¢ na

wzgledzie cele Programu PROM — krétkookresowa wymiana akademicka — nabér 2026:

e CELGLOWNY:
o rozwdj umiedzynarodowienia instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki poprzez

krétkookresowa wymiane stypendialna.

e CELE SZCZEGOtOWE:
o rozwdj kompetencji oséb studiujgcych, doktorantéw i doktorantek oraz kadry
z kraju i z zagranicy poprzez realizacje krotkookresowej miedzynarodowej
wymiany stypendialnej,
o wazrost jakosci ksztatcenia dzieki realizacji krétkookresowych wymian osdb
studiujgcych, doktorantéw i doktorantek oraz kadry z kraju i z zagranicy,
o wazrost liczby zrealizowanych krotkookresowych mobilnosci.

[1.2.3. Analiza potrzeb i problemdéw, na ktdre odpowiedZ ma stanowié Projekt

Metryka Wniosku *|1.2.3. Analiza potrzeb i problemdw, na ktére odpowiedZ ma stanowic Projekt

Czedé | Informacje o Whi....

Czesc II. Informacje o Pro..

Opis powinien uwzglednia¢:

1. opis potrzeb i problemdw, na jakie odpowiada realizacja Projektu (opis stanu
obecnego, tj. istota potrzeby i problemu oraz skutki dla jednostki/jednostek
realizujgcej/-cych Projekt),

2. wyniki oraz wnioski z analiz i prac przygotowawczych przeprowadzonych w
zwigzku z istniejgcym potrzebami i problemami,
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Zrédta danych dotyczace analizy potrzeb i problemdw (raporty, badania, statystyki
itp.),
informacje o tym, w jaki sposéb Projekt rozwigzuje lub niweluje zidentyfikowane

NAVWA

problemy i na jakie odpowiada potrzeby (sposdb rozwigzania i oczekiwane

korzysci).

[1.2.4. Grupa odbiorcéw dziatan projektowych

Metryka Whniosku

* |1.2.4. Grupa odbiorcéw dziatan projektowych

Czesé | Informacje o Whi 3000

Czesc Il Informacje o Pro..

Opis powinien zawierac nastepujace informacje:

1
2
3.
4

5.
6.

charakterystyke i szacowang liczebnos$¢ grup docelowych,

sposoby dotarcia do grup docelowych w ramach Projektu,

analize potrzeb i problemdw grup docelowych,

wyniki oraz wnioski z analiz i prac przygotowawczych przeprowadzonych w zwigzku z

istniejgcym potrzebami i problemami,

zrédta danych dotyczace analizy potrzeb i problemdw (raporty, badania, statystyki itp.),

sposodb, w jaki proponowane dziatania odpowiedzg na potrzeby grup docelowych.

Opis powinien uwzglednia¢ rowniez zasady dotyczacych polityk horyzontalnych w projektach

NAWA, szczegdtowo opisanych w Zataczniku nr 1 do Ogfoszenia — Regulaminie Naboru, rozdz.

2. Cele i ogdlne zasady Programoéw dla Instytucji, tj.:

1.

wykazanie dziatan, ktore zostang podjete w celu zapewnienia dostepnosci do

projektu osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

w przypadku braku wytgczenia z zachowania kryterium réwnosci szans kobiet i

mezczyzn (deklarowane we wniosku o finansowanie w polu: 11.3.5. Deklaruje

zachowanie w projekcie standardu réwnosci szans kobiet i mezczyzn):

a.

C.

zawarcie we wniosku informacji, ktére potwierdzajg istnienie albo brak
istniejgcych barier réwnosciowych w zakresie tematycznym Programu lub

zasiegu oddziatywania Projektu Wnioskodawcy oraz

zawarcie we wniosku dziatan odpowiadajgcych na zidentyfikowane bariery
rownosciowe w zakresie tematycznym Programu lub zasiegu oddziatywania

Projektu Wnioskodawcy albo

w przypadku stwierdzenia braku barier réwnosciowych, zawarcie we wniosku

dziatan zapewniajgcych przestrzeganie zasady réwnosci kobiet i mezczyzn, tak
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aby na zadnym etapie realizacji Projektu Wnioskodawcy nie wystgpity bariery

rownosciowe.

[1.4.1. Efekty (outcomes) realizacji Projektu

Metryka Wniosku * 11.4.1. Efekty (outcomes) realizacji Projektu

Czgé¢ . Informacje o Whi...

Czesé |l Informacje o Pro...

Nalezy opisa¢ efekty Projektu, w kontekscie bezposrednich korzysci i zmian wynikajacych z
dziatan projektowych.:
1. w jaki sposdb rezultaty lub produkty Projektu przyczynia sie do osiggniecia srednio- i
dtugoterminowych celdow jednostki/jednostek  realizujgcej/-cych ~w  zakresie
umiedzynarodowienia;

2. czy zidentyfikowany we wniosku problem zostanie rozwigzany lub ztagodzony dzieki
produktom lub rezultatom.

I.4.2. Trwato$¢ i upowszechnianie projektu oraz jego wynikéw/rezultatow

Metryka Wniosku * 11.4.2. Trwalo$¢ i upowszechnianie projektu oraz jego wynikow/rezultatow

Czesé |. Informacije o Whi..

Czegéé Il. Informacje o Pro...

Nalezy wykazac, ze rezultaty lub produkty Projektu bedg kontynuowane i rozwijane po
zakonczeniu finansowania oraz ze upowszechnianie wynikéw Projektu bedzie koncentrowac
sie  na dziataniach majgcych na celu zwiekszanie ich wptywu i widocznosci.
Nalezy opisac:

1. czyiw jakisposdb zapewniona zostanie trwatos¢ Projektu,

2. przez jaki okres czas zapewniona zostanie trwato$¢ projektu (jesli dotyczy),

3. czy i w jaki sposob zapewnione zostanie upowszechnianie Projektu, jego
wynikéw/rezultatow/produktéw.

[1.4.3. Sposdb i struktura zarzgdzania Projektem

e * ||.4.3. Sposdb i struktura zarzadzania Projektem

Czesé |. Informacje o Whni o

Czesé Il Informacje o Pro...

Nalezy opisa¢, jaki jest planowany sposdb zarzgdzania Projektem, w tym:
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e wsparcie wtadz Wnioskodawcy w realizacje Projektu,

e skfad zespotu projektowego,

e podziat zadan w zespole projektowym,

e w jaki sposdb zostang zapewnione warunki do tego, aby praca przy Projekcie
przebiegata bez zaktécen,

e jakie dziatania zostang podjete w celu zapewnienia rownosciowego zarzgdzania
Projektem Whnioskodawcy - nalezy uwzgledni¢ stosowanie zasad dotyczgcych polityk
horyzontalnych w projektach NAWA, szczegétowo opisanych w Zatgczniku nr 1 do
Ogfoszenia — Regulaminie Naboru, rozdz. 2. Cele i ogdlne zasady Programoéw dla

Instytuciji.

I.4.4. Monitoring i ocena realizacji celéw, rezultatow i wskaznikow

Metryka Whiosku * |1.4.4. Monitoring | ocena realizacji celéw, rezultatow i wskaznikow

Czgsc I. Informacje o Whi... Enn

Czgé6 II. Informacje o Pro....

W omawianym polu nalezy:
1. opisac dziatania, ktore zostang podjete w celu monitorowania i oceny postepéw
realizacji Projektu,
2. wskazac, w jaki sposéb przeprowadzona zostanie biezgca ewaluacja produktow i

rezultatdw Projektu oraz ewaluacja koricowa osiggniecia celéw Projektu.

I.4.5. Ryzyka projektowe i ich opis

Metryka Whiosku
* 11.4.5. Ryzyka projektowe i ich opis

Czesc |. Informacje o Whni
Cze4¢6 Il. Informacje o Pro...

Opis planowanych zadari ..

Nalezy opisac¢ od 3 do 5 najwazniejszych ryzyk zwigzanych z realizacjg Projektu.

Kazde ryzyko musi zostac opisane poprzez wskazanie:
e prawdopodobienstwa wystgpienia ryzyka (np. bardzo wysokie, wysokie, niskie, bardzo
niskie)
e sposobu zapobiegania wystgpieniu ryzyka,
e wptywu ryzyka na prawidtowy przebieg Projektu w przypadku jego wystgpienia,

e sposobu minimalizacji skutkdw wystgpienia ryzyka.
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Opis planowanych zadan w Projekcie wraz z uzasadnieniem ich wyboru

Metryka Wriosku

* .
Czesc |. Informacgje o Wnioskoda.-- Dziatanie

Czeid I Informacje o Projekcie ‘ Wybierz: v ‘

Opis planowanych zadar w Proj-- ’ I

Harmonogram realizacji Projektu 1. Rekrutacja uczestnikéw/czek krotkookresowych wymian (mobilnosci) (zgodnie z zasadami opisanymi w Podreczniku Beneficjenta)
2. Realizacja krétkookresowych wymian przez osoby uczestniczace w Projekcie

3. Weryfikacja efektéw uczenia osiagnietych przez osoby uczestniczace w krétkookresowych wymianach
* Wpisz nazwe zadania

Zadanie: 1

Czeid 1. Budzet Projektu

Czesé IV. Zatgczniki ‘ ‘ m

Czedd V. Oswiadczenia Wniosko.

‘ Anuluj ‘ ‘ ZatwierdZ nazwe zadania
< 4z9 > * Data rozpoczecia realizacji zadania * Data zakoriczenia realizacji zadania
i b
‘ RRRR-MM-DD ‘ :::) RRRR-MM-DD ‘ :::]

Ma dzier zakorficzenia realizacji zadania, beneficient powinien posiadac dokumentacje

potwierdzajacy jego realizacje

* Opis zadania (sposéb realizacji, wphyw na osiagniecie celéw i rezultatéw Projektu, uzasadnienie wyboru poszczegdlnych zadan z
punktu widzenia osiagniecia zatozonych rezultatow i celow)

~ Wskazniki

Ze wskazanej listy dziatan nalezy wybrac dziatanie, w ktore wpisuje sie dane zadanie.

Uprawnione dziatania w ramach Programu to:
e Rekrutacja uczestnikdw/czek krétkookresowych wymian (mobilnosci),
e Realizacja krotkookresowych wymian przez osoby uczestniczace w Projekcie,

o \Weryfikacja efektéw uczenia osiggnietych przez osoby uczestniczgce

w krotkookresowych wymianach.

We wniosku w ramach jednego dziatania mozna wskaza¢ od 1 do 6 zadan.
W opisie kazdego z zadan nalezy uwzglednic:

® sposob realizacji zadania,

e wptyw na osiggniecie celéw i rezultatow Projektu,

e uzasadnienie wyboru zadania z punktu widzenia osiggniecia zatozonych

rezultatow i celow.

Proponowane dziatania muszg cechowacd sie wysokim stopniem dopasowania do potrzeb i

celéw Jednostki/-tek Realizujgcej/-cych Projekt oraz do potrzeb danej grupy docelowej.
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Wskazniki obligatoryjne

Wskazniki obligatoryjne to wskazniki pozgdane przez NAWA w zwigzku z koniecznoscia realizacji
celéw projektu niekonkurencyjnego w programie FERS, ktérego NAWA jest beneficjentem.
Whnioskodawca okreslajgc wskazniki dla poszczegdlnych zadan korzysta z katalogu wskaznikow
obligatoryjnych okreslonego w Ogfoszeniu lub stosuje wtasne — specyficzne wskazniki (spoza
katalogu).

Metryka Whiosku - * Czy wskaznik obligatoryjny?

Czes¢ | Informacje o Wni 1.1, (®) Tak

() Nie
Czesc Il Informacje o Pro -

* Wskaznik obligatoryjny

Opis planowanych zadan

Harmonogram realizacji P

* Jednostka miary
Zadanie: 1

Prosze wybrac: v ‘

Czesé lll. Budzet Projektu

- .. ; .
Cze86 V. Zalaczniki Wartosc liczbowa wskaznika Ogdtem

Czes¢ V. Oswiadczenia W...

* Sposob pomiaru wskaznika

Czy wskaznik obligatoryjny?

< 4z9 »

Nalezy wskazac, czy wskaznik jest obligatoryjny (Tak/Nie).
W przypadku wyboru opcji ,Tak”, w polu ,Wskaznik obligatoryjny” ukaze sie katalog

dostepnych wskaznikow w ramach Programu.

Wskazniki realizacji celu w ramach Programu to:

1) Liczba polskich studentéw/tek lub doktorantéw/ek, ktérzy rozpoczeli udziat w
krotkookresowej wymianie (wskazniki produktu);

2) Liczba zagranicznych studentéw/tek lub doktorantow/ek, ktérzy rozpoczeli udziat w
krotkookresowej wymianie (wskazniki produktu);

3) Liczba 0sdb z kadry polskich podmiotdow systemu szkolnictwa wyzszego i nauki, ktérzy
rozpoczeli udziat w krétkookresowej wymianie (wskazniki produktu);

4) Liczba oséb z kadry zagranicznych podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki,
ktérzy rozpoczeli udziat w krotkookresowej wymianie (wskazniki produktu);

5) Liczba polskich studentow/tek lub doktorantéw/ek, ktorzy nabyli kompetencje w
wyniku udziatu w krotkookresowej wymianie (wskazniki rezultatu);

6) Liczba zagranicznych studentow/tek lub doktorantéw/ek, ktérzy nabyli kompetencje
w wyniku udziatu w krotkookresowej wymianie (wskazniki rezultatu);
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7) Liczba oséb z kadry polskich podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki, ktorzy
nabyli kompetencje w wyniku udziatu w krétkookresowej wymianie (wskazniki
rezultatu);

8) Liczba 0sdb z kadry zagranicznych podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki,
ktérzy nabyli kompetencje w wyniku udziatu w krétkookresowej wymianie (wskazniki
rezultatu);

9) Wozrost liczby krétkookresowych mobilnosci w instytucji (wskazniki rezultatu).

Wskazniki specyficzne

Metryka Wniosku - * Czy wskaznik obligatoryjny?

Czesé |. Informacie o Wni... ‘ 11.

Czesé Il Informacje o Pro

* Wskaznik specyficzny
Opis planowanych zadan

Harmonogram realizacji P...

Zadanie: 1

* Jednostka miary
Czesc lll. Budzet Projekiu

Czesé V. Zamezniki Prosze wybrac: N ‘

N .- . .
Czesé V. Oéwiadezenia W... Wartosc liczbowa wskaZnika Ogdtem

< 4z9 >

* Sposob pomiaru wskaznika

Aby wskazaé wskaZniki specyficzne w pytaniu:

Czy wskaznik obligatoryjny? (Tak/Nie).

Nalezy wybraé opcje ,Nie” i opisa¢ wskaznik w pojawiajgcym sie polu ,, Wskaznik specyficzny”.
Sposéb pomiaru wskaznika

Nalezy zawrzec¢ informacje dot. czestotliwosci pomiaru, definicje wskaznika, o ile jest to

konieczne ze wzgledu na stopien skomplikowania zjawiska, ktore wskaznik bedzie monitorowat.

Jak réwniez wskazaé sposob, w jaki dany wskaznik bedzie mierzony.

Czesc Il oraz Czesc IIl: Budzet Projektu

Przed przystgpieniem do sporzgdzania wniosku, w tym budzetu Projektu, nalezy zapoznac sie
z:

1) Ogtoszeniem o naborze: okreslono w nim ramy danego Programu m.in. dopuszczalne
dziatania i mozliwe do sfinansowania wydatki;
2) Warunkami kwalifikowalnosci wydatkow wskazanymi w Podreczniku Beneficjenta.

Strona | 14



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Przyjecie danego Projektu do realizacji i podpisanie z Beneficjentem umowy o finansowanie
Projektu nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore Beneficjent przedstawi do rozliczenia
w raportach, zostang zatwierdzone i rozliczone. Tylko wydatki spetniajgce warunki
kwalifikowalnosci beda zatwierdzone.

W przypadku zamieszczenia przez Wnioskodawce w budzecie Projektu wydatkow, wpisujgcych
sie w kategorie wydatkéw niekwalifikowalnych, takie pozycje budzetowe bedg stanowic
wydatki niekwalifikowalne i nie bedg uznawane na etapie rozliczenia Projektu, nawet jezeli
zostaty zaakceptowane na etapie oceny wniosku.

Wydatki mozliwe do zabudzetowania w danym naborze zostaty przedstawione w czesci VIII.
Budzet Ogfoszenia o naborze.

Szczegdtowy opis tych wydatkéw oraz wymagany przez Agencje sposob ich dokumentowania
zostat przedstawiony w Podreczniku Beneficjenta Programy dla Instytucji Narodowa Agencja
Wymiany Akademickiej w rozdziale 6. Zasady finansowania.

W zaleznosci od rodzaju, wydatki mogg by¢ rozliczane jako wydatki rzeczywiste, z wytgczeniem
wydatkéw na administracyjng obstuge projektu albo w oparciu o stawki ryczattowe.

Budzet Projektu konstruowany jest w podziale na zadania. Przy kazdym zadaniu mozliwe jest
dodanie planowanych wydatkéw ponoszonych w oparciu o wydatki rzeczywiste lub/i stawki
ryczattowe okreslone w Ogtoszeniu i Podreczniku Beneficjenta. Do uzupetniania budzetu nalezy
przejs¢ dopiero po uzupetnieniu zadan w czesci Il wniosku (nazwy zadan i ich opis
merytoryczny). Dodanie zadania w czesci Il wniosku spowoduje dodanie go rowniez w menu
nawigacyjnym po lewej stronie pod sekcjg dotyczacg Harmonogramu realizacji Projektu.
W poszczegdlnych zaktadkach (tj. przy kazdym zadaniu) nalezy uzupetni¢ czes¢ budzetowa.

Dla przyktadu, w czesci Il Informacje o Projekcie zaplanowano trzy zadania:

1. Rekrutacja uczestnikow/ek
2. Realizacja wymian (wyjazddéw i przyjazdéw stypendialnych)
3. Weryfikacja efektow ksztatcenia stypendystéow/ek
Zadania te widoczne sg w czesci Il informacje o Projekcie (w tym w Harmonogramie).

Dodatkowo widoczne sg w menu nawigacyjnym po lewej stronie pod nazwami: Zadanie 1,
Zadanie 2 oraz Zadanie 3. W tych sekcjach nalezy wypetni¢ budzety dla poszczegdlnych zadan:
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Metryka Wniosku

Czgé I. Informacje o Wnioskod...
Czesc Il. Informacje o Projekcie
Opis planowanych zadar w Proj...
Zadanie: 1

Zadanie: 2

Zadanie: 3

Czed€ I1l. Budzet Projektu

Czedé IV. Zalgczniki

Czedc V. Oéwiadczenia Wniosko...

Rzeczpospolita

- Polska N A\ VA

MARODOWA AGENCIA
WYMIANY AKADEMICKIES

Dofinansowane przez (SRR
Unie Europejska LA

Harmonogram realiz

2027
n|||v|vlmlvnlvmllxlx|><\|xn

2028

\lnlml\v

1. Rekrutacja uczestnikow/czek krotkookresowych wymian (mobilnosci) (zgodnie z zasadami opisanymi w Podreczniku Beneficjenta)

Rok

miesiac I | I

1. Rekrutacja uczestnikow/ek

(e P>l [ [ [ [ [ [ [ |

2. Realizacja krotkookresowych wymian przez osoby uczestniczace w Projekcie

2. Realizacja wymian (wyjazdow i przyjazdow stypendialnych)
IR EI RN RN ENENENES ES RS RS RN ES

3. Weryfikacja efektow uczenia osiagnietych przez osoby uczestniczace w krétkookresowych wymianach

3. Weryfikacja efektow ksztatcenia stypendystow/ek

BN BN ES ENES EN ES RS EN ENE

Dla przyktadu po kliknieciu w ,Zadanie 1” w menu nawigacyjnym po lewej stronie, pojawi sie

okno do wypetnienia budzetu dla Zadania 1:

Czesc . Informagje o Whnioskada--
Czesc Il Informacje o Projekcie
Opis planowanych zadan w Proj.
Harmonogram realizacji Projekiu
Czesc lIl. Budzet Projektu

Czesc IV. Zatgczniki

Czesc V. Oswiadczenia Wniosko--

< 6z9 >

Zadanie: 1
* Nr * Zadanie
‘ 1 ‘ ‘ Rekrutacja uczestnikéw/czek

* Czy w ramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?

O mk

() Nie
Wypetnij poprawnie pole

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnosci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktérych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?

‘:' Nie

Minimum jeden wydatek

Przy kazdym zadaniu Wnioskodawca moze wskaza¢ czy planuje wydatki w ramach kosztow
rzeczywistych lub/i ryczattowych.

W przypadku wydatkow rzeczywistych po odpowiedzi ,TAK” na pytanie ,Czy w ramach zadania

przewidziano wydatki rzeczywiste?” pojawi sie pole pozwalajgce na dodanie takich wydatkow.
Wydatki dodawane sg poprzez wybdr przycisku ,,Dodaj wydatek”:
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Metryka Wniosku Szczegoly zadan
Czesé | Informacje o Whi._ .
: . Zadanie: 1
Czesc 1. Informacje o Pro... * N * 7adanie
Opis planowanych zadar ... . s
1 Rekrutacja uczestnikéw/ek

Harmonogram realizacji P... N ) o R R
Czy w ramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?

el o

Zadanie: 2 O Nie
Zadanie: 3 Minimum jeden wydatek
Ee L EE e ~ Budzet szczegotowy Projektu w ramach wydatkow rzeczywistych

Czesc IV. Zataczniki
Czesc V. Oswiadczenia W... -_--_

< 6Gz11 »
wyswietl koszty od: - do:

‘ Prosze wybrac: ™ ‘
- . . .
Dodaj wydatek Suma kosztow w ramach wydatkow rzeczywistych
| I ‘ 0,00 PLN

. -_--_

crl e - - - - |

Czesc Il Informacje o Pro_.
wyswietl koszty od: - do:
Opis planowanych zadar ...

‘ Prosze wybrac: v ‘

Harmonogram realizacji P_..

_ * Suma kosztow w ramach wydatkow rzeczywistych

Zadanie: 2 ‘ 0.00

‘PLN

Zodanie-3 - Wydatek rzeczywisty

Czesc Il Budzet Projektu B .
* Numer pozycji budzetowej * Nazwa zadania

Czesc IV. Zalaczniki

‘ 1.R1 H Rekrutacja uczestnikow/ek ‘

Czesc V. Oswiadczenia W...
* Nazwa wydatku

S =

* Wartos¢ wydatkow

‘ ‘PLN

* Opis sposobu kalkulacji i uzasadnienie wydatku

Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku Zatwierdz wydatek
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A nastepnie uzupetnienie danych dla danego wydatku. Po wypetnieniu pozycji nalezy klikngé
pole ,Zatwierdz wydatek”:

Czesc |. Informacje o Whi..

Czesc Il Informacje o Pro...

qum_”-'roszty od: - do
Opis pl + | Czesd Il Informacje o Projekcie

Prosze wybrac: v ‘

Harmenogram realizacji P...
* Suma kosztéw w ramach wydatkéw rzeczywistych

Zadanie: 1
PLN
Zadanie: 2 ‘ 0.00 ‘
Zadanie-3 ~ Wydatek rzeczywisty
Czesc lIl. Budzet Projektu
* Numer pozycji budzetowe] * Nazwa zadania
Czesé V. Zataczniki
1.R1 ‘ ‘ Rekrutacja uczestnikow/ek
Czedé V. Odwiadczenia W...
* Nazwa wydatku
< 6BzMN >
Wynagrodzenie eksperta odpowiedzialnego za stworzenie Regulaminu Rekrutacji ‘

* Wartosc wydatkow

‘PLN

10000

* Opis sposobu kalkulacji | uzasadnienie wydatku

wydatek dotyczy wynagrodzenia eksperta, ktéry merytorycznie opracuje Regulamin Rekrutacji stypendystow
projektu. Sposob kalkulacji: dodatek zadaniowy (kwota brutto brutto) dla pracownika Wnioskodawcy w wysokosci

wynikajacej z Regulaminu wynagradzania pracownikéwza?umm

L Zatwierd? wydatek I

{ Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku

Niezwykle istotne jest opisanie sposobu kalkulacji i uzasadnienia planowanego wydatku — jest
to element brany pod uwage podczas oceny wniosku, a takze na etapie weryfikacji raportow.

UWAGA: na goérze kazdej zaktadki z budzetem Zadania znajduje sie tabela podsumowujgca
budzet zadania (oddzielnie dla wydatkow rzeczywistych i wydatkéw ryczattowych). Poczatkowo
tabela jest pusta. Pozycje w tej tabeli pojawig sie dopiero po wyborze przez Wnioskodawce
zakresu wydatkow (pole: wyswietl koszty od: - do:). Wydatki, nawet jezeli s3 dodane nie beda
widoczne, do momentu wyboru zakresu:
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Przed wyborem:

Metryka Wniosku

Czesé | Informacje o Whni
Czesé |1 Informacje o Pro_.
Opis planowanych zadar ...
Harmonogram realizacji P..
Zadanie: 1

Zadanie: 2

Zadanie: 3

Czesé lIl. Budzet Projektu

Czesc IV. Zataczniki

Czesc V. Odwiadezenia W...

¢ 6Gzn >

Po wyborze:

Metryka Wniosku

Czesé | Informacje o Whi

Czesc Il Informacje o Pro_.

Opis planowanych zadar .

Harmenogram realizacji P...

Zadanie: 1
Zadanie: 2
Zadanie: 3
Czesé |l Budzet Projektu

Czesc IV. Zataczniki

Czesc V. Odwiadczenia W...

¢ 6z >

NAVWA

NARQDOWA AGENCIA
WYMIANY AKADEMICKIE]

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Rzeczpospolita

- Polska

Zadanie: 1
* Nr * Zadanie
1 ‘ ‘ Rekrutacja uczestnikéw/ek

* Czy w ramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?

(®) Tak
() Nie

~ Budzet szczegotowy Projektu w ramach wydatkow rzeczywistych

wyswietl koszty od- - do:

‘ Prosze wybrac:

Suma kosztow w ramach wydatkow rzeczywistych

‘ 10 000,00 FL

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnosci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktérych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?

() Tak
(®) Nie

Zadanie: 1
* Nr * Zadanie
1 ‘ ‘ Rekrutacja uczestnikéw/ek

* Czy w ramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?

(®) Tak
() Nie

~ Budzet szczegotowy Projektu w ramach wydatkow rzeczywistych

P ik ik y enie eksperta 1D 000,00 wydatek dotyczy wynagrodzenia eksperta, ktory merytorycznie opracuijel
odpowiedzialnego za Regulamin Rekrutacji stypendystow projekiu. Sposéb kalkulacji: dodatel
stworzenie Regulaminu zadaniowy (kwota brutto brutto) dia pracownika Wnioskodawcy w
Rekrutacji y &ci ikajacej z i b
zatrudnionych u Wnioskodawcy

.,

’
wyswietl koszty od: - do

"1-10 vl|

L Dodaj wydatek

Suma kosztow w ramach wydatkow rzeczywistych

‘ 10 000,00 FL

Mozliwe jest dodawanie wielu wydatkdéw w ramach poszczegdlnych zadan. Sugeruje sie jednak,

aby budzet byt mozliwe skondensowany — tj. aby nie tworzy¢ zbyt szczegdtowych pozycji
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budzetowych, poniewaz utrudnia to zaréwno ocene, jak i pdZniejszg realizacje projektu
(np. wynagrodzenia dla osoby przygotowujgcej Regulamin Rekrutacji za okres 2 miesiecy
tgcznie, a nie kazde miesieczne wynagrodzenie oddzielnie).

Numery pozycji wydatkow nadaja sie automatycznie, przy czym litera ,,R” przy numerze oznacza
wydatek rzeczywisty, a litera ,L” — wydatek w formie ryczattu.

Kazdy wprowadzony wydatek mozna modyfikowaé¢ lub usungé. W tym celu w tabeli

z podsumowaniem wydatkow danego zadania nalezy wybra¢ odpowiednig opcje: ,Edytuj” lub
,Usun”:

~ Budzet szczegotowy Projektu w ramach wydatkow rzeczywistych

Numer Wartosc
pozycji wydatkow
budzetowe] Nazwa zadania Mazrwa wydatku [PLN]
1 2 3 4

Rekrutacja uczestnikow/iek Wynagrodzenie eksperta 10 000,00
odpowiedzialnego za
stworzenie Regulaminu

Rekrutacji

W przypadku, gdy w danym Zadaniu zaplanowano wydatki w oparciu o STAWKI RYCZALTOWE,
nalezy zaznaczy¢ ,TAK” przy pytaniu: ,Czy w ramach zadania przewidziano mobilnosci
rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktérych mowa w Podreczniku Beneficjenta?”
Odblokuje sie mozliwos$¢ dodawania wydatkéw ryczattowych.

Sekcja ta dziata w sposéb tozsamy z sekcjg dotyczgcg wydatkdw rzeczywistych, z tg rdznicg, ze
wysokosci stawek narzucone sg przez system i odpowiadajg stawkom wskazanym w Ogfoszeniu.

Dla przyktadu:

Planujac w projekcie stypendia dla 20 studentéw, dla kazdego przez 14 dni nalezy jako liczbe
jednostek wskaza¢ 280 osobodni (20 oséb x 14 dni = 280). Kwota zostanie obliczona
automatycznie. WAZNE: Jednostkg w przypadku stypendiéw i ryczattu na koszty utrzymania i
zakwaterowania jest OSOBODZIEN, dlatego tak wazne jest opisane sposobu kalkulacji wydatku w
polu do tego przeznaczonym.
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Aby dodac¢ wydatek:

1. Po wyborze przycisku ,Dodaj wydatek” z listy rozwijanej wybieramy ,Stypendium”:

Metryka Wniosku [~
el IR 2 @' - Wydatek w ramach stawek ryczattowych
Czesc Il. Informacje o Pro... i .

* Numer pozycji budzetowe] * Naz adania
Opis planowanych zadar ..

2.1 ‘ ‘ Realizacja wymian (wyjazdow i przyjazdéw stypendialnych) ‘

Harmenogram realizacji P...

* Nazwa wydatku
Zadanie: 1
Zadanie: 2 | Stypendium V|

Zadanie 3
Ryczatt na koszty utrzymania i zakwaterowania

Ryczatt na koszty podrozy realizowanej z lub do Polski

Ry{gj\i}:}r r\\ﬁlkgﬁzlty podrézy w przypadku mobilnosci pomiedzy innymi krajami, niz Polska

Czesc lll. Budzet Projektu

Czese IV. Zataczniki

Czes¢ V. Oéwiadczenia W... (®) Deien
O Miesiac

* Liczba jednostek

{ Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku } ‘

< 7z M >

PLN

2. Rodzaj jednostki (tj. rozliczenie dzienne czy miesieczne) wskazany zostaje automatycznie
—zgodnie z Ogtoszeniem. Stawka ryczattowa réwniez — nie ma mozliwosci jej edycji. Liczbe
jednostek wskazuje Wnioskodawca (w przyktadzie 280):

Czeéé |. Informagje o Wnioskoda... * Suma kosztéw w ramach wydatkéw ryczattowych

Czedc |1 Informacje o Projekcie ‘ 0,00 ‘DLN

Opis planowanych zadan w Proj...

- v Wydatek w ramach stawek ryczattowych
Harmonagram realizagji Projektu

* Numer pozycji budzetowej * Nazwa zadania

Czeéd Il Budzet Projektu ‘ 1.L.1 ‘ ‘ Realizacja wymian (wyjazdéw i przyjazdéw stypendialnych) ‘

Czesd V. Zataczniki * Nazwa wydatku

Czedd V. Odwiadczenia Wniosko. -

‘ Stypendium v ‘
< 6z9 > * Kategoria osb uprawnionych
‘ Student/Uczestnik kursu przygotowawczego v ‘

* Rodzaj jednostki

@ Dzieri

O Miesiac

* Liczba jednostek * Stawka ryczattowa * Kwota

‘ 280 H 75,00 ‘pLN ‘ 21.000,00 ‘PLN

* Opis sposobu kalkulagji i uzasadnienie wydatku

‘ Zatwierd? wydatek ‘

[ Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku

3. W polu ,Opis sposobu kalkulacji i uzasadnienie wydatku” nalezy jak najbardziej
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szczegdtowo opisaé, jakiej grupy uczestnikéw kalkulacja w tej pozycji dotyczy (studenci
wyjezdzajacy/przyjezdzajgcy, uczestnicy szkoty letniej/zimowej etc.) i skad wynika
przyjeta liczba jednostek (moze ona obejmowacd jednorodng grupe osdb — uczestnikdw
jednego wydarzenia, ale tez np. kilku form ksztatcenia, np. uczestnikéw kilku szkot
letnich/warsztatéw organizowanych przez Wnioskodawce, o ile ma do nich zastosowanie
ta sama stawka ryczattowa). WAZNE: Jednostka w przypadku stypendiéw jest
OSOBODZIEN, dlatego tak wazne jest opisane sposobu kalkulacji wydatku w polu do tego
przeznaczonym.
4. Na koniec nalezy zatwierdzi¢ wydatek.

Podobnie jak w przypadku wydatkdow rzeczywistych, aby wydatek pojawit sie w tabeli
podsumowujacej nalezy wybraé w polu , wyswiet! zakres od: - do:” odpowiedni zakres:

Zadanle: 2 ~ BudZel SZCZegotowy FTojekiu w ramacn wWydatkow ryczZafiowycn

Kategoria 0s6b uprawnio

Zadanie: 3 Numer Rl

i o o pozycji Grupa krajow/ Kwota
Czesc lIl. Budzet Projekiu budzetowej Nazwa zadania Nazwa wydatku Zakres odlegtosci Liczba jednostek [PLN]
1 2 3 4 5 3

Czesc IV Zataczniki
2L1 Realizacja wymian (wyjazdow i przyjazdow Stypendium Student/Uczestnik kursu 280 21 000,00
Czesc V. Oswiadczenia W... stypendialnych) przygotowawczego

< 771 N wyswietl koszty od: - do:
u 1-10 v ||

Dodaj wydatek

‘ 21000,00 B

Dodawanie wydatkéw wyglagda podobnie w przypadku ryczattu na koszty utrzymania
i zakwaterowania. Dla przyktadu, jezeli w mobilnosci trwajgcej 14 dni udziat weZmie udziat 20
0s06b i kazda ma otrzymac ww. ryczatt na zakwaterowanie w kraju nalezgcym do grupy krajow
o S$rednich kosztach utrzymania (zgodnie z tabelg z Podrecznika Beneficjenta), to liczba
jednostek bedzie wynosi¢ 280 (20 osob x 14 dni). Przy tym wydatku nalezy wskazac¢ wtasciwa
grupe krajow — dla kazdej grupy krajow nalezy stworzy¢ oddzielng pozycje budzetowgy, gdyz
wysokos¢ stawki ryczattowej jest rozna:
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Czeéc II. Informage o Projekcie ~ Wydatek w ramach stawek ryczattowych
Opis planowanych zadafi w Proj-- * Numer pozygji budzetowej * Nazwa zadania

izacii Proie
Harmonogram realizad) Projeldu ‘ 1L1 ‘ ‘ Realizacja wymian (wyjazdow i przyjazdéw stypendialnych)

* Nazwa wydatku

Czesd |1l Budzet Projektu

‘ Ryczatt na koszty utrzymania i zakwaterowania
Czesc IV. Zataczniki

., Y
- o * Grupa krajow
Czesd V. Oswiadczenia Wniosko-
‘ Kraje o srednich kosztach utrzymania i zakwaterowania
4 6z9 >
* Rodzaj jednostki
(E) Dzier
() Miesige
* | iczba jednostek * Stawka ryczattowa * Kwota
280 400,00 ‘p“‘* ‘ 112 000,00

* Opis sposobu kalkulagji i uzasadnienie wydatku

Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku ‘ Zatwierdz wydatek ‘

5. WAZNE: Jednostka w przypadku ryczattu na koszty utrzymania i zakwaterowania jest
OSOBODZIEN, dlatego tak wazne jest opisane sposobu kalkulacji wydatku w polu do tego
przeznaczonym.

W przypadku stawek ryczattowych dotyczgcych podrdzy nalezy postgpi¢ w ten sam sposéb:

1. Wybra¢ przycisk ,,Dodaj wydatek”,

2. W polu nazwa wydatku wybrac: ryczatt na koszty podrézy realizowanej z lub do Polski,

3. Wybrac grupe krajow (zgodnie z tabelg z Podrecznika Beneficjenta — dla kazdej grupy
krajow nalezy stworzy¢ oddzielng pozycje budzetows),

4. Wskazac liczbe jednostek (np. 20 0sdb podrdzujgcych = 20 jednostek, poniewaz kwota
ryczattu dotyczy podrdézy w obie strony). Jednostka w przypadku ryczattu na koszty
podroézy jest OSOBA,

5. Opisac sposoéb kalkulacji wydatku.
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Czaéé Il Informagje o Projekeie ~ Wydatek w ramach stawek ryczattowych
Opis planowanych zadari w Proj-- * Numer pozycji budzetowej * Nazwa zadania

Harmenogram realizadi Projeidu ‘ 1L1 ‘ ‘ Realizacja wymian (wyjazdéw i przyjazdéw stypendialnych)

* Nazwa wydatku

Czeic Il Budzet Projektu
‘ Ryczatt na koszty podrézy realizowanej z lub do Polski
Czeic IV. Zatgczniki

) i S Grupa krajow )
Czeic V. Odwiadczenia Wnioskao..
Grupa 3
< 6z9 >

* | iczba jednostek * Stawka ryczattowa * Kwota

‘ 20 ‘ 2000,00 ‘pLN ‘ 40 000,00
Opis sposobu kalkulagji i uzasadnienie wydatku ]

[ Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku } ‘ ZatwierdZ wydatek

Nalezy mie¢ na wzgledzie, ze w projektach wydatki na podréze mozna ponosi¢ w dwojaki
sposob:

a) zryczattowana stawka okre$lona w Podreczniku Beneficienta: DOTYCZY WYJAZDOW
STYPENDIALNYCH W CELU NABYCIA KOMPETENCJI/KWALIFIKACII,

b) wydatki rzeczywiste: dot. delegacji krajowych i zagranicznych pracownikéw
Whioskodawcy lub opiekunéw merytorycznych NIEBEDACYCH STYPENDYSTAMI PROM!

W czesci Il Wniosku: Budzet szczegdtowy Projektu znajdujg sie 3 sekcje uzupetniane
automatycznie:

Sekcja 1: Budzet szczegdtowy Projektu:

Jest to tabela podsumowujgca wszystkie wydatki zaplanowane w Projekcie, uwzgledniajgca
numer zadania, nazwe zadania, numer pozycji budzetowej, nazwe wydatku, kwote i typ
wydatku (rzeczywisty lub ryczattowy):
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Czesc |ll. Budzet Projektu
~ lIl.1. Budzet szczegotowy Projektu

1 Rekrutacia uczestnikdwiek 1RA1 ‘Wynagrodzenie eksperia odpowiedzialnego za stworzenie 10 000,00 Rzeczywisty
Regulaminu Rekrutacji

2 Realizacja wymian (wyjazdow i przyjazdow 2L1 Stypendium 21000,00 Ryczattowy
stypendialnych)

2 Realizacja wymian (wyjazdow i przyjazdow 212 Ryczalt na koszty utrzymania | zakwaterowania 112 000,00 Ryczattowy
stypendialnych)

2 Realizacja wymian (wyjazdow i przyjazdow 2L3 Ryczaft na koszty podrozy realizowanej z lub do Polski 40 000,00 Ryczattowy
stypendialnych)

2 Realizacja wymian (wyjazdow i przyjazdow 2L4 Ryczalt na koszty utrzymania i zakwaterowania 50 000,00 Ryczattowy
stypendialnych)

3 Weryfikacja efeltdw ksztatcenia stypendystowiek 3RA wynagrodzenie specjalisty ds. weryfikacji efektow 45 000,00 Rzeczywisty

ksztatcenia

Sekcja 2: Podsumowanie budzetu Projektu wedtug zadarn:

~ 111.2. Podsumowanie budzetu projektu wedtug zadan

* Numer zadania  * Nazwa zadania * Kwota
. e PLMN
1 Rekrutacja uczestnikéw/ek 10 000,00
* Numer zadania  * Nazwa zadania * Kwota
L . e . . PLN
& Realizacja wymian (wyjazddw i przyjazdéw stypendialnych) 223 000,00
* Numer zadania  * Nazwa zadania * Kwota
. . . PLN
3 Weryfikacja efektow ksztatcenia stypendystow/ek 45 000,00
* Razem wartosé Projektu

278 000,00 ‘ S
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Sekcja 3: Catkowity budzet Projektu:

~ 1II.3. Catkowity budzet Projektu

* Budzet szczegdtowy Projektu w ramach wydatkow rzeczywistych

55 000,00 PLN
* Budzet w ramach stawek ryczattowych

223 000,00 PLN
* Razem wartos¢ Projektu

278 000,00 PLN

Nalezy mie¢ na wzgledzie, ze pola te uzupetniane sg automatycznie przez system. Nie ma
mozliwosci ich edycji.

Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage, czy warto$¢ Projektu nie przekracza maksymalnych wartosci
wnioskowanych srodkéw wskazanych w Ogfoszeniu o naborze wnioskdw, tj. 1 000 000,00
ztotych.

Jednym z kryteriéw oceny formalnej jest kryterium dotyczgce kwoty finansowania:
,Kwota finansowania miesci sie w przedziale wartosci okreslonych w Ogtoszeniu o naborze.”

Niespetnienie tego kryterium skutkowa¢ bedzie odrzuceniem wniosku na etapie oceny

formalnej bez mozliwosci jego poprawy.
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Na co zwrdci¢ uwage — informacje praktyczne:

e Przeanalizowac ze zrozumieniem Ogfoszenie o naborze.

e Zapoznac sie z Podrecznikiem Beneficjenta, a podczas wypetniania Wniosku czytac
wszystkie pojawiajace sie komunikaty.

e Starac sie konstruowac czytelne zadania, w budzecie w ramach zadania grupowac
okreslone wydatki.

e Zbyt ogdlny budzet utrudnia jego ocene — musi by¢ czytelny dla osoby oceniajgcej
(dlaczego taka stawka — podaj zrédto, liczba oséb —jak to sie ma np. do wskaznikow,
itp.).

e Zbyt rozbudowany i szczegétowy budzet utrudnia rozliczenie projektu — powoduje
koniecznos$¢ wprowadzania wielu zmian/przesunie¢ podczas realizacji.

e Pozycje budzetowe wykazane we wniosku bedg determinowaty sposob rozliczania i
przedstawiania wydatkéw w raportach (wydatki w raportach bedg przypisywane do
pozycji budzetowej we wniosku — im bedzie ich wiecej tym wiecej pozycji w
raportach).

e Dopuszczalne zmiany w Umowie, w tym w budzecie projektu zostaty opisane w

rozdziale 13. Podrecznika Beneficjenta — nalezy o tym pamietac konstruujac budzet.

e W ramach zadania przesuniecia sg dozwolone bez ograniczen, z wytaczeniem stawek

ryczattowych, o ile nie naruszaja zasad okreslonych dla przesunie¢ miedzy zadaniami.

Wszelkie zmiany w budzecie dotyczace stawek ryczattowych wymagaja Karty Zmian.

e Wszystkie wydatki muszg wynika¢ ze zatozonych i opisanych zadan i dziatan.

e Przed ztozeniem wniosku do Agencji nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wypetnienia
wszystkich pdl oraz dotgczy¢ wymagane zatgczniki.

e Przed ztozeniem wniosku nalezy sprawdzi¢ dobor odpowiednich stawek
ryczattowych do zatozonych wskaznikéw (np. student/ka, doktorant/ka, kadra).
Wybranie nizszych stawek niz by¢ powinny bedzie wptywata na ocene wykonalnosci
projektu.
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