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KATEGORIA B - Zatgcznik nr 2 do Podrecznika: Szczegdtowe zasady dotyczace informacji
i promoc;ji w projektach finansowanych ze srodkéw FERS

1. Wyjasnienia dotyczace terminologii:

1.1 llekro¢ w nieniniejszych zasadach jest mowa o beneficjencie nalezy przez to rozumie¢ Beneficjenta

NAWA (Wnioskodawca, ktdremu przyznano $rodki finansowe w ramach Programu NAWA i z ktorym

Agencja zawarta Umowy).

1.2 Wyjatek od reguty opisanej w punkcie powyzej stanowig informacje podawane we wzorach tablicy
informacyjnej oraz plakatu. llekro¢ we wzorze tablicy lub plakatu jest wskazany:

— tytut projektu, nalezy prze to rozumieé tytut projekt Narodowej Agencji Wymiany

Akademickiej, ktory w trybie niekonkursowym otrzymat dofinansowanie ze srodkéw programu

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS), stanowigcy Zrddto

finansowania dl Programu NAWA;

— nazwa beneficjenta, nalezy prze to rozumie¢ Narodowa Agencje Wymiany Akademickiej, ktora

w trybie niekonkursowym otrzymat dofinansowanie projektu ze srodkéw programu Fundusze

Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS), stanowigcego Zrddto finansowania dl
Programu NAWA.

2. Jak oznacza¢ dokumenty i dziatania informacyjne i promocyjne w projekcie?

Jako beneficjent musisz oznaczac¢ dziatania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty zwigzane z realizacjg
projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczasz dla uczestnikow projektow. Z wyjatkiem
dokumentow, ktérych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna zmieniac i ingerowac w ich wzory, np. z powodu
obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe, certyfikaty etc.).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo), to nie mogg by¢ one
wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi (symbolu) Unii Europejskiej.

2.1.Jakie znaki graficzne nalezy umiesci¢?

W przypadku realizacji projektu ze srodkéw Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021 -
20270znaczenie projektu musi zawierac¢ nastepujgce znaki:

Znak Funduszy
Europejskich dla
Rozwoju Spotecznego
ztozony z symbolu
graficznego i nazwy
Fundusze Europejskie
dla Rozwoju
Spotecznego

Znak barw Rzeczypospolitej

Polskiej

ztozony z barw RP oraz
nazwy Rzeczpospolita
Polska

Znak Unii Europejskiej

ztozony z flagi UE i
napisu
,Dofinansowane
przez Unie
Europejska”

Znak NAWA

Ztozony z logo oraz
napisu

,Narodowa Agencja
Wymiany
Akademickiej”

Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez

Unie Europejska

NAVWA

NARODOWA AGENCIA
WYMIANY AKADEMICKIES
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2.2. Liczba znakow w zestawieniu
Liczba znakdw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekracza¢ czterech?, tj.: znak FERS, znak barw RP,
znakiem UE, znak NAWA.

Nie mozna w zestawieniu umieszcza¢ znakdw wykonawcow, ktdrzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale
ktérzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sg potrzebne (np. logo uczelni/instytutu), mozna umiescié¢ poza
zestawieniem — linig znakdéw: FE, barw RP, UE (z wyjatkiem tablic, plakatéw i naklejek, ktérych wzory nie moga
by¢ modyfikowane).

3. Jak oznaczaé miejsce projektu? Tablice i plakaty.
Obowigzek dotyczy projektu obejmujgcego prace budowlane, dziatania w zakresie infrastruktury, inwestycje
rzeczowe lub zakup sprzetu i jego catkowity koszt przekracza 100 tys. euro.
Zaréwno tablice, jak i plakaty, muszg znajdowac sie w miejscu dobrze widocznym.

3.1.Tablice informacyjne

2.1.3 Jak powinna wyglada¢ tablica informacyjna?

Tablica musi zawiera¢:

1) znak FE, znak UE

2) nazwe beneficjenta: Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej

3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakow): [tytut projektu pozakonkursowego Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej]

4) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Czasem moze sig zdarzy¢ tak, ze tablice bedzie umieszczac nie tylko beneficjent, ale réwniez inny podmiot, ktéry
otrzymat wsparcie od beneficjenta. Wéwczas na tablicy mozna umiesci¢ nazwe (nie logo) tego podmiotu, mimo,
ze nie jest on beneficjentem. Na tablicy zawsze widnieje jeden z nich (beneficjent lub inny podmiot).

Wzor tablicy dla programu FERS:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwéch lub trzech
wierszach]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jednym lub dwéch wierszach]

www.mapadotacji.gov.pl

Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm.

1 Nie dotyczy tablic, plakatow, naklejek, ktdrych wzory nie mogga by¢ zmieniane.
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UWAGA: Wzér tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawacé/usuwaé
znakdéw, poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach.
2.1.4 Gdzie umiescic¢ tablice informacyjng?

Tablice informacyjng umies¢ w miejscu realizacji projektu.

Jezeli realizujesz projekt, i planujesz w nim inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablica powinna
znajdowac sie na lub przed siedzibg beneficjenta.

Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie miata mozliwos¢
zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawic kilka tablic w kluczowych dla projektu miejscach.
Powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio duza tak, aby byta dobrze widoczna.

2.1.5 Kiedy umiesci¢ tablice informacyjng i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu obejmujgcego
inwestycje rzeczowe lub zainstalowanie zakupionego sprzetu. Jesli projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem
finansowania, tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu porozumienia lub uzyskaniu decyzji o
dofinansowaniu (nie pdzniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w okresie jego trwatosci.
Okres trwatosci wynosi 5 lat. Musi zatem by¢ wykonana z trwatych materiatéw, odpornych na warunki
atmosferyczne. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienic lub odnowic.

2.1.6 Co zrobi¢, jesli realizuje kilka projektéw w tym samym miejscu?

Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektow, ktére musisz oznaczy¢ tablicami lub jesli w pdzniejszym
terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten sam projekt, mozesz umiesci¢ jedna, wspdlng tablice
informacyjng. Wyglad wspdlnej tablicy musi by¢ zgodny z zasadami okreslonymi w ,Ksiedze Tozsamosci
Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027” zamieszczonymi na stronie www.nawa.gov.pl

2.2 Plakaty informujace o projekcie
2.2.1 Jak powinien wygladac plakat?
Plakat musi zawierac:

1) znak FE oraz znak UE

2) nazwe beneficjenta: Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej

3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakow): [tytut projektu pozakonkursowego Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej]

4) wysokos¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej [podaje NAWA]

5) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Wzér plakatu dla programu FERS:
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Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienial
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienial

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienia]

www.mapadotacji.gov.pl

UWAGA: Wzdr plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawad/usuwac znakéw poza
uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.

2.2.2  Gdzie umiescic¢ plakat?

Plakat umie$¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku, w ktorym
masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesi¢ przynajmniej jeden plakat, a jesli dziatania w ramach
projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

2.2.3  Kiedy umiesci¢ plakatina jak dtugo?
Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiesci¢ w widocznym miejscu nie
pdzniej niz miesigc od uzyskania finansowania.

4. Jak oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/powstate w projekcie?

4.1.1. Jak powinna wyglgda¢ naklejka?
Jako beneficjent, jeste$ zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu, sprzecie i $rodkach
transportu, powstatych lub zakupionych w ramach projektu dofinansowanego z Funduszy Europejskich.
Naklejki powinny znajdowac sie
w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka musi zawierac:

e zestawienie znakdéw: Funduszy Europejskich (lub znaku Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego), barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiegj,

o tekst,Zakup wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej” .

Wzor naklejki:
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Fundusze Europejskie

Zakup wspétfinansowany ze Srodkéw
Unii Europejskiej
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UWAGA: Wzér naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawac/usuwaé znakéw, poza
zmiang znaku ,,Fundusze Europejskie” na znak Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego.

Naklejki nalezy umiescié na:

a) sprzetach, maszynach, urzgdzeniach (np. maszyny, urzadzenia produkcyjne, laboratoryjne, komputery,
laptopy),

b) Srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach, wagonach kolejowych),
c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej, modelach szkoleniowych),
d) $rodkach i pomocach dydaktycznych (np. tablicach, maszynach edukacyjnych), itp.

5. Jakie informacje musisz umiesci¢ na oficjalnej stronie internetowej i w mediach spotecznosciowych?
Jesli posiadasz oficjalng strone internetowg, musisz zamiesci¢ na niej opis projektu, ktory zawiera:

1. tytut projektu lub jego skrécong nazwe (maksymalnie 150 znakdw),

2. podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku
Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej, logo NAWA

3. zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione
etc.),

4. grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
5. cel lub cele projektu,
6. efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow, rezultatow),
7. wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu)
Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

Dodatkowo muszg znalei¢ sie hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie w przypadku wszelkich
informacji o projekcie.

Powyzsze informacje i oznaczenia (punkty 1-7) musisz takze umiesci¢ na profilu w mediach spotecznosciowych
(jesli posiadasz). Pamietaj takze o hasztagach.

Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na ktdérej zamieszczasz
powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do konca realizacji projektu.

Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych wystepuja zawsze w
wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji achromatycznych.

Uwaga! Jezeli tworzysz strone internetowg, ktdrg finansujesz w ramach projektu, oznaczenia graficzne muszg
znalez¢ sie na samej gorze strony internetowej
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Na samej gorze strony, tj. w widocznym miejscu nad trescig, musi znalez¢ sie zestawienie znakdw ztozone ze:
znaku Funduszy Europejskich (lub znaku odpowiedniego programu), znaku barw RP oraz znaku Unii
Europejskiej i logo NAWA.

Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie
musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakdw.

Taka strone nalezy utrzymywac przez okres trwatosci projektu — jesli okres ten zostat wskazany we wniosku o
finansowanie projektu.

6. Jak tworzy¢ materiaty audio, wideo, artykuty prasowe i inne tresci o projektach dofinansowanych z
Funduszy Europejskich?

UWAGA: Pamietaj, ze obowigzkowe oznaczenie projektu nie jest wystarczajace, jesli tworzysz (lub zlecasz
tworzenie) tresci informacyjnych i promocyjnych o Twoim projekcie.

Gdy tworzysz materiaty informacyjno-promocyjne, musisz pamietaé, zeby informowac o finansowaniu przez
Unie Europejskg zaréwno:

1. w warstwie graficznej: zamie$¢ odpowiednie zestawienia znakdw, wskazujgce na to, ze ten materiat, audycja,
spot, reklamowy, artykut prasowy itp., jest wspétfinansowany przez UE (lub przez informacje stowng gdy nie
ma mozliwosci umieszczania zestawienia znakdéw, np. w przypadku audycji radiowej),

jakii

2. w warstwie tekstowej, zawartosci merytorycznej: zamies¢ w tresci, czyli przekazie tworzonej audycji, spotu
reklamowego, artykutu prasowego itp. wyrazng informacje wskazujacg, ze projekt (np. ustuga, inwestycja), o
ktérym opowiadasz, zostat dofinansowany przez UE.

Na przyktad w artykule, w ktérym prezentujesz projekt, opisz:
* jakiego rodzaju wsparcie otrzymates,
» jakie dziatania dzieki niemu zrobisz lub

» jakie korzysci ma Twoja organizacja lub inni, ktorzy bedg korzystac¢ z efektéw projektu dzieki otrzymanemu
wsparciu.

Materiaty zwigzane z komunikacja i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje
multimedialne), ktore powstang w ramach Twojego projektu, bedg mogty stuzyé promocji Funduszy
Europejskich w kraju i za granicg. Dlatego musisz udzieli¢ instytucji przyznajgcej dofinansowanie, a takze innym
instytucjom zajmujgcym sie Funduszami Europejskimi w Polsce oraz instytucjom unijnym (na ich wniosek)
nieodptatnej i niewytacznej licencji do korzystania z tych materiatéw (utwordw). Szczegdty dotyczace licencji
znajdziesz w umowie o finansowanie.

7. Jak oznaczyc spotkanie informacyjne na temat projektu?
Jesli przygotowujesz spotkanie informacyjne na temat Twojego projektu, mozesz oznaczy¢ je poprzez:

wywieszenie przy wejsciu do miejsca spotkania plakatu promocyjnego zawierajgcego odpowiednie
zestawienie znakodw,

« postawienie w widocznym miejscu, np. w miejscu prezentacji/ przy méwnicy, roll-upu czy $cianki promocyjnej
zawierajgcych odpowiednie zestawienie znakow,
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* umieszczenie w gtdwnym miejscu spotkania, np. na mownicy, flagi Unii Europejskiej oraz flagi Rzeczpospolitej
Polskiej,

» uwzglednienie oznakowania i informacji o dofinansowaniu w tresci prezentacji multimedialnej i materiatow
audiowizualnych prezentowanych podczas spotkania,

« umieszczenie informacji o dofinansowaniu przedsiewziecia/ inwestycji ze $rodkéw UE we wszystkich
materiatach dotyczacych spotkania lub projektu (np. drukowanych lub multimedialnych), ktére przekazesz
uczestnikom.

Pamietaj réwniez o stownym poinformowaniu uczestnikdéw spotkania o uzyskanym dofinansowaniu z Unii
Europejskiej podczas gtdwnej czesci spotkania (np. prezentacji, wystgpienia czy dyskusji).

8. Jak oznacza¢ mate przedmioty promocyjne?

Musisz kazdorazowo rozwazyé, czy mate przedmioty sg na pewno skutecznym i niezbednym narzedziem
promocji dla Twojego projektu.

Na matych przedmiotach promocyjnych umies¢ zestawienie znakéw: FE, barw RP i UE.

W uzasadnionych przypadkach na matych przedmiotach promocyjnych mozna zastosowac¢ wariant
achromatyczny zestawienia znakow, bez znaku barw RP.

Wszystkie oznaczenia na przedmiotach stuzgcych promocji Funduszy Europejskich muszg byé trwate, trudne
do usuniecia.

Zestawienia znakéw z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotdéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakow: FE, barw RP i UE lub wariantu minimalnego bez znaku barw RP, nie mozesz go
uzywac do celéw promocyjnych projektu.

UWAGA: Umieszczanie oznaczen wytgcznie na opakowaniach materiatdw promocyjnych jest niedozwolone.
Zwrdé uwage, aby zestawienia znakow znajdowaty sie bezposrednio na przedmiotach, a nie na ich opakowaniu.

9. Jak oznacza¢ projekty realizowane poza granicami Polski lub skierowane do obcojezycznego odbiorcy?

W przypadku projektéw promowanych poza granicami Polski i informacji skierowanej do oséb obcojezycznych,
proponujemy zastosowac, w miare mozliwosci, oznaczenia w jezyku uzywanym przez odbiorcéw. Sprawdz, czy
oznaczenie w takiej wersji jezykowej znajduje sie na stronie internetowej programu. Jesli jednak nie ma

odpowiedniej wersji jezykowej, to mozna zastosowacé wersje angielskg. Gotowe znaki w wersji angielskigj
znajdziesz na stronie www.nawa.gov.pl

10. Gdzie znajdziesz znaki: FE, barw RP, UE i wzory materiatow?

Potrzebne  znaki i zestawienia  znakdw  zapisane w  plikach  programoéw  graficznych,
a takze wzory plakatow, tablic, naklejek i poglagdowe wzory innych materiatdéw informacyjno-promocyjnych
znajdziesz na stronie www.nawa.gov.pl

Jest tam rowniez dostepna , Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027”, w ktérej
znajdziesz szczegdtowe zasady tworzenia i uzywania oznaczen projektow.

11. Przyktady dokumentowania:
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Informacja na oficjalnej stronie
internetowe] beneficjenta oraz w
mediach spotecznosciowych

Zrzut z ekranu, na ktérym widac bedzie wtasciwe
oznaczenie strony/ mediéw spotecznosciowych
oraz opis projektu

Plakat lub elektroniczny wyswietlacz

Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie
plakatu/wyswietlacza

Tablica informacyjna

Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie tablicy

Naklejka

Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie naklejki

Ulotki, broszury

Pojedyncze egzemplarze lub opcjonalnie ich
zdjecie, informacje o nakfadzie

i sposobie dystrybucji (np. podczas jakich
wydarzen lub gdzie zostaty rozdane)

Ogtoszenia, artykuty w prasie

Egzemplarze okazowe, w ktérych znajdujg sie
opublikowane artykuty lub ogtoszenia.

Dopuszczalne sg ich skany
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