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1 OGOLNE INFORMACIE O PROGRAMIE

1.1 Cele Programu

Celem gtéwnym Programu jest wsparcie uczelni i jednostek naukowych prowadzgcych
ksztatcenie w rozwoju dtugofalowych relacji z zagranicznymi absolwentami, wykorzystaniu ich
wiedzy i doswiadczen w procesach edukacyjnych oraz budowaniu we wspdtpracy z nimi marki
polskich instytucji za granica.

Celami szczegétowymi Programu sa:

1)  wsparcie uczelni i jednostek naukowych prowadzacych ksztatcenie w systemowym
i dtugofalowym budowaniu relacji z zagranicznymi absolwentami studidw licencjackich,
magisterskich lub szkoét doktorskich w Polsce;

2)  aktywizacja uczelni oraz jednostek naukowych i ich pracownikow w zakresie wspoétpracy
z zagranicznymi absolwentami;

3)  tworzenie warunkow sprzyjajgcych wykorzystaniu doswiadczen i wiedzy zagranicznych
absolwentow w procesie edukacji i rozwoju kariery zawodowe]j obecnych studentow;

4)  wsparcie dziatan stuzgcych budowaniu marki polskich uczelni i jednostek naukowych za
granicg dzieki wspotpracy z zagranicznymi absolwentami.

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej sfinansuje wybrane, najwyzej ocenione, projekty
uczelni oraz jednostek naukowych dotyczagce w szczegdlnosci: wypracowania modelu
wspotpracy z zagranicznymi absolwentami polskich uczelni i jednostek naukowych, budowania
dtugofalowych relacji z zagranicznymi absolwentami oraz kreowania wizerunku polskich
instytucji na rynkach miedzynarodowych, dzieki wspdtpracy z zagranicznymi absolwentami.
Alokacja srodkdéw w naborze wynosi 2 000 000,00 zt.

Budzet jednego Projektu moze wynosi¢ maksymalnie 100 000,00 zt.

W przypadku projektéw partnerskich kwota finansowania — w zaleznosci od liczby Partnerow —
moze wynosi¢ maksymalnie 300 000,00 zt.
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1.2

10)

11)

12)

13)

Podstawowe terminy i skroty

NAWA — Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej;

Beneficjent — instytucja, ktdra otrzymata finansowanie w ramach Programu International
Alumni i podpisata z NAWA umowe na realizacje i finansowanie Projektu;

Ekspert zewnetrzny — osoba wykonujgca na zlecenie NAWA oceny merytoryczne
wnioskéw ztozonych w ramach naboru wnioskéw o udziat w Programie International
Alumni. Ekspert zewnetrzny moze dokonywac indywidualnej oceny merytorycznej
whnioskow jako Recenzent lub oceny grupowej jako cztonek Zespotu Oceniajgcego;

Karta Oceny Merytorycznej — formularz udostepniany przez NAWA Recenzentom,
zawierajgcy opis kryteriow i skali oceny merytorycznej, stuzgcy do prowadzenia
pierwszego etapu oceny merytorycznej wnioskéw ztozonych w ramach naboru wnioskow
o udziat w Programie International Alumni;

Karta Oceny Zespotu — formularz udostepniany przez NAWA Zespotowi Oceniajgcemu,
zawierajgcy opis kryteridw i skali oceny merytorycznej, stuzgcy do prowadzenia drugiego
etapu oceny merytorycznej wnioskdw ztozonych w ramach naboru wnioskéw o udziat w
Programie International Alumni;

Partner — uprawniony podmiot, ktéry podpisat list intencyjny z Wnioskodawcg i planuje
wspolng realizacje Projektu w przypadku otrzymania finansowania od NAWA. O ile nie
zaznaczono inaczej w Regulaminie, Partnera dotyczg te same wymogi i zobowigzania,
ktore dotyczg Wnioskodawcy i Beneficjenta;

Program — Program International Alumni;

Projekt — zespdt dziatan, na ktére przyznane jest finansowanie w ramach Programu
International Alumni;

System teleinformatyczny NAWA — system, w ktérym prowadzony jest nabor iocena
whnioskow, a takze ocena raportdéw ztozonych przez Beneficjentow;

Umowa — umowa podpisana pomiedzy Wnioskodawcg a NAWA po uzyskaniu pozytywne;
oceny wniosku i decyzji Dyrektora NAWA, dotyczgca realizacji i finansowania Projektu;
Whioskodawca — podmiot uprawniony do sktadania wnioskdow, ktéry ztozyt wniosek o
udziat w Programie;

Whiosek — wypetniony przez Wnioskodawce formularz ztozony w procedurze naboru do
Programu za posrednictwem systemu teleinformatycznego NAWA izawierajacy
informacje dotyczgce Projektu przygotowanego przez Wnioskodawce;

Zagraniczny absolwent (international alumnus) — pochodzacy z zagranicy absolwent
studiéw |, Il lub lll stopnia polskiej uczelni lub jednostki naukowej prowadzacej ksztatcenie
lub polski absolwent, ktéry po ukonczeniu studiow w Polsce wyjechat za granice i
przebywa tam na stafe;
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14) Zespdt Oceniajgcy — zespdt sktadajacy sie z ekspertdw zewnetrznych, powotany przez
Dyrektora NAWA do przeprowadzenia oceny merytorycznej wnioskdw we wskazanym w
Regulaminie zakresie.

1.3  Harmonogram Programu

Nabdr wnioskéw
15.10.2018 - 14.12.2018

Ocena formalna
15.12.2018 - 31.01.2019

Ocena merytoryczna
01.02.2019 - 20.03.2019

Ogtoszenie wynikéw, wydanie decyzji
1.04.2019

Realizacja Projektow
01.05.2019 - 31.10.2020

2 PROCEDURA WNIOSKOWANIA

2.1 Uprawnieni Wnioskodawcy

Z wnioskami o finansowanie w ramach Programu mogg wystepowac podmioty, ktore prowadza
ksztatcenie i nalezg do jednej z ponizszych kategorii:

1)  uczelnie, o ktérych mowa w ustawie z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 r. poz. 1668);

2)  jednostki naukowe Polskiej Akademii Nauk w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010
r. o Polskiej Akademii Nauk (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1475);

3)  instytuty badawcze w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 736);
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4)

miedzynarodowe instytuty naukowe utworzone na podstawie odrebnych przepisow,
dziatajgce na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

W przypadku projektéw partnerskich wszystkie instytucje wchodzgce w sktad partnerstwa

muszg naleze¢ do ww. kategorii.

2.2

Uprawnione dziatania

Uprawnione dziatania w ramach Programu:

1)
2)

opracowanie systemu wspotpracy z absolwentami zagranicznymi;

zintegrowane projekty, dziatania networkingowe i kampanie informacyjno-promocyjne,
w ktdérych potaczenie wielu dziatan i zastosowanie réznorodnych narzedzi prowadzi do
realizacji celdow Projektu;

tworzenie nowych lub zakup i wykorzystanie istniejgcych aplikacji, stron www lub
narzedzi informatycznych przeznaczonych do utrzymywania i rozwoju relacji
z zagranicznymi absolwentami oraz witgczania ich w dziatania prowadzone przez polska
instytucje (np. tworzenie bazy danych studentéw i absolwentéw oraz bazy success

stories, tworzenie lub ttumaczenie strony internetowej stuzacej jako ,landing page” dla
zagranicznych absolwentéw);

dziatania online w mediach spotecznosciowych, stuzgce uzyskaniu informacji nt.
zagranicznych absolwentow, przekazywaniu im informacji o polskiej alma mater
i budowaniu relacji z zagranicznymi absolwentami. Istotny jest dobdr takich medidw
spotecznosciowych i form przekazu, ktére sg popularne wsrdd grupy docelowej np. ze
wzgledu na region Swiata, jezyk;

dziatania online (np. w formie webinariow, wideokonferencji) stuzace kontaktom
z zagranicznymi absolwentami lub wigczeniu ich w procesy edukacyjne itp.;

kontakty realizowane w réznorodny sposdb zaréwno w kraju, jak i za granicg, np.
angazowanie absolwentdw w organizacje dziatan informacyjno-promocyjnych za granica,
wtgczanie absolwentéw w dziatania szkoleniowe i mentoringowe dla studentow w Polsce,
organizowanie w Polsce spotkan networkingowych z udziatem zagranicznych
absolwentow, wyktady, konferencje, szkoty letnie i inne wydarzenia z udziatem
zagranicznych absolwentow;

dziatania stuzgce budowaniu sieci kontaktow, wspodtpracy, wymianie doswiadczen
i wiedzy miedzy zagranicznymi i polskimi absolwentami oraz aktualnymi studentami;

obcojezyczne materiaty informacyjne i promocyjne — opracowane we wspotpracy z
zagranicznymi absolwentami — newslettery, poradniki dla studentéw, wydawnictwa,
broszury, publikacje okolicznosciowe dotyczgce uczelni, mozliwosci studiowania i
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kariery, w ktorych wykorzystane zostang informacje na temat drég zawodowych i
sukceséw zagranicznych absolwentdéw lub opisy ich osobistych doswiadczen. Kluczowe
jest dostosowanie materiatéw do potrzeb potencjalnych odbiorcow i realiow tych rynkdéw
zagranicznych, ktore sg najbardziej perspektywiczne z punktu widzenia Wnioskodawcy;

9) dziatania zorientowane na uhonorowanie dokonan i sukceséw absolwentow
zagranicznych w edukacji, nauce lub zyciu zawodowym i spotecznym.

2.3 Termin realizacji Projektu

Realizacja pojedynczego Projektu moze trwac od 6 do 18 miesiecy (w okresie od 1 maja 2019
roku do 31 pazdziernika 2020 roku).

2.4 Termin oraz forma sktadania wnioskéw

Nabor wnioskow w Programie International Alumni bedzie prowadzony w terminie od
15 pazdziernika 2018 r. do 14 grudnia 2018 r. godz. 15:00 czasu lokalnego (CEST) wytgcznie w
formie elektronicznej w systemie teleinformatycznym NAWA. Ztozenie Wniosku po tym
terminie nie bedzie mozliwe.

Whnioskodawca moze ztozy¢ w ramach naboru jeden Wniosek. Wniosek bedzie podlegat ocenie
formalnej i merytorycznej, a w przypadku uzyskania finansowania bedzie przedmiotem jednej
umowy na realizacje i finansowanie Projektu.

W przypadku ztozenia wiecej niz jednego Whniosku przez jedng instytucje, do oceny zostanie
przekazany ostatni Whniosek, liczony wedtug czasu ztozenia w systemie teleinformatycznym
NAWA.

Whnioskodawca zobowigzany jest do prawidtowego wypetnienia Whniosku zgodnie ze
wskazéwkami zawartymi w systemie teleinformatycznym NAWA, ktére szczegdtowo okredlajg
zakres informacji niezbednych do wpisania w kazdym z wymaganych pdl Wniosku. Informacje
merytoryczne wprowadzane we Wniosku przez Wnioskodawce muszg by¢ zamieszczane w
polach do tego przeznaczonych. Umieszczanie opisdw w innych czesciach niz wyznaczone lub
dzielenie ich pomiedzy rézne czesci bedzie przestankg do obnizenia oceny merytorycznej
Whniosku lub nieprzyznania punktéow w zakresie odpowiedniego kryterium oceny
merytorycznej.
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Wystanie Wniosku w systemie teleinformatycznym NAWA powoduje zmiane statusu Wniosku
w systemie na ,ztozony”, a Whnioskodawca otrzymuje wiadomos$¢ e-mail z numerem
referencyjnym Whniosku.

Whnioski w niniejszym naborze sktadane sg wytgcznie w jezyku polskim.
Whnioski w imieniu partnerstwa sktada Wnioskodawca.

Ztozenie Wniosku oznacza akceptacje przez Wnioskodawce zasad opisanych w Regulaminie
i zatgcznikach.

2.5 Osoby uprawnione do sktadania wnioskow

Whniosek powinien by¢ ztozony i wypetniony przez osobe upowazniong do reprezentowania
Whnioskodawcy, ktorej zakres reprezentacji wynika z dokumentéw rejestrowych (lub innych
odpowiednich). W przypadku, gdy wniosek jest sktadany w systemie teleinformatycznym
NAWA przez inng osobe anizeli wynika to z dokumentdéw rejestrowych (lub innych
odpowiednich), Wnioskodawca zobowigzany jest zatgczy¢ skan petnomocnictwa dla tej osoby,
zgodnego z przyktadowym wzorem, stanowigcym zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

2.6 Sktadanie Wniosku w systemie

Aby ztozy¢ Wniosek nalezy:

1)  dokonac¢ rejestracji Wniosku w systemie teleinformatycznym NAWA dostepnym na
stronie internetowej www.nawa.gov.pl;

2)  wysta¢ drogg elektroniczng za posrednictwem systemu teleinformatycznego NAWA
wypetniony Wniosek wraz z niezbednymi zatgcznikami.

Do rozpatrzenia kierowane sg wytgcznie wnioski kompletne i spetniajgce wszystkie wymagania
okreslone w ogtoszeniu o naborze wnioskow o udziat w Programie i niniejszym Regulaminie. W
przypadku ztozenia Wniosku niekompletnego wzywa sie Wnioskodawce za pomocg systemu
teleinformatycznego NAWA do uzupetnienia Wniosku w terminie 14 dni od dnia wysfania
wezwania (termin liczony od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania za posrednictwem
systemu teleinformatycznego NAWA), z pouczeniem, ze brak uzupetnienia w terminie
spowoduje pozostawienie Wniosku bez rozpatrzenia.
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Za niekompletny uwaza sie Wniosek, w ktérym stwierdzono brak wymaganych zatgcznikow lub
ktorych tres¢ wykazuje braki. Zatagczony dokument niestanowigcy zatgcznika wymaganego
Regulaminem nie podlega uzupetnieniu.

Do Wniosku muszg zostac zatgczone w formie skanu nastepujgce dokumenty:

1)  dokument rejestrowy Wnioskodawcy lub inny odpowiedni (o ile nie jest on dostepny w
odpowiednim rejestrze publicznie dostepnym, prowadzonym w formie elektronicznej);

2) petnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy oraz do dziatania w jego imieniu i
na jego rzecz, a takze zastepowania Mocodawcy przed NAWA w postepowaniu
wszczetym wnioskiem (o ile wniosek sktada osoba inna niz uprawniona do
reprezentowania Wnioskodawcy wskazana w dokumencie rejestrowym Iub innym
odpowiednim) - przyktadowy wzdér petnomocnictwa stanowi zatgcznik do niniejszego
Regulaminu?;

3) list lub listy intencyjne od Partnera/Partneréow (o ile Projekt bedzie realizowany
z udziatem Partnera/Partneréw) — przyktadowy wzor listu intencyjnego stanowi zatgcznik
do niniejszego Regulaminu?.

Sprawdzenie, czy operacja wystania Wniosku zakonczyta sie poprawnie, jest obowigzkiem
Whnioskodawcy.

Obowigzek starannego, rzetelnego i wyczerpujgcego przygotowania Wniosku spoczywa na
Whnioskodawcy.

3 PROCEDURA OCENY | WYBORU WNIOSKOW

! Wnioskodawca moze uzyé wzoru petnomocnictwa, ktérym postuguje sie w swojej praktyce, o ile jednoznacznie
wynika z niego umocowanie do reprezentowania Wnioskodawcy oraz do dziatania w jego imieniu i na jego rzecz,
a takze zastepowania Mocodawcy przed NAWA w postepowaniu wszczetym wnioskiem ztozonym w ramach
Programu International Alumni oraz zastepowania Mocodawcy w postepowaniu wszczetym ww. wnioskiem.

2 List intencyjny bedacy zatacznikiem do Regulaminu stanowi wzdr i jest przyktadowym listem, ktdry
Whnioskodawca winien podpisac i ztozy¢ w systemie teleinformatycznym NAWA wraz z Wnioskiem. Dopuszcza sie
réwniez zatgczenie wersji Listu zaproponowanej przez Wnioskodawce i Partnera/Partneréw, jednakze muszg
w nim by¢ zawarte informacje obowigzkowe, tj.: oznaczenie Stron podpisujgcych List intencyjny wraz z podpisami,
nazwa Programu oraz os$wiadczenie/zobowigzanie Partnera do realizacji dziatan wymienionych w sktadanym
Whniosku.
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3.1 Przebieg procesu oceny wnioskow

Whnioski podlegajg ocenie formalnej oraz ocenie merytorycznej. Do oceny merytorycznej
kierowane sg wyfacznie wnioski prawidtowo wypetnione i spetniajgce kryteria formalne
wymienione w Regulaminie.

3.2 Ocena formalna

Celem oceny formalnej jest weryfikacja wnioskow pod katem spetniania kryteriéw formalnych
wymienionych w Regulaminie.

W przypadku powziecia watpliwosci co do statusu Wnioskodawcy, NAWA moze zwrécic¢ sie do
Whnioskodawcy z prosbg o dostarczenie dodatkowych dokumentéw lub wyjasnien. Informacja
o koniecznosci uzupetnienia/udzielenia wyjasnien do Whniosku wysytana bedzie drogg
elektroniczng jako powiadomienie z systemu teleinformatycznego NAWA na adres mailowy
Whnioskodawcy.

W celu komunikacji z Wnioskodawcg w zakresie uzupetniania Wniosku NAWA ustala, ze forma
komunikacji  bedzie  korespondencja  prowadzona za  posrednictwem = systemu
teleinformatycznego NAWA.

Skutkiem niezachowania wskazanej formy komunikacji moze by¢ nieuwzglednienie uzupetnien
sktadanych przez Wnioskodawce za pomocg innych srodkéw komunikacji. Wnioskodawca
zobowigzany jest do regularnego sprawdzania korespondencji w systemie teleinformatycznym
NAWA po ztozeniu Wniosku.

Bez rozpatrzenia pozostawia sie wnioski:
1)  ztozone po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze wnioskow o udziat w Programie;

2)  niespetniajgce wymagan formalnych okreslonych w ogtoszeniu o naborze wnioskéw
0 udziat w Programie.

Ocena formalna dokonywana jest przez pracownikow NAWA. Wnioskodawcy sg informowani
za pomocg systemu teleinformatycznego NAWA o wyniku oceny formalnej.

Strona 11z 38



NAVVA

NARODOWA AGENCJA WYMIANY AKADEMICKIEJ

3.3 Ocena merytoryczna

Na etapie oceny merytorycznej Wniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Czesci
sktadowe oceny stanowia:

1)  oceny dwdch recenzentéw, z ktérych kazdy moze przyzna¢ maksymalnie 40 punktow,
przy czym w ocenie Wniosku uwzgledniona bedzie s$rednia arytmetyczna ocen
przyznanych przez obu recenzentow (tj. maksymalnie 40 punktow);

2)  ocena Zespotu Oceniajgcego, ktory moze przyznaé¢ maksymalnie 60 punktéw.

Zespot Oceniajgcy wyznacza recenzentow, do ktérych beda skierowane wnioski do oceny.
Wyniki oceny recenzentéw przekazywane sg Zespotowi Oceniajgcemu. Zadaniem Zespotu jest
w szczegblnosci dokonanie oceny wnioskow, korzystajac z opinii recenzentéw i dokonujac
analizy wnioskéw oraz sformutowanie ostatecznej tresci uzasadnienia merytorycznego dla
kazdego Wniosku. Zespdt, majgc decydujacy wptyw na koncowg ocene Wniosku oraz jego
miejsce na liscie rankingowej, uwzglednia kryteria oceny okreslone w Regulaminie oraz jakos¢
Whniosku w relacji do innych ocenianych wnioskéw. Ocenie Zespotu poddawane sg wszystkie
wnioski, ktére przeszty ocene formalng, niezaleznie od liczby punktéw przyznanych przez
recenzentow.

Zespot sktada sie z Przewodniczgcego oraz Cztonkdow Zespotu.

Whiosek, ktoremu w wyniku oceny przyznanych zostanie tgcznie mniej niz 60 punktdw, zostanie
uznany za niespetniajgcy wymogow jakosciowych, co oznacza negatywng ocene merytoryczna.
Wodwczas nie moze otrzymac finansowania, nawet przy niewyczerpaniu dostepnych srodkéw
finansowych w Programie.

Imiona i nazwiska ekspertdow zewnetrznych dokonujgcych oceny merytorycznej w Programie sg
poufne i nie sg udostepniane. NAWA publikuje corocznie alfabetyczng liste ekspertéw
zewnetrznych uczestniczgcych w ocenie wnioskdw w danym roku kalendarzowym, tacznie dla
wszystkich Programdéw i konkursow.

3.4 Kryteria oceny merytorycznej

Przy ocenie wnioskow uwzglednia sie nastepujgce kryteria:

) Punktacja
Punktacja
Lp. ) i Zespotu
Opis kryterium recenzenta L
Oceniajgcego
1. Potencjat organizacyjny i doswiadczenie 06 09
Whnioskodawcy (lub partnerstwa) w zakresie realizacji
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projektow, w szczegdlnosci dotyczacych wspotpracy
z absolwentami polskimi i zagranicznymi.

2. Uzasadnienie celowosci realizacji Projektu
z uwzglednieniem:
- wizji rozwoju dtugofalowej wspotpracy
z zagranicznymi absolwentami; 0-10 0-15
- strategii/planu  Wnioskodawcy (lub partnerstwa)
w zakresie dtugofalowego budowania marki
i promocji za granica.
3. | Zakres dziatan w Projekcie: rezultaty i produkty Projektu,
ich oddziatywanie. 0-10 0-1>
4. | Zarzadzanie Projektem, monitoring i ewaluacja Projektu 06 0.9
oraz ryzyko projektowe.
5. | Zasadnosc¢ kosztéw zwigzanych z realizacjg planowanych 0.8 0-17
dziatan.
tacznie: 0-40 0-60
3.5 Lista rankingowa i rozstrzygniecie naboru

Zespot Oceniajgcy po dokonaniu oceny przygotowuje liste rankingowg wnioskdow wraz
z rekomendowang kwotg dofinansowania i przedktada jg Dyrektorowi NAWA. Lista rankingowa

obejmuje:

1)  wnioski z pozytywng oceng merytoryczng, zakwalifikowane do finansowania;

2)  wnioski na liscie rezerwowej — z pozytywng oceng merytoryczng, ktore otrzymajg
finansowanie, jesli nie zostanie podpisana umowa z Whnioskodawcg, ktory zostat
zakwalifikowany do finansowania;

3)  wnioski odrzucone z powodu negatywnej oceny merytorycznej — Wniosek, ktoremu w

Na podstawie listy rankingowej Dyrektor podejmuje ostateczng decyzje o przyjeciu lub
nieprzyjeciu do finansowania wnioskow ztozonych w naborze. Dyrektor NAWA moze podjgc
decyzje o nieprzyznaniu finansowania dla wnioskow z pozytywnymi ocenami merytorycznymi
znajdujgcych sie na liscie rankingowej. Przestankami do odmowy przyznania finansowania s3:

wyniku oceny kofcowej przyznanych zostanie mniej niz 60 punktdw, zostanie uznany za
niespetniajgcy kryteridw jakosciowych, co oznacza negatywng ocene merytoryczng i brak

mozliwosci otrzymania finansowania.
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1)  brak srodkéw finansowych w zwigzku z zajetym przez Wnioskodawce miejscem na liscie
rankingowej (dotyczy to sytuacji, gdy Wniosek uzyskat pozytywng ocene merytoryczng,
ale ze wzgledu na relatywnie nizszg ocene punktowg i nizszg pozycje na liscie rankingowej
Whnioskodawca nie uzyska finansowania z powodu wyczerpania srodkéw finansowych w
Programie);

2) zmiany organizacyjno-prawne Wnioskodawcy zagrazajgce prawidtowej realizacji
Projektu;

3)  zaleganie przez Wnioskodawce z wymagalnymi zobowigzaniami wobec NAWA,

4)  powziecie przez NAWA informacji majacych wptyw na proces przyznania srodkéw na
realizacje Projektu.

3.6 Sposdb publikowania informacji o wynikach naboru

Dyrektor wydaje decyzje o przyznaniu albo o odmowie przyznania Srodkéw finansowych
w Programie International Alumni. Lista podmiotéw, ktorym zostato przyznane finansowanie
zawierajgca ich nazwy, oraz wysokos¢ przyznanego finansowania, zamieszczona zostanie na
stronie podmiotowej NAWA w Biuletynie Informacji Publicznej.

3.7 Procedura odwotawcza

Zgodnie z art. 25 ustawy o NAWA Whnioskodawca, po otrzymaniu informacji o pozostawieniu
whniosku bez rozpatrzenia lub decyzji Dyrektora NAWA, moze zwrdcié¢ sie do Dyrektora z
wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy w przypadku wystgpienia naruszen formalnych
przy przyznawaniu $srodkéw finansowych.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy moze obejmowac zastrzezenia wytgcznie co do
kwestii formalnych w procesie przyznawania Srodkow finansowych, nie za$ do zasadnosci oceny
merytorycznej przeprowadzonej na podstawie niniejszego Regulaminu.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy ztozy¢ do Dyrektora NAWA w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji lub decyzji na adres:

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Polna 40
00-635 Warszawa

Strona 14 z 38



NAVVA

NARODOWA AGENCJA WYMIANY AKADEMICKIEJ

Przy rozpatrywaniu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy nie biorg udziatu osoby, ktére
braty udziat w pierwotnej ocenie. Dyrektor NAWA moze rowniez positkowac sie ekspertami
zewnetrznymi.

W przypadku wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w sytuacji, gdy zostata wydana decyzja
Dyrektora NAWA na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy o NAWA, Wnioskodawca moze ztozyc
skarge do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie, ul. Jasna 2/4, 00-013
Warszawa. Skarge wnosi sie za posrednictwem Dyrektora Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej mieszczacej sie przy ul. Polnej 40, 00-635 Warszawa, w terminie 30 dni od daty
doreczenia ww. decyzji.

4  UMOWA Z WNIOSKODAWCA

W decyzji przyznajgcej srodki finansowe Dyrektor NAWA okresla czynnosci, ktore
Whnioskodawca powinien wykonaé¢ oraz termin ich wykonania, pod rygorem rezygnacji
z podpisania Umowy.

Podpisanie Umowy z Wnioskodawcg nastepuje na podstawie ostatecznej decyzji Dyrektora
NAWA o przyznaniu $rodkéw finansowych w ramach Programu, po pozytywnym zakonczeniu
procedury oceny formalnej i merytorycznej Wniosku. Wzér Umowy o finansowanie Projektu
ztozonego do NAWA stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu. NAWA zastrzega sobie prawo do

dokonywania zmian w Umowie w ramach dozwolonych niniejszym Regulaminem.

Umowe w imieniu Partnerdow (jesli dotyczy) podpisuje Wnioskodawca i jest on odpowiedzialny
za jej realizacje.

W  przypadku niepodpisania Umowy przez Wnioskodawce wytonionego w naborze,
finansowanie moze otrzymac kolejny Wnioskodawca z listy rankingowej.

5 ZASADY FINANSOWANIA

5.1 Okres kwalifikowalnosci wydatkow

Okres kwalifikowalnosci wydatkow jest okreslony w Umowie z Beneficjentem:

1)  poczgtkowa data kwalifikowalnosci — data poczgtkowa realizacji Projektu wpisana
w Umowie;
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2)  koncowa data kwalifikowalnosci — koncowa data realizacji Projektu wpisana w Umowie
(istnieje mozliwos$¢ ponoszenia wydatkéw do dnia ztozenia raportu koricowego, pod
warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji Projektu oraz zostang uwzglednione
w raporcie koicowym).

5.2 Budzet Projektu

Kwota finansowania przeznaczona na realizacje pojedynczego Projektu wynosi maksymalnie
100 000,00 zt.

W przypadku projektow partnerskich maksymalna kwota finansowania przeznaczona na
realizacje Projektu wynosi:

1)  200000,00 zt dla projektéw ztozonych w partnerstwie obejmujgcym tgcznie do
3 podmiotow (Wnioskodawca i jeden lub dwdch Partnerdow);

2)  300000,00 zt dla projektéw ztozonych w partnerstwie obejmujgcym tacznie powyzej
3 podmiotow (Wnioskodawca i wiecej niz dwdch Partnerdow).

Koszt catkowity Projektu stanowig jedynie koszty kwalifikowane, wskazane przez
Whnioskodawce w szczegdtowej propozycji budzetu zawartej we Wniosku. Poniesione wydatki
muszg by¢ bezposrednio zwigzane z realizacjg Projektu. Koszty bezposrednio zwigzane z
realizacjg Projektu to takie, ktére dotyczg zadan merytorycznych (tj. koszty kwalifikowane
poszczegdlnych zadan realizowanych przez Beneficjenta w ramach Projektu, ktére s3
bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami), sg niezbedne do realizacji celéw Projektu i zostang
poniesione w zwigzku z realizacjg Projektu. W Projekcie nie bedg finansowane tzw. koszty
posrednie, tzn. koszty administracyjne niedotyczgce bezposrednio gtdwnego przedmiotu
Umowy (np. koszty zarzadzania Projektem, koszty personelu obstugowego, ktéry nie realizuje
bezposrednio zadan merytorycznych w Projekcie itp.).

Beneficjent bedzie zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji finansowo-
ksiegowej Srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje Projektu, zgodnie z ustawa

o rachunkowosci, w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

W przypadku projektow partnerskich Beneficjent jest odpowiedzialny wobec NAWA za
prawidtowe rozliczenie Projektu.
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5.3  Koszty kwalifikowalne

Uprawnione kategorie kosztow w Programie, w zwigzku z uprawnionymi dziataniami,

przedstawiono w ponizszej tabeli.

UPRAWNIONE DZIAtANIE

UPRAWNIONE KOSZTY

opracowanie systemu wspotpracy

z absolwentami zagranicznymi

koszty wynagrodzen oséb realizujgcych dziatania
w Projekcie — w tym koszty dodatkdéw
zadaniowych, umow cywilnoprawnych, koszty
wspotfinansowania osoby  zatrudnionej lub
Swiadczacej ustugi w Projekcie — w wysokosci
nieprzekraczajgcej 10% wartosci Projektu

koszty ustug eksperckich i konsultingowych

zintegrowane projekty, dziatania
networkingowe i kampanie informacyjno-
promocyjne, w ktérych potaczenie wielu

dziatan i zastosowanie rdznorodnych
narzedzi prowadzi do realizacji celow
Projektu

koszty wynagrodzen osob realizujgcych dziatania
w Projekcie — w tym koszty dodatkow
zadaniowych, umow cywilnoprawnych, koszty
wspotfinansowania osoby  zatrudnionej lub
Swiadczacej ustugi w Projekcie — w wysokosci
nieprzekraczajacej 10% wartosci Projektu

koszty organizacji — w Polsce lub za granicg —
spotkan, warsztatow, konferencji i innych
wydarzen, ktérych celem jest tworzenie relacji z
zagranicznymi absolwentami

koszty podrdzy, ubezpieczenia, noclegu i diet
zwigzane z przyjazdem do Polski wybranych
absolwentow zagranicznych, stanowigce nie
wiecej niz 25% kosztow catkowitych Projektu

koszty podrdzy, ubezpieczenia, noclegu i diet

Zwigzane VA wyjazdami zagranicznymi
pracownikéw Whnioskodawcy (lub partnera),
stanowigce nie wiecej niz 25% kosztow

catkowitych Projektu

tworzenie nowych lub zakup i wykorzystanie
istniejgcych  aplikacji, stron www |ub
narzedzi informatycznych przeznaczonych
do utrzymywania i rozwoju relacji
z  zagranicznymi  absolwentami  oraz

koszty wynagrodzen osob realizujgcych dziatania
w  Projekcie — w tym koszty dodatkow
zadaniowych, umow cywilnoprawnych, koszty
wspotfinansowania osoby  zatrudnionej lub
Swiadczacej ustugi w Projekcie — w wysokosci
nieprzekraczajgcej 10% wartosci Projektu
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wtgczania ich w dziatania prowadzone przez
polskg instytucje (np. tworzenie bazy danych
studentéw i absolwentow oraz bazy success
stories, tworzenie lub ttumaczenie strony
internetowe] stuzacej jako ,landing page”
dla zagranicznych absolwentéw)

koszty  tworzenia nowych lub  zakupu,
dostosowania, ttumaczenia i rozwoju istniejgcych
aplikacji, stron WWW lub narzedzi
informatycznych przeznaczonych do
utrzymywania relacji z zagranicznymi
absolwentami

dziatania online w mediach
spotecznosciowych,  stuzgce  uzyskaniu
informacji nt. zagranicznych absolwentow,
przekazywaniu im informacji o polskiej alma
mater i budowaniu relacji z zagranicznymi
absolwentami. Istotny jest dobdr takich
medidw spotecznosciowych i form przekazu,
ktore sg popularne wsrdod grupy docelowej
np. ze wzgledu na region $wiata, jezyk

koszty przygotowania i realizacji
w mediach spotecznosciowych

kampanii

koszty wynagrodzen osob realizujgcych dziatania
w  Projekcie — w tym koszty dodatkéw
zadaniowych, umow cywilnoprawnych, koszty
wspotfinansowania osoby  zatrudnionej lub
Swiadczacej ustugi w Projekcie — w wysokosci
nieprzekraczajgcej 10% wartosci Projektu

dziatania online (np. w formie webinaridow,
wideokonferencji)  stuzagce  kontaktom
z zagranicznymi absolwentamilub witgczeniu
ich w procesy edukacyjne itp.

koszty zakupu sprzetu i systemow
audiowizualnych — ktére bedg wykorzystywane
w kontaktach z zagranicznymi absolwentami (np.
systemy w zakresie wideokonferencji, transmisji
online, webinariow itp.) lub beda przeznaczone
do tworzenia tresci multimedialnych dotyczgcych
zagranicznych  absolwentéw, ich  kariery,
sukceséw itp. — w wysokosci nieprzekraczajgcej
20% wartosci Projektu

koszty wynagrodzen osob realizujgcych dziatania
w  Projekcie — w tym koszty dodatkdéw
zadaniowych, umow cywilnoprawnych, koszty
wspotfinansowania osoby  zatrudnionej lub
Swiadczacej ustugi w Projekcie — w wysokosci
nieprzekraczajgcej 10% wartosci Projektu

kontakty realizowane w réznorodny sposéb
zarowno w kraju, jak i za granicg, np.

angazowanie absolwentow w
organizacje dziatan informacyjno-
promocyjnych  za  granicg, wifaczanie

koszty organizacji — w Polsce lub za granicg —
spotkan, warsztatéw, konferencji, wyktadow
i innych wydarzen, ktérych celem jest tworzenie
relacji z zagranicznymi absolwentami

koszty podrozy, ubezpieczenia, noclegu i diet
zwigzane z przyjazdem do Polski wybranych
absolwentow zagranicznych, stanowigce nie
wiecej niz 25% kosztéw catkowitych Projektu

koszty podrozy, ubezpieczenia, noclegu i diet
zZwigzane z wyjazdami zagranicznymi
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absolwentow w dziatania szkoleniowe i
mentoringowe dla studentéw w Polsce,
organizowanie w Polsce spotkan
networkingowych z udziatem zagranicznych
absolwentow, wyktady, konferencje, szkoty
letnie i inne wydarzenia z udziatem
zagranicznych absolwentow

(lub Partnera),
25% kosztow

pracownikéw Wnioskodawcy
stanowigce nie wiecej niz
catkowitych Projektu

koszty wynagrodzen osob realizujgcych dziatania
w Projekcie — w tym koszty dodatkéw
zadaniowych, umow cywilnoprawnych, koszty
wspoffinansowania osoby zatrudnionej lub
Swiadczgcej ustugi w Projekcie — w wysokosci
nieprzekraczajacej 10% wartosci Projektu

dziatania stuzace budowaniu Sieci
kontaktow, wspotpracy, wymianie
doswiadczen i wiedzy miedzy zagranicznymi
i polskimi absolwentami oraz aktualnymi
studentami

koszty organizacji — w Polsce lub za granicg —
spotkan, warsztatdéw, konferencji, wyktadéw
i innych wydarzen, ktérych celem jest tworzenie
relacji z zagranicznymi absolwentami

koszty podrdzy, ubezpieczenia, noclegu i diet
zwigzane z przyjazdem do Polski wybranych
absolwentow zagranicznych, stanowigce nie
wiecej niz 25% kosztéw catkowitych Projektu

obcojezyczne materiaty  informacyjne
i promocyjne — newslettery, poradniki dla
studentow, wydawnictwa, broszury,
publikacje  okolicznosciowe  dotyczace

uczelni, mozliwosci studiowania i kariery,
w ktorych wykorzystane zostang informacje
na temat drég zawodowych i sukcesdéw
zagranicznych absolwentéw lub opisy ich
osobistych  doswiadczen. Kluczowe jest
dostosowanie materiatéw do potrzeb
potencjalnych odbiorcéw i realidw tych
rynkéw zagranicznych, ktore sg najbardziej
perspektywiczne z  punktu  widzenia
Whnioskodawcy (lub Partnera)

koszty przygotowania, ttumaczenia
i wytworzenia obcojezycznych papierowych lub
multimedialnych materiatow informacyjnych i
promocyjnych, ktére bedg dotyczy¢ m.in.
Whnioskodawcy (lub Partnera), studiowania w
Polsce, zagranicznych absolwentow, ich edukacji,
drogi zawodowej i sukcesow

dziatania zorientowane na uhonorowanie
dokonan i sukcesow absolwentéow

koszty pamigtkowych nagréd dla absolwentow
zagranicznych
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zagranicznych w edukacji, nauce lub zyciu | koszty podrdzy, ubezpieczenia, noclegu i diet
zawodowym i spotecznym zwigzane z przyjazdem do Polski wybranych

absolwentow zagranicznych, stanowigce nie
wiecej niz 25% kosztdéw catkowitych Projektu

Koszty bedg uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy spetnig tgcznie nastepujgce warunki:

10)

5.4

bedg zgodne z przepisami prawa krajowego, w tym zgodne z zasadg konkurencyjnosci
wydatkow lub prawem zamdwien publicznych;

zostang faktycznie poniesione w okresie realizacji Projektu okreslonym w Umowie;

beda poparte dowodami ksiegowymi i wykazane w dokumentacji finansowej i ewidenc;ji
ksiegowej Beneficjenta;

zostang wykazane w czesci finansowej raportu czesciowego lub korcowego z przebiegu

realizacji Projektu;
zostang uwzglednione na etapie planowania budzetu Projektu;

bedg niezbedne do realizacji Projektu i zostang poniesione w celu realizacji Projektu;

beda racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe oraz zgodne z wymogami
obowigzujgcego prawodawstwa podatkowego i spotecznego;

beda proporcjonalne do planowanych dziatan i niezbedne do wdrozenia Projektu;

bedg wykorzystane wytgcznie na realizacje celu/celéw Projektu i jego oczekiwanego
rezultatu/oczekiwanych rezultatdw w sposdb zgodny z zasadami gospodarnosci,
skutecznosci i efektywnosci;

obejmg podatek VAT wytgcznie w przypadkach, w ktdrych nie istnieje mozliwos¢ jego
zwrotu lub odzyskania na mocy krajowych przepiséw dotyczgcych VAT.

Koszty niekwalifikowalne

Kosztami niekwalifikowalnymi w Programie sg m.in.:

koszty poniesione poza okresem realizacji Projektu;

koszty nieuwzglednione na etapie planowania budzetu Projektu;

straty wynikajgce z réznic kursowych, prowizje zwigzane z wymiang walut, opfaty z tytutu
oprocentowania debetu z transakcji finansowych;

pozyczka i koszty obstugi pozyczki;

podatek od towardw i ustug VAT oraz inne podatki i optaty, ktore w Swietle przepisow
prawa krajowego podlegajg zwrotowi;

te same koszty finansowane z dwdch rdézinych zrédet (podwdjne finansowanie);
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7)  koszty nieudokumentowane;

8)  grzywny, mandaty, kary finansowe, koszty postepowan sgdowych, koszty ubezpieczen,
naroste odsetki.

Wydatki ponoszone na realizacje zadan w ramach Projektu nie mogg by¢ przeznaczone na

dziatania finansowane ze srodkow budzetu panstwa ani innych srodkéw publicznych (zakaz

podwadjnego finansowania).

Finansowanie przyznane ze $srodkdéw NAWA nie moze by¢ wykorzystywane w celu generowania
zysku. Projekty nie mogg miec¢ charakteru komercyjnego.

W przypadku projektéw realizowanych z udziatem Partnera / Partnerdw nie jest dopuszczalne
wzajemne zlecanie przez Beneficjenta zakupu towardw lub ustug Partnerowi i odwrotnie.

Wydatki uznane za niekwalifikowane przez NAWA, a zwigzane z realizacjg Projektu, poniesie
Beneficjent.

5.5 Wydatek faktycznie poniesiony

Za wydatek faktycznie poniesiony uwaza sie wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym, tj.
rozchdd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta.

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:
1)  w przypadku ptatnosci dokonywanych przelewem: date obcigzenia rachunku;
2)  w przypadku ptatnosci dokonywanych gotowka: date faktycznego poniesienia wydatku;

3) w przypadku ptatnosci dokonywanych kartg kredytowg: date transakcji skutkujgcej
obcigzeniem rachunku karty kredytowej.

5.6 Zasady realizacji ptatnosci

Umowa zawierana jest na okres realizacji Projektu, tj. od 6 do 18 miesiecy w okresie pomiedzy
1 maja 2019 roku a 31 pazdziernika 2020 roku.

W ramach Projektéw realizowane sg nastepujgce ptatnosci:
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1)  Pfatno$¢ zaliczkowa — w wysokosci 80% catkowitej kwoty finansowania, przekazywana na
rachunek bankowy Beneficjenta wskazany w Umowie w terminie 21 dni roboczych po
podpisaniu Umowy;

2)  Ptatnos¢ koncowa (bilansujgca) — w wysokosci do 20% catkowitej kwoty finansowania
przekazywana na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany w Umowie w terminie 21 dni
roboczych po akceptacji raportu koricowego.

W przypadku projektow partnerskich pfatnosci realizowane sg na rachunek bankowy
Beneficjenta, ktory jest odpowiedzialny za prowadzenie dalszych rozliczen finansowych wobec
Partnerdw.

NAWA zastrzega sobie prawo do zmiany terminu wyptat zaliczek. Zmiana ta uzalezniona bedzie
od dostepnosci srodkdow przeznaczonych na sfinansowanie projektow.

5.7 Dokumentowanie wydatkow

Wszystkie wydatki poniesione w ramach Projektu muszg by¢ udokumentowane. Dokumentami
potwierdzajgcymi poniesione wydatki przez Beneficjenta (lub Partnera) s3 w szczegdlnosci
faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z
potwierdzeniami zaptaty.

Dokumenty ksiegowe dokumentujgce wydatki Projektu muszg wskazywac na jednoznaczny
zwigzek z Projektem. Opis dokumentu powinien zawiera¢ co najmniej:

1)  tytut Projektu i numer Umowy;

2)  kwote wydatkow kwalifikowanych, ktérych dotyczy dany dokument;
3)  cele poniesienia wydatku;

4)  numer pozycji z budzetu Projektu;

5)  date zapfaty.

Opis powinien by¢ sporzgdzony na oryginale dowodu ksiegowego lub powinien by¢ trwale z
nim ztgczony. Wzér przyktadowego opisu dokumentu ksiegowego zostanie udostepniony
Beneficjentom po podpisaniu Umowy.

Beneficjent musi przedstawi¢ wszelkie dokumenty potwierdzajgce wydatki, jesli zostanie do

tego wezwany w toku kontroli lub audytéw, o ktorych mowa w Rozdziale 8 Kontrola
Beneficjentow Programdéw NAWA.
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Informacje na temat sposobu dokumentowania kosztow w ramach poszczegdlnych kategorii

kosztow uprawnionych przedstawiono w ponizszej tabeli.

UPRAWNIONE KOSZTY

DOKUMENTOWANIE KOSZTOW

koszty wynagrodzen o0soéb realizujacych
dziatania w Projekcie — w tym koszty
dodatkoéw zadaniowych, umow
cywilnoprawnych, koszty wspoétfinansowania
osoby zatrudnionej lub $Swiadczacej ustugi
w Projekcie — w wysokosci nieprzekraczajacej
10% wartosci Projektu

lista ptac, dokumenty potwierdzajgce fakt
oddelegowania/zatrudnienia 0soby do
Projektu  (umowy o prace, zakresy
obowigzkow, umowy cywilnoprawne,
ewidencja czasu pracy, deklaracja ZUS DRA
oraz RCA lub informacja miesieczna dla osoby
ubezpieczonej etc.)

koszty ustug eksperckich i konsultingowych

faktury, umowy z wykonawcami
i dokumentacja z przeprowadzonego
postepowania dotyczgcego wytonienia

wykonawcy (jesli dotyczy), protokoty odbioru;
przechowywanie  jednego  egzemplarza
gotowego produktu lub opracowanych
materiatéw stanowigcych przedmiot umowy
(wersja papierowa lub elektroniczna)

koszty organizacji — w Polsce lub za granicg —
spotkan, warsztatéw, konferencji i innych
wydarzen, ktorych celem jest tworzenie relacji
z zagranicznymi absolwentami

faktury, umowy z wykonawcami
i dokumentacja z przeprowadzonego
postepowania dotyczgcego wytonienia

wykonawcy (jesli dotyczy), protokoty odbioru,
programy organizowanych wydarzen, listy
obecnosci, zaswiadczenia, certyfikaty

koszty tworzenia nowych lub zakupu,
dostosowania, ttumaczenia i  rozwoju
istniejgcych aplikacji, stron www lub narzedzi
informatycznych przeznaczonych do
utrzymywania relacji  z  zagranicznymi
absolwentami

faktury, umowy z wykonawcami
i dokumentacja z przeprowadzonego
postepowania dotyczgcego wytonienia

wykonawcy (jesli dotyczy), protokoty odbioru;
przechowywanie  jednego  egzemplarza
gotowego produktu lub opracowanych
materiatéw stanowigcych przedmiot umowy
(wersja papierowa lub elektroniczna)

koszty przygotowania i realizacji kampanii
w mediach spotecznosciowych

faktury, umowy z wykonawcami
i dokumentacja z przeprowadzonego
postepowania dotyczgcego  wytonienia
wykonawcy  (jesli  dotyczy), protokoty
odbioru; przechowywanie jednego
egzemplarza  gotowego  produktu  lub
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opracowanych  materiatéw  stanowigcych
przedmiot umowy (wersja papierowa lub
elektroniczna)

koszty  zakupu sprzetu i  systemow
audiowizualnych - ktore beda
wykorzystywane w kontaktach

z zagranicznymi absolwentami (np. systemy w
zakresie wideokonferencji, transmisji online,
webinaridow itp.) lub bedg przeznaczone do
tworzenia tresci multimedialnych dotyczgcych
zagranicznych absolwentéw, ich kariery,
sukcesow itp. —
w wysokosci nieprzekraczajgcej 20% wartosci
Projektu

faktury, dokumenty
z wykonawcami i dokumentacja
z przeprowadzonego postepowania
dotyczgcego wytonienia wykonawcy (jesli
dotyczy), protokoty odbioru; programy
wydarzen organizowanych z wykorzystaniem
zakupionego sprzetu i systemow audio-
wizualnych

OT, umowy

koszty podrdzy, ubezpieczenia, noclegu i diet
zwigzane z przyjazdem do Polski wybranych
absolwentow zagranicznych, stanowigce nie
wiecej niz 25% kosztéw catkowitych Projektu

bilety, faktury, dokumenty poswiadczajgce
odbycie podrozy i zwrot kosztow, listy
obecnosci, certyfikaty, zaswiadczenia/
dyplomy, programy wydarzen, w ktérych brali
udziat absolwenci zagraniczni, zaproszenia

koszty podrozy, ubezpieczenia, noclegu i diet
zwigzane z  wyjazdami  zagranicznymi
pracownikow Wnioskodawcy, stanowigce nie
wiecej niz 25% kosztéw catkowitych Projektu,

polecenie  wyjazdu  stuzbowego  wraz
z rachunkiem kosztéw podrézy, faktury,
bilety, listy obecnosci, certyfikaty,
zaswiadczenia/dyplomy, programy wydarzen,

zaproszenia

koszty przygotowania, ttumaczenia
i wytworzenia obcojezycznych papierowych
lub multimedialnych materiatéw
informacyjnych i promocyjnych, ktére beda
dotyczy¢ m.in. Wnioskodawcy, studiowania
w Polsce, zagranicznych absolwentdw, ich
edukacji, drogi zawodowej i sukceséw

faktury, umowy z wykonawcami
i dokumentacja z przeprowadzonego
postepowania dotyczgcego wytonienia

wykonawcy (jesli dotyczy), protokoty odbioru;
przechowywanie  jednego  egzemplarza
gotowego produktu lub opracowanych
materiatow stanowigcych przedmiot umowy
(wersja papierowa lub elektroniczna)

koszty pamigtkowych nagréd dla

absolwentow zagranicznych

faktury, umowy z wykonawcami
i dokumentacja z przeprowadzonego
postepowania dotyczgcego  wytonienia
wykonawcy  (jesli  dotyczy), protokoty
odbioru; bilety,  faktury, = dokumenty
poswiadczajgce odbycie podrézy i zwrot
kosztéw, listy  obecnosci,  certyfikaty,
zaswiadczenia/ dyplomy, programy
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wydarzen, w ktorych brali udziat absolwenci
zagraniczni, zaproszenia

Ponadto, zwyczajowa praktyka ksiegowania oraz procedury kontroli wewnetrznej stosowane
przez Beneficjenta muszg zapewniaé¢ mozliwosc bezposredniego uzgodnienia zadeklarowanych
kwot z kwotami figurujgcymi w sprawozdaniach ksiegowych Beneficjenta oraz z kwotami
wskazanymi w dokumentach potwierdzajgcych.

Wydatki w ramach Projektu (Srodki publiczne) zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami muszg by¢ ponoszone w sposob konkurencyjny. Po stronie Beneficjenta lezy
obowigzek zapewnienia konkurencyjnosci wydatkowania $rodkéw w ramach Projektu (np.
stosowanie wewnetrznych regulaminéw udzielania zamdwien, stosowanie procedury prawa
zamowien publicznych, stosowanie innych konkurencyjnych procedur).

5.8 Przechowywanie dokumentéw

Dokumenty projektowe i dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg Projektu muszg by¢
przechowywane w siedzibie Beneficjenta przez okres 5 lat od dnia zakonczenia realizacji
Projektu. W przypadku koniecznosci wydtuzenia tego terminu, NAWA niezwiocznie
poinformuje Beneficjenta o tym fakcie. Wszelkie dowody potwierdzajgce poniesienie kosztow
w ramach Projektu realizowanego przez Beneficjenta muszg zostaé¢ udostepnione NAWA |ub
instytucjom dziatajgcym na jej zlecenie na potrzeby kontroli lub audytéw.

5.9 Podatek od towardw i ustug (VAT)

Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardw i ustug (VAT). Wydatki
te zostang uznane za kwalifikowalne wowczas, gdy Wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci
ich odzyskania.

Zaptacony VAT jest uznawany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie wdwczas, gdy
Whnioskodawcy, zgodnie z obowigzujgcym prawem, nie przystuguje prawo do ubiegania sie o

zwrot VAT lub obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego.

Jezeli Wnioskodawca posiada wyzej wymienione prawo, uznanie wydatku za kwalifikowalny jest
niemozliwe.

5.10 Pomoc publiczna
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NAWA nie udziela pomocy publicznej i pomocy de minimis. Wnioskodawca jest zobowigzany
do ztozenia we wniosku oswiadczenia o niewystepowaniu pomocy publicznej.

5.11 Rachunkii odsetki bankowe

Na potrzeby realizacji Projektu Beneficjent zobowigzany jest otworzy¢ odrebny rachunek
bankowy, dedykowany wytacznie do Projektu (konto lub subkonto).

Odsetki naroste na rachunku bankowym podlegajg w catosci zwrotowi na rzecz NAWA
najpodzniej w terminie 30 dni od daty zakonczenia Projektu, na rachunek bankowy wskazany
przez NAWA, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej. Za termin zwrotu odsetek przyjmuje
sie chwile uznania srodkdéw na rachunku NAWA.

Beneficjent zobowigzuje sie informowaé¢ NAWA, na jej wezwanie i w terminie przez nia
okreslonym, o kwocie srodkéw finansowych pozostajgcych na rachunku Beneficjenta, o ktorym
mowa na dzien 31 grudnia danego roku kalendarzowego.

5.12 Podwykonawstwo

W ramach Projektu Beneficjent moze zleci¢ podwykonawcom realizacje czesci zadan
projektowych. Podwykonawcom mogg zosta¢ zlecone jedynie te dziatania, ktére nie moga
zosta¢ wykonane samodzielnie przez Beneficjenta ze wzgledu na braki w potencjale
technicznym, czy tez wiedzy i umiejetnosciach fachowych. Zlecanie dziatan na rzecz
podwykonawcodw musi by¢ racjonalne i efektywne kosztowo.

6 RAPORTOWANIE

Beneficjent jest odpowiedzialny za terminowe sktadanie do NAWA raportu czeSciowego i
koncowego.

Raport czesciowy i koncowy sktadane bedg w formie elektronicznej za pomocg systemu
teleinformatycznego NAWA.

W raportach mogg zosta¢ ujete koszty, ktore zostaty zaptacone i co do ktérych Beneficjent
dysponuje odpowiednimi dowodami ksiegowymi. Jezeli dokument zaptacony zostat w
czesciach, w raporcie nalezy wykaza¢ tylko te czesé¢, ktéra zostata zaptacona, a Beneficjent
dysponuje odpowiednimi dowodami ksiegowymi. W raporcie nalezy poda¢ wszystkie daty
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dokonania zaptaty (w catosci lub w czesdci) za dany dokument. Dokument, ktéry nie zostat
zaptacony, nie moze by¢ ujety w raporcie.

6.1 Raport czesciowy

W przypadku Projektéw, ktorych okres realizacji przekracza 8 miesiecy, Beneficjent
zobowigzany jest do ztozenia raportu czeSciowego z przebiegu realizacji Projektu.

Jesli okres realizacji Projektu nie przekracza 8 miesiecy, Beneficjent sktada jedynie raport
koncowy.

Raport czesciowy obejmuje potowe okresu realizacji Projektu wskazanego w Umowie. W takim
przypadku okres sprawozdawczy rozpoczyna sie z dniem poczatkowej daty kwalifikowalnosci,
o ktérej mowa w pkt 5.1, a konczy z ostatnim dniem miesigca, w ktorym uptywa wskazana
powyzej potowa okresu.

Jezeli Beneficjent rozpoczat realizacje Projektu w okresie pomiedzy decyzjg o przyznaniu
finansowania a podpisaniem Umowy, raport czesciowy obejmuje okres od rozpoczecia

realizacji dziatan przez Beneficjenta.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na wniosek Beneficjenta dopuszcza sie mozliwosc
wczesdniejszego ztozenia raportu czesciowego. W takim przypadku NAWA wyznacza warunki i
zasady jego ztozenia.

Raport czesciowy skfada sie z:

1)  czesci merytorycznej, obejmujgcej opis postepu realizowanych prac przewidzianych we
Whniosku o finansowanie Projektu;

2)  czesci finansowej, obejmujgcej zestawienie poniesionych wydatkéw i postep finansowy
Projektu.

Wzor raportu czesciowego stanowi zatgcznik do Umowy.

Do raportu czesciowego nie bedg dofgczane dokumenty Zrédtowe potwierdzajgce poniesienie
wydatkéw. Na zgdanie NAWA Beneficjent jest zobowigzany dostarczy¢ wszelkie wymagane
dokumenty.

Raport czesciowy sktadany jest w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonczenia okresu
sprawozdawczego, ktorego dotyczy.
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Prawidtowo sporzadzony Raport podlega weryfikacji przeprowadzane] przez pracownikow
NAWA i akceptacji pod wzgledem zgodnosci wykonania Projektu z Umowg. NAWA moze
zdecydowac o poddaniu Raportu ocenie ekspertdw zewnetrznych powotanych przez Dyrektora
NAWA.

6.2 Raport koncowy

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia raportu koncowego z przebiegu realizacji Projektu
obejmujgcego caty okres realizacji Projektu wskazany w Umowie. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach na wniosek Beneficjenta istnieje mozliwos¢ wczes$niejszego ztozenia raportu
koncowego, pod warunkiem wczesniejszego zrealizowania Projektu. Raport koncowy bedzie
podlegat ocenie w zakresie poprawnosci formalnej, zgodnosci merytoryczne;j
przeprowadzonych dziatan z dziataniami zaplanowanymi we Wniosku i bedgcymi przedmiotem
Umowy.

Raport koncowy sktada sie z:

1)  czesci merytorycznej, obejmujgcej opis zrealizowanych prac przewidzianych we Wniosku
o finansowanie Projektu;

2)  czesci finansowej, obejmujacej zestawienie poniesionych wydatkéw i postep finansowy
Projektu.

Wzér raportu koncowego stanowi zatgcznik do Umowy.

Raport koncowy sktadany jest w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu
realizacji Projektu.

Do raportu koricowego nie bedg dotgczane dokumenty Zrédtowe potwierdzajgce poniesienie
wydatkéw. Na zgdanie NAWA Beneficjent jest zobowigzany dostarczy¢ wszelkie wymagane
dokumenty.

Raporty sktadane sg za pomocy systemu teleinformatycznego NAWA i sporzadzane
z wykorzystaniem formularzy elektronicznych przygotowanych i udostepnionych przez NAWA.

Prawidtowo sporzadzony Raport podlega weryfikacji przeprowadzanej przez pracownikow
NAWA i akceptacji pod wzgledem zgodnosci wykonania Projektu z Umowg. NAWA moze
zdecydowac o poddaniu Raportu ocenie ekspertéw zewnetrznych powotanych przez Dyrektora
NAWA.
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6.3  Weryfikacja raportow Beneficjenta

Wszelka komunikacja dotyczgca raportow Beneficjenta odbywa sie za posrednictwem systemu
teleinformatycznego NAWA lub poczty elektronicznej.

NAWA w ciggu 30 dni roboczych od ztozenia raportu dokonuje jego weryfikacji i akceptuje go
lub zgtasza do niego uwagi pisemne, do ktdrych Beneficjent musi sie ustosunkowac poprzez
pisemne wyjasnienia lub korekte zapiséw raportu w terminie wskazanym przez NAWA.

W przypadku koniecznosci ztozenia wyjasnien lub korekt do kolejnych wersji ztozonego raportu
procedura zgtaszania uwag moze zostac trzykrotnie powtdrzona.

W przypadku braku odpowiedzi Beneficjenta w terminie wyznaczonym przez NAWA |ub
w przypadku, gdy pomimo trzykrotnego zgtaszania uwag przez NAWA raport Beneficjenta nie
spetnia wymagan NAWA i nie moze zostac¢ zaakceptowany, NAWA moze podjgé¢ decyzje o
uznaniu Umowy za niewykonang w catosci lub w czesci i zgdaniu zwrotu srodkdw finansowych
odpowiednio w catosci lub w czesci.

W trakcie weryfikacji raportu Beneficjienta NAWA moze poprosi¢ o przedtozenie do kontroli
pogtebionej dodatkowych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci
dotyczgcych przeprowadzonych postepowan zwigzanych z zakupami towardw i ustug, badz
dokumentéw finansowych.

7 EWALUACIA

Beneficjent jest zobowigzany do udziatu w prowadzonej przez NAWA ewaluacji Programu.
Udziat w ewaluacji obejmuje:

1)  przestanie do NAWA na zakoriczenie Projektu ankiety ewaluacyjnej. Lista pytan zawartych
w ankiecie stanowi zatgcznik do Umowy. Ankiete nalezy dostarczy¢ do NAWA w terminie
30 dni kalendarzowych od dnia zakoniczenia realizacji Projektu;

2)  uczestnictwo Beneficjenta w odrebnych badaniach ewaluacyjnych prowadzonych na
zlecenie NAWA. Zaktada sie, ze Beneficjent moze zostac zaproszony do udziatu w badaniu
jeden raz w okresie realizacji Projektu oraz jeden raz w okresie 3 lat po zakonczeniu
Projektu.

Strona 29 z 38



NAVVA

NARODOWA AGENCJA WYMIANY AKADEMICKIEJ

NAWA gwarantuje zachowanie petnej poufnosci opinii i informacji przekazywanych w ramach
ewaluacji Programu oraz gwarantuje, ze dane pozyskiwane od Beneficjenta w ramach ewaluacji
nie beda miaty zadnego wptywu na warunki wyptacania przyznanych srodkéw finansowych.

8  KONTROLA BENEFICJENTOW PROGRAMOW NAWA

Kazdy z Beneficjentow (lub Partneréw) Programéw NAWA moze zosta¢ poddany kontrolom i
audytom. Kontrole i audyty majg na celu dokonanie weryfikacji prawidtowego i zgodnego z
zapisami Umowy zarzadzania dofinansowaniem otrzymanym przez Beneficjenta oraz
okreslenie ostatecznej kwoty przyznanych srodkéw, do ktérej Beneficjent bedzie uprawniony.

Ponadto, NAWA moze przeprowadzi¢ okresowg lub koricowa ocene skutkéw Projektu, aby
ustali¢, w jakim stopniu realizacja konkretnych dziatan przyczynita sie do osiggniecia celdéw
Projektu.

Kontrola raportu koncowego bedzie przeprowadzona dla wszystkich Projektéw. Kontrola moze
dotyczyc¢ takze raportdw czesciowych.

Dodatkowo kazdy Projekt moze zosta¢ poddany dalszej kontroli dokumentow ,,zza biurka” lub
kontroli na miejscu — w siedzibie Beneficjenta, w przypadku gdy Umowa zostata uwzgledniona
w probie statystycznej zastosowanej przy kontroli wymaganej przez NAWA |ub gdy NAWA
dokonata wyboru jej do celowej kontroli dokumentéw w zwigzku z realizowang przez siebie
politykg oceny ryzyka.

Do celéw kontroli raportu koficowego dla kontroli dokumentéw ,,zza biurka” Beneficjent musi
dostarczy¢ do NAWA kopie dokumentdw potwierdzajgcych wydatkowanie przyznanych
Srodkéw finansowych (dla kategorii rozliczanych na podstawie kosztéw rzeczywistych), chyba
ze NAWA zazada dostarczenia oryginatéw dokumentéw. Po przeprowadzeniu ich analizy NAWA
zwroci Beneficjentowi oryginalne dokumenty. Jezeli Beneficjent nie bedzie uprawniony,
zgodnie z przepisami prawa, do przestania oryginalnych dokumentéw dla celéow kontroli
raportu koncowego lub czesciowego i kontroli dokumentéw ,zza biurka”, bedzie on mogt
przestac¢ kopie dokumentow potwierdzajgcych.

Beneficjent musi mie¢ na wzgledzie, ze w przypadku kazdej kontroli NAWA moze dodatkowo

zazadac dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych lub dowoddéw, ktére sg przewidziane dla
innego typu kontroli.
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Poszczegdlne kontrole bedg obejmowaty nastepujace elementy:

1)

Kontrola raportu korcowego

Kontrola raportu koncowego odbywa sie po jego ztozeniu do NAWA za posrednictwem
systemu teleinformatycznego NAWA i ma na celu ustalenie ostatecznej kwoty
dofinansowania, do jakiej bedzie uprawniony Beneficjent.

Za posrednictwem systemu teleinformatycznego NAWA Beneficjent musi przestac raport
koncowy, ktéry bedzie zawierat informacje dotyczgce wtasciwego wykorzystania
udzielonego dofinansowania.

Kontrola dokumentow ,zza biurka”

Kontrola dokumentdéw ,zza biurka” stanowi pogtebiong kontrole dodatkowych
dokumentéw potwierdzajgcych, przeprowadzong w siedzibie NAWA, ktora moze zostac
przeprowadzona na etapie raportu czesciowego lub po ztozeniu raportu koricowego.

Na zgdanie NAWA Beneficjent musi dostarczy¢ dodatkowe dokumenty potwierdzajace,
ktore dotyczg danych kategorii budzetu.

Kontrole w siedzibie Beneficjenta

NAWA prowadzi takie kontrole w siedzibie Beneficjenta lub w innym miejscu majgcym
zwigzek z realizacjg Projektu. Podczas kontroli Beneficjent musi udostepni¢ NAWA do
weryfikacji oryginalne dokumenty potwierdzajgce przewidziane dla kontroli raportu
korncowego lub czesciowego i kontroli ,,zza biurka”.

Rozrdznia sie dwa typy kontroli w miejscu realizacji Projektu:

a) Kontrola w siedzibie Beneficjenta podczas realizacji Projektu;
Taka kontrola jest przeprowadzana podczas realizacji Projektu, aby NAWA mogta
bezposrednio  zweryfikowa¢  realnos¢ i kwalifikowalno$¢  wszystkich
dziatan i uczestnikow Projektu.

b)  Kontrola w siedzibie Beneficjenta po zakonczeniu Projektu.

Taka kontrola jest przeprowadzana po zakonczeniu Projektu i zazwyczaj po
przeprowadzeniu kontroli  raportu koncowego. Poza  obowigzkiem
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przedstawienia wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych Beneficjent musi
zapewni¢ NAWA dostep do ewidencji kosztow poniesionych w ramach Projektu
zawartej w ksiegach rachunkowych Beneficjenta.

NAWA zastrzega sobie takze mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli specjalnej w kazdej z ww.
form. Przez kontrole specjalng rozumiane jest przeprowadzenie kontroli doraznej w przypadku
powaznych zastrzezen do realizacji Projektu badz w przypadku powziecia informacji o
wystepujgcych nieprawidtowosciach w trakcie realizacji Projektu.

Beneficjent moze zosta¢ poddany kontrolom i audytom przez organy administracji.

W wyniku kontroli lub audytu Beneficjent moze zosta¢ wezwany w okreslonym przez NAWA
terminie do dokonania okreslonych czynnosci majacych na celu przywrdcenie stanu
zapewniajgcego prawidtowas realizacje Projektu.

NAWA sprawuje nadzér nad prawidtowym wykonaniem Umowy. Nadzor obejmuje
w szczegodlnosci:

1)  nadzér w trybie doraznym, w szczegélnosci uprawnienie NAWA do Zzadania od

Beneficjenta wyjasnien, informacji, zadania wszelkiej dokumentacji zwigzanej
z Projektem, w wyznaczonym przez siebie terminie;

2)  ocene raportow;

3) uprawnienie Dyrektora NAWA do wstrzymania finansowania Projektu, zgodnie z § 10
Umowy;

4)  uprawnienie Dyrektora NAWA do rozwigzania Umowy, zgodnie z § 11 Umowy.

9  WSTRZYMANIE FINANSOWANIA | ROZWIAZANIE UMOWY

9.1 Wstrzymanie finansowania

Dyrektor NAWA moze wstrzymac finansowanie Projektu (do czasu wyjasnienia watpliwosci w
tym zakresie) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w jego realizacji, nieztozenia raportu
czesciowego lub koncowego, wydatkowania s$rodkéw finansowych niezgodnie z Umowg,
nieprzedtozenia w wyznaczonym terminie zagdanych przez NAWA dokumentéw, wyjasnien lub
tez niepoddania sie czynnosciom kontrolnym.

W razie uwzglednienia wyjasnien lub w razie zaprzestania stwierdzonych przez NAWA naruszen
Umowy, Dyrektor NAWA wznowi finansowanie Projektu, o czym informuje Beneficjenta za

posrednictwem systemu teleinformatycznego NAWA.
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9.2 Rozwigzanie Umowy i zwrot Srodkdw

Umowa moze zostac rozwigzania przez NAWA ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) razgcego naruszenia postanowien Umowy;

2)  nieztozenia raportu/éw w okreslonym terminie;

3)  nieusuniecia w wyznaczonym terminie nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku
kontroli;

4)  opdznienia Beneficjenta w realizacji Projektu;

5)  umieszczenia przez Beneficjenta we Wniosku lub raportach nieprawdziwych informacji
lub nieprawdziwego oswiadczenia.

W przypadku rozwigzania Umowy Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych
srodkéw finansowych wraz z odsetkami.

10 INFORMACIA | PROMOCIA

Beneficjent zobowigzany jest do oznaczenia wszystkich przygotowanych materiatéw
i dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu, ktére podawane sg do wiadomosci publicznej
lub przeznaczone dla grupy docelowej, logotypem NAWA. Zestaw logotypow dostepny bedzie
do pobrania ze strony www.nawa.gov.pl. Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne

Beneficjenta oraz kazdy dokument, ktoéry jest podawany do wiadomosci publicznej lub jest
wykorzystywany przez uczestnikéw Projektu, w tym wszelkie zaswiadczenia o uczestnictwie lub
inne certyfikaty, powinny zawierac¢ informacje o otrzymaniu dofinansowania z NAWA.

11  OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

11.1 Ochrona danych osobowych

Dane osobowe uczestnikdw Projektu, Recenzentéw, cztonkdw Zespotu Oceniajgcego oraz
przedstawicieli Partneréw, Beneficjentow i Wnioskodawcow bedg wykorzystywane zgodnie z
niniejszym Regulaminem w celu:

1) przeprowadzenia procedury naboru i oceny wnioskéw w Programie;

2) wytonienia wnioskow, ktére uzyskajg finansowanie;
3) realizacji zawartych umdw dotyczacych realizacji Projektu;
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4) wspdtpracy NAWA z uczestnikami Projektu po zakonczeniu ich realizacji, w tym
wspotpracy w celu ewaluacji, kontroli, monitoringu Programu.

Administratorem danych osobowych jest NAWA.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b i lit. e ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych (RODO). Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla wziecia
udziatu w realizacji Projektu lub Programu. Odmowa przekazania danych oznacza brak
mozliwosci uczestniczenia konkretnej osoby w realizacji Projektu lub Programu.

Dane osobowe ww. 0sdb, zaangazowanych w realizacje Projektu, bedg wykorzystywane na
etapie rozpatrywania wnioskow, przez okres realizacji Projektu i przez 5 lat od daty zakoriczenia
Projektu w celach rozliczeniowych.

Dane osobowe o0s6b, ktérych wnioski nie zostaty rozpatrzone pozytywnie, beda
przechowywane przez okres rozpatrywania wnioskéw lub do momentu ich usuniecia z systemu

teleinformatycznego NAWA, za posrednictwem ktérego sktadano wnioski.

Kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane przez NAWA, przystuguje prawo:

1)  zadania od NAWA dostepu do jej danych osobowych;

2)  sprostowania, usuniecia lub ograniczenia wykorzystania jej danych osobowych;

3)  wniesienia sprzeciwu wobec wykorzystania jej danych osobowych;

4)  wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki

2, 00-193 Warszawa)

- na zasadach okreslonych w RODO.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych NAWA: Adam Klimowski, odo@nawa.gov.pl.

11.2 Ochrona danych osobowych — obowigzki Beneficjenta

Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia, by osoby majgce po stronie Beneficjenta dostep
do powierzonych danych osobowych:

1) byly upowaznione do ich przetwarzania przez Beneficjenta;

2) zachowaty je w tajemnicy zarowno w okresie wspotpracy z Beneficjentem, jak i po jej
zakoniczeniu.
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Beneficjent wspiera NAWA — w zakresie uzgodnionym przez NAWA i Beneficjenta — w realizacji:

1) obowigzku odpowiadania na zgdania osdb, ktérych dane osobowe sg wykorzystywane w
ramach powierzenia, w zakresie ich praw okreslonych w rozdziale 11l RODO,
2) obowigzkdéw okreslonych w art. 32—36 RODO.

Beneficjent niezwtocznie informuje NAWA o stwierdzonych naruszeniach danych osobowych,
wykorzystywanych w ramach powierzenia. Informacja dla NAWA zawiera:

1) charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci kategorie i
przyblizong liczbe osdb, ktérych dane dotyczg oraz kategorie i przyblizong liczbe wpiséw
danych osobowych, ktorych dotyczy naruszenie;

2) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych Beneficjenta lub
oznaczenie innej osoby po stronie Beneficjenta, od ktdrej mozna uzyskaé wiecej informacji;

3) mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

4) opis $rodkéw zastosowanych lub proponowanych przez Beneficjenta w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym — w stosownych przypadkach — srodki,
ktérych celem jest zminimalizowanie ewentualnych negatywnych skutkdw naruszenia.

Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w
zwigzku z realizacjg Projektu.

NAWA moze zezwoli¢ Beneficjentowi na powierzanie danych osobowych innym podmiotom
przetwarzajgcym w zakresie niezbednym do realizacji Projektu. Beneficjent informuje NAWA o
wszelkich zmianach dotyczgcych dodania lub zastgpienia podmiotdw, o ktdrych mowa powyze;j.
NAWA zastrzega sobie prawo wyrazenia sprzeciwu wobec tych zmian. Na wyrazenie zgody lub
sprzeciwu NAWA ma 14 dni od dnia powiadomienia. Akceptacja jest dokonywana drogg
elektroniczng. W przypadku braku odpowiedzi w terminie 14 dni od dnia powiadomienia przez
Beneficjenta uznaje sie, ze NAWA nie wyrazita sprzeciwu wobec dalszego powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent gwarantuje, iz inny podmiot przetwarzajgcy, z ktdrego ustug zamierza
korzysta¢ przy przetwarzaniu danych osobowych, bedzie dawat te same gwarancje i spetniat
obowigzki, jakie zostaty natozone na  Beneficjenta, w szczegdlnosci daje
wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich Srodkow technicznych
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i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa osdb, ktérych
dane dotycza.

Beneficjent ponosi wobec NAWA petng odpowiedzialno$¢ za niewywigzanie sie innego
podmiotu przetwarzajgcego, ktéremu powierzyt przetwarzanie danych osobowych, ze
spoczywajgcych na nim obowigzkéw ochrony danych. W takim przypadku NAWA ma prawo
zadac natychmiastowego zaprzestania korzystania przez Beneficjenta z ustug tego podmiotu w
procesie przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie zawiadomi NAWA o zgtoszeniu przez jakgkolwiek osobe lub organ
witadzy publicznej uwag, zastrzezen, wnioskdw lub o wszczeciu postepowania w odniesieniu do
danych osobowych powierzonych mu do przetwarzania przez NAWA, w szczegdlnosci
poinformuje o wszelkich czynnosciach kontrolnych podjetych wobec niego przez organ
nadzorczy oraz o wynikach takiej kontroli, jezeli jej zakresem objeto dane osobowe powierzone
Beneficjentowi przez NAWA.

NAWA lub audytor upowazniony przez NAWA moze przeprowadzac u Beneficjenta audyty, w
tym inspekcje, w celu ustalenia, czy Beneficjent spetnia obowigzki w zakresie ochrony danych.
Czynnosci kontrolne mogg polega¢ w szczegdlnosci na:

1) sporzadzeniu notatki z czynnosci, w szczegdlnosci z zebranych wyjasnien,
przeprowadzonych ogledzin oraz z czynnosci zwigzanych z dostepem do urzadzen,
nosnikéw oraz systemoéw informatycznych stuzgcych do przetwarzania danych osobowych;

2) odebraniu wyjasnien osob przetwarzajgcych powierzone dane osobowe;

3) sporzgdzeniu kopii otrzymanych dokumentow;

4) sporzadzeniu kopii obrazu wyswietlonego na ekranie urzadzenia stanowigcego czesc
systemu informatycznego stuzgcego do przetwarzania lub zabezpieczania powierzonych
danych osobowych;

5) sporzadzeniu kopii zapiséw rejestrow systemu informatycznego stuzgcego do
przetwarzania powierzonych danych osobowych lub zapiséw konfiguracji technicznych
srodkéw zabezpieczen tego systemu.

Z wykonanego audytu NAWA sporzadza raport i przekazuje jego kopie Beneficjentowi. W tresci
raportu umieszcza sie w szczegdlnosSci dziatania lub zaniechania Beneficjenta, skutkujgce
naruszeniem umowy dotyczacej powierzenia danych lub naruszeniem powszechnie
obowigzujgcych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych, w tym RODO. Beneficjent,
w terminie uzgodnionym z NAWA, usuwa naruszenia, wskazane w raporcie NAWA.
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12 BADANIE ZDOLNOSCI FINANSOWEJ WNIOSKODAWCY

NAWA zastrzega sobie prawo dokonania badania zdolnosci finansowej Wnioskodawcy.
Zdolno$¢ finansowa oznacza, ze Wnioskodawca dysponuje stabilnymi i wystarczajgcymi
zrédtami finansowania, aby utrzymad dziatalnos¢ w okresie realizacji Projektu lub w roku, w
odniesieniu do ktérego przyznano dofinansowanie, oraz aby uczestniczy¢ w finansowaniu
Projektu. Wynik badania warunkuje podpisanie Umowy.

Weryfikacja zdolnosci finansowej ma zastosowanie do podmiotdw niepublicznych.

W przypadku wnioskéw o dofinansowanie, ktorych wartosc nie przekracza kwoty 100 000 EUR,
Whnioskodawcy muszg przedtozy¢ oswiadczenie, ze posiadajg zdolnos$¢ finansowg do realizacji
danego Projektu. Wspomniane o$wiadczenie stanowi czes¢ formularza Wniosku.

Jezeli po analizie wspomnianych dokumentéw NAWA uzna, iz zdolno$¢ finansowa nie zostata
potwierdzona lub jest niewystarczajgca, moze przeprowadzi¢ nastepujace dziatania:

1)  zwrdci¢ sie o przekazanie dalszych informacji;

2)  zaproponowac zawarcie Umowy lub wyda¢ decyzje dotyczacg udzielenia dofinansowania
z ptatnosciami zaliczkowymi objetymi zabezpieczeniem finansowym;

3)  zaproponowac zawarcie Umowy lub wydac decyzje dotyczacg udzielenia dofinansowania
bez ptatnosci zaliczkowych lub z ograniczonymi ptatnosciami zaliczkowymi;

4)  zaproponowaé podpisanie Umowy Ilub wyda¢ decyzje dotyczacg udzielenia
dofinansowania z ptatnosciami zaliczkowymi wyptacanymi w kilku ratach;

5)  odrzuci¢ Wniosek.

13 ZMIANY W REGULAMINIE PROGRAMU

NAWA zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie w trakcie
trwania naboru, z wytgczeniem zmian skutkujacych  nierobwnym  traktowaniem
Whnioskodawcéw, chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika z przepiséow
powszechnie obowigzujgcego prawa. Wprowadzone zmiany obowigzujg od chwili ich
publikacji, dokonanej w sposdb analogiczny do ogtoszenia naboru. Wnioski ztozone przed
publikacjg zmian Regulaminu wymagajg ponownego ztozenia przez Wnioskodawce, jezeli ich
zapisy sg niezgodne z wprowadzonymi zmianami. NAWA powiadomi o wprowadzonych
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zmianach wszystkich Whnioskodawcow, ktérzy ztozyli wnioski przed publikacjg zmian
Regulaminu poprzez wystanie informacji w systemie teleinformatycznym NAWA. NAWA
jednoczesnie zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie, majgcych
charakter porzadkujacy, uscislajagcy, jak iw celu poprawienia oczywistych omytek
w Regulaminie, bez odrebnego informowania o wprowadzonych zmianach, z zastrzezeniem
publikacji tresci Regulaminu, uwzgledniajgcego dokonane zmiany, bedgacej zarazem
momentem, od ktérego one obowigzuja.

NAWA zastrzega sobie prawo do anulowania naboru, w szczegdlnosci w przypadku
wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa majgcych wptyw na warunki
przeprowadzenia naboru, zdarzen o charakterze sity wyzszej lub w innych uzasadnionych
przypadkach.

Wszelkie informacje niezbedne dla witasciwego prowadzenia naboru NAWA zamieszcza na
stronie www.nawa.gov.pl. Zaleca sie, aby podmioty zainteresowane aplikowaniem o srodki w

ramach niniejszego naboru na biezgco zapoznawaty sie z informacjami zamieszczanymi na ww.
stronie.

14 KONTAKT Z NAWA
Osobg do kontaktu w sprawach Programu jest:
Piotr Kepski

piotr.kepski@nawa.gov.pl
tel. + 48 22 390 35 58

Zafaczniki:

1) Zatgcznik nr 1 —Wzér Petnomocnictwa
2) Zatgcznik nr 2 — Wzor Listu intencyjnego
3) Zatacznik nr 3 — Wzdér Umowy
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