NAVVA

NARODOWA AGENCJA WYMIANY AKADEMICKIEJ

REGULAMIN PROGRAMU

Letnie kursy jezyka i kultury polskiej 2018

Warszawa, 15 marca 2018 r.

1



NAVVA

NARODOWA AGENCJA WYMIANY AKADEMICKIEJ

Spis tresci

Letnie kursy jezyka i kultury polskiej 2018 .....cccccuiieeieiieie e e e e e eae e e 1
1. OGOLNE INFORMACIE O PROGRAMIE w..ovvieeeceeectctcteseeeseecseseecssssaesssssesssssessssssssssssssssssssasens 3
1.1.  Podstawowe POJECIA I SKIOTY ciuuiiieieiieie ettt et e e e e 3
1.2, HarmoNOZIram PrOBIamMU cceiiieeeeuuuruuiiereeeeeiieiiinisseeeeeteenmnnnasssessersesmssnasssssssssessssnsnsssssssees 4
G T Y=Y U] - o T W aF=1 oo U R SSR 5
2. PROCEDURA WNIOSKOWANIA ... .ttticteeetite sttt e sttt e siteesteessiteesssteesssaeessssaesnsseesssneessseesssneens 5
2.1, Uprawnieni WNIOSKOGAWECY ...uueruiiriiereieieiiiiieeeeeeeseseiinivereeesseeesessraeseeesessesnnsssneeseaseens 5
2.2.  Terminiforma sktadania WNIiOSKOW.......eevcueeiriiiiniie et 5
2.3. Lista wymaganych zatgcznikOw do WNIOSKU ....eeeecvieeecciiiiec et 6
3. PROCEDURA OCENY | WYBORU WNIOSKOW ....vvvverererererererete ettt ettt seeenens 6
3.1  Przebieg procesu 0CENY WNIOSKOW ..ccccuuiiiiiiiiiieeeeiiieeeeecite e e eetteeeeesrre e e e esavaee e e earaeeeenns 6
T O 1ol =Y o - T o] a =11 = SO RUPROUPRPPRON 6
3.3 OCENA MENYEOIYCZNA teiiieiiiiiiiiieeeeeeerttitiiieeeeeeeteertsnassseeeeteertsnssseeeereemmssnsssseseseessssnsees 7
3.4 Kryteria 0CeNY MEIYEOIYCZNE] coveiiiiiiiiiiiieeeeeeetetiiiieeeeeeeerettiaasseeeeereerrneneseeseeseeessnnnaneens 8
3.5 Sposdéb publikowania informacji o wynikach Naboru.......ccceeecvieeeiicieeeeccieec e 8
3.6 Informacja 0 procedurze OdWOIAWCZE] ...uiiicuiieeieiiiieeeeiiee e eeteee e e s e e saaee e 8
4. OBOWIAZKI BENEFICIENTA ceoietieeeteeesteeesiieeesteeesteeestaeesssaeessaeesnsaeesssaeessseaesssesesnsessnsseesnns 9
5. ZASADY FINANSOWANIA ..ottt ettt ettt ettt et e et e s ate e s bt e e st e e saneeesaneessaneens 9
5.1 WYAAIENIE Z KUISU uttririieiieeieiiciireeeee e e e e secttrteee e e e e eeseeasraeeeeeeeeeessstsssereeseessensnnrseseeeeeeenns 9
6. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH ...uuiiiiiieeeiieeeiie ettt ettt ettt st 10



NAVVA

NARODOWA AGENCJA WYMIANY AKADEMICKIEJ

1. OGOLNE INFORMACIE O PROGRAMIE

Celem Programu jest nauczanie i promocja jezyka polskiego i kultury polskiej za granicg
poprzez umozliwienie zagranicznym studentom bezptatnego udziatu w organizowanych w
Polsce kilkutygodniowych kursach jezyka i kultury polskiej. Beneficjenci Programu, oprécz
mozliwosci bezptatnego udziatu w kursie oraz w programie kulturalnym, otrzymajg takze
wyzywienie i zakwaterowanie oraz jednorazowe stypendium NAWA w wysokosci 500,00
ztotych.

Program kierowany jest do oséb uczacych sie jezyka polskiego jako obcego, a takze do tych,
ktére dopiero planujg rozpoczgé nauke. Program ma stuzy¢ zacheceniu zagranicznych
studentow do kontynuowania nauki jezyka polskiego po powrocie do swoich uczelni lub do
rozpoczecia studiéw w Polsce.

Program kursow obejmuje nauke jezyka polskiego jako obcego na poziomach A1-C2, wyktady
dotyczgce historii i kultury polskiej, wycieczki, zwiedzanie wystaw, spotkania integracyjne oraz
spotkania z polskimi studentami. W przypadku oséb zainteresowanych przystgpieniem do
panstwowego egzaminu certyfikatowego w dniach 21-22 lipca 2018 r. istotng czescig kursu
bedzie przygotowanie do tego egzaminu.

Dzieki uczestnictwu w kursie cudzoziemcy mogg nie tylko podnies¢ swoje kompetencje
jezykowe, ale takze poznac lepiej Polske i jej mieszkancow oraz spotkac innych studentow z
catego swiata, ktérzy interesujg sie polskim jezykiem, kulturg i dziedzictwem. Cudzoziemcy
aplikujgcy do Programu mogg uczestniczy¢ w jednym kursie odbywajgcym sie w lipcu lub
sierpniu 2018 r. Kursy trwajg trzy lub cztery tygodnie i sg organizowane przez wiodgce centra
nauki jezyka i kultury polskiej przy polskich uczelniach.

Whnioski o udziat w Programie podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej. Koncowym
efektem prac zespotu oceniajgcego jest lista rankingowa, na podstawie ktdérej wybrani
wnioskodawecy sg kierowani na kurs do okreslonego osrodka akademickiego.

1.1. Podstawowe pojecia i skroty

e NAWA, Agencja — Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej

e Whnioskodawca — student zagranicznej uczelni ubiegajacy sie o przyznanie stypendium
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, wnioskujgcy o skierowanie na wybrany
kurs jezyka i kultury polskiej 2018.

e Beneficjent — osoba, ktorej zostato przyznane finansowanie w ramach programu Letnie
kursy jezyka i kultury polskiej 2018

e Program — program Letnie kursy jezyka i kultury polskiej 2018 (w rdznych miastach
Polski)

e Kurs, Kursy — kursy odbywajace sie w ramach programu Letni kurs jezyka i kultury
polskiej 2018
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1.2.  Harmonogram Programu

Nabor wnioskow
15.03-15.04.2018

Ocena formalna
16.04—7.05.2018

Ocena merytoryczna
08—31.05
2018

Ogtoszenie wynikow
naboru

31.05.2018

Realizacja Programu

lipiec-sierpien 2018
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1.3.  Regulamin naboru

NAWA zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie w trakcie
trwania naboru, z wytgczeniem zmian skutkujgcych nieréwnym  traktowaniem
wnioskodawcow, chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa. Wprowadzone zmiany obowigzujg od chwili ich
publikacji, dokonanej w sposéb analogiczny do ogtoszenia naboru. Jezeli wniosek ztozony
przed wprowadzeniem zmian nie spetnia wymagan wynikajacych z tych zmian, wnioskodawca
jest zobowigzany do ponownego ztozenia wniosku lub jego uzupetnienia.

NAWA zastrzega sobie prawo do anulowania naboru, w szczegdlnosci w przypadku
wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa majgcych wptyw na warunki
przeprowadzenia naboru, zdarzen o charakterze sity wyzszej, w przypadkach wystgpienia
ryzyka nieefektywnego wydatkowania srodkow finansowych przewidzianych na nabdér w
ramach Programu lub w innych uzasadnionych przypadkach.

Wszelkie informacje zwigzane z naborem w ramach Programu, NAWA zamieszcza na stronie
www.nawa.gov.pl. Zaleca sie, aby wnioskodawcy na biezgco zapoznawali sie z informacjami
zamieszczanymi na ww. stronie.

2. PROCEDURA WNIOSKOWANIA

Whnioskodawcy sktadajg wniosek, wybierajac termin kursu (mozliwos¢ wskazania 2 terminéw z
okresleniem priorytetowego): 1-22 lipca, 1-29 lipca, 1-22 sierpnia i 1-29 sierpnia 2018 r.
Ztozenie wniosku do Programu oznacza akceptacje Regulaminu Programu.

2.1. Uprawnieni wnioskodawcy

O udziat w Programie mogg ubiegac sie cudzoziemcy, ktdérzy spetniajg tgcznie nastepujace
kryteria:
° sg studentami zagranicznych uczelni;

° nie majg polskiego obywatelstwa;
. nie studiujg w Polsce (w roku akademickim 2017/2018);
° uczg sie jezyka polskiego lub znajg jezyk angielski na poziomie min. B1.

2.2.  Terminiforma sktadania wnioskow
Nabdr wnioskdow w Programie bedzie prowadzony w terminie od 15 marca do 15 kwietnia

2018 r. wytacznie w formie elektronicznej w systemie teleinformatycznym Agencji. System
teleinformatyczny zostanie zamkniety 15 kwietnia 2018 r. o godz. 15.00 czasu lokalnego.


http://www.nawa.gov.pl/
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Ztozenie wnioskdéw do Programu po tym terminie nie bedzie mozliwe. Wystanie wniosku we
wskazanym wyzej terminie powoduje zmiane statusu wniosku na ,ztozony”, a wnioskodawca
otrzymuje wiadomos¢ e-mail z numerem referencyjnym wniosku.

2.3. Lista wymaganych zatgcznikéw do wniosku:

. zyciorys (CV);

. list motywacyjny;
. zaswiadczenie o odbywaniu studidow na uczelni zagranicznej;
° rekomendacja do udziatu w kursie wystawiona przez lektora jezyka polskiego,

badz — w przypadku osdb nieuczacych sie jezyka polskiego — przez nauczyciela
akademickiego uczelni macierzyste;.

Dodatkowym zatgcznikiem do wniosku mogg by¢ inne rekomendacje potwierdzajace
uzytecznos$é uczestnictwa wnioskodawcy w kursie.

Dokumenty powinny by¢ wystawione w jezyku polskim lub angielskim. Jesli oryginalny
dokument wystawiony jest w innym jezyku, konieczne jest zatgczenie ttumaczenia na jezyk
polski, opatrzonego pieczecia ttumacza.

3. PROCEDURA OCENY | WYBORU WNIOSKOW

3.1 Przebieg procesu oceny wnioskow

Whnioski podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej. Do oceny merytorycznej kierowane sg
jedynie wnioski spetniajgce kryteria formalne. Po etapie oceny merytorycznej powstaje lista
rankingowa, na podstawie ktdrej najwyzej ocenionym wnioskodawcom przyznawane jest
finansowanie oraz sg oni kierowani na kurs do okreslonego osrodka akademickiego.

3.2  Ocena formalna

Celem oceny formalnej jest weryfikacja wnioskéw pod kgtem spetniania kryteriéw formalnych
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Do oceny kierowane sg wyfacznie wnioski kompletne. W przypadku ztozenia wniosku
niekompletnego wzywa sie wnioskodawce do jego uzupetnienia, w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wezwania, z pouczeniem, ze brak uzupetnienia spowoduje pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia.
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Bez rozpatrzenia pozostawia sie réwniez wnioski niespetniajgce wymagan formalnych,
okreslonych w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o udziat w Programie.

Informacja o koniecznosci uzupetnienia wniosku wysytana bedzie drogg elektroniczng, jako
powiadomienie z systemu na adres mailowy wnioskodawcy.

Ocena formalna wnioskow dokonywana jest przez pracownikow NAWA.

Po zakonczeniu oceny wszystkich wnioskow sporzadzana jest lista wnioskéw, ktdre zostaty
przekazane do oceny merytorycznej oraz lista wnioskdw pozostawionych bez rozpatrzenia.
Whnioskodawcy sg informowani za pomocg systemu teleinformatycznego NAWA o wyniku
oceny formalne;j.

Ocena formalna trwa do 7 maja 2018 r.

3.3 Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna dokonywana jest przez Zespdt oceniajgcy powotany przez Dyrektora
NAWA i prowadzi do ustalenia listy rankingowej wnioskow. Ocena merytoryczna jest
przeprowadzana dla wnioskow, ktére spetnity wymogi formalne.

Zespot oceniajacy sktada sie z co najmniej trzech pracownikow NAWA. Kierownik zespotu
moze zwroci¢ sie do Dyrektora NAWA o dotgczenie do zespotu oceniajgcego eksperta
zewnetrznego. Eksperci zewnetrzni zostang wytonieni zgodnie z procedurg obowigzujgcg w
NAWA. Celem pracy zespotu oceniajgcego jest stworzenie listy rankingowej w podziale na
konkretne terminy kursow letnich, na podstawie ktorej wybrani wnioskodawcy sg kierowani
do okreslonego osrodka akademickiego organizujgcego kurs.

Ocena merytoryczna polega na ocenie motywacji oraz uzytecznosci kursu dla danego
whnioskodawcy. Ocena merytoryczna dokonywana jest zgodnie z punktacjg zawartg w Karcie
Oceny Merytorycznej.

Zespot oceniajgcy po dokonaniu oceny przygotowuje liste rankingowg wnioskéw i przedktada
ja do akceptacji Dyrektorowi Agencji. Lista rankingowa obejmuje:
° whnioski zakwalifikowane do finansowania;
° whnioski na liscie rezerwowej — z pozytywng oceng merytoryczng, ktore
otrzymaja finansowanie jesli zwolnig sie miejsca na liscie uczestnikow kurséw;
° whnioski z negatywng oceng merytoryczng — wniosek, ktoremu w wyniku oceny
koncowej przyznanych zostanie mniej niz 5 punktow zostanie uznany za
niespetniajgcy kryteridw jakosciowych, co oznacza negatywng ocene
merytoryczng. Wéwczas nie moze otrzymac finansowania.
Ocena merytoryczna trwa do 31 maja 2018 r.
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3.4 Kryteria oceny merytorycznej

Mozliwa do
Kryterium uzyskania liczba
punktow

1. Motywacja wnioskodawcy 0-5
(oceniana na podstawie listu motywacyjnego i CV)

2. Uzytecznosc¢ kursu dla danego wnioskodawcy 0-5
(oceniana na podstawie zatgczonych rekomendacji)

SUMA 0-10

35 Sposdb publikowania informacji o wynikach naboru

Dyrektor NAWA wydaje decyzje o przyznaniu albo o odmowie przyznania srodkow
finansowych w ramach realizacji Programu.

W terminie 14 dni od uzyskania informacji o przyznaniu srodkéw finansowych wnioskodawca
zobowigzany jest do potwierdzenia udziatu w Programie. Brak potwierdzenia w ww. terminie
oznacza rezygnacje z udziatu w Programie.

Informacja o wynikach naboru w Programie zamieszczona zostanie na stronie NAWA
w Biuletynie Informacji Publicznej do 15 czerwca 2018 r.

Liste wnioskodawcéw, ktorym zostaty przyznane srodki finansowe, zawierajgcg imiona i
nazwiska, zamieszcza sie na stronie podmiotowej Agencji w Biuletynie Informacji Publicznej.

3.6 Informacja o procedurze odwotawczej

W przypadku wystgpienia naruszenn formalnych przy przyznawaniu $rodkéw finansowych
whnioskodawca moze zwrdcic sie do Dyrektora z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.
Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy moze obejmowac zastrzezenia wytgcznie co do
kwestii formalnych w procesie przyznawania $rodkow finansowych, nie zas do zasadnosci
oceny merytorycznej przeprowadzonej na podstawie niniejszego Regulaminu.

Ztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy z innej przyczyny bedzie skutkowad
wydaniem postanowienia stwierdzajgcego niedopuszczalnosc¢ ztozenia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy ztozy¢ do Dyrektora NAWA w terminie 14 dni
od dnia otrzymania decyzji, w formie pisemnej na adres:

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej

ul. Polna 40
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PL-00-635 Warszawa

Przy rozpatrywaniu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy nie biorg udziatu osoby, ktére
braty udziat w postepowaniu w ocenie wnioskow o udziat w Programie.

4. OBOWIAZKI BENEFICJENTA

Do obowigzkdéw beneficjenta nalezy:

° udziat we wszystkich zajeciach sktadajgcych sie na catos¢ kursu;

° udziat w dziataniach ewaluacyjnych w trakcie kursu i po jego zakonczeniu;

° wspotdziatanie z organizatorami kursow i prowadzgcymi zajecia lektorami w
celu osiggniecia jak najlepszych efektéw kursu;

. dbatos¢ o miejsce zakwaterowania, miejsca odbywania zaje¢ i o powierzone

materiaty dydaktyczne.

5. ZASADY FINANSOWANIA

Srodki pokrywajace koszt udziatu uczestnikdw w kursach letnich (koszt zaje¢ dydaktycznych
oraz zakwaterowania i wyzywienia) zostang przekazane organizatorom kurséw na podstawie
odrebnej umowy. W ramach realizacji Programu sfinansowane beda:

- program dydaktyczny kursu;

- program kulturalny (wyjscia do muzeum, do teatru, gry miejskie etc.);

- zakwaterowanie i wyzywienie (3 positki dziennie).

Dodatkowo uczestnicy kursow letnich otrzymajg stypendium NAWA w wysokosci 500,00 zt
wyptacane przez organizatoréw jednorazowo w ciggu pieciu dni od rozpoczecia kursu.

W ramach realizacji niniejszego Programu NAWA nie pokrywa kosztow ubezpieczenia
Beneficjentdw.

5.1  Wpydalenie z kursu

Wydalenie z kursu moze nastgpi¢ w przypadku powtarzajacych sie nieobecnosci na zajeciach,
nieprzestrzegania zasad wspodtzycia spotecznego, braku dbatosci o miejsce zamieszkania i
razgcego naruszenia niniejszego Regulaminu. Uczestnik, ktory zostanie wydalony z kursu, nie
moze wzig¢ udziatu w kolejnej edycji Programu.
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6. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentéw i oséb do kontaktu jest
Agencja. Dane beda wykorzystywane w celu:

e przeprowadzenia naboru wnioskéw w Programie,

e wytonienia beneficjentow,

e realizacji Programu.

Dane osobowe mogga by¢ przekazywane pracownikom NAWA, ekspertom zewnetrznym lub
pracownikom instytucji organizujgcych kursy letnie w zwigzku z realizacjg powyzszych celéw.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych (RODO). Przekazanie danych jest dobrowolne, ale
niezbedne dla wziecia udziatu w naborze wnioskdw lub podpisania umdéw stypendialnych.
Odmowa przekazania danych oznacza pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

Dane osobowe:
e wnioskodawcow — bedg wykorzystywane przez okres 5 lat od daty ogtoszenia wynikéw
naboru
e beneficjentow — beda wykorzystywane przez okres 5 lat od zakonczenia
obowigzywania umowy stypendialnej

Osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo:
e 73dania od Agencji dostepu do swoich danych osobowych,
e sprostowania, usuniecia lub ograniczenia wykorzystania jej danych osobowych,
e whniesienia sprzeciwu wobec wykorzystania jej danych osobowych,
e przenoszenia jej danych osobowych,
e whniesienia skargi do organu nadzorczego (Generalny Inspektor Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: odo@nawa.gov.pl.
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