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INSTRUKCJAWYPEENIANIAWNIOSKU w ramach
Programu Sie¢ NAWA-MSCA - nabor 2024

Instrukcja, w ktorej opisane zostaty wybrane pola formularza wniosku, ma za zadanie
wskaza¢ Whnioskodawcom, na co nalezy zwrocic szczegolnag uwage przy tworzeniu
i sktadaniu wniosku. Prosimy o szczegdtowe zapoznanie sie z nig i postepowanie wedtug
przedstawionych wytycznych.

Zastosowanie sie do przedstawionych zalecen moze pomoc w  uniknieciu
odrzuceniawniosku na etapie oceny formalnej oraz poprawic jakosc Projektu, a tym samym
zwiekszyc szanse na uzyskanie dofinansowania.

Instrukcja bedzie w razie potrzeby rozbudowywana o dodatkowe informacje, jesli
ze strony Wnioskodawcow bedzie zapotrzebowanie na wyjasnienie dodatkowych kwestii.

Zachecamy do sledzenia pojawiajacych sie na stronie aktualizacji.

W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt:
Emil Wojtaluk, dr Aleksandra Gorecka
Biuro programaéw dla naukowcow

+48 22 390 35 50

siec-nawa-msca@nawa.gov.pl
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Informacje ogdlne

1.

Whiosek jest sktadany wytacznie za posrednictwem Systemu Agencji, pod adresem:
[https://programs.nawa.gov.pl/login].
Whioskodawca nie sktada wersji papierowej wniosku.
Whioski sktadane sg w terminie wskazanym w Ogtoszeniu o naborze do godz. 15:00 czasu
lokalnego dla Warszawy (Polska).
Whiosek nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
Formularz wniosku sktada sie z nastepujacych czesci (nawigacja na pasku po lewej stronie
ekranu):

= (Czes¢| - Informacje o Whioskodawcy

= Czescll - Informacje o Projekcie

= Czesc Il - Budzet Projektu

= Czesc |V - Zataczniki

= (CzescV - Oswiadczenia Wnioskodawcy
Przed wypetnieniem formularza wniosku prosimy o zapoznanie sie z informacjami zawartymi
w Ogtoszeniu o naborze wnioskdw oraz zatgcznikami do ogtoszenia opublikowanymi na stronie

www.nawa.gov.pl. Szczegdlnie istotne jest zapoznanie sie z Podrecznikiem Beneficjenta,

w ktorym znajdujg sie informacje na temat zasad realizacji projektéw, ktore otrzymaty

finansowanie, w tym zasad kwalifikowalnosci wydatkow.


http://www.nawa.gov.pl/
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Informacje dotyczace uzupetniania wybranych pol wniosku

Czesc I. Informacje o Wnioskodawcy

Metryka Wniosku

Gzesé |. Informacie o Whiosko.

Czesc | Informacje o Wnioskodawcy
Czesé || TrmormETE T T ToERCT

a Realizujaca Projekt lub Jednostki Realizujace Projekt (JRP)

* |51 Nazwa Jednostki RealizujacejlJednostek Realizujacych Projekt (jednostka organizacyjna lub jednostki w strukturze
Whnioskodawey)

Harmonogram realizacji Projektu ‘ ‘

Opis planowanych zadan w Pr...

Zadanie: 1

. o *15.2. Opis JRP
Czesé lll. Budzet Projekiu

Czesé IV, Zatgezniki

Czesé V. Oswiadezenia Wnios...

*|.5.3. Doéwiadczenie JRP w realizacii dziatari i projektéw w obszarze, kiérego dotyczy nabor

< 2z9 > ‘ ‘m

[.5.2. Opis JRP
Opis JRP (Jednostki/-tek Realizujacej/-cych Projekt) powinien zawierac informacje o:

= zakresie dziatalnosci,
= potencjale organizacyjnym do realizacji Projektu,

= specjalizacji i kompetencjach w zakresie wnioskowanego Projektu.

[.5.3. Doswiadczenie JRP w realizacji dziatan i projektéw w obszarze, ktérego dotyczy

nabor
Opis powinien zawierac:

= informacje dotyczace realizowanych przez JRP projektéw, dziatan i innych przedsiewzieé
w wymiarze miedzynarodowym w ciggu ostatnich 5 lat,

= doswiadczenie zespotu projektowego odpowiedzialnego za realizacje Projektu

[.6.8. Czy wniosek w systemie sktada osoba, ktéora w dokumentach rejestrowych
Whioskodawcy (lub innych odpowiednich) jest wskazana jako uprawniona do
reprezentowania Whnioskodawcy (np. Rektor uczelni, Dyrektor instytutu badawczego)?

Metryka Whiasku *1.6.8. Czy wniosek w systemie skfada osoba, kidra w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy (lub innych odpowiednich) jest

R —— wskazana jako uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcey (np. Rektor uczelni, Dyrektor instytutu badawczego)?
() Tak
Czesé . Informacie o Projekcie N
() Nie
Opis planowanych zadari w Pr...
Wypenij poprawnie pole

Harmonogram realizacii Projektu
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W przypadku gdy osoba, z ktérej konta sktadany jest wniosek w systemie NAWA, nie jest wskazana
w dokumentach rejestrowych (lub innych odpowiednich) jako osoba upowazniona do
reprezentowania Wnioskodawcy, nalezy w systemie zataczy¢ petnomocnictwo (pole 1.6.8.1) do
ztozenia wniosku w systemie oraz zastepowania Mocodawcy w postepowaniu wszczetym wyzej

wymienionym wnioskiem. Petnomocnictwo dotyczy¢ musi osoby, ktorej dane widniejg w polu 1.6.

Dane na temat osoby sktadajacej wniosek w imieniu Whnioskodawcy i jednoczesnie sktadajacej
faktycznie wniosek w systemie. Petnomocnictwo do ztozenia wniosku w systemie oraz
zastepowania Mocodawcy musi by¢ udzielone przez osobe, ktéra w dokumentach rejestrowych
Whioskodawcy (lubinnych odpowiednich) jest wskazana jako kierujaca podmiotem lub osobe, ktora
zostata do tego uprawomocniona przez kierujacego/ca podmiotem (np. Rektora uczelni, Dyrektora

instytutu) oraz prawidtowo podpisane w jeden z ponizszych sposobow:

= podpis odreczny osoby upowaznionej zgodnie z zasadami reprezentacji VWnioskodawcy
(Mocodawcy) wraz z pieczatka wskazujaca funkcje tej osoby — w tym przypadku w systemie
nalezy zataczyc¢ skan dokumentu,

= kwalifikowany podpis elektroniczny — wtym przypadku w systemie nalezy zataczyc oryginat
dokumentu. Kwalifikowany podpis elektroniczny musi by¢ zgodny z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 (elDAS) oraz musi podlegac poprawne;j

walidacji poprzez system elDAS Dashboard (europa.eu).

Wzdér petnomocnictwa stanowi zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia o naborze wnioskow.

Istnieje réwniez mozliwos¢ uzycia wzoru petnomocnictwa, ktorym postuguje sie Wnioskodawca
w swojej praktyce, o ile jednoznacznie wynika z niego umocowanie do ztozenia w imieniu i na rzecz
Mocodawcy wniosku do NAWA o przyznanie srodkow finansowych na realizacje projektu
w ramach Programu oraz zastepowania Mocodawcy w postepowaniu wszczetym wyzej

wymienionym wnioskiem.


https://eidas.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/search/file/1
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Czesc Il. Informacje o Projekcie

[1.1.2. - 11.1.4 Data rozpoczecia, Dtugosc trwania i Data zakonczenia realizacji Projektu

Daty i dtugosc realizacji projektu jest z géry ustalona i nie mozna modyfikowac komdrek

| e o g 2 i i i
Metryka Wniosku . R . . . . . N

* |1.1.2. Data rozpoczecia realizacji *11.1.3. Diugo&c trwania Projektu * 11.1.4. Data zakonczenia realizacji
Czeéé |. Informacie o Whiosko... Projektu (miesigce) Projektu
El s eeF e e 2025-07-01 iz} ‘ 36 ‘ ‘ 2028-06-30 &
Opis planowanych zadan w Pr... Prosze wskazat okres realizagji Projektu poprzez wybranie 2 Prosze wekazat okres realizacji Projekiu poprzez wybranie z

kalendarza daty rozpoczecis oraz dhugosci trwania Projektu kalendarza daty rozpoczecia oraz dugosa trwania Projgktu

[1.2. Opis Projektu

Metryka Wikosku

Czsié | Informaciz o Whicsko.. |~ I1.2. Opis Projekiu

Opis planowanych zadan w Fr... m

Hammonogram realizacji Projekiu

Zadanie: 1 WWypeinij poprawmie pole

Czett |1l Budzzt Projektu . .
= ¢ o *11.2.2. Cele Projektu i ich zgodnosc = celami Programu

Czett IV Zatgezniki
Czest W Ofwiadczenia Whios... m
€ 3zg » Wypeinij poprawmie pole

*11.2.3. Analiza potrzeb i probleméw, na kidre odpowiedZ ma stanowié Projeki

Wypeinij poprawnie pole
* I1.2.4. Grupa odbiorcow dziatan projektowych

Wypeinij poprawnie pole
11.2.5. Opis merytoryczny

* 11.2.5.1. Szozegdtowy opis projektu ze wskazaniem planowanych dziatan

Wypednj poprawnie pole
*11.2.5.2. W jaki sposob rezultaty projektu stanowia odpowiedZ na problemy i potrzeby zdefini w punkcie 11.2.3.

Wypedn§ poprawnie pole

[1.2.1. Opis projektu
Opis powinien w jasny i klarowny sposéb przedstawia¢ kluczowe informacje dotyczace Projektu,
jak réowniez powinien wskazac, jakie rozwigzania proekologiczne (takie jak np.: oszczednosc energii

i wody, powtérne wykorzystanie zasobdw, etc.) zastosowano w Projekcie - zasady dotyczacych
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polityk horyzontalnych w projektach NAWA, szczegdtowo opisane sg w Zatgczniku nr 1 do

Ogtoszenia - Regulaminie Naboru, rozdz. 2. Cele i ogdlne zasady Programéw dla Instytucji.

[1.2.2. Cele Projektuiich zgodnosc z celami Programu
Zardéwno przy uzupetnianiu pola 11.2.2., jak i przy tworzeniu koncepcji wniosku, nalezy mie¢ na

wzgledzie cele Programu wskazane w Ogtoszeniu o naborze.

[1.2.3. Analiza potrzeb i problemdw, na ktore odpowiedZ ma stanowic Projekt

Opis powinien uwzgledniac:

= opis potrzebiproblemdw, na jakie odpowiada realizacja Projektu (opis stanu obecnego,
= {j istota potrzebyiproblemu oraz skutkidla jednostki/jednostek realizujacej/-cych

= Projekt),

= wyniki oraz wnioski z analiz i prac przygotowawczych przeprowadzonych w zwigzku

= 7zistniejagcym potrzebamiiproblemami,

= 7rédtadanych dotyczace analizy potrzeb i problemow (raporty, badania, statystyki itp.),
= informacje o tym, w jaki sposdb Projekt rozwiazuje lub niweluje zidentyfikowane

» problemy inajakie odpowiada potrzeby (sposéb rozwigzania i oczekiwane korzysci).

[1.2.4. Grupa odbiorcow dziatan projektowych
Opis powinien zawierac nastepujgce informacje:
= charakterystyke i szacowana liczebnos¢ grup docelowych,
= sposoby dotarcia do grup docelowych w ramach Projektu,
= analize potrzeb i problemodw grup docelowych,
= wyniki oraz wnioski z analiz i prac przygotowawczych przeprowadzonych w zwigzku
= zistniejacym potrzebamiiproblemami,
= 7rédtadanych dotyczace analizy potrzeb i problemow (raporty, badania, statystyki itp.),

= sposob, wjaki proponowane dziatania odpowiedza na potrzeby grup docelowych.
Opis powinien uwzgledniac¢ rowniez zasady dotyczace polityk horyzontalnych w projektach
NAWA, szczegdtowo opisane w Zataczniku nr 1 do Ogtoszenia - Regulaminie Naboru, rozdz. 2.

Celeiogodlne zasady Programow dla Instytugji, tj.:
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= wykazanie dziatan, ktore zostang podjete w celu zapewnienia dostepnosci do projektu
o0sobom ze szczegdlnymi potrzebami,

= w przypadku braku wytaczenia z zachowania kryterium rownosci szans kobiet i mezczyzn

(deklarowane we wniosku o finansowanie w polu: 11.3.5. Deklaruje zachowanie w projekcie

standardu rownosci szans kobiet i mezczyzn):

— zawarcie we wniosku informacji, ktore potwierdzajg istnienie albo brak istniejacych
barier réwnosciowych w zakresie tematycznym Programu lub zasiegu oddziatywania
Projektu Wnioskodawcy oraz

— zawarcie we wniosku dziatan odpowiadajacych na zidentyfikowane bariery
rownosciowe w zakresie tematycznym Programu lub zasiegu oddziatywania Projektu
Whnioskodawcy albo

— w przypadku stwierdzenia braku barier réwnosciowych, zawarcie we wniosku dziatan
zapewniajacych przestrzeganie zasady rownosci kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym

etapie realizacji Projektu Wnioskodawcy nie wystapity bariery réwnosciowe.

[1.4.1. Efekty (outcomes) realizacji Projektu
Nalezy opisac dtugofalowe efekty Projektu:
= wjakisposdb rezultaty Projektu przyczynia sie do osiggniecia srednio- i dtugoterminowych
celéw jednostki/jednostek realizujacej/-cych w zakresie umiedzynarodowienia,
= w jaki sposdb oczekiwane rezultaty wptyng na trwate zmiany w instytucji Whnioskujacej,
spotecznosci lokalnej lub cate spoteczenstwo,

= czyzidentyfikowany we wniosku problem zostanie rozwigzany lub ztagodzony.

[1.4.2. Trwatosc i upowszechnianie projektu oraz jego wynikow/rezultatow
Nalezy wskazac:

= czyiwjakisposéb zapewniona zostanie trwatos¢ Projektu,

» przezjakiczas zapewniona zostanie trwatosé projektu (jesli dotyczy),

= czyiwjakisposob zapewnione zostanie upowszechnianie wynikow/rezultatow Projektu.

[1.4.3. Sposob i struktura zarzadzania Projektem
Nalezy opisag, jaki jest planowany sposodb zarzadzania Projektem, w tym:
= wsparcie wtadz Whnioskodawcy w realizacje Projektu,

= sktad zespotu projektowego,
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= podziat zadan w zespole projektowym,
= W jaki sposoéb zostang zapewnione warunki do tego, aby praca przy Projekcie przebiegata
bez zaktocen,
= jakie dziatania zostang podjete w celu zapewnienia réwnosciowego zarzadzania Projektem
Whioskodawcy - nalezy uwzglednic¢ stosowanie zasad dotyczacych polityk horyzontalnych
w projektach NAWA, szczegdtowo opisanych w Zataczniku nr 1 do Ogtoszenia -

Regulaminie Naboru, rozdz. 2. Cele i ogdlne zasady Programdw dla Instytucji.

[1.4.4. Monitoring i ocena realizacji celow, rezultatow i wskaznikow
W omawianym polu nalezy:
= opisac dziatania, ktore zostang podjete w celu monitorowania i oceny postepdw realizacji
Projektu,
= wskaza¢, w jaki sposdb przeprowadzona zostanie biezaca ewaluacja produktow i
rezultatéw Projektu oraz ewaluacja korncowa osiggniecia celdw Projektu,
= opisac¢ w jaki sposdb przebiegat bedzie proces nabywania i potwierdzania kompetencji lub

kwalifikacji przez uczestnikow projektu.

[1.4.5. Ryzyka projektowe iich opis
Nalezy opisac¢ od 3 do 5 najwazniejszych ryzyk zwigzanych z realizacjg Projektu. Kazde ryzyko musi
zostac opisane poprzez wskazanie:
=  prawdopodobienstwa wystapienia ryzyka (np. bardzo wysokie, wysokie, niskie, bardzo
niskie),
= sposobu zapobiegania wystapieniu ryzyka,
= wptywu ryzyka na prawidtowy przebieg Projektu w przypadku jego wystgpienia,

= sposobu minimalizacji skutkéw wystgpienia ryzyka.
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Opis planowanych zadan w Projekcie wraz z uzasadnieniem ich wyboru

Metryka Wniosku

Czesé | Informacie o Wnioska...
Czesc II. Informacje o Projekcie
Harmonogram realizacji Projektu
Zadanie: 1

Czesc lll. Budzet Projektu
Czesc IV. Zataczniki

Czedé V. Oéwiadczenia Wnios

< 429 >

@ Opis planowanych zadan w Projekcie wraz z uzasadnieniem ich wyboru

* Dziatanie

‘ Wybierz:

* Numer zadania ~ * Nazwa zadania

E |

* Wpisz nazwe zadania

‘ Anuluj |

‘ Zatwierd?Z nazwe zadania

* Data rozpoczecia realizacji zadania * Data zakoriczenia realizacji zadania

‘ RRRR-MM-DD RRRR-MM-DD

&

&

Na dzien zakoficzenia realizacji zadania, beneficjent powinien posiadaé dokumeniacie
pobwierdzajaca jego realizacje
* Opis zadania (sposcb realizacji, wplyw na osiagniecie celw i rezultatéw Projektu, uzasadnienie wyboru poszczegéinych zadarn z
punkiu widzenia osiagnigcia zalozonych rezultatow | celow)

* Podmiot realizujacy zadania

‘ Prosze wybrac:

- ‘

Dla Projektutrzebawybrac 1 - 5 zadan dla kazdego z dziewieciu Dziata wskazanych na rozwijanej

liscie. Uprawnione dziatania w Programie zostaty réwniez wskazane w Ogtoszeniu o naborze.

W opisie kazdego z zadan nalezy uwzgledni¢:
= sposob realizacji zadania, wptyw na osiggniecie celéw i rezultatéw Projektu, uzasadnienie
wyboru zadania z punktu widzenia osiggniecia zatozonych rezultatéw i celow,
= podmiot realizujgcy zadanie,

= wskaznik obligatoryjny (jeden z 11 wymienionych w czesci Il Ogtoszenia)

Metryka Wniosku

Czesé |. Informacje o Whiosko...
Czesc Il Informacje o Projekcie
Harmonogram realizacji Projektu
Zadanie: 1

Czesc lIl. Budzet Projektu
Czesé IV. Zataczniki

Czesc V. Oswiadczenia Whios.

< 4z9 »

- Wskazniki

| Dodaj kolejne powtérzenie |

«~ Numer wskaznika

akil, ‘

* Wskaznik obligatoryjny

Wrybierz:
* Jednostka miary
Prosze wybrac: ~ ‘

* Wartosc liczbowa wskaznika Ogdtem

* Sposdb pomiaru wskaznika
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Czesc 1. Budzet Projektu

Do uzupetniania budzetu nalezy przystapi¢ po uzupetnieniu zadan w czesci Il wniosku.

Dodanie zadan w czesci Il wniosku spowoduje dodanie ich do menu nawigacyjnego po lewej stronie

ekranu pod sekcjg dotyczacg harmonogramu realizacji projektu.

Przy projektowaniu budzetu nalezy zwraécic szczegdlng uwage na zasady finansowe szczegétowo

okreslone w Zataczniku nr 1 do Umowy - Podreczniku Beneficjenta.

Dla kazdego zadania nalezy wskazac przynajmniej 1 pozycje budzetowa. W ramach Programu

mozliwe jest zaplanowanie jedynie wydatkow rzeczywistych.

W celu wskazania planowanych wydatkdw nalezy wybrac¢ odpowiednie zadanie z listy po lewej
stronie ekranu, a nastepnie uzy¢ przycisku ,Dodaj wydatek”. W celu wyswietlenia w tabeli ,Budzet
szczegdtowy Projektu w ramach wydatkdw rzeczywistych” dodanych pozycji budzetowych
przyporzadkowanych do zadania, nalezy wybrac z listy ,wyswietl koszty od: - do:” odpowiedni
zakres. Edycja i usuwanie pozycji budzetowych mozliwe jest po najechaniu kursorem na
odpowiednig pozycje budzetowa w tabeli, a nastepnie wybor przyciskow, ktore sie pojawia: ,Edytuj”
lub ,Usun”.

Metryka Whiosku Szczegoly zadan

Czest |. Informacje o Wniosko. ..
Zadanie: 1

Czesé L Inf Projekci i
zest informacje o Frojekcie * Nr * Zadanie

Opis planowanych zadan w Pr.. |

Harmonogram realizacii Projektu

bl Czy w ramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?
f

(®) Tak

py

C iii. B Frojekiu
CZgsc il Buozet Frojel (\/ Nie

Czegse IV. Zatgczniki

~ Budzet szczegdtowy Projektu w ramach wydatkéw rzeczywistych
Czesc V. Oswiadczenia Wnios

wys$wietl koszty od: - do:

’ Prosze wybrac: A ‘

* Suma kosztow w ramach wydatkow rzeczywistych

Dodaj wydatek

I 0,00 PLN
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WTMLANY AXADEMICHIES

Razem wartosc projektu
Po uzupetnieniu budzetu w ramach poszczegdlnych zadan w polu ,Razem wartosc Projektu” ukaze

sie automatycznie wartos¢ Projektu stanowigca sume wydatkow ze wszystkich zadan.

etk oz « IIL1. Budzet szczegotowy Projektu

Cazest |. Informacie o Wniosko,

Fresel om0 Froee -—-—-

Opis plancwanych zadan ... A e S e

Harmonogram realizach Projekiu

Zadanie: 1 = |Il.2. Podsumowanie budzetu projektu wedlug zadan

- M. Budizet Projekiu * Numerzadania  * Nazwa zadania * Kwota

Tl W Zatacarini BLN

1 0,00

Czesc V. Odwiadczenia Wnios.

* Razem wartos¢ Projektu

0,00

= 3. Catkowity budzet Projektu

* Budzet szczegdtowy Projektu w ramach wydatkow rzeczywistych

0,00

* Razem wartosc Projektu

| 0,00

Nalezy zwrécic¢ szczegdlng uwage, czy wartos¢ Projektu nie jest nizsza niz minimalna wartosc
okreslona w Ogtoszeniu o naborze tj. 1.000.000,00 zt oraz czy nie przekracza maksymalnych
wartosci wnioskowanych srodkéw dla poszczegélnych makroregiondw wskazanych w Ogtoszeniu

0 naborze wnioskow.

Wskazowki praktyczne

= zapoznanie sie z dokumentacjg dotyczaca naboru, a w szczegdlnosci z Ogtoszeniem o
naborze oraz Podrecznikiem Beneficjenta;

= 7zbyt ogdlny budzet utrudnia jego ocene, nalezy zwrdci¢ uwage, zeby budzet byt
skonstruowany w sposob zrozumiaty dla oceniajacych (nalezy wiec podawac takie
informacje jak: uzasadnienie wysokosci przyjetej stawki, Zrddta informacji, liczbe
uwzglednionych osoéb itp., nalezy réwniez zwraca¢ uwage na powigzania pomiedzy
budzetem a zaplanowanymi wskaznikami);

= zbyt rozbudowany i szczegdtowy budzet utrudnia rozliczanie Projektu - powoduje na
przyktad koniecznos¢ wprowadzania wielu zmian/przesuniec w trakcie realizacji Projektu;

=  pozycje budzetowe wykazane we wniosku beda determinowaty sposéb rozliczania i

przedstawiania wydatkow w raportach;
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=  dopuszczalne zmiany w Projekcie, w tym w budzecie, zostaty wskazane w Umowie oraz
opisane w rozdziale 13 Podrecznika Beneficjenta;

= wszystkie wydatki muszg wynikac z zatozonych i opisanych zadar i dziatan;

= przed ztozeniem wniosku nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wypetnienia wszystkich pol oraz
dotaczy¢ wymagane zatgczniki;

= podczas wypetniania wniosku nalezy zwracac uwage i reagowac na wszystkie pojawiajace

sie komunikaty i podpowiedzi.



