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Program spotkania @ NAWA-MSCA

1. Geneza powstania i wyniki naboru 2024 w Programie ,Siec
NAWA-MSCA"

v'Obowiagzujace dokumenty i regulacje

v'Zasady FERS dot. rekrutacji uczestnikéw, realizacji zadan, weryfikacji efektéw
ksztatcenia

v'Zarzadzanie projektem i polityki horyzontalne
v'Zasady finansowe

2. Spodziewane formy wspotpracy miedzy beneficjentami z KPK
ds. MSCA - identyfikacja szans i zagrozen

3. Podsumowanie

N A\ VA Fundusze Europejskie Rzec il Dofi przez N A\ VA
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@ - Podsumowanie oceny naboru 2024

ZtOZONE WNIOSKI

ZAAKCEPTOWANE PROJEKTY

( ogdtem: 6 J [ ogoétem: 6 ]
[ w partnerstwie: 4 ] l w partnerstwie: 4 J
[ indywidualne: 2 ] | indywidualne: 2 ]

Makroregion

Beneficjenci i partnerzy

Polska pétnocna

Uniwersytet im. Mikotaja Kopernika w Toruniu

Polska zachodnia

Fundacja Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie

Polska potudniowo-zachodnia

Politechnika Slgska
Politechnika Wroctawska

Polska potudniowo-wschodnia

Politechnika Krakowska

Polska wschodnia

Politechnika Biatostocka
Uniwersytet Medyczny w Biatymstoku
Uniwersytet Marii Curie Sktodowskiej

Polska centralna

¢ ©C e oo

Polska Akademia Nauk
Uniwersytet todzki

NAWA

Fundusze Europejskie Rzec i i przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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NARODOWA AGENCJA _
N A\ VA WYMIANY AKADEMICKIEJ .w NAWA-MSCA

Zasady realizacji dziatan

w Programie
,Siec NAWA-MSCA”

Program jest finansowany ze srodkow europejskich z programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS)
w ramach Projektu NAWA ,Wsparcie instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki w obstudze oséb cudzoziemskich oraz Polek i Polakéw wyjezdzajgcych za granice”,

nr projektu FERS.01.05-1P.08-0003/24. i o _
Fundusze Europejskie Rzec; 1 Dof przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska -




Cele programu @ NAWA-MSCA

Rozwdj umiedzynarodowienia poprzez wsparcie dziatalnosci instytucji szkolnictwa wyzszego
I nauki w wypracowaniu trwatych rozwigzan w zakresie wsparcia polskich wnioskodawcow
| beneficjentow programu Dziatania ,Maria Sktodowska-Curie” (Horyzont Europa) na lata
2025-2027 poprzez utworzenie i zawigzanie wspdtpracy (sieci) punktéw kontaktowych
ds. Dziatan ,Maria Sktodowska-Curie”

» Utworzenie 6 regionalnych punktow kontaktowych - po jednym w kazdym makroregionie

> Rozwdj potencjatu Beneficjentow w zakresie wsparcia polskich podmiotow i indywidualnych
naukowcow zainteresowanych uczestnictwem w programie Dziatania ,Maria Sktodowska-Curie”
(Horyzont Europa).

> Rozw0oj potencjatu Beneficjentow w zakresie wsparcia polskich podmiotow
| indywidualnych naukowcow realizujacych projekty w ramach programu Dziatania ,Maria Sktodowska-
Curie” w biezgcym i wezesniejszym programie ramowym UE (H2020, Horyzont Europa)

> Rozwoj wspotpracy Beneficjentow z innymi interesariuszami i sieciami wsparcia, istotnymi z punktu
widzenia udziatu polsk|ch podmiotow i indywidualnych naukowcow w programie Dziatania ,Maria
Sktodowska-Curie” (Horyzont Europa), takze w wymiarze miedzynarodowym.

N A\ VA Fundusze Europejskie Rzec i i przez N A\ VA
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska e et

- Polska



NAWA-MSCA
*

Gtéwni adresaci projektow

INSTYTUCJE Z SEKTORA AKADEMICKIEGO
PODMIOTY Z SEKTORA POZAAKADEMICKIEGO
NAUKOWCY

4
M
- -
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Podmioty ) o

Odbiorcy dziatan '(r)‘g)b“,""dua(;n! -
- Instytucje z sektora Iorcy dziafan:
- haukowcy

akademickiego
- Instytucje z sektora
pozaakademickiego

(w tym doktoranci)
- pracownicy instytucji
- studenci

* podziat ze wzgledu na wymagania FERS

Fundusze Europejskie Rzec il i przez N ‘\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska 0l

WIMANY ARADEMICXIES




NARODOWA AGENCJA
N A\ VA WYMIANY AKADEMICKIEJ .&. NAWN—MSCA

Obowiazujace dokumenty
| regulacje

Program jest finansowany ze srodkow europejskich z programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS)
w ramach Projektu NAWA ,Wsparcie instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki w obstudze oséb cudzoziemskich oraz Polek i Polakéw wyjezdzajgcych za granice”,

nr projektu FERS.01.05-1P.08-0003/24. i o _
Fundusze Europejskie Rzec; 1 Dof przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska -




N

NAWA-MSCA

() https://nawa.gov.pl/instytucje/siec-nawa-msca

AVVA

NAWA | Programy

NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

Badaniaianalizy | Wspétpracaiwymiana miedzynarodowa | Promocja

Aposti

Jestes tutaj:

Sie¢ NAWA-MSCA

Celem Programu ,Sie¢ NAWA-MSCA" jest rozw6j umiedzynarodowienia poprzez wsparcie dziatalnos
szkolnictwa wyZzszego i nauki w wypracowaniu trwatych rozwiazan w zakresie wsparcia polskich wni
i beneficjentéw programu Dziatania ,Maria Sktodowska-Curie” (Horyzont Europa) na lata 2025-27.

/ Stronagtéwna / Instytucje

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita

dla Rozwoju Spotecznego - Polska

Dofinansowane przez
Unig Europejsk3

s rozwdj potencjatu w zakresie wsparcia polskich podmiotéw i indywidualnych naukowcéw zainte
uczestnictwem w programie Dziatania ,Maria Sktodowska-Curie” (Horyzont Europa);

rozwoj potencjatu w zakresie wsparcia polskich podmiotéw i indywidualnych naukowcow realizujacy
w ramach programu Dziatania ,Maria Sktodowska-Curie” w biezacym i wczesniejszym programie r:
(H2020, Horyzont Europa).

rozwé]j wspdtpracy z interesariuszami i sieciami wsparcia, istotnymi z punktu widzenia udziatu polskich

i indywidualnych naukowcéw w programie Dziatania ,Maria Sktodowska-Curie® (Horyzont Eu
w wymiarze miedzynarodowym.

Program Siec NAWA-MSCA finansowany jest ze $rodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Europejskiego
Spotecznego 2021 - 2027 (FERS) w ramach projektu pt.: Wsparcie instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki
os6b cudzoziemskich oraz Polek i Polakéow wyjezdzajacych za granice”, nr FERS.01.05.1P.08-0003/24 (Projekty]

Dokumenty i informacje

aktualne

https://nawa.gov.pl/instytucje/dokumentacja-do-programow-dla-instytugji

NAWA | Programy Badaniaianalizy @ Wspotpracaiwymiana miedzynarodowa | Promocja | Apostilleilegaliz

Jestes tutaj: / Stronagtéwna / Instytucje

Dokumentacja do programoéw dla instytucji

Dokumentacja do programéw dla instytucji: wersja 2025.1

Termin obowiazywania: od dnia 25 marca 2025

8] Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia Wzér Umowy z Beneficjentem

8] Zatacznik nr 3 do Umowy Podrecznik Beneficjenta

B8] Zat.1 A Standardy dostepnosci - przyktady zastosowania

B Zat.2 A Taryfikator korekt z tytutu nieprawidtowosci w realizacji zaméwien

B8] Zat.1 B Zasady rekrutacji, sprawozdawczosci i zbierania danych uczestnikéw projektéw finansowanych ze Srodkéw
EERS.

B Zat.2 B Szczegbtowe zasady dotyczace informacji i promocji w projektach finansowanych ze srodkéw FERS

B Zat.3 B Taryfikator korekt z tytutu niedochowania obowiazkéw informacyjnych i promocyjnych przez Beneficjenta

8 Zat.1 C Dokumentacja uczestnikéw projektow finansowanych ze srodkéw krajowych

NAVWA
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dla Rozwoju Spotecznego
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https://nawa.gov.pl/instytucje/siec-nawa-msca
https://nawa.gov.pl/instytucje/dokumentacja-do-programow-dla-instytucji

Zasady komunikacji Beneficjent - NAWA )

Pracownik Agencji

» nie prowadzi korespondencji w sprawie Projektu z osobami innymi niz osoby wskazane we
Whiosku Beneficjenta, w tym z wykorzystaniem innych danych korespondencyjnych anizeli tam
wskazanych;

» zaoficjalne narzedzie komunikacji uznaje sie ,Formularz komunikacyjny NAWA-MSCA 2024"

»  System NAWA - Teczka wniosku = Dokumenty = ,+ Nowy dokument”

» nie konsultuje wersji roboczych dokumentéw (np. Raport za dany okres, Karta zmian);

» nieudzielainterpretacji dotyczacych kwestii ksiegowych, podatkowych, prawnych
lub w sprawach z zakresu zamowien publicznych oraz ubezpieczen spotecznych,
poniewaz Agencja nie jest organem wtasciwym w tego rodzaju sprawach.

N A\ VA i Fundusze Europejskie Rzec li i i Europpejf::: - | ﬁgwﬁ\?VA

dla Rozwoju Spotecznego - Polska



Zmiany w umowie @ —

1. Tres¢ umowy zmieniana jest w formie pisemnej pod rygorem braku skutecznosci.

/miany o charakterze istotnym wprowadzane sg w formie aneksu do umowy, np. zmiana
okresu realizacji Projektu, zmiana danych beneficjenta, zmiana kwoty przyznanego
finansowania.

2.Szczegbtowe kwestie opisuje Podrecznik Beneficjenta, pkt.13:
» zmiany w Projekcie sg zgtaszane do Agencji za posrednictwem Karty zmian;

» zgtoszenia zmian nie pozniej niz na 1 miesigc przed terminem zakonczenia Projektu;
» zmiany muszg zostac zaakceptowane przez Agencje przed ich wdrozeniem w Projekcie;

» zmiany nalezy nanies¢ w obowiazujacej wersji wniosku o finansowanie; niedopuszczalne
jest nanoszenie we wniosku innych zmian, niz zaakceptowane przez NAWA,;

» zmiany poza obowiazujace limity, zwiekszenia pozycji zredukowanych w trakcie oceny
merytorycznej beda nieskuteczne nawet, jesli zostaty zaakceptowane przez Opiekuna w
karcie zmian.

N A\ VA i Fundusze Europejskie Rzec li i i Europ.:;:; - | H»«A& VA

dla Rozwoju Spotecznego - Polska



NARODOWA AGENCJA
N A\ VA WYMIANY AKADEMICKIEJ .w NAWA-MSCA

Zasady FERS dot. realizacji
zadan

Program jest finansowany ze srodkow europejskich z programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS)
w ramach Projektu NAWA ,Wsparcie instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki w obstudze oséb cudzoziemskich oraz Polek i Polakéw wyjezdzajgcych za granice”,

nr projektu FERS.01.05-1P.08-0003/24. i o _
Fundusze Europejskie Rzec 1 Dof przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska -




Spotkania, konferencje, szkolenia, ustugi doradcze, konsultacje, strony @ "o
internetowe, serwisy informacyjne, publikacje i opracowania.

1. Wszystkie dziatania realizowane sg z zachowaniem polityk horyzontalnych.

» Dziatania i produkty dziatan projektowane sg w sposob uniwersalny, tak aby mogty z nich skorzystac
osoby ze szczegdlnym potrzebami (np. nagrania video z napisami, tutaczem PJM, materiaty informacyjne
dostepne w wersji cyfrowej, uzywanie wiekszej czcionki - bezszeryfowej, strona internetowa - WCAG
AA., dostepnos¢ architektoniczna, badanie specjalnych potrzeb w procesie rekrutacji).

> Brak ograniczen i dyskryminacji w dostepie do dziatan projektowych (ze wzgledu na pte¢, pochodzenie,
przekonania, wyznania, stopien niepetnosprawnosci, itp.).

» Dziatanie w sposdb zrownowazony z poszanowanie zasobdw i nieczynieniem szkdd (zasada DNSH w
odniesieniu do srodowiska).

S,
E\‘ - b ;f“ ZRo(w:N%\IﬁAgénr\iEGo
b G ROZWOIU

Fundusze Europejski Rzec li i przez NA\VA
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Utwory: publikacje, wytyczne, raporty, materiaty @ NS
szkoleniowe, analizy

2. Produkty dziatan - utwory muszg posiadac oznaczenie licencji otwartej CC
(utwory bedg przekazywane NAWA przez Beneficjentow)

Uznanie autorstwa CC BY 4.0. (tylko taka licencja). Bez praw zaleznych.
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/

Nalezy zabezpieczyc¢ udzielenie licencji w umowach zawieranych w ramach
projektow.

HSOE)

Attribution - NonCommerical - NoDerivs g i Romwon spoeceness [ o e Earonea - | NA\'VA



https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/

Wizualizacja - oznaczenie dziatan i produktéw

3. Dziatania i produkty dziatann muszg posiadac logotypy, informacje o

wspotfinansowaniu ze Srodkow UE, miejsca realizacji projektu musza by¢ oznaczone

(plakat, rollup)

European Funds
for Social Development
Fundusze Dofinansowane przez K
*

Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienia]

Co-funded by the
European Union

NAWA

POLISH NATIONAL AGENCY.
FOR ACADEMIE EXCHANGE

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienial

www.mapadotacji.gov.pl

dla Rozwoju Spotecznego

Fundusze Europejskie
ZWO] 20,

Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

Rzeczpospolita Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

NAWA

. ot !



Uczestnicy projektu - kompetencje i kwalifikacje

4. Kompetencje i kwalifikacje nabywane sg 4-etapowym procesie: 1. Zakres 2 2.

Wzorzec = 3.0Ocena = 4. Poréwnanie

1. Grupadocelowa: pracownicy administracyjni obstugujacy zagranicznych naukowcédw oraz
pracownikéw naukowych i badawczo-rozwojowych planujac zatrudnienie w Polsce. Zakres
tematyczny: Zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym przez cudzoziemcow.
Koordynacja systemow zabezpieczenia spotecznego (UE i panstwa trzecie).

2. Efekty uczeniasie (uczestnik potrafi): - Prawidtowo okresli¢ obowigzki wynikajace z przepisow
/US dla cudzoziemcow. - Wskazac dokumenty niezbedne do zgtoszenia sie do ubezpieczen
spotecznych. - Zrozumiec zasady koordynacji systemow ubezpieczeniowych w UE i panstwach
trzecich. Metody i kryteria weryfikacji: Test wiedzy (15 pytar zamknietych + 2 pytania
opisowe) - wymagany prog zaliczenia: 70%.Zadanie praktyczne: analiza dwodch scenariuszy
fikcyjnych z oceng obowigzku ubezpieczeniowego i procedur zgtoszenia.

Fundusze Europejskie Rzec i i przez - | N A\ VA
dla Rozwoju Spotecznego Polska Unig Europejs »
lusectecness: [N @ Europelsia e



Uczestnicy projektu - kompetencje i kwalifikacje

4. Kompetencje i kwalifikacje nabywane sg 4-etapowym procesie: 1. Zakres 2 2.
Wzorzec 2 3.Ocena 2 4. Pordwnanie

3. Weryfikacja: Test online po zakonczeniu szkolenia (15 pytan zamknietych i 2 opisowe). Ocena
wykonania zadania praktycznego (studium przypadku). Zasada rozdzielno$ci: Szkolenie prowadzi
trener specjalizujacy sie w prawie ubezpieczen spotecznych. Ocena koncowa przeprowadzana
przez innego eksperta lub instytucje partnerska (np. Centrum Obstugi Cudzoziemcédw przy
uczelni).

4. Poréwnanie ze wzorcem: Wyniki testu oraz oceny zadania praktycznego poréwnywane sg z
wczesniej okreslonymi efektami uczenia sie. Tylko uczestnicy spetniajacy kryteria zaliczenia
otrzymuja dokument potwierdzajgcy nabycie kompetencji. Dokument koncowy
(certyfikat/zaswiadczenie) zawierajacy wymagane elementy:.

O Fundusze Europejskie Rzec li i przez N A\ VA
O 3 dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska el .
A AAEES



Uczestnicy projektu - kompetencje i kwalifikacje

4. Kompetencje i kwalifikacje nabywane sg 4-etapowym procesie: 1. Zakres = 2.
Wzorzec = 3.0Ocena = 4. Poréwnanie

Dokument potwierdzajacy efekty uczenia powinien zawierac nastepujace elementy:

1. Daneidentyfikujace projekt w tym:

- Logotypy Funduszy Europejskich, RP, UE oraz NAWA

- Numer projektu Beneficjenta NAWA oraz tytut projektu

> Nazwe Beneficjenta NAWA

2. Daneidentyfikujace forme wsparcia,

3. Daneidentyfikujgce sposdb weryfikacji (walidacji) i potwierdzania efektéw uczenia sie

Fundusze Europejskie Rzec i i przez N A\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska el .
A AAEES



Uczestnicy projektu - kompetencje i kwalifikacje

| NARODOWA AGENCIA
WYMIANY AKADEMICKIE)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

CERTYFIKAT / ZASWIADCZENIE ukonczenia kursu/szkolenia/warsztatu

Tytut projektu: Wielokulturowosc¢ w spoteczenstwie, medycynie i na uczelni”
Numer projektu: BPN/MSCA/2024/1/00006
Beneficjent NAWA: Polska Akademia Nauk

Szkolenie z zakresu....., pt.: , .dla pracownikow regionalnych punktow
kontaktowych obs+ugUJacych mteresamuszy programu MSCA (Horyzont Europa).

Organizator szkolenia/ prowadzone przez........
W okresie:od ............ rokudo................. roku.
Szkolenie obejmowato XX godzin dydaktycznych.

N A\ VA Fundusze Europejskie Rzec il Dofi przez N A\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska ol



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Opis nabytych kompetenc;ji:

Kompetencja 1: Znajomos¢ obowigzkdw pracodawcy w zakresie ZUS (wiedza)
Efekty uczeniasie:
Uczestnik rozumie obowigzki pracodawcy w zakresie zatrudniania cudzoziemcow.
Potrafi obliczac wysokosc sktadek ZUS w przypadku zatrudnienia cudzoziemca.
Kompetencja 2: Umiejetnos$¢ weryfikacji danych w systemie ZUS (umiejetnosci)
Efekty uczeniasie:
Uczestnik potrafi korzystac z ZUS PUE do weryfikacji danych ubezpieczonych.
Potrafi sprawdzi¢ poprawnosc zgtoszen ubezpieczonych.

Kompetencja 3: Rozwigzywanie problemdw administracyjnych w zakresie ZUS (umiejetnosci spoteczne)
Efekty uczeniasie:

Uczestnik potrafi rozwigzywac problemy zwigzane z btedami w zgtoszeniach ZUS.
/na procedure sktadania reklamacji i odwotan w przypadku pomytek.

NA\ VA i Fundusze Europejskie

dla Rozwoju Spotecznego - Polska




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Sposéb weryfikacji i potwierdzania efektéw uczenia sie

Weryfikacja kompetencji poprzez egzamin teoretyczny i praktyczny, obejmujacy pytania testowe oraz
zadania z zakresu obliczania sktadek i wypetniania formularzy ZUS.

Ocena poprawnosci wypetniania dokumentow ZUS na podstawie przedstawionych scenariuszy.
Analiza przypadkow rzeczywistych, zwigzanych z procedurami ZUS.

Po zakonczeniu szkolenia, Pan Jan Kowalski wykazat sie odpowiednig wiedzg i umiejetnosciami w zakresie
ZUS, co zostato potwierdzone uzyskaniem pozytywnego wyniku z egzaminu.

Weryfikacja nabycia kompetencji dokonana zostata przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy
procesem ksztatcenia i walidacji.

Certyfikat ten potwierdza, ze uczestnik ukoniczyt szkolenie i nabyt wymagane kompetencje z zakresu
systemu ubezpieczen spotecznych w Polsce, z naciskiem na zasady ZUS i obowiazki pracodawcéw

zatrudniajacych cudzoziemcow.

Opole, 27 czerwca 2024 r. (Imie, nazwisko, stanowisko, pieczec instytucji)

NA\ VA i Fundusze Europejskie Rzec li oeft Unig Europpe;::; - | NA\ VA

dla Rozwoju Spotecznego - Polska



Uczestnicy projektu - kompetencje i kwalifikacje

4, Kompetencje i kwalifikacje nabywane sg 4-etapowym procesie: Zakres = Wzorzec
=2 Ocena 2> Poréwnanie

Zestaw efektow

1. Bezpieczne korzystanie z urzadzen i systemow teleinformatycznych (kompetencja)

uczenia sie:
Efekty uczenia sie

Kryteria weryfikacji

Forma weryfikacji

1.1 Postuguje sie
hastami do
systemow
Informatycznych
zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa

1.1.1 Tworzy bezpieczne hasto

1.1.2 Wymienia zasady przechowywania haset

1.1.3 Opisuje zasady ochrony haset przed nieuprawnionym dostepem przez inne osoby
1.1.4 Wyjasnia powody i czestotliwos$¢ okresowej zmiany haset

1.1.5 Definiuje metode dwusktadnikowego uwierzytelniania

1.1.6 Wymienia zasady postugiwania sie urzagdzeniami kryptograficznymi typu token/
karta kryptograficzna

1.1.7 Opisuje zagrozenia wynikajgce ze stosowania tych samych lub pokrewnych haset w
réznych serwisach

. Egzamin czes¢ praktyczna
. Egzamin czes¢ pisemna
. Egzamin czes¢ pisemna
. Egzamin czes¢ pisemna
. Egzamin czes¢ pisemna
. Egzamin czesc¢ pisemna
. Egzamin czes¢ pisemna

NoOubs WNERE

NAVWA

Fundusze Europejskie Rzec
dla Rozwoju Spotecznego - Polska
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Zbieranie danych Uczestnikow

UCZESTNIK - kadra administracyjna, naukowa i dydaktyczna zatrudniona u VWnioskodawcy
I Partnerdéw do realizacji zadan zwigzanych z obstuga punktu kontaktowego Dziatan ,Maria
Sktodowska Curie”

» Rejestracjai zbieranie danych Uczestnikéw odbywa sie poprzez system elektroniczny
NAWA

» (Czes¢dokumentdw zbierana bedzie w formie skanéw

» (Czesc¢dokumentdw przekazywana bedzie na wezwanie NAWA

Zatacznik nr 1 do Podrecznika: Zasady rekrutacji, sprawozdawczosci i zbierania danych
uczestnikow projektow finansowanych ze srodkéow FERS

Podrecznik Beneficjenta pkt. 4.5 ZASADY DOTYCZACE DOKUMENTOWANIA UDZIAtU
UCZESTNIKOW/UCZESTNICZEK PROJEKTOW REALIZOWANYCH W RAMACH
PROGRAMOW DLA INSTYTUCJI

N A\ VA i Fundusze Europejskie Rzec li i i Europ.:;:; - | H»«A& VA
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Zbieranie danych Uczestnikdéw @ NAWA-MSCA

Dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnosc¢ uczestnika projektu:

1.
A
3.
4

Sh

Deklaracja przystapienia do udziatu w projekcie (pkt. 6.2 Zatgcznika - System NAWA)

Formularz danych osobowych uczestnika projektu (pkt. 6.3 Zatgcznika - System NAWA)

Klauzule informacyjne (NAWA, NCBR, |Z pkt. 6.4 Zatacznika - System NAWA)

Dokument potwierdzajacy efekty uczenia (pkt. 6.5 Zatgcznika: skany certyfikatow i zaswiadczenia - System
NAWA - Raport Beneficjenta RB)

Pozostate dokumenty zbierane przez beneficjenta (pkt. 4.5 Podrecznika Beneficjenta: potwierdzenie
zatrudnienia, listy obecnosci, testy, formularze egzaminodw, itp. - na wniosek Agencji)

Ztozenie wypetnionego formularza przez Uczestnika (patrz pkt 1-3) w systemie NAWA jest rownoznaczne
Z przekazaniem do NAWA oryginatow dokumentow.

Na pisemny wniosek Agencji, Beneficjent jest zobowiazany dostarczyc¢ do Agencji dokumenty Uczestnikow
(patrzpkt4i5).

Brak dokumentow (patrz 1-5) stanowi podstawe do uznania wydatkéw udziatu uczestnika projektu za
niekwalifikowalne.

N A\ VA i Fundusze Europejskie Rzec li i i Europpejzz - | ﬁy&xYA

dla Rozwoju Spotecznego - Polska



Zbieranie danych Uczestnikdéw @ NAWA-MSCA

* Uczestnik rejestruje sie w systemie NAWA: https://programs.nawa.gov.pl/login

NAWA przekaze Beneficjentom dedykowany link do formularza dla Uczestnikow
projektu

» Uczestnik wypetnia dedykowany formularz i sktada go w systemie

» W przypadku koniecznosci aktualizacji/korekty danych w ztozonym wniosku -
Uczestnik moze ztozyc¢ jego korekte, uzywajac tego samego linku

Instrukcja dla Uczestnikow:
https://nawa.gov.pl/instytucje/siec-nawa-euraxess/informacje-dla-wnioskodawcow

N A\ VA i Fundusze Europejskie Rzec li i i Europ.:;:; - | H»«A& VA
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https://programs.nawa.gov.pl/login
https://nawa.gov.pl/instytucje/siec-nawa-euraxess/informacje-dla-wnioskodawcow

Raportowanie danych Uczestnikdéw

@ NAWA-MSCA

» Beneficjenci beda sktadad raporty z udziatu Uczestnikéw w projektach - Raport

Monitorowania Uczestnikow RMU

« W systemie NAWA, RMU inicjuje beneficjent (,+ Nowy dokument”)
 RMU bedzie sktadany razem z raportami dot. projektu

*  RMU podlega ocenie przy uzyciu Karty Oceny Raportu Monitorowania Uczestnikéw

(KORMU)

Dodaj dokument

Dokumenty

¢ Whiosek o kontrole specjalna

¢ RB PROM - krotkookresowa wymiana akademicka
e Karta zmian uniwersalna FERS

e Formularz komunikacyjny PROM 2024

¢ Karta zmianuniwersalna

e RMU PROM krétkookresowa wymiana akademicka 2024

Sygnatura dokumentu : BPI/PRO/2024/1/00017/RMU/00001k1
Nazwa dokumentu : RMU PROM

wymiana icka 2024

Rodzaj dokumentu: Raport Monitorowania Uczestnikow

1.1 Numer projektu NAWA
FERS.01.05-1P.08-0218/23
1.2, Tytut projektu NAWA

Krétkookresowa wymiana skademicka sposobem na

13. Nazwa beneficjenta
Politechnika todzka

1.4, Nr umowy
BPI/PRO/2024/1/00017/U/00001

1.5. Data zawarcia umowy

1.6. Data rozpoczecia realizacji Projektu
2024-10-01
1.8, Tytut projektu

PROM - Krétkookresowa wymiana akademicka

Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

1.7. Data zakoficzenia realizaci Projektu

2025-09-30

- Polska g 'Uniq Europ.:;::: - | HMAXYA



Zasady sprawozdawczosci @ NAWA-MSCA

Raport co 12 miesiecy, 14 dni od zakonczenia okresu sprawozdawczego

N

Raport monitorowania uczestnikéw RMU

3. Harmonogram wsparcia udzielanego w projekcie na 8 dni przed udzieleniem
wsparcia, raz na kwartat, aktualizacja na biezaco.
Harmonogram powinien obejmowac przynajmniej kolejne 30 dni
kalendarzowych i zawierac co najmniej informacje o rodzaju wsparcia oraz
doktadna date, godzine, adres i forme realizacji wsparcia

(stacjonarnie/zdalnie).

N A\ VA Fundusze Europejskie Rzec i i przez N A\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska NARODOWA ACENCIA
A AAEES



Zasady sprawozdawczosci

NAWA-MSCA
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NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

Kwestie finansowe

Fundusze Europejskie Rzec; i Dof przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

OGOLNE WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI
(WYDATKI RZECZYWISTE)

Wydatki mozliwe do zabudzetowania przedstawione sg w czesci VIII. Budzet Ogtoszenia
0 naborze.

Szczegdtowy opis tych wydatkdow oraz sposodb ich dokumentowania znajduje sie w
Podreczniku  Beneficienta Programy dla Instytucji Narodowa Agencja Wymiany
Akademickiej w rozdziale 6. Zasady finansowe.

W przypadku zamieszczenia przez Wnioskodawce w budzecie Projektu wydatkow,
wpisujgcych sie w kategorie wydatkdéw niekwalifikowalnych, takie pozycje budzetowe
nie bedg uznawane na etapie rozliczenia Projektu, nawet jezeli zostaty zaakceptowane na

' etapie oceny wniosku.

Fundusze Europejskie Rzec; i Dof przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska



OGOLNE WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI
(WYDATKI RZECZYWISTE)

Wydatek jest kwalifikowalny, jezeli:
1) jest zgodny z przepisami prawa;

2) jest zgodny z wnioskiem o finansowanie Projektu oraz zmianami we wniosku, na ktére Agencja wyrazita
zgode lub ktére Beneficjent mégt wprowadzi¢ bez zgody Agencji;

3) jest zgodny z zasadami okreslonymi w dokumentacji programowej, w tym w Podreczniku Beneficjenta
i Ogtoszeniu;

4) jest zgodny z procedurami, do ktérych stosowania Beneficjent zobowigzat sie w ramach zawartej z Agencjg
umowy;

5) zostat faktycznie poniesiony w okresie kwalifikowalnosci wydatkow;

6) jest niezbedny do realizacji celdw Projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg Projektu;

NAVWA



OGOLNE WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI
(WYDATKI RZECZYWISTE)

Wydatek jest kwalifikowalny, jezeli:

7) zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow;

8) zostat nalezycie udokumentowany zgodnie z wymogami okreslonymi w Podreczniku;
9) jest poparty dowodami ksiegowymi i wykazany w dokumentacji finansowej i ewidencji ksiegowej;
10) zostanie wykazany w raporcie za dany okres i przedtozony do Agencji;

11) obejmuje podatek VAT wytgcznie w przypadkach, w ktérych Beneficjentowi nie przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o jego zwrot.

NA\ VA Fundusze Europejskie Rzec li Dofi przez NA\ VA
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska <8

- Polska



OGOLNE WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI
(WYDATKI RZECZYWISTE)

Partner Projektu moze ponosi¢ wydatki w ramach Projektu — zgodnie z zasadami okreslonymi w czesci 6.26
Podrecznika Beneficjenta pt. ZASADY ROZLICZEN Z PARTNERAMI PROJEKTU

Wydatki ponoszone przez Beneficjenta lub Partnera muszg by¢ faktycznie poniesione. Oznacza to, ze z
kazdym wydatkiem wigze sie faktyczny przeptyw srodkéw pienieznych od Beneficjenta lub Partnera do
innego podmiotu.

NA\ VA 5 B Pols g o Unig EuroppeE::; n | NA\ VA
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OGOLNE WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI (WYDATKI
RZECZYWISTE)

W  przypadku zamawiania towaréw lub ustug Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia (jesli dotyczy) w sposdb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow, a takze do dziatania w sposdb przejrzysty i

proporcjonalny — zgodnie z procedurg i zasadami okreslonymi w rozdziale 5 Podrecznika Beneficjenta pt.
Zasady realizacji zaméwient w ramach Projektu.

NAVWA g e

opejskie Rzec li Dofi przez NA\VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska



1)

2)

3)

4)

NAWA

WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Wynagrodzenia osob bezposrednio zaangazowanych w realizacje dziatan w Projekcie (umowa o
prace, dodatki zadaniowe, umowy cywilnoprawne);

Zakup towardw i ustug niezbednych do realizacji dziatarh w Projekcie oraz bezposrednio powigzanych z
przedmiotem Projektu (z wytgczeniem sprzetu, oprogramowania i wyposazenia zaliczanych do
Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych), w tym zakup towardw i ustug
niezbednych do realizacji w Projekcie dziatan zwigzanych z udziatem o0séb ze specjalnymi
potrzebami;

Podrdze i utrzymanie poniesione w zwigzku z realizacjg dziatan w Projekcie - rozliczane na podstawie
wydatkéw rzeczywistych;

Zakup $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wspierajacych proces wdrazania
Projektu - na zasadach okreslonych w Podreczniku Beneficjenta - w tym wydatki na:

a) zakup do 10 tys. zt netto w przypadku czynnych podatnikéw VAT lub brutto w przypadku
podatnikdw zwolnionych z VAT;

b) amortyzacja w pozostatych przypadkach.

Fundusze Europejskie Rzec i Dofil przez NA\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejskq



WYNAGRODZENIA

1) WYNAGRODZENIA os6b bezposrednio zaangazowanych w realizacje dziatan w Projekcie
a) UMOWA O PRACE

Obejmuje: wynagrodzenie zasadnicze + dodatki stazowe + ZUS + US + FGSP + ZFSS + PPK/PPE + dodatkowe
roczne wynagrodzenie lub jego cze$¢ proporcjonalna do zaangazowania w projekcie + premie/nagrody
okresowe.

Nie jest mozliwe finansowanie: nagrody jubileuszowej, PFRON, skfadek i optat fakultatywnych (np.
dodatkowe ubezpieczenie na zycie), odprawy pracownicze;.

Warunki do spetnienia:

- zatrudnienie lub oddelegowanie do realizacji zadan merytorycznych w Projekcie;

- wytgcznie w okresie kwalifikowalnosci wydatkow;

- udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem obowigzkéw/opisem stanowiska pracy;

- jesli zadania danego pracownika obejmujg czes$¢ etatu, nalezy wyodrebni¢ zadania w dokumentac;i
zatrudnienia pracownika (tj. umowie o prace, porozumieniu, zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub
opisie stanowiska pracy) i wskaza¢ wymiar zaangazowania do Projektu;

- wydatek zwigzany z wynagrodzeniem odpowiada proporcji zaangazowania w Projekcie.

NA\ VA E Fundusze Europejskie Rzec 1 Dofi s Eumppé::; n ‘ NA\ VA

dla Rozwoju Spotecznego - Polska



WYNAGRODZENIA

b) DODATEK ZADANIOWY

Powinien dotyczy¢é zadan dodatkowych, wykraczajgcych poza te przewidziane w podstawowym zakresie
obowiazkéw danej osoby, co powinno zosta¢ wyrazone w formie pisemnej.

Dodatek musi by¢ zgodny z wewnetrznymi regulacjami Beneficjenta oraz ogdlnymi zasadami
kwalifikowalnosci wydatkow.

dla Rozwoju Spotecznego - Polska



WYNAGRODZENIA

c) UMOWY CYWILNOPRAWNE

Co do zasady angazowanie wtasnego pracownika do Projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego nie
jest mozliwe.

W wyjgtkowych sytuacjach, aby wynagrodzenie takiego pracownika w ramach umowy cywilnoprawnej
mogto by¢ uznane za kwalifikowalne, spetnione muszg byc¢ tgcznie nastepujgce warunki:

- jest to zgodne z regulacjami wewnetrznymi stosowanymi u Beneficjenta;

- zaangazowanie w ramach stosunku pracy pozwala na efektywne wykonywanie zadan w ramach umowy
cywilnoprawnej;

- spetnione sg inne, ogdlne zasady kwalifikowalnosci, w tym w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia

przejrzystosci, racjonalnosci i efektywnosci, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadow.

NA\ VA 5 Fundusze Europejskie

Rzec i Dofil przez NA\ V‘
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejskq n | el A



WYNAGRODZENIA

c) UMOWY CYWILNOPRAWNE

» Angazowanie pracownikdw partnerébw w Projekcie przez Beneficjenta w

ramach umow
cywilnoprawnych nie jest mozliwe.

Podobnie nie jest mozliwe angazowanie pracownikéw Beneficjenta w ramach umoéw cywilnoprawnych
przez Partnera Projektu.

Zasady ponoszenia wydatkdéw na wynagrodzenia szczegétowo opisano w Podreczniku Beneficjenta, w czesci
6.5-6.6.

NAWA g

Fundusze Europejskie Rzec li Dofi przez NA\ VA
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska



ZAKUP TOWAROW | USEUG

2) Zakup towardw i ustug niezbednych do realizacji dziatann w Projekcie oraz bezposrednio powigzanych z
przedmiotem Projektu (z wytgczeniem sprzetu, oprogramowania i wyposazenia zaliczanych do $Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych), w tym zakup towardw i ustug niezbednych do realizacji w

Projekcie dziatan zwigzanych z udziatem oséb ze specjalnymi potrzebami.

» Jest mozliwy wytgcznie u wykonawcow i dostawcdw zewnetrznych, tj. podmiotéw innych niz Beneficjent i
Partner Projektu (o ile Beneficjent nie jest w stanie wykonac ich samodzielnie lub ich zlecenie jest bardziej
korzystne - wzgledy ekonomiczne, kompetencje, skala, doswiadczenie, uprawnienia lub specjalizacje).

» Wszelkie wydatki ponoszone w ramach zakupow towardw i ustug niezbednych do realizacji dziatan w
Projekcie muszg by¢ ponoszone przez Beneficjenta w sposdb gwarantujacy zachowanie przejrzystosci,
efektywnosci i racjonalnosci.

» Szczegdtowe informacje dotyczace zasad wyboru dostawcéw towardw i ustug opisano w rozdziale 5
Podrecznika pt.: Zasady realizacji zamowien w ramach projektu.

NA\ VA E Fundusze Europejskie 1 Dofi s Eumppé::; n ‘ NA\ VA
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PODROZE | UTRZYMANIE - WYDATKI RZECZYWISTE

3) Podréze i utrzymanie poniesione w zwigzku z realizacjg dziatan w Projekcie - rozliczane na podstawie
wydatkdéw rzeczywistych

»  rozliczane na podstawie wydatkdw rzeczywistych - dotyczy podrézy krajowych i zagranicznych

»  Co do zasady niekwalifikowalne sg wydatki zwigzane z:

- zakupem biletéw lotniczych w pierwszej klasie lub klasie business (dotyczy kazdej podrdézy samolotem);
- zakupem biletéw lotniczych oraz optatami lotniskowymi przy podrdzy krajowej;

- zakupem biletéw kolejowych w pierwszej klasie;

- dietami w petnej wysokosci w przypadkach, gdy osobie odbywajgcej podrdz zapewniono  czesciowo lub
catosciowo wyzywienie;

- ryczattem na nocleg w przypadkach, gdy osobie odbywajgcej podrdz zapewniono nocleg.

Zasady szczegotowo opisano w Podreczniku Beneficjenta, w czesci 6.11-6.14

NA\ VA Fundusze Europejskie Rzec
dla Rozwoju Spotecznego - Polska




ZAKUP SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

4) Zakup Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wspierajacych proces wdrazania Projektu
(zakup sprzetu, oprogramowania i wyposazenia) w tym wydatki:

a) do 10 tys. zt netto w przypadku czynnych podatnikdw VAT lub brutto w przypadku podatnikéw
zwolnionych z VAT;

- umozliwiajgce jednorazowe zaliczenie do kosztéw Projektu wydatkéw na nabycie tych
Srodkdéw lub wartosci niematerialnych i prawnych (o wartosci poczagtkowej nie wiekszej niz
10 000,00 zt) o ile jest to zgodne z przepisami i obowigzujagcg u Beneficjenta polityka
rachunkowosci.

NA\ VA Fundusze Europejskie Rzeczpospoli i przez NAWA
dla Rozwoju Spotecznego Unig Europejska NARGOOMA AGENCIA
e

- Polska



ZAKUP SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

b) amortyzacja w pozostatych przypadkach

> Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane koszty amortyzacji pod warunkiem, ze zostang faktycznie poniesione (zaewidencjonowane)

w okresie realizacji Projektu.

> Przy ustalaniu kosztow kwalifikowalnych mozna uwzglednic jedynie te czes¢ kosztdw amortyzacji, ktéra odpowiada okresowi realizacji

Projektu oraz faktycznemu stopniowi wykorzystania srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej do celéw Projektu.

> Odpis amortyzacyjny jest kosztem, ale nie jest wydatkiem. W przypadku rozliczania kosztéw amortyzacji jako date zapfaty nalezy przyjgé

date dokonania odpisu amortyzacyjnego.

Koszty odpiséw amortyzacyjnych mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem spetnienia tgcznie nastepujacych warunkéw:
- zakup aktywoéw podlegajgcych amortyzacji nastgpit w okresie realizacji Projektu;

- koszty amortyzacji sg naliczane zgodnie z przepisami krajowymi;

- koszty dotycza wytgcznie okresu realizacji Projektu;

- aktywa sg niezbedne do realizacji Projektu i bezposrednio wykorzystywane do jego wdrazania.

Zaréwno transakcja kupna srodka trwatego, wartosci niematerialnych i prawnych, jak i ich ewidencja w koszty powinna nastgpi¢ w okresie

realizacji Projektu.
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ZASADY ROZLICZEN Z PARTNERAMI PROJEKTU

»  Partnera Projektu w ramach realizacji Projektu obowigzuja te same zasady, ktére obowigzujg Beneficjenta, w tym
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

»  Po stronie Beneficjenta lezy zapewnienie realizacji zadan przez Partnera Projektu zgodnie z wymogami danego
Programul.

»  Zasady rozliczania pomiedzy Partnerem Projektu a Beneficjentem ustalane s3 pomiedzy stronami z zachowaniem
zasad opisanych Podreczniku Beneficjenta w czesci 6.26.

»  Raporty w ramach Projektu przygotowywane s3 i przekazywane do Agencji przez Beneficjenta. Beneficjent jest
zobligowany do pozyskania niezbednych informacji i dokumentow od Partnera Projektu, celem uwzglednienia
ich w raporcie.

Niedopuszczalne jest:

* zlecanie sobie nawzajem ustug lub dostaw towardéw przez Partnera Projektu i Beneficjenta. Wydatki takie beda
uznane za niekwalifikowalne.

* wzajemne zatrudnianie personelu Beneficjenta/Partneréw Projektu. Wydatki takie bedg uznane za
niekwalifikowalne.

* rozliczanie wydatkéw Partnera Projektu poprzez wystawienie przez Partnera Projektu faktury VAT Beneficjentowi.
Wydatki takie bedg uznane za niekwalifikowalne.

N A\ VA Fundusze Europejskie Rzec li i przez N A\ VA
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ZASADY ROZLICZEN Z PARTNERAMI PROJEKTU

Agencja rekomenduje Beneficjentom nastepujace sposoby przeptywdw finansowych pomiedzy Beneficjentem,
a Partnerami Projektu:

1) OPCJA 1. Beneficjent jest ptatnikiem wszystkich wydatkéw zwigzanych z Projektem, natomiast Partnerzy

Projektu sg rzeczywistymi odbiorcami ustug i towarow

2) OPCJA 2. Beneficjent rozdysponowuje zaliczke pomiedzy Partnerow Projektu, a nastepnie rozlicza te

zaliczki w ramach ustalonych z Partnerami Projektu zasad

3) OPCJA 3. Beneficjent refunduje Partnerom Projektu poniesione koszty na podstawie przedstawionych

dokumentow

Zasady szczeg6towo opisano w Podreczniku Beneficjenta, w czesci 6.26.

NAVWA g e
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WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE (PRZYKEADY)

wydatki zwigzane z biezgcg dziatalnoscig Wnioskodawcy, tj.:
* koszty zarzadu,
* koszty utrzymania powierzchni biurowych zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

* amortyzacja, najem lub zakup aktywdéw na potrzeby oséb administrujgcych projektem (zarzadzajgcych, koordynujacych,
obstugujacych),

* koszty biurowe zwigzane z obstugg administracyjng projektu (np. zakup materiatdéw biurowych i artykutdéw pismienniczych,
koszty ustug powielania dokumentow),

* straty wynikajgce z roznic kursowych, prowizje zwigzane z wymiang walut.

WIECEJ W PODRECZNIKU BENEFICIENTA!!!

Wydatki uznane za niekwalifikowane przez Agencje, a zwigzane z realizacjg Projektu, Beneficjent poniesie ze srodkdw wtasnych.

Finansowanie przyznane ze $rodkdéw Agencji nie moze by¢ wykorzystywane w celu generowania zysku w okresie realizacji
Projektu. Projekty w ramach Programu Agencji nie mogg miec¢ charakteru komercyjnego

NA\ VA Fundusze Europejskie Rzec li Dofi przez NA\ VA
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DOKUMENTOWANIE WYDATKOW

Minimalne informacje do zamieszczenia w opisie dokumentu to:
1) numer Projektu z Agencja,
2) kwota wydatkdéw kwalifikowalnych,

3) w przypadku dokumentow w walucie obcej — zastosowany kurs przeliczeniowy (np. sredni kurs NBP z dnia
poprzedzajgcego wystawienie faktury zgodnie z zapisami polityki rachunkowosci).

W przypadku dokumentéw ksiegowych sporzgdzonych w jezyku innym niz polski lub angielski, Beneficjent
zobowigzany jest dostarczy¢ do Agencji wolne ttumaczenie dokumentu na jezyk polski (z czytelnym podpisem
osoby dokonujgcej ttumaczenia). Brak dostarczenia ttumaczenia dokumentu stanowi podstawe do uznania
wydatku za niekwalifikowalny.
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SCHEMAT PLATNOSCI | RAPORTOWANIA

Schemat Schemat raportowania Kolejny Raport Raport na zakoficzenie
raportowania czesciowy
realizacji Projektu
£ Za okres 12 miesiecy. Za okres kolejnych 12

NAVWA

Sktadany jest w terminie 14 dni od
dnia zakonczenia okresu
sprawozdawczego.

miesiecy.

Skfadany jest w terminie
14 dni od dnia
zakoniczenia okresu
sprawozdawczego.

Skfadany jest w terminie
do 30 dni od zakonczenia
okresu realizacji
projektu.
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SCHEMAT PEATNOSCI | RAPORTOWANIA

Schemat Ptatnosc¢ Ptatnosc Ptatnos¢
ptatnosci zaliczkowa czes$ciowa koricowa
C 50% 40%* Do 10%

*Przy zatozeniu, ze wydatkowane zostato 80% dotychczas otrzymanych
Srodkow.
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NA CO ZWROCIC UWAGE - INFORMACJE PRAKTYCZNE

> W kontaktach z NAWA postuguj sie numerem Projektu.
> Przeczytaj doktadnie Ogtoszenie o naborze, zapoznaj sie z Podrecznikiem Beneficjenta.

> Monitoruj budzet Projektu w czasie realizacji Projektu i odpowiednio wczesniej reaguj jesli
obserwujesz potrzebe przesuniec finansowych.

> Zaproponowane zmiany Umowy muszg zostaC zaakceptowane przez NAWA przed ich
wdrozeniem — pamietaj, ze nie wszystkie zmiany muszg uzyskac¢ akceptacje.

> Wydatki zwigzane z wynagrodzeniami nalezy wykaza¢ w jednej pozycji tj. wynagrodzenie jednej
osoby w jednej pozycji zestawienia dokumentéw raportu - nie ma potrzeby rozdzielania na
poszczegdlne sktadowe (netto, ZUS, US, PPK), wystarczy, ze lista ptac bedzie rozdzielona na
witasciwe zadania/pozycje budzetowe.

NA\ VA Fundusze Europejskie Rzec il Dofi przez NA\ VA
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Beata Podgorska

Biuro Kontroli i Sprawozdawczosci
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NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

Mozliwe formy wspotpracy
Sieci NAWA-MSCA
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Dziekujemy za uwage

Aleksandra Gdérecka. Marta Muter
Siec-nawa-msca@nawa.gov.pl, tel. 22 320 35 50
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