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1. OGOLNE INFORMACIJE O PROGRAMIE

1.1

Cele Programu

Celem gtéwnym Programu jest wsparcie uczelniiinnych jednostek systemu szkolnictwa wyzszego i nauki

wskazanych w pkt 2.1. Regulaminu w budowaniu ich marki miedzynarodowej oraz promocji za granica.

Celami szczegétowymi Programu sa:

wspieranie dtugofalowej wspdtpracy uczelni i innych jednostek systemu szkolnictwa wyzszego i
nauki wskazanych w pkt 2.1. Regulaminu z ich zagranicznymi absolwentami;

aktywizacja uczelni oraz innych jednostek systemu szkolnictwa wyzszego i nauki wskazanych w
pkt 2.1. Regulaminu i ich pracownikéw w kierunku nowoczesnego i skutecznego promowania
oferty dydaktycznej i naukowej za granicg;

stworzenie efektywnych narzedzi do pozyskiwania przez polskie uczelnie i inne jednostki systemu
szkolnictwa wyzszego i nauki wskazane w pkt 2.1. Regulaminu zagranicznych kandydatow na
studia i nauczycieli akademickich;

aktywizacja uczelni i innych jednostek systemu szkolnictwa wyzszego i nauki wskazanych w pkt
2.1. Regulaminu w zakresie nawigzywania wspotpracy i upowszechniania wynikéw badan poprzez
wspieranie publikacji w prestizowych zagranicznych czasopismach naukowych i organizacje

miedzynarodowych konferencji naukowych.

Alokacja srodkéw w naborze wynosi 6 500 000 zt.

Budzet jednego Projektu moze wynosi¢ maksymalnie 100 000 zt, a w przypadku projektéw partnerskich

—w zaleznosci od liczby Partneréw — moze wynosi¢ maksymalnie 300 000 zt.

1.2

Podstawowe terminy i skroty

Agencja, NAWA — Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej;

Beneficjent — uczelnia lub inna jednostka systemu szkolnictwa wyzszego i nauki wskazana w pkt
2.1. Regulaminu, ktdra otrzymata finansowanie w ramach Programu i podpisata umowe na
realizacje Projektu z NAWA;

Ekspert zewnetrzny — osoba z kraju lub z zagranicy, wykonujaca na zlecenie NAWA ocene

merytoryczng wnioskdéw ztozonych w ramach naboru wnioskéw o udziat w Programie. Ekspert
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

zewnetrzny moze dokonywac indywidualnej oceny merytorycznej wnioskdow jako recenzent albo
by¢ cztonkiem Zespotu Oceniajgcego;

Partner — podmiot, ktory podpisat list intencyjny z Wnioskodawcg i planuje wspdlng realizacje
Projektu w przypadku otrzymania finansowania od NAWA. O ile nie zaznaczono inaczej
w Regulaminie, Partnera dotycza te same wymogi i zobowigzania, ktdre dotyczg Wnioskodawcy i
Beneficjenta;

Program — program Promocja Zagraniczna;

Projekt — zespdt dziatan, na ktére przyznawane jest finansowanie w ramach Programu;
Recenzent — ekspert zewnetrzny dokonujgcy indywidualnej oceny merytorycznej wnioskéw
ztozonych w ramach naboru wnioskow o udziat w Programie;

System teleinformatyczny Agencji — system, w ktérym prowadzony jest nabdr i ocena wnioskéw
ztozonych przez Wnioskodawcdw oraz za pomocg ktorego odbywac sie bedzie sktadanie i ocena
raportéw przygotowanych przez Beneficjentow;

Umowa — umowa podpisana pomiedzy Wnioskodawcg a NAWA po uzyskaniu pozytywnej oceny
whniosku i decyzji Dyrektora NAWA, dotyczgca realizacji i finansowania Projektu;

Whiosek — wypetniony przez Wnioskodawce formularz ztozony w procedurze naboru do
Programu za posrednictwem systemu teleinformatycznego NAWA, zawierajacy informacje
dotyczace Projektu przygotowanego przez Wnioskodawce;

Whioskodawca — instytucja uprawniona, ktdra ztozyta lub planuje ztozy¢ wniosek o udziat
w Programie, spetniajgca kryteria wskazane w pkt 2.1. Regulaminu;

Zagraniczny absolwent — pochodzacy z zagranicy absolwent studidw |, Il lub Ill stopnia polskiej
uczelni lub jednostki naukowej prowadzacej ksztatcenie lub polski absolwent, ktory po ukonczeniu
studiow w Polsce wyjechat za granice i przebywa tam na state;

Zespot Oceniajgcy — zespot sktadajacy sie z ekspertow zewnetrznych, powotany przez Dyrektora
NAWA do przeprowadzenia oceny merytorycznej wnioskéw we wskazanym w Regulaminie
zakresie;

u.p.s.w.n. — Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz.
1668 z pdzn. zm.)

u.p.a.n. — Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1475 z pdin. zm.)

u.i.b. — Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 736

z pdin. zm.)
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1.3 Harmonogram Programu
Nabdr wnioskéw

07.03.2019 - 16.05.2019

Ocena formalna

17.05 - 01.07.2019

Ocena merytoryczna

02.07 - 13.09.2019

Ogtoszenie wynikéw

16.09.2019

Realizacja Projektow

1.10.2019 - 30.08.2020

2. PROCEDURA WNIOSKOWANIA

2.1 Uprawnieni Wnioskodawcy

Z wnioskami o udziat w Programie mogg wystepowac podmioty prowadzgce ksztatcenie nalezace do
jednej z ponizszych kategorii:

1) uczelnie, o ktérych mowa w u.p.s.w.n.;

2) Polska Akademia Nauk w rozumieniu u.p.a.n.;

3) instytuty naukowe Polskiej Akademii Nauk w rozumieniu u.p.a.n.;

4) instytuty badawcze w rozumieniu u.i.b.;

5) miedzynarodowe instytuty naukowe utworzone na podstawie odrebnych przepisow,

dziatajgce na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

W przypadku projektow partnerskich wszystkie instytucje wchodzgce w sktad partnerstwa muszg
naleze¢ do ww. kategorii lub powinny by¢ nastepujgcym podmiotem:
1) organizacja non-profit;

2) instytucja przedstawicielska Srodowiska szkolnictwa wyzszego;
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3)
4)

jednostka samorzadu terytorialnego;

organizacja, ktorej wtascicielem jest podmiot sektora finanséw publicznych.

2.2 Uprawnione dziatania

Uprawnione sg dziatania promocyjno-informacyjne majgce na celu realizacje celéw Programu

wskazanych w Regulaminie. Mogg to by¢ m. in.:

1)

wypracowanie modelu wspodtpracy z zagranicznymi absolwentami lub realizacja dziatan,
ktérych celem jest rozwdj dtugofalowych relacji z nimi oraz wykorzystanie ich potencjatu w
budowaniu marki polskiej instytucji, procesach edukacyjnych itp.;

tworzenie, rozwdj lub zakup aplikacji, stron www, baz danych Ilub systemdw
informatycznych przeznaczonych do realizacji celéw Projektu;

dziatania online w sieci Internet, w tym w mediach spotecznosciowych, stuzgce dotarciu z
przekazem informacyjno-promocyjnym do grupy docelowej (maturzystéw, rodzicow,
studentdw, zagranicznych absolwentéw itp.);

spotkania, kontakty i dziatania informacyjno-promocyjne realizowane w rdéznorodny
sposob zaréwno w kraju, jak i za granicg (w tym udziat w targach, organizacja spotkan,
konferencji i zjazdow dla grupy docelowej itp.);

dziatania PR, w tym wspodtpraca z blogerami, youtuberami i innymi rozpoznawalnymi
osobowosciami, ktérych celem jest ksztattowanie pozytywnego wizerunku polskiej
instytucji w oczach kandydatéw na studia i 0s6b finansujgcych ich ksztatcenie;

filmy, multimedia oraz tradycyjne materiaty informacyjno-promocyjne prezentujgce w
atrakcyjnej formie Polske, region, uczelnie, warunki studiowania, sylwetki studentéw lub
zagranicznych absolwentow;

zintegrowane projekty, dziatania networkingowe i kampanie informacyjno-promocyjne, w
ktérych potaczenie wielu dziatar prowadzi do realizacji celdw Projektu;

finansowanie kosztéw recenzowanych publikacji naukowych w prestizowych
wydawnictwach zagranicznych (wymogiem jest, aby byty to publikacje zakwalifikowane do
druku w czasopismach umieszczonych w bazach: Scopus, Web of Science lub aby byty to
publikacje w recenzowanych materiatach z konferencji miedzynarodowych indeksowanych
W wWw. bazach);

organizowanie w Polsce miedzynarodowych konferencji naukowych w celu
upowszechniania wynikéw badan i dziatalnosci naukowej (wymogiem dla konferencji jest,
aby: 1) jezykiem konferencji byt jezyk obcy i wszystkie wystgpienia prowadzone byty w

jezyku obcym, 2) min. 20% sktadu rady naukowej konferencji stanowili naukowcy
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z zagranicy, 3) przynajmniej 1/3 prelegentdéw pochodzita z zagranicznych uczelni lub

jednostek naukowych).

Proponowane dziatania informacyjno-promocyjne muszg cechowac sie kreatywnoscig oraz wysokim
stopniem dopasowania do potrzeb grupy docelowej oraz celéw Wnioskodawcy iPartneréw (w
przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie). Sugerowane sg dziatania realizowane w jezykach
obcych dopasowanych do grup docelowych. Dopuszczalne sg jedynie dziatania nierealizowane

dotychczas przez Wnioskodawce w proponowanym we wniosku zakresie lub skali.

W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce wiecej niz jednego wniosku niedopuszczalne jest
kopiowanie tresci merytorycznych pomiedzy wnioskami, bgdz przyjmowanie identycznych rozwigzan i
zapisOw w merytorycznych opisach wnioskdw. Niedopuszczalne jest tez umieszczanie przez tego
samego Whnioskodawce w budzetach kilku wnioskéw identycznych pozycji kosztowych, co w przypadku

otrzymania dofinansowania prowadzitoby do podwdjnego finansowania tych samych dziatan.

Whioskodawca moze ztozy¢é w ramach naboru fgcznie nie wiecej niz 3 wnioski. Kazdy ze ztozonych
whnioskow bedzie podlegat indywidualnie ocenie formalnej i merytorycznej, a w przypadku uzyskania
finansowania bedzie przedmiotem oddzielnej Umowy. W przypadku ztozenia wiecej niz 3 wnioskow
przez jedng instytucje, do oceny przekazane zostang trzy pierwsze wedtug czasu ztozenia w systemie

teleinformatycznym Agencji.

2.3 Termin realizacji Projektu

Realizacja pojedynczego Projektu musi obejmowac okres od 6 do 12 miesiecy. Termin rozpoczecia i
zakonczenia realizacji Projektu okres$la Wnioskodawca. Realizacja Projektu musi zawierad sie

w przedziale czasowym od 1 pazdziernika 2019 roku do 30 wrzesnia 2020 roku.

2.4 Termin oraz forma sktadania wnioskow

Nabor wnioskow w Programie bedzie prowadzony w terminie od 07 marca 2019 r. do 16 maja 2019 r.
do godz. 15:00 czasu lokalnego (Warszawa) wytacznie w formie elektronicznej w systemie

teleinformatycznym Agencji. Ztozenie wniosku po tym terminie nie bedzie mozliwe.

Wystanie wniosku w systemie teleinformatycznym Agencji powoduje zmiane statusu wniosku na

,ztozony”, a Wnioskodawca otrzyma wiadomos¢ e-mail z numerem referencyjnym wniosku.
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Whnioski w niniejszym naborze sktadane sg wytgcznie w jezyku polskim.

Ztozenie wniosku oznacza akceptacje przez Wnioskodawce zasad opisanych w Regulaminie Programu i

zatacznikach.
Whnioski w imieniu Partnera/éw sktada Wnioskodawca.

Whnioskodawca zobowigzany jest do prawidtowego wypetnienia wniosku zgodnie ze wskazéwkami
zawartymi w systemie teleinformatycznym Agencji, ktére szczegdtowo okreslajg zakres informac;i
niezbednych do wpisania w kazdym z wymaganych pdl wniosku. Informacje merytoryczne
wprowadzane we wniosku przez Wnioskodawce muszg by¢ zamieszczane w polach do tego
przeznaczonych. Umieszczanie opisdéw w innych czesciach niz wyznaczone lub dzielenie ich pomiedzy
rozne czesci bedzie przestanka do obnizenia oceny merytorycznej wniosku lub nieprzyznania punktow

w zakresie odpowiedniego kryterium oceny merytorycznej.

2.5 Wymagane zatgczniki

Do wniosku muszg zostac zatgczone w formie skanu nastepujgce dokumenty:

1) dokument rejestrowy Wnioskodawcy, o ile nie jest on dostepny w odpowiednim rejestrze
publicznym, prowadzonym w formie elektronicznej;

2) petnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy w przypadku, gdy wniosek jest
sktadany przez inng osobe anizeli wynika to z dokumentéw rejestrowych, wzér
petnomocnictwa stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu;

3) listy intencyjne Partnera/éw w przypadku wnioskow sktadanych w partnerstwie, wzér listu

intencyjnego stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

2.6 0Osoby uprawnione do sktadania wnioskéw

Whniosek powinien by¢ ztozony przez osobe upowazniong, ktérej zakres reprezentacji wynika
z dokumentow rejestrowych. W przypadku, gdy wniosek jest sktadany przez inng osobe, anizeli wynika
to z dokumentéw rejestrowych, Wnioskodawca zobowigzany jest zatgczy¢ skan petnomocnictwa dla tej
osoby. Przez osobe sktadajgcg wniosek rozumie sie osobe, do ktérej przypisane jest konto w systemie

teleinformatycznym Agencji, z ktérego sktadany jest wniosek.
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2.7 Sktadanie wniosku w systemie

Aby ztozy¢ wniosek nalezy:
1) dokonad rejestracji konta w systemie teleinformatycznym Agencji dostepnym na stronie

internetowej www.nawa.gov.pl;

2) wysfa¢ drogg elektroniczng za posrednictwem systemu teleinformatycznego Agencji

wypetniony wniosek wraz z niezbednymi zatgcznikami.

Do rozpatrzenia kierowane sg wytgcznie wnioski kompletne i spetniajgce wszystkie wymagania
okreslone w ogtoszeniu o naborze i niniejszym Regulaminie. W przypadku ztozenia wniosku
niekompletnego wzywa sie Whnioskodawce za pomocg systemu teleinformatycznego Agencji do
uzupetnienia wniosku w terminie 14 dni od dnia wystania wezwania, z pouczeniem, ze brak uzupetnienia
w terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. Mozliwe jest jednokrotne poprawienie

whniosku w ww. zakresie.

Za niekompletny uwaza sie wniosek, w ktérym stwierdzono brak wymaganych zatgcznikow lub ktérych
tres¢ wykazuje braki.
Sprawdzenie, czy operacja wystania wniosku zakonczyta sie poprawnie jest obowigzkiem

Whnioskodawcy.

3. PROCEDURA OCENY | WYBORU WNIOSKOW

3.1 Przebieg procesu oceny wnioskow

Whioski podlegajg ocenie formalnej oraz ocenie merytorycznej. Do oceny merytorycznej kierowane sg

wytgcznie wnioski spetniajgce kryteria formalne.

3.2 Ocena formalna

Celem oceny formalnej jest weryfikacja wnioskéw pod katem spetniania kryteriow formalnych

wskazanych w Regulaminie.

W przypadku powziecia watpliwosci co do statusu Wnioskodawcy, NAWA moze zwrdci¢ sie do
Whnioskodawcy z proshg o dostarczenie dodatkowych dokumentow lub wyjasnien. Informacja
o koniecznosci uzupetnienia/udzielenia wyjasnien do wniosku wysytana bedzie drogg elektroniczng jako

powiadomienie z systemu teleinformatycznego Agencji na adres mailowy Wnioskodawcy.
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W kontaktach z Wnioskodawcg w zakresie uzupetniania wniosku NAWA ustala, ze korespondencja

bedzie prowadzona za posrednictwem systemu teleinformatycznego Agenciji.

Skutkiem niezachowania wskazanej formy komunikacji moze by¢ nieuwzglednienie uzupetnien
sktadanych przez Wnioskodawce za pomocg innych srodkéw komunikacji. Wnioskodawca zobowigzany
jest do regularnego sprawdzania korespondencji w systemie teleinformatycznym Agencji po ztozeniu

whniosku.

Bez rozpatrzenia pozostawia sie réwniez wnioski:
1) ztozone po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze wnioskdéw;
2) niespetniajgce wymagan formalnych, okreslonych w ogtoszeniu o naborze wnioskéw

o udziat w Programie.

Ocena formalna dokonywana jest przez pracownikéw NAWA. Wnioskodawcy sg informowani za pomoca

systemu teleinformatycznego Agencji o wyniku oceny formalne;.

3.3 Ocena merytoryczna

Na etapie oceny merytorycznej wniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Czesci sktadowe
oceny stanowia:
1) oceny dwdch recenzentdw (Srednia arytmetyczna obu ocen);

2) ocena Zespotu Oceniajgcego.

Zespot Oceniajgcy wyznacza recenzentdw, do ktérych beda skierowane wnioski do oceny. Wyniki oceny
recenzentdw przekazywane sg do Zespotu Oceniajgcego. Zadaniem Zespotu jest dokonanie oceny
wnioskéw — korzystajgc z opinii recenzentéw — oraz sformufowanie ostatecznej tresci uzasadnienia
merytorycznego dla kazdego wniosku. Zespdt, majac decydujacy wptyw na koricowg ocene wniosku oraz
jego miejsce na liscie rankingowej, uwzglednia kryteria oceny okreslone w Regulaminie oraz jakos¢
wniosku w relacji do innych ocenianych wnioskéw. Ocenie Zespotu poddawane sg wszystkie wnioski,

ktére przeszty ocene formalng, niezaleznie od liczby punktdw przyznanych przez recenzentow.

W przypadku, gdy wiecej niz jeden wniosek otrzyma takg sama liczbe punktow, o kolejnosci na liscie

rankingowej decyduje Zespét Oceniajacy.
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Whniosek, ktéremu w wyniku oceny przyznanych zostanie tgcznie mniej niz 60 punktdow, zostanie uznany
za niespetniajgcy wymogodw jakosciowych, co oznacza negatywng ocene merytoryczng. Wéweczas nie

moze on otrzymac finansowania, nawet przy wystarczajgcych srodkach finansowych w Programie.
Imiona i nazwiska ekspertéw zewnetrznych dokonujgcych oceny merytorycznej w Programie nie sg

udostepniane. NAWA publikuje corocznie alfabetyczng liste ekspertéw zewnetrznych uczestniczgcych

w ocenie wnioskow w danym roku kalendarzowym, tacznie dla wszystkich programoéw.
3.4 Kryteria oceny merytorycznej

Przy ocenie wnioskdw uwzglednia sie nastepujace kryteria:

) Punktacja
Punktacja
Lp. . . Zespotu
Opis kryterium recenzenta .
Oceniajgcego
1. Analiza potrzeb/problemdw Wnioskodawcy (lub partnerstwa)
i grup docelowych, na ktére odpowiedz ma stanowié realizacja 0-15 0-15
Projektu
2. Cele Projektu iich zgodnosc¢ z celami i strategia Wnioskodawcy 0-10 0-10
oraz celami Programu
3. Grupy docelowe, do ktorych kierowany jest Projekt
py Y Y] ] 0-10 0-10
4, Dziatania projektowe wraz z uzasadnieniem, rezultaty Projektu 0-27 0-27
oraz ich oddziatywanie
5. Wykonalno$¢  Projektu  wynikajgca z  potencjatu i
doswiadczenia Whnioskodawcy oraz sposobu zarzadzania 0-18 0-18
Projektem, jego monitorowania i ewaluacji
6. Zasadnos$¢ kosztéw zwigzanych z realizacj lanowanych
saan gzany a3 p y 0-20 0-20
dziatan
tacznie: 0-100 0-100
Waga oceny: 0,4 0,6
Maksymalna ostateczna ocena punktowa wniosku: 100 pkt
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Na etapie oceny merytorycznej wniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Czesci sktadowe
oceny stanowig:

1) oceny dwodch recenzentéw, z ktérych kazdy moze przyzna¢ maksymalnie 100 punktdw,
przy czym w ostatecznej ocenie wniosku uwzgledniona bedzie $rednia arytmetyczna ocen
przyznanych przez obu recenzentéw pomnozona przez wage 0,4 (tj. maksymalnie 40
punktéw);

2) ocena Zespotu Oceniajgcego, ktory moze przyzna¢ maksymalnie 100 punktdéw, przy czym
w ostatecznej ocenie wniosku uwzgledniona bedzie ocena Zespotu pomnozona przez wage

0,6 (tj. maksymalnie 60 punktow).

3.5 Lista rankingowa i rozstrzygniecie naboru

Zespdt  Oceniajgcy po dokonaniu oceny przygotowuje liste rankingowg wnioskdw wraz
zrekomendowang kwotg finansowania i przedktada jg do akceptacji Dyrektorowi NAWA. Lista
rankingowa obejmuje:

1) whnioski z pozytywng oceng merytoryczng, zakwalifikowane do finansowania;

2) whnioski na liScie rezerwowej — z pozytywng oceng merytoryczng, ktére mogg otrzymacd
finansowanie pod warunkiem, ze uwolnione zostang Srodki finansowe w zwigzku z brakiem
podpisania Umowy z Wnioskodawcg, ktéry zostat zakwalifikowany do finansowania;

3) wnioski odrzucone z powodu negatywnej oceny merytorycznej — wniosek, ktéremu
w wyniku oceny korcowej przyznanych zostanie mniej niz 60 punktow zostanie uznany za
niespetniajgcy kryteriéw jakosciowych, co oznacza negatywng ocene merytoryczng i brak

mozliwosci otrzymania finansowania.

Na podstawie listy rankingowej Dyrektor NAWA podejmuje ostateczng decyzje o przyjeciu lub
nieprzyjeciu do finansowania wnioskéw ztozonych w naborze. Dyrektor NAWA moze podja¢ decyzje o
nieprzyznaniu finansowania dla wnioskéw z pozytywnymi ocenami merytorycznymi znajdujacych sie na
liscie rankingowej. Przestankami do odmowy przyznania finansowania s3:

1) wyczerpanie srodkow finansowych w ramach naboru;

2) zmiany organizacyjno-prawne Wnioskodawcy zagrazajgce prawidtowej realizacji Projektu;

3) zaleganie przez Wnioskodawce z wymagalnymi zobowigzaniami wobec NAWA;

4) powziecie przez NAWA informacji majgcych wptyw na proces przyznania $rodkéw na

realizacje Projektu.
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3.6 Sposob publikowania informacji o wynikach naboru

Dyrektor wydaje decyzje o przyznaniu albo o odmowie przyznania srodkow finansowych w Programie.
Lista podmiotéw, ktérym zostato przyznane finansowanie, zawierajgca ich nazwy oraz wysokosé
przyznanych srodkéw finansowych zamieszczona zostanie na stronie podmiotowej NAWA w Biuletynie

Informacji Publicznej.

3.7 Procedura odwotawcza

Whnioskodawca, po otrzymaniu informacji o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia lub decyzji
Dyrektora NAWA o odmowie przyznania srodkow finansowych, moze zwrdcic¢ sie do Dyrektora z
whnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy w przypadku wystgpienia naruszen formalnych przy
przyznawaniu srodkow finansowych.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy moze obejmowac zastrzezenia wytgcznie co do kwestii
formalnych w procesie przyznawania srodkéw finansowych, nie zas do zasadnosci oceny merytoryczne;.
Ztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy z innej przyczyny bedzie skutkowaé wydaniem
postanowienia stwierdzajgcego niedopuszczalnos¢ ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.
Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy ztozy¢ do Dyrektora w terminie 14 dni od dnia

otrzymania decyzji bgdz otrzymania informacji o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia na adres:

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Polna 40
00-635 Warszawa.

W przypadku:

1) wydania postanowienia stwierdzajgcego niedopuszczalnos¢ ztozenia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy,

2) wydania decyzji Dyrektora NAWA o odmowie przyznania $rodkow finansowych
w przypadku uznania wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy,

3) wydania decyzji Dyrektora NAWA o odmowie przyznania $rodkéw finansowych badz
decyzji podtrzymujgcej decyzje Dyrektora NAWA o odmowie przyznania Srodkéw
finansowych

Whnioskodawca moze ztozy¢ skarge do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie, ul. Jasna
2/4, 00-013 Warszawa. Skarge wnosi sie za posrednictwem Dyrektora Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej mieszczgcej sie przy ul. Polnej 40, 00-635 Warszawa, w terminie 30 dni od daty doreczenia

ww. decyzji lub postanowienia.
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4. UMOWA Z WNIOSKODAWCA

W decyzji przyznajgcej srodki finansowe NAWA okresla czynnosci, ktére Wnioskodawca powinien

wykona¢ oraz termin ich wykonania, pod rygorem rezygnacji z podpisania Umowy.

Podpisanie Umowy z Wnioskodawcg nastepuje na podstawie ostatecznej decyzji NAWA o przyznaniu
$rodkoéw finansowych w ramach Programu, po pozytywnym zakornczeniu procedury oceny formalne;j i

merytorycznej wniosku. Wzér Umowy stanowi zatgcznik do Regulaminu.

W przypadku niepodpisania Umowy z NAWA przez Wnioskodawce wytonionego w naborze,

finansowanie moze otrzymac kolejny Wnioskodawca z listy rankingowe;.

5. ZASADY FINANSOWANIA

5.1 Okres kwalifikowalnosci wydatkow

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw jest okreslony w Umowie:
1) poczatkowa data kwalifikowalnosci - data poczatkowa realizacji Projektu wpisana
w Umowie, jednak nie wczesniej niz od 1 pazdziernika 2019;
2) koncowa data kwalifikowalnosci - koricowa data realizacji Projektu wpisana w Umowie,
jednak nie pdzniej niz 30 wrzesnia 2020 (istnieje mozliwos¢ ponoszenia wydatkéw do dnia
ztozenia raportu koncowego, pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg kosztow okresu

realizacji Projektu oraz zostang uwzglednione w raporcie koricowym).

5.2 Budzet Projektu

Kwota finansowania przeznaczona na realizacje pojedynczego Projektu zgodnie z budzetem
przedstawionym przez Wnioskodawce we wniosku o finansowanie wynosi:

1) 100 000,00 zt dla Projektéw ztozonych przez jednego Wnioskodawce.

W przypadku wnioskow sktadanych w partnerstwie kwota finansowania przeznaczona na realizacje
Projektu zgodnie z budzetem przedstawionym we wniosku o finansowanie Projektu wynosi:
1) 200 000,00 zt dla Projektow ztozonych w partnerstwie obejmujgcym tgcznie do 3

podmiotow;
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2) 300 000,00 zt dla Projektéw ztozonych w partnerstwie obejmujacym tacznie powyzej 3

podmiotow.

Koszt catkowity Projektu stanowig jedynie bezposrednie koszty kwalifikowalne, wskazane przez
Whnioskodawce w szczegdtowej propozycji budzetu. Poniesione wydatki muszg by¢ bezposrednio
zwigzane z realizacjg Projektu. Koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg Projektu to takie, ktére dotyczg
zadan merytorycznych (tj. koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan realizowanych przez
Beneficjenta w ramach Projektu, ktore sg bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami), sg niezbedne do
realizacji celéw Projektu i zostang poniesione w zwigzku z realizacjg Projektu. W Projekcie nie beda
finansowane tzw. koszty posrednie, tzn. koszty administracyjne niedotyczace bezposrednio gtéwnego

przedmiotu Umowy (np. koszty koordynatora, zarzgdzania Projektem itp.).

Niedopuszczalne jest finansowanie tych samych wydatkow z dwdch réznych Zrédet (podwdjne
finansowanie). W razie wykrycia przypadkéw podwdjnego finansowania (na kazdym etapie realizacji
Projektu), NAWA uzna te wydatki jako niekwalifikowalne.

Beneficjent bedzie zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji finansowo-ksiegowej
Srodkoéw finansowych otrzymanych na realizacje Projektu, zgodnie z ustawg o rachunkowosci, w sposéb

umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

W przypadku Projektéw realizowanych w partnerstwie Beneficjent jest odpowiedzialny wobec NAWA

za prawidtowe rozliczenie Projektu.

5.3 Koszty kwalifikowalne

Uprawnione gtdowne kategorie kosztéw w Programie opisano ponizej.

1. Koszty wynagrodzen oséb bezposrednio zaangazowanych w realizacje Projektu:
1) koszty umow o prace, dodatkdéw zadaniowych lub innych sktadowych wynagrodzenia;
2) koszty umoéw cywilnoprawnych (w tym uméw z pracownikami Wnioskodawcy lub
zewnetrznymi ekspertami i wspotpracownikami).

Uwaga: koszty wynagrodzen nie mogg przekroczy¢ 10% wartosci Projektu.
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2. Koszty organizacji lub udziatu w spotkaniach, targach i innych wydarzeniach w kraju lub za granicg
lub koszty organizacji miedzynarodowych konferencji naukowych zwigzanych z upowszechnianiem
wynikéw badan i dziatalnosci naukowe;j:

1) koszty wynajecia sal, sprzetu, nagtosnienia;

2) ustugi hotelowe (np. nocleg ekspertow, prelegentéw) i cateringowe (przerwy kawowe,
lunch);

3) przygotowanie materiatéw konferencyjnych (w tym koszty powielania materiatow, zakup
materiatéw biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby organizowanego wydarzenia);

4) koszty rozpowszechniania informacji o planowanym wydarzeniu (np. reklamy
w Internecie);

5) inne koszty bezposrednio zwigzane z organizacjg wydarzenia.

3. Koszty podrézy i utrzymania — poniesione w zwigzku z realizacjg Projektu:

1) koszty podrézy i utrzymania — pracownikéw Wnioskodawcy poniesione w zwigzku
z wyjazdami krajowymi lub zagranicznymi niezbednymi do realizacji Projektu;

2) koszty podrdézy i utrzymania — oséb wspdtrealizujgcych Projekt (np. zagranicznych
absolwentow, studentow, ekspertow, prelegentdow) poniesione w  zwigzku
z wyjazdami/przyjazdami krajowymi lub zagranicznymi niezbednymi do realizacji Projektu;

3) koszty podrézy obejmujg w szczegdlnosci koszty przejazdu z miejsca zamieszkania do
miejsca docelowego, koszty wiz, koszty ubezpieczenia zdrowotnego, OC, NNW;

4) koszty utrzymania obejmujg w szczegdlnosci koszty noclegdw i diet.

Uwaga: koszty podrdzy i utrzymania nie mogg przekroczy¢ 40% wartosci Projektu.

4. Koszty tworzenia, rozwoju lub zakupu aplikacji, stron www, baz danych lub systeméw
informatycznych (bez urzadzen hardware, ktérych koszt powinien by¢ poniesiony ze srodkow
Whnioskodawcy).

Uwaga: koszty tworzenia, rozwoju lub zakupu aplikacji, stron www, baz danych lub systemdw

informatycznych nie mogg przekroczy¢ 50% wartosci Projektu.

5. Koszty recenzowanych publikacji naukowych w prestizowych wydawnictwach zagranicznych
(wymogiem jest, aby byty to publikacje zakwalifikowane do druku w czasopismach umieszczonych
w bazach: Scopus, Web of Science lub aby byty to publikacje w recenzowanych materiatach z

konferencji miedzynarodowych indeksowanych w ww. bazach), tj.: koszty optat APC (redakcyjne
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optaty odautorskie) lub innych optat wymaganych przez miedzynarodowych wydawcow w

zwigzku z recenzowang publikacjg naukowa.

6. Koszty zakupu pozostatych towaréw i ustug niezbednych do realizacji Projektu:

1)

koszty przygotowania, ttumaczenia i produkcji materiatéw promocyjno-informacyjnych lub
e-learningowych w wersji papierowej lub elektronicznej/multimedialnej (np. filmy,
multimedia, ulotki, broszury, plakaty, materiaty informacyjne dla studentow);

koszty dziatan oraz kampanii informacyjnych, promocyjnych i reklamowych w sieci
Internet, w tym w mediach spotecznosciowych;

koszty pozycjonowania stron www;

koszty dziatant PR, w tym wspdtpracy z blogerami, youtuberami i innymi rozpoznawalnymi
osobowosciami;

koszty pamigtkowych nagrod dla zagranicznych absolwentow;

inne koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg Projektu i niezbedne do osiggniecia jego

celéw.

Koszty bedg uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy spetnig tgcznie nastepujace warunki:

1)

bedg zgodne z przepisami prawa krajowego, w tym zgodne z zasadg konkurencyjnosci
wydatkéw lub prawem zaméwien publicznych (jesli dotyczy);

bedg poparte dowodami ksiegowymi i wykazane w dokumentacji finansowej i ewidencji
ksiegowej Beneficjenta;

zostang poniesione w okresie realizacji Projektu okreslonym w Umowie o realizacje
i finansowanie Projektu;

wpisujg sie w cele Programu;

bedg niezbedne do realizacji Projektu oraz zgodne z katalogiem uprawnionych dziatat w
Projekcie;

bedg racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe oraz zgodne z wymogami
obowigzujgcego prawodawstwa podatkowego i spotecznego;

bedg proporcjonalne do planowanych dziatan i niezbedne do wdrozenia Projektu;

zostang wykorzystane wyfgcznie na realizacje celu/celéw Projektu i jego oczekiwanego
rezultatu/oczekiwanych rezultatéw w sposéb zgodny z zasadami gospodarnosci,
skutecznosci i efektywnosci;

zostang wykazane w czesci finansowej raportu koricowego z przebiegu realizacji Projektu;
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10)

obejmujg podatek VAT wytacznie w przypadkach, w ktérych nie istnieje mozliwos¢ jego

zwrotu lub odzyskania na mocy krajowych przepiséw dotyczgcych VAT.

Za kwalifikowalne w Projekcie mogg by¢ uznane zakupy $rodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych

i prawnych umozliwiajgce jednorazowe zaliczenie do kosztéw wydatkdw na nabycie tych Srodkéw lub

wartosci (pod warunkiem, ze wartos¢ poczgtkowa nie przekracza 10 000 zt).

5.4 Koszty niekwalifikowalne

Kosztami niekwalifikowalnymi w Programie sa:

10)

11)

12)

koszty biezacej dziatalnosci Wnioskodawcy;

straty wynikajgce z réznic kursowych, prowizje zwigzane z wymiang walut, optaty z tytutu
oprocentowania debetu z transakcji finansowych;

koszty poniesione poza okresem realizacji Projektu;

pozyczka i koszty obstugi pozyczki;

podatek od towardw i ustug VAT oraz inne podatki i optaty, ktore w Swietle przepisow
prawa krajowego podlegajg zwrotowi;

te same koszty finansowane z dwdéch réznych zrédet (podwdjne finansowanie);

koszty nieudokumentowane;

grzywny, mandaty, kary finansowe, koszty postepowan sgdowych, naroste odsetki;

koszty otwarcia i prowadzenia rachunkdéw bankowych (w tym koszty przelewoéw z lub do
Agencji pobierane przez bank Beneficjenta);

koszty zredukowane w budzecie Projektu w trakcie oceny merytorycznej i wskazane
w decyzji o przyznaniu srodkéw finansowych wydanej przez Dyrektora NAWA;

koszty wykraczajgce ponad podane w pkt. 5.3 limity tj. koszty wynagrodzen przekraczajgce
10% wartosci Projektu, koszty tworzenia, rozwoju lub zakupu aplikacji, stron www, baz
danych lub systemdéw informatycznych przekraczajgce 50% wartosci Projektu; koszty
podrdzy i utrzymania przekraczajgce 40% wartosci Projektu;

koszty wyszczegdlnione w ww. pkt 11, ktdére zostang wykazane w innych kategoriach

kosztéw (celem unikniecia stosowania limitow).

Finansowanie przyznane ze $Srodkdw NAWA nie moze by¢ wykorzystywane w celu generowania zysku.

Projekty nie mogg miec¢ charakteru komercyjnego.
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W przypadku projektow realizowanych z udziatem Partnera/Partnerdw nie jest dopuszczalne wzajemne

zlecanie przez Beneficjenta zakupu towardow lub ustug Partnerowi i odwrotnie.

Wydatki uznane za niekwalifikowane przez NAWA, a zwigzane z realizacjg Projektu, poniesie Beneficjent.

5.5 Wydatek faktycznie poniesiony

Za wydatek faktycznie poniesiony uwaza sie wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. rozchéd

Srodkoéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta.

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:
1) w przypadku ptatnosci dokonywanych przelewem: date obcigzenia rachunku;
2) w przypadku ptatnosci dokonywanych gotdwka: date faktycznego poniesienia wydatku;
3) w przypadku ptatnosci dokonywanych kartg kredytowg: date transakcji skutkujgcej

obcigzeniem rachunku karty kredytowej.

5.6 Zasady realizacji ptatnosci

W ramach Projektdw sg zrealizowane nastepujgce ptatnosci:

1) Ptatnos¢ zaliczkowa — w wysokosci 80% catkowitej kwoty finansowania, przekazywana na
rachunek bankowy Beneficjenta wskazany w Umowie w terminie 21 dni roboczych po
podpisaniu Umowy o realizacje i finansowanie Projektu;

2) Ptatno$é bilansujgca — w wysokosci do 20% catkowitej kwoty finansowania przekazywana w

terminie 21 dni roboczych po akceptacji raportu koncowego.

Ptatnosci realizowane sg na rachunek bankowy Beneficjenta, ktory jest odpowiedzialny za prowadzenie

dalszych rozliczen finansowych wobec Partnerdéw (jesli Projekt jest realizowany w partnerstwie).

NAWA zastrzega sobie prawo do zmiany terminu wypfat zaliczek. Zmiana ta uzalezniona bedzie od

dostepnosci Srodkdw przeznaczonych na finansowanie Programu.

5.7 Dokumentowanie wydatkow

Wszystkie wydatki poniesione w ramach Projektu muszg by¢ udokumentowane. Dokumentami
potwierdzajgcymi poniesione wydatki przez Beneficjenta (lub Partnera) sg w szczegdlnosci faktury lub

inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z potwierdzeniami zaptaty.
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Dokumenty ksiegowe dokumentujgce wydatki Projektu muszg wskazywac na jednoznaczny zwigzek z
Projektem. Opis dokumentu powinien zawierac¢ co najmniej:

1) tytut Projektu i numer Umowy;

2) kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktérych dotyczy dany dokument;

3) cele poniesienia wydatku;

4) numer pozycji z budzetu Projektu;

5) date zaptaty.

Opis powinien by¢ sporzadzony na oryginale dowodu ksiegowego lub powinien by¢ trwale z nim
zfaczony.
W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotgczy¢ wolne ttumaczenie danego

dokumentu na jezyk polski z podpisem osoby dokonujgcej ttumaczenia.

Ponadto zwyczajowa praktyka ksiegowania oraz procedury kontroli wewnetrznej stosowane przez
Beneficjenta muszg zapewnia¢ mozliwos¢ bezposredniego uzgodnienia zadeklarowanych kwot
z kwotami figurujgcymi w sprawozdaniach ksiegowych Beneficjenta oraz z kwotami wskazanymi

w dokumentach potwierdzajgcych.

Wydatki w ramach Projektu (Srodki publiczne) zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
muszg by¢ ponoszone w sposéb konkurencyjny. Po stronie Beneficjenta lezy obowigzek zapewnienia
konkurencyjnosci wydatkowania $rodkéw w ramach Projektu (np. stosowanie wewnetrznych
regulaminéw udzielania zamdwien, stosowanie procedury prawa zamowien publicznych, stosowanie

innych konkurencyjnych procedur).

5.8 Przechowywanie dokumentéow

Dokumenty projektowe i dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg Projektu muszg by¢ przechowywane w
siedzibie Beneficjenta przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia realizacji Projektu. W przypadku
koniecznosci wydtuzenia tego terminu, NAWA niezwtocznie poinformuje Beneficjenta o tym fakcie.
Wszelkie dowody potwierdzajgce poniesienie kosztéw w ramach Projektow realizowanych przez
Beneficjenta, muszg zostac¢ udostepnione NAWA lub innym upowaznionym instytucjom dziatajgcym na

potrzeby kontroli lub audytéw.
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5.9 Podatek od towardw i ustug (VAT)

Wydatki w ramach Projektu moga obejmowac koszt podatku od towardw i ustug (VAT). Wydatki te
zostang uznane za kwalifikowalne woéwczas, gdy Wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci ich

odzyskania.

Zaptacony VAT jest uznawany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie wowczas, gdy Wnioskodawcy,
zgodnie z obowigzujgcym prawem, nie przystuguje prawo do ubiegania sie o zwrot VAT lub obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego. Jezeli Wnioskodawca posiada wyzej

wymienione prawo, uznanie wydatku za kwalifikowalny jest niemozliwe.

5.10 Pomoc publiczna

NAWA nie udziela pomocy publicznej ani pomocy de minimis. Wnioskodawca jest zobowigzany do

ztozenia we wniosku oswiadczenia o niewystepowaniu pomocy publiczne;.

5.11 Rachunki i odsetki bankowe

Na potrzeby realizacji projektéw NAWA Beneficjent zobowigzany jest otworzy¢ odrebny rachunek

bankowy, dedykowany wytgcznie do finansowania NAWA.

Odsetki naroste na rachunku bankowym podlegajg w catosci zwrotowi na rzecz NAWA najpdzniej w
terminie do dnia 15 grudnia kazdego roku wedtug stanu na dzieri 30 listopada na rachunek bankowy
wskazany przez NAWA, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej. W przypadku zakoriczenia
wykorzystywania konta bankowego do realizacji projektéw finansowanych z NAWA zwrot nastepuje po
zakonczeniu ostatniego z realizowanych projektow. Za termin zwrotu odsetek przyjmuje sie chwile

uznania $rodkéw na rachunku NAWA,
Beneficjent zobowigzuje sie informowaé NAWA, na jej wezwanie i w terminie przez nig okreslonym, o

kwocie srodkéw finansowych pozostajgcych na rachunku Beneficjenta, o ktérym mowa powyzej, na

dzien 31 grudnia danego roku kalendarzowego.
6. RAPORTOWANIE

Beneficjent jest odpowiedzialny za terminowe sktadanie raportow do NAWA - dotyczy to takze

Projektdw realizowanych w partnerstwie.

Strona 21z31



NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

Raporty sktadane beda w formie elektronicznej za pomocg systemu teleinformatycznego Agencji lub w

innej formie wskazanej przez Agencje.

W raportach mogg zostac ujete koszty, ktére zostaty zaptacone i co do ktérych Beneficjent dysponuje
odpowiednimi dowodami ksiegowymi. W raporcie nalezy poda¢ wszystkie daty dokonania zaptaty za
dany dokument. Dokument, ktéry nie zostat zaptacony w catosci, nie moze by¢ ujety w raporcie.

Wszystkie kwoty podawane w raportach finansowych z realizacji Projektu muszg by¢ wyrazone

w walucie PLN.

Po uzyskaniu informacji o akceptacji raportu Beneficjent jest zobowigzany wystawié¢ i dostarczy¢ do

Agencji note ksiegowg wystawiong na kwote wydatkow kwalifikowalnych zatwierdzonych w danym

raporcie.

Prawidtowo sporzadzony raport podlega weryfikacji przeprowadzanej przez pracownikow NAWA i

akceptacji pod wzgledem zgodnosci wykonania Projektu z Umowa. NAWA moze zdecydowac

o poddaniu raportu ocenie ekspertéw zewnetrznych powotanych przez Dyrektora NAWA.

6.1 Raport koricowy

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia raportu koncowego z przebiegu realizacji Projektu
obejmujgcego caty okres realizacji Projektu wskazany w Umowie. Jezeli Beneficjent rozpoczat realizacje
Projektu w okresie pomiedzy decyzjg o przyznaniu finansowania, a podpisaniem Umowy, raport
koncowy obejmuje caty okres od rozpoczecia realizacji dziatann przez Beneficjenta. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach na wniosek Beneficjenta istnieje mozliwos$¢ wczesniejszego ztozenia

raportu koficowego, pod warunkiem wczesniejszego zrealizowania Projektu.

Raport koncowy sktada sie z:
1) czesci merytorycznej, obejmujgcej opis zrealizowanych prac odrebnie dla kazdego zadania
przewidzianego we wniosku o finansowanie Projektu;
2) czesci finansowej, obejmujgcej zestawienie wydatkdéw poniesionych w ramach
poszczegdlnych pozycji budzetowych wraz z ich opisem, koncowe rozliczenie Projektu ze
wskazaniem poniesionych kosztow, kwoty pobranej ptatnosci zaliczkowej, kwoty ptatnosci

bilansujgcej lub zwrotu Srodkéw oraz wysokosci odsetek narostych na koncie Projektu.
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Wzér raportu koncowego stanowi zatgcznik do Umowy.

Raport koncowy sktadany jest w terminie 30 dni od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

Do raportu koricowego nie beds dofgczane dokumenty Zrédtowe potwierdzajgce poniesienie

wydatkéw. Na zgdanie NAWA Beneficjent jest zobowigzany dostarczy¢ wszelkie wymagane dokumenty.

6.2 Weryfikacja raportéw Beneficjenta

Wszelka komunikacja dotyczaca raportow Beneficjenta odbywa sie za posrednictwem systemu

teleinformatycznego Agencji lub poczty elektroniczne;.

NAWA w ciggu 30 dni roboczych od ztozenia raportu koncowego dokonuje jego weryfikacji i akceptuje
go lub zgtasza do niego uwagi pisemne, do ktérych Beneficjent musi sie ustosunkowac poprzez pisemne

wyjasnienia i/lub korekte zapiséw raportu w terminie wskazanym przez NAWA.

W przypadku koniecznosci ztozenia wyjasnien lub korekt do kolejnych wersji ztozonego raportu

procedura zgtaszania uwag moze zostac trzykrotnie powtdrzona.

W przypadku braku odpowiedzi Beneficjenta w terminie wyznaczonym przez NAWA lub w przypadku,
gdy pomimo trzykrotnego zgtaszania uwag przez NAWA raport Beneficjenta nie spetnia wymagan NAWA
i nie moze zosta¢ zaakceptowany, NAWA moze podjg¢ decyzje o uznaniu Umowy za niewykonang w

catosci lub w czesci i zgdaniu zwrotu Srodkéw finansowych odpowiednio w catosci lub w czesci.

W trakcie weryfikacji raportu Beneficjenta NAWA moze poprosic o przedtozenie do kontroli pogtebionej
dodatkowych dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu, w szczegdlnosci dotyczacych
przeprowadzonych postepowan zwigzanych z zakupami towardw i ustug, badZ dokumentow

finansowych.
7. KONTROLA PROJEKTOW

Kazdy z Beneficjentow NAWA moze zosta¢ poddany kontrolom i audytom. Kontrole i audyty majg na
celu dokonanie weryfikacji prawidtowego i zgodnego z zapisami Umowy sposobu zarzgdzania

otrzymanym finansowaniem przez Beneficjenta oraz okreslenie ostatecznej kwoty przyznanych
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srodkéw, do ktérej Beneficjent bedzie uprawniony, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci -
prawo do zgdania zwrotu nieprawidtowo wydanych srodkow finansowych (takze poprzez o$wiadczenie

o potraceniu, jezeli jest to dopuszczalne na podstawie stosownych przepisow).

Ponadto, NAWA moze przeprowadzi¢ okresowq lub koricowg ocene skutkow Projektu, aby ustali¢, w

jakim stopniu realizacja konkretnych dziatan przyczynita sie do osiggniecia wyznaczonego celu Projektu.
Kontrola raportu korcowego bedzie przeprowadzona dla wszystkich Projektow.

Dodatkowo, kazdy z Projektéw moze zosta¢ poddany dalszej kontroli dokumentéw ,zza biurka” lub
kontroli na miejscu - w siedzibie Beneficjenta, w przypadku gdy Umowa zostata uwzgledniona w prébie
statystycznej zastosowanej przy kontroli wymaganej przez Agencje lub gdy NAWA dokonata wyboru jej

do celowej kontroli dokumentéw w zwigzku z realizowang przez siebie politykg oceny ryzyka.

Do celéw kontroli raportu dla kontroli dokumentdéw zza biurka, Beneficjent musi dostarczy¢ do Agencji
kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wydatkowanie otrzymanych srodkéw (dla kategorii rozliczanych
na podstawie kosztow rzeczywistych), chyba ze NAWA zazgda dostarczenia oryginatow dokumentow.
Po przeprowadzeniu ich analizy, NAWA zwréci Beneficjentowi oryginalne dokumenty. Jezeli Beneficjent
nie bedzie uprawniony zgodnie z przepisami prawa do przestania oryginalnych dokumentdéw, bedzie on

mogt przestac kopie dokumentéw potwierdzajgcych.
Beneficjent musi mie¢ na wzgledzie, ze w przypadku kazdej kontroli NAWA moze dodatkowo zazgdaé
dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych lub dowodow, ktére sg przewidziane dla innego typu
kontroli.
Poszczegdlne kontrole beda obejmowaty nastepujace elementy:
1) Kontrola raportu
Kontrola raportu (merytoryczna i finansowa) odbywa sie po jego ztozeniu do Agencji za
posrednictwem systemu teleinformatycznego i ma na celu weryfikacje, czy Beneficjent wtasciwie

wykorzystat udzielone finansowanie oraz ustalenie ostatecznej kwoty finansowania, do jakiej

bedzie uprawniony Beneficjent.
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2) Kontrola dokumentow ,zza biurka”

Kontrola dokumentéw ,zza biurka” stanowi pogtebiong kontrole dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych, przeprowadzong w siedzibie NAWA.
Na zgdanie NAWA, Beneficjent musi dostarczy¢ dodatkowe dokumenty potwierdzajgce, ktére

dotyczg danych kategorii budzetu.
3) Kontrole w siedzibie Beneficjenta
NAWA prowadzi takie kontrole w siedzibie Beneficjenta lub w innym miejscu majgcym zwigzek z
realizacjg Projektu. Podczas kontroli, Beneficjent musi udostepni¢c NAWA do weryfikacji
oryginalne dokumenty potwierdzajgce przewidziane dla kontroli raportu koricowego i kontroli
»Zza biurka”.

Rozrdznia sie dwa typy kontroli w miejscu realizacji Projektu:

1) Kontrola w siedzibie Beneficjenta podczas realizacji Projektu

Taka kontrola jest przeprowadzana podczas realizacji Projektu, aby NAWA mogta bezposrednio

zweryfikowac realnosc i kwalifikowalnos¢ wszystkich dziatan i uczestnikow Projektu.
2) Kontrola w siedzibie Beneficjenta po zakoriczeniu Projektu

Taka kontrola jest przeprowadzana po zakorczeniu Projektu i zazwyczaj po przeprowadzeniu

kontroli raportu koricowego.

Poza przedstawieniem wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych, Beneficjent musi zapewnié
NAWA dostep do ewidencji kosztéw poniesionych w ramach Projektu zawartej w ksiegach

rachunkowych Beneficjenta.

NAWA zastrzega sobie takze mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli specjalnej w kazdej z ww. form.
Przez kontrole specjalng rozumiane jest przeprowadzenie kontroli doraznej w przypadku
powaznych zastrzezen do realizacji Projektu badZz w przypadku powziecia informacji o

wystepujacych nieprawidtowosciach w trakcie realizacji Projektu.
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Beneficjent moze zostaé poddany kontrolom i audytom przez organy administracji.

W wyniku kontroli lub audytu Beneficjent moze zosta¢ wezwany w okreslonym przez NAWA
terminie do dokonania okreslonych czynnosci majgcych na celu przywrécenie stanu

zapewniajgcego prawidtowa realizacje Projektu.

NAWA sprawuje nadzor nad prawidtowym wykonaniem Umowy. Nadzdr obejmuje w szczegdlnosci:

1) nadzér w trybie doraznym, w szczegdlnosci uprawnienie NAWA do zgdania od Beneficjenta
wyjasnien, informacji, zadania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z Projektem, w
wyznaczonym przez siebie terminie;

2) ocene raportow;

3) uprawnienie Dyrektora NAWA do wstrzymania finansowania Projektu;

4) uprawnienie Dyrektora NAWA do rozwigzania Umowy.
8. WSTRZYMANIE FINANSOWANIA | ROZWIAZANIE UMOWY

8.1 Wstrzymanie finansowania

Dyrektor NAWA moze wstrzymac finansowanie Projektu (do czasu wyjasnienia watpliwosci w tym
zakresie) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w jego realizacji, nieztozenia raportu korncowego,
wydatkowania srodkéw finansowych niezgodnie z Umowa, nieprzedtozenia w wyznaczonym terminie

zadanych przez NAWA dokumentow, wyjasnien lub niepoddania sie czynnosciom kontrolnym.

W razie uwzglednienia wyjasnien lub w razie zaprzestania stwierdzonych przez NAWA naruszen Umowy,
Dyrektor NAWA wznowi finansowanie Projektu, o czym informuje Beneficjenta za posrednictwem

systemu teleinformatycznego Agenciji.

8.2 Rozwigzanie umowy i zwrot srodkéw

Umowa moze zostac rozwigzania przez NAWA ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1) razgcego naruszenia postanowiert Umowy;
2) nieztozenia raportu koncowego w terminie okreslonym w Umowie;
3) nieusuniecia w wyznaczonym terminie nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli;

4) opdznienia Beneficjenta w realizacji Projektu;
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5) umieszczenia przez Beneficjenta we wniosku lub raportach nieprawdziwych informacji lub
nieprawdziwego os$wiadczenia

w terminie 30 dni od dnia zaistnienia ww. okolicznosci.

W przypadku rozwigzania Umowy Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych s$rodkow

finansowych wraz z odsetkami.
9. EWALUACIA

Beneficjent jest zobowigzany do udziatu w prowadzonej przez NAWA ewaluacji Programu. Udziat w
ewaluacji obejmuje:
1) przestanie do NAWA na zakoniczenie Projektu ankiety ewaluacyjnej. Lista pytan zawartych
w ankiecie bedzie stanowita zatgcznik do Umowy. Ankiete nalezy przesta¢c do NAWA w
terminie 15 dni roboczych od dnia zakonczenia realizacji Projektu;
2) uczestnictwo Beneficjenta w odrebnych badaniach ewaluacyjnych prowadzonych na
zlecenie NAWA. Zaktada sie, ze Beneficjent moze zostac zaproszony do udziatu w badaniu

jeden raz w okresie od momentu rozpoczecia Projektu do 3 lat po jego zakoriczeniu.

NAWA gwarantuje zachowanie petnej poufnosci opinii i informacji przekazywanych w ramach ewaluacji
Programu oraz gwarantuje, ze dane pozyskiwane od Beneficjenta w ramach ewaluacji nie bedg miaty

wptywu na warunki wyptacania przyznanych srodkow finansowych.

10. INFORMACIJA | PROMOCIA

Beneficjent zobowigzany jest do oznaczenia wszystkich przygotowanych materiatéw i dokumentéow
zwigzanych z realizacjg Projektu, ktore podawane sg do wiadomosci publicznej lub przeznaczone dla

grupy docelowej, logotypem NAWA dostepnym do pobrania ze strony www.nawa.gov.pl. Publikacje i

inne efekty Projektu, w ktoérych nie wskazano Agencji, jako instytucji finansujacej Projekt, nie beda

traktowane jako efekt realizacji Projektu i nie bedg brane pod uwage przy jego rozliczeniu.
W przypadku gdy dany artykut lub materiat naukowy opublikowany zostanie w zagranicznym

czasopisSmie dzieki wsparciu uzyskanemu ze $rodkéw Programu, autor lub wspdtautor publikacji

posiadajgcy afiliacje Wnioskodawcy lub Partnera zobowigzany jest do zamieszczenia w tekscie
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informacji o finansowaniu uzyskanym ze srodkéw NAWA (np. , This article/material has been supported
by the Polish National Agency for Academic Exchange under Grant No._”). Brak zamieszczenia takiej
informacji moze skutkowaé brakiem mozliwosci uznania za kwalifikowalne kosztéw zwigzanych z tg

publikacja.

W przypadku gdy dany artykut lub materiat naukowy opublikowany zostanie w zagranicznym
czasopisSmie dzieki wsparciu uzyskanemu ze S$rodkdédw Programu, Narodowa Agencja Wymiany
Akademickiej rekomenduje, aby Wnioskodawca udostepnit niezwtocznie te publikacje w otwartym
dostepie na zasadach wolnej licencji (np. Creative Commons Uznanie Autorstwa CC BY), przynajmniej w
wersji autorskiej (preprint), o ile licencja wydawcy nie zezwala na otwarcie ostatecznej wersji

opublikowanego tekstu.

Szczegdtowe wymogi i rozwigzania w zakresie praw autorskich oraz udzielenia licencji na rzecz NAWA
zawarte sg w Umowie i mogg podlega¢ modyfikacji w zaleznosci od potrzeb Wnioskodawcy za zgodg

NAWA.
11. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest NAWA. Dane osobowe uczestnikdow Projektu, ekspertow
zewnetrznych oraz przedstawicieli Beneficjentéw, Partneréw lub Wnioskodawcéw beda
wykorzystywane zgodnie z niniejszym Regulaminem w celu:

1) przeprowadzenia procedury naboru i oceny wnioskéw w Programie;

2) wytonienia wnioskdw, ktore uzyskajg dofinansowanie;

3) realizacji zawartych umow dotyczacych realizacji Projektu;

4) wspotpracy NAWA z uczestnikami Projektu, w tym wspotpracy w celu promocji Programu.
Dane osobowe ww. 0s0b, zaangazowanych w realizacje Projektu, bedg wykorzystywane na etapie
rozpatrywania wnioskow, oraz przez okres niezbedny do realizacji celéw archiwalnych, wskazany w
instrukcji kancelaryjnej. Dane osobowe ww. 0séb mogg by¢ przekazywane pracownikom NAWA,
osobom przygotowujgcym rekomendacje, ekspertom zewnetrznym wspdtpracujgcym z NAWA lub
przedstawicielom Beneficjentow, Partneréw lub Wnioskodawcow w zwigzku z realizacjg ww. celdw.
Podstawg prawng przekazania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b i lit. e ogdélnego rozporzgdzenia o ochronie
danych (RODOQ). Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla wziecia udziatu w realizacji

Projektu lub Programu. Odmowa przekazania danych oznacza brak mozliwosci uczestniczenia
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konkretnej osoby w realizacji Projektu lub Programu. Zgodnie z RODO, kazdej osobie, ktérej dane
dotyczg, przystuguje prawo ztozenia do NAWA wniosku w sprawie:

1) dostepu do jej danych osobowych;

2) sprostowania, usuniecia lub ograniczenia wykorzystania jej danych osobowych;

3) whniesienia sprzeciwu wobec wykorzystania jej danych osobowych;
Kazdej osobie, ktérej dane dotyczg , przystuguje takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
(Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Adam Klimowski, odo@nawa.gov.pl.

12. BADANIE ZDOLNOSCI FINANSOWEJ WNIOSKODAWCY

NAWA zastrzega sobie prawo przeprowadzenia badania zdolnosci finansowej Wnioskodawcy. Zdolno$¢
finansowa oznacza, ze Wnioskodawca dysponuje stabilnymi i wystarczajgcymi zrédtami finansowania,
aby utrzymad dziatalnos¢ w okresie realizacji Projektu lub w roku, w odniesieniu do ktérego przyznano
dofinansowanie, oraz aby uczestniczy¢ w finansowaniu Projektu. Wynik badania warunkuje podpisanie

Umowy.

Weryfikacja zdolnosci finansowej ma zastosowanie do podmiotéw niepublicznych, ktére w danym roku
obrachunkowym wnioskujg o przyznanie finansowania Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej w
kwocie wyzszej niz 100 000 EUR.

Na podstawie decyzji Dyrektora NAWA Agencja moze odstgpi¢ od przeprowadzenia badania zdolnosci

finansowej Wnioskodawcy.

W przypadku wnioskéw o finansowanie, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 100 000 EUR,
Whnioskodawcy muszg przedtozyé oswiadczenie, ze posiadajg zdolnos¢ finansowa do realizacji danego
Projektu. Wspomniane os$wiadczenie stanowi cze$¢ formularza wniosku. Wnioskodawca ubiegajacy sie
o finansowanie powyzej 100 000 EUR zobowigzany jest na wezwanie Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej do ztozenia petnej wersji sprawozdania z finansowych wynikéw dziatalnosci, w tym w
szczegolnosci bilansu oraz rachunku zyskéw i strat Wnioskodawcy za okres obejmujacy ostatni rok

budzetowy, w odniesieniu do ktérego zamknieto ksiegi rachunkowe.

Podmioty, ktdre nie majg mozliwosci dostarczenia wymienionych powyzej dokumentdw, poniewaz sg

nowo powstatymi podmiotami, zamiast wymienionych powyzej dokumentéw mogg dostarczyé
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oswiadczenie finansowe lub o$wiadczenie o posiadaniu polisy ubezpieczeniowej, w ktorej stwierdza sie

ryzyko podejmowane przez Wnioskodawce w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci.

Jezeli po analizie wspomnianych dokumentéw NAWA uzna, iz zdolnos¢ finansowa nie zostata
potwierdzona lub jest niewystarczajgca, moze przeprowadzi¢ nastepujace dziatania:
1) zwrdcic sie o przekazanie dalszych informacji;
2) zaproponowac zawarcie Umowy lub wyda¢ decyzje dotyczacg udzielenia dofinansowania z
ptatnosciami zaliczkowymi objetymi zabezpieczeniem finansowym;
3) zaproponowac zawarcie Umowy lub wydaé decyzje dotyczaca udzielenia dofinansowania
bez ptatnosci zaliczkowych lub z ograniczonymi ptatnosciami zaliczkowymi;
4) zaproponowac podpisanie Umowy lub wydac decyzje dotyczgcg udzielenia dofinansowania
z ptatnosciami zaliczkowymi wyptacanymi w kilku ratach;

5) odrzuci¢ wniosek.
13. ZMIANY W REGULAMINIE PROGRAMU

NAWA zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie, z wytgczeniem zmian
skutkujgcych nieréwnym traktowaniem Whnioskodawcdéw, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia takich
zmian wynika z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa. Wprowadzone zmiany obowigzujg od
chwili ich publikacji, dokonanej w sposdb analogiczny do ogtoszenia naboru. Wnioski ztozone przed
publikacjg zmian Regulaminu wymagajg ponownego ztozenia przez Wnioskodawce, jezeli ich zapisy sg
niezgodne z wprowadzonymi zmianami. NAWA powiadomi o wprowadzonych zmianach wszystkich
Whnioskodawcdw, ktérzy ztozyli wnioski przed publikacjg zmian Regulaminu poprzez wystanie informacji
w systemie teleinformatycznym Agencji. NAWA jednocze$nie zastrzega sobie prawo do wprowadzania
zmian o charakterze korekcyjnym w Regulaminie, majacych charakter porzadkujacy, uscislajacy, jak i w
celu poprawienia oczywistych omytek, bez odrebnego informowania o wprowadzonych zmianach, z
zastrzezeniem publikacji zmodyfikowanej tresci Regulaminu bedacej zarazem momentem, od ktdérego
one obowigzujg. NAWA zastrzega sobie prawo do anulowania naboru, w szczegdlnosci w przypadku
wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa majgcych wptyw na warunki przeprowadzenia
naboru, zdarzen o charakterze sity wyzszej lub w innych uzasadnionych przypadkach. Wszelkie
informacje niezbedne dla witasciwego prowadzenia naboru NAWA zamieszcza na stronie
www.nawa.gov.pl. Zaleca sie, aby podmioty zainteresowane aplikowaniem o $rodki w ramach
niniejszego naboru na biezgco zapoznawaty sie z informacjami zamieszczanymi na ww. stronie, gdzie

publikowane sg wszelkie istotne informacje.
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14. KONTAKT Z NAWA

Osobg kontaktowa w sprawach Programu jest:

Radostaw Podgrudny

radoslaw.podgrudny@nawa.gov.pl

tel. + 48 22 390 35 22

Piotr Kepski

piotr.kepski@nawa.gov.pl

tel. + 48 22 390 35 58

Zatgczniki:

1) Zatgcznik nr 1 —Wzor Petnomocnictwa
2) Zatgcznik nr 2 — Wzér Listu intencyjnego
3) Zatgcznik nr 3 — Wzdér Umowy
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