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Wiedza Edukacja Rozwoj

ZAtACZNIK nr 1 do ogfoszenia o zamdwieniu
na ustugi spoteczne

SZCZEGOrOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest zapewnienie kompleksowe] organizacji dwudniowej konferencji z
okazji dwulecia NAWA 25-26 listopada 2019r. (dalej ,Konferencja”), bedacej podsumowaniem
dwdch lat dziatalnosci Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej. Konferencja bedzie prowadzona
po polskuiangielsku. Dzien | Konferencji (25.11 br.) bedzie rozpoczynat sie uroczystym otwarciem
konferencji trwajacym w godzinach: 16:00-22:00. Dzien Il (26.11 br.) bedzie miat charakter
konferencji naukowej trwajacej w godz. 9:00-18:30.

Grupy docelowe Konferencji: sSrodowiska naukowe i akademickie, przedstawiciele administracji
rzadowej i samorzadowej, eksperci zagraniczni, przedstawiciele podmiotéw zagranicznych
wspierajgcych rozwdj uczelni w umiedzynarodowieniu, szkolnictwie wyzszym i nauce w wiekszosci
krajow Europy oraz innych kontynentéw, przedstawiciele organizacji pozarzadowych.

1. Podstawowe zatozenia organizacyjne Konferencji:
1.1. Miejsce organizacji Konferencji:

Dzien | (uroczysta gala na otwarcie konferencji — 25 listopada 2019r.):
Aula Wielka w Gmachu Gtoéwnym Politechniki Warszawskiej
Politechnika Warszawska

ul. Plac Politechniki 1

00-661 Warszawa

Dzien |l (konferencja - 26 listopada 2019 r.)

Aula Mata w Gmachu Gtownym Politechniki Warszawskiej
Politechnika Warszawska

ul. Plac Politechniki 1

00-661 Warszawa

Catering w obydwu dniach trwania Konferencji odbywat sie bedzie na terenie Politechniki
Warszawskiej w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Dzien | - wydzielona przestrzen w Auli Wielkiej Politechniki Warszawskiej

Dzien |l - wydzielona czes¢ Auli Matej oraz korytarz przed Aulg Mata.

Zapewnienie miejsca konferencji oraz dostepnosci poszczegdlnych sal i przestrzeni, tj. Auli
Wielkiej, Auli Matej oraz korytarza przed Aulg Matg, pozostaje po stronie Zamawiajgcego.
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1.2. Termin organizacji Konferencji:
25-26 listopada 2019 wtym:

Dzien | (uroczysta otwarcie konferencji): 25.11.2019
Rozpoczecie: godz. 16.00, dostepnosc 6 h
Gotowosc¢ Aulii rozpoczecie préoby: 25.11.2019 godz. 14.00

Dzien Il (konferencja): 26.11.2019

Rozpoczecie: godz. 9.00 - 18.30, dostepnos¢ 10 h
Gotowosc Auli: 26.11.2019 godz. 8.00

Gotowosc¢ Recepcji od godz. 8:00.

1.3. Przewidywalna maksymalna liczba uczestnikéw:
Dzien | (uroczyste otwarcie konferencji): 25.11.2019 - do 200 oséb
Dzien Il (konferencja): 26.11.2019 - do 250 oséb
I. Zakres zamdwienia:

1. Szczegbtowy zakres zadan Wykonawcy - DZIEN | (UROCZYSTE OTWARCIE KONFERENCJI)
25.11.2019

Wydarzenie bedzie miato charakter edukacyjno-informacyjny. W wydarzeniu weZzmie udziat okoto

200 uczestnikow. Uroczyste otwarcie konferencji trwac bedzie nie dtuzej niz 6 godzin i odbedzie

sie w przedziale czasowym od godziny ok. 16.00 do godziny 22.00.

Zamawiajacy przewiduje, ze ostateczna liczba uczestnikow w danym dniu moze zostaé zmniejszona

maksymalnie o 25% w stosunku do wskazanej liczby oséb. Zmniejszenie liczby uczestnikéw moze

nastgpi¢ nie pdzniej niz na 5 dni przed dniem wydarzenia. W przypadku mniejszej liczby

uczestnikow Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za catering, ktére zostanie pomniejszone

proporcjonalnie o kwoty wynikajace z iloczynu cen jednostkowych oraz liczby uczestnikéw, ktora

wynika¢ bedzie z réznicy miedzy planowang a rzeczywistg liczbg uczestnikéw gali (wg. cen

jednostkowych wskazanych w formularzu ofertowym).

Przedmiot zamdwienia obejmuije:

1. Adaptagji sali (Aula Wielka Politechniki Warszawskiej) do potrzeb Zamawiajacego
2 Realizacji kompleksowej obstugi stuzb techniczno-porzadkowych;

3. Przygotowania scenografii;
4

Realizacji kompleksowej ustugi cateringowe;j.
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Ad. 1. Adaptacja sali (Aula Wielka Politechniki Warszawskiej) do potrzeb Zamawiajgcego obejmuje:

1)

2)

Ekran LED/ekran bezszwowy/biata Sciana o rozmiarach minimum 3mx3m, zapewniajace
dobra widocznos¢ z kazdego miejsca sali;

Scene wraz z aranzacja i dostosowanym oswietleniem, na ktérej odbedzie sie czesc oficjalna
wydarzenia (przemdwienia, wystep artystyczny) o minimalnym rozmiarze émx4m; scena
utrzymana w eleganckim charakterze powinna by¢ na tyle duza, aby zmiescita sie na niej
maownica, miejsce na wystep artystyczny;

Méwnice umozliwiajaca postawienie szklanki i potozenie tabletu do sterowania
prezentacjg, w stylu dostosowanym do aranzacji sceny z zamocowanym mikrofonem.
Mdéwnica oznaczona logo NAWA. Wykonawca zapewni rowniez: mikrofon bezprzewodowy
za ucho (mikroport) dla osoby prowadzacej konferencje oraz dodatkowy mikrofon
bezprzewodowy. Wykonawca zapewni catos¢ niezbednego sprzetu technicznego i
multimedialnego umozliwiajacego prawidtowa realizacje wydarzenia. Rys. przyktadowy:

Uwaga: Powyzsze zdjecie jest jedynie przyktfadem graficznym i nie stanowi obligatoryjnego
WZoru.

200 krzeset ustawionych teatralnie -
a) krzesta - lekkie, przezroczyste, odpowiednie do oprawy uroczystej gali.
Rys. przyktadowy:

Uwaga: Powyzsze zdjecie jest jedynie przyktadem graficznym i nie stanowi obligatoryjnego wzoru.
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Niezbedne urzadzenia nagtasniajace, w tym rezerwowe, gwarantujace komfortowy odbior
dzwieku wszystkim uczestnikom wydarzenia dostosowane do rozmiardow sali oraz ilosci
uczestnikow.

Laptop (wraz z pilotem) gwarantujace jednoczesna prezentacje dwodch obrazéow na
ekranie/ekranach.

Kostke dziennikarskg umozliwiajagcg  podtaczenie  minimum 3 mikrofonow
bezprzewodowych.

System do ttumaczen symultanicznych, w tym: kabine dla ttumaczy wraz z osprzetem,
urzadzenia nadajace oraz odbiorniki (stuchawki) w ilosci 100 szt., ktére otrzymujg
uczestnicy konferencji. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubiony lub
uszkodzony sprzet.

9) Ttumaczy/ symultanicznego spetniajacego nastepujace kryteria:

—  Wyksztatcenie dokumentujace znajomosc jezyka angielskiego na poziomie C2,

— umiejetnosc operowania adekwatna terminologia specjalistyczna,

— umiejetnosc prezencji tworzonego tekstu,

— podzielno$¢ uwagi zadaniowej (wielozadaniowosé),

— umiejetnosé pracy w kabinie do ttumaczen,

— wymagane doswiadczenie minimalne: prowadzenie ttumaczert symultanicznych
podczas wydarzen o charakterze konferencyjnym, szkoleniowym podczas minimum 5
imprez, z ktérych kazde dedykowane byto dla minimum 200 oséb.

10) W przypadku uczestnictwa w konferencji osob niestyszacych lub stabostyszacych,

Wykonawca, w ramach prawa opcji rozszerzenia zamowienia podstawowego ©
ustugi/dostawy towarzyszace zamdwieniu podstawowemu, zastosuje petle indukcyjne
i/lub systemy FM i/lub ttumacza migowego.

UWAGA:

Elementy wyposazenia technicznego sali konferencyjnej nie moga utrudniac uczestnikom
swobodnego przemieszczania sie, wszelkie okablowanie powinno byc niewidoczne dla uczestnikow
wydarzenia tylko schowane pod scena.

Wyposazenie sali musi zapewniac¢ realizacje wszystkich czesci wydarzenia: czesci oficjalnej z
przemowieniami, czesci artystycznej, wymagane jest odpowiednie nagtosnienie i oswietlenie
wtasciwe dla danej czesci wydarzenia oraz pokazywanie prezentacji multimedialnych lub innych
informacji.

Ad. 2. Realizacji kompleksowej obstugi stuzb techniczno-porzadkowych obejmuje zapewnienie:

1)

Dostosowania wszystkich powierzchni uzytkowych, niezbednych do realizacji zamowienia (w
tym sala bankietowa, przestrzen konsumpcyjna, ciggi komunikacyjne) do potrzeb oséb
niepetnosprawnych, w tym poruszajacych sie na wozku.

Obstugi bezptatnej szatni z miejscami na przechowywanie odziezy wierzchniej i/lub bagazu.
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Recepcji, tj.: przygotowanie stanowiska w stylu pasujgcym do koncepcji zaproponowanej
aranzacji i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego. Obsfuga recepcji lezy po stronie
Zamawiajgcego.

Co najmniej jednej osoby kompleksowo obstugujacej wyposazenie techniczne sali
konferencyjnej, do ktorej zadan nalezec¢ bedzie:.

— zapewnienie obstugi personelu technicznego, przed i w trakcie konferencji,

— nadzoér nad praca wszystkich osob i stuzb zaangazowanych w organizacje
wydarzenia (obstuga techniczna, obstuga cateringu );

— statakontrola prawidtowego przebiegu programu wydarzenia: obstugi technicznej,
cateringu, czystosci oraz informowanie organizatora i personelu o kazdej zmianie,
opdznieniu, problemach technicznych.

Kompleksowego montazu, demontazu cate] aranzacji, w tym: ustawienia materiatéw
promocyjnych dostarczonych przez Zamawiajacego, sprzatania powierzchni niezwtocznie po
zakonczeniu wydarzenia po uzgodnieniu z Zamawiajacym;

Minimum jednej osoby do pomocy Zamawiajgcemu przed spotkaniem w przygotowaniu
materiatow dla uczestnikow wydarzenia i materiatdw pomocniczych oraz transport ww.
materiatéw i ewentualnej ekspozycji (typu bannery, publikacje, roll-upy, itp.) z siedziby
Zamawiajgcego (ul. Polna 40 w Warszawie) na miejsce wydarzenia i z powrotem do siedziby
Zamawiajacego; terminy zostang uzgodnione z Zamawiajacym.

UWAGA:
Zapewnienie osoby prowadzacef/ konferansjera leZy po stronie Zamawiajgcego.

Ad 3. Przygotowania scenografii obejmuje:

3.1. Scenografie i aranzacje Auli Wielkiej w | dniu konferenciji.

1)

Scenariusz uroczystosci zostanie opracowany przez Zamawiajgcego. Ostateczna koncepcja
gali zostanie opracowana wspodlnie z Wykonawcg, ktdérego oferta zostanie wybrana w
wyniku rozstrzygniecia zamdéwienia publicznego

Wykonawca odpowiada za zaprojektowanie, przygotowanie i instalacje scenografii
nawigzujacej tematycznie do charakteru uroczystosci i opracowanego przez
Zamawiajacego scenariusza imprezy. Koncepcje/ projekt scenografii tacznie z elementami
technicznymi (oswietlenie, nagtosnienie itp.) WWykonawca opracuje w Scistej kooperacji z
Zamawiajacym i musi uzyskac ostateczng akceptacje Zamawiajgcego najpdzniej 7 dni przed
datg uroczystosci. Proces uzgodnien musi sie zamknac przed tym terminem. Jakiekolwiek
zmiany po tym terminie beda dopuszczalne tylko w uzasadnionych przypadkach (nie
dajacych sie wezesniej przewidzied) i bezwzglednie wymagajg zgody i zatwierdzenia przez
Zamawiajgcego.

Scenografia musi uwzglednia¢ wymaog, aby wystep artystyczny w pierwszym dniu
konferencji oraz przemoéwienia okolicznosciowe odbywaty sie na scenie (powigzanie z
nagtosnieniem i oswietleniem). Komplementarnym elementem scenografii musi byc
wtasciwe oswietlenie sceny (jego elementy state i zmieniajace sie ze wzgledu na przebieg
scenariusza-eksponowanie przemawiajacych 0soéb, budowanie sSwiattem czesci
artystycznej itp.).

Strona 5z 16



Eﬂpgggjzsiie Rzeczpospolita NA\ VA Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska arcoomA KcEha Europejski Fundusz Spoteczny

4) Nagtosnienie sali podczas gali musi by¢ harmonijne i spojne z przyjeta scenografia oraz
dostosowane do charakteru i potrzeb poszczegdlnych czesci uroczystosci zgodnie z jej
scenariuszem z uwzglednieniem muzycznej oprawy artystycznej. Wybor i zaangazowanie
zespotu artystycznego pozostaje po stronie Zamawiajacego. Zamawiajacy przewiduje
wystep pieciu instrumentalistow grajacych ze sceny lub z jednego z balkondw znajdujacych
sie w Auli Gtowne;j.

5) Wykonawca zapewni niezbedne urzadzenia nagtasniajace i kompletne oswietlenie w ilosci
wynikajacej ze scenariusza uroczystosci oraz rozmiarédw sali  (przemowienia
okolicznosciowe gosci honorowych i prowadzacych oprawa artystyczna), wtaczajac takze
urzadzenia rezerwowe.

6) Wszystkie elementy scenografii muszg ze sobg wspodtgraé, tworzy¢ spdjna, estetyczng
kompozycje, odpowiednig do charakteru i specyfiki gali.

7) Przyjeta scenografia oraz scena muszg uwzglednia¢ koniecznos¢ sprawnego,
bezkolizyjnego wchodzenia i schodzenia ze sceny, m.in. 0séb przemawiajacych.

8) Wykonawca odpowiada za wtasciwg aranzacje sali tj. ustawienie cateringu (bufet, stoliki
koktajlowe), sceny, krzeset uwzgledniajace koniecznosc sprawnego przemieszczania sie,
ustawienie elementow technicznych (sprzet, oswietlenie, nagtosnienie itp.).

9) Wykonawca bedzie informowat Zamawiajacego o kwestiach organizacyjnych zwigzanych
ze scenografig, aranzacja sali itp., ktére moga mie¢ wptyw na wyraz artystyczny i przebieg
uroczystosci.

10) Wykonawca odpowiada za zabezpieczenie elementéw technicznych, wprowadzonych
przez niego na sale, tak by z jednej strony nie stanowity zagrozenia dla zycia i zdrowia
uczestnikdw wydarzenia (kable, lampy, reflektory itp.), a z drugiej nie naruszaty estetyki
miejsca i wydarzenia.

11) Sala gtowna (aranzacja), scenografia oraz wszelkie elementy oprawy technicznej musza byc
gotowe w dniu spotkania, najpdzniej na trzy godziny przed rozpoczeciem czesci oficjalnej
gali zgodnie ze scenariuszem Zamawiajacego.

12) Wykonawca odpowiada za koordynacje i sprawnos¢ dziatania urzadzen i personelu obstugi
technicznej.

13) Wykonawca odpowiada za zapewnienie sprawnej obstugi logistycznej i technicznej catej
uroczystosci.

Ad. 4 Realizacji kompleksowej ustugi cateringowej obejmuje:

1)
2)

3)

Zapewnienie przerwy kawowej dla uczestnikéw od godziny 15:00.
Ustuga cateringowa winna by¢ Swiadczona w wydzielonej przestrzeni bankietowej Auli Wielkiej
Politechniki Warszawskiej na powierzchni odpowiedniej do liczby przewidzianych gosci.

Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture gastronomiczna niezbedng do realizacji

Swiadczenia w liczbie dostosowane] do liczby uczestnikédw w tym:

a) stoty bufetowe przykryte jednolitymi eleganckimi obrusami siegajacymi do podtogi lub
ze skirtingami w liczbie dostosowane] do liczby uczestnikow. Minimum 3 oddzielne
stanowiska bufetowe (dania ,stone”) oraz 2 oddzielne stanowiska bufetowe (kawa,
desery, napoje) rozmieszczone w roznych lokalizacjach ustalonych z Zamawiajacym.

b) obrusy i skirtingi musza by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone, wykonane z
naturalnych materiatow (bawetna, len) w kolorze biatym lub szarym - zgodnie ze
zleceniem Zamawiajgcego;
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c) stoliki koktajlowe do spozywania positkow - przykryte jak wyzej w liczbie dostosowanej
do liczby uczestnikow.

4) Naczynia i sztuéce oraz serwetki dostosowane do liczby uczestnikéw. Zamawiajacy nie
dopuszcza stosowania naczynisztuccow jednorazowych oraz wykonanych z plastiku lub innych
tworzyw sztucznych;

5) Wykonawca zobowiazuje sie do zapewnienia obstugi kelnerskiej umozliwiajacej obstuge 200
gosci (1 kelner przypadajacy na nie wiecej niz 20 uczestnikow spotkania);

6) Wykonawca zapewni catering dla wszystkich uczestnikow wydarzenia wraz z niezbedna
obstuga w terminie i w liczbie uczestnikow ustalonych ostatecznie z Zamawiajacym na 5 dni
przed spotkaniem, zawierajgcego minimum:

a) przerwe kawowa ciagta:

kawa z ekspresu na kawe ziarnista, razem z kawa ziarnista, 100 % typu arabica,
wypalang tradycyjnie - bez ograniczen co najmniej 2 stanowiska, ustawione w
dwdach lokalizacjach (przy deserach)

wyboér herbat - minimum 4 rodzaje do wyboru (w tym mieta i herbata owocowa,
herbata czarna), woda gorgca do zaparzenia, w warnikach - bez ograniczen,
cukier (biaty i trzcinowy) w saszetkach, po minimum. 5 g. kazda - bez ograniczen,
mleko 3,2 % UHT - bez ograniczen oraz mleko roslinne np. migdatowe (5
kartonéw)

cytryna - bez ograniczen, podawana na talerzyku, pokrojona w plasterki,

woda niegazowana rozlewana do szklanek o pojemnosci 0,2 | - bez ograniczen,
wybor sokdw co najmniej trzy;

winogrona jasne i/lub ciemne - minimum 70 g porcja), orzechy wtoskie

wybor 5 rodzajow ciast typu: sernik, ciasto czekoladowe, creme brulee, tarta
owOoCowa, porcja minimum po /5 g z kazdego rodzaju, po 1 szt. z kazdego
rodzaju na osobe,

winogrona jasne i/lub ciemne - minimum 80 g porcja), orzechy witoskie.

b) przekaskitypu finger food (co najmniej 4 rodzaje nazimno i 2 rodzaje na ciepto) typu
wytrawne tartaletki, roladki z tososia, roladki z szynki, wybodr seréw typu brie, sery
korycinskie, itp. (minimum 250 g na osobe)

c) bufet goracy; co najmniej 4 propozycje (2 miesne (w tym wotowina), jedno bezmiesne,
jedno rybne), dodatki skrobiowe co najmniej 3 rodzaje (z wytaczeniem produktdw
macznych: np. ryz zwykty lub curry, ziemniaki gotowane lub ziemniaki opiekane w
ziotach), wybor warzyw gotowanych, warzywa pieczone.

d) wino biate wytrawne po 1 porgji, porcja minimum 150 ml na osobe rozdawane
uczestnikom Konferencji przed jej rozpoczeciem.

UWAGA:

Podane powyzej menu jest przyktadowe jego rolg jest zasygnalizowanie przez Zamawiajacego
oczekiwan wzgledem charakteru podawanych potraw.

W zakresie ceny jednostkowej brutto za osobe, podanej w formularzu ofertowym dla | Dnia
Konferencji - Uroczystego otwarcia Konferencji, Wykonawca zaproponuje trzy warianty menu do
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wyboru, skomponowane wg. wskazdwek podanych w niniejszym punkcie. Zatgczenie menu jest
obligatoryjne, nie zatagczenie trzech wariantdow menu do oferty skutkowac¢ bedzie odrzuceniem
catosci oferty Wykonawcy.

Zamawiajacy wybierze jedng propozycje menu, o czym poinformuje Wykonawce na pismie lub
mailowo, po wyborze jego oferty nie pdzniej niz z dniem podpisania umowy przez drugg ze stron.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ modyfikacji wybranego menu wedtug swoich potrzeb po
uprzednich negocjacjach z wybranym Wykonawca. Zmiana nie bedzie miat wptywu na cene za
ustuge cateringowa.

7) Dostarczone produkty zywnosciowe beda s$wieze, dania beda przyrzadzone w dniu
Swiadczenia ustugi cateringowej, produkty przetworzone takie jak: kawa, herbata, woda, soki
itp. bedg posiadac date przydatnosci do spozycia wygasajaca nie wczesniej niz na 5 miesiecy po
dniu wykonania zlecenia. UWAGA: positki musza by¢ wykonane z naturalnych produktow
metoda tradycyjna. Zamawiajacy nie dopuszcza produktow typu instant (np. zupy w proszku
itp.) oraz produktéw gotowych (np. mrozone gotabki, klopsy, zrazy itp.)

8) Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg charakteryzowac sie wysokg jakoscig
w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyki podania.

9) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ prawng i finansowa w przypadku kontroli potraw
serwowanych przez Wykonawce, zwigzang z kontrolg Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej. Wykonawca bedzie zobowigzany przechowywaé probki poszczegdinych
potraw zgodnie z art. 72 Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i
zywienia (Dz.U.z 2010 nr 136, poz. 914 z pdz zm.) oraz aktami wykonawczymi do tej ustawy.

10) Wykonawca poniesie wszelkie koszty finansowe zwigzane z przygotowaniem positkow
stanowigcych probki dla Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej. Obowigzkiem
Wykonawcy bedzie przechowywanie prébek potraw ze wszystkich wykonanych i
dostarczonych w ramach wykonania przedmiotu zamdwienia potraw, przez okres 72 h
(siedemdziesieciu dwoch godzin) od momentu ich wytworzenia z oznaczeniem daty, godziny,
zawartosci probki opatrzonej podpisem osoby odpowiedzialnej za pobieranie probek.

10) Podczas przygotowywania i dostarczania positkow winny by¢ zachowane wymogi sanitarno-
epidemiologiczne zakresie personelu i warunkow produkcji.

11) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli miejsca przygotowywania positkow u
Wykonawecy w trakcie realizacji Umowy.

12) Brudne naczynia i resztki positku nalezy zbiera¢ w miare mozliwosci, w czasie trwania
konsumpcji lub po jej zakonczeniu.

13) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania oznaczen potraw, wchodzgcych w sktad
positkow, w jezyku polskim i angielskim wraz z okresleniem , czy sg wegetarianskie, czy nie.

14) Wykonawca zapewnia transport, dostarczenie ustugi na miejsce jej Swiadczenia i rozstawienie
stotow, zastawy i sprzetu niezbednego do swiadczenia ustugi na minimum 3 godz. przed
danym spotkaniem, w sposdb uzgodniony z Zamawiajgcym.

15) Wykonawca zapewnia obstuge techniczng (kelnerska) w zakresie przygotowania, podawania
positkdw, uprzatniecia i odbioru resztek, w ilosci wystarczajacej do sprawnej i ptynnej obstugi
uczestnikow zamowienia, jednak nie mniej niz 1 osoba obstugi na 20 uczestnikéw spotkania.

16) Wykonawca zapewnia zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych niezwtocznie po
zakonczeniu spotkania, nie pdZniej jednak niz w ciggu 1 godziny od zakonczenia spotkania.
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17) Miejsce, w ktérym bedzie organizowane spotkanie, pozostanie uporzadkowane i sprzatniete
poprzez usuniecie i utylizacje smieci, a ewentualne uszkodzenia naprawione w sposob
uzgodniony z Zamawiajacym,

18) Wykonawca zapewnia usuniecie i wywdz odpaddw na swoj koszt.

19) Bielizna gastronomiczna bedzie czysta, w stonowanych barwach, nieuszkodzona,
wysterylizowana i wyprasowana, zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie.

20) Wykonawca zapewnienia dekoracje florystyczng na stotach bufetowych i stotach
bankietowych; dekoracja florystyczna musi by¢ elegancka i nowoczesna, sktadac sie ze
swiezych kwiatow cietych, kolorystycznie dopasowanych do kolorystyki wydarzenia, wystroju
miejsca, w ktorym bedzie realizowana ustuga dekoracja florystyczna stotow bufetowych i
stotow bankietowych musi by¢ dostosowana do ich wielkosci.

21) Obstuga bedzie swiadczona na wysokim poziomie, zgodnie z zachowaniem powszechnie
obowigzujacych norm kultury i zasad wspdtzycia spotecznego

22) Pracownicy wykonujacy bezposrednio obstuge kelnerska (w liczbie minimum 1 osoba na 20
gosci spotkania, bedg ubrani w jednakowe ubrania w stonowanym kolorze. Ubidr ten bedzie
spetnia¢ wszystkie wymagane standardy, tzn. bedzie czysty, schludny, estetyczny, oraz
dostosowany do rangi wydarzenia. Obstuga kelnerska musi znac sktad serwowanych dan.

23) Kazda z oséb wchodzacych w sktad obstugi kelnerskiej musi posiada¢ wazng ksigzeczke
sanitarno - epidemiologiczna.

24) Wszelkie wyposazenie niezbedne do wykonania ustugi (stoty bufetowe/okragte/krzesta,
niezbedny sprzet bufetowy, urzadzenia grzewcze, aranzacja stotéw, dekoracje florystyczne z
zywych kwiatow, parawany zastaniajagce zaplecze cateringowe itp.) zapewnia¢ bedzie
Wykonawca we wtasnym zakresie. Koszty z tym zwigzane Wykonawca zawiera w cenach
podanych w formularzu ofertowym. Wykonawca nie bedzie pobierat z tego tytutu zadnych
dodatkowych optat.

25) Do swiadczenia ww. ustug Wykonawca uzyje srodkéw zabezpieczonych we wtasnym zakresie.

26) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag dotyczacych ustalania menu, obstugi
kelnerskiej, dekoracji florystycznej w trakcie realizacji ustugi, ktére Wykonawca zobowigzany
jest uwzglednic.

27) Podane gramatury dotyczg dan i positkow po obrébce termiczne.

28) Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw transportu i noclegdw oséb wykonujacych zamoéwienie.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ transport zywnosci w odpowiednich pojemnikach,
odpowiednio przystosowanym, zgodnie z obowigzujacym prawem, srodkiem transportu do
przewozu zywnosci.

2. Szczegbtowy zakres zadar Wykonawcy - DZIEN 1l (KONFERENCJA 26.11.2019)

1.1. Informacje ogdlne.
Konferencja bedzie miata charakter edukacyjny, w trakcie jej trwania przewiduje sie realizacje
nastepujacych po sobie 6 sesji tematycznych z udziatem panelistow. Liczba sesji moze ulec zmianie
+/- 2 sesje realizowane po sobie lub réwnolegle z innymi sesjami. Dyskusje panelistow beda
moderowane.
W wydarzeniu weZzmie udziat okoto 250 uczestnikow. Konferencja trwac¢ bedzie 10 godzin i
odbedzie sie w przedziale czasowym od godziny 9-18:30.
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Zamawiajacy przewiduje, ze ostateczna liczba uczestnikdw w danym dniu moze zostac zmniejszona
maksymalnie o 30% w stosunku do wskazanej liczby oséb. Zmniejszenie liczby uczestnikdw moze
nastgpi¢ nie pdZniej niz na 5 dni przed dniem wydarzenia. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
zacatering, ktore stanowic bedzie iloczyn cenjednostkowych wskazanych w formularzu ofertowym
oraz liczby uczestnikow zgtoszonych przez Zamawiajacego do 4 dni przed dniem wydarzenia.,

1.2

4.

Ad.

Przedmiot zamdwienia obejmuje:

Adaptagji sali (Aula Mata Politechniki Warszawskiej, Korytarz przed Aulg) do potrzeb
Zamawiajacego;

Realizacji kompleksowej obstugi stuzb techniczno-porzadkowych;

Realizacji kompleksowej ustugi cateringowej;

Wykonania nagrania audiowizualnego.

1) Adaptacja sali (Aula Mata Politechniki Warszawskiej, Korytarz przed Aulg) do potrzeb

Zamawiajgcego obejmuje:

a.

Zapewnienie sprzetu do realizacji konferencji:
— ekranu LED/ekranu bezszwowego/biatej sciany o rozmiarach minimum 3mx3m,
zapewniajace dobra widocznosc z kazdego miejsca sali;
— rzutnika multimedialnego;
— laptopa do prezentacji;
— pilotado prezentacji i wskaznika laserowego;
— systemu nagtasniajagcego dostosowanego do rozmiardw sali i ilosci uczestnikéw oraz
min. 5 bezprzewodowych mikrofondw;
— przedtuzacza/gniazdka elektrycznego w poblizu stotow prelegentow;
— bezprzewodowego i przewodowego dostepu do Internetu.
Woegranie do komputera/laptopa prezentacji przestanych za pomocg poczty elektronicznej
przez Zamawiajacego lub dostarczong bezposrednio przed spotkaniem.
Zapewnienie wyposazenia, tj.:
—  krzeset dlawszystkich uczestnikow;
— mownicy umozliwiajacej postawienie szklanki i potozenie tabletu/laptopa do
sterowania prezentacja oraz z zamocowanym mikrofonem;
— stolikdw wraz z krzestami lub fotelami dla prelegentéw biorgcych udziat w panelach
dyskusyjnych.
Kompleksowe przygotowanie i aranzacja sali, tj.: ustawienie krzeset i stotow w uktadzie
teatralnym, elementow technicznych (sprzet, oswietlenie, nagtosnienie itp.) =z
uwzglednieniem mozliwosci swobodnego przemieszczania sie oraz z zachowaniem
odpowiednich odlegtosci miedzy rzedami krzeset, oznakowanie sali zgodnie z wizualizacja/
wskazowkami/ zaleceniami przekazanymi przez Zamawiajgcego (tabliczki informacyjne,
oznaczenia UE, POWER, logo NAWA).
Adaptacje czesci korytarza przed salg (Aulg Matg).
Ttumaczenie symultaniczne, w tym:
—  kabine dlattumaczy wraz z osprzetem;
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— urzadzenia nadajace oraz odbiorniki (stuchawki) 100 szt., ktore otrzymuja uczestnicy
konferencji;

—  ttumacza symultanicznego posiadajacego nastepujace kompetencje: o wyksztatcenie
dokumentujace znajomosc jezyka angielskiego na poziomie C2, e umiejetnosc
operowania adekwatng terminologia specjalistyczng, ¢ umiejetnos¢ prezencji
tworzonego tekstu, e podzielno$¢ uwagi (wielozadaniowos¢), » umiejetnos¢ pracy w
kabinie do ttumaczen, » doswiadczenie w prowadzeniu ttumaczen symultanicznych
podczas minimum 5 wydarzen o charakterze konferencyjnym lub szkoleniowym, z
ktorych kazde dedykowane byto dla minimum 150 osdb.

g. W przypadku uczestnictwa w konferencji osob niestyszacych lub stabostyszacych,
Wykonawca, w ramach prawa opcji rozszerzenia zamodwienia podstawowego o
ustugi/dostawy towarzyszace zamowieniu podstawowemu, zastosuje petle indukcyjne
i/lub systemy FM i/lub ttumacza migowego.

Adaptacja sali oraz elementy scenografii (w tym ustawienia stolikéw i krzeset/foteli panelistéw oraz
mownicy) muszg zapewnia¢ sprawng realizacje panelu dyskusyjnego z udziatem prelegentow i
moderatora oraz nie mogg powodowac utrudnien w przemieszczaniu sie uczestnikow konferencji.
Obstuga techniczna sprzetu konferencyjnego musi by¢ zapewniona przez Wykonawce i dostepna
co najmniej na 1 h przed rozpoczeciem wydarzenia oraz w jego trakcie. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zagubiony lub uszkodzony sprzet w tym sprzet do ttumaczen
symultanicznych.

Ad. 2) Realizacji kompleksowej obstugi stuzb techniczno-porzadkowych obejmuje:

a. Przygotowanie recepcji konferencji (przykryty stét i krzesta, w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego); recepcja czynna bedzie w godzinach 8.00-18.30

b. Przygotowanie i ustawienie wizytownikéw na stolikach panelistéw w sali konferencyjnej,
zgodnie z planem konferencji.

c.  Ustawienie scianki/-ek i banneru/-éw promocyjnego dostarczonych przez Zamawiajacego
Obstuga bezptatnej szatni
Obstuga techniczna sprzetu konferencyjnego (dostepna co najmniej na 30 min. przed
spotkaniem oraz w jego trakcie).

f.  Zapewnienie mozliwosci druku i dostarczenie Zamawiajgcemu  materiatow
konferencyjnych wg. projektu Zamawiajacego na miejsce wydarzenia, tj.:

—  Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu na 15 dni przed
planowang konferencjg nastepujace projekty drukéw: podktadka z klipsem
metalowym, program w formie ksigzeczki, tablice PCV;

—  Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu na 7 dni przed planowana
Konferencja, projekty identyfikatordw;

— ldentyfikatory zgrzewane bedg przez Wykonawce w laminat z dziurkg posrodku,
Format: A6, Papier: Kreda mat. 350 g, kolory: 4+4, naktad: 300 szt.

—  Podktadka z klipsem metalowym wykonana zostanie przez Wykonawce w formacie:
A5 (wymiary: 23cx16cmx3mm +/1 10%), materiat: tektura o grubosci min. 3 mm,
wyklejka + okleina, klip z zabkami o szerokosci 70 mm +/- 10% w kolorze srebrnym
lub czarnym, kolory: 4+4, folia btysk wybiorczo 1+1 (dwustronnie), naktad: 300 szt.
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Uwaga: Powyzsze zdjecie fest jedynie przykfadem graficznym i nie stanowi obligatoryjnego wzoru.

—  programw formie ksigzeczki wykonany zostanie przez Wykonawce w formacie: A6,
oktadka: kreda mat. 170 g., papier: kreda mat. 170 g., kolory: 4+4, liczba stron: 20,
naktad: 300 szt., oktadka szyto-klejona

—  tablice PCV wykonana zostanie przez Wykonawce w formacie: 70cm x 100 cm o

grubosci 12 mm +/- 10%, kolory 4+0 (druk jednostronny); ilos¢: 21 szt.,

UWAGA:
Materiaty powinny by¢ przygotowane i dostarczone do siedziby Politechniki Warszawskiej
na 24 h przed konferencja.
Specyfikacja i zakres drukéw nie zostang zmienione przez Zamawiajacego. Zamawiajacy
zobowiazuje sie do dostarczenia:

4 projektu podktadek i programu na 30 dni przed Konferencja,

v nazwisk i programu do identyfikatoréw 7 dni przed Konferencja

v projektu tablic PCV na 30 dni przed Konferencja.

Ad. 3) Realizacji kompleksowej ustugi cateringowe;:

3.1. Ciagty serwis kawowy dla wszystkich uczestnikéw konferencji
3.1.1. Serwis kawowy ma by¢ dostepny od godziny 8:00
3.2.1. Serwis kawowy umiejscowiony z tytu sali, w ktoérej odbywac sie bedzie konferencja
dla uczestnikéw spotkania sktadajacy sie ze stale uzupetnianych ilosci:
—  Swiezo parzonej kawy w 3 ekspresach cisnieniowych ze spieniaczami mleka,
— wrzatku w bezpiecznych i estetycznych termosach
— herbaty (minimum 4 rodzaje herbat w torebkach),
— wyboru matych drobnych ciastek i ciast (co najmniej 3 rodzajach, np. mini buteczek
7 ciasta francuskiego, mini drozdzéwek, makowiec/szarlotka/sernik w tym jedno
bezglutenowe) w tacznej liczbie 7 sztuk na kazdego uczestnika,
— 3 rodzajow mini kanapek (w tym 1 rodzaj wegetarianskich oraz 1 rodzaj na
pieczywie bezglutenowym)
— owoce filetowane, winogrona - minimum 80 g porcja na osobe,
— wody mineralnej niegazowanej w dzbankach w ilosci co najmniej 0,6 | na osobe oraz
sokéw owocowych (co najmniej 2 rodzaje) w ilosci co najmniej 0,3 | na osobe,
— cukru (biaty i brgzowy),
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—  cytryny wplasterkach,
—  serwetek,

—  mleko UHT,

— mleko roslinne.

3.1.2.

Na potrzeby przerwy kawowej w korytarzu przed salg, w ktérej odbywac sie bedzie
konferencja Wykonawca ustawi okragte stoty koktajlowe, w ilosci dopasowanej do
liczby uczestnikow konferencji, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy) w kolorze
biatym lub szarym. Kolor uzgodniony bedzie z Zamawiajacym. Uzyte nakrycia musza
byc¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone.

1.2. Obiad dwudaniowy, w sktad ktérego wchodza:

— zupa 2 rodzaje w tym jedna wegetarianska,

— danie miesne (2 rodzaje) - 100% porcji w stosunku do zgtoszonej liczby
uczestnikow (porcja okoto 200 g/osoba),

— danie wegetarianskie (2 rodzaje) - 50% porcji w stosunku do zgtoszonej liczby
uczestnikow (porcja okoto 200 g/osoba),

— dodatki do wyboru (4 rodzaje z wytaczeniem produktéw macznych: np. ryz zwykty
lub curry, ziemniaki gotowane lub ziemniaki opiekane w ziotach, warzywa gotowane
mix. lub np. brokuty),

— surowki 2 rodzaje do wyboru,

— napoje, w tym wode mineralng gazowang i niegazowana, podawana w butelkach lub
serwowang w dzbankach (tylko niegazowana), minimum 0,5 |/osobe.

3.3 Uwagi:

3.3.1.

3.3.2.

3.3.8.

3.34.

3.3.5.

Podane powyzej menu jest przyktadowe jego rolg jest zasygnalizowanie przez
Zamawiajacego oczekiwan wzgledem charakteru podawanych potraw. Ostateczna
wersja menu zostanie uzgodniona z Wykonawcg na 14 dni przed imprezg i bedzie
odpowiadata zakresowi menu podanemu wyzej.

Dostarczone produkty zywnosciowe bedg swieze, dania bedg przyrzadzone w dniu
Swiadczenia ustugi cateringowej, produkty przetworzone takie jak: kawa, herbata,
woda, soki itp. bedg posiadac date przydatnosci do spozycia wygasajaca nie wczesniej
niz na 5 miesiecy po dniu wykonania zlecenia. UWAGA: positki muszg by¢ wykonane
z naturalnych produktow metodg tradycyjna. Zamawiajacy nie dopuszcza produktow
typu instant (np. zupy w proszku itp.) oraz produktéw gotowych (np. mrozone gotabki,
klopsy, zrazy itp.).

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg charakteryzowac sie wysokg
jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz estetyki podania.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ prawng i finansowg w przypadku kontroli
potraw serwowanych przez Wykonawce, zwigzang z kontrolg Powiatowe] Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej. Wykonawca bedzie zobowigzany przechowywac
probki poszczegélnych potraw zgodnie z art. 72 Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U.z 2010 nr 136, poz. 914 z pdz zm.) oraz
aktami wykonawczymi do tej ustawy.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty finansowe zwigzane z przygotowaniem
positkow stanowigcych probki dla Powiatowej Stacji Sanitarno Epidemiologiczne;.
Obowigzkiem Wykonawcy bedzie przechowywanie probek potraw ze wszystkich
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wykonanych i dostarczonych w ramach wykonania przedmiotu zamdwienia potraw,
przez okres 72 h (siedemdziesieciu dwoch godzin) od momentu ich wytworzenia z
oznaczeniem daty, godziny, zawartosci probki opatrzonej podpisem osoby
odpowiedzialnej za pobieranie probek.

Podczas przygotowywania i dostarczania positkéw winny by¢ zachowane wymogi
sanitarno-epidemiologiczne zakresie personelu i warunkow produkgji.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli miejsca przygotowywania positkow
u Wykonawcy w trakcie realizacji Umowy.

Brudne naczynia i resztki positku nalezy zbiera¢ w miare mozliwosci, w czasie trwania
konsumpcji lub po jej zakonczeniu.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania oznaczen potraw, wchodzacych w
sktad positkdw,  w jezyku polskim i angielskim wraz z okresleniem , czy s3
wegetarianskie , czy nie.

Wykonawca zapewnia transport, dostarczenie ustugi na miejsce jej swiadczenia i
rozstawienie stotdw, zastawy i sprzetu niezbednego do swiadczenia ustugi na
minimum 3 godz. przed danym spotkaniem, w sposob uzgodniony z Zamawiajgcym.

Wykonawca zapewnia obstuge techniczng (kelnerska) w zakresie przygotowania,
podawania positkdw, uprzatniecia i odbioru resztek, w ilosci wystarczajacej do
sprawnej i ptynnej obstugi uczestnikdw zamdwienia, jednak nie mniej niz 1 osoba
obstugi na 20 uczestnikdw spotkania.

Wykonawca zapewnia zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych
niezwtocznie po zakornczeniu spotkania, nie pdzniej jednak niz w ciggu 1 godziny od
zakonczenia spotkania.

Miejsce, w ktérym bedzie organizowane spotkanie, pozostanie uporzadkowane i
sprzatniete poprzez usuniecie i utylizacje $mieci, a ewentualne uszkodzenia
naprawione w sposoéb uzgodniony z Zamawiajacym,

Wykonawca zapewnia usuniecie i wywoz odpaddw na swoj koszt.

Bielizna gastronomiczna bedzie czysta, w stonowanych barwach, nieuszkodzona,
wysterylizowana i wyprasowana, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w tym
zakresie.

Obstuga bedzie $wiadczona na wysokim poziomie, zgodnie z zachowaniem
powszechnie obowigzujgcych norm kultury i zasad wspdtzycia spotecznego

Pracownicy wykonujacy bezposrednio obstuge kelnerska (w liczbie minimum 1
osoba na 20 gosci spotkania, beda ubrani w jednakowe ubrania w stonowanym
kolorze. Ubidr ten bedzie spetnia¢ wszystkie wymagane standardy, tzn. bedzie
czysty, schludny, estetyczny, oraz dostosowany do rangi wydarzenia. Obstuga
kelnerska musi znac sktad serwowanych dan.

Kazda z oséb wchodzacych w sktad obstugi kelnerskiej musi posiadac¢ wazna
ksigzeczke sanitarno - epidemiologiczna.

Wszelkie  wyposazenie niezbedne  do  wykonania ustugi (stoty
bufetowe/okragte/krzesta, niezbedny sprzet bufetowy, urzadzenia grzewcze,
aranzacja stotéw, dekoracje florystyczne z zywych kwiatdw, parawany zastaniajace
zaplecze cateringowe itp.) zapewniac¢ bedzie Wykonawca we wtasnym zakresie.
Koszty z tym zwigzane Wykonawca zawiera w cenach podanych w formularzu
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ofertowym. Wykonawca nie bedzie pobierat z tego tytutu zadnych dodatkowych
optat.

3.3.20. Do $wiadczenia ww. ustug Wykonawca uzyje srodkdow zabezpieczonych we
witasnym zakresie.

3.3.21. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag dotyczacych ustalania
menu, obstugi kelnerskiej, dekoracji florystycznej w trakcie realizacji ustugi, ktére
Wykonawca zobowigzany jest uwzglednic.

3.3.22. Podane gramatury dotycza dan i positkow po obrébce termiczne;.

3.3.23. Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw transportu i noclegdw osdb wykonujgcych
zamoéwienie.  Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ transport zywnosci w
odpowiednich  pojemnikach, odpowiednio przystosowanym, zgodnie z
obowigzujacym prawem, srodkiem transportu do przewozu zywnosci.

Ad. 4 Wykonania nagrania audiowizualnego - zakres ustugi:
4.1.Wykonawca zapewni catodniowg rejestracje konferencji w drugim dniu (26.11.2019 r.) w
formie nagrania audio-video wydarzenia.
4.2 Efektem pracy Wykonawcy bedzie przygotowanie i montaz 7 produktéw (filmow):

a) nagranie audio-video catego wydarzenia (6 pojedynczych sesji, kazda sesja stanowi
jeden oddzielny film); celem nagrania jest dokumentacja przedsiewziecia dla
potencjalny zainteresowanych jej przebiegiem i zamieszczenie na kanale YouTube;

b) 1 film trwajacy od 1 do 3 min. stanowigcy krétki reportaz z catego drugiego dnia
konferencji, materiat ma miec¢ charakter edukacyjno-informacyjny; film zamieszczany
bedzie w: TV, na stronie internetowej NAWA; celem filmu jest zaprezentowanie
dorobku NAWA, podkreslenie jej funkcji;

c) filmy zawierac¢ bedg co najmniej:

— widok sali konferencyjnej wraz uczestnikami,

— nagrania wypowiedzi prelegentéw i panelistow zilustrowane ich prezentacjami,
ewentualnie panele dyskusyjne czy sesje pytan i odpowiedzi (do uzgodnienia z
Zamawiajacym);

— wkazdym z nagran znajda sie ujecia z co najmniej 2 kamer.

4.3.W cenie ustugi rejestracji audio-video konferencji nalezy uwzglednic:

a) Wszelkie zasoby niezbedne do rejestracji audio-video i przygotowania filméw
(specjalistow, sprzet i wyposazenie).

b) Przygotowanie do stworzenia filmow: konsultacje z Zamawiajacym w tym z osobami,
ktore pojawig sie w filmach, dopracowanie we wspdtpracy z Zamawiajacym scenariusza
filmow, wspdtpraca z Zamawiajacym w opracowaniu tekstu lektora filmu.

c) Rejestracje materiatu min. 2 kamerami HD, uzycie niezbednych narzedzi do rejestracji
wypowiedzi.

d) Oddzielng rejestracje Sciezki dzwiekowe] (sprzet powinien pozwoli¢ na pdzniejsze
odtworzenie nagrania z jednoczesng mozliwoscig identyfikacji nagranego dzwieku oraz
wizji).

e) Montaz materiatu uwzgledniajacy, m.in.:

— plansze poczatkowa (z tytutem konferencji, datg i miejscem spotkania lub innym
wskazanym przez Zamawiajgcego opisem),

— plansze z prezentacji Power Point, wypowiedzi prelegentow/uczestnikow
(konferencje),

— umieszczenie belek z podpisami imion, nazwisk i petnionych funkcji — w przypadku
wypowiedzi prelegentow lub innych osob utrwalonych w filmach,
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— licencjonowane podktady muzyczne,

— plansze koncowg (z danymi teleadresowymi organizatora, adresem strony
www.nawa.gov.pl, logotypami),

— kolaudacje materiatow z mozliwoscia wprowadzenia zmian przez Zamawiajacego.

4.4, Wykonawca zapewni, aby rejestracja audio-video konferencji realizowana byta przez
osoby/podmioty majacy udokumentowane doswiadczenie w przygotowaniu materiatow
filmowych dla instytucji publicznych.

45. Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania Zamawiajacemu gotowego,
zmontowanego materiatu do emisji, w nieprzekraczalnym terminie do 7 dni roboczych od
terminu konferenciji.

4.6. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu filmy do zatwierdzenia co najmniej na 3 dni
robocze przed ostatecznym terminem przekazania gotowego produktu.

4.7. Zamawiajacy w terminie 2 dni roboczych zaakceptuje ww. film i muzyke, badz przedstawi
swoje uwagi, ktére Wykonaweca bedzie miat obowigzek uwzglednic.

4.8. Formaty emisyjne w formie plikdw dostarczonych do siedziby Zamawiajacego na
oznakowane] ptycie DVD, pliki w jakosci HD - przygotowane w formatach
umozliwiajacych udostepnienie w portalach internetowych (YT, FB etc.) oraz w formatach
umozliwiajacych emisje tv i umieszczenie na ekranach LCD PVC.

4.9. Zamawiajacy nie dopuszcza takich dziatan, w ktorych podawana bedzie jakakolwiek nazwa
podmiotu trzeciego (firmy, przedsiebiorcy itp.) lub mozliwa bytaby ich identyfikacja.
4.10.Przeniesienie przez Wykonawce na Zamawiajacego, w ramach wynagrodzenia
zaproponowanego przez Wykonawce, autorskich praw majatkowych wraz z prawami
zaleznymi, do wszystkich utwordw/filméw powstatych w ramach realizacji przedmiotu
zamowienia, pokrycie przez Wykonawce w ramach wynagrodzenia zaproponowanego
przez Wykonawce wszelkich kosztéw zwigzanych z wynagrodzeniem z tytutu zawarcia
stosownych umoéw oraz uregulowaniem optat/podatkéw/wynagrodzen zwigzanych z
umowami dotyczacymi wykonania i autorstwa poszczegdlnych elementdw przedmiotu
zamowienia oraz licencjami i sublicencjami, w tym dotyczacymi emisji filméw bez

ograniczenia co do czasu.
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