ZAŁĄCZNIK nr 3 do ogłoszenia o zamówieniu

 (WZÓR)

FORMULARZ OFERTY

	Wykonawca  

(pełna nazwa/firma, adres)
	

	w zależności od podmiotu: 

numer KRS
	

	(imię, nazwisko, podstawa do reprezentacji)
	

	NIP/REGON
	

	telefon 
	

	e-mail
	

	osoba do kontaktów z Zamawiającym
	


Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej

ul. Polna 40

00-635 Warszawa 

OFERTA

Odpowiadając na ogłoszenie dotyczące zorganizowania i przeprowadzenia Letnich kursów języka i kultury polskiej w roku 2018 składam ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami określonymi w ogłoszeniu :
Część I (1-22 lipca 2018 r.):

Oferuję realizację przedmiotu zamówienia za łączną cenę całkowitą brutto: ………………. zł (słownie………………….). 

Dodatkowy koszt realizacji usługi przygotowania do egzaminu certyfikatowego brutto: ……….. zł (słownie: ………)*.

Część II (1-29 lipca 2018 r.):

Oferuję realizację przedmiotu zamówienia za łączną cenę całkowitą brutto: ………………. zł (słownie………………….). 

Dodatkowy koszt realizacji usługi przygotowania do egzaminu certyfikatowego brutto: ……….. zł (słownie: ………)*.

Część III (1-22 sierpnia 2018 r.):

Oferuję realizację przedmiotu zamówienia za łączną cenę całkowitą brutto: ………………. zł (słownie………………….). 

Część IV (1-29 sierpnia 2018 r.):

Oferuję realizację przedmiotu zamówienia za łączną cenę całkowitą brutto: ………………. zł (słownie………………….). 

* koszt dodatkowej usługi do zamówienia, prosimy o nieuwzględnianie wyceny tej usługi w cenie całkowitej brutto. 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w zamówieniu i nie podlegam wykluczeniu z powodów wskazanych w ogłoszeniu o zamówieniu.

Oświadczam, że zrealizuję przedmiot zamówienia zgodnie z zapisami ogłoszenia o zamówieniu. 

Uważam się za związanego niniejszą ofertą przez czas wskazany przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym, tj. przez okres 30 dni uwzględniając, że termin składania ofert jest pierwszym dniem biegu terminu.

OFERTĘ niniejszą składamy na _________ kolejno ponumerowanych stronach, zgodnie z następującym spisem treści:

1) ...........................................

2) ...........................................

……………….…… dn. .........................


..............................................................

Podpis (i pieczątka) osoby uprawnionej 
    do reprezentowania wykonawcy

ZAŁĄCZNIK nr 4 do ogłoszenia o zamówieniu 
WYKAZ USŁUG WYKONANYCH

Składający ofertę:

	Wykonawca 

(pełna nazwa albo imię i nazwisko)  
	

	Siedziba/miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy
	


W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – należy wpisywać dane dotyczące wszystkich Wykonawców oraz wskazać Pełnomocnika.

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej

ul. Polna 40 

00-635 Warszawa

Dotyczy: 
zamówienia pn.: zorganizowanie i przeprowadzenie Letnich kursów języka i kultury polskiej w roku 2018
1. W zakresie potwierdzenia spełniania warunków udziału w zamówieniu


Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże zorganizowanie i przeprowadzenie kursów, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanie kursów, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej trzech intensywnych kursów języka polskiego jako obcego dla co najmniej 45 studentów-obcokrajowców (każdy z kursów trwający min. trzy tygodnie i obejmujący min. 60 godzin lekcyjnych) z elementami wiedzy o Polsce (jej kulturze i historii) wraz z zapewnieniem wyżywienia i zakwaterowania.

2. W zakresie oceny ofert w kryterium doświadczenie Wykonawcy


Przy ocenie ofert w kryterium „doświadczenie Wykonawcy” Zamawiający będzie brał pod uwagę doświadczenie Wykonawcy w prowadzeniu intensywnych kursów języka polskiego jako obcego (trwających min. trzy tygodnie i obejmujących min. 60 godzin lekcyjnych) wraz z programem wiedzy o Polsce z zapewnionym wyżywieniem i zakwaterowaniem dla co najmniej 45 studentów-obcokrajowców, które były realizowane w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert.

	Lp.
	Przedmiot zamówienia
	Opis/streszczenie (z informacji musi jednoznacznie wynikać, że wymienione w wykazie usługi spełniają wszystkie wymagane przez Zamawiającego warunki)

	1. 
	Nazwa zamówienia oraz krótki opis przedmiotu zamówienia 
	Opis wydarzenia  ……………………………………………………..

………………………………………..…………………………………………………………………………………………….....................

Liczba uczestników  ………………

	2. 
	Data wykonania usługi

(należy podać datę rozpoczęcia i zakończenia wskazanej usługi)
	od …..…/…..…./…............... do  …..…/…..…./…...............

(dzień/miesiąc/rok)

	3. 
	Odbiorca (podmiot, który zleca wykonanie usługi)
	…………….………………………….………………………… 

…………….………………………….………………………… 

 (nazwa i adres)

	4. 
	Dokument potwierdzający należyte wykonanie wyżej wymienionej usługi
	Nr strony oferty – …………………..……………………….

	5. 
	Nazwa zamówienia oraz krótki opis przedmiotu zamówienia  
	Opis wydarzenia  ……………………………………………………..

………………………………………..…………………………………………………………………………………………….....................

Liczba uczestników  ………………

	6. 
	Data wykonania usługi

(należy podać datę rozpoczęcia i zakończenia wskazanej usługi)
	od …..…/…..…./…............... do  …..…/…..…./…...............

(dzień/miesiąc/rok)

	7. 
	Odbiorca (podmiot, który zleca wykonanie usługi)
	…………….………………………….………………………… 

…………….………………………….………………………… 

 (nazwa i adres)

	8. 
	Dokument potwierdzający należyte wykonanie wyżej wymienionej usługi
	Nr strony oferty – …………………..……………………….

	…


..............................., dn. .......................
                          .............................................................

Podpis osoby/osób uprawnionej/uprawnionych

 do reprezentowania Wykonawcy (pieczątki) 

UWAGA
· do wykazu należy załączyć dowody dotyczące wskazanych usług, określające, czy usługi te zostały wykonane należycie,

· dowodami, o których mowa powyżej, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, 
na rzecz którego usługi były wykonane, bądź oświadczenie Wykonawcy, jeżeli z uzasadnionej przyczyny 
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów (jeżeli Wykonawca składa oświadczenie, zobowiązany jest do podania przyczyn braku możliwości uzyskania poświadczenia),

ZAŁĄCZNIK nr 5  do ogłoszenia o zamówieniu

WYKAZ LEKTORÓW

Składający ofertę:

	Wykonawca 

(pełna nazwa albo imię i nazwisko)  
	

	Siedziba/miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy
	


W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – należy wpisywać dane dotyczące wszystkich Wykonawców oraz wskazać Pełnomocnika.

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej

ul. Polna 40 

00-635 Warszawa

Dotyczy: 
zamówienia pn.: zorganizowanie i przeprowadzenie Letnich kursów języka i kultury polskiej w roku 2018
Wykaz lektorów niezbędnych do realizacji przedmiotu zamówienia dot. części …….
Uwaga: w przypadku złożenia ofert na dwie części zamówienia, które odbywają się w tym samym miesiącu Wykonawca musi złożyć odpowiednią liczbę wykazów, tj. dwa wykazy, w których lektorzy nie mogą się powtarzać. 

1. W zakresie potwierdzenia spełniania warunków udziału w zamówieniu

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca dysponuje co najmniej pięcioma lektorami z dyplomem magistra filologii polskiej lub neofilologii i każdy z nich w ostatnich 3 latach przed upływem terminu składania ofert przeprowadził co najmniej 300 godzin zegarowych kursów języka polskiego jako obcego; co najmniej jeden z ww. lektorów posiada dyplom magistra filologii polskiej.

2. W zakresie oceny ofert w odniesieniu do kryterium doświadczenie lektorów 

a) Oferty zostaną poddane ocenie punktowej w powyższym kryterium według zasad określonych poniżej:

b) ocenianych będzie 5 lektorów wskazanych przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu zamówienia (w przypadku wskazania w ofercie większej liczby lektorów do oceny zostaną wybrani lektorzy posiadający największe doświadczenie);

c) każdy z ww. lektorów może uzyskać od 0 do 4 pkt.

d) lektor może uzyskać punkty za liczbę godzin przeprowadzonych kursów (maksymalnie 2 pkt), za ukończenie glottodydaktycznych studiów podyplomowych lub specjalizacji z języka polskiego jako obcego w trakcie studiów magisterskich (1 pkt) (Wykonawca do oferty musi złożyć kopię odpowiedniego dyplomu) oraz za przedstawione referencje – co najmniej 3 (1 pkt); kursy, służące jako podstawa do przyznania punktów w tym kryterium, muszą być przeprowadzone w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert;

e) referencje mogą być wystawione przez uczestników kursu lub inny podmiot, niebędący organizatorem kursu, na rzecz którego były organizowane kursy lub który zlecił organizowanie kursów - tj. podmiot, który był odbiorcą zamówienia lub podmiot, który zlecił zamówienie. Zamawiający dopuszcza również ocenę wystawioną przez inne podmioty, które były zaangażowane w kurs i mogą obiektywnie ocenić lektora, a także oświadczenie wystawione przez jednostkę, w której posiadaniu znajdują się ankiety oceny lektora z zastrzeżeniem, że pozytywna ocena lektora znajduje się w części opisowej. W przypadku ankiet, z których treści nie wynika wprost, którego lektora dotyczą, składający oświadczenie powinien wyraźnie powiązać zawartość ankiety z konkretnym lektorem. W ww. przypadku do potwierdzenia oświadczenia Zamawiający nie wymaga załączenia ankiet oceny lektora (punkty kryterium oceny ofert zostaną przyznane na podstawie oświadczenia Wykonawcy). Złożenie nieprawdziwego oświadczenia skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania;

f) referencje muszą być wystawione w ostatnich 3 latach przed upływem terminu składania ofert;

Doświadczenie lektorów oceniane jest na podstawie liczby godzin przeprowadzonych kursów 
	Lp.
	Liczba godzin zegarowych kursów przeprowadzonych w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert
	Liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „doświadczenie lektorów”

	1
	0-300 
	0 pkt

	2
	301-700 
	1 pkt

	3
	701 lub więcej 
	2 pkt


	Lektor 1

	Imię i nazwisko: ___________________________________________________________________

Informacja o podstawie do dysponowania wyżej wymienioną osobą: _________________________

Liczba godzin zegarowych przeprowadzonych kursów języka polskiego jako obcego: ………………

Posiadanie dyplomu magistra neofilologii: TAK/NIE*

Posiadanie dyplomu magistra filologii polskiej: TAK/NIE*

Posiadanie dyplomu  ukończenia glottodydaktycznych studiów podyplomowych lub specjalizacji z języka polskiego jako obcego w trakcie studiów magisterskich: TAK/NIE* (należy załączyć odpowiedni dyplom)

* niepotrzebne skreślić

Posiadane referencje:

1) podmiot/osoba wystawiająca referencje …………..

referencje zostały zamieszczone na str. nr …. oferty 

2) podmiot/osoba wystawiająca referencje …………..

referencje zostały zamieszczone na str. nr …. oferty 

3) podmiot/osoba wystawiająca referencje …………..

referencje zostały zamieszczone na str. nr …. oferty

	Lektor 2

	Imię i nazwisko: ___________________________________________________________________

Informacja o podstawie do dysponowania wyżej wymienioną osobą: _________________________

Liczba godzin zegarowych przeprowadzonych kursów języka polskiego jako obcego: ………………

Posiadanie dyplomu magistra neofilologii: TAK/NIE*

Posiadanie dyplomu magistra filologii polskiej: TAK/NIE*

Posiadanie dyplomu  ukończenia glottodydaktycznych studiów podyplomowych lub specjalizacji z języka polskiego jako obcego w trakcie studiów magisterskich: TAK/NIE* (należy załączyć odpowiedni dyplom)

* niepotrzebne skreślić

Posiadane referencje:

1) podmiot/osoba wystawiająca referencje …………..

referencje zostały zamieszczone na str. nr …. oferty 

2) podmiot/osoba wystawiająca referencje …………..

referencje zostały zamieszczone na str. nr …. oferty 

3) podmiot/osoba wystawiająca referencje …………..

referencje zostały zamieszczone na str. nr …. oferty

	Lektor 3

	Imię i nazwisko: ___________________________________________________________________

Informacja o podstawie do dysponowania wyżej wymienioną osobą: _________________________

Liczba godzin zegarowych przeprowadzonych kursów języka polskiego jako obcego: ………………

Posiadanie dyplomu magistra neofilologii: TAK/NIE*

Posiadanie dyplomu magistra filologii polskiej: TAK/NIE*

Posiadanie dyplomu  ukończenia glottodydaktycznych studiów podyplomowych lub specjalizacji z języka polskiego jako obcego w trakcie studiów magisterskich: TAK/NIE* (należy załączyć odpowiedni dyplom)

* niepotrzebne skreślić

Posiadane referencje:

1) podmiot/osoba wystawiająca referencje …………..

referencje zostały zamieszczone na str. nr …. oferty 

2) podmiot/osoba wystawiająca referencje …………..

referencje zostały zamieszczone na str. nr …. oferty 

3) podmiot/osoba wystawiająca referencje …………..

referencje zostały zamieszczone na str. nr …. oferty

	Lektor 4

	Imię i nazwisko: ___________________________________________________________________

Informacja o podstawie do dysponowania wyżej wymienioną osobą: _________________________

Liczba godzin zegarowych przeprowadzonych kursów języka polskiego jako obcego: ………………

Posiadanie dyplomu magistra neofilologii: TAK/NIE*

Posiadanie dyplomu magistra filologii polskiej: TAK/NIE*

Posiadanie dyplomu  ukończenia glottodydaktycznych studiów podyplomowych lub specjalizacji z języka polskiego jako obcego w trakcie studiów magisterskich: TAK/NIE* (należy załączyć odpowiedni dyplom)

* niepotrzebne skreślić

Posiadane referencje:

1) podmiot/osoba wystawiająca referencje …………..

referencje zostały zamieszczone na str. nr …. oferty 

2) podmiot/osoba wystawiająca referencje …………..

referencje zostały zamieszczone na str. nr …. oferty 

3) podmiot/osoba wystawiająca referencje …………..

referencje zostały zamieszczone na str. nr …. oferty

	Lektor 5

	Imię i nazwisko: ___________________________________________________________________

Informacja o podstawie do dysponowania wyżej wymienioną osobą: _________________________

Liczba godzin zegarowych przeprowadzonych kursów języka polskiego jako obcego: ………………

Posiadanie dyplomu magistra neofilologii: TAK/NIE*

Posiadanie dyplomu magistra filologii polskiej: TAK/NIE*

Posiadanie dyplomu  ukończenia glottodydaktycznych studiów podyplomowych lub specjalizacji z języka polskiego jako obcego w trakcie studiów magisterskich: TAK/NIE* (należy załączyć odpowiedni dyplom)

* niepotrzebne skreślić

Posiadane referencje:

1) podmiot/osoba wystawiająca referencje …………..

referencje zostały zamieszczone na str. nr …. oferty 

2) podmiot/osoba wystawiająca referencje …………..

referencje zostały zamieszczone na str. nr …. oferty 

3) podmiot/osoba wystawiająca referencje …………..

referencje zostały zamieszczone na str. nr …. oferty


..............................., dn. .........................
         ..............................................................

                                                                                                                                         Podpis osoby/osób uprawnionej/uprawnionych
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