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INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU

w ramach programu
Partnerstwa strategiczne - nabor 2024

Niniejsza instrukcja, w ktdrej opisane zostaty wybrane pola formularza wniosku, ma za zadanie
wskaza¢ Whnioskodawcom, na co nalezy zwrécié szczegblng uwage przy tworzeniu i sktadaniu
whiosku. Prosimy o szczegétowe zapoznanie sie z nig i postepowanie wedtug przedstawionych
wytycznych.

Zastosowanie sie do przedstawionych zalecert moze poméc w uniknieciu odrzucenia wniosku
na etapie oceny formalnej oraz poprawié jakos¢ Projektu, a tym samym zwiekszyé szanse na
uzyskanie dofinansowania.

Instrukcja bedzie w razie potrzeby rozbudowywana o dodatkowe informacje, jesli ze strony
Whioskodawcéw bedzie zapotrzebowanie na wyjasnienie dodatkowych kwestii. Zachecamy
do sledzenia pojawiajacych sie na stronie aktualizacji.

W razie jakichkolwiek pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z koordynatorem programu:

dr Grzegorz Gryziak
Gtéwny Specjalista
Zespot Rozwoju Potencjatu Instytucji
Biuro Programéw dla Instytucji
T:22 3903540
E: ps@nawa.gov.pl
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Informacje ogodlne
Whiosek jest sktadany wytgcznie za posrednictwem Systemu Agencji, pod adresem:
https://programs.nawa.gov.pl/login .

Whioskodawca nie sktada wersji papierowej wniosku.

Whioski sktadane sg w terminie do 28.02.2025, do godz. 15:00:00 CEST, tj. czasu lokalnego dla
Warszawy (Polska).

Whiosek nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
Wyijatek stanowi List intencyjny oraz tytut Projektu, ktére mogg byé sporzadzone w jezyku
angielskim, (patrz: 1.8.11. Zataczniki - list intencyjny).

Formularz wniosku sktada sie z nastepujacych czesci (nawigacja na pasku po lewej stronie
ekranu):

e (Czes¢ | - Informacje o Wnioskodawcy

e Czesc¢ Il - Informacje o Projekcie

e (Czesc¢ lll - Budzet Projektu

e (Czes¢ IV - Zataczniki

e Czes$c¢V - Oswiadczenia Wnioskodawcy.
Przed wypetnieniem formularza wniosku prosimy o zapoznanie sie z informacjami zawartymi
w Ogtoszeniu o naborze wnioskéw oraz zatgcznikami do ogtoszenia opublikowanymi na stronie
https://nawa.gov.pl/instytucje/partnerstwa-strategiczne/ogloszenie .

Szczegdlnie istotne jest zapoznanie sie z Podrecznikiem Beneficjenta, w ktérym znajdujg sie
informacje na temat zasad realizacji Projektow, ktore otrzymaty finansowanie, w tym zasad
kwalifikowalnosci wydatkow.

Informacje dotyczace uzupetniania wybranych pél wniosku
Czesc |. Informacje o Wnioskodawcy

WYybér nazwy Whnioskodawcy z listy POLON. Jesli nazwa Whnioskodawcy znajduje sie na liscie
POLON. Woéwczas nie ma potrzeby zataczania aktualnego dokumentu rejestrowego

Whioskodawcy, ani dokumentu potwierdzajacego prowadzenie ksztatcenia.

Jesdli instytucja nie znajduje sie na licie prosze o pilny kontakt z NAWA.


https://programs.nawa.gov.pl/login
https://nawa.gov.pl/instytucje/partnerstwa-strategiczne/ogloszenie
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I.5. Jednostka Realizujaca Projekt lub Jednostki Realizujace Projekt (JRP)

Metryka Wniosku

1.5. Jednostka Realizujgca Projekt lub Jednostki Realizujace Projekt (JRP)

Czese Il Informacje o Projekcie *1.5.1. Nazwa Jednostki Realizujgcej/Jednostek Realizujacych Projekt (jednostka organizacyjna lub jednostki w strukturze

i Whioskodawcy)
Opis planowanych zadan w Pr.

Harmonogram realizacji Projektu

Zadanie 1 *1.5.2. Opis JRP

Zadanie: 2

Czesc lll. Budzet Projektu

Czest IV. Zalaczniki *.5.3. Do$wiadczenie JRP w realizacji dziatar i projektéw w obszarze, kiérego dotyczy nabor

Czesc V. Oswiadczenia Whios.

& 2z10 >
*|.5.4. Czy JRP realizowatalty projekt w ramach weczesniejszych naboréw w tym samym Programie NAWA?

) Tak
() Nie

1.5.2. Opis JRP

Opis JRP (Jednostki/-tek Realizujacej/-cych Projekt) powinien zawiera¢ informacje o:
e zakresie dziatalnosci,
e potencjale organizacyjnym do realizacji Projektu,
e specjalizacji i kompetencjach w zakresie wnioskowanego Projektu.

I.5.3. Doswiadczenie JRP w realizacji dziatan i projektéw w obszarze, ktérego dotyczy nabér
Opis powinien zawierac:
e informacje dotyczace realizowanych przez JRP projektéw, dziatan i innych
przedsiewzie¢ w wymiarze miedzynarodowym w ciggu ostatnich 5 lat.
e doswiadczenie zespotu projektowego odpowiedzialnego za realizacje Projektu.

I.5.4. Czy JRP realizowata/ty projekt w ramach wczesniejszych naboréw w tym samym
Programie NAWA?

I.5.5. Opisz realizowane projekty

Metryka Wniosku *|54. Czy JRP realizowatalty projekt w ramach wczesniejszych naboréw w tym samym Programie NAWA?
() N

Czese 1. Informacje o Projekcie

* . . .
Opis planowanych zadar w Pr.... 1.5.5. Opisz realizowane projekty

Harmenogram realizacji Projekiu ‘m

Zadanie: 1

W przypadku, gdy JRP realizowata/-ty projekt w ramach wczesniejszych naboréw w tym
samym Programie NAWA (odpowiedz: TAK na pytanie 1.5.4.), w polu 1.5.5 Opisz realizowane
projekty, nalezy zawrze¢ nastepujace informacje:

e sygnatury (numery) projektéw,

e okres realizacji projektow,

e osiggniete rezultaty,
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e informacje, w jakim zakresie obecny Projekt stanowi kontynuacje poprzednich
projektéw.

1.6.8. Czy wniosek w systemie sktada osoba, ktéra w dokumentach rejestrowych
Whioskodawcy (lub innych odpowiednich) jest wskazana jako uprawniona do reprezentowania
Whioskodawcy (np. Rektor uczelni, Dyrektor instytutu badawczego)?

Metryka Wniosku * |.6.8. Czy wniosek w systemie skiada osoba, ktéra w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy (lub innych odpowiednich) jest

wskazana jako uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcy (np. Rektor uczelni, Dyrektor instytutu badawczego)?
Czesc |. Informacje o Whiosko. . ~
() Tak

Czese 1. Informacje o Projekcie —~
(o) Nie
Opis planowanych zadar w Pr.

* | 6.8.1. Zatgcznik — petnomocnictwo dla osoby sktadajgcej wniosek w imieniu Wnioskodawcy

Harmonogram realizacji Projektu
Tylko pliki PDF, maksymalnie 10 MB

Zadanie: 1

Przeciagnij pliki tutaj lub uzyj przycisku Wybierz plik
Zadanie: 2

Czesce |l Budzet Projektu Wybierz plik

W przypadku gdy osoba, z ktorej konta sktadany jest wniosek w systemie NAWA, nie jest
wskazana w dokumentach rejestrowych (lub innych odpowiednich) jako osoba upowazniona do

reprezentowania Wnioskodawcy, nalezy w systemie zatgczy¢ petnomocnictwo (pole 1.6.8.1) do
ztozenia wniosku w systemie oraz zastepowania Mocodawcy w postepowaniu wszczetym
wyzej wymienionym wnioskiem.

Petnomocnictwo dotyczy¢ musi osoby, ktérej dane widniejg w polu 1.6. Dane na temat osoby
sktadajacej wniosek w imieniu Wnioskodawcy i jednoczesnie sktadajacej faktycznie wniosek
w systemie.

Petnomocnictwo do ztozenia wniosku w systemie oraz zastepowania Mocodawcy musi by¢
udzielone przez osobe, ktéra w dokumentach rejestrowych Whnioskodawcy (lub innych
odpowiednich) jest wskazana jako kierujgca podmiotem lub osobe, ktéra zostata do tego
uprawomocniona przez kierujgcego/ca podmiotem (np. Rektora uczelni, Dyrektora instytutu)
oraz prawidtowo podpisane w jeden z ponizszych sposobow:

e podpis odreczny osoby upowaznionej zgodnie z zasadami reprezentacji Wnioskodawcy
(Mocodawcy) wraz z czytelng informacjg zawierajacg imie, nazwisko oraz funkcje tej
osoby (np. pieczatka) - w tym przypadku w systemie nalezy zataczy¢ skan dokumentu;

e kwalifikowalny podpis elektroniczny - w tym przypadku w systemie nalezy zatgczy¢
oryginat dokumentu.

Kwalifikowany podpis elektroniczny musi by¢ zgodny z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 (elDAS) oraz musi podlegaé poprawnej walidacji
np. poprzez system elDAS Dashboard (europa.eu)

Wz6r petnomocnictwa stanowi zatacznik nr 3 do Ogtoszenia o naborze wnioskéw.

1.8. Informacja o Partnerach Projektu

Partnerzy musze spetnia¢ wymagania okreslone w Ogtoszeniu do naboru.


https://eidas.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/search/file/1
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1.8.11. Zataczniki - list intencyjny

Metryka Wniosku
* |.8.11. Zatgczniki — list intencyjny

Czgs€ |. Informacje o Whiosko. .. 0
Tylko pliki POF, maksymalnie 10 MB

Czesc |I. Informacje o Projekcie
Przeciagnij pliki tutaj lub uzyj przycisku Wybierz plik
Opis planowanych zadari w Pr.

Harmonogram realizacji Projektu Whybierz plik

W polu 1.8.11. Zataczniki - list intencyjny nalezy zataczy¢ list intencyjny w jezyku polskim lub
angielskim.

Z kazdym z Partneréw nalezy podpisa¢ oddzielny list intencyjny i zataczy¢ go we wniosku
w polu dotyczacym danego Partnera.

List intencyjny podpisywane s3 przez:

e o0sobe/y uprawniong/e do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do Partnera
oraz

e o0sobe/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzagcych w stosunku
do Whnioskodawcy.

List intencyjny nalezy ztozy¢ zgodnie z trescig wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do Ogtoszenia
o naborze wnioskdéw lub w zatagczonej do Ogtoszenia wersji angielskiej tego dokumentu.

Obydwie Strony (zaréowno Whnioskodawca, jak i Partner) podpisuja list intencyjny lub umowe
z Partnerem w ten sam sposdb, tj.:

e podpis odreczny Whnioskodawcy i Partnera wraz ze wskazaniem imienia, nazwiska oraz
stanowiska obydwu stron - w tym przypadku w systemie nalezy zatgczy¢ skan
dokumentu,

e kwalifikowalny podpis elektroniczny Wnioskodawcy i Partnera wraz ze wskazaniem
stanowiska - w tym przypadku w systemie nalezy zatagczy¢ oryginat dokumentu.

Kwalifikowany podpis elektroniczny musi by¢ zgodny z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 (elDAS) oraz musi podlega¢ poprawnej walidacji np.
poprzez system elDAS Dashboard (europa.eu)

1.8.12. Opis Partnera oraz jego dos$wiadczenie w realizacji projektow w obszarze, ktérego
dotyczy nabér

Metryka Wniosku *1.8.12. Opis Partnera oraz jego do$wiadczenie w realizacji projektéw w obszarze, ktérego dotyczy nabér

Czes¢ |. Informacje o Whiosko. .. 5000

Czesc |I. Informacje o Projekcie

Opis powinien zawiera¢ nastepujace informacje o Partnerze (zaréwno Strategicznym jak

i Wspierajacym, jesli wystepuje):

e zakres dziatalnosci,
e potencjat organizacyjny, dydaktyczny, techniczny i kadrowy do realizacji Projektu,


https://eidas.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/search/file/1
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e specjalizacja i kompetencje w zakresie wnioskowanego Projektu,
e doswiadczenie w kontekscie wnioskowanego Projektu.

1.8.13. Doswiadczenie JRP we wspdtpracy z Partnerem. Uzasadnienie wyboru Partnera

Czese Il. Informacje o Projekcie * |.8.13. Doswiadczenie JRP we wspétpracy z Partnerem, uzasadnienie wyboru Partnera

Opis planowanych zadan w Pr. m

Harmonogram realizacji Projektu

Zadanie: 1

Opis powinien zawieraé¢ informacje dotyczace dotychczasowej wspdétpracy JRP z Partnerem
oraz ewentualnej planowanej wspétpracy w obszarze innych projektéw miedzynarodowych.
Nalezy réwniez uzasadnié¢ wybor wskazanego Partnera.

1.9. Struktura Partnerstwa
1.9.1. Opis wspotpracy w ramach partnerstwa

* 1.9.1. Opis wspdipracy w ramach partnerstwa
Czest IV Zataczniki P poipracy p

Czest V. Oswiadczenia Wnios @

Opis powinien zawiera¢ nastepujace informacje:
e podziat zadan pomiedzy uczestniczacymi instytucjami oraz szczegdétowy zakres
odpowiedzialnosci,
e korzysci, jakie spodziewajg sie odnies¢ ze wspdtpracy instytucje partnerskie
uczestniczace w Projekcie,
e zasady komunikacji z Partnerami przez caty okres realizacji Projektu.

Czes¢ Il. Informacje o Projekcie
11.1.1. Tytut Projektu

Tytut oddajacy istote projektu. Sformutowany po polsku lub po angielsku.

11.1.2. Data rozpoczecia realizacji Projektu
Metryka Wniosku Czes¢ Il. Informacje o Projekcie

Czesé | Informacje o Whiosko

Czesé |1 Informacje o Projekcie

Opis planowanych zadan w Pr.

- 1.1 Informacje ogdlne

*1.1.1. Tytut Projektu

Harmonogram realizacji Projektu

Zadanie: 1
Sdanie 2 *1.1.2. Data rozpoczecia realizacji *11.1.3. Dhugo$¢ trwania Projektu * |1.1.4. Data zakohczenia realizacji
adanie’
Projektu (miesigce) Projektu
Czesc 11l Budzet Projektu
RRRR-MM-DC ‘@ Prosze wybrac: vH RRRR-MM-DD ‘E
Czesc IV. Zatgczniki
¢ * Prosze wskazat okres realizacji Projektu poprzez wybranie 2 Prosze wskazaé okres realizacji Projektu poprzez wybranie z

Czest V. Oswiadczenia Wnios kalendarza daty rozpoczecia oraz dlugosci trwania Projektu  kalendarza daty rozpoczecia oraz diugosci twania Projekiu

Nalezy wskaza¢ okres realizacji Projektu poprzez wybranie z kalendarza daty rozpoczecia
trwania Projektu.

Rozpoczecie realizacji Projektu nie moze nastgpi¢ wczesniej niz 01.09.2025 r.



NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

11.1.3. Dtugos¢ trwania Projektu (miesigce)
Nalezy wskazaé okres realizacji Projektu poprzez wybranie liczby miesiecy odpowiadajacej
dtugosci trwania Projektu, w zakresie od 12 do 24 miesiecy.

Jednym z kryteriow oceny formalnej jest kryterium dotyczace okresu realizacji projektu:
,Okres realizacji projektu zawiera sie w ramach czasowych podanych w Ogtoszeniu o naborze”
Niespetnienie tego kryterium skutkowac¢ bedzie odrzuceniem wniosku na etapie oceny

formalnej bez mozliwosci jego poprawy.

11.1.4. Data zakonczenia realizacji Projektu

Pole uzupetniane automatycznie na podstawie wartosci naniesionych w polach 11.1.2. i 11.1.3.
Zakonczenie realizacji Projektu musi nastgpi¢ nie pézniej niz 31.08.2027 r.

[1.2.1. Opis Projektu

Opis powinien w jasny i klarowny sposéb przedstawiaé¢ kluczowe informacje dotyczace
Projektu,

Opis projektu powinien wskazaé¢ rowniez, jakie rozwigzania proekologiczne (takie jak
np.: oszczednos$¢ energii i wody, powtdrne wykorzystanie zasobow, etc.) zastosowano
w Projekcie - zasady dotyczace polityk horyzontalnych w projektach NAWA, szczegétowo
opisane sg w Zataczniku nr 1 do Ogtoszenia - Regulaminie Naboru, rozdz. 2. Cele i ogélne
zasady Programow dla Instytucji.

11.2.2. Cele Projektu i ich zgodnos¢ z celami Programu

Metryka Wniosku *1.2.2. Cele Projektu i ich zgodnoéé z celami Programu

Czesc |. Informacje o Wniosko 3000

Czesc |1 Informacje o Projekcie

Zaréwno przy uzupetnianiu pola 11.2.2., jak i przy tworzeniu koncepcji wniosku, nalezy mie¢ na

wzgledzie cele programu Partnerstwa strategiczne:

e CEL GEOWNY:

o Wosparcie instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki w wypracowaniu trwatych
rozwigzan w zakresie wspoétpracy dydaktycznej, naukowej, administracyjne;j i
wdrozeniowej realizowanej w ramach  strategicznych  partnerstw
miedzynarodowych

e CELE SZCZEGOtOWE:

o wdrozenie lub rozwijanie wspétpracy pomiedzy Whnioskodawca a Partnerami
zagranicznymi w celu wypracowania i rozwoju dtugofalowych, systemowych
relacji w obszarze umiedzynarodowienia;
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o budowanie potencjatu Wnioskodawcy na arenie miedzynarodowej poprzez
promowanie innowacyjnych rozwigzan oraz najlepszych praktyk bedacych
przedmiotem Projektu.

11.2.3. Analiza potrzeb i probleméw, na ktére odpowiedz ma stanowié Projekt

Metryka Wniosku *11.2.3. Analiza potrzeb i probleméw, na ktére odpowiedz ma stanowié Projekt

Czesc 1. Informacje o Wniosko... 3000

Czesc Il Informacje o Projekcie

Opis powinien uwzgledniad:

e opis potrzeb i probleméw, na jakie odpowiada realizacja Projektu (opis stanu obecnego,
tj. istota potrzeby i problemu oraz skutki dla jednostki/jednostek realizujacej/-cych
Projekt),

e wyniki oraz wnioski z analiz i prac przygotowawczych przeprowadzonych w zwigzku
z istniejgcym potrzebami i problemami,

e Zrdodta danych dotyczace analizy potrzeb i problemow (raporty, badania, statystyki itp.),

e informacje o tym, w jaki sposéb Projekt rozwigzuje lub niweluje zidentyfikowane
problemy i na jakie odpowiada potrzeby (sposéb rozwigzania i oczekiwane korzysci).

11.2.4. Grupa odbiorcéw dziatan projektowych

Opis planowanych zadan w Pr. *11.2.4. Grupa odbiorcéw dziatan projektowych

Harmonogram realizacji Projektu 3000

Zadanie: 1

Opis powinien zawiera¢ nastepujace informacje:

e charakterystyka i szacowana liczebnos¢ grup docelowych,

e sposoby dotarcia do grup docelowych w ramach Projektu,

e analiza potrzeb i problemoéw grup docelowych,

e wyniki oraz wnioski z analiz i prac przygotowawczych przeprowadzonych w zwigzku
z istniejgcym potrzebami i problemami,

e Zrodta danych dotyczace analizy potrzeb i problemow (raporty, badania, statystyki itp.),

e sposoOb, w jaki proponowane dziatania odpowiedzg na potrzeby grup docelowych.

Opis powinien uwzglednia¢ réwniez zasady dotyczacych polityk horyzontalnych w projektach
NAWA, szczegdtowo opisanych w Zatgczniku nr 1 do Ogtoszenia - Regulaminie Naboru, rozdz.
2. Cele i ogdlne zasady Programow dla Instytucii, tj.:

a) wykazanie dziatan, ktére zostang podjete w celu zapewnienia dostepnosci do projektu
osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
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b) w przypadku braku wytgczenia z zachowania kryterium réwnosci szans kobiet i
mezczyzn (deklarowane we wniosku o finansowanie w polu: 11.3.5. Deklaruje
zachowanie w projekcie standardu réwnosci szans kobiet i mezczyzn):

a. zawarcie we whniosku informacji, ktére potwierdzajg istnienie albo brak
istniejacych barier réwnos$ciowych w zakresie tematycznym Programu lub
zasiegu oddziatywania Projektu Wnioskodawcy oraz

b. zawarcie we wniosku dziatan odpowiadajacych na zidentyfikowane bariery
rownosciowe w zakresie tematycznym Programu lub zasiegu oddziatywania
Projektu Whnioskodawcy albo

c. w przypadku stwierdzenia braku barier réwnosciowych, zawarcie we wniosku
dziatan zapewniajacych przestrzeganie zasady réwnosci kobiet i mezczyzn,
tak aby na zadnym etapie realizacji Projektu Whnioskodawcy nie wystgpity
bariery réwnosciowe.

11.3. Deklaracje
Whioskodawca sktada deklaracje zgodnie ze stanem faktycznym.

W polu 11.3.6. z listy rozwijanej wybiera cel zrbwnowazonego rozwoju, w realizacje ktérego
wpisuje sie Projekt.

W polu I1.3.7. Wnioskodawca opisuje, w jaki sposéb Projekt wspiera realizacje wybranego
celu.

I1.4.1. Efekty (outcomes) realizacji Projektu

Metryka Wniosku * |1.4.1. Efekty (outcomes) realizacji Projektu

Czesc |. Informacje o Wniosko ——-s

Czesc |1 Informacje o Projekcie

Nalezy opisa¢ efekty Projektu, w konteks$cie bezposrednich korzysci i zmian wynikajacych
z dziatan projektowych.:

e w jaki sposob rezultaty lub produkty Projektu przyczyniag sie do osiggniecia Srednio-
i dtugoterminowych celéw jednostki/jednostek realizujacej/-cych w  zakresie
umiedzynarodowienia,

e czy zidentyfikowany we wniosku problem zostanie rozwigzany lub ztagodzony dzieki
produktom lub rezultatom,

e w jaki sposéb rezultaty lub produkty Projektu przyczynig sie do osiggniecia celéw
jednostki Partnerskiej, warto$¢ dodang i dtugofalowe efekty wspodtpracy (jesli dotyczy).

11.4.2. Trwatos$é i upowszechnianie projektu oraz jego wynikow/rezultatow

Metryka Whiosku * 11.4.2. Trwato$¢ i upowszechnianie projektu oraz jego wynikéw/rezultatéw

Czese |. Informacje o Whniosko

Czesc Il Informacje o Projekcie
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Nalezy wykazaé, ze rezultaty lub produkty Projektu bedg kontynuowane i rozwijane po
zakonczeniu finansowania oraz ze upowszechnianie wynikéw Projektu bedzie koncentrowad
sie na dziataniach majacych na celu zwiekszanie ich wptywu i widocznosci.
Nalezy opisac:

e czyiw jaki sposéb zapewniona zostanie trwato$¢ Projektu,

e przez jaki okres czas zapewniona zostanie trwatosc¢ projektu (jesli dotyczy),

e czy i w jaki sposéb zapewnione zostanie upowszechnianie Projektu,
jego wynikow/rezultatéw/produktéw.

11.4.3. Sposéb i struktura zarzadzania Projektem

*1.4.3. Spos6b i struktura zarzadzania Projektem

Opis planowanych zadari w Pr 5000

Harmonogram realizacji Projektu

Nalezy opisad, jaki jest planowany sposéb zarzadzania Projektem, w tym:

e wsparcie wtadz Wnioskodawcy w realizacje Projektu,

e sktad zespotu projektowego,

e podziat zadan w zespole projektowym,

e w jaki sposdb zostang zapewnione warunki do tego, aby praca przy Projekcie
przebiegata bez zaktécen,

e jakie dziatania zostang podjete w celu zapewnienia réwnosciowego zarzadzania
Projektem Whnioskodawcy - nalezy uwzgledni¢ stosowanie zasad dotyczacych polityk
horyzontalnych w projektach NAWA, szczegétowo opisanych w Zataczniku nr 1 do
Ogtoszenia - Regulaminie Naboru, rozdz. 2. Cele i ogdélne zasady Programéw dla
Instytucji.

I1.4.4. Monitoring i ocena realizacji celéw, rezultatéw i wskaznikow

Zadanie: 1 *11.4.4. Monitoring i ocena realizacji celéw, rezultatéw i wskaznikéw

Zadanie: 2 5000

Czesc |Il. Budzet Projekiu

W omawianym polu nalezy:
e opisa¢ dziatania, ktére zostang podjete w celu monitorowania i oceny postepéw
realizacji Projektu,
e wskazaé, w jaki sposéb przeprowadzona zostanie biezaca ewaluacja produktéw
i rezultatéw Projektu oraz ewaluacja koncowa osiggniecia celéw Projektu,
e opisa¢ w jaki sposdb przebiegat bedzie proces nabywania i potwierdzania kompetencji
lub kwalifikacji przez uczestnikéw projektu.

11.4.5. Ryzyka projektowe i ich opis

Czesc V. Zataczniki *11.4.5. Ryzyka projektowe i ich opis

Czesc V. Oswiadczenia Whios... 3000

< 3z10 »
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Nalezy opisa¢ od 3 do 5 najwazniejszych ryzyk zwigzanych z realizacja Projektu.

Kazde ryzyko musi zosta¢ opisane poprzez wskazanie:

prawdopodobienstwa wystgpienia ryzyka (np. bardzo wysokie, wysokie, niskie, bardzo
niskie),

sposobu zapobiegania wystgpieniu ryzyka,

wptywu ryzyka na prawidtowy przebieg Projektu w przypadku jego wystapienia,
sposobu minimalizacji skutkéw wystapienia ryzyka.

Opis planowanych zadan w Projekcie wraz z uzasadnieniem ich wyboru

Ze wskazanej listy dziatan nalezy wybra¢ dziatania, ktére przewidziane s3 dla projektu.

Uprawnione dziatania w ramach Programu to:

organizacja wymiany studentéw, doktorantéw i kadry (naukowej, dydaktycznej,
badawczej, administracyjnej) z Polski i z zagranicy;

udziat w wizytach studyjnych, stazach, szkotach letnich/zimowych, seminariach,
warsztatach, szkoleniach Iub intensywnych kursach, konferencjach, w tym
miedzynarodowych;

opracowanie nowoczesnych materiatéw dydaktycznych;

rozwaj lub przygotowanie nowych i innowacyjnych narzedzi i metod ksztatcenia, w tym
wsparcie wdrozenia miedzynarodowych programéw edukacyjnych (prowadzacych do
uzyskania wspadlnego, podwadjnego, lub wielokrotnego dyplomu lub mikroposwiadczen);
wsparcie prawnych i organizacyjnych dziatan majgcych na celu opracowanie wspadlnych,
podwadjnych lub wielokrotnych dyploméw oraz mikroposwiadczen;

wzmochienie jakosci ksztatcenia i badan;

rozwijanie i wdrazanie systemoéw zarzadzania jakoscig w zakresie podniesienia jakosci
ksztatcenia;

promocja oferty dydaktycznej i budowanie wizerunku na miedzynarodowym rynku
edukacyjnym;

organizacja konferencji, w tym miedzynarodowych konferencji naukowych;

wsparcie prowadzenia wspolnych badan naukowych, prac badawczych i badawczo-
rozwojowych w wymiarze miedzynarodowym przez Wnioskodawce i Partneréw oraz
przygotowanie i upowszechnianie wspdlnych publikacji naukowych (dziatalno$¢ ta
moze by¢é wspierana w ograniczconym zakresie - wsparcie ma charakter
komplementarny do innych instrumentéw stuzacych do finansowania badan, np.
Programy NAWA dla Naukowcéw, NCN, Horyzont, MSCA);

sieciowanie i nawigzywanie wspotpracy pomiedzy partnerami;
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Aby dodac kolejne zadanie nalezy uzyé opcji ,Dodaj kolejne powtdrzenie” (patrz: zotte
oznaczenie ponizej).

Metryka Wniosku ® Opis planowanych zadan w Projekcie wraz z uzasadnieniem ich wyboru
Czest |. Informacie o Wini. PR .

j Dziatanie
Czedé II. Informacie o Praj....

Opis planowanych zadafi ...

Harmonogram realizacji P

Zadanie: 1

Czeté Il Budzet Projektu * Wipisz nazwe zadania

Czedé . Zataczniki | |ﬂ

Czedc V. Oéwiadczenia W. |—| |

< | 4z8 | » * Data rozpoczecia realizacii zadania * Data zakonczenia realizacji zadania

* Opis zadania (sposdb realizacji, wptyw na osizgniecie celdw i rezultatéw Projektu, uzasadnisnie wyboru poszczegdinych zadan =
punkiu widzenia osisgniccia zatozonych rezultatdw i celdw)

= Wakazniki

’ @ Dodsj kolejne powtdrzenie ]

~Mumer wskaznika * Czy wskaZnik obligatoryjny?

() Tk

‘ 11

() nie

* Jednostka miary

Proszewybrac: v |

* Wartosc liczbowa wskaznika Ogotem

* Sposob pomiaru wakaznika

Diodaj kolzine powtdrzenie

W opisie kazdego z zadan nalezy uwzgledni¢:
e sposob realizacji zadania,
e wptyw na osiggniecie celéw i rezultatéw Projektu,
e uzasadnienie wyboru zadania z punktu widzenia osiggniecia zatozonych rezultatéw
i celéw.

Proponowane dziatania muszg cechowac sie wysokim stopniem dopasowania do potrzeb

i celéw Jednostki/-tek Realizujacej/-cych Projekt oraz do potrzeb danej grupy docelowej.

Wskazniki obligatoryjne

Whioskodawca do kazdego wskazanego we wniosku zadania przyporzadkowaé musi
odpowiedni wskaznik. Okreslajgc wskazniki dla poszczegdinych zadan, korzysta¢ nalezy
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z katalogu wskaznikéw obligatoryjnych, wskazanego w Ogtoszeniu o naborze w Czesci Il
Wskazniki realizacji celu (wskazane ponizej) lub zastosowaé wtasne - specyficzne wskazniki
(spoza katalogu).

Dobér wskaznikéw z katalogu nalezy dostosowac do Projektu.
W programie Partnerstwa strategiczne wymagane sa oba ponizsze wskazniki obligatoryjne:

1) Liczba zrealizowanych wymian (mobilnosci) studentéw, doktorantéow i kadry
akademickiej (naukowej, dydaktycznej, badawczej, administracyjnej) z Polski
i z zagranicy, w tym zaréwno w formie stacjonarnej, jak i hybrydowej oraz zdalnej. Za
wymiane (mobilnos$¢) zrealizowang uznaje sie wymiane przeprowadzong i ukonczong
zgodnie z zatozeniami opisanymi we Whiosku.

2) Liczba uczestnikoéw, ktoérzy wzieli udziat w zrealizowanych wymianach
(mobilnosciach) opisanych w pkt. 1), powyzej

Wskazanie we Whniosku minimalnej wymaganej liczby wskaznikéw obligatoryjnych bedzie
weryfikowane na etapie oceny formalne;.

Metryka Wniosku - * Czy wskaznik obligatoryjny?

Czesc |. Informacje o Wni... 1.1.

Czesc II. Informacje o Pro...

, i * Wskaznik obligatoryjny
Opis planowanych zadan ..
Harmonogram realizacji P...

* Jednostka miary
Zadanie: 1

. . Prosze wybrac: v
Czesc lIl. Budzet Projektu &y

P o lns .
Crest IV Zalaczniki Wartos¢ liczbowa wskaznika Ogdtem

Czesc V. Odwiadczenia W

* Sposéb pomiaru wskaznika

Czy wskaznik obligatoryjny?

< 4z9 >

Nalezy wskazaé, czy wskaznik jest obligatoryjny (Tak/Nie).
W przypadku wyboru opcji ,Tak”, w polu ,Wskaznik obligatoryjny” ukaze sie katalog
dostepnych wskaznikéw w ramach Programu, z ktérego nalezy wybra¢ witasciwy wskaznik.
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Wskazniki specyficzne

Metryka Wniosku - * Czy wskaznik obligatoryjny?

. ) ‘ (O Tak
Czesé | Informacje o Wni LAl —

(@) Nie
Czesé II. Informacje o Pro...

* Wskaznik specyficzny
Opis planowanych zadan ..

Harmonogram realizacji P

Zadanie: 1

* Jednostka miary
Czesc lll. Budzet Projektu

Czesé IV Zataczniki Prosze wybrac: " ‘

POV s .
Creéé V Oswiadczenia W Wartos¢ liczbowa wskaznika Ogdtem

< 4z9 >

* Sposdb pomiaru wskaznika

Aby wskazac¢ wskazniki specyficzne w pytaniu:
Czy wskaznik obligatoryjny? (Tak/Nie).

Nalezy wybrac¢ opcje ,Nie” i opisa¢ wskaznik w pojawiajgcym sie polu ,Wskaznik specyficzny”.

Sposéb pomiaru wskaznika

Nalezy zawrzec¢ informacje dot. czestotliwosci pomiaru, definicje wskaznika, o ile jest to
konieczne ze wzgledu na stopien skomplikowania zjawiska, ktére wskaznik bedzie monitorowat.
W przypadku projektéw realizowanych we wspétpracy z Partnerem cele, produkty i rezultaty
projektu musza by¢ powigzane ze wspdtpracy i pokazywadé efekty takiej wspdtpracy.
Nieosiagniecie przez Beneficjenta zaplanowanych we Whniosku wskaznikéw bedzie
skutkowato proporcjonalng redukcja wydatkéw kwalifikowalnych powigzanych z danym
wskaznikiem i wezwaniem do zwroty srodkéw.

Czesc |ll: Budzet Projektu

Budzet Projektu konstruowany jest w podziale na zadania. Przy kazdym zadaniu mozliwe jest
dodanie planowanych wydatkéw ponoszonych w oparciu o wydatki rzeczywiste lub/i stawki
ryczattowe okreslone w Ogtoszeniu i Podreczniku Beneficjenta.

Do uzupetniania budzetu nalezy przej$¢ dopiero po uzupetnieniu zadan w czesci Il wniosku
(nazwy zadan i ich opis merytoryczny). Dodanie zadania w czesci |l wniosku spowoduje dodanie
go réwniez w menu nawigacyjnym po lewej stronie pod sekcjg dotyczacag harmonogramu
realizacji Projektu. W poszczegdlnych zaktadkach (tj. przy kazdym zadaniu) nalezy uzupetnic¢
czesé budzetowa.

Dla przyktadu, w czesci Il Informacje o Projekcie zaplanowano dwa zadania:

1. Rekrutacja uczestnikow
2. Stypendia dla uczestnikbw (Uwaga! To tylko przyktad, w Partnerstwach
strategicznych brak stypendiow!)
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Zadania te widoczne sg w czesdci Il Informacje o Projekcie (w tym w harmonogramie).
Dodatkowo widoczne sg w menu nawigacyjnym po lewej stronie pod nazwami: Zadanie 1 oraz
Zadanie 2. W tych sekcjach nalezy wypetnié budzety dla poszczegdlnych zadan:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
Metryka Wniosku Harmonogram realizacji Projekiu
S e Rok | 2024 | 2025 ‘ 2028 2027 2028
Czesé Il Informacie o Proj miesiac |x|x bm| ‘u|||||v|v‘w|v |‘u|+)c|x|n|>c [T Tl oo Tbeal 1 Tu i |\v‘ u|'\a |vn|\a|‘|x|7;‘><||m| 1 |n| ||ru‘v|wlm}.r+|x
N SCIEZKAB - Rekrulacia U ssunkuwrczen tniguzyniaioaowyun progi 16w studiow | lub Il stopnia
oeEe == 1. Rekrutacia uczestnikow
e LB LTI v JIITTITITTITTITTT
Zadanie: 1 SCIEZKAB - Dziatania ZwiaZ  « o i vuucusyy couguc puisvasey o g, IMOW Studiow | lub |l stopnia
o 2. Stypendia dla uczestnikdw
W e AR A N AR N AR N AN
Lzesc Iil. Buazet Frojeiiu
Czedé V. Zatgezniki

Czedé V. Odwiadczenia W...

< 5z10 »

Dla przyktadu po kliknieciu w ,Zadanie 1” w menu nawigacyjnym po lewej stronie, pojawi sie
okno do wypetnienia budzetu dla Zadania 1:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Metryka Wriosku Szezegdly zadan
Czegé L. Informacje 0 Wni... :
Zadanie: 1
Czegé Il Informacie o Proj...
Opis planowanych zadarh ... - o
1 Rekrutacja uczestnikéw

Harmonagram realizacj P.
* Czy wramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?

Zadanie: 1 —
() T
Zadanie: 2 ) Nie
Czesé Il Budzst Projektu
Czasé V. Zataczniki - . . L . .
Czy w ramach zadania przewidziano mobilnosci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktdrych mowa w Podreczniku

Czesé V. Cimiadozenia W... Beneficjenta?
) Tk

< 6z10 > O e

Przy kazdym zadaniu Wnioskodawca moze wskazaé czy planuje wydatki w ramach kosztéw
rzeczywistych lub/i ryczattowych.

W przypadku wydatkow rzeczywistych po odpowiedzi , TAK" na pytanie ,Czy w ramach zadania

przewidziano wydatki rzeczywiste?” pojawi sie pole pozwalajace na dodanie takich wydatkow.
Woydatki dodawane sg poprzez wybor przycisku ,Dodaj wydatek”.

17



NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

Metryka Whiosku Szczegdly zadan
Czesé . Informacie o Whi.. .
Zadanie: 1
Czedé Il Informacie o Proj... *Np * 7adanie
Opis planowanych zadar ... N .
1l Rekrutacja uczestnikow

Harmonogram realizacji P...
* Czy wramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?

(®) T2k
Zadanis: 2 0]
Nie
Czedé Ill. Budzet Projekiu Minimum jeden wydatek

Er -~ Budzet szczegétowy Projektu w ramach wydatkow rzeczywistych

Czesé V. Oswiadczenia W...
¢ 6210 » -_--_

wyswietl koszty od: - do:

| proszgvyorac v |

Dodai wydatek * Suma kosztéw w ramach wydatkéw rzeczywistych

| 0,00

PLN

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnosci rozliczane w ramach stawek ryczatowych, o kidrych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?

() Tak
) ne

Brakujaca lub niepoprawna wariosé

oy e
Czgéé . Informacie o Wri.. -_--_

wyswietl koszty od: - do:

Czedé . Informacie o Proj...

Opis planowanyeh zadari ...

Harmonogram realizacji P... | Prosze wybrac " ‘
_ * Suma kosziow w ramach wydatkéw rzeczywistych
Zadanie: 2 ‘ 000 ‘F’LN

Czedé Ill. Budzet Projektu

= Wydatek rzeczywisty

Czedé IV. Zataezniki

Czgéé V. Oswisdezenia W... * Numer pozycji budzetowej  * Nazwa zadania
< 6z10 > 1R1 | ‘ Rekrutacja uczestnikdw ‘
* Nazwa wydatku
* Wartos¢ wydatkdw

‘PLN

* Opis sposobu kalkulacji i uzasadnienie wydatku

Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku

ZLatwierd? wydatek

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnoéci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o kidrych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?

() Tk
() nie

Brakujqea lub niepoprawna wartosé

A nastepnie uzupetnienie danych dla danego wydatku. Po wypetnieniu pozycji nalezy klikngé

pole ,ZatwierdZ wydatek”.
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Metryka Whiosku Numer Wartosé

pozycji wydatkow
Gze$é | Informacie o Whi.. budzetowe] Nazwa zadania Nazwa wydatku [PLN] Opis sposobu kalkulacji i uzasadnienie wydatku
1 2 3 4 5
Czedé IL Informacie o Proj

Er=ITioEnoier wydwietl koszty od: - do:

Harmonogram realizacji P Prosze wybrac: ~ ‘
Zadane: 1
Zadanie: 2
‘ 0.00 |PLN
Czesé Ill. Budzet Projektu
N - Wydatek rzeczywisty
Czedé IV. Zatgczniki / !
Czegé V. Odwizdozenia W.
- 1R1 ‘ Rekrutacja uczestnikdw |
< 6z 10 > | 1
* Nazwa wydatku
Stworzenie regulaminu rekrutacji 168
* Warlos¢ wydatkow

| 4000 |PLN

* Opis sposobu kalkulacji i uzasadnienie wydatku

Wydatek obejmuje wynagrodzenie dla osoby odpowiedzialnei za przvzotowanie merytorveznego zakresu
regulaminu rekrutacji na studia podwdjne. Sposdb kalku ) . N brutto brutto).
tacznie 4000 PLN

[ Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnosci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktdrych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?

Niezwykle istotne jest opisanie sposobu kalkulacji i uzasadnienia planowanego wydatku - jest
to element brany pod uwage podczas oceny wniosku, a takze na etapie weryfikacji raportow.

UWAGA: na goérze kazdej zaktadki z budzetem Zadania znajduje sie tabela podsumowujaca
budzet zadania (oddzielnie dla wydatkéw rzeczywistych i wydatkéow ryczattowych).
Poczatkowo tabela jest pusta. Pozycje w tej tabeli pojawia sie dopiero po wyborze przez
Whioskodawce zakresu wydatkdw (pole: wyswietl koszty od: - do:). Wydatki, nawet jezeli sg
dodane nie bedg widoczne, do momentu wyboru zakresu:
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Przed wyborem:

* Nr * Zadanie

Czedé 1. Informacie o Wni...
1 ‘ ‘ Rekrutacja uczestnikow

Czesé Il Informacie o Proj

. * Czy w ramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?
Opis planowanych zadar ...

(®) Tak
Harmenogram realizacji P... o e
Zadanie: 1
Zadanie: 2 - Budzet szczegotowy Projektu w ramach wydatkdw rzeczywistych

T -_--_
Czedé IV. Zatgeaniki
Czesé V. Oswiadezenia W...

wydwiet] koszty od: - do

¢ 6z10 »
Prosze wybraé: A ‘

kosztéw w ramach wydatkéw rzeczywistych

| 4000,00 AL

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnoéci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktérych mowa w Podraczniku
Beneficjenta?

() =
() nie

Brakujaca lub niepaprawna wartosé

Po wyborze:

Metryka Wniosku ‘
* Nr * Zadanie

Czegél. 2 0 Wni...
1 ‘ ‘ Rekrutacja uczestnikéw

Gzesé Il o Proj..

R * Czy w ramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?
Opis planowanych zadari ..

(®) Tk
Harmonogram realizacii P.
() nie
Zadanie: 1
Zadanie: 2 - Budzet szczegotowy Projektu w ramach wydatkow rzeczywistych
T -_--_
Czedé V. Zatgezniki
EEEpu e T Ui Rammaqa 400000 Mdaidc cheimuie wynagrodzenie dis ozohy sdpowisdzising 23
rdm.naw przygotowanie merytoryeznego zakresu regulsminu rekrutaci na studia
< Bz10 > podwgine. Spasdh kalkulaci: 2 missiacex0,25 statu (272000 PLN Erutto

beutto). £acznie 4000 PLN

wyswiet! koszty od: - do:

‘ 1-10 v|

Dodaj wydatek

-...a kosztéw w ramach wydatkéw rzeczywistych

| 4000,00 BLN

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnoéci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o kiérych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?

() T
() nie

Brakujacs lub niepoprawna warioss

Mozliwe jest dodawanie wielu wydatkéw w ramach poszczegolnych zadan. Sugeruje sie jednak,
aby budzet byt mozliwe skondensowany - tj. aby nie tworzy¢ zbyt szczegétowych pozycji
budzetowych, poniewaz utrudnia to zaréwno ocene jak i pdzZniejszg realizacje projektu,
np. przygotowanie materiatéw dydaktycznych do realizacji programu studiéw jako jedna
pozycja (w uzasadnieniu wydatkéw nalezy wskazac sktadowe tego wydatku, tj.: opracowanie
merytoryczne materiatu, recenzja, korekta jezykowa, ttumaczenie, opracowanie graficzne
wersji do druku i online oraz sktad) zamiast rozbija¢ wydatek na odrebne pozycje budzetowe.
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Numery pozycji wydatkdéw nadaja sie automatycznie, przy czym litera R przy numerze oznacza
wydatek rzeczywisty, a litera L - wydatek w formie ryczattu.

Kazdy wprowadzony wydatek mozna modyfikowa¢ lub usungé. W tym celu w tabeli
z podsumowaniem wydatkow danego zadania nalezy wybra¢ odpowiednig opcje: ,Edytuj” lub
,Usun”:

Edycia wniosku

Metryka Wriosku Szczegdly zadan

Zadanie: 1

1 ‘ | Rekrutacja uczestnikéw

* Czy w ramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?

@) T

) ne

~ Budzet szczegotowy Projektu w ramach wydatkéw rzeczywistych

Numer Wartosé
pozycii wydation
hurdzatnweai Nazwa zadania Nazwa wydatku [PLN] Opis sposcbu kalkulac)i | uzasadnienie wydatku
¢ 6z10 > & - 3 ] s
4000.00

beutio). tacenie 4000 PLN

wyswiet] koszty od: - do

1-10 V‘

‘ 4000,00 PLN

* Cay w ramach zadania przewidziano mobilnoédi rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o kidrych mowa w Podreczniku
Bensficjenta?

Q

O ne

Twéj formularz zawiera nastepujace elementy biedow

W przypadku, gdy w danym Zadaniu zaplanowano wydatki w oparciu o stawki ryczattowe,
nalezy zaznaczy¢ ,TAK" przy pytaniu: ,Czy w ramach zadania przewidziano mobilnosci
rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktérych mowa w Podreczniku Beneficjenta?”
Odblokuje sie mozliwos$¢ dodawania wydatkow ryczattowych.

Sekcja ta dziata w sposéb tozsamy z sekcjg dotyczaca wydatkéw rzeczywistych, z tg réznica,
ze wysokosci stawek narzucone s przez system i odpowiadajg stawkom wskazanym
w Ogtoszeniu.

Dla przyktadu:

Planujac w projekcie stypendia dla 20 oséb, dla kazdej przez trzy miesiagce, nalezy jako liczbe
jednostek wskazaé¢ 60 (20 oséb x 3 miesigce = 60 stypendidw). Kwota zostanie obliczona
automatycznie. (Uwaga! To tylko przyktad, w Partnerstwach strategicznych brak stypendiow!)

Aby dodac¢ wydatek:

1. Po wyborze przycisku ,Dodaj wydatek” z listy rozwijanej wybieramy: Stypendia:
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Edycjawniosku

Mutryia Wriosi 1 2 3 4 5 &

wyswietl koszty od: - do

Proszg wybrad: -
000 PLN
Zadarie: 2 ~ Wydatek w ramach stawek ryczaitowych
el B
qdé IV, Zaiy
iL1 l Rekrutacia uczestnikow
44E V. Ofwiadozenia

* Nazwa wydatku

i

< | Bz10 | » Prosz ral: v ‘[
Stypendium
Ryczalt na koszty utrzymania i zakwaterowania

Ryczatt na koszty podrééy realizowanej z lub do Polski
Ryczatty na koszty podrély w przypadku mobilnode pomiedzy inmymi krajarmi, nid Polska
ANUIL) S003WaNe T eayiowane Wyoamu ] | LZITWeTOZ WyO3Tex

2. Rodzaj jednostki - rozliczenie dzienne, wskazane zostaje automatycznie - zgodnie z
Ogtoszeniem. Stawka ryczattowa réwniez - nie ma mozliwosci jej edycji. Liczbe jednostek
wskazuje Wnioskodawca (w przyktadzie ponizej - 60 jednostek).

Metryka Wriosku

* Numer pozycj Nazwa zadania

Czesé |. Informacie o Wni...

1L1 ‘

Rekrutacja uczestnikdw |

Cze4¢ II. Informadie © Proj..

* Nazwa wydatku
Opis planowanych zadaf ...

Harmonogram realizacji P... Stypendium e |
Zadanie: 1 * Kategoria 0s6b uprawnionych

Zadanie: 2 ‘ Student/Uczestnik kursu przygotowawczego |
Czedé lll. Budiet Projektu * Rodzaj jednostid

Czesé IV. Zataczniki

Czedé V. Oswiadczenia W. (»)

* Liczba jednostek * Stawka ryczattowa * Kwota
¢ 6z10 >

‘ 60 H 225000 |F"-N | 135000,00 PLN

ZatwierdZ wydatek

[ Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku

3. Na koniec nalezy zatwierdzi¢ wydatek.

Wazne: podobnie jak w przypadku wydatkéw rzeczywistych, aby wydatek pojawit sie
w tabeli podsumowujacej, nalezy wybra¢ w polu ,wyswietl koszty od: - do:” odpowiedni
zakres:
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e e -—_-_

» 1R1 s 5 i 4 000,00 Wydatex obejmuje wynagrodzenie dla osoby odpowiedziaing za

C: 11 Infor P
z&se i Imormacye o Proj Edytuj rekrutacj i zakresu inu rekrutaci na studia
Opis planowanych zadai Usuii podwéine. Sposéo kalkulasii: 2 miesigeexd. 25 etatu (22000 PLN brutto

beutto). £ acznie 4000 PLN
Harmonogram realizacj P

wydwietl koszty od: - do:

‘Zadanie: 1

Zadanie: 2 | 1-10 ~ ‘

Czesé Ill. Budzet Projeltu * Suma kosztéw w ramach wydatkéw rzeczywistych

Czgsé IV. Zatezniki | 4000,00 PLN

Czesé V. Odwiadczenia W.

< 6z10 » * Czy w ramach zadania przewidziano mobilnoéci rozliczane w ramach stawek ryczattowych, o ktérych mowa w Podreczniku
Beneficjenta?

(®) T=x
O ne

~ Budzet szczegdowy Projektu w ramach wydatkéw ryczattowych

L1

Rekrutacja uczesinikow Stypendium StudentlUczesinik kursu 80 135 000,00
pr2ygotowawczego
wydwietl koszty od: - do
| 1-10 v ‘
Dadaj wydatek ™ Suma kosztow w ramach wydatkow ryczattowych
| 13500000 ‘F"-”

Dodawanie wydatkow wyglada podobnie w przypadku ryczattu na koszty utrzymania
i zakwaterowania. Dla przyktadu, jezeli w studiach udziat wezmie 10 oséb, a kazda ma otrzymacé
ww. ryczatt przez 10 miesiecy, to liczba jednostek bedzie wynosi¢ 100 (10 osdb x 10 miesiecy).
Dodatkowo przy tym wydatku nalezy wskaza¢ grupe krajéw - zgodnie z tabelg z Podrecznika
Beneficjenta - dla kazdej grupy krajéw nalezy stworzy¢ oddzielng pozycje budzetows, gdyz
wysoko$¢ stawki ryczattowej jest rézna:

dycja wniosku

Metryka Wniosku
o -_----
I T T
Opis planowanych zadan

wyswietl koszty od: - do:

Harmonogram realizaci P...

P Prosze wybrac ~ |
Zadanie: 2 * Suma kosztéw w ramach wydatkéw ryczattowych
Zadania: 3 0.00 |PLN
Czedé IIl. Budzet Projektu
~ Wydatek w ramach stawek ryczaitowych
Czedé IV. Zalgezniki
i B * Numer pozycji budzetowej * Nazwa zadania
Czedé V. Odwisdezenia W.
| 3.L1 ‘ | Udziat studentéw w studiach |
< Bz >
* Nazwa wydatku
| Ryczatt na koszty utrzymania i zakwaterowania ~ |
* Grupa krajéw
| Kraje o nizszych kosztach utrzymania i zakwaterowania ~ |
+ sy oo
(O pzied
(@) Miesise
™ Liczba jednostek " Stawka ryczattowa * Kwota
| 100 ‘ 400000 |F’LN ‘ 400000.00 B

I Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku7 Zatwierdz wydatek
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1. Wybraé przycisk ,Dodaj wydatek”
2. W polu nazwa wydatku wybraé: ryczatt na koszty podrézy realizowanej z lub do Polski
3. Wybrac grupe krajow (zgodnie z tabelg z Podrecznika Beneficjenta - dla kazdej grupy
krajow nalezy stworzy¢ oddzielng pozycje budzetowa)
4. Wskazac liczbe jednostek (np. 10 oséb podrézujacych = 10 jednostek, poniewaz kwota
ryczattu dotyczy podrézy w obie strony).

Metryka Wniosku

Czesé . Informacie o Wi

Czesé Il Informacie o Proj...

Opis planowanych zadari

Harmonogram realizac P...

Zadznie: 1

Zadanie: 2

Zadanie: 3

Czesé Ill. Budzet Projekiu
Czedé IV. Zataceniki

Czedé V. Odwiadezenia W.

< 8z11 >

* Czy w ramach zadania przewidziano mobilnesci rozliczane w ramach stawek ryczatowych, o kidrych mowa w Podreczniku

Beneficjenta?

(&) Tak
() nie

- Budzet szczegdlowy Projektu w ramach wydatkéw ryczatowych

L Udziat studentéw w studisch Ryczat na koszty Krsje o nitszych kosztach 100

wyswietl koszty od: - do

utrzymania i utrzymania i
zskwaterowania zskwaterowania

1-10

- |

* Suma kosztéw w ramach wydatkéw ryczattowych

|F‘LN

400 000,00
~ Wydatek w ramach stawek ryczattowych

* Numer pozycji budzetowej * Nazwa zadania
‘ 3L2 | Udziat studentdw w studiach ‘
* Nazwa wydatku

Ryczatt na koszty podrézy realizowansj z lub do Polski ~ ‘
* Grupa krajow

Grupa 3 ~ ‘
™ Liczba jednostek = Stawka ryczattowa ® Kwota

10 | 200000 |F"-N ‘ 20000,00 LN

[ Anuluj dodawanie / edytowanie wydatku?

ZatwierdZ wydatek

W czedci lll Whniosku: Budzet szczegdétowy Projektu znajdujg sie 3 sekcje uzupetniane

automatycznie:

Sekcja 1: Budzet szczegétowy Projektu:

Jest to tabela podsumowujaca wszystkie wydatki zaplanowane w Projekcie, uwzgledniajaca
numer zadania, nazwe zadania, numer pozycji budzetowej, nazwe wydatku, kwote i typ
wydatku (rzeczywisty lub ryczattowy):

Czesc Il Budzet Projektu

- Il.1. Budzet szczegdlowy Projektu

1

1

3

3

Rekrutacia uczesinikow 1R
Rekrutacia uczesinikow 1L1
Udziat studentow w studiach 3L1
Udziat studentow w studiach 3Lz

Stworzenie regulaminu rekrutacii
Stypendium
Ryczalt na koszty utrzymania | zakwaterowania
Ryczatt na koszty podrdzy realizowanej z lub do Polski

4 000,00
135 000,00
400 000,00

20 000.00

Rzeczywisty
Ryczattowy
Ryczattowy
Ryczatiowy
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Sekcja 2: Podsumowanie budzetu Projektu wedtug zadan:

- lIl.2. Podsumowanie budzetu projekiu wedtug zadan

‘ 1 ‘ | Rekrutacja uczestnikdw ‘ ‘ 139000.00 ‘PLN
‘ 2 ‘ | Stypendia dla uczestniksw ‘ ‘ 0,00 ‘PLN
‘ 3 ‘ | Udziat studentow w studiach ‘ ‘ 420000.00 ‘PLN
559000,00 ‘PLN
Sekcja 3: Catkowity budzet Projektu:
559000,00 FLIN

< Sz >

= 1II.3. Catkowity budzet Projektu

| 4000,00 ‘F'-N

‘FLN

555 000,00

559 000,00 ‘F'-N

Nalezy mie¢ na wzgledzie, ze pola te uzupetniane sg automatycznie przez system. Nie ma
mozliwosci ich edyciji.

Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage, czy warto$é Projektu miesci sie w wartosciach okre$lonych
w ogtoszeniu, tj. nie jest mniejsza niz 700 000 zt i nie wieksza niz 2 200 000 zt.

Sumaryczna wartos$é pozycji kosztowych powigzanych z zadaniami przypisanymi do dziatania
j) wsparcie prowadzenia wspdlnych badan naukowych, prac badawczych i badawczo-
rozwojowych (...) nie moze przekroczy¢ 50% catkowitego budzetu Projektu.

Jednym z kryteriéw oceny formalnej jest kryterium dotyczace kwoty finansowania:
,Kwota finansowania miesci sie w przedziale wartosci okreslonych w Ogtoszeniu o naborze.”

Niespetnienie tego kryterium skutkowac¢ bedzie odrzuceniem wniosku na etapie oceny
formalnej bez mozliwosci jego poprawy.
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Na co zwrdci¢ uwage - zalecenia praktyczne:

Zapoznanie sie z dokumentacja dotyczacg naboru, a w szczegdélnosci z Ogtoszeniem
o naborze oraz Podrecznikiem Beneficjenta.

Konstruowanie czytelnych zadan w budzecie w ramach zadania - zalecane jest
grupowanie okreslonych wydatkow.

Zachowanie balansu w zakresie liczby zadan oraz wydatkéw w ramach zadan - nie jest
zalecane tworzenie zadan z 1 wydatkiem, ani budzetéw z 30 zadaniami.

Zbyt ogélny budzet utrudnia jego ocene - musi byé czytelny dla osoby oceniajacej
(uzasadnienie wskazanej stawki - nalezy podac zrédto, liczba oséb - powinna znalez¢
odzwierciedlenie we wskaznikach, itp.).

Zbyt rozbudowany i szczegdétowy budzet utrudnia rozliczenie projektu - powoduje
konieczno$¢ wprowadzania wielu zmian/przesunie¢ podczas realizaciji.

Pozycje budzetowe wykazane we wniosku bedg determinowaty sposéb rozliczania
i przedstawiania wydatkéw w raportach (wydatki w raportach bedg przypisywane do
pozycji budzetowej we wniosku - im bedzie ich wiecej, tym wiecej pozycji w raportach).
Dopuszczalne zmiany w Umowie, w tym w budzecie projektu, zostaty opisane
w rozdziale 13. Podrecznika Beneficjenta - nalezy o tym pamietaé konstruujac budzet.
W ramach zadania przesuniecia s3 dozwolone bez ograniczen, z wytaczeniem stawek
ryczattowych, o ile nie naruszaja zasad okreslonych dla przesunie¢ miedzy zadaniami.
Wszelkie zmiany w budzecie dotyczace stawek ryczattowych wymagaja karty zmian.
Wszystkie wydatki muszg wynikac ze zatozonych i opisanych zadan oraz dziatan.
Podczas wypetniania Whniosku nalezy zwréci¢ uwage i reagowaé na wszystkie
pojawiajgce sie komunikaty i podpowiedzi.

Przed ztozeniem wniosku do Agencji nalezy zweryfikowaé poprawnosé¢ wypetnienia
wszystkich pél oraz dotaczyé wymagane zataczniki.

Przed ztozeniem wniosku nalezy sprawdzi¢ doboér odpowiednich stawek ryczattowych
do zatozen projektowych (np. wybor odpowiedniej grupy krajéw, ktorej
przyporzadkowana jest dana stawka ryczattowa, przy planowaniu podrozy). Wybranie
nizszych stawek niz by¢ powinny bedzie wptywaé na ocene wykonalnosci projektu.
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