Wspdtredakcja wniosku — instrukcja dla uzytkownikéw systemu NAWA

Wspotredakcja jest funkcjg systemu umozliwiajg zaproszenie innego uzytkownika systemu
teleinformatycznego NAWA do edycji wniosku. Taka osoba ma uprawnienia jedynie do wypetniania
whniosku, natomiast nie moze go ztozyé. Mozliwe jest zaproszenie do wspotredakcji wiekszej liczby
uzytkownikow.

W celu przydzielenia wspofredaktora do wniosku nalezy:
1. Wybraé z menu gtéwnego "Wnioski"

2. Na ekranie znalez¢ wybrany wniosek, a w kolumnie "Opcje wniosku" klikng¢ opcje "Przydziel/usun
wspotredaktora”

3. W nowo otwartym oknie dialogowym nalezy, zgodnie z zawartg w nim instrukcjg, wpisac adres e-
mail wspoétredaktora. Wazne: wspdtredaktor musi miec zatozone konto w systemie
teleinformatycznym NAWA na podany w okienku adres e-mail.

Aby wspodtredaktor mogt edytowad wniosek powinien nastepnie:
1. Zalogowac sie na swoje konto w systemie teleinformatycznym NAWA
2. W menu wybraé¢ "Wnioski"

3. Na liscie odnalez¢ ostatnio przydzielony do wspdétredakciji wniosek. Wniosek w kolumnie "Status"
bedzie oznaczony jako "Wspodtredagowany"

4. W kolumnie "Opcje wniosku" nalezy klikng¢ opcje "Edytuj". Ta akcja powoduje wyswietlenie wniosku
w trybie edycji.

5. Wspotredaktor moze edytowac pola we wniosku. Aby zapisa¢ wprowadzone dane w trakcie
i po zakonczeniu pracy nalezy uzy¢ przycisku ,Zapisz szkic”

6. Wspotredaktor otrzymuje wniosek do edycji na 20 minut, czas ten moze samodzielnie przedtuzy¢
uzywajgc przycisku "Przedtuz swoje prawo do edycji dokumentu" znajdujgcego sie na gorze strony,
nad formularzem wniosku.

Zapisywanie i odsytanie wniosku:

1.Po uzupetnieniu wybranych pél, wspétredaktor oddaje uprawnienia do edycji innym redaktorom,
uzywajac przycisku "Odblokuj dokument do edycji dla innych uzytkownikow", znajdujacego sie na
gbrze strony, nad formularzem wniosku.

2. Uprawnienia zostang odebrane automatycznie po uptywie 20 min od momentu rozpoczecia edycji,
o ile wspdtredaktor ich nie przedtuzy.

3. W przypadku, gdy wspoétredaktor nie odblokuje wniosku do edycji dla innych uzytkownikow
i zakonczy prace w systemie, wniosek nie zostaje odblokowany do edycji dla innych uzytkownikéw,
az do momentu uptywu czasu pozostatego mu na edycje.



