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STER — Umiedzynarodowienie szkot doktorskich — nabér 2024

Pytania i odpowiedzi (07.07.2025)

1. Zgodnie z regulaminem przyjmowania gosci zagranicznych i krajowych koszty podrézy
moggq by¢ optacone w formie refundacji na podstawie wniosku o refundacje poniesionych
przez goscia wydatkdw zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w jednostce, a do wniosku
nalezy dotaczy¢ bilety lub inne dokumenty potwierdzajace wysokosé i fakt poniesienia
wydatku. Czy taka forma rozliczenia kosztow podrézy gosci zagranicznych jest
kwalifikowalna w projekcie?

Zasady dotyczace rozliczen oséb niebedacych pracownikami Beneficjenta zostaty
opisane w p. 6.13 Podrecznika Beneficjenta, a dokumentacja potwierdzajgca wydatki
zostata wymieniona w p. 6.14 przedmiotowego Podrecznika. Podréze powinny byc
realizowane i rozliczane w oparciu o wewnetrzne regulacje Beneficjenta, z
zastrzezeniem zasad opasanych w Podreczniku.

2. Jesli mozliwa jest forma refundacji opisana w pytaniu nr 1 czy kwalifikowalna w projekcie
bedzie sytuacja, gdzie gos¢ przedstawi do refundacji bilet na kwote przewyiszajacy
zatozony budzet, a w projekcie dostanie refundacje do wysokosci kosztéw zatozonych w
projekcie? przyktadowo gos¢ wybierze drozszg pierwszg klase na przelot, a zrefundowane
zostang $rodki do wysokosci stawki zatozonej w budzecie?

Co do zasady niekwalifikowalne sg wydatki zwigzane z zakupem biletéw w pierwszej
klasie lub klasie business (zgodnie z zapisami p. 6.11 Podrecznika Beneficjenta).

Kazdy wydatek musi spetnia¢ wszystkie warunki kwalifikowalnosci wskazane w p. 6.3
Podrecznika Beneficjenta, w tym m.in. musi zostac faktycznie poniesiony, dokonany w
sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektdw z danych naktadéw oraz nalezycie udokumentowany. W sytuacji,
w ktorej uczestnik wyjazdu przedstawi np. bilet za podrdz samolotem w klasie business
(co jest niekwalifikowalne) i bedzie chciat rozliczy¢ tg podréz do wysokosci
zaplanowanej we wniosku (wydatek w klasie ekonomicznej nie zostat poniesiony tylko
zaplanowany) nie jest to mozliwe. Nie wiemy jaki bytby faktycznie poniesiony wydatek
w klasie ekonomicznej (doktadny), Beneficjent dysponuje jedynie biletem w klasie
business i potwierdzeniem zaptaty za ten bilet (wydatek nie zostat udokumentowany)
koszt podrézy nie spetnia wszystkich zasad kwalifikowalnosci.

3. W przypadku refundacji kosztéw przelotu go$ciom zagranicznym do wysokosci stawek w
budzecie czy jest wymagana dokumentacja potwierdzajgca wybér najbardziej
ekonomicznego i racjonalnego s$rodka transportu? jesli tak czy wystarczajgcym
dokumentem moze by¢ o$wiadczenie Kierownika projektu o przeprowadzeniu rozeznania
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rynku i uznania wydatku poniesionego na podrdz za racjonalny i ekonomiczny? Istnieje
obawa, ze nie bedzie mozliwe, aby uzyska¢ potwierdzenie wyboru najbardziej
ekonomicznego i racjonalnego srodka transportu bezposrednio od zagranicznych gosci

Tak, wymagana jest dokumentacja potwierdzajgca wybdr najbardziej ekonomicznego
srodka transportu. Nie wystarczy samo oswiadczenie Kierownika Projektu w tym
zakresie, konieczne jest potwierdzenie dowodami Zrodtowymi umozliwiajgcymi
niezalezng weryfikacje.

Wynika to wprost z zapiséw p. 6.13.3 i 6.13.4 Podrecznika Beneficjenta, tj.:

,Podréz musi odbywac sie najbardziej ekonomicznym i racjonalnym srodkiem
transportu publicznego.

Na Beneficjencie lezy obowigzek udowodnienia, iz wybrany srodek transportu
publicznego byt najbardziej ekonomiczny i racjonalny. Powyzsze powinno zostac
poparte przez Beneficjenta dowodami Zrédtowymi umozliwiajgcymi niezalezng
weryfikacje przez Agencje. Brak takich dowoddéw skutkowac bedzie uznaniem wydatkdéw
za niekwalifikowalne.”

4. W przypadku kosztow pobytu w hotelu gosci zagranicznych czy mozliwe jest w przypadku
wyjatkowych gosci (np. laureatdow nagrody Nobla lub innych wybitnych naukowcéw)
pokrycie kosztéw hotelu w wysokosci wyzszej niz zatozona w projekcie i finansowanie ich
czeéciowo ze Srodkéw projektu (do wysokosci stawek z budzetu) oraz czesciowo ze
srodkéw ogdlnych uczelni?

Chodzi o wzrost stawki doby hotelowej, ktéry wynika z wyzszego standardu hotelu, ktéry
jest oczekiwany przez goscia.

W przypadku posiadanych oszczednosci w projekcie i checi ich wykorzystania na pokrycie
wyzszych kosztow noclegu wynikajgcych z wiekszego standardu czy wymagana jest zgody
NAWY na taka zmiane?

Jedng z zasad kwalifikowalnos¢ wydatkow jest jego zgodnos$¢ z wnioskiem o
finansowanie Projektu. Ponadto nalezy kierowac sie zasadg racjonalnosci i efektywnosci
tj. zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadéw. Samo
wystgpienie oszczednosci w Projekcie nie powinno by¢ przestankg zwiekszania
wydatkéw w innych pozycjach budzetowych. Sytuacja realizacji Projektu réwniez nie
powinna by¢ wykorzystywana do ponoszenia zwiekszonych wydatkdéw na dany cel.
Nalezy mie¢ rowniez na wzgledzie fakt, ze budzet projekt i jego kwalifikowalnos¢ byt
weryfikowany podczas oceny merytorycznej wniosku, a liczba uzyskanych punktéw,
rowniez w tym zakresie, decydowata o Przyjeciu projektu do realizacji.

5. Zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta:
"4.5.2. Dane osobowe Uczestnikébw Projektu oraz informacje potwierdzajgce lub
warunkujace udziat w programie NAWA zbierane sg przy uzyciu dokumentéw:
1) oswiadczenie/deklaracja2 Uczestnika Projektu potwierdzajace spetnienie warunkéw
udziatu w Programie;
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2) o$wiadczenie Uczestnika Projektu dotyczace zapoznania sie z zasadami przetwarzania
danych osobowych;

3) zgoda Uczestnika Projektu na przetwarzanie danych osobowych i wizerunku;

4) formularz danych osobowych Uczestnika Projektu

Wzory ww. dokumentéw stanowig zataczniki do Podrecznika."

Jako zataczniki do Podrecznika dla projektéw finansowanych ze srodkéw krajowych
opublikowano Zat. C 1), na ktdry sktada sie Oswiadczenie Uczestnika Projektu, Klauzula
informacyjna RODO, Zgoda Uczestnika na przetwarzanie danych i wizerunku (w
zafgczeniu).

W podreczniku jest mowa o o$wiadczeniu Uczestnika Projektu dotyczgce zapoznania sie
z zasadami przetwarzania danych osobowych, natomiast wzér stanowi Klauzula w formie
tabeli bez miejsca na podpis. Czy jest jeszcze jakis wzér Oswiadczenia Uczestnika Projektu
dotyczace zapoznania sie z zasadami przetwarzania danych osobowych? Czy wystarczy
podpisanie przez Uczestnika wzoru Klauzuli w formie tabeli?

Gdzie dostepny jest wzér formularza danych osobowych Uczestnika Projektu?

Dzien dobry, dostarczenie danych uczestnikdéw przez RMU dot. takze Srodkéw krajowych?
Jesli tak, to jakie dane bedg potrzebne?

Nie ma innego wzoru oswiadczenia uczestnika projektu w zakresie zapoznania sie z
zasadami dot. przetwarzania danych osobowych. Wystarczy jak uczestnicy podpiszg sie
pod klauzulg informacyjna NAWA.

Za formularz danych osobowych mozna uznac tabele z danymi uczestnika z dokumentu
Oswiadczenie uczestnika projektu (pod zdaniem ,,Ja nizej podpisany /podpisana). Z tym,
ze przygotowujemy dla beneficjantéw programu elektroniczny raport merytoryczny
uczestnikdw projektu, do ktérego bedg Panstwo wprowadza¢ dane wszystkich
uczestnikdw projektu i przesyta¢ wraz z raportem czesciowym. Planowany zakres
danych jest bardzo ograniczony nie mniej jednak szerszy niz to wynika oswiadczenia, o
ktorym napisatem powyzej. Tak wiec zakres danych bedzie nastepujacy:

Imie

Nazwisko

Numer dowodu tozsamosci
Funkcja w projekcie beneficjenta
Ptec

Kraj pochodzenia

Adres email

6. W przypadku podpisywania uméw z Uczestnikami wyjazdu czy jedynym obowigzujacym
wzorem dokumentdéw jest Zat.1C wraz z klauzulg informacyjng w formie tabeli (z
zatacznika)? Nie zostaty opublikowane w tym naborze wzory uméw z uczestnikami,
certyfikatow, rozliczenia finansowego wyjazdu. Czy to oznacza, ze jest tutaj dowolnosé,
jesli chodzi o stosowanie dokumentdw z poprzedniej edycji (z wyjatkiem aktualnego
wzoru dokumentu klauzuli informacyjnej RODO)?
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Nie ma innych obowigzujgcych wzorow ponad te bedgce zatgcznikami do podrecznika.
Zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta (pkt 4.5.3) Zawieranie umow z Uczestnikami
Projektu ma charakter fakultatywny. Nie mniej jednak jesli chcieliby Panstwo taka
umowe zawrze¢ to musi ona zawiera¢ dane okreslone w Podreczniku w pkt. 4.5.4. Nie
stoi nic na przeszkodzie aby korzysta¢ ze wzordw z poprzednich naboréw do programu
STER (nabdr 2023) Dotyczy to takze rozliczenia finansowego wyjazdu oraz certyfikatu.
https://nawa.gov.pl/instytucje/ster-umiedzynarodowienie-szkol-
doktorskich/poprzednie-nabory/nabor-2023/dokumenty-do-pobrania

7. 1.Czy wskazane we Whniosku grupy krajow, dtugosci wyjazdow oraz ich liczbe mozna
traktowac w charakterze szacunkowym i nie muszg odpowiada¢ doktadnie mobilnosciom
realizowanym przez doktorantéw w ramach finansowania z NAWA.

2. Czy dofinansowanie mobilnosci do innych grup krajow oraz o innej dtugosci trwania niz
wynika to z 'budzetu szczegétowego Projektu w ramach wydatkéw ryczattowych' bedzie
uznane za koszt kwalifikowany czy moze wymaga karty zmian pod warunkiem, ze zmianie
podlegajg tylko i wytgcznie pozycje w ramach zadania, a nie catkowita 'suma kosztow w
ramach wydatkow ryczattowych' catego zadania 2.

3. Dodatkowo w $wietle zapisdw w podreczniku beneficjenta str. 136 uprzejmie prosze o
wyjasnienie czy zmiana liczby jednostek, tj. liczby mobilnosci oraz wyjazdéw do
poszczegblnych grup krajdw, w ramach zadania rozliczanego w formie stawek
ryczattowych nie wymaga wprowadzenia karty zmian, pod warunkiem, ze 'suma kosztéw
w ramach wydatkéw ryczattowych' dla danego zadania pozostaje niezmienna lub zmiana
miesci sie w dopuszczalnym limicie przesuniecia do 10% wartosci zadania.

Zgodnie z zapisami podrecznika pkt 13.2.3 ,W ramach zadania przesuniecia sg
dozwolone bez ograniczen, z wytgczeniem stawek ryczattowych, o ile nie naruszajg zasad
okreslonych dla przesunie¢ miedzy zadaniami, o ktérych mowa w punkcie powyze;.
Wszelkie zmiany w budzecie dotyczace stawek ryczattowych wymagajg karty zmian.”
Niestety wyjazdy stazowe sg rozliczane na podstawie stawek ryczattowych tak wiec nie
ma mozliwosci dowolnego przesuwania kosztéw pomiedzy pozycjami w ramach zadan
dot. stazy naukowych. Oznacza to, ze muszg sie Panstwo trzymac zatozen z wniosku i
wszelkie zmiany w pozycjach dot. kosztéw podrdzy (pomiedzy grupami krajow) jak i dot.
kosztédw utrzymania musza by¢ zgtaszane kartg zmian.

Takie same zasady obowigzujg w przypadku przesunie¢ pomiedzy zadaniami do
wysokosci 10% wartosci zadania (pkt 13.2.2).

Oprodcz stazy naukowych stawkami ryczattowymi rozliczane sg takze stypendia dla
doktorantow. Tak wiec w ich przypadku réwniez obowigzujg analogiczne zasady.

8. Termin stazu to 01.07 - 31.08.2025 (w tym wliczone dwa dni na podréz)
Mamy watpliwos$¢ co do wyptaty stawki dla stazystéw, ktérzy beda realizowaé mobilnosé
zagraniczng do Franciji:
1 miesigc petny (01.07 - 01.08) oraz 1 miesigc niepetny, ale powyzej 15 dni wiec
wyptacona stawka powinna by¢ za dwa miesigce


https://nawa.gov.pl/instytucje/ster-umiedzynarodowienie-szkol-doktorskich/poprzednie-nabory/nabor-2023/dokumenty-do-pobrania
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10.

czy 1 miesigc petny (01.07 - 01.08) oraz 30 dni (31.08) oraz 1 dzier (01.08) wtedy za dwa
miesigce i jeden dzien.

2. Termin stazu to 28.06 - 30.09.2025
3 miesigce petne (28.06 - 28.09) oraz 2 dni czyli 3 stawki petne i pot stawki za 1 miesiac.

Prosze o informacije, ktéry sposéb liczenia czasu trwania stazu w pkt. 1 jest poprawny oraz
czy w pkt. 2 czas stazu jest poprawnie policzony?

Zgodnie z zapisami aktualnego podrecznika beneficjenta :

6.9.10. Stawka miesieczna liczona jest od dnia rozpoczecia mobilnosci, przy czym za
miesigc rozumie sie petne 30 dni kalendarzowych.

6.9.11. Obliczajgc stawke dzienng lub miesieczng nalezy uwzgledni¢ dni na dojazdy, ale
w ilosci nie przekraczajgcej dwdch dni (facznie na dojazd i powrdt).

Tak wiec wyglada to troche inaczej niz byto to w poprzednich edycjach programu (tam
obowigzywata definicja miesigca z KC)

Wszystko zalezy jak Panstwo okreslicie zasady w regulaminie przyznawania stazu. Wg.
mnie staz z pkt nr 1 trwa 60 dni (odjgtem dodane przez Panstwa 2 dni na podrdz
poniewaz ten zapis z podrecznika z pkt 6.9.11 miata na celu utatwienie kwalifikowania
do finansowania w ramach projektu wyjazdéw trwajgcych np. tylko 28 dni) a wiec
powinien by¢ wyptacony ryczatt za dwa miesigce. Doliczenie tych dwu dni na podroz
tylko po to aby doliczy¢ pot stawki za pobyt bytoby moim zdaniem naduzyciem.

W drugim przypadku czas stazu to 95 dni kalendarzowych (nie wiem czy doliczyli tu
Panstwo te dwa dni na podrdz czy nie) tak wiec zgodnie z zapisami podrecznika
doktorantowi nalezy sie wyptata ryczattu za 3 miesigce i dodatkowo za pétmiesigca.

Czy umowa przewiduje kary je$li tak to jakie za niezrealizowanie wskaznikow w projekcie

Tak. Trzeba sie liczy¢ w takiej sytuacji (nieosiggniety wskaznik), w koricowym rozliczeniu
projektu, z proporcjonalng redukcjg wydatkéw kwalifikowalnych powigzanych z danym
wskaznikiem i wezwaniem do zwroty srodkéw (pkt 3.2.4 Podrecznika Beneficjenta ,W
trakcie realizacji Projektu Beneficjent zobowigzany jest do monitorowania i pomiaru
realizacji wskazanych we Wniosku wskaznikéw (aby mdc oceni¢ na ile cel zostat
osiggniety na zakoriczenie realizacji Projektu). Nieosiggniecie przez Beneficjenta
zaplanowanych we Whniosku wskaznikéw bedg skutkowaty proporcjonalng redukcja
wydatkow kwalifikowalnych powigzanych z danym wskaznikiem i wezwaniem do zwroty
Srodkow.”).

Prosimy o doprecyzowanie informacji zawartych w Przewodniku dla Beneficjenta
(instytucji) dot. kwestii rozliczania ustug i materiatébw ponoszonych na rzecz realizacji
projektu w oparciu o noty wewnetrzne.

Konkretnie chodzi nam o:
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a)

ustugi poligraficzne: sktad i druk materiatbw promocyjnych, certyfikatéw, itp. —
m.in. w ramach realizacji Zadan 3, 4 i 11, wykonywane przez wew. Wydawnictwo
beneficjenta
b) materiaty z naszego uczelnianego Sklepu Internetowego, m.in. dla potrzeb
realizacji Zadan 5i 11
Z jednej strony obowigzujg przytoczone ponizej zapisy w Zatgczniku nr 1 do Umowy
(PODRECZNIK BENEFICJENTA - PROGRAMY DLA INSTYTUCII - NARODOWA AGENCIA
WYMIANY AKADEMICKIEJ):
6.7. ZASADY DOTYCZACE PONOSZENIA WYDATKOW W RAMACH ZAKUPOW TOWAROW |
UStUG NIEZBEDNYCH DO REALIZACJI DZIAtAN W PROJEKCIE:
6.7.1. Zakup towardw i ustug niezbednych do realizacji dziatari w Projekcie mozliwy jest
wyfacznie u wykonawcéw i dostawcdw zewnetrznych, tj. podmiotéw innych niz
Beneficjent i Partner Projektu.
6.7.2. Kategoria ta nie obejmuje zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.
6.7.3. Powierzenie wykonania ustug podmiotom zewnetrznym mozliwe jest wylgcznie,
jezeli Beneficjent nie jest w stanie wykona¢ ich samodzielnie lub ich wykonanie przez
podmiot zewnetrzny jest bardziej korzystne czy to ze wzgledéw ekonomicznych czy tez
ze wzgledu na kompetencje, skale, doswiadczenie, uprawnienia lub specjalizacje.
6.7.4. Wszelkie wydatki ponoszone w ramach zakupdw towardw i ustug niezbednych do
realizacji dziatan w Projekcie muszg by¢ ponoszone przez Beneficjenta w sposdb
gwarantujacy zachowanie przejrzystosci, efektywnosci i racjonalnosci.
6.7.5. Szczegbétowe informacje dotyczace zasad wyboru dostawcéw towardw i ustug
opisano w pkt pt. Zasady realizacji zaméwien w ramach projektu.

Naszym zdaniem pPunkty 6.7.1i 6.7.3. wykluczajg sie wzajemnie.

Ponadto, chodzi nam przy tych zleceniach/ustugach/materiatach podanych na wstepie, o
zakres dziatan ktory jestesmy jako Beneficjent w stanie wykona¢ samodzielnie i bardziej
ekonomicznie niz wykonawca zewnetrzny. Dodatkowo, zgodnie z przepisami wewn.: nie
jest mozliwe zlecanie na zewnatrz ustug, ktére moze wykona¢ nasze Wydawnictwo —
ewentualne zlecenie ustugi poligraficznej poza Uczelnig wymaga kazdorazowo zgody
rektora/kwestora, opartej na otrzymanej z Wydawnictwa deklaracji o braku mozliwosci
wykonania zlecenia.

Kolejny przyktad spodziewanego kosztu wewnetrznego: za wynajem sal dla potrzeb
realizacji projektu (spotkania i wydarzenia projektowe na terenie uczelni-beneficjenta
projektu) réwniez mozemy spodziewad sie not wewnetrznych. Wynajem pomieszczen na
te cele poza Uczelnig bytby absolutnie nieekonomicznym i nierealnym od strony
praktycznej i logistycznej.

Z drugiej strony, juz na etapie wnioskowania, w opisie planowanych zadan i orientacyjnej
kalkulacji kosztéw, deklarowalismy cheé korzystania z oferty tych jednostek, jako opcji
najbardziej ekonomicznej (bez VATu i kosztéw transportu zamdwienia).
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11.

Zapisy punktow 6.7.1 i 6.7.3. nie wykluczaja sie, a jedynie wskazujg, ze nie mozna
zakupi¢ towaru lub ustugi od Beneficjenta / ewentualnie jednostki podlegtej
Beneficjentowi (od samego siebie) czy od Partnera (bytoby to sprzeczne z zasadami
partnerstwa) oraz nie nalezy zleca¢ zakupu towaréw lub ustug podmiotom
zewnetrznym jesli nie jest to korzystne lub Beneficjent moze wykonac to samodzielnie.
Nalezy przy tym zaznaczy¢, ze dostarczenie towaru lub wykonanie ustugi przez
Beneficjenta nie moze wigzac sie z osiggnieciem zysku.

Z racji tego, ze dostarczenie towardw i wykonie ustug przez Beneficjenta we wfasnym
zakresie zostato przewidziane we wniosku o finansowanie i jak Panstwo wskazujg jest to
zgodne z uregulowaniami wew. Beneficjenta i bardziej ekonomiczne, w tym przypadku
mozliwe jest rozliczenie tych wydatkéw przy uzyciu not wewnetrznych (bez marzy).

Prosimy o informacje czy w ramach rzeczywistych kosztéw przyjazdu oséb z zagranicy,
bioracych udziat w zaplanowanych dziataniach projektowych, mozemy rozliczy¢ transfer
lotniskowy (chodzi nam przede wszystkim o odbidr przez dedykowang firme wybrang w
ramach rozeznania cenowego np. prezenterdw i ekspertdw z zagranicy, prezentujacych
sesje, warsztaty, kursy itp., czesto o dziwnych porach i bez mozliwosci bezpiecznego
dotarcia do nas transportem publicznym), oraz koszt wiz (oczywiscie w ramach
dostepnych srodkéw). W naszej interpretaciji jest to koszt podroézy.

Kazdy wydatek rzeczywisty musi spetniac¢ ogdlne warunki kwalifikowalnosci wskazane w
p. 6.3 Podrecznika Beneficjenta. W tym m.in. wydatek powinien zosta¢ uwzgledniony
we wniosku o finansowanie. Zasady dotyczace ponoszenia wydatkéw na koszty podrozy
i utrzymania rozliczanych na podstawie wydatkow rzeczywistych zostaty opisane w p.
6.11 Podrecznika Beneficjanta, a te odnoszace sie do 0sdb niebedacych pracownikami
Beneficjenta zostaty opisane w p. 6.13 Podrecznika Beneficjenta. Nalezy zwrdcié uwage,
ze uzycie takséwki dla celéw Projektu jest co do zasady kosztem niekwalifikowanym, z
wyjatkiem uzasadnionych przypadkow, gdy na danej trasie nie ma mozliwosci przejazdu
transportem publicznym. Wystgpienie uzasadnionych przestanek, o ktérych mowa
powyzej powinno zosta¢ poparte przez Beneficjenta dowodami Zrédtowymi
umozliwiajgcymi niezalezng weryfikacje przez Agencje faktu zaistnienia tychze
przestanek. Brak takich dowodow skutkowa¢ bedzie uznaniem wydatkéw za
niekwalifikowalne. Wydatki dot. wiz i przejazdu z lotniska mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne w ramach rozliczanych delegacji, jesli bedg spetnia¢ wszystkie warunki
kwalifikowalnosci wydatkdw.

Nalezy mie¢ réwniez na wzgledzie, ze jesli transfer lotniskowy zostanie zlecony jako
ustuga firmie zewnetrznej to te wydatki muszg by¢ ponoszone przez Beneficjenta w
sposdb gwarantujacy zachowanie przejrzystosci, efektywnosci i racjonalnosci.
Szczegdtowe informacje dotyczgce zasad wyboru dostawcdw towardw i ustug opisano
w pkt 5 pt. Zasady realizacji zamowien w ramach projektu Podrecznika Beneficjenta
(zgodnie z p. 6.7 Podrecznika Beneficjenta). Natomiast dokumenty potwierdzajgce
wydatki, warunkujgce uznanie wydatkow za kwalifikowalne na zakup towardéw i ustug
niezbednych do realizacji dziatan w projekcie zostaty wskazane w p. 6.8 Podrecznika
Beneficjenta.
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13.

Prosimy o informacje czy / jak mozna, a jesli tak to jakim dokumentem raportowac,
przekazanie jakiej$ kwoty budzetu projektu do Samorzadu Doktorantéw
wspotrealizujgcego dziatania projektowe. Czy wystarczytaby nota wewnetrzna z
numerem dziatania? Czy mozliwe jest wynagrodzenie takich oséb na podstawie umowy
cywilno-prawnej (dodatek do wynagrodzenia nie jest mozliwy w ich przypadku, bo nie s3
zatrudnieni, otrzymuja jedynie stypendium doktoranckie).

Zgodnie z p. Ill. Podmioty uprawnione Ogtoszenia o naborze wnioskéw o udziat w
programie nr 10/2024 z dnia 20.05.2024 r., w Programie nie dopuszcza sie realizacji
projektu w formule partnerskiej. Zatem nie ma podstawy, ani mozliwosci przekazywania
srodkow finansowych do innych podmiotéw na realizacje dziatan w projekcie. Wszystkie
wydatki zwigzane z realizacjq dziatan projektowych ponosi Beneficjent.

Ponadto zgodnie z p. V. Ogtoszenia o naborze, doktoranci stanowig grupe uczestnikow
projektu, do ktérych kierowane jest wsparcie stypendialne oraz wsparcie zagranicznej
mobilnosci (wydatki rozliczane na podstawie zryczattowanych stawek).

Z pytania nie wynika jakie dziatania dopuszczone w Ogtoszeniu o naborze mieliby
realizowac¢ doktoranci, aby celowe byto rozliczanie wydatkéw zwigzanych z ich
wynagrodzeniami.

W odniesieniu do zapisu (str 3) ,,Wydatek jest kwalifikowany, jezeli (...) 9) jest poparty
dowodami ksiegowymi i wykazany w dokumentacji finansowej i ewidencji ksiegowej" oraz
(str. 13) "Podréze i utrzymanie - wydatki rzeczywiste" "a) rozliczane na podstawie
wydatkow rzeczywistych dotyczy: delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow,
promotoréw oraz oséb prowadzacych zajecia lub wyktady” — prosimy o doprecyzowanie,
jak interpretowac te zapisy w kontekscie realizacji zadania polegajacego na organizacji
przyjazdu do Polski oraz pobytu 12 profesoréw z zagranicznych uczelni, ktérzy beda
prowadzi¢ wyktady i/lub konsultacje.

Wykonawcg tego zadania bedzie zewnetrzna firma, wytoniona zgodnie z ustawa Prawo
zamowien publicznych (PZP), a Beneficjent wybierze najkorzystniejszg oferte na realizacje
catosci zadania. W zwigzku z powyzszym prosimy o potwierdzenie, czy wystarczajacym
dowodem poniesienia i kwalifikowalnosci wydatku mogg by¢ zbiorcze faktury wystawione
przez wykonawce, obejmujgce tgcznie: organizacje transportu, noclegdw,
przeprowadzenie wyktaddw/konsultacji oraz wynagrodzenie profesoréw wizytujacych.
Biorac pod uwage, ze w tym zadaniu Beneficjent nie wystawia delegacji krajowych ani
zagranicznych dla kadry i nie korzysta ze zryczattowanych stawek okreslonych w
Podreczniku Beneficjenta, prosimy o potwierdzenie, czy wspomniana faktura zbiorcza
bedzie uznana za wyczerpujgcy dokument ksiegowy, spetfniajagcy wymogi
kwalifikowalnosci wydatkdw.

Wszystko zalezy od tego w jaki sposdb planujg Paistwo organizacje zadnia i rozliczanie
tych wydatkow w Projekcie oraz jakie majg Paniistwo uregulowania wewnetrzne w tym
zakresie.
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16.

Na slajdzie 13 i 14 prezentacji odniesiono sie do wydatkow dotyczgcych stricte podrozy
i utrzymania ponoszonych na podstawie wydatkow rzeczywistych, a sposob ich
dokumentowania wskazano na slajdzie 15. Jest to zgodne z zapisami p. 6.11 — 6.14
Podrecznika Beneficjenta.

Natomiast Panstwo wskazujg na zlecenie na zewngtrz kompleksowej ustugi organizacji
przyjazdu, pobytu i wyktadu/konsultacji 12 profesoréw zagranicznych. W tym przypadku
zastosowanie bedg miaty zapisy ze slajdéw 11-12, co znajduje odzwierciedlenie w p. 6.7
i 6.8 Podrecznika Beneficjenta.

Zatem wydatek ten moze zosta¢ wykazany na fakturze, jednak poszczegdlne sktadowe
(przyjazd, pobyt, wynagrodzenie za przeprowadzony wyktad) powinny zostac
uwidocznione wraz z kosztem jednostkowym na osobe, w celu oceny racjonalnosci
wydatku oraz zgodnosci rozliczenia z zapisami zawartej z Wykonawcg Umowy.

W nawigzaniu do zapisu: ,,W przypadku zamieszczenia przez Wnioskodawce w budzecie
Projektu wydatkdéw, wpisujacych sie w kategorie wydatkdw niekwalifikowanych, takie
pozycje budzetowe bedy stanowi¢ wydatki niekwalifikowane i nie bedg uznawane na
etapie rozliczenia projektu, nawet jezeli zostaty zaakceptowane na etapie oceny wniosku”
— prosimy o informacje, czy w kontekscie wczesniej opisanego modelu realizacji zadania
(tj. kompleksowej organizacji przyjazdu i pobytu profesoréw zagranicznych przez
wykonawce zewnetrznego, rozliczanego na podstawie faktur zbiorczych) NAWA
potwierdza, ze wskazany wydatek, wykazany i zaakceptowany we wniosku, nie zostanie
uznany za niekwalifikowalny w procesie akceptacji kosztéw realizacji projektu?

Jezeli wydatki beda spetniaty warunki opisane w p. 6.3 oraz p. 6.7-6.8 Podrecznika
Beneficjenta bedg mogty zosta¢ uznane za kwalifikowalne. Jesli natomiast wpisza sie, w
ktorys z p. 6.21 zostang uznane za niekwalifikowalne.

W odniesieniu do zapisu z prezentacji (str. 13) dot. wydatkéw rzeczywistych i wykazu
wydatkéw niekwalifikowalnych, prosimy o informacje, czy ograniczenia te dotycza
réwniez zewnetrznego operatora realizujgcego zadanie. Czy wystarczajgce bedzie
zobowigzanie wykonawcy do dziatania w sposdb racjonalny i ekonomiczny, czy tez
Beneficjent powinien wymagaé potwierdzenia zgodnosci wydatkéw z wytycznymi? W
przypadku takiej koniecznosci — czy wystarczajgcym dowodem bedzie pisemne
o$wiadczenie wykonawcy?

W przypadku zakupu towardow i ustug niezbednych do realizacji dziatan w Projekcie u
wykonawcow i dostawcoéw zewnetrznych obowigzujg zapisy p. 6.7-6.8 Podrecznika
Beneficjenta, z uwzglednieniem p. 5 pt. Zasady realizacji zamodwien w ramach projektu.

Na slajdzie (str. 27) pt. ,Dokumentowanie stypendium”, udostepnionym w ramach
prezentacji NAWA, wskazano jako wymagane: ,dokumenty potwierdzajace udziat
Uczestnika Projektu w wymianie stypendialnej”. Czy wobec braku tego wymogu w
obowigzujgcym Podreczniku Beneficjenta do STER nabdr 2024 mozna uznaé, ze nie jest
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17.

18.

19.

20.

on wymagany na etapie rozliczania stypendidw, mimo Ze zostat zaprezentowany w
prezentacji?

Prezentacja zostata poprawiona w tym elemencie. W STER warunkiem uzyskania
stypendium nie jest wyjazd na staz. Sg to odrebne dziatania nie powigzane ze soba.

Czy wskazane na prezentacji terminy sktadania raportéw (str. 34) odnosza sie do dni
kalendarzowych czy roboczych? Przyktadowo, termin 14 dni kalendarzowych na ztozenie
raportu czesciowego za rok 2025 w praktyce oznacza jedynie 9 dni roboczych. Uprzejmie
prosimy o doprecyzowanie tej kwestii. Jednoczesnie zwracamy sie z uprzejmym
pytaniem, czy mozliwe bytoby okreslanie takich termindéw jako dni robocze.

Terminy odnoszg sie do dni kalendarzowych. Nie ma mozliwosci interpretowania tych
zapisOw inaczej.

Prosze o definicje wyjazdu stypendialnego.

Nalezy stosowac definicje analogiczng do przyjetej w jednostce beneficjenta z
zastrzezeniem dodatkowych obwarowan z ogtoszenia o naborze programu STER (okres
trwania co najmniej 30 dni kalendarzowych).

Dzien dobry, dostarczenie danych uczestnikdw przez RMU dot. takze srodkéw krajowych?
Jesli tak, to jakie dane beda potrzebne?

Tak jak juz wspominano w odpowiedzi na pytanie nr 5 przygotowujemy elektroniczny
raport merytoryczny uczestnikow projektu, do ktdérego beda Paristwo wprowadzac dane
wszystkich uczestnikdw projektu i przesyta¢ wraz z raportem czesciowym. Planowany
zakres danych jest bardzo ograniczony nie mniej jednak szerszy niz to wynika
os$wiadczenia, o ktérym napisatem powyzej. Tak wiec zakres danych bedzie nastepujgcy:
Imie

Nazwisko

Numer dowodu tozsamosci

Funkcja w projekcie beneficjenta

Ptec

Kraj pochodzenia

Adres email

A czy jesli we wniosku o dofinasowanie wpisaliSmy ogdlnie artykuty papierowe/biurowe
(kwota) to kazdy zakup powinnismy Parnstwo konkretnie uzasadni¢?

Nie ma potrzeby uzasadnia¢ kazdego zakupu. Jednak kazdy zakup musi wynikac z
podejmowanych w ramach projektu dziatan. Warto to wyjasni¢ w raporcie beneficjenta
RB poniewaz Opiekun ocenia celowo$é¢ wydatkow. Jesli artykuty biurowe stanowig
materiat szkoleniowy/do prowadzenia wyktadow to jest to uzasadniony zakup, a jesli
stuzy do celéw administracyjnych to nie jest kwalifikowany.
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21. Czyli nota wewnetrzna jest akceptowalna?

Co do zasady nota wewnetrzna jest dopuszczalna formg rozliczenia wydatku. Wazne
jednak aby przewidzieli Paiistwo taka forme rozliczenia we wniosku oraz zakup byt
uzasadniony ekonomicznie. Dodatkowe szczegdty w odpowiedzi na pytanie nr 10.

22. A czy wyjazdy na szkote letnig doktorantow sa kwalifikowane?

Niestety co do zasady ogtoszenie nie dopuszcza finansowania wyjazdéw doktorantow
innych niz staze naukowe. Tak wiec wyjazd doktorantéw na szkoty letnie/zimowe nie
jest kwalifikowanym wydatkiem w ramach programu STER.

23. Czy dobrze rozumiemy, ze przyznanie doktorantowi stypendium NAWA (5000zt/m-c) nie
jest réwnoznaczne z koniecznoscig odbycia przez niego wyjazdu stypendialnego?

Tak. Tzn stypendium nie jest w zaden sposdb zalezne od koniecznosci odbycia stazu.
Tzn. Doktorant moze otrzymac obydwie formy wsparcia (staz i stypendium) ale jedno
nie warunkuje drugiego.

24. A jesli mobilnos¢ trwa 30 dni + 2 dni na podréz to jakg stawke stosujemy? - za jeden
miesigc, czy za jeden miesigc+pot miesigca?

Co do zasady w takiej sytuacji doktorantowi nalezy sie 1,5 stawki miesiecznej. Jednak
unikatbym takich sytuacji i nie dodawat tych dodatkowych dni jesli nie jest to koniczne z
uwagi na np. zbyt krotki okres stazu (np. staz trwa 28 lub 29 dni kalendarzowych.



