
 

 

STER – Umiędzynarodowienie szkół doktorskich – nabór 2024 

Pytania i odpowiedzi (07.07.2025) 

1. Zgodnie z regulaminem przyjmowania gości zagranicznych i krajowych koszty podróży 

mogą być opłacone w formie refundacji na podstawie wniosku o refundację poniesionych 

przez gościa wydatków zgodnie z procedurami obowiązującymi w jednostce, a do wniosku 

należy dołączyć bilety lub inne dokumenty potwierdzające wysokość i fakt poniesienia 

wydatku. Czy taka forma rozliczenia kosztów podróży gości zagranicznych jest 

kwalifikowalna w projekcie? 

 

Zasady dotyczące rozliczeń osób niebędących pracownikami Beneficjenta zostały 
opisane w p. 6.13 Podręcznika Beneficjenta, a dokumentacja potwierdzająca wydatki 
została wymieniona w p. 6.14 przedmiotowego Podręcznika. Podróże powinny być 
realizowane i rozliczane w oparciu o wewnętrzne regulacje Beneficjenta, z 
zastrzeżeniem zasad opasanych w Podręczniku. 
 

2. Jeśli możliwa jest forma refundacji opisana w pytaniu nr 1 czy kwalifikowalna w projekcie 

będzie sytuacja, gdzie gość przedstawi do refundacji bilet na kwotę przewyższającą 

założony budżet, a w projekcie dostanie refundację do wysokości kosztów założonych w 

projekcie? przykładowo gość wybierze droższą pierwszą klasę na przelot, a zrefundowane 

zostaną środki do wysokości stawki założonej w budżecie? 

 

Co do zasady niekwalifikowalne są wydatki związane z zakupem biletów w pierwszej 

klasie lub klasie business (zgodnie z zapisami p. 6.11 Podręcznika Beneficjenta). 

Każdy wydatek musi spełniać wszystkie warunki kwalifikowalności wskazane w p. 6.3 

Podręcznika Beneficjenta, w tym m.in. musi zostać faktycznie poniesiony, dokonany w 

sposób przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania 

najlepszych efektów z danych nakładów oraz należycie udokumentowany. W sytuacji, 

w której uczestnik wyjazdu przedstawi np. bilet za podróż samolotem w klasie business 

(co jest niekwalifikowalne) i będzie chciał rozliczyć tą podróż do wysokości 

zaplanowanej we wniosku (wydatek w klasie ekonomicznej nie został poniesiony tylko 

zaplanowany) nie jest to możliwe. Nie wiemy jaki byłby faktycznie poniesiony wydatek 

w klasie ekonomicznej (dokładny), Beneficjent dysponuje jedynie biletem w klasie 

business i potwierdzeniem zapłaty za ten bilet (wydatek nie został udokumentowany) 

koszt podróży nie spełnia wszystkich zasad kwalifikowalności. 

 

3. W przypadku refundacji kosztów przelotu gościom zagranicznym do wysokości stawek w 
budżecie czy jest wymagana dokumentacja potwierdzająca wybór najbardziej 
ekonomicznego i racjonalnego środka transportu? jeśli tak czy wystarczającym 
dokumentem może być oświadczenie Kierownika projektu o przeprowadzeniu rozeznania 



 

rynku i uznania wydatku poniesionego na podróż za racjonalny i ekonomiczny? Istnieje 
obawa, że nie będzie możliwe, aby uzyskać potwierdzenie wyboru najbardziej 
ekonomicznego i racjonalnego środka transportu bezpośrednio od zagranicznych gości 

Tak, wymagana jest dokumentacja potwierdzająca wybór najbardziej ekonomicznego 

środka transportu. Nie wystarczy samo oświadczenie Kierownika Projektu w tym 

zakresie, konieczne jest potwierdzenie dowodami źródłowymi umożliwiającymi 

niezależną weryfikację. 

Wynika to wprost z zapisów p. 6.13.3 i 6.13.4 Podręcznika Beneficjenta, tj.: 

„Podróż musi odbywać się najbardziej ekonomicznym i racjonalnym środkiem 

transportu publicznego. 

Na Beneficjencie leży obowiązek udowodnienia, iż wybrany środek transportu 

publicznego był najbardziej ekonomiczny i racjonalny. Powyższe powinno zostać 

poparte przez Beneficjenta dowodami źródłowymi umożliwiającymi niezależną 

weryfikację przez Agencję. Brak takich dowodów skutkować będzie uznaniem wydatków 

za niekwalifikowalne.” 

 

4. W przypadku kosztów pobytu w hotelu gości zagranicznych czy możliwe jest w przypadku 

wyjątkowych gości (np. laureatów nagrody Nobla lub innych wybitnych naukowców) 

pokrycie kosztów hotelu w wysokości wyższej niż założona w projekcie i finansowanie ich 

częściowo ze środków projektu (do wysokości stawek z budżetu) oraz częściowo ze 

środków ogólnych uczelni?  

Chodzi o wzrost stawki doby hotelowej, który wynika z wyższego standardu hotelu, który 

jest oczekiwany przez gościa. 

W przypadku posiadanych oszczędności w projekcie i chęci ich wykorzystania na pokrycie 

wyższych kosztów noclegu wynikających z większego standardu czy wymagana jest zgody 

NAWY na taką zmianę? 

 

Jedną z zasad kwalifikowalność wydatków jest jego zgodność z wnioskiem o 

finansowanie Projektu. Ponadto należy kierować się zasadą racjonalności i efektywności 

tj. zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów. Samo 

wystąpienie oszczędności w Projekcie nie powinno być przesłanką zwiększania 

wydatków w innych pozycjach budżetowych. Sytuacja realizacji Projektu również nie 

powinna być wykorzystywana do ponoszenia zwiększonych wydatków na dany cel. 

Należy mieć również na względzie fakt, że budżet projekt i jego kwalifikowalność był 

weryfikowany podczas oceny merytorycznej wniosku, a liczba uzyskanych punktów, 

również w tym zakresie, decydowała o Przyjęciu projektu do realizacji. 

 
5. Zgodnie z Podręcznikiem Beneficjenta:  

"4.5.2. Dane osobowe Uczestników Projektu oraz informacje potwierdzające lub 

warunkujące udział w programie NAWA zbierane są przy użyciu dokumentów: 

1) oświadczenie/deklaracja2 Uczestnika Projektu potwierdzające spełnienie warunków 

udziału w Programie; 



 

2) oświadczenie Uczestnika Projektu dotyczące zapoznania się z zasadami przetwarzania 

danych osobowych; 

3) zgoda Uczestnika Projektu na przetwarzanie danych osobowych i wizerunku; 

4) formularz danych osobowych Uczestnika Projektu 

Wzory ww. dokumentów stanowią załączniki do Podręcznika." 

Jako załączniki do Podręcznika dla projektów finansowanych ze środków krajowych 

opublikowano Zał. C 1), na który składa się Oświadczenie Uczestnika Projektu, Klauzula 

informacyjna RODO, Zgoda Uczestnika na przetwarzanie danych i wizerunku (w 

załączeniu). 

W podręczniku jest mowa o oświadczeniu Uczestnika Projektu dotyczące zapoznania się 

z zasadami przetwarzania danych osobowych, natomiast wzór stanowi Klauzula w formie 

tabeli bez miejsca na podpis. Czy jest jeszcze jakiś wzór Oświadczenia Uczestnika Projektu 

dotyczące zapoznania się z zasadami przetwarzania danych osobowych? Czy wystarczy 

podpisanie przez Uczestnika wzoru Klauzuli w formie tabeli? 

Gdzie dostępny jest wzór formularza danych osobowych Uczestnika Projektu?  

 

Dzień dobry, dostarczenie danych uczestników przez RMU dot. także środków krajowych? 

Jeśli tak, to jakie dane będą potrzebne? 

 

Nie ma innego wzoru oświadczenia uczestnika projektu w zakresie zapoznania się z 

zasadami dot. przetwarzania danych osobowych. Wystarczy jak uczestnicy podpiszą się 

pod klauzulą informacyjna NAWA.  

Za formularz danych osobowych można uznać tabelę z danymi uczestnika z dokumentu 

Oświadczenie uczestnika projektu (pod zdaniem „Ja niżej podpisany /podpisana). Z tym, 

że przygotowujemy dla beneficjantów programu elektroniczny raport merytoryczny 

uczestników projektu, do którego będą Państwo wprowadzać dane wszystkich 

uczestników projektu i przesyłać wraz z raportem częściowym. Planowany zakres 

danych jest bardzo ograniczony nie mniej jednak szerszy niż to wynika oświadczenia, o 

którym napisałem powyżej. Tak wiec zakres danych będzie następujący:  

Imię 

Nazwisko 

Numer dowodu tożsamości 

Funkcja w projekcie beneficjenta 

Płeć 

Kraj pochodzenia 

Adres email  

6. W przypadku podpisywania umów z Uczestnikami wyjazdu czy jedynym obowiązującym 

wzorem dokumentów jest Zał.1C wraz z klauzulą informacyjną w formie tabeli (z 

załącznika)? Nie zostały opublikowane w tym naborze wzory umów z uczestnikami, 

certyfikatów, rozliczenia finansowego wyjazdu. Czy to oznacza, że jest tutaj dowolność, 

jeśli chodzi o stosowanie dokumentów z poprzedniej edycji (z wyjątkiem aktualnego 

wzoru dokumentu klauzuli informacyjnej RODO)? 



 

Nie ma innych obowiązujących wzorów ponad te będące załącznikami do podręcznika. 

Zgodnie z Podręcznikiem Beneficjenta (pkt 4.5.3) Zawieranie umów z Uczestnikami 

Projektu ma charakter fakultatywny. Nie mniej jednak jeśli chcieliby Państwo taka 

umowę zawrzeć to musi ona zawierać dane określone w Podręczniku w pkt. 4.5.4. Nie 

stoi nic na przeszkodzie aby korzystać ze wzorów z poprzednich naborów do programu 

STER (nabór 2023) Dotyczy to także rozliczenia finansowego wyjazdu oraz certyfikatu. 

https://nawa.gov.pl/instytucje/ster-umiedzynarodowienie-szkol-

doktorskich/poprzednie-nabory/nabor-2023/dokumenty-do-pobrania 

 

7. 1.Czy wskazane we Wniosku grupy krajów, długości wyjazdów oraz ich liczbę można 

traktować w charakterze szacunkowym i nie muszą odpowiadać dokładnie mobilnościom 

realizowanym przez doktorantów w ramach finansowania z NAWA. 

2. Czy dofinansowanie mobilności do innych grup krajów oraz o innej długości trwania niż 

wynika to z 'budżetu szczegółowego Projektu w ramach wydatków ryczałtowych' będzie 

uznane za koszt kwalifikowany czy może wymaga karty zmian pod warunkiem, że zmianie 

podlegają tylko i wyłącznie pozycje w ramach zadania, a nie całkowita 'suma kosztów w 

ramach wydatków ryczałtowych' całego zadania 2. 

3. Dodatkowo w świetle zapisów w podręczniku beneficjenta str. 136 uprzejmie proszę o 

wyjaśnienie czy zmiana liczby jednostek, tj. liczby mobilności oraz wyjazdów do 

poszczególnych grup krajów, w ramach zadania rozliczanego w formie stawek 

ryczałtowych nie wymaga wprowadzenia karty zmian, pod warunkiem, że 'suma kosztów 

w ramach wydatków ryczałtowych' dla danego zadania pozostaje niezmienna lub zmiana 

mieści się w dopuszczalnym limicie przesunięcia do 10% wartości zadania. 

 

Zgodnie z zapisami podręcznika pkt 13.2.3 „W ramach zadania przesunięcia są 

dozwolone bez ograniczeń, z wyłączeniem stawek ryczałtowych, o ile nie naruszają zasad 

określonych dla przesunięć między zadaniami, o których mowa w punkcie powyżej. 

Wszelkie zmiany w budżecie dotyczące stawek ryczałtowych wymagają karty zmian.” 

Niestety wyjazdy stażowe są rozliczane na podstawie stawek ryczałtowych tak wiec nie 

ma możliwości dowolnego przesuwania kosztów pomiędzy pozycjami w ramach zadań 

dot. staży naukowych. Oznacza to, że muszą się Państwo trzymać założeń z wniosku i 

wszelkie zmiany w pozycjach dot. kosztów podróży (pomiędzy grupami krajów) jak i dot. 

kosztów utrzymania musza być zgłaszane kartą zmian.  

Takie same zasady obowiązują w przypadku przesunięć pomiędzy zadaniami do 

wysokości 10% wartości zadania (pkt 13.2.2).  

Oprócz staży naukowych stawkami ryczałtowymi rozliczane są także stypendia dla 

doktorantów. Tak więc w ich przypadku również obowiązują analogiczne zasady.  

 

 

8. Termin stażu to 01.07 - 31.08.2025 (w tym wliczone dwa dni na podróż) 

Mamy wątpliwość co do wypłaty stawki dla stażystów, którzy będą realizować mobilność 

zagraniczną do Francji: 

1 miesiąc pełny (01.07 - 01.08) oraz 1 miesiąc niepełny, ale powyżej 15 dni więc 

wypłacona stawka powinna być za dwa miesiące  

https://nawa.gov.pl/instytucje/ster-umiedzynarodowienie-szkol-doktorskich/poprzednie-nabory/nabor-2023/dokumenty-do-pobrania
https://nawa.gov.pl/instytucje/ster-umiedzynarodowienie-szkol-doktorskich/poprzednie-nabory/nabor-2023/dokumenty-do-pobrania


 

czy 1 miesiąc pełny (01.07 - 01.08) oraz 30 dni (31.08) oraz 1 dzień (01.08) wtedy za dwa 

miesiące i jeden dzień. 

  

2. Termin stażu to 28.06 - 30.09.2025  

3 miesiące pełne (28.06 - 28.09) oraz 2 dni czyli 3 stawki pełne i pół stawki za 1 miesiąc.  

 

Proszę o informację, który sposób liczenia czasu trwania stażu w pkt. 1 jest poprawny oraz 

czy w pkt. 2 czas stażu jest poprawnie policzony? 

 

Zgodnie z zapisami aktualnego podręcznika beneficjenta : 

6.9.10. Stawka miesięczna liczona jest od dnia rozpoczęcia mobilności, przy czym za 

miesiąc rozumie się pełne 30 dni kalendarzowych. 

6.9.11. Obliczając stawkę dzienną lub miesięczną należy uwzględnić dni na dojazdy, ale 

w ilości nie przekraczającej dwóch dni (łącznie na dojazd i powrót). 

Tak więc wygląda to trochę inaczej niż było to w poprzednich edycjach programu (tam 

obowiązywała definicja miesiąca z KC) 

Wszystko zależy jak Państwo określicie zasady w regulaminie przyznawania stażu. Wg. 

mnie staż z pkt nr 1 trwa 60 dni (odjąłem dodane przez Państwa 2 dni na podróż 

ponieważ ten zapis z podręcznika z pkt 6.9.11 miała na celu ułatwienie kwalifikowania 

do finansowania w ramach projektu wyjazdów trwających np. tylko 28 dni) a wiec 

powinien być wypłacony ryczałt za dwa miesiące. Doliczenie tych dwu dni na podróż 

tylko po to aby doliczyć pół stawki za pobyt byłoby moim zdaniem nadużyciem.  

 

W drugim przypadku czas stażu to 95 dni kalendarzowych (nie wiem czy doliczyli tu 

Państwo te dwa dni na podróż czy nie) tak więc zgodnie z zapisami podręcznika 

doktorantowi należy się wypłata ryczałtu za 3 miesiące i dodatkowo za półmiesiąca. 

 

9. Czy umowa przewiduje kary jeśli tak to jakie za niezrealizowanie wskaźników w projekcie 

 

Tak. Trzeba się liczyć w takiej sytuacji (nieosiągnięty wskaźnik), w końcowym rozliczeniu 

projektu, z proporcjonalną redukcją wydatków kwalifikowalnych powiązanych z danym 

wskaźnikiem i wezwaniem do zwroty środków (pkt 3.2.4 Podręcznika Beneficjenta „W 

trakcie realizacji Projektu Beneficjent zobowiązany jest do monitorowania i pomiaru 

realizacji wskazanych we Wniosku wskaźników (aby móc ocenić na ile cel został 

osiągnięty na zakończenie realizacji Projektu). Nieosiągnięcie przez Beneficjenta 

zaplanowanych we Wniosku wskaźników będą skutkowały proporcjonalną redukcją 

wydatków kwalifikowalnych powiązanych z danym wskaźnikiem i wezwaniem do zwroty 

środków.”). 

 

10. Prosimy o doprecyzowanie informacji zawartych w Przewodniku dla Beneficjenta 

(instytucji) dot. kwestii rozliczania usług i materiałów ponoszonych na rzecz realizacji 

projektu w oparciu o noty wewnętrzne.  

Konkretnie chodzi nam o: 



 

a) usługi poligraficzne: skład i druk materiałów promocyjnych, certyfikatów, itp. – 

m.in. w ramach realizacji Zadań 3, 4 i 11, wykonywane przez wew. Wydawnictwo 

beneficjenta 

b) materiały z naszego uczelnianego Sklepu Internetowego, m.in. dla potrzeb 

realizacji Zadań 5 i 11 

Z jednej strony obowiązują przytoczone poniżej zapisy w Załączniku nr 1 do Umowy 

(PODRĘCZNIK BENEFICJENTA - PROGRAMY DLA INSTYTUCJI - NARODOWA AGENCJA 

WYMIANY AKADEMICKIEJ): 

6.7. ZASADY DOTYCZĄCE PONOSZENIA WYDATKÓW W RAMACH ZAKUPÓW TOWARÓW I 

USŁUG NIEZBĘDNYCH DO REALIZACJI DZIAŁAŃ W PROJEKCIE:  

6.7.1. Zakup towarów i usług niezbędnych do realizacji działań w Projekcie możliwy jest 

wyłącznie u wykonawców i dostawców zewnętrznych, tj. podmiotów innych niż 

Beneficjent i Partner Projektu.  

6.7.2. Kategoria ta nie obejmuje zakupu środków trwałych oraz wartości niematerialnych 

i prawnych.  

6.7.3. Powierzenie wykonania usług podmiotom zewnętrznym możliwe jest wyłącznie, 

jeżeli Beneficjent nie jest w stanie wykonać ich samodzielnie lub ich wykonanie przez 

podmiot zewnętrzny jest bardziej korzystne czy to ze względów ekonomicznych czy też 

ze względu na kompetencję, skalę, doświadczenie, uprawnienia lub specjalizację.  

6.7.4. Wszelkie wydatki ponoszone w ramach zakupów towarów i usług niezbędnych do 

realizacji działań w Projekcie muszą być ponoszone przez Beneficjenta w sposób 

gwarantujący zachowanie przejrzystości, efektywności i racjonalności.  

6.7.5. Szczegółowe informacje dotyczące zasad wyboru dostawców towarów i usług 

opisano w pkt pt. Zasady realizacji zamówień w ramach projektu. 

 

Naszym zdaniem pPunkty 6.7.1 i 6.7.3. wykluczają się wzajemnie.  

Ponadto, chodzi nam przy tych zleceniach/usługach/materiałach podanych na wstępie, o 

zakres działań który jesteśmy jako Beneficjent w stanie wykonać samodzielnie i bardziej 

ekonomicznie niż wykonawca zewnętrzny. Dodatkowo, zgodnie z przepisami wewn.: nie 

jest możliwe zlecanie na zewnątrz usług, które może wykonać nasze Wydawnictwo – 

ewentualne zlecenie usługi poligraficznej poza Uczelnią wymaga każdorazowo zgody 

rektora/kwestora, opartej na otrzymanej z Wydawnictwa  deklaracji o braku możliwości 

wykonania zlecenia. 

 

Kolejny przykład spodziewanego kosztu wewnętrznego: za wynajem sal dla potrzeb 

realizacji projektu (spotkania i wydarzenia projektowe na terenie uczelni-beneficjenta 

projektu) również możemy spodziewać się not wewnętrznych. Wynajem pomieszczeń na 

te cele poza Uczelnią byłby absolutnie nieekonomicznym i nierealnym od strony 

praktycznej i logistycznej. 

 

Z drugiej strony, już na etapie wnioskowania, w opisie planowanych zadań i orientacyjnej 

kalkulacji kosztów, deklarowaliśmy chęć korzystania z oferty tych jednostek, jako opcji 

najbardziej ekonomicznej (bez VATu i kosztów transportu zamówienia). 
 



 

Zapisy punktów 6.7.1 i 6.7.3. nie wykluczają się, a jedynie wskazują, że nie można 

zakupić towaru lub usługi od Beneficjenta / ewentualnie jednostki podległej 

Beneficjentowi (od samego siebie) czy od Partnera (byłoby to sprzeczne z zasadami 

partnerstwa) oraz nie należy zlecać zakupu towarów lub usług podmiotom 

zewnętrznym jeśli nie jest to korzystne lub Beneficjent może wykonać to samodzielnie. 

Należy przy tym zaznaczyć, że dostarczenie towaru lub wykonanie usługi przez 

Beneficjenta nie może wiązać się z osiągnieciem zysku. 

Z racji tego, że dostarczenie towarów i wykonie usług przez Beneficjenta we własnym 

zakresie zostało przewidziane we wniosku o finansowanie i jak Państwo wskazują jest to 

zgodne z uregulowaniami wew. Beneficjenta i bardziej ekonomiczne, w tym przypadku 

możliwe jest rozliczenie tych wydatków przy użyciu not wewnętrznych (bez marży). 
 

11. Prosimy o informacje czy w ramach rzeczywistych kosztów przyjazdu osób z zagranicy, 

biorących udział w zaplanowanych działaniach projektowych, możemy rozliczyć transfer 

lotniskowy (chodzi nam przede wszystkim o odbiór przez dedykowaną firmę wybraną w 

ramach rozeznania cenowego np. prezenterów i ekspertów z zagranicy, prezentujących 

sesje, warsztaty, kursy itp., często o dziwnych porach i bez możliwości bezpiecznego 

dotarcia do nas transportem publicznym), oraz koszt wiz (oczywiście w ramach 

dostępnych środków). W naszej interpretacji jest to koszt podróży. 
 

Każdy wydatek rzeczywisty musi spełniać ogólne warunki kwalifikowalności wskazane w 

p. 6.3 Podręcznika Beneficjenta. W tym m.in. wydatek powinien zostać uwzględniony 

we wniosku o finansowanie. Zasady dotyczące ponoszenia wydatków na koszty podróży 

i utrzymania rozliczanych na podstawie wydatków rzeczywistych zostały opisane w p. 

6.11 Podręcznika Beneficjanta, a te odnoszące się do osób niebędących pracownikami 

Beneficjenta zostały opisane w p. 6.13 Podręcznika Beneficjenta. Należy zwrócić uwagę, 

że użycie taksówki dla celów Projektu jest co do zasady kosztem niekwalifikowanym, z 

wyjątkiem uzasadnionych przypadków, gdy na danej trasie nie ma możliwości przejazdu 

transportem publicznym. Wystąpienie uzasadnionych przesłanek, o których mowa 

powyżej powinno zostać poparte przez Beneficjenta dowodami źródłowymi 

umożliwiającymi niezależną weryfikację przez Agencję faktu zaistnienia tychże 

przesłanek. Brak takich dowodów skutkować będzie uznaniem wydatków za 

niekwalifikowalne. Wydatki dot. wiz i przejazdu z lotniska mogą zostać uznane za 

kwalifikowalne w ramach rozliczanych delegacji, jeśli będą spełniać wszystkie warunki 

kwalifikowalności wydatków.  

Należy mieć również na względzie, że jeśli transfer lotniskowy zostanie zlecony jako 

usługa firmie zewnętrznej to te wydatki muszą być ponoszone przez Beneficjenta w 

sposób gwarantujący zachowanie przejrzystości, efektywności i racjonalności. 

Szczegółowe informacje dotyczące zasad wyboru dostawców towarów i usług opisano 

w pkt 5 pt. Zasady realizacji zamówień w ramach projektu Podręcznika Beneficjenta 

(zgodnie z p. 6.7 Podręcznika Beneficjenta). Natomiast dokumenty potwierdzające 

wydatki, warunkujące uznanie wydatków za kwalifikowalne na zakup towarów i usług 

niezbędnych do realizacji działań w projekcie zostały wskazane w p. 6.8 Podręcznika 

Beneficjenta. 



 

 

12. Prosimy o informacje czy / jak można, a jeśli tak to jakim dokumentem raportować, 

przekazanie jakiejś kwoty budżetu projektu do Samorządu Doktorantów 

współrealizującego działania projektowe. Czy wystarczyłaby nota wewnętrzna z 

numerem działania? Czy możliwe jest wynagrodzenie takich osób na podstawie umowy 

cywilno-prawnej (dodatek do wynagrodzenia nie jest możliwy w ich przypadku, bo nie są 

zatrudnieni, otrzymują jedynie stypendium doktoranckie). 

 

Zgodnie z p. III. Podmioty uprawnione Ogłoszenia o naborze wniosków o udział w 

programie nr 10/2024 z dnia 20.05.2024 r., w Programie nie dopuszcza się realizacji 

projektu w formule partnerskiej. Zatem nie ma podstawy, ani możliwości przekazywania 

środków finansowych do innych podmiotów na realizację działań w projekcie. Wszystkie 

wydatki związane z realizacją działań projektowych ponosi Beneficjent. 

Ponadto zgodnie z p. V. Ogłoszenia o naborze, doktoranci stanowią grupę uczestników 

projektu, do których kierowane jest wsparcie stypendialne oraz wsparcie zagranicznej 

mobilności (wydatki rozliczane na podstawie zryczałtowanych stawek). 

Z pytania nie wynika jakie działania dopuszczone w Ogłoszeniu o naborze mieliby 

realizować doktoranci, aby celowe było rozliczanie wydatków związanych z ich 

wynagrodzeniami. 

 

13. W odniesieniu do zapisu (str 3) „Wydatek jest kwalifikowany, jeżeli (...)  9) jest poparty 

dowodami księgowymi i wykazany w dokumentacji finansowej i ewidencji księgowej" oraz 

(str. 13) "Podróże i utrzymanie - wydatki rzeczywiste" "a) rozliczane na podstawie 

wydatków rzeczywistych dotyczy: delegacji krajowych i zagranicznych pracowników, 

promotorów oraz osób prowadzących zajęcia lub wykłady” – prosimy o doprecyzowanie, 

jak interpretować te zapisy w kontekście realizacji zadania polegającego na organizacji 

przyjazdu do Polski oraz pobytu 12 profesorów z zagranicznych uczelni, którzy będą 

prowadzić wykłady i/lub konsultacje. 

Wykonawcą tego zadania będzie zewnętrzna firma, wyłoniona zgodnie z ustawą Prawo 

zamówień publicznych (PZP), a Beneficjent wybierze najkorzystniejszą ofertę na realizację 

całości zadania. W związku z powyższym prosimy o potwierdzenie, czy wystarczającym 

dowodem poniesienia i kwalifikowalności wydatku mogą być zbiorcze faktury wystawione 

przez wykonawcę, obejmujące łącznie: organizację transportu, noclegów, 

przeprowadzenie wykładów/konsultacji oraz wynagrodzenie profesorów wizytujących. 

Biorąc pod uwagę, że w tym zadaniu Beneficjent nie wystawia delegacji krajowych ani 

zagranicznych dla kadry i nie korzysta ze zryczałtowanych stawek określonych w 

Podręczniku Beneficjenta, prosimy o potwierdzenie, czy wspomniana faktura zbiorcza 

będzie uznana za wyczerpujący dokument księgowy, spełniający wymogi 

kwalifikowalności wydatków. 

 

Wszystko zależy od tego w jaki sposób planują Państwo organizację zadnia i rozliczanie 

tych wydatków w Projekcie oraz jakie mają Państwo uregulowania wewnętrzne w tym 

zakresie. 



 

Na slajdzie 13 i 14 prezentacji odniesiono się do wydatków dotyczących stricte podróży 

i utrzymania ponoszonych na podstawie wydatków rzeczywistych, a sposób ich 

dokumentowania wskazano na slajdzie 15. Jest to zgodne z zapisami p. 6.11 – 6.14 

Podręcznika Beneficjenta. 

Natomiast Państwo wskazują na zlecenie na zewnątrz kompleksowej usługi organizacji 

przyjazdu, pobytu i wykładu/konsultacji 12 profesorów zagranicznych. W tym przypadku 

zastosowanie będą miały zapisy ze slajdów 11-12, co znajduje odzwierciedlenie w p. 6.7 

i 6.8 Podręcznika Beneficjenta. 

Zatem wydatek ten może zostać wykazany na fakturze, jednak poszczególne składowe 

(przyjazd, pobyt, wynagrodzenie za przeprowadzony wykład) powinny zostać 

uwidocznione wraz z kosztem jednostkowym na osobę, w celu oceny racjonalności 

wydatku oraz zgodności rozliczenia z zapisami zawartej z Wykonawcą Umowy. 

 

14. W nawiązaniu do zapisu: „W przypadku zamieszczenia przez Wnioskodawcę w budżecie 

Projektu wydatków, wpisujących się w kategorię wydatków niekwalifikowanych, takie 

pozycje budżetowe będą stanowić wydatki niekwalifikowane i nie będą uznawane na 

etapie rozliczenia projektu, nawet jeżeli zostały zaakceptowane na etapie oceny wniosku” 

– prosimy o informację, czy w kontekście wcześniej opisanego modelu realizacji zadania 

(tj. kompleksowej organizacji przyjazdu i pobytu profesorów zagranicznych przez 

wykonawcę zewnętrznego, rozliczanego na podstawie faktur zbiorczych) NAWA 

potwierdza, że wskazany wydatek, wykazany i zaakceptowany we wniosku, nie zostanie 

uznany za niekwalifikowalny w procesie akceptacji kosztów realizacji projektu? 

 

Jeżeli wydatki będą spełniały warunki opisane w p. 6.3 oraz p. 6.7-6.8 Podręcznika 

Beneficjenta będą mogły zostać uznane za kwalifikowalne. Jeśli natomiast wpiszą się, w 

któryś z p. 6.21 zostaną uznane za niekwalifikowalne. 

 

15. W odniesieniu do zapisu z prezentacji (str. 13) dot. wydatków rzeczywistych i wykazu 

wydatków niekwalifikowalnych, prosimy o informację, czy ograniczenia te dotyczą 

również zewnętrznego operatora realizującego zadanie. Czy wystarczające będzie 

zobowiązanie wykonawcy do działania w sposób racjonalny i ekonomiczny, czy też 

Beneficjent powinien wymagać potwierdzenia zgodności wydatków z wytycznymi? W 

przypadku takiej konieczności – czy wystarczającym dowodem będzie pisemne 

oświadczenie wykonawcy? 

 

W przypadku zakupu towarów i usług niezbędnych do realizacji działań w Projekcie u 

wykonawców i dostawców zewnętrznych obowiązują zapisy p. 6.7-6.8 Podręcznika 

Beneficjenta, z uwzględnieniem p. 5 pt. Zasady realizacji zamówień w ramach projektu. 

 

16. Na slajdzie (str. 27) pt. „Dokumentowanie stypendium”, udostępnionym w ramach 

prezentacji NAWA, wskazano jako wymagane: „dokumenty potwierdzające udział 

Uczestnika Projektu w wymianie stypendialnej”. Czy wobec braku tego wymogu w 

obowiązującym Podręczniku Beneficjenta do STER nabór 2024 można uznać, że nie jest 



 

on wymagany na etapie rozliczania stypendiów, mimo że został zaprezentowany w 

prezentacji? 

Prezentacja została poprawiona w tym elemencie. W STER warunkiem uzyskania 

stypendium nie jest wyjazd na staż. Są to odrębne działania nie powiązane ze sobą.  

 

17. Czy wskazane na prezentacji terminy składania raportów (str. 34) odnoszą się do dni 

kalendarzowych czy roboczych? Przykładowo, termin 14 dni kalendarzowych na złożenie 

raportu częściowego za rok 2025 w praktyce oznacza jedynie 9 dni roboczych. Uprzejmie 

prosimy o doprecyzowanie tej kwestii. Jednocześnie zwracamy się z uprzejmym 

pytaniem, czy możliwe byłoby określanie takich terminów jako dni robocze. 

 

Terminy odnoszą się do dni kalendarzowych. Nie ma możliwości interpretowania tych 

zapisów inaczej. 

 

18.  Proszę o definicję wyjazdu stypendialnego. 

 

Należy stosować definicję analogiczną do przyjętej w jednostce beneficjenta z 

zastrzeżeniem dodatkowych obwarowań z ogłoszenia o naborze programu STER (okres 

trwania co najmniej 30 dni kalendarzowych).   

 

19. Dzień dobry, dostarczenie danych uczestników przez RMU dot. także środków krajowych? 

Jeśli tak, to jakie dane będą potrzebne? 

 

Tak jak już wspominano w odpowiedzi na pytanie nr 5 przygotowujemy elektroniczny 

raport merytoryczny uczestników projektu, do którego będą Państwo wprowadzać dane 

wszystkich uczestników projektu i przesyłać wraz z raportem częściowym. Planowany 

zakres danych jest bardzo ograniczony nie mniej jednak szerszy niż to wynika 

oświadczenia, o którym napisałem powyżej. Tak wiec zakres danych będzie następujący:  

Imię 

Nazwisko 

Numer dowodu tożsamości 

Funkcja w projekcie beneficjenta 

Płeć 

Kraj pochodzenia 

Adres email 

 

20. A czy jeśli we wniosku o dofinasowanie wpisaliśmy ogólnie artykuły papierowe/biurowe 

(kwota) to każdy zakup powinniśmy Państwo konkretnie uzasadnić? 

 

Nie ma potrzeby uzasadniać każdego zakupu. Jednak każdy zakup musi wynikac z 

podejmowanych w ramach projektu działań. Warto to wyjaśnić w raporcie beneficjenta 

RB ponieważ Opiekun ocenia celowość wydatków. Jeśli artykuły biurowe stanowią 

materiał szkoleniowy/do prowadzenia wykładów to jest to uzasadniony zakup, a jeśli 

służy do celów administracyjnych to nie jest kwalifikowany. 



 

 

21. Czyli nota wewnętrzna jest akceptowalna? 

Co do zasady nota wewnętrzna jest dopuszczalna formą rozliczenia wydatku. Ważne 

jednak aby przewidzieli Państwo taka formę rozliczenia we wniosku oraz zakup był 

uzasadniony ekonomicznie. Dodatkowe szczegóły w odpowiedzi na pytanie nr 10. 

 

22. A czy wyjazdy na szkołę letnią doktorantów są kwalifikowane? 

Niestety co do zasady ogłoszenie nie dopuszcza finansowania wyjazdów doktorantów 

innych niż staże naukowe. Tak wiec wyjazd doktorantów na szkoły letnie/zimowe nie 

jest kwalifikowanym wydatkiem w ramach programu STER.  

 

23. Czy dobrze rozumiemy, że przyznanie doktorantowi stypendium NAWA (5000zł/m-c) nie 

jest równoznaczne z koniecznością odbycia przez niego wyjazdu stypendialnego? 

Tak. Tzn stypendium nie jest w żaden sposób zależne od konieczności odbycia stażu. 

Tzn. Doktorant może otrzymać obydwie formy wsparcia (staż i stypendium) ale jedno 

nie warunkuje drugiego.  

 

24. A jeśli mobilność trwa 30 dni + 2 dni na podróż to jaką stawkę stosujemy? - za jeden 

miesiąc, czy za jeden miesiąc+pół miesiąca? 

Co do zasady w takiej sytuacji doktorantowi należy się 1,5 stawki miesięcznej. Jednak 

unikałbym takich sytuacji i nie dodawał tych dodatkowych dni jeśli nie jest to koniczne z 

uwagi na np. zbyt krótki okres stażu (np. staż trwa 28 lub 29 dni kalendarzowych.  


