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ZtOZENIE WNIOSKU

Wybierz jezyk

+ polskilub angielski NARODOWA AGENCJA
p. . .g . : : L WYMIANY AKADEMICKIEJ
nie ma mozliwosci wyboru innego jezyka - jesli

zmienisz jezyk przegladarki na inny niz polski
lub angielskiwniosek zostanie odrzucony

Rozpocznij sktadanie wniosku SYRENA

SYRENA / Strona gtdwna

Ztoz wniosek Sprawdz status wniosku

Sprawdz status wniosku




Przygotuj plikiz wymaganymi dokumentami

-
Zwracajac szczegblng uwage na: NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

° Wle|kOS'C' pllku - max. 3 M B SYRENA/Strona gtéwna / Z167 wniosek

» format pliku - wytacznie .pdfi jpg
dokumenty wielostronicowe zeskanuj do SYRENA
jedn lik
Jed ego p - Jesli potrzebujesz pisemnej informacji na temat mozliwosci uznania zagranicznego dyplomu w Polsce, na przyktad w celu podjecia
. L, . pracy lub kontynuacji studiéw, mozesz skarzystac z systemu KWALIFIKATOR lub ztozy¢ wniosek o jej wydanie.
* jakos$¢épliku-czytelny skanw kolorze
H W celu poprawnego zlozenia wniosku, przygotuj:
W\/ko na ny Z0 r\/g‘ na | n ego d 0 k ume ntu » dyplom, o ktérym chcesz uzyskac informacje
» transkrypt / suplement / dodatek do ww. dyplomu

° Jezyk d 0 kU mentéW -p FZ\/gOt Uj S ka ny » dokument, ktéry byt podstawa przyjecia na studia oraz transkrypt / suplement / dodatek do tego dyplomu (jezeli dotyczy)
. . . » ttumaczenia wszystkich ww. dokumentéw (nie dotyczy dokumentow wydanych w jezykach: angielski, niemiecki, hiszpanski, wioski,
dokumentow wydanych w oryginalnym jezyku rosyjski, ukrairski, biatoruski)
» dowdd tozsamosci
° Jezyk Wypeh’]lanla _ V\/ﬂiOSe k V\/\/plen |J W J@kau + dokument potwierdzajacy zmiane nazwiska
* wprzypadku uchodZcéw - dokument potwierdzajacy status uchodZcy

polskim lub angielskim, alfabetem tacinskim

Whiosek wypetnij w jezyku polskim lub angielskim, alfabetem tacinskim

N I E ZAtACZAJ kO p” I’]Ota ria | nyc h Maksymalny rozmiar kazdego pliku wynosi 3MB, dopuszczalne formaty plikéw: wytacznie .pdf lub jpg
N I E U M | ESZCZAJ na d (@) ku me nta Ch S\/\/OJ ego UWAGA: NAWA zastrzega sobie prawo do wezwania wnioskodawcy do przedtozenia oryginatow dokumentéw.

podpisu elektronicznego

UWAGA! Dane nie s3 przechowane w pamieci podrecznej. Jesli po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl formularza w poszczegdlnych krokach
cofniesz sie do poprzedniej strony za pomoca strzatki w lewym gérnym rogu przegladarki wprowadzone dane zostana utracone.

Zawsze poruszaj sie po formularzu za pomoca przyciskow: . 4



Krok 1 - Dane wnioskodawcy - osoba fizyczna

Jezeli jeste$ osobg fizyczng (wtascicielem Dane wnioskodawcy
dyplomu), uzupetnij wymagane pola zgodnie
Z ponizszymi zasadarJni: ° °
* Whnioskodawca Uzupetnij polaw jezyku
wybierz opcje ,osoba fizyczna” - pole ,Nazwa”
dotyczy wytacznie instytucji  sktadajacej
wniosek w imieniu witasciciela dyplomu
Whnioskodawca™ Nazwa instytucji
* Imieinazwisko osoba fzvezns .
wpisz dane zgodnie zdowodem tozsamosci e
+ Dane adresowe s
wpisz prawidtowy adres, poniewaz zostanie Nazwisko'
on wskazany w wydanej informacji o dyplomie Kowslski
Kraj® Migjscowosc*
* Adrese-mail e S
to na ten adres bedziesz otrzymywac vy pe s
powiadomienia - sprawdzaj réwniez spam oom —
» Status UChOdiCY Adres e-mail* Powtérz adres e-mail®
zaznacz wytacznie jezeli posiadasz oficjalne adres@email adres@email
potwierdzenie statusu uchodzcy oraz nie Winiosek dotyczy uchodicy
posiadasz  dokumentéw  potwierdzajgcych
wyksztatcenie




Krok 1 - Dane wnioskodawcy - instytucja

Jezeliwystepujeszw imieniu instytucji, uzupetnij
wymagane pola zgodnie z ponizszymi zasadami:

Whioskodawca

wybierz opcje ,instytucja” oraz uzupetnij pole
,Nazwa”, wpisujgc doktadng nazwe instytucji,
z ramienia ktorej wystepujesz

Imieinazwisko
wpisz swoje dane

Dane adresowe
wpisz dane adresowe instytucji

Adres e-mail

to na ten adres bedziesz otrzymywac
powiadomienia - wpisz adres e-mail
w domenie instytucji oraz sprawdzaj

regularnie spam

Status uchodzcy

zaznacz wytacznie jezeli osoba, o ktorej
dyplomie  chcesz  uzyska¢  informacje,
przedstawita oficjalne potwierdzenie statusu
uchodzcy i nie posiada dokumentow
potwierdzajgcych wyksztatcenie

Dane wnioskodawcy

Whioskodawca®
instytucja ~
Imig*
Anna
Nazwisko™
Kowalska
Kraj®
Polska
Kod pocztowy® Adres (ulica, nr)*
Q0-000 Uniwersytecka 1
Adres e-mail®

e-mail@adres

Whiosek dotyczy uchodicy

Uzupetnijpolaw jezyku
polskim lub angielskim

Nazwa instytucji*

Szkota Wyzsza

Miejscowosc®

Warszawa

Powtdrz adres e-mail®

e-mail@adres

Nastepny




Krok 2 - Dokument ktérego dotyczy wniosek

Wszystkie dane, ktére podasz w tym kroku Dokument ktorego dotyczy wniosek
dotycza dokumentu, o ktérym chcesz uzyskac =0
informacje.

Uzupetnij polaw jezyku

» Datawydaniadyplomu polskim lub angielskim
wpisz date wydania opiniowanego dokumentu,
a nie uzyskania tytutu / stopnia naukowego o —
w przypadku duplikatu wpisz date wydania P P
pierwotnego dokumentu R p— PS—

Stany Zjednoczone Ameryki ~ Studia drugiego stopnia lub studia jednalite v

e Ttumaczenia o cokument

Uwaga! Tutaj uzpetniasz dane dyplomu, ktory chcesz uznaé

. . . . , dyplom ukoriczenia studiéw v
nie zatgczaj ttumaczenia z tych jezykow: e
eangielski eniemiecki ehiszpanski ewtoski TR p——
eukrainski erosyjski  ebiatoruski bt
Accounting

. Za{'aczniki Nadany tytut” Datawydania dyplomu
.. s . Master of Science 01.06.2023 (=]
v’ zatacz skany dobrej jakosciw kolorze

Cel uznania dyplomu w Polsce™

\/ po p r'a\/\/|d +O\/\/ym \/\/g ran | us ka Nnu Jego nazwa przyjecie nastudiz (mp. studia drugiezo stopniz, szkota doktorska, studiz podyplomowe) ~
pojawi sie pod polem wyboru pliku UnagatD i icowe powinny znajdova sig w jecnym pliku
v przed przejsciem dalej upewnij sig, sl
. . . Wybierzplik ~ Master_Diploma.pdf Wybierzplik  Nie wybrano pliku
ze wszystkie wymagane pliki sg dodane W o i
Usuri zatacanik
Transkrypt / suplement do dyplomu® Tiumaczenie transkryptu /suplementu de dyplomu
Whhlerzplik  Master_Trans._ of Records pdf Wybierzplik = Nie wybrano pliku

Werano: Master Transcript of Records pdf
Usuri zsfcznik




Krok 3 - Poprzedni dokument

Wszystkie dane, ktére podasz w tym kroku
dotyczg dokumentu poprzedniego, ktory byt
podstawg przyjecia na studia konczace sie
uzyskaniem dyplomu z Kroku 2.

* Datawydaniadyplomu
wpisz date wydania opiniowanego dokumentu,
a nie uzyskania tytutu / stopnia naukowego
w przypadku duplikatu wpisz date wydania
pierwotnego dokumentu

* Nadany tytut
jesli tytut nie zostat nadany wpisz X

* Ttumaczenia
nie zatgczaj ttumaczenia z tych jezykow:
eangielski eniemiecki ehiszpanski ewtoski
eukrainski erosyjski ebiatoruski

o Zataczniki
v’ zatacz skany dobrej jakosciw kolorze
v’ po prawidtowym wgraniu skanu jego nazwa
pojawi sie pod polem wyboru pliku
v przed przejsciem dalej upewnij sie,
ze wszystkie wymagane pliki sg dodane

Poprzedni dokument
Uzupetnij polaw jezyku
polskim lub angielskim
; Uwaga! Tutaj uzupetniasz dane dotyczace weczesniejszej edukacji
Przykfad 1 .
dokumentem ‘ , ) )
nim ala Imie na dyplomie” Nazwisks na dyplomie”
(ZoRr =) Jan Kowalski
dyplomu Master
, Kra] wydania dyplomu®
bedZ/é’ s: wz‘ g 5 Amervki
any Zjednoczone Amerykl v
dyplom Bachelor
Rodzz] dokumentu®
dyplom ukoficzenia studiéw v
sz}/kfadz‘ Uczelnia, ktGrawydata dyplom”
dokumentem Higher Education Institution
,O0,0/’Zé'd/’]/m dla Nadany tytut Datawydania dyplomu”
dyplomu Bakafawra Bchelorf cence o1062021 a
bedzie
§Wia§eCfW0 o Uwaga! Dokumenty wielostronnicowe powinny znajdowac sie w jednym pliku
/76’//7}//7') Srednim Dyplom® Thumaczenie dyplomu
Wyksztafcen/'u Ww,,h.:q Th‘k Dei(he\:;;,n.ploma pdf Wybierzplik | Nie wybrano pliku
franc: Bachelor Diploma
Usuri zatacznik
Transkrypt / suplement do dyplomu” Ttumaczenie transkryptu /suplementu do dyplomu
Dokumenty wgrane — — -
. Wybierzplik | Bachelor_Tran._of Records pdf Wybierzplik | Nie wybrano pliku
W tym kroku nie Werane: Bachelor_Transcript of Records pef
moga byc’ ta kie Usuri zatacznik
same jak te wgrane
w KROKU 2.




Krok 4 - Pozostate zataczniki

Przygotuj pliki z wymaganymi dokumentami
Zwracajac szczegdlng uwage na:

Dowdd tozsamosci

v’ jezeli wystepujesz w imieniu instytucji nie
zataczaj dokumentu tozsamosci

v’ jezeli jestes wtascicielem dyplomu, zatacz
tylko te strone dokumentu, na ktorej
znajdujg sie twoje dane identyfikacyjne
- nie zatgczaj wszystkich stron dokumentu

Poswiadczenie zmiany nazwiska

v’ zatacz wytacznie jezeli twoje obecne dane
sg inne niz te wskazane w opiniowanym
dokumencie

v jezeli dane osobowe byty zmieniane
wielokrotnie, zatgcz wszystkie oficjalne
poswiadczenia w jezyku wydania potgczone
w jeden plik

v’ zatacz takze ttumaczenia, jesli dokumenty
zostaty wydane w jezyku innym niz:
eangielski  eniemiecki ehiszpanski
ewtoski eukrainski erosyjski ebiatoruski

Pozostate zataczniki

Dowdd tozsamosci

Whybierz plik = Dowdd tozsamosci.pdf

Werano: Dowdd tozsamosci.pdf
Usun zatacznik

Poéwiadczenie zmiany nazwiska

Wybierz plik = Nie wybrano pliku

Poswiadczenie statusu uchodZcy

Whybierz plik = Nie wybrano pliku

Dodatkowy zatacznik

Wybierz plik = Nie wybrano pliku

Dodatkowe uwagi

SYRENA

Nastepny




Krok 5 - Podsumowanie

Sprawdz, poprawnos¢ wprowadzonych danych
Zwracajac szczegdlng uwage na:

* adrese-mail
upewnij sie, ze adres e-mail zostat
wprowadzony poprawnie - na te skrzynke
beda wysytane wszystkie powiadomienia

* wymagane pola
zapoznaj sie z Regulaminem oraz Polityka
Prywatnosci, a nastepnie zaznacz wszystkie
wymagane pola

* zapisanie wniosku
UWAGA! Zapisanie wniosku nie jest jego
ztozeniem.

SYRENA/ Strona gidwna

SYRENA

Na twdj adres e-mail zostat wystany link aktywacyjny. W ciagu 48 godzin potwierdz ztoZenie wniosku klikajac w link.

Powr6t do strony giéwnej

SYRENA

Podsumowanie

Krok: 2 -
Imig na dyplomie: Jan

Nazwisko na dyplomie: Kowalski

Kraj wydania dyplomu: Stany Zjednoczone Ameryki

Poziom studiow: Studia drugiego stopnia lub studia jednolite

Rodzaj dokumentu: dyplom ukoficzenia studidw

Uczelnia, ktora wydata dyplom: Higher Education Institution

Kierunek studiow/dziedzina: Accounting

Nadany tytut: Master of Science

Data wydania dyplomu: 2023-06-01

Cel uznania dyplomu w Polsce: przyjecie na studia {np.. Studia drugiego stopnia, -

Zaznacz wszystkie zgody
Zapoznatem sie | akceptuje warunki Regulaminu®
Zapoznatem sie i akceptuje warunki Polityka prywatnosci®

Oswiadczam, ze wszystkie dane zawarte we wniosku 53 zgodne ze stanem
faktycznym. Jestem swiadomy/-3 odpowiedzialnosci karnej za zeznanie nieprawdy
lub zatajenie prawdy”

Upowazniam Narodowa Agencje Wymiany Akademickiej do weryfikacji moich
dokumentow w panstwie ich wydania®

Fg ]

\/ Nie jestem robatem

10



POTWIERDZENIE ZEOZENIA WNIOSKU

W celu ztozenia wniosku wykonaj ponizsze kroki:

* sprawdz skrzynke mailowg
na twoj adres e-mail zostat wystany link
aktywacyjny - sprawdz skrzynke i kliknij w link

* potwierdz ztozenie wniosku
po kliknieciu w link na twodj adres e-mail
zostanie wystane potwierdzenie ztozenia
whniosku
UWAGA! Nawet jesli link sie nie podswietla
kliknij w stowo LINK - dopiero wtedy wniosek
zostanie ztozony.

Witaj,
Sktadanie wniosku o wydanie informacji o zagranicznym dyplomie zostato rozpoczete.
W celu ztozenia wniosku kliknij w link

Link bedzie aktywny przez 48 godgin od przestania niniejszej wiadomosci. W przypadku wygasniecia
linku zt6z nowy wniosek.

Z powazaniem
Zespot Syrena NAWA

Trwa weryfikacja

Powr6t dostrony géwnej

Witaj,
Whiosek o wydanie informacji o zagranicznym dyplomie zostat pomysinie przestany do weryfikacji.
Status wniosku sprawdzi w systemie SYRENA.

Z powazaniem
Zespot Syrena NAWA

v

SYRENA

SYRENA

Whiosek zostat ziozony.
Termin wydania informacji wynosi 60 dni od ztozenia kompletu dokumentéw.

Powrét do strony gléwnej

Status wniosku sprawdz w systemie.

11



SPRAWDZENIE STATUSU WNIOSKU

Jak sprawdzi¢ status wniosku?

» przejdzdo odpowiedniego formularza
od momentu potwierdzenia ztozenia wniosku
status mozesz sprawdzi¢ samodzielnie w kazdej
chwili

* uzupetnijwymagane pola

wpisz adres e-mail, ktory zostat podany podczas
sktadania wniosku, oraz ID Whniosku przestane
w wiadomosci z potwierdzeniem ztozenia
whniosku

UWAGA! Jesli przy sktadaniu wniosku w adresie
mailowym zostaty zawarte wielkie litery to
system nie rozpozna tego adresu zapisanego
matymiliterami.

Termin wydania informacji wynosi 60 dni od ztozenia
kompletu dokumentéw. Jesli wniosek bedzie wymagat
uzupetniania otrzymasz wiadomos¢ z informacjg jakie
braki nalezy uzupetni¢ oraz z linkiem przekierowujacym
do wniosku.

Wyjasnienia dotyczace poszczegdlnych statuséw

znajdziesz na stronie 16.

SYRENA / Strona ghdwna

Ztoz wniosek

SYRENA

Sprawdz status wniosku

Sprawd? status wniosku

Adres e-mail”

ID Whniosku*

SYRENA

Nie jestemn rcbotem

Sprawdz status

12



UZUPEENIENIE WNIOSKU

Cojesliwniosek jest niekompletny?

* przejdzdo wniosku
po otrzymaniu wiadomosci z informacja jakie
dokumenty nalezy dotaczy¢ przejdZz do wniosku
klikajac w link, podaj adres mailowy oraz ID
whniosku

* uzupetnij brakujace dokumenty
uzupetnij tylko te dokumenty, ktdre zostaty
wskazane w wiadomosci zwracajac szczegolna
uwage na wskazane KROKI

* zapisz wniosek

W przypadku otrzymania informacji, ze wniosek

jest niekompletny NIE SKEADAJ NOWEGO
WNIOSKU, UZUPEENIJ TEN.

Witaj,

Whiosek o wydanie informacji o zagranicznym dyplomie jest nickompletny.

W celu uzupetnienia wniosku przeslij:

« KROK 3, zatacznik ,,Dyplom” — dokument poprzedni, ktéry byt podstawg przyjgcia na studia prowadzgce do
uzyskania dyplomu z Kroku 2 - jakos¢ wgranego dokumentu jest zbyt staba.

Link do wniosku: Link

Termin na uzupetnienie wniosku: 14 dni od przestania niniejszej wiadomosci.

W przypadku nieuzupetnienia wniosku w wymaganym terminie zostanie on zarchiwizowany bez mozliwosci
dalszego procedowania.

W przypadku wygasniecia linku zi62 nowy wniosek.

b?p(podstawq do przyjecia na studia

SYRENA

wybierzonk

azaniem
Syrena NAWA

Podsumowanie
[ Krok 525 |

SYRENA

13



POBRANIE INFORMACIJI O ZAGRANICZNYM DYPLOMIE

Jak pobra¢ podpisang informacje o zagranicznym
dyplomie?

* przejdzdo wniosku
po otrzymaniu wiadomosci z potwierdzeniem,
ze informacja o zagranicznym dyplomie jest
gotowa przejdz do wniosku klikajac w link, podaj
adres mailowy oraz ID wniosku

» sprawdz odpowied?

* pobierz odpowiedz
dokument zostanie pobrany w formie pliku .pdf

Dokument  jest podpisany  kwalifikowalnym
podpisem elektronicznym - sprawdzenie jego
autentycznosci mozliwe jest np. w panelu podpis w
programie Adobe Reader.

UWAGA! Informacja o dyplomie jest wydana w

formie elektronicznej — nie jest mozliwe odebranie
jej w siedzibie NAWA.

Qwniosky:
Link do wniosku: Link

Informacja o zagranicznym dyplomie jest gotowa — na jej pobranie masz 14 dni od otrzymania niniejsze]

wiadomoscl. Po tym terminie wniosek zostanie przestany do archiwum i pobranie informac]i bedzie niemozliwe.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy moina ztozyé¢ w ciagu 30 dni od otrzymania niniejszej wiadomosci.

Po tym terminie sprawa zostanie przestana do archiwum i ztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
bedzie niemoiliwe.

Z powazaniem
Zespdt Syrena NAWA

SYRENA/ Strona gtowna

SYRENA

Historia wniosku =
29.12.2023 12:40: Informadja o zagranicznym dyplomie jest gotowa - na jej pobranie masz 14 dni /

The foreign diploma recognition statement is ready - you may download it within 14 days

29.12.2023 12:00: Whiosek zostat uzupetniony / The application has been updated

29.12.2023 11:58: Whiosek oczekuje na uzupetnienie / Missing documents

29.12.2023 11:17: Whiosek zostat zhozony / The application has been submitted

29.12.2023 11:07: Whiosek zostat wystany / The application has been sent

Podsumowanie

Krok: 1
‘Whioskodawca: instytucia e

Sprawdz odpowiedz? Zamknij

14



PONOWNE ROZPATRZENIE SPRAWY

Jak wystaé prosbe o ponowne rozpatrzenie sprawy?

* przejdzdo czesci ponowne rozpatrzenie sprawy

* uzupetnijwymagane pola
zatgcz dodatkowe dokumenty oraz wpisz powdd
ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy

o wyslij

SYRENA

Historia wniosku =
29.12.2023 12:40: Informacja o zagraniczrym dyplomie jest gotowa - na jej pobranie masz 14 dni /
The foreign diploma recognitior it is ready - you may download it within 14 days

29.12.2023 12:00: Wniosek zostat uzupetniony / The application has been updated
29.12.2023 11:58: Whniosek oczekuje na uzupetnienie / Missing documents
29.12.2023 11:17: Whiosek zostat ztozony / The application has been submitted
29.12.2023 11:07: Wniosek zostat wystany / The application has been sent

Podsumowanie

Krok: 1
‘Whioskodawea: instytucja h
——————
Pobierz odpowiedz Ponowne rozpatrzenie sprawy
———
Odwotanie

Twéj dokument™

I Wybierzplik  Dodatkowa dokumentacja.pdf I

Dodatkowe uwagi

I W tym migjscu nalezy wpisad powdd, dla ktérega sprawa ma by¢ ponownie rozpatrzona. I

v/ Nie jestem robotem

15



STATUSU WNIOSKU - WYJASNIENIE

Co oznacza status wniosku?

* wniosek zostat wystany
sprawdz skrzynke i w ciggu 48 godzin kliknij w
link aktywacyjny

* wniosek zostat ztozony
ztozenie wniosku zostato potwierdzone - jesli
wniosek zostat poprawnie ztozony, w ciggu 60
dni otrzymasz odpowiedz, w innym wypadku
otrzymasz prosbe o uzupetnienie

* whniosek oczekuje na uzupetnienie
w ciggu 14 dni dotacz brakujace dokumenty, po
tym czasie uzupetnienie nie bedzie mozliwe

* wniosek zostat uzupetniony
uzupetnienie wniosku zostato przestane - jesli
wniosek zostat poprawnie uzupetniony, to
w ciggu 60 dni otrzymasz informacje o dyplomie

* informacja o zagranicznym dyplomie jest gotowa
w ciggu 14 dni mozesz pobrac¢ indywidualng
informacje o dyplomie, po tym czasie pobranie
dokumentu nie bedzie mozliwe

* wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy zostat

wystany

jesli nie zgadzasz sie z wydana informacja, w ciggu
30 dni od jej pobrania wyslij wniosek o ponowne
rozpatrzenie

odpowiedz na wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy jest gotowa

w ciggu 14 dni mozesz pobra¢ odpowiedZ na
ponowne rozpatrzenie wniosku, po tym czasie
pobranie dokumentu nie bedzie mozliwe

* wniosek zostat odrzucony

jesli niepoprawnie ztozysz lub uzupetnisz wniosek,
badz przeslesz dokumenty, ktére nie nalezg do
kompetencji NAWA (np. Swiadectwo ukonczenia
szkoty Sredniej) twdj wniosek zostanie odrzucony

UWAGA! Wszystkie wiadomos¢ wysytane z adresu syrena@nawa,gov,pl sg
automatyczne. Nie odpowiadaj na nie! Jesli chcesz sie z nami skontaktowac

napisz na syrenahelp@nawa.gov.pl
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W przypadku probleméw technicznych z platforma
zapraszamy do kontaktu przez e-mail:
syrenahelp@nawa.gov.pl
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