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ZASADY KORZYSTANIA Z REGULAMINU

Niniejszy Regulamin okresla zasady Naboru wnioskdw o udziat w programach skierowanych do osdéb

fizycznych.

Czesc 1l Regulaminu — Stownik termindw i skrotéw — zawiera przydatne definicje oraz odestania

do wtasciwych ustaw.

W czesciach lll — X opisano zasady wspdlne dla wszystkich Programéw dla oséb fizycznych.

Przy ustalaniu wszelkich terminédw zwigzanych z datami projektu lub realizacji dziatan stosuje sie

przepisy Kodeksu Cywilnego dot. obliczania termindw tj. art. 110 n.

Szczegétowe informacje na temat Naboru, w tym terminy i alokacja srodkéw na nabdr, publikowane

sg w Ogtoszeniu.

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

T N S Y
U A W N R O

SLEOWNIK TERMINOW | SKROTOW

Agencja — Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej;

Dyrektor — Dyrektor Agencji;

Ekspert — osoba dokonujgca oceny merytorycznej wnioskdw ztozonych w ramach naboru
whnioskéw o udziat w Programie;

Lektor NAWA — Stypendysta realizujgcy nauczanie jezyka polskiego jako obcego w zagranicznym
Osrodku goszczacym;

Miody Naukowiec — osoba, ktéra posiada stopien doktora, od uzyskania ktérego nie uptyneto
wiecej niz 7 lat do dnia ztozenia wniosku;

Nabdr — nabdr wnioskdw o udziat w Programie;

Ogtoszenie — ogtoszenie o naborze wnioskdw o udziat w Programie, o ktéorym mowa w art. 19
u.n.a.w.a.;

Opiekun osoby zniepetnosprawnoscia — w przypadku Stypendysty zorzeczonag
niepetnosprawnoscig w stopniu znacznym lub umiarkowanym - osoba, ktéra w czasie pobytu
w Osrodku goszczgcym sprawuje opieke nad Stypendysta;

Osrodek goszczacy, Osrodek — zagraniczny lub krajowy osrodek naukowy lub akademicki, do
ktorego wyjazd planuje Wnioskodawca;

Program — dany program okreslony w Ogtoszeniu stuzgcy realizacji zadan Agencji;

Projekt — zespot dziatan realizowanych w ramach Programu;

Recenzent — Ekspert dokonujacy indywidualnej oceny merytorycznej;

Regulamin — niniejszy regulamin Programéw dla oséb fizycznych;

System teleinformatyczny Agencji — system, o ktdrym mowa w art. 14 u.n.a.w.a.;

Stypendysta - osoba, ktérej zostato przyznane Stypendium izktérg zawarto Umowe
stypendialng;

Srodki finansowe — $rodki, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 pkt 2 u.n.a.w.a.;

u.i.b. — Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych;

u.n.a.w.a. — Ustawa z dnia 7 lipca 2017 r. o Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej;
u.p.s.w.n. — Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;
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20)
21)
22)
23)

24)

25)
26)

u.p.a.n. — Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk;

u.o.r. — Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

u.s.b.t. - Ustawa z dnia 21 lutego 2019 r. o Sieci Badawcze] tukasiewicz;

Umowa — umowa zawierana pomiedzy Stypendystg a Agencjg, o ktérej mowa wart. 26
u.n.a.w.a.;

Whniosek — wypetniony przez Whnioskodawce formularz ztozony wramach Naboru za
posrednictwem Systemu teleinformatycznego Agencji;

Whioskodawca — osoba, ktéra zamierza lub ztozyta Wniosek w ramach Naboru;

Zespot Oceniajacy — zespdt sktadajgcy sie z Ekspertéw, powotany przez Dyrektora do
przeprowadzenia oceny merytorycznej wnioskdw w zakresie wskazanym w Ogtoszeniu.
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lll.  INFORMACJE OGOLNE — PODMIOTY UPRAWNIONE

Whnioskodawcg moze by¢ osoba fizyczna spetniajgca wymagania okreslone w Ogtoszeniu o naborze
do danego Programu, w tym:
1) doktoranci;
2) pracownicy podmiotéw, o ktdrych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, oraz zagranicznych uczelni i instytucji naukowych;
3) osoby posiadajgce co najmniej stopien doktora albo réwnorzedny stopien uzyskany za
granicg;
4) osoby kierowane za granice w celu nauczania jezyka polskiego jako obcego.

Szczegdtowe informacje o uprawnionych Wnioskodawcach w ramach danego Programu znajdujg sie
w Ogtoszeniu.

NAWA zapewnia réowny dostep do realizacji dziatan osobom ze specjalnymi potrzebami, w tym
z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci.

Na uzasadniony wniosek osoby o udokumentowanej niepetnosprawnosci, Dyrektor Agencji moze
odstgpi¢ od stosowania wobec niej wybranych zasad programu w przypadku, gdy ich spetnienie
bytoby dla niej nadmiernie utrudnione ze wzgledu na rodzaj jej niepetnosprawnosci, a odstepstwo
od danej zasady przyczyni sie do zapewnienia takiej osobie réwnych warunkéw udziatu w konkursie

lub realizacji projektu w poréwnaniu z innymi beneficjentami programu.

IV. ZtOZENIE WNIOSKU O PRZYZNANIE SRODKOW FINANSOWYCH | ROZSTRZYGNIECIE
NABORU

1. Rejestracjai korzystanie z Systemu teleinformatycznego Agencji

Zgodnie z art. 14. u.n.a.w.a. Agencja prowadzi system teleinformatyczny, w ktérym sg przetwarzane
dane niezbedne do wydania decyzji w sprawie przyznania srodkéw finansowych w ramach Programoéw
Agencji. Zakres, zasady i warunki korzystania z systemu zostaty opisane w ,Regulaminie korzystania
z Systemu teleinformatycznego Agencji”?.

W kontaktach z Wnioskodawca korespondencja bedzie prowadzona za posrednictwem Systemu
teleinformatycznego Agencji lub w inny sposéb wskazany przez Agencje.

Skutkiem niezachowania wskazanej formy komunikacji moze by¢ nieuwzglednienie dokumentéw,
sktadanych przez Whnioskodawce za pomocg innych s$rodkéw komunikacji. Wnioskodawca
zobowigzany jest do regularnego sprawdzania korespondencji w Systemie teleinformatycznym Agencji
po ztozeniu Wniosku.

1 Regulamin dostepny pod adresem:
https://nawa.gov.pl/images/users/629/Regulamin st NAWA wazny od 09.08.2019.pdf
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2.  Ziozenie wniosku w Systemie teleinformatycznym Agenc;ji

Aby ztozy¢ wniosek o udziat w naborze do Programu nalezy:
1) dokonac rejestracji konta w Systemie teleinformatycznym Agencji dostepnym na stronie
internetowej https://programs.nawa.gov.pl;
2) wysta¢ drogg elektroniczng za posrednictwem Systemu teleinformatycznego Agencji
wypetniony wniosek wraz z niezbednymi zatgcznikami.

Sprawdzenie, czy operacja wystania wniosku zakonczyta sie poprawnie jest obowigzkiem
Whioskodawcy.

3. 0Ogodlne zasady sktadania wnioskow

Ztozenie wniosku oznacza akceptacje przez Whnioskodawce zasad opisanych w Ogloszeniu,
w Regulaminie i zatgcznikach.

Agencja zastrzega sobie prawo do anulowania naboru, w szczegélnosci w przypadku wprowadzenia
istotnych zmian w przepisach prawa majgcych wptyw na warunki przeprowadzenia naboru, zdarzen
o charakterze sity wyzszej lub w innych uzasadnionych przypadkach.

Wszelkie informacje niezbedne dla wtasciwego prowadzenia naboru Agencja zamieszcza na stronie
www.nawa.gov.pl. Zaleca sie, aby Whnioskodawcy na biezgco zapoznawali sie zinformacjami
zamieszczanymi na ww. stronie.

Whnioskodawca zobowigzany jest do prawidtowego wypetnienia wniosku zgodnie ze wskazowkami
zawartymi w Systemie teleinformatycznym Agencji, ktdre szczegdétowo okreslajg zakres informacji
niezbednych do przedstawienia w kazdym z wymaganych pdl wniosku. Informacje merytoryczne
wprowadzane do Whniosku przez Wnioskodawce muszg by¢ zamieszczane w polach do tego
przeznaczonych. Umieszczanie opisdw w innych czesciach niz wyznaczone lub dzielenie ich pomiedzy
rozne czesci moze by¢ przestankg do obnizenia oceny merytorycznej wniosku lub nieprzyznania
punktow w zakresie odpowiedniego kryterium oceny merytoryczne;.

W przypadku ztozenia wiekszej liczby wnioskdéw anizeli wynikajgca z zasad danego Programu do oceny
przekazane zostang wnioski ztozone jako ostatnie wedlug czasu ziozenia w Systemie
teleinformatycznym Agencji.

4, Lista wymaganych zatacznikéw do wniosku

Wymagane informacje w tym zakresie okresla Ogtoszenie.

5. Ocena wniosku

Szczegdtowe zasady oceny wnioskow zostaty opisane dla kazdego Programu w Ogtoszeniu.
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5.1. Ocena formalna wniosku

Celem oceny formalnej jest weryfikacja wnioskdw pod katem spetniania kryteriow formalnych
wskazanych w Ogtoszeniu.

W razie potrzeby Agencja moze jednorazowo, w danym zakresie, zwrdci¢ sie do Wnioskodawcy
z prosbg o dostarczenie dodatkowych dokumentéw lub wyjasnien. Informacja o koniecznosci
uzupetnienia / udzielenia wyjasnien do wniosku wysytana bedzie drogg elektroniczng jako
powiadomienie z Systemu teleinformatycznego Agencji na adres mailowy Wnioskodawcy.

Bez rozpatrzenia pozostawia sie wnioski niespetniajagce wymagan formalnych, okreslonych
w Ogtoszeniu.

5.2. Ocena merytoryczna wniosku (jesli dotyczy)

Celem oceny merytorycznej jest weryfikacja wnioskéw pod katem spetniania kryteriéw jakosciowych
wskazanych w Ogtoszeniu.

Do oceny merytorycznej kierowane sg wytgcznie wnioski spetniajgce kryteria formalne. Czesci
sktadowe oraz kryteria oceny okresla Ogtoszenie.

Na etapie oceny merytorycznej wniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktdw. Wniosek, ktéremu
tacznie w wyniku oceny przyznanych zostanie mniej niz 60 punktéw, zostanie uznany za niespetniajgcy
wymogow jakosciowych, co oznacza negatywng ocene merytoryczng. W takiej sytuacji wniosek nie
moze otrzymac finansowania, nawet przy wystarczajacych srodkach finansowych w Programie.

Ocena merytoryczna dokonywana jest przez Zesp6t oceniajacy powotany przez Dyrektora NAWA.
Eksperci zewnetrzni sg wytaniani zgodnie z procedurg obowigzujacg w NAWA.

Ocene merytoryczng wnioskow moga realizowac Eksperci zewnetrzni, w tym Recenzenci. W przypadku
wystgpienia rozbieznosci w ocenie punktowej przekraczajgcej 30% mozliwych do przyznania punktéw,
Agencja zastrzega sobie prawo do powotania dodatkowych Ekspertéw celem przeprowadzenia oceny.

Imiona i nazwiska Ekspertéw zewnetrznych dokonujgcych oceny merytorycznej w Programie nie sg
udostepniane. Agencja publikuje corocznie alfabetyczng liste Ekspertdw zewnetrznych,
uczestniczacych w ocenie wnioskéw w danym roku kalendarzowym, tgcznie dla wszystkich
Programow.

6.  Rozstrzygniecie naboru
W wyniku oceny merytorycznej sporzadza sie liste wnioskdw rekomendowanych do finansowania

i ustala dolny prdg punktowy dla wnioskédw rekomendowanych do finansowania, ktéry nie moze by¢
nizszy niz 60 pkt.
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Ww. lista moze obejmowac wnioski, ocenione na nie mniej niz 60 punktéw, ktére mogg otrzymac
finansowanie, jesli nie zostanie podpisana umowa z Wnioskodawcyg zakwalifikowanym do
finansowania.

Dyrektor podejmuje decyzje o przyznaniu lub odmowie przyznania srodkéw finansowych w ramach
realizacji Programu, uwzgledniajac liste wnioskdw rekomendowanych do finansowania, cel Programu
oraz efektywne wykorzystanie srodkéw finansowych przeznaczonych na jego realizacje.

Przestankami do odmowy przyznania finansowania sg w szczegdlnosci:
1) zaleganie przez Wnioskodawce z zobowigzaniami wobec Agencji;
2) pozyskanie przez Agencje informacji majgcych wptyw na proces przyznania srodkéw na
realizacje Projektu;
3) brak srodkow finansowych;
4) inne uzasadnione okolicznosci.

Decyzja o przyznaniu albo o odmowie przyznania srodkdw w ramach Programu przesytana jest
Whnioskodawcy w Systemie teleinformatycznym Agenciji.

Lista Stypendystow zawierajgca ich imiona inazwiska zamieszczana jest na stronie podmiotowej
Agencji w Biuletynie Informacji Publicznej.

7. Procedura odwotawcza

W przypadku wystgpienia naruszen formalnych przy przyznawaniu sSrodkéw finansowych
Whioskodawca moze zwrdcic sie do Dyrektora z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy. Wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy moze obejmowac zastrzezenia wytgcznie co do kwestii formalnych w
procesie przyznawania Srodkéw finansowych, nie zas do zasadnosci oceny merytorycznej.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy ztozy¢ do Dyrektora w terminie 14 dni od dnia
otrzymania decyzji, pisemnie na adres: Narodowa Agencja Wymiany Akademickie] ul. Polna 40 00-635
Warszawa lub drogg elektroniczng na adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Agencji w formie
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym (podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym lub uwierzytelniane w sposéb zapewniajagcy mozliwosé
potwierdzenia pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej).

Dyrektor bada w toku postepowania:

- dopuszczalnos$¢ odwotania (mozliwosc¢ ztozenia odwotania),

- ztozenie odwotania w terminie.

Niedopuszczalno$¢ odwotania oraz uchybienie terminu do jego odwotania Dyrektor stwierdza
postanowieniem, ktére w tej sprawie jest ostateczne.

Jedli odwotanie jest dopuszczalne, tj. dotyczy naruszen formalnych przy przyznawaniu srodkéw

finansowych, Dyrektor podda kontroli decyzje wydang w pierwszej instancji, tj. dokona powtdrnego
merytorycznego rozpatrzenia i rozstrzygniecia sprawy. W toku czynnosci zwigzanych z rozpatrzeniem
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whiosku o ponowne rozpatrzenie sprawy nie moze uczestniczy¢ osoba, ktéra uprzednio brata udziat w
wydaniu zaskarzonej decyzji.

Na postanowienie stwierdzajgce niedopuszczalnos¢ ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
lub decyzje Dyrektora wydang w wyniku ponownego rozpatrzenia sprawy, Wnioskodawca moze ztozy¢
skarge do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie, na adres: Wojewddzki Sad
Administracyjny w Warszawie ul. Jasna 2/4 00-013 Warszawa. Skarge wnosi sie za posrednictwem
Dyrektora w terminie 30 dni od daty doreczenia ww. decyzji lub postanowienia.

V. PROCEDURA ZAWIERANIA UMOWY ZE STYPENDYSTA

W decyzji przyznajgcej srodki finansowe Agencja okresla czynnosci, ktére Wnioskodawca ma wykonac
oraz termin ich wykonania.

Podpisanie umowy z Wnioskodawca nastepuje na podstawie decyzji Dyrektora Agencji o przyznaniu
srodkéw finansowych w ramach Programu, po pozytywnym zakoriczeniu procedury oceny wniosku.

Wzdr Umowy stanowi zatgcznik do Regulaminu.

Umowa zostaje udostepniona Stypendyscie w Systemie teleinformatycznym Agencji, o czym
Stypendysta zostanie poinformowany w wiadomosci e-mail, wystanej na adres poczty elektronicznej,
ktdry zostat podany podczas rejestracji w Systemie teleinformatycznym Agencji.

Po otrzymaniu informacji o udostepnieniu Umowy, do obowigzkdw Stypendysty nalezy:
1) uzupetnienie i sprawdzenie poprawnosci danych zawartych w Umowie, w tym danych
adresowych i bankowych, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zgtoszenie ich
Agencji;
2) zawarcie Umowy w terminie i na zasadach wskazanych w Ogtoszeniu.

W przypadku niepodpisania w terminie Umowy z Agencjg przez Wnioskodawce wytonionego
w naborze, finansowanie moze zosta¢ przyznane innemu Whnioskodawcy, ktéry otrzymat pozytywna
ocene merytorycznag.

Srodki przyznawane w ramach Programu s3 wyrazone w walucie polskiej i w niej sg rozliczane.
W przypadku przekazania Srodkéw na rachunek Stypendysty inny anizeli prowadzony w walucie

polskiej, wszelkie koszty z tym zwigzane, w tym koszty przewalutowania, ponosi Stypendysta.

1. Schematy realizowania ptatnosci w ramach Programéw

Schemat wyptaty Ptatnos¢ | ptatnosé Il ptatnosé Ptatnos¢
zaliczek zaliczkowa czesciowa czesciowa bilansujaca
A 100% Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
B 90% Nie dotyczy Nie dotyczy 10%
C 60% 30% Nie dotyczy 10%
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Schemat wyptaty Ptatnosc | ptatnos¢ Il ptatnos¢ Ptatnos¢
zaliczek zaliczkowa czesciowa czesciowa bilansujaca
D 20% 30% 40% 10%

Agencja zastrzega sobie prawo do wskazania innego schematu realizacji ptatnosci w uzasadnionych
przypadkach.

2. Rozwigzanie umowy ze stypendystg

Rozwigzanie umowy moze nastgpi¢ w uzasadnionych przypadkach za porozumieniem stron albo
w przypadkach okreslonych w umowie o przyznanie 3$rodkéw finansowych, wtym razgcego
niedotrzymania postanowiei umowy o przyznanie srodkéw finansowych, ignorowania sygnatéw
wzywajgcych do poprawy dziatania ze strony Agencji lub Osrodka, umieszczenia przez Beneficjenta
nieprawdziwych informacji we wniosku w naborze do Programu, o nieprawdziwosci ktérych Agencja
powezmie wiadomos¢ w trakcie trwania umowy lub zachowan wykraczajacych poza normy prawne
i kulturowe danego kraju, na skutek informacji z Osrodka goszczacego badz placéwki dyplomatycznej,
badz gdy Stypendysta zostat ukarany dyscyplinarnie lub skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
przestepstwo popetnione umysinie lub umysine przestepstwo skarbowe — takze ze skutkiem
natychmiastowym.

VI. RAPORTOWANIE | ZASADY ROZLICZANIA PROJEKTU

1.  Ogolne zasady rozliczania projektu

Stypendysta jest odpowiedzialny za terminowe rozliczanie sie z realizacji projektéw poprzez sktadanie
do Agencji raportow czesciowych (jesli dotyczy), koncowego oraz innych dokumentéw rozliczeniowych
wskazanych w Ogtoszeniu.

Raporty sktadane bedg w formie elektronicznej za pomocg Systemu teleinformatycznego Agencji
z wykorzystaniem formularzy elektronicznych przygotowanych i udostepnionych przez Agencje, o ile
Agencja nie wskaze innej formy ztozenia raportu.

Raporty czesciowe skfadane sg w terminie 14 dni od dnia zakonczenia okresu sprawozdawczego,
raporty korncowe w terminie 30 dni od terminu zakonczenia realizacji Projektu wskazanego w Umowie,
inne dokumenty rozliczeniowe w terminach wskazanych w Ogtoszeniu.

Wszystkie kwoty podawane w raportach z realizacji Projektu muszg by¢ wyrazone w walucie PLN.
Wzory raportéw i innych dokumentéw rozliczeniowych sg czescig Umowy.

Prawidtowo sporzadzony raport podlega weryfikacji przeprowadzanej przez pracownikéw Agencji
i akceptacji pod wzgledem zgodnosci z Ogtoszeniem i Umowa. Ocena raportu odbywa sie zgodnie
z zasadami wskazanymi w Ogtoszeniu bgdZz Umowie.

W przypadku ztozenia nieprawidtowo sporzgdzonego raportu lub ztozenia raportu niekompletnego,
Stypendysta zobowigzany jest do poprawienia lub uzupetnienia raportu wciggu 14 dni od dnia
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otrzymania w Systemie teleinformatycznym Agencji informacji o koniecznosci poprawienia lub
uzupetnienia raportu. W takim przypadku termin na jego ocene zostanie wstrzymany.

Nieztozenie raportu we wskazanym terminie lub jego nieuzupetnienie badZ niepoprawienie we
wskazanym terminie stanowi podstawe do wstrzymania dalszego finansowania oraz moze stanowié
podstawe do wezwania Stypendysty do zwrotu otrzymanych Srodkéw.

Nieztozenie raportu koncowego we wskazanym terminie, ztoZenie raportu niespetniajacego
wymagan okreslonych w jego wzorze moze stanowié podstawe do niedopuszczenia Stypendysty do
kolejnego naboru ogtoszonego przez Agencje i do wezwania do zwrotu otrzymanych srodkow.

2. Koszty kwalifikowalne
Szczegbty dotyczace poszczegdlnych Programow zostaty opisane w Ogtoszeniu.

W ramach programéw mozliwe sg dwie gtdwne kategorie kosztow:
- koszty rozliczane na podstawie stawek ryczattowych,
- koszty rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw.

2.1. Koszty rozliczane na podstawie stawek ryczattowych

Stawka ryczattowa stanowi jedng z uproszczonych metod rozliczania wydatkow.
Stawki te mogg by¢ zastosowane tylko i wytacznie w przypadku kosztéw, ktére w Ogtoszeniu zostaty
okreslone jako ryczattowe.
Zastosowanie kwot ryczattowych w projekcie oznacza, ze nie bedg one rozliczane na podstawie
faktycznie poniesionych wydatkéw. Stypendysta nie jest zobowigzany do gromadzenia
i przedstawiania dowoddéw ksiegowych w celu potwierdzenia wydatkéw.
Stawki ryczattowe moga mie¢ zastosowanie do nastepujacych typdw kosztow:
1) Stypendium - kwota kwalifikowalna jest obliczana poprzez pomnozenie liczby miesiecy,
za ktore przystuguje stypendium i stawki stypendium okreslonej w Ogtoszeniu;
2) Kosztow podrozy (w tym np. dodatki mobilnosciowe) - stawka obejmuje podréz w obie
strony i koszty zwigzane z dojazdem na miejsce mobilnosci réznymi srodkami transportu.
Stawki mogg by¢ okreslone w zaleznosci od:
a) dtugosci trasy,
b) okreslenia, czy kraj przyjazdu albo wyjazdu jest krajem europejskim czy
pozaeuropejskim;
3) Kosztéw utrzymania — kwota kwalifikowalna jest obliczana poprzez pomnozenie liczby
miesiecy i stawki przeznaczonej na koszty utrzymania okreslonej w Ogtoszeniu;
4) Wsparcia materialnego — na zasadach i w kwocie wskazanych w Ogtoszeniu.
W przypadkach stawek ryczattowych miesiecznych: petna stawka miesieczna przystuguje w sytuacji,
gdy pobyt Stypendysty wynosi 15 lub wiecej dni. W przypadku pobytow krétszych niz 15 dni stosuje
sie potowe stawki miesieczne;.
Warunkiem kwalifikujgcym otrzymanie finansowania jest rzeczywiste zrealizowanie przez Stypendyste
zatozen projektu.
Weryfikacja kwalifikowalnosci kosztow w przypadku kwot ryczattowych bedzie polegata na
sprawdzeniu:
1) okresu realizacji Projektu,
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2)
3)

okresu mobilnosci Stypendysty (oraz oséb towarzyszacych jesli dotyczy),
weryfikacji, czy zatozone rezultaty i produkty zostaty osiggniete, deklarowane dziatania
zrealizowane.

2.2. Koszty rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw

1)

2)

3)

4)

5)

Potwierdzeniem faktycznie poniesionych wydatkéw (kosztéw rzeczywistych) jest
wiasciwy dowdd ksiegowy (faktura imienna lub dokument réwnowazny) oraz
potwierdzenie zaptaty (np. przelew).

Rozliczenie kosztéw nastepuje na etapie sktadanego Raportu zawierajgcego zestawienie
dokumentéw zrédtowych potwierdzajacych poniesiony koszt.

Dodatkowo, jesli w Ogtoszeniu zostato to wskazane, Stypendysta dotacza do rozliczenia
skany dowodéw ksiegowych np. wystawione na Stypendyste faktury, rachunki, bilety,
kopia wizy z paszportu etc.

Dokumenty w walucie obcej nalezy przeliczy¢é po S$rednim kursie NBP zdnia
poprzedzajgcego dzien wystawienia dokumentu finansowego (faktura, bilety), np. bilet
z dnia 6.05.2021 - tabela NBP z dnia 5.05.2021.

W przypadku nieprzedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie kosztu,
NAWA uzna koszt za niekwalifikowalny.

3. Koszty niekwalifikowalne

3.1. Koszty rozliczane na podstawie stawek ryczattowych

Koszty rozliczane na podstawie stawek ryczattowych mogg zostaé uznane za niekwalifikowalne, jesli

stypendysta nie zrealizuje zatozen projektu tj. zatozone rezultaty i produkty nie zostang osiggniete,

a deklarowane dziatania niezrealizowane.

3.2. Koszty rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow

Kosztami niekwalifikowalnymi w Programie sa:

1)
2)
3)
4)
5)

koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci okreslonym w Umowie;

te same koszty finansowane z dwéch réznych zrédet (podwdjne finansowanie);
koszty nieudokumentowane;

koszty wykraczajace ponad podane w Ogtoszeniu limity;

koszty niezgodne z budzetem projektu.

4, Przechowywanie dokumentacji

Dokumentacja zwigzana z realizacjg Programu powinna by¢ przechowywana przez Stypendyste przez

okres 5 lat od ostatniego dnia roku, w ktérym umowa o przyznanie srodkéw finansowych zostata

rozliczona. We wskazanym powyzej terminie Agencja zastrzega sobie prawo do przeprowadzania

kontroli i audytéw dot. realizacji umowy o przyznanie srodkéw finansowych.
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VIl. EWALUACIA

Stypendysta jest zobowigzany do udziatu w prowadzonej przez Agencje ewaluacji Programu. Udziat
w ewaluacji obejmuje:

1) wypetnienie przez Stypendyste ankiety ewaluacyjnej w terminie obowigzujgcym dla
raportu koncowego, tj. 30 dni od terminu zakonczenia realizacji Projektu wskazanego
w Umowie;

2) uczestnictwo Stypendysty, atakie uczestnikdw Projektu (jesli dotyczy) w odrebnych
badaniach ewaluacyjnych prowadzonych przez Agencje lub za jej zgodg w okresie od dnia
podpisania Umowy do 5 lat od zakoriczenia realizacji Projektu;

3) w programach skierowanych do Lektoréw - na zakonczenie kazdego roku akademickiego
wypetnienie ankiety ewaluacyjnej - w terminie 30 dni od dnia zakonczenia prowadzenia
zaje¢ w danym roku akademickim (w przypadku umowy na dwa lata akademickie Lektor
wypetnia ankiete zaréwno po pierwszym roku, jak i po drugim).

Dodatkowo Lektor NAWA w kazdej z prowadzonych grup podczas ostatnich zajec
w danym roku akademickim udostepni studentom link do przygotowanej przez NAWA
krétkiej ankiety ewaluacyjnej, dotyczacej przeprowadzonych zajeé.

Ankieta ewaluacyjna, o ktérej mowa w pkt. 1. powyzej, jest udostepniana Stypendyscie przez Agencje
online, poza Systemem teleinformatycznym Agencji; informacja o ankiecie wraz z linkiem do niej jest
przekazywana w wiadomosci e-mail, wystanej z adresu: ewaluacjia@nawa.gov.pl na adres poczty

elektronicznej, ktory zostat podany podczas rejestracji w Systemie teleinformatycznym Agenciji.

Szczegdétowe informacje na temat innych obowigzkéw Stypendysty w zakresie udziatu w ewaluacji
prowadzonej przez Agencje publikowane sg w Ogtoszeniu.

Stypendysta jest zobowigzany takze do udziatu w badaniach ewaluacyjnych prowadzonych przez
Ministerstwo Edukacji i Nauki na zasadach okreslonych przez Ministerstwo Edukacji i Nauki w okresie
od dnia podpisania Umowy do 5 lat od zakoriczenia realizacji projektu (nie dotyczy projektéow
wspotfinansowanych z POWER).

VIIl. INFORMACIJA | PROMOCIA

Stypendysta zobowigzany jest do umieszczania na wszystkich materiatach, publikacjach, prezentacjach
etc. bedacych efektem realizacji Projektu informacji, ze byt on finansowany przez Agencje w ramach
Programu (petna nazwa w jezyku polskim lub angielskim) realizowanego przez Narodowg Agencje
Wymiany Akademickiej (The Polish National Agency for Academic Exchange) we wspoétpracy z Agencja
Badan Medycznych (Medical Research Agency) wraz z logotypami. Publikacje iinne efekty realizacji
Projektu, w ktdrych nie wskazano Agencji jako instytucji finansujgcej Projekt, nie bedg traktowane jako
efekt realizacji Projektu i nie bedg brane pod uwage przy jego rozliczeniu.

Whioskodawca zobowigzuje sie do zapewnienia otwartego dostepu do powstatych w ramach
przyznanych srodkéw artykutéw naukowych poprzez ich opublikowanie w otwartym czasopismie lub
udostepnienie w otwartym repozytorium publikacji ich ostatecznej wersji autorskiej (tzw. Author's
Accepted Manuscript) lub opublikowanej wersji wydawcy (tzw. Version of Record). Otwarty dostep do
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publikacji musi zosta¢ zapewniony najpdzniej w momencie jej opublikowania (brak embarga
czasowego). Preferowany powinien by¢ sposéb zapewnienia otwartego dostepu do publikacji
skutkujacy jej udostepnieniem na licencji Creative Commons Uznanie autorstwa (CC BY) lub Creative
Commons Uznanie autorstwa — Na tych samych warunkach (CC BY-SA).

Whnioskodawca zobowigzuje sie do zapewnienia otwartego dostepu do wytworzonych w ramach
przyznanych $rodkéw danych badawczych poprzez ich opublikowanie w otwartym repozytorium
danych badawczych, z preferencjg dla udostepnienia ich na warunkach okreslonych w oswiadczeniu
Creative Commons Zero (CCO).

W celu oznaczenia zrédta finansowania nalezy stosowac wytyczne:
1) Agencji dostepne pod adresem (zasady korzystania z logo Agencji):

Wersja polska
Wersja angielska

2) Agencji Badan Medycznych (w zakresie uzycia logotypu) dostepne pod adresem:
https://abm.gov.pl/pl/o-nas/patronat-honorowy/identyfikacja-

wizualna/386,Identyfikacja-wizualna.html

IX. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych (w rozumieniu ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
RODO) Ekspertéw, Lektorow NAWA, Mtodych Naukowcow, Opiekundéw osoby niepetnosprawne;j,
Stypendystow, Whnioskodawcdédw, przedstawicieli Osrodkéw oraz innych oséb zaangazowanych
w realizacje Programu jest Agencja®.

Dane bedg wykorzystywane w nastepujacych celach:

1) realizacji Programu (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. e RODO) — ,,dziatanie realizowane
w interesie publicznym),

2) realizacji uméw zawieranych w ramach Programu (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. b
RODO -, wykonanie umowy”

3) realizacji obowigzkéw prawnych Agencji zwigzanych z Programem, np. prowadzenia
dokumentacji rachunkowej (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) - "obowigzek
prawny",

4) dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami zwigzanymi z Programem lub
tez w zwigzku z potrzebg wykazania okreslonych faktéw, majgcych w tym zakresie istotne
znaczenie dla Agencji (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. f RODO) - "prawnie uzasadniony
interes"; terminy dochodzenia roszczen wynikajgcych z umowy szczegétowo okresla
Kodeks cywilny,

5) realizowania dziatan promocyjnych Programu (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. f RODO)
- "prawnie uzasadniony interes".

6) dokumentowania przebiegu Programu oraz utrwalania wizerunku oséb zaangazowanych
w realizacje Programu, w tym takze publikacji filmow i zdjeé, za odrebnie wyrazong zgoda

2 W zakresie, o ktérym mowa w art. 14 u.n.a.w.a., administratorem jest Dyrektor.
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(podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. a RODO, art. 81 ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych) — ,zgoda”.

Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla udziatu w Programie oraz realizacji innych ww.
celéw Agencji. Odmowa przekazania danych moze sie wigza¢ z brakiem mozliwosci udziatu
w Programie oraz brakiem mozliwosci realizacji innych ww. celdéw Agencji. Dane nie beda
wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu
danych osobowych, w tym profilowania w rozumieniu art. 22 RODO.

Dane bedg wykorzystywane przez okres niezbedny dla realizacji ww. celdw, tj. w szczegdlnosci:

1) przez okres realizacji Programu,

2) przez okres rozpatrywania wnioskéw Ilub do momentu ich usuniecia z Systemu
informatycznego NAWA przez osoby sktadajgce wniosek (dane osdb, ktérych wnioskéw
nie rozpatrzono pozytywnie),

3) przez okres wynikajacy z przepiséw prawa (dane, ktdre Agencja musi przechowywac
zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa, np. dane rachunkowe),

4) przez okres dokonywania ewentualnych innych niezbednych rozliczen (dane wszystkich
0sb6b zaangazowanych w realizacje Programu),

5) przez okres realizacji dziatan promocyjnych Programu.

Osoba, ktdrej dane dotyczg, moze ztozy¢ do Agencji wniosek o:
1) dostep do danych osobowych (informacje o przetwarzanych danych osobowych oraz
kopie danych),
2) sprostowanie danych (gdy sg one nieprawidtowe), przeniesienie danych (w przypadkach
okreslonych w RODO),
3) usuniecie lub ograniczenie przetwarzania danych osobowych,
4) prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem
— na zasadach okreslonych w RODO.

Niezaleznie od praw wymienionych wyzej osoba, ktérej dane dotyczg, moze w dowolnym momencie
whies$¢ sprzeciw wobec przetwarzania jej danych, jesli podstawg prawng wykorzystywania danych jest:
1) prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) lub
2) zadanie realizowane w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).
Osoba, ktérej dane dotyczg, ma takze prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, w razie stwierdzenie, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenstwa danych, dane mogg by¢ przekazywane — oprécz
osobom upowaznionym przez Administratora — innym podmiotom, w tym:

1) Agencji Badan Medycznych z siedzibg w Warszawie, jako partnerowi Programu, ktdry na
podstawie odrebnego porozumienia z Administratorem uczestniczy w realizacji dziatan
promocyjnych, dokumentowaniu przebiegu Programu oraz utrwalaniu wizerunku osdéb
zaangazowanych w realizacje Programu. Informacje dotyczgce przetwarzania danych
osobowych przez Agencje Badan Medycznych dostepne s pod adresem:
https://abm.gov.pl/polityka-prywatnosci/
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2) podmiotom zaangazowanym w realizacje projektu,

3) podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania zgodnie z przepisami prawa,

4) podmiotom przetwarzajagcym je w imieniu Agencji (np. dostawcom ustug technicznych
i podmiotom swiadczgcym ustugi doradcze) oraz

5) innym administratorom (np. kancelariom notarialnym lub prawnym).

W przypadku przekazywania danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy odbywaé sie
bedzie ono z zachowaniem wymagan, okreslonych w rozdziale V RODO.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowac sie z inspektorem ochrony
danych (I0D) Agencji: odo@nawa.gov.pl.

X. ZMIANY W REGULAMINIE

Agencja zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie. Wprowadzone
zmiany obowigzujg od chwili ich publikacji.

Whioski ztozone przed publikacja zmian Regulaminu wymagajg ponownego zfozenia przez
Whioskodawce, jezeli ich zapisy sg niezgodne z wprowadzonymi zmianami. Agencja powiadomi
o wprowadzonych zmianach wszystkich Wnioskodawcéw, ktdrzy ztozyli wnioski przed publikacjg
zmian Regulaminu poprzez wystanie informacji w Systemie teleinformatycznym Agencji lub mailowo
na adres Wnioskodawcow.

Zmiany majgce charakter porzadkujgcy, uscislajacy, jak iw celu poprawienia oczywistych omytek
w Regulaminie, nie wymagaja odrebnego informowania oich wprowadzeniu, zzastrzezeniem
publikacji tresci tych zmian.

Xl. KONTAKT Z AGENCIA

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Polna 40

00-635 Warszawa

Telefon +48 22 390 35 00

Fax +48 22 826 28 23
https://nawa.gov.pl/kontakt

Xll. ZAtACZNIKI

1) Wzér Umowy
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