NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

Najczesciej zadawane pytania dotyczgce naboru wnioskéw o udziat
w Programie Welcome to Poland (nabor 2020) — czesé Il

Stan na: 08.12.2020

1. Czyistnieje mozliwos¢ zaplanowania w projekcie Welcome to Poland wynagrodzenia dla
os6b merytorycznie odpowiedzialnych za realizacje poszczegdlnych zadan? Czy moge
zaplanowa¢ w projekcie dodatek zadaniowy dla pracownika uczelni, ktéry podczas
realizacji zadania (np. warsztaty nt. integracji kulturowej dla studentéw zagranicznych)
bedzie odpowiedzialny za jego prawidtowy przebieg, tj. organizacje warsztatéw, wyboér
firmy szkoleniowej, procedure rekrutacji uczestnikow, ewaluacje rezultatow itp.?

Odpowiedz:
Zgodnie z ogtoszeniem o naborze wnioskéw o udziat w programie, pkt 2.8 Budzet projektu,

Koszty kwalifikowalne, koszty wynagrodzen (np. dodatki zadaniowe) sg kwalifikowalne w
projekcie. Osoby otrzymujgce wynagrodzenie muszg wykonywaé dziatania merytoryczne w

projekcie (a nie dziatania typowo administracyjne takie jak ksiegowos¢, sekretariat itp.). W
pytaniu wymieniono cze$¢ zadan o charakterze administracyjnym (np. organizacja warsztatu,
ewaluacja). Dla tego typu zadan nie przystuguje finansowanie z projektu NAWA. W dodatku
zadaniowym mozna uwzgledni¢ tylko zadania merytoryczne (np. opracowanie koncepcji
warsztatéw, uzgadnianie tresci warsztatéw z firmg wykonawczg itd.). Zadania merytoryczne
w zwigzku z projektem to takie, ktére sg twércze, nowe i koncepcyjne. Zadania rutynowe,
standardowo stosowane w projektach (np. zarzadzanie projektem, ewaluacja) i
administracyjne nie mogg by¢ finansowane ze srodkéw NAWA.

2. W zwiazku z planowaniem wizyt naukowcow zagranicznych prosze o wskazanie wedtug
jakich stawek powinnismy nalicza¢ diety dzienne dla naukowcéw przyjezdzajacych do
Polski?

Odpowiedz:

W programie Welcome to Poland nie przewidziano specjalnych stawek diet dla zagranicznych
naukowcow/gosci. Jesli jednak wizyty te stuzg realizacji celéw projektu, to wtedy dla oséb
przyjezdzajgcych do Polski diety nalezy kalkulowa¢ wedtug przepiséw krajowych. Ryczatty w

trakcie krajowych podrézy stuzibowych przystuguja wedtug zasad obowigzujgcych u
Beneficjenta do wysokosci Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;j.
Whioskodawca moze tez zapewni¢ gosciom przyjezdzajgcym z zagranicy zakwaterowanie i
wyzywienie (w takiej sytuacji nie wyptaca sie diet).
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3. Czy kursy jezyka polskiego dla obcokrajowcéow (studentéow, naukowcow
przyjezdzajacych do nas) bedzie mozna traktowac jako koszty kwalifikowalne?

Odpowiedz:

Lektoraty czy kursy z jezyka polskiego czy angielskiego nie sg finansowane w obecnym naborze
Welcome to Poland. Taki kurs musiataby zapewni¢ uczelnia we wtasnym zakresie. Natomiast
mogq Panstwo rozwazy¢ we wniosku inne typy zajeé¢/warsztatow jezykowych, ktére bytyby
ukierunkowane na rozwijanie praktycznej znajomosci jezyka polskiego lub obcego. Mogg to
by¢ np. rézne formy tworzenia grup miedzynarodowych, zaje¢ w grupach mieszanych czy
integracji studentéw zagranicznych. Mozna réwniez zaproponowac warsztaty praktyczne
dotyczace kultury i jezyka polskiego itd.

4. Czy w ramach projektu mozliwe jest sfinansowanie ttumaczen dokumentow z jezyka
polskiego na angielski na potrzeby Welcome Centre lub szerzej — na potrzeby uczelni?

Odpowiedz:

Tak, ttumaczenia dokumentéw sg kosztem kwalifikowalnym, o ile dotyczg ttumaczenia
dokumentéw dotyczacych dziatan merytorycznych w ramach projektu (np. materiaty dla
uczestnikdw wydarzen). Wskazane bytoby, zeby projekt przewidywat rdwniez inne, bardziej
twdrcze zadania oprocz ttumaczen. Jedli ttumaczenia przyjma posta¢ formalnej broszury,
folderu itp., to wymagane jest zamieszczenie w nich informacji o finansowaniu uzyskanym z
NAWA oraz logotypu NAWA. Tres¢ informacji: ,,Projekt finansowany przez Narodowg Agencje
Wymiany Akademickiej w ramach Programu Welcome to Poland” — dla materiatéw
polskojezycznych lub , The Project is financed by the Polish National Agency for Academic
Exchange under the Welcome to Poland Programme” — dla materiatow anglojezycznych.

5. W obecnej sytuacji pandemii linie lotnicze na ogét nie podaja cen biletéw na lata 2022 i
2023. Jaki przyjac¢ sposob szacowania na potrzeby wniosku?

Odpowiedz:

NAWA nie okresla w tym zakresie wytycznych, do ktérych mieliby sie stosowaé
Whnioskodawcy. Nalezy przyja¢ we wniosku spdjng metodologie szacowania kosztéw biletéw
lotniczych (np. w oparciu o $rednie ceny podobnych wyjazdéw z ubiegtych lat), opisac jg i
konsekwentnie stosowacd przy kalkulacji kosztéw. Ewentualne oszczednosci, ktdre powstang
na etapie realizacji projektu bedzie mozna zagospodarowaé na inne dziatania za pomocg karty
zmian.

6. Czy Welcome Center moze by¢ wydzielonym stanowiskiem obstugi w ramach wiekszego
dziatu/biura?

Odpowiedz:

Welcome Center (WeC) powinien by¢ wydzielonym, tzn. fizycznie istniejgcym punktem na
uczelni (pokdj, lokal, ,okienko”). Moze to by¢ element wiekszej struktury, ale WeC musi by¢
osobnym punktem obstugi wyraZznie oznaczonym.
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7. Czy Welcome Center moze by¢ miejscem dedykowanym réwniez obstudze zagranicznych
kandydatow na studia?

Odpowiedz:

W pierwszej kolejnosci Welcome Center (WeC) musi by¢ miejscem obstugi studentow
zagranicznych i kadry zagranicznej. Ponadto WeC moze prowadzi¢ obstuge kandydatow
zagranicznych.

8. Czy istnieje jakis przyjety przez NAWA przelicznik godzin pracy na wynagrodzenie albo
standardowy naktad pracy dla wykonania jakiegos zadania?

Odpowiedz:

NAWA nie posiada ,ryczattowego” czy ustalonego przelicznika godzin pracy na wynagrodzenie
czy wykonanie zadania/produktu. Wnioskodawca szacuje kwoty na podstawie przyjetych
zatozen w projekcie i wewnetrznych regulacji instytucji (np. regulamin wynagrodzen). Nalezy
oczywiscie zastrzec, ze planujgc wydatki trzeba mie¢ na wzgledzie ich efektywnosc i
racjonalnos¢. Efektywnos¢ kosztédw, ich zasadnos¢ i sposéb kalkulacji bedg przedmiotem
oceny merytorycznej.

9. Czy koszt zatrudnienia pracownika w Welcome Centre / Point moze by¢ dodatkiem dla
pracownika juz zatrudnionego w uczelni, za powierzenie dodatkowych obowigzkéw?

Odpowiedz:
Tak, wydatek na wynagrodzenie dla pracownika w Welcome Point moze byé¢ dodatkiem
zadaniowym dla osoby juz pracujgcej na uczelni, ktdrej powierzono dodatkowe obowigzki.

10. Czy opisujac budiet i konkretne zadanie (np. zakup aplikacji mobilnej) w kalkulacji
kosztéw mozna opisa¢ wyliczenie kosztu na podstawie zapytan ofertowych rozestanych
do firm projektujacych aplikacje na etapie przygotowania wniosku?

Odpowiedz:

Tak, wprowadzajgc pozycje do budzetu mozna bazowaé na uzyskanych odpowiedziach na
zapytania ofertowe. Warto w opisie kalkulacji kosztu podaé przyjete zatozenia ws.
funkcjonalnosci aplikacji i wszystkie uzyskane kwoty i np. usrednic je.

11. Czy moina w projekcie sfinansowa¢ opublikowanie materiatéw pokonferencyjnych?

Odpowiedz:

Jesli projekt przewiduje organizacje miedzynarodowe] konferencji naukowej w Polsce, to
mozna w nim uwzgledni¢ koszt publikacji materiatédw pokonferencyjnych. Przy czym powinna
to by¢ zwarta publikacja pokonferencyjna lub specjalny numer wydawniczy dedykowany dla
tej konferencji. Zalecamy przy tym publikowanie w trybie Open Access — tzn. jesli tresci
publikacji pokonferencyjnej bedg dostepne w Internecie, to powinny by¢ one otwarte i
dostepne za darmo. Nie mozna natomiast w obecnym naborze finansowaé publikacji

Strona3z6



NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

pojedynczych artykutéw w miedzynarodowych czasopismach (byto to mozliwe tylko w
programie Promocja Zagraniczna 2019).

12. Jakie dokumenty dotyczace czasu pracy sg potrzebne w projekcie, by udokumentowac
wyptacone wynagrodzenie? Czy potrzebna jest np. karta pracy?

Odpowiedz:

Dokumentami potwierdzajacymi wydatki zwigzane z wynagrodzeniami w ramach umoéw o
prace s3:

1) umowa o prace pracownika;

2) zakres obowigzkow lub/i opis stanowiska pracy danego pracownika;

3) listy ptac;

4) ewidencja godzin (Wzér Ewidencji godzin pracy i zaje¢ osoby zaangazowanej w realizacje
Projektu na podstawie umowy o prace stanowi zatgcznik nr 18a lub 18b do Wytycznych);

5) nie ma wymogu prowadzenia kart pracy w sytuacji rozliczania zadaniowego czasu pracy —
w tym przypadku wymagane mogga by¢ okresowe raporty ze stanu wykonania zadan i polecen;
6) dowody zaptaty;

7) listy obecnosci lub inne dokumenty potwierdzajgce obecnos¢ pracownika zgodnie z
przyjetymi u Beneficjenta regulacjami wewnetrznymi.

Doktadny opis wymaganych dokumentéw opisany zostat w z Rozdziale 4.1 Wytycznych i zasad
realizacji projektow w ramach programéw Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej.

13. Czy udziat, w warsztatach typu job shadowing w zagranicznej instytucji/uczelni bedzie
kosztem kwalifikowalnym w projekcie?

Odpowiedz:

Tak, jezeli takie zadanie bedzie stuzyé realizacji celdw projektu i zostanie odpowiednio
uzasadnione, to mozna je zamiesci¢ we wniosku. Jednak decydujgca bedzie opinia
recenzentéw i Zespotu Oceniajgcego, ktdrzy ocenig merytoryczng zasadnos¢ takiego zadania
w kontekscie tresci catego wniosku.

14. Czy wnioskodawca musi zachowac trwatos¢ projektu?

Odpowiedz:

NAWA wymaga, aby przynajmniej czes¢ efektow czy produktow projektu byta utrzymana po
zakonczeniu projektu. We wniosku nalezy opisaé, jak Wnioskodawca zamierza zapewnic
trwatos¢ efektéw projektu.

15. Czy kwalifikowalne s3 koszty dostosowania/tworzenia systemoéw informatycznych do
obstugi obcokrajowcow?

Odpowiedz:
Tak, jest to koszt kwalifikowalny.
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16. Czy w ramach dziatan promocyjnych moina sfinansowaé kampanie w zagranicznym
radiu, na portalu edukacyjnym albo w mediach spotecznosciowych?

Odpowiedz:
Tak, jesli taka kampania stuzy realizacji celéw projektu, to jest ona dziataniem uprawnionym.

17. Czy tytut projektu powinien by¢ podany w jezyku polskim czy angielskim?

Odpowiedz:

Preferowany jest jezyk polski, natomiast jesli ze wzgleddéw wizerunkowych czy promocyjnych
chcg sie Paristwo postugiwac niepolskg nazwg projektu (np. anglojezyczng), to nalezy jg wpisac
w polu /.2. Akronim lub nazwa marketingowa Projektu.

18. Czy zakup sprzetu do izolatorium wlicza sie do limitu 5% wydatkow na Welcome Center,
ktorych nie moina przekroczy¢ w projekcie?

Odpowiedz:

Tak, zakup sprzetu na potrzeby izolatorium jest objety limitem 5% wydatkéw w ramach
wyposazenia Welcome Center. Ponadto taki wydatek musi by¢ odpowiednio uzasadniony.
Zasadnos¢ wydatku bedzie analizowana na etapie oceny merytorycznej przez zewnetrznych
ekspertéw i Zespoét Oceniajacy.

19. Czy jesli w ramach projektu bedzie tworzona platforma IT z danymi, to serwer dla takiej
platformy moze by¢ finansowany w projekcie?

Odpowiedz:

Nie, w ogtoszeniu o naborze zaznaczono, ze kwalifikowalne sg tylko koszty oprogramowania
(np. platform IT, baz danych, stron internetowych), natomiast urzadzenia hardware (np.
serwery, UPS-y) nie sg kosztem kwalifikowalnym w projekcie. Wnioskodawca musi zapewni¢
urzadzenia hardware we wtasnym zakresie.

20.Czy warsztaty dla kadry dydaktycznej podnoszgce praktyczne umiejetnosci w
prowadzeniu zaje¢ w jezykach obcych sg uprawnionym dziataniem?

Odpowiedz:

W projekcie mozina przewidzie¢ warsztaty czy seminaria zorientowane na uzyskanie
praktycznych umiejetnosci, w tym np. rozwija¢ umiejetnos$é prowadzenia zaje¢ w jezykach
obcych. Jednak proponowane dziatania muszg by¢ odpowiednio uzasadnione w projekcie i ich
zasadnos¢ bedzie weryfikowana na etapie oceny merytoryczne;.

21. Czy kosztem kwalifikowanym bedzie zakup stoiska mobilnego dla Welcome Point? Czy
bedzie ono podlegato limitowi 5% dla urzadzen i wyposazenia Welcome Point/Center?

Odpowiedz:
Tak, taki koszt bedzie kosztem kwalifikowalnym objetym limitem i nie bedzie mégt przekroczyé
5% wydatkéw w projekcie.

Strona5z6



NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

22. Czy istniejg limity dodatkéw do wynagrodzenia — np. dodatku zadaniowego — w
projekcie?

Odpowiedz:

NAWA nie okredla limitéw czy kwot dla dodatkéw do wynagrodzenia. Wydatki na
wynagrodzenia muszg by¢ zgodne z zasadami wynagrodzen okreslonymi w instytucji
Whnioskodawcy (np. w regulaminie wynagrodzen) oraz muszg byé zgodne z przepisami
krajowymi w zakresie wynagrodzen.

23.Czy w projektach promocyjnych jako rezultat nalezy wskaza¢ wzrost studentéw
cudzoziemcow przyjetych na studia?

Odpowiedz:

Jest to pytanie o merytoryczne rozwigzanie, ktére ma by¢ przyjete we wniosku. NAWA nie
wypowiada sie w kwestii merytorycznych rozwigzan w  projekcie. Rodzaj
rezultatow/produktéw w projekcie zalezy od koncepcji przyjetej przez Wnioskodawce, od
analizy potrzeb oraz od zaktadanych efektéw realizacji projektu.

24. Czy w ramach projektu mozna zakupi¢ kamere badz inny sprzet niezbedny do realizacji
materiatu filmowego?

Odpowiedz:

W treséci ogtoszenia o naborze wnioskéw o udziat w programie, pkt 2.8 Budzet projektu,
ppkt 5) Zakup oprogramowania, sprzetu i wyposazenia, zawarto informacje, ze koszt urzagdzen
typu hardware powinien by¢ poniesiony ze srodkdw Whnioskodawcy. Jedyny wyjatek stanowi
sprzet i wyposazenie na potrzeby Welcome Centre, ktére sg objete limitem 5% kosztow w
projekcie. W zwigzku z powyzszym nalezy przyja¢, ze zakup kamery i sprzetu filmowego
powinien by¢ poniesiony ze srodkédw Wnioskodawcy. Ewentualnie Wnioskodawca moze zlecié
wykonanie materiatu filmowego zewnetrznemu wykonawcy bez dokonywania zakupu sprzetu
audiowizualnego.

25. Czy przy wysytaniu wniosku bedzie potrzebne podpisanie przez osobe reprezentujaca
jednostke jakiego$ dodatkowego oswiadczenia? Czy bedg potrzebne jakies dodatkowe
zataczniki?

Odpowiedz:
Zgodnie z Regulaminem Programow NAWA dla Instytucji, pkt Ill.4 Lista wymaganych

zatacznikow do wniosku, osoba reprezentujgca Wnioskodawce, ktéra nie jest Rektorem
uczelni lub Dyrektorem instytutu badawczego lub PAN, dotacza do wniosku w formacie PDF
(pole 1.19.a) petnomocnictwo. Ewentualnie, jesli Wnioskodawca jest nowg instytucja, ktdra nie
zostata jeszcze zarejestrowana w systemie POL-on, zatgcza sie rowniez aktualny dokument
rejestrowy (np. statut). Sg to wszystkie wymagane zatgczniki. Jesli chodzi natomiast o
oswiadczenia, to wszystkie oswiadczenia sg zamieszczone w tresci wniosku (jako pola do
zaznaczenia — tzw. checkboxy). Zadne dodatkowe oéwiadczenia czy zatgczniki nie sa
wymagane do ztozenia wniosku w systemie NAWA.
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