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INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU

w ramach Programu Sie¢ NAWA-EURAXESS — nabdr uzupetniajgcy

Niniejsza instrukcja, w ktorej opisane zostaty wybrane pola formularza wniosku, ma za zadanie
wskaza¢ Wnioskodawcom, na co nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage przy tworzeniu i sktadaniu
whniosku.

Prosimy o szczegotowe zapoznanie sie z nig i postepowanie wedtug przedstawionych wytycznych.
Zastosowanie sie do ponizszych zalecen moze pomdc w uniknieciu odrzucenia wniosku na etapie
oceny formalnej oraz poprawic¢ jakos¢ Projektu, a tym samym zwiekszy¢ szanse na uzyskanie
dofinansowania.

Instrukcja bedzie w razie potrzeby rozbudowywana o dodatkowe informacje, jesli ze strony
Whnioskodawcow bedzie zapotrzebowanie na wyjasnienie dodatkowych kwestii. Zachecamy do
Sledzenia pojawiajgcych sie na stronie aktualizacji.

W razie jakichkolwiek pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt:

Monika Zaremba, Gtéwny Specjalista: +48 451 058 626
Zespot Rozwoju Potencjatu Instytuci

Biuro Programoéw dla Instytucji
euraxess@nawa.gov.pl
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Informacje ogdlne
Whniosek jest sktadany wytgcznie za posrednictwem Systemu Agencji, pod adresem:
[https://programs.nawa.gov.pl/login].

Whnioskodawca nie sktada wersji papierowej wniosku.

Whnioski sktadane sg w terminie wskazanym w Ogtoszeniu o naborze do godz. 15:00 czasu
lokalnego dla Warszawy (Polska).

Whniosek nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Formularz wniosku skfada sie z nastepujgcych czesci (nawigacja na pasku po lewej stronie ekranu):
e (Cze$¢|—Informacje o Wnioskodawcy
e Czes¢ Il — Informacje o Projekcie
e (Cze$¢ Il — Budzet Projektu
e Czes$¢ IV — Zataczniki
e (Czes$¢V — Oswiadczenia Wnioskodawcy

Przed wypetnieniem formularza wniosku prosimy o zapoznanie sie z informacjami zawartymi
w Ogtoszeniu o naborze wnioskéw oraz zatgcznikami do ogtoszenia opublikowanymi na stronie

https://www.nawa.gov.pl/instytucje/siec-nawa-euraxess.

Szczegdlnie istotne jest zapoznanie sie z Podrecznikiem Beneficjenta (Zatgcznik nr.5 do Ogtoszenia)
w ktorym znajdujg sie informacje na temat zasad realizacji projektow, ktére otrzymaty
finansowanie, w tym zasad kwalifikowalnosci wydatkow.


https://www.nawa.gov.pl/instytucje/siec-nawa-euraxess
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Informacje dotyczace uzupetniania wybranych pdl wniosku

Czes¢ 1. Informacje o Wnioskodawcy

Metryka Wniosku

Czes¢ |. Informacje o Whniosko. .

Czesé |l. Informacje o Projekcie

|.5. Jednostka Realizujgca Projekt lub Jednostki Realizujgce Projekt (JRP)

*1.5.1. Nazwa Jednostki Realizujgcej/Jednostek Realizujgcych Projekt (jednostka organizacyjna lub jednostki w
strukturze Wnioskodawcy)

Opis planowanych zadan w Pr...

Harmonogram realizacji Projektu

*1.5.2. Opis JRP
Zadanie: 1

Czescé lll. Budzet Projektu m

Czesé IV. Zatgczniki

*1.5.3. Dos$wiadczenie JRP w realizacji dziatan i projektéw w obszarze, kitdrego dotyczy nabér
Czesc V. Oswiadczenia Whios...

< 2z9 »

1.5.2. Opis JRP

Opis JRP (Jednostki Realizujgcej/Jednostek Realizujgcych Projekt) powinien zawierac informacje o:
e zakresie dziatalnosci,
e potencjale organizacyjnym do realizacji Projektu,

e specjalizacji i kompetencjach w zakresie wnioskowanego Projektu.

1.5.3. Doswiadczenie JRP w realizacji dziatan i projektéw w obszarze, ktérego dotyczy nabér
Opis powinien zawierac:
e informacje dotyczace realizowanych przez JRP projektdw, dziatan i innych przedsiewzie¢ w
wymiarze miedzynarodowym w ciggu ostatnich 5 lat,
e doswiadczenie zespotu projektowego odpowiedzialnego za realizacje Projektu.

1.6.8. Czy wniosek w systemie sktada osoba, ktéra w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy
(lub innych odpowiednich) jest wskazana jako uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcy
(np. Rektor uczelni, Dyrektor instytutu badawczego)?

W przypadku gdy osoba, z ktorej z konta w systemie NAWA sktadany jest wniosek, nie jest
wskazana w dokumentach rejestrowych instytucji (lub innych odpowiednich) jako osoba
upowazniona do reprezentowania Wnioskodawcy, nalezy w systemie zatgczy¢ petnomocnictwo
(pole 1.6.8.1) uprawniajgce jg do ztozenia wniosku w systemie NAWA oraz zastepowania
Mocodawcy w postepowaniu wszczetym wyzej wymienionym wnioskiem. Petnomocnictwo
dotyczy¢ musi osoby, ktorej dane widniejg w polu I.6. Dane na temat osoby sktadajgcej wniosek w
imieniu Wnioskodawcy i jednoczesnie sktadajgcej faktycznie wniosek w systemie.
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el ok e 0 Whiosko... *1.6.8. Czy wniosek w systemie sktada osoba, ktora w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy (lub innych odpowiednich) jest
wskazana jako uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcy (np. Rektor uczelni, Dyrektor instytutu badawczego)?

Czesé Il. Informacje o Projekcie -
) Ta

Opis planowanych zadan w Pr (@) Nie

Harmonogram realizacji Projektu X X . X X L X
* 1.6.8.1. Zatacznik — petnomocnictwo dla osoby sktadajacej wniosek w imieniu Wnioskodawcy

Zadanie: 1
Tylko pliki PDF, maksymalnie 10 MB

Czesc IIl. Budzet Projektu
Przeciagnij pliki tutaj lub uzyj przycisku Wybierz plik
Czesc V. Zataczniki

Czes¢ V. Oswiadczenia Whios. Wybierz plik

Petnomocnictwo musi by¢ udzielone przez osobe, ktora w dokumentach rejestrowych
Whnioskodawcy (lub innych odpowiednich) jest wskazana jako kierujgca podmiotem lub osobe,
ktéra zostata do tego uprawomocniona przez kierujgcego/cg podmiotem (np. rektora uczelni,
dyrektora instytutu) oraz prawidtowo podpisane w jeden z ponizszych sposobdw:

e podpis odreczny osoby upowaznionej zgodnie z zasadami reprezentacji Wnioskodawcy
(Mocodawcy) wraz z pieczatkg wskazujgca funkcje tej osoby —w tym przypadku w systemie
nalezy zatgczy¢ skan dokumentu,

e kwalifikowany podpis elektroniczny — w tym przypadku w systemie nalezy zatgczy¢ oryginat
dokumentu,

e kwalifikowany podpis elektroniczny musi by¢ zgodny z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 (elDAS) oraz musi podlegaé poprawnej walidacji
poprzez system elDAS Dashboard (europa.eu).

Wzo6r petnomocnictwa stanowi Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia o naborze wnioskdw. Istnieje
mozliwos¢ uzycia wzoru petnomocnictwa, ktérym postuguje sie Wnioskodawca w swojej praktyce,
o ile jednoznacznie wynika z niego umocowanie do ztozenia w imieniu i na rzecz Mocodawcy
whniosku do Agencji o przyznanie srodkéw finansowych na realizacje projektu w ramach Programu
Sie¢  NAWA-EURAXESS oraz zastepowania Mocodawcy w postepowaniu wszczetym wyzej
wymienionym wnioskiem.

1.8. Informacja o Partnerach Projektu

Projekty mogg by¢ realizowane w formie partnerskiej. Partnerami projektow mogg by¢ polskie
instytucje systemu nauki i szkolnictwa wyzszego i moze byc¢ ich maksymalnie 10 w danym
projekcie. Partnerami muszg by¢ instytucje z wojewddztwa, ktoérego dotyczy Projekt. Zostaty one
okreslone w Ogtoszeniu, w rozdziale Ill. Podmioty uprawnione.

Partnera dodaje sie poprzez wypetnienie kolejnych pdél formularza i dotgczenie listu intencyjnego,
ktorego wzor stanowi Zafgeznik 4 do Ogfoszenia. Nalezy opisac jego doswiadczenie w obszarze
Programu, dotychczasowg wspodtprace z Partnerem oraz uzasadnic jego wybor.

Kolejnych partnerow dodaje sie po kliknieciu pola ,Dodaj kolejne powtorzenie”. Przy kazdym z nich
postepujemy jak wyzej.


https://eidas.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/search/file/1

NARCDOWA AGEMCIA
WYMIANY AKADEMICK

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ N A\ VA

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska

List intencyjny podpisywany jest przez osobe, ktora w dokumentach rejestrowych (lub innych
odpowiednich) jest wskazana jako uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcy/Partnera i do
podejmowania wigzacych decyzji w stosunku do Wnioskodawcy/Partnera. Obydwie Strony
podpisujg list intencyjny w ten sam sposadb, tj.:
e podpis odreczny Wnioskodawcy i Partnera wraz ze wskazaniem imienia, nazwiska oraz
stanowiska obydwu stron —w tym przypadku w systemie nalezy zataczy¢ skan dokumentu,

e kwalifikowalny podpis elektroniczny Wnioskodawcy i Partnera wraz ze wskazaniem
stanowiska —w tym przypadku w systemie nalezy zatgczy¢ oryginat dokumentu. Kwalifikowany
podpis elektroniczny musi podlegaé¢ poprawnej walidacji poprzez system elDAS Dashboard
(europa.eu).

1.9. Struktura Partnerstwa

W przypadku sktadania wniosku przez Wnioskodawce we wspotpracy z Partnerami z danego
wojewddztwa nalezy opisac jak bedzie wygladata wspodtpraca, komunikacja podczas realizacji
Projektu oraz podziat obowigzkdw i zadan. Partnerom mogg zostac przypisane konkretne zadania
w systemie wraz z przeznaczeniem czesci budzetu na ich realizacje. Przy czym w podsumowaniu
catosci budzetu Projektu (Czesc Ill. Budzet Projektu) taki podziat nie jest widoczny.

Czes¢ Il. Informacje o Projekcie

Metryka Whiosku Czeic |l Informacie o Projekeis
Czesd |, Informagje o Whioskoda--
i . " - |11 Informacje cgdline
Czest . Informage o Projekde -
Opis planowanych zadan w Proje- * 1111, Tytut Projektu
Harmoneogram realizacji Projektu 200
Zadanie: 1
Czegé Il Budzet Projektu * |I.1.2. Data rozpoczecia realizacji * 1.3, Dtugosc trwania Projektu * |1.1.4. Data zakoriczenia realizagji
Projektu (miesiace) Projektu

Czesé V. Zataezniki

2026-02-01 ﬁ 32 ‘ ‘ 2028-09-30

Czesé V. Odwiadczenia Wniosko--

Prosze wskazat okres realizacji Projektu poprzez wybraniez  Prosze wkazad okres realizacji Projekiu poprzez wybranie 2

¢ 379 y kalendarza daty rozpoczecia oraz dhugoéei trwania Projektu  kalendarza daty rozpoczecia oraz dlugosci trwania Projektu

[.1.2. Data rozpoczecia realizacji Projektu

Projekty muszg rozpoczac sie 2026-02-01 i taka data zostata ustawiona w systemie.

[.1.3. Dtugos$¢ trwania Projektu (miesigce)

Okres realizacji kazdego projektu to 32 miesigce, automatycznie ustawiony w systemie.

Il.1.4. Data zakorniczenia realizacji Projektu zostata ustawiona domyslnie na 2028-09-30.
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1.2 Opis Projektu

Metryka Wniosku - 1.2 Opis PV’OJSK{U

Czesc |. Informacje o Wniosko *21. Opis Prajektu

Czesc Il Informacje o Projekcie Cann

Opis planowanych zadan w Pr.

Harmonogram realizacji Projekiu
*11.2.2. Cele Projektu i ich zgodnos¢ z celami Programu

Zadanie: 1

Czese lll. Budzet Projektu

Czese IV. Zatacznik
*11.2.3. Analiza potrzeb i probleméw, na ktore odpowiedZ ma stanowi¢ Projekt

Czese V. Oswiadczenia Wnios

< 3z9 >

* 11.2.4. Grupa odbiorcow dziatan projektowych

[1.2.1. Opis Projektu

Opis tej czesci wniosku powinien by¢ klarowny i w spéjny sposdb przedstawia¢ podsumowanie
catego Projektu, ktérego ideg powinno by¢ rozwijanie przyjaznego srodowiska instytucjonalnego
w danym wojewddztwie dla przyjezdzajacych z zagranicy doktorantéw i naukowcéw oraz ich
rodzin. Koncepcja Projektu powinna bazowa¢ na analizie istniejgcej sytuacji w regionie, a
proponowane rozwigzania wzmacnia¢ wspoétprace i umiedzynarodowienie instytucji szkolnictwa
wyzszego i nauki oraz podnosi¢ konkurencyjnosé regionu na rynku miedzynarodowym w zakresie
obszaréw objetych Programem.

Jednym z elementéw czesci opisowej powinna by¢ informacja o politykach horyzontalnych (np.
zapewnienia réwnosci szans i niedyskryminacji), w tym rozwigzaniach proekologicznych (np.:,
oszczednos$é energii i wody, powtdrne wykorzystanie zasobdw, etc.), ktére zostang zastosowane
w trakcie realizacji Projektu. Sg one opisane w Zatgczniku nr 1 do Ogtoszenia: Regulamin Naboru,
rozdziat 2.3 Stosowanie zasad dotyczgcych polityk horyzontalnych w projektach NAWA.

I1.2.2. Cele Projektu i ich zgodnos¢ z celami Programu

Cele projektu powinny uwzglednia¢ zaréwno gtowny cel Programu, jak i jego cele szczegdtowe
wskazane w Ogtoszeniu o naborze Sie¢ NAWA-EURAXESS. Sie¢ regionalna powinna sktadac¢ sie z
dwdch typéw podmiotdw: 1) Wnioskodawca oraz Partnerzy — jesli w Projekcie sg przewidziani,
bedacy beneficjentami 2) inne podmioty, organizacje, instytucje dziatajgce na rzecz sieci jak i
korzystajace z jej dziatan, niebedgce bezposrednimi beneficjentami programu. W odrdznieniu od
programu Welcome to Poland, projekty majg by¢ nastawione na rozwdj potencjatu danej sieci,
wojewddztwa i instytucji w nich funkcjonujacych, a nie pojedynczej uczelni czy instytutu.

Projekt powinien zaktada¢ rozwoj dtugofalowej wspétpracy pomiedzy powyzszymi instytucjami,
stuzgcej rozwijaniu ustug i dziatan dedykowanych doktorantom oraz naukowcom wraz z rodzinami
przyjezdzajagcym do danego wojewddztwa. Takie dziatania mogg dotyczy¢ na przyktad wspodtpracy

7
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z urzedem wojewddzkim, czy urzedami miast i gmin celem usprawnienia procesow
administracyjnych, w tym legalizacji pobytu i pracy.

Wymiana dobrych praktyk, podnoszenie kompetencji kadry zajmujgcej sie cudzoziemcami,
organizacja szkolen i wspdlnych wydarzen integrujgcych naukowcodw z zagranicy, czy promocja
potencjatu naukowego regionu to przykfady innych inicjatyw. Zwiekszanie umiedzynarodowienia
to réwniez wspotpraca z partnerami krajowymi i zagranicznymi, np. poprzez organizacje wizyt
studyjnych, konferencji, wspdlnych akcji promocyjnych a takze przystepowanie polskich instytucji
szkolnictwa wyzszego i nauki do europejskiej sieci EURAXESS, ktdra od 20 lat wpiera mobilnych
naukowcow w rozwoju kariery zawodowej.

I.2.3. Analiza potrzeb i problemdw, na ktére odpowiedz ma stanowi¢ Projekt

Opis potrzeb i problemdw dotyczy obecnej sytuacji zwigzanej zaréwno z zainteresowaniem
doktorantow i naukowcow przyjazdem do danego wojewddztwa, jak i sytuacjg naukowcow juz
przebywajgcych w regionie, w tym z ich liczebnoscig oraz swiadczonymi dla nich ustugami przed i
po przyjezdzie. Kolejnym przedmiotem analizy moze by¢ obecna wspdtpraca pomiedzy réoznymi
instytucjami w regionie, w tym z urzedem wojewddzkim czy innymi organizacjami zajmujgcymi sie
cudzoziemcami, a takze w ramach europejskiej sieci EURAXESS.

Opis powinien zawiera¢ wyniki oraz wnioski z przeprowadzonych analiz, zrédfa danych (raporty,
badania, statystyki, itp.), informacje o sposobach rozwigzania lub niwelowania zidentyfikowanych
problemow i potrzeb oraz oczekiwanych korzysciach, zaréwno dla danego regionu, jak i instytucji
objetych dziataniami Projektu.

[.2.4. Grupa odbiorcéw dziatan projektowych

Program Sie¢ NAWA-EURAXESS jest programem instytucjonalnym, w ktérym wnioskodawcami jak
i partnerami Projektéw mogg by¢ polskie instytucje systemu nauki i szkodnictwa wyzszego
zdefiniowane w Ogfoszeniu o naborze, w rozdziale Ill. Podmioty uprawnione. Ponadto w
tworzonych sieciach regionalnych powinny uczestniczy¢ réwniez inne podmioty nauki i
szkolnictwa wyzszego oraz organizacje dziatajgce na rzecz cudzoziemcdw w danym wojewddztwie,
niebedgce bezposrednimi beneficientami Programu Sie¢ NAWA-EURAXESS, ale aktywnie
dziatajgce na jego rzecz.

Ponadto w Programie zostat przyjety nastepujgcy podziat grupy odbiorcow indywidualnych dziatan
projektowych (rowniez wynikajgcy z finansowania z Programu z FERS):

e Uczestnicy Projektu to kadra zatrudniona (na podstawie umowy o prace lub umowy cywilno-
prawnej) u Wnioskodawcy i Partneréow wymienionych we wniosku w punkcie 1.8 Informacja
o Partnerach Projektu. Sg to pracownicy realizujgcy zadania zwigzane z rozwojem kariery
naukowej oraz obstugg naukowcow i ich rodzin przyjezdzajgcych z zagranicy. W stosunku do
nich stosowane sg zasady FERS zwigzane z podnoszeniem kompetencji.

e Inni Odbiorcy:
- doktoranci i pracownicy zarowno instytucji nauki i szkolnictwa wyzszego, jak i innych
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organizacji biorgcych udziat w projekcie, nie bedacych Whnioskodawcg ani Partnerem
podanym w punkcie 1.8 wniosku,

- naukowcy oraz cztonkowie ich rodzin z Polski i zagranicy przebywajacy/pracujacy u

Whnioskodawcy, Partneréw oraz w innych instytucjach zaangazowanych w dziatania
Projektu, ktorzy biorg udziat w organizowanych dla nich/ przez nich dziataniach.

Opis tej czesci Projektu powinien zawierac nastepujgce informacje:
e charakterystyke i szacowang liczebno$¢ grup docelowych,
e sposoby dotarcia do grup docelowych w ramach Projektu,
e analize potrzeb i problemdw grup docelowych,

e wyniki oraz wnioski z analiz i prac przygotowawczych dotyczacych istniejgcych potrzeb i
problemow,

e 7rodta danych dotyczace analizy potrzeb i problemdw (raporty, badania, statystyki itp.),

e sposob, w jaki proponowane dziatania odpowiedzg na potrzeby grup docelowych.

Opis powinien uwzgledniac rowniez zasady dotyczace polityk horyzontalnych w projektach NAWA,
szczegotowo opisane w Zafgcezniku nr 1 do Ogtoszenia: Requlamin Naboru, rozdz. 2. Cele i ogdlne
zasady Programow dla Instytucji, tj.:

e wykazanie dziatan, ktére zostang podjete w celu zapewnienia dostepnosci do projektu
osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

e w przypadku braku wytgczenia z zachowania kryterium réwnosci szans kobiet i mezczyzn
(deklarowane we wniosku o finansowanie w polu: /.3.5. Deklaruje zachowanie w projekcie
standardu rownosci szans kobiet i mezczyzn):

- zawarcie we wniosku informacji, ktére potwierdzajg istnienie albo brak istniejgcych barier
rownosciowych w zakresie tematycznym Programu lub zasiegu oddziatywania Projektu oraz

- zawarcie we wniosku dziatan odpowiadajgcych na zidentyfikowane bariery rownosciowe w
zakresie tematycznym Programu lub zasiegu oddziatywania Projektu albo

- w przypadku stwierdzenia braku barier réwnosciowych, zawarcie we wniosku dziatan
zapewniajgcych przestrzeganie zasady rownosci kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym
etapie realizacji Projektu nie wystgpity bariery réwnosciowe.
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I.4. Opis projektu — cigg dalszy

Metryka Wniosku * 11.4.1. Efekty (outcomes) realizacji Projektu

Czese |. Informacje o Wniosko -
Czesé Il Informacje o Projekcie

Opis planowanych zadari w Pr. * |1.4.2. Trwato$¢ i upowszechnianie projektu oraz jego wynikéw/rezultatow

Harmonogram realizacji Projekiu e
pallll

Zadanie: 1

Czgs¢ Ill. Budzet Projektu * |1.4.3. Sposéb i struktura zarzadzania Projektem

Czesc V. Zataczniki

Czesc V. Oswiadczenia Whnios.

< 3z9 > * |1.4.4. Monitoring i ocena realizacji celéw, rezultatéw i wskaznikow

* 11.4.5. Ryzyka projektowe i ich opis

I.4.1. Efekty (outcomes) realizacji Projektu
Nalezy opisa¢ dtugofalowe efekty Projektu:

e w jaki sposéb rezultaty Projektu przyczynig sie do osiggniecia $rednio- i dlugoterminowych
celow jednostki/jednostek realizujgcej/-cych w zakresie umiedzynarodowienia, rozwoju
wspofpracy w wojewddztwie oraz ustug dedykowanych naukowcom iich rodzinom,

e W jaki sposdb oczekiwane rezultaty wptyng na dtugofalowe zmiany w instytucji Wnioskujgcej
i instytucjach partnerskich) w danym wojewddztwie, spotecznosci lokalnej lub catym
spoteczenstwie,

e czy zidentyfikowany we wniosku problem zostanie rozwigzany lub ztagodzony.

11.4.2. Trwato$¢ i upowszechnianie projektu oraz jego wynikéw/rezultatéw

Nalezy wykazaé, ze rezultaty lub produkty Projektu bedg kontynuowane i rozwijane po
zakonczeniu finansowania oraz wykaza¢, ze upowszechnianie wynikdw Projektu bedzie
koncentrowac sie na dziataniach majgcych na celu zwiekszanie ich wptywu i widocznosci. Opis
powinien zawierac¢ informacje w jaki sposdb i przez jaki czas zostanie zapewniona trwatos¢
projektu oraz upowszechnianie jego rezultatéw.

W tym punkcie nalezy pamieta¢ o wskazniku obligatoryjnym jakim jest przygotowanie Strategii
funkcjonowania sieci regionalnej opracowanej w wyniku realizacji projektu — dokumentu
zafgczanego do raportu koncowego Projektu. Dokument powinien zawiera¢ opis dalszej
wspotpracy i dziatania sieci regionalnej NAWA-EURAXESS po zakonczeniu realizacji Projektu.
Powinien bazowac¢ na diagnozie potrzeb po trzech latach realizacji Projektu oraz zawierac cele
strategiczne, dziatania i ich Odbiorcow oraz oczekiwane rezultaty w perspektywie kolejnych trzech
lat.
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I1.4.3. Sposdb i struktura zarzadzania Projektem
Nalezy opisac, jaki jest planowany sposéb zarzgdzania Projektem, w tym:
e wsparcie wtadz Wnioskodawcy oraz Partnerdéw (jesli dotyczy) w realizacje Projektu,
e sktad zespotu projektowego i podziat zadan,
e sposob w jaki zostang zapewnione warunki aby realizacja Projektu przebiegata bez zaktdcen,

e dziatania zarzadcze zwigzane z rozszerzaniem sie liczby podmiotéw biorgcych udziat w
dziataniach sieci regionalnej,

e dziatania, ktore zostang podjete w celu zapewnienia rownosciowego zarzadzania Projektem.
Nalezy uwzgledni¢ stosowanie zasad dotyczgcych polityk horyzontalnych w projektach NAWA,
szczegdtowo opisanych w Zafgczniku nr 1 do Ogtoszenia — Requlaminie Naboru, rozdz. 2. Cele
i ogdlne zasady Programow dla Instytucji.

I1.4.4. Monitoring i ocena realizacji celéw, rezultatéw i wskaznikow
W omawianym polu nalezy:

e opisac dziatania, ktére zostang podjete w celu monitorowania i oceny postepdéw realizacji
Projektu,

e wskazaé, w jaki sposdb przeprowadzona zostanie biezgca ewaluacja produktéw i rezultatow
oraz ewaluacja korncowa osiggniecia celdw Projektu,

e opisa¢ w jaki sposdb przebiegat bedzie proces nabywania i potwierdzania kompetencji lub
kwalifikacji przez uczestnikow Projektu.

I.4.5. Ryzyka projektowe i ich opis

Nalezy opisac od 3 do 5 najwazniejszych ryzyk zwigzanych z realizacjg Projektu. Kazde ryzyko musi
zosta¢ opisane poprzez wskazanie:
e prawdopodobienstwa wystgpienia ryzyka (np. bardzo wysokie, wysokie, niskie, bardzo niskie),
e sposobu zapobiegania wystgpieniu ryzyka,
e wptywu ryzyka na prawidtowy przebieg Projektu w przypadku jego wystgpienia,

e sposobu minimalizacji skutkdw wystgpienia ryzyka.

11
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Opis planowanych zadan w Projekcie wraz z uzasadnieniem ich wyboru

vl Wi - . - . - -
L ® Opis planowanych zadan w Projekcie wraz z uzasadnieniem ich wyboru

Czeéé | Informacje o Wniosko

* Dzialanie
Czesc 1. Informacje o Projekcie
‘ Wybierz: b ‘
‘Opis planowanych zadan w Pr___
Harmonogram realizacji Projektu * Numer zadania * Nazwa zadania
Zadanie: 1 ‘ 1 ‘ 300
Czeé€ Il Budzet Projektu * Wpisz nazwe zadania
Czesé IV Zataczniki | e
eS¢ V. Oswiadczenia Whios..
| Anuluj ‘ | Zatwierd? nazwe zadania
< 4z9 >
* Data rozpoczecia realizacji zadania * Data zakonczenia realizacji zadania

| &

Na dzief zakoiczenia realizacii zadania, beneficjent powinien posiadaé dokumentacie

potwierdzajaca jego realizacie

* Opis zadania (sposadb realizacji, wplyw na osiagniecie celéw i rezultatéw Projektu, uzasadnienie wyboru poszczegéinych zadan z
punktu widzenia osiggniecia zalozonych rezultatéw i celéw)

‘ Prosze wybrac: v ‘

* Podmiot realizujgcy zadania

W programie Sie¢ NAWA-EURAXESS wskazano sze$¢ nastepujgcych dziatan zdefiniowanych
zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta, Rozdziat 4.2.6.Budowanie potencjatu instytucji
(technicznego, organizacyjnego i kadrowego) do przyjmowania i obstugi osob z zagranicy oraz
Polek i Polakdw wyjezdzajgcych za granice.

1. Budowanie potencjatu instytucji poprzez dziatania zwigzane z szeroko rozumianym rozwojem
potencjatu Wnioskodawcy w przyjmowaniu i obstudze naukowcdw z zagranicy. W przypadku
tego dziatania Wnioskodawce nalezy rozumiec jako sie¢ regionalna.

2. Budowanie potencjatu instytucji poprzez podnoszenie kompetencji kadry dydaktycznej,
naukowej i administracyjnej zaangazowanej w realizacje dziatan projektowych.

3. Budowanie potencjatu instytucji poprzez rozwijanie lub zakup aplikacji, stron www, baz danych
lub systeméw informatycznych przeznaczonych do realizacji celéw Projektu.

4. Budowanie potencjatu instytucji poprzez tworzenie filmow, tresci multimedialnych oraz
tradycyjnych materiatéw informacyjno-promocyjnych prezentujacych region, dziatania sieci i
jej cztonkow, sylwetki naukowcow.

5. Budowanie potencjatu instytucji poprzez organizacje i udziat w szkoleniach, spotkaniach i
wydarzeniach organizowanych w kraju i za granica.

6. Budowanie potencjatu instytucji poprzez dziatania informacyjno-promocyjne realizowane w
kraju i za granica.

Nalezy wybrac¢ przynajmniej cztery z powyzszych dziatan. Do kazdego z nich nalezy zaplanowad
przynajmniej jedno zadanie, maksymalnie szes¢. W sumie dla catego Projektu mozna zaplanowac
maksymalnie 36 zadan.

Przy wyborze dziatan oraz planowaniu zadan nalezy pamieta¢ o uwzglednieniu obligatoryjnych
wskaZznikéw wskazanych w Ogtoszeniu. Wskazniki dotyczg zaplanowanych zadan.

12
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NARCDOWA AGENCIA
WYMIANY AKADEMICKIES

W opisie kazdego z zadan nalezy uwzglednic:
e sposob realizacji zadania,
e wptyw na osiggniecie celdw i rezultatow Projektu,

e uzasadnienie wyboru zadania z punktu widzenia osiggniecia zatozonych rezultatéw i celdw.

Kolejne dziatania i przyporzadkowane im zadania dodawane sg poprzez klikniecie w pole — Dodaj
kolejne powtdrzenie na dole strony, po dodaniu dziatania, zadania oraz przypisanemu mu
wskaznika.

Wskazniki

Metryka Whiosku = WskaZniki

Czest | Informacie o Wnosko

| & Dodaj kolejne powtérzenie

Czest Il Informacje o Propekcie

» Numer wskaznika * Czy wskaznik obligatoryjny?
Opus: planowaanych zadan w Pr
Tak
. 11
Harmonagram realizacyi Projekiu Mie
Zadanie: 1
e * Jednostka miary

Czeds Nl Budzet Projekiu
Prosze wybrac:
Czest IV Zalgcaniki

* Wartode liczbowa wskagnika Ogdidem

* Sposob pomian wskainika

Dla kazdego zadania nalezy przyporzadkowac przynajmniej jeden wskaznik, maksymalnie pigc.

owanych Zadan w Projekee wraz Z uzasadnieniem ich wybor

Okreslajac wskazniki nalezy korzystac

z katalogu wskaznikéw

2 obligatoryjnych, wskazanych w
B Ogtoszeniu o naborze, Czesci |l.
Wskazniki realizacji celu i/lub

* Wpisz nazwe zadsnia

& zastosowac wtasne, tzw. wskazniki
specyficzne.
‘H
|

13
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Ponizszych dziewie¢ wskaznikow obligatoryjnych pojawia sie w systemie jako lista rozwijana:

1. Liczba instytucji nalezgcych do sieci regionalnej NAWA-EURAXESS.

2. Liczba instytucji nalezacych do sieci regionalnej, ktore podpisaty Deklaracje cztonkostwa w
europejskiej sieci EURAXESS od momentu rozpoczecia Projektu.

3. Strategia funkcjonowania sieci regionalnej opracowana w wyniku realizacji Projektu.

4. Liczba zorganizowanych wydarzen informacyjno-promocyjnych.

5. Liczba zrealizowanych form edukacyjnych umozliwiajgcych nabycie kompetencji przez
Uczestnikow Projektu.

6. Liczba Uczestnikéw Projektu korzystajgcych ze wsparcia w ramach Projektu.

7. Liczba Uczestnikdw Projektu, ktdrzy w wyniku wsparcia w ramach Projektu nabyli kompetencje
lub kwalifikacje.

8. Liczba Odbiorcéow indywidualnych biorgcych udziat w wydarzeniach projektowych.

9. Liczba Odbiorcow instytucjonalnych biorgcych udziat w dziataniach Projektu.

Nieosiggniecie przez Beneficjenta zaplanowanych we wniosku wskaznikéw bedzie skutkowato
proporcjonalng redukcjg wydatkéw kwalifikowalnych powigzanych z danym wskaznikiem oraz
wezwaniem do zwrotu srodkow.

Czesc¢ lll: Budzet Projektu
Przy projektowaniu budzetu nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na zasady finansowe szczegétowo
okreslone w Zatgczniku nr 1 do Umowy: Podrecznik Beneficjenta.

Budzet projektu jest konstruowany w podziale na zadania, dlatego dla kazdego zadania nalezy
wskazac przynajmniej jedng pozycje budzetowg. Wszystkie wydatki muszg wynikac z zatozonych i
opisanych zadan i dziatan. Mozliwe jest planowanie tylko wydatkdw rzeczywistych.

Do uzupetniania budzetu nalezy przystgpi¢ po dodaniu i opisaniu zadan w czesci Il wniosku. Dzieki
temu zadania automatycznie zostang wpisane w tabele Harmonogram realizacji Projektu, a ich
lista pojawi sie w menu nawigacyjnym po lewej stronie ekranu, co utatwia ich edycje.

W celu wykazania planowanych wydatkéw rzeczywistych nalezy wybra¢ odpowiednie zadanie z
listy po lewej stronie ekranu, a nastepnie uzy¢ przycisku ,Dodaj wydatek”. Tabela ,Budzet
szczegotowy Projektu w ramach wydatkow rzeczywistych” z dodanymi pozycjami budzetowymi
przyporzgdkowanych do zadania, wyswietla sie po wybraniu z listy ,wyswiet! koszty od: - do:”
Edycja i usuwanie pozycji budzetowych mozliwe jest po najechaniu kursorem na odpowiednig

pozycje budzetowg w tabeli, a nastepnie wybdr pojawiajgcych sie przyciskow: , Edytuj” lub , Usun”.
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WYMIANY AKADEMICKIES
Metryka Wniosku Szczegoly zadan
Czesé | Informacje o Winiosko
Zadanie: 1
Czest |1 Informacje o Projekcie * N * 2adanie

Opés planowanych zadat w Pr...

! |
Harmonogram realizacy Projekiu
* Czy w ramach zadania przewidziano wydatki rzeczywiste?

Zadanie: 1
T . .

Czgsé Il Budzet Projektu e

O Nie

Czedt IV Zalacaniki

Geese V. Oswiadczenia Wrios - Budzet szczegotowy Projektu w ramach wydatkow rzeczywistych

wyswietl koszty od: - do:

Prosze wybrac: hd

- 5
Dodaj wydatek Suma kosztow w ramach wydatkow rzeczywistych

0.00

PLN

Razem wartos$¢ Projektu

Wetryka Whiosk = lIl.1. Budzet szczegdtowy Projekiu

Czgsc | Informacje o Wiosko. .

Crsell infermac o Praece -—-—-

Opis planowanych zadan w Pr.

Harmenogram realizacji Projektu

Zadanie: 1 - 1l.2. Podsumowanie budzetu projektu wedtug zadan
! SO * Numer zadania  * Nazwa zadania * Kwota
Cagdl v, Eaigquanini 1 ‘ | 000 lpLN
Czest V. Odwiadczenia Whios....
¢ Tze * Razem wartosé Projektu
000 lPLN
= I1.3. Catkowity budzet Projektu
* Budzet szczegdlowy Projekiu w ramach wydatkow rzeczywistych
000 IPLN
* Razem wartosé Projekiu

| 0,00 |F'LN

Po uzupetnieniu budzetu w ramach poszczegdlnych zadan w polu ,,Razem wartosc¢ Projektu” ukaze
sie automatycznie warto$¢ Projektu stanowigca sume wydatkow ze wszystkich zadan.

Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage, czy warto$¢ Projektu nie przekracza maksymalnej kwoty
srodkow wskazanej w Ogtoszeniu o naborze wnioskow dla poszczegdlnego wojewoddztwa.
Niespetnienie kryterium ,Kwota finansowania miesci sie w przedziale wartosci okreslonych w
Ogtoszeniu o naborze.” skutkowac bedzie odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej bez
mozliwosci jego poprawy.
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Wskazdwki praktyczne — na co zwréci¢ uwage

zapoznanie sie z dokumentacjg dotyczacg naboru, a w szczegdlnosci z Ogtoszeniem o naborze
oraz Podrecznikiem Beneficjenta;

podczas wypetniania Wniosku nalezy reagowac na wszystkie pojawiajgce sie komunikaty i
podpowiedzi, np. méwigce o przekroczeniu limitu znakdéw, braku zatgcznikow, niezgodnosci z
maksymalnym budzetem przewidzianym dla danego regionu itp.;

w trakcie pisania wniosku nalezy czesto korzystaé¢ z pola ,Zapisz szkic”, aby nie utracic
wpisanych tresci;

opis wniosku powinien by¢ spdjng catoscig uzasadniajgcg wybor celdw i instytucji
zaangazowanych w realizacje Projektu oraz zaplanowane dziatania i przypisane do nich
zadania;

piszgc poszczegdlne czesci wniosku nalezy mie¢ na uwadze korzysci, jakie proponowane
rozwigzania przyniosg danemu regionowi w obszarach objetych Programem, w tym integracje
réznych podmiotéw, rozwdj ustug dla grup docelowych, zaréwno na poziomie wojewddztwa
jak i w indywidualnych instytucjach angazujgcych sie/uczestniczgcych w Projekcie — zaréwno
w trakcie realizacji Projektu, jak i w wymiarze dtugookresowym;

do wniosku mozna zatgczy¢ listy intencyjne od instytucji spoza Partnerstwa (tj. Wnioskodawca
i Partnerzy wskazani w Czesc I. Informacje o Wnioskodawcy) zainteresowanych udziatem w
rozwoju i dziataniach sieci regionalnej;

budzet powinien by¢ dostosowany do zaplanowanych zadan i wskaznikow. Opis powinien
umozliwi¢ ekspertom jego obiektywng ocene np. poprzez zawarcie informacji, takich jak
uzasadnienie wysokosci przyjetej stawki, zrédta informacji, czy liczbe uwzglednionych oséb,
itp. Z drugiej strony nie powinien by¢ zbyt szczegétowy co do ponoszonych wydatkow,
poniewaz utrudnia to jego pdzniejsze rozliczanie i koniecznos$¢ wprowadzania wielu zmian;
dopuszczalne zmiany w Projekcie, w tym w budzecie, zostaty wskazane w Umowie oraz
opisane w rozdziale 13 Podrecznika Beneficjenta.
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