WYTYCZNE DO ROZLICZEN w ramach programu Lektorzy 2020/2021

1. Zgodniez zapisami Regulaminuw pkt VI.2. Kwalifikowalne koszty i zasady ich finansowania,
na maksymalng kwote dofinansowania, ktora zostata wskazana w umowie, sktadaja sie:

e stypendium,

e koszty podrozy,

e koszty ubezpieczenia,

e koszty zakupu pomocy dydaktycznych,

e koszty optat wizowych lub optat zwiazanych z legalizacja pobytu w kraju skierowania
(w przypadku krajow, ktorych to dotyczy),

e koszt dobrowolnych sktadek na ubezpieczenia spoteczne (emerytalne i rentowe) i
zdrowotne w Polsce,

e Kkosztyspecjalne.

Dane bedace podstawa wyliczen znajdujg sie w /abeli stawek stypendiow w roku akademickim
2020021 oraz 2021/22

Armenia 3900
Belgia 4500
Biatorus 4000
Bosnia i Hercegowina 4000
Brazylia 4900
Butgaria 3800
Chiny 4200
Chiny/Tajwan 4200
Chorwacja 4000
Czechy 4000
Egipt 4300
Estonia 4400
Francja 4600
Gruzja 4000
Indie 3800
Indonezja 4200
Irlandia 4300
Kazachstan 4000
Kirgizja 4000
Macedonia Pétnocna 3500
Maroko 3600
Motdawia 3800
Portugalia 4100
Rosja 4600
Rumunia 3800
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Serbia 3800
Stowacja 4300
Stowenia 4000
Turcja 4300
Ukraina 3800
Uzbekistan 4000
Wegry 4000
Wielka Brytania 4500
Wietnam 4500

2. Zgodniez art. 21 ust. 1 pkt 39a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0sob fizycznych (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 1509 z pdzn. zm.) wolne od podatku dochodowego
sg stypendia przyznawane na podstawie decyzji Dyrektora Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej wydanej na podstawie przepisdw ustawy z dnia 7 lipca 2017 r. o Narodowej
Agencji Wymiany Akademickiej (Dz. U. poz. 1530 z pézn. zm.).

3. Zgodnie z Zasadami finansowania okreslonymi w Regulaminie, stypendium przyznawane
jest:

e Dbeneficjentom przedtuzajgcym umowe:
maksymalnie na 12 miesiecy (w tym maksymalnie 10 miesiecy 100% stawki miesiecznej za
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych oraz 50% stawki miesiecznej za okres wakacyjny),
niezalezne od ewentualnych uméw zawieranych z zagranicznym osrodkiem akademickim.
maksymalnie na 24 miesigce (w tym maksymalnie 20 miesiecy 100% stawki miesiecznej za
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych oraz 50% stawki miesiecznej za okres wakacyjny, tj. po
zakonczeniu roku akademickiego 2019/2020, a przed rozpoczeciem 2020/2021 oraz po
zakonczeniu roku akademickiego 2020/2021, a przed rozpoczeciem 2021/2022),
niezalezne od ewentualnych uméw zawieranych z zagranicznym osrodkiem akademickim.

e beneficjentom biorgcym udziat po raz pierwszy (lub po przerwie) w Programie:
maksymalnie na 10 miesiecy prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, niezalezne od
ewentualnych umdéw zawieranych z zagranicznym osrodkiem akademickim.

W kazdym przypadku petna stawka miesieczna za prowadzenie zaje¢ dydaktycznych (rowniez
zdalnie) przystuguje w przypadku, gdy pobyt lektora wynosi 15 lub wiecej dni kalendarzowych.
W przypadku pobytow krotszych niz 15 dni stosuje sie potowe stawki miesiecznej.

4. Do Raportu koncowego nalezy dotgczyc skany dokumentow potwierdzajacych poniesione
koszty, tj. faktury/rachunki wystawione na beneficjenta, polise ubezpieczeniowa z widoczng
kwotg i okresem ubezpieczenia lub fakture/rachunek wystawiony na beneficjenta, kopie
dokumentow potwierdzajacych poniesione optaty wizowe lub inne zwigzane z legalizacja
pobytu. W odniesieniu do kosztow dobrowolnych sktadek na ubezpieczenie spoteczne w
Polsce, dokumentem wystarczajacym bedzie potwierdzenie dokonania wptaty. W kolumnie
"Numer i rodzaj dokumentu potwierdzajgcego poniesiony” nalezy wpisa¢ rodzaj
dokumentu wraz z numerem (w przypadku rachunku lub faktury) lub wskazaé¢ rodzaj
zatgczonego dokumentu (w przypadku pozostatych kosztow).




5. Koszty podrézy sg zryczattowane, zgodne z 7abela stawek kosztow podrozy.

Ryczatt za podréz przystuguje osobom, ktdre podréz faktycznie odbyty.

Odlegtos¢ w jedng strone Wartosc stawki jednostkowej w obie strony
(PLN)
do 499 km 800
od 500 do 1999 km 1200
od 2000 do 2999 km 1600
od 3000 do 3999 km 2500
od 4000 do 5999 km 3600
od 6000 do 7999 km 4500
powyzej 8 000 km 5700

6. Dopuszcza sie przesuniecia kosztow w ramach 3 kategorii: koszty ubezpieczenia, koszty
zakupu pomocy dydaktycznych i koszty optat wizowych (jesli dotyczy), przy zatozeniu
niezmniejszania kwoty przeznaczonej na zakup pomocy dydaktycznych. Przesunie¢ mozna
dokonywac tylko w obszarze tych trzech kategorii. Przesuniecia kosztow nie moga
przekroczy¢ 20% limitu kwoty z kategorii, z ktorej nastepuje przesuniecie.

Mozna zatem dokonac¢ 20% przesuniec¢ z ubezpieczenia i/lub 20% z kosztéw wizowych
celem zwiekszenia wydatkéw na dydaktyke lub pomiedzy tymi dwiema kategoriami.
Zgodnie z regulaminem nie mozna zmniejsza¢ kwot z dydaktyki celem dodania
niewykorzystanej kwoty do optat wizowych badZ ubezpieczenia.

7. Jako pomoce dydaktyczne zostang uznane materiaty, ktore sa niezbedne do efektywnego
prowadzenia lektoratu/zajec przez lektoraw zagranicznym osrodku akademickim. Powinny
byc¢ to dzieta w rozumieniu ustawy o prawach autorskich, ktérych zwigzek z prowadzonymi
w danym roku zajeciami da sie wykaza¢ w razie jakichkolwiek watpliwosci. Nosnik, na
ktorym jest zapisane dzieto, nie ma znaczenia w ocenie kwalifikowalnosci - mogg wiec to
by¢ zaréwno tradycyjne podreczniki, jak i filmy na ptytach CD, czy dostep do materiatow
on-line, platform do nauczania zdalnego i innych materiatow, ktérych celowosc¢ zakupu
zostanie wykazana jako niezbedna w procesie nauczania. W trakcie pandemii mogg to by¢
rowniez sprzety niezbedne do prowadzenia zaje¢, pod warunkiem, iz lektor wykaze w
Raporcie Koricowym zasadnos¢ ich zakupu.

8. Zadate poniesienia kosztu w kontekscie okresu kwalifikowalnosci uznaje sie faktyczng date
zaptaty za ustuge (zakup ksigzki, polisy).

9. Okres zakupionego ubezpieczenia zdrowotnego powinien pokrywac sie z okresem
kwalifikowalnosci kosztow. W przypadku podpisania umowy na 10 miesiecy, dopuszcza sie
wykupienie ubezpieczenia na okres 12 miesiecy, pod warunkiem, ze koszt ww.
ubezpieczenia jest poréwnywalny do kosztu polisy na okres 10 miesiecy.
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16.

Koszty optat wizowych lub optat zwigzanych z legalizacjg pobytu w kraju skierowania
rozliczane beda na podstawie kosztow rzeczywistych.

Koszt dobrowolnych sktadek na ubezpieczenia spoteczne w Polsce - do 1100 zt
miesiecznie, rozliczany bedzie na podstawie kosztow rzeczywistych, wydatkowanych w
trakcie trwania obowigzujacej umowy, do momentu ztozenia Raportu Koncowego

Przeliczenia kwot wyrazonych w walutach obcych: gdy transakcja dokonywana jest
w walucie obcej, jako kurs przeliczeniowy nalezy przyjac sredni kurs walut ogtoszony przez
Narodowy Bank Polski (NBP) z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien
wystawienia faktury/rachunku. W opisie dokumentu nalezy uwzgledni¢ informacje
o numerze tabeli NBP.

Przy rozliczaniu Raportu koncowego za rok akademicki 2020/2021 nie ma mozliwosci
przeniesienia srodkow niewydatkowanych przez Lektora na poczet umowy na kolejny rok
akademicki.

W zwiazku z wybuchem pandemii COVID-19 i zagrozeniem epidemicznym
spowodowanym rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2, Beneficjenci, ktorzy
realizujg lektoraty w roku akademickim 2020/2021, moga wnioskowa¢ o przyznanie
dodatkowej kwoty na pokrycie kosztow specjalnych”, poprzez ztozenie do Dyrektora
NAWA podania uzasadniajgcego celowos¢ poniesienia wskazanych kosztow oraz
okreslenie ich kwoty. ,Koszty specjalne” dotyczg wydatkow poniesionych w trakcie trwania
Programu, ktérych bezposrednia przyczyng byt wybuch pandemii (m.in. testy, koszty
kwarantanny, zwiekszenie finansowania podrézy), a ich poniesienie byto niezbedne do
prawidtowej realizacji Programu (m.in. dotarcie do kraju skierowania, legalizacja pobytu).
,Koszty specjalne” bedg rozliczane na podstawie kosztéw rzeczywistych poniesionych w
trakcie obowigzywania umowy stypendialnej, do kwoty nie wyzszej niz zatwierdzona przez
Dyrektora NAWA.

W przypadku umow zawartych na 10, 12 lub 24 miesigce, stypendia wyptacane sa
adekwatnie do liczby faktycznie przepracowanych miesiecy, potwierdzonych przez
zagraniczny osrodek akademicki (zgodnie z Letter of Confirmation). Natomiast okres
optaty z tytutu dobrowolnych sktadek na ubezpieczenia spoteczne moze by¢ réwny
okresowi obowigzywania umowy, nie dtuzszy jednak niz do momentu ztozenia Raportu
Koncowego.

Ztozenie Raportu Koncowego konczy projekt za rok akademicki 2020/2021. Koszty
poniesione po ztozeniu raportu nie moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne irozliczone.
Osoby, ktére kontynuujg lektorat w roku akademickim 2021/2022 lub 2021/2022
i 2022/2023 podpisuja kolejng umowe nie wczesniej niz po ztozeniu Raportu Koncowego.



