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1.1
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14)

OGOLNE INFORMACJE O PROGRAMIE

Podstawowe terminy i skroty

Agencja - Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej;

Beneficjent - Whnioskodawca, ktory otrzymat finansowanie w ramach Programu i podpisat
z Agencja umowe dotyczacg realizacji i dofinansowania Projektu;

Dziatanie - Kurs lub inna inicjatywa, okreslone w czesci 2.3. Regulaminu;

Kurs - kurs przygotowujacy do podjecia nauki w Polsce;

Program - Program Kursy Przygotowujace do Podjecia Nauki w Polsce;

Program ksztatcenia - Program ksztatcenia na Kursie;

Projekt - zespot Dziatan, na ktore przyznawane sg srodki finansowe w ramach Programu;
System teleinformatyczny Agencji, System - system, w ktérym prowadzony jest nabor
i ocena Whnioskow ztozonych przez Whnioskodawcdw, oraz za pomocg ktérego odbywac sie
bedzie sktadanie i ocena raportow przygotowanych przez Beneficjentow;

Uczestnik - stypendysta Programu im. gen. Wtadystawa Andersa, im. Stefana Banacha, im.
lgnacego tukasiewicza, umow miedzynarodowych i wspdtpracy bilateralnej albo stypendiow
indywidualnych, ktéry podejmuje ksztatcenie na Kursie w ramach Programu;
Whioskodawca - uczelnia, ktéra ztozyta lub planuje ztozy¢ Whniosek o udziat w Programie,
spetniajgca kryteria wskazane w rozdziale 2.2. Regulaminu;

Whiosek - wypetniony przez Whnioskodawce formularz w Systemie teleinformatycznym
Agencji, ztozony wprocedurze naboru do Programu za posrednictwem Systemu
teleinformatycznego Agencji, zawierajacy informacje dotyczace Projektu iprzygotowany
przez Wnioskodawce;

Zespdt Oceniajacy - zespdt powotany przez Dyrektora Agencji do przeprowadzenia oceny
merytorycznej Wnioskéw we wskazanym w Regulaminie zakresie;

Umowa - umowa podpisana pomiedzy Whnioskodawca a Agencja po uzyskaniu pozytywnej
oceny Whniosku i decyzji Dyrektora Agencji, dotyczaca realizacji i finansowania Projektu;
u.p.s.w.n. - Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U.
z2020r.poz. 85).

1.2 Cele Programu

Program ma na celu wspieranie promocji Polski jako kraju atrakcyjnych mozliwosci edukacyjnych
inaukowych poprzez przygotowanie cudzoziemcéw do ksztatcenia w polskich uczelniach.
Przedmiotem Programu jest zorganizowanie i przeprowadzenie dla cudzoziemcdow Kursu.

Ponadto celami Programu jest:

1)  wzmocnienie zdolnosci polskich uczelni do przyjmowania i ksztatcenia cudzoziemcow
poprzez wsparcie nauczania jezyka polskiego na polskich uczelniach,

2) umozliwienie cudzoziemcom, ktérzy planuja rozpoczecie studiow w Polsce, nauki lub
doskonalenia znajomosci jezyka polskiego oraz poszerzenia wiedzy w zakresie
przedmiotow zwigzanych z kierunkiem przysztych studiow,

3)  wsparcie realizacji Programéw stypendialnych: im. gen. Wtadystawa Andersa, im.
Stefana Banacha iim. lgnacego tukasiewicza oraz umoéw miedzynarodowych
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iwspotpracy bilateralnej, a takze stypendiéw indywidualnych, poprzez umozliwienie
stypendystom ww. programow uczestnictwa w Kursie.

1.3 Podstawowe informacje o Programie

1. Programtrwa 1 lub 2 semestry.

2. Dziatania realizowane w ramach Programu odbywac sie bedg w terminach®:
a) 01.10.2020 - 30.06.2021 w przypadku realizacji Kursu rocznego;

b)  01.10.2020 - 15.02.2021 w przypadku realizacji Kursu semestralnego.

3. Program obejmuje Dziatania majace na celu nauczanie jezyka polskiego, wprowadzenie do
zajec kierunkowych, fakultatywnie wyktady dotyczace historii i kultury polskiej, wycieczki,
spotkaniaintegracyjne itp.

4, Za rekrutacje Uczestnikow Programu odpowiada NAWA. Na etapie wydawania decyzji
przyznajacej srodki finansowe w ramach Programu Agencja wskaze maksymalng wysokos¢
tych srodkow z uwzglednieniem celu Programu oraz liczby kierowanych Uczestnikéw.

1.4 Harmonogram Programu

Nabor Wnioskow

do 31.07.2020

Ocena Whnioskow
03.08.2020 - 31.08.2020

Ogtoszenie wynikow
31.08.2020

Realizacja Projektow

01.10.2020 - 30.06.2021

2  PROCEDURAWNIOSKOWANIA

2.1 Whnioskowanie

1. Whioskodawca moze wnioskowac o przyznanie srodkow finansowych na realizacje jednego

lub wiecej Dziatan z zastrzezeniem czesci 2.3.
2. taczna kwota przyznanych srodkéw finansowych nie moze przekraczac 2 000 000 zt.

T Dziatania fakultatywne odbywajg sie rownolegle, w terminach odpowiednio dla Kursu rocznego
i semestralnego
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2.2

Uprawnieni Wnioskodawcy

Z Whioskami o udziat w Programie moga wystepowac uczelnie publiczne i niepubliczne, o ktérych
mowa w U.p.s.w.n. ww. uczelnie muszg spetniac tacznie nastepujace kryteria, tj.:

2.3

a) posiadac doswiadczenie w obstudze cudzoziemcdéw,

b) posiadac niezbedne doswiadczenie oraz potencjat organizacyjny do realizacji kursow
przygotowujacych cudzoziemcow do studiow w Polsce;

C) nie by¢ postawionymi w stan likwidacji;

d)  wywigzac¢ sie zdotychczasowych zobowigzan wobec Agencji wynikajacych z umow
podpisanych w innych Programach.

Uprawnione Dziatania

W ramach Programu mozliwa jest realizacja nastepujacych Dziatan z udziatem Uczestnikéw

Programu:

1) Kurs roczny/semestralny dla cudzoziemcéw (dziatanie obligatoryjne) - R-POL-
MNISW/ R-B£-MNISW/ R-MZ/ R-MKIDN/ S Bt MNISW;

2)  organizacja spotkan/szkolern adaptacyjnych, integracyjnych, miedzykulturowych
(dziatanie fakultatywne);

3)  opracowanie irealizacja Programu wspierajgcego adaptacje Uczestnikéw Programu
w Polsce - zajecia zwiedzy o Polsce, wycieczki, projekcje filmowe, itp. (dziatanie
fakultatywne);

4) inicjatywy wspierajace rekrutacje Uczestnikéw Programu na studia w Polsce (dziatanie
fakultatywne).

Dziatania muszg zostac zrealizowane na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. W przypadku
wystapienia okolicznosci uniemozliwiajgcych uruchomienie Programu w formie stacjonarnej,
Agencjaw porozumieniu z Beneficjentem moze wyrazi¢ zgode na realizacje Dziatar w formie
zdalnej, zwykorzystaniem srodkdéw porozumiewania sie na odlegtos¢. Sugerowane jest
uwzglednienie informacji na temat posiadania niezbednej infrastruktury oraz mozliwosci do
prowadzenia Dziatan w formie zdalnej (przez Internet) we Whniosku.

W ramach realizacji Projektu, Beneficjent podczas realizacji kazdego z Dziatan zobowigzany

jest do:

1)  zapewnienia zajec z jezyka polskiego oraz niezbednych materiatéw dydaktycznych;

2)  posredniczenia wwyptacie stypendiow Uczestnikom Programu na podstawie
odrebnej umowy miedzy Beneficjentem a Agencja;

3) monitorowania postepéw w nauce Uczestnikow Programu oraz do przeprowadzenia
egzaminu zaliczeniowego na koniec Kursu. Whnioskodawca informuje owynikach
zaliczenia Agencje;

4) monitorowania obecnosci Uczestnikow Programu na zajeciach oraz informowanie
Agencji o Uczestnikach Programu, ktore z powodu niskiej frekwencji nie moga zaliczy¢
Kursu. Wnioskodawca ma obowigzek poinformowa¢ Uczestnikow Programu, ze
nieusprawiedliwione nieobecnosci na zajeciach moga by¢ podstawa do cofniecia przez

NAWA stypendium Dyrektora Agencji. Lista Uczestnikdw Programu, biorgcych udziat
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/)

w danym Dziataniu, jest zatgcznikiem do raportow czesciowych i raportu koncowego
sktadanego przez Beneficjenta.

zagwarantowania mozliwosci  zakwaterowania dla  Uczestnikéw  Programu
w akademikach lub udzielenia im wsparcia w organizacji zakwaterowania w miejscu
umozliwiajagcym dogodne dotarcie na zajecia. Koszty zakwaterowania ponosi
Uczestnik Programu;

zapewnienia i wskazania osoby kontaktowej - opiekuna grupy, odpowiedzialnej za
udzielenie niezbednego wsparcia worganizacji pobytu oraz aklimatyzacji
w Srodowisku akademickim, a takze wskazanie formy komunikacji z ww. opiekunem;
przygotowania raportdw z realizacji Kursu.

Tematyka Dziatania i jego zakres merytoryczny powinny by¢ dostosowane do wtasciwego profilu
Uczestnika Programu.

3. Wytyczne szczegdtowe dla poszczegdlnych Dziatan:

1)

Kurs roczny (R-POL-MNISW)

a) uczestnikami moga by¢:

—  stypendysci Programu stypendialnego dla Polonii im. gen. Wt. Andersa,

—  stypendysci umow miedzynarodowych iwspotpracy bilateralnej oraz
stypendiéw indywidualnych,

planujacy podjecie studidéw w uczelniach nadzorowanych przez Ministra Nauki

i Szkolnictwa Wyzszego;

b)  w Dziataniu moze uczestniczy¢ nie mniej niz 10, nie wiecej niz 15 uczestnikow
oprofilu  matematyczno-przyrodniczym albo o profilu humanistyczno-
spotecznym;

C) program ksztatcenia, podlegajacy ocenie merytorycznej, musi zawierac¢ co
najmniej:

— 450 godzin lekcyjnych lektoratu zjezyka polskiego, wtym jezyka
specjalistycznego;

— 240 godzin lekcyjnych zaje¢ zprzedmiotow zwigzanych zprzysztym
kierunkiem studiow.

Kurs roczny (R-Bt-MNISW)

a) uczestnikami moga by¢:
—  stypendysci Programu stypendialnego im. Stefana Banacha,
—  stypendysci Programu stypendialnego im. Ignacego tukasiewicza
planujacy podjecie studiow Il stopnia wuczelniach nadzorowanych przez
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

b)  w Dziataniu moze uczestniczy¢ nie mniej niz 10, nie wiecej niz 15 uczestnikow
oprofilu  inzynieryjno-technicznym,  rolniczym  lub  nauk  Scistych
i przyrodniczych;

c) program ksztatcenia, podlegajacy ocenie merytorycznej, musi zawierac¢ co
najmnie;:
— 450 godzin lekcyjnych lektoratu zjezyka polskiego, wtym jezyka

specjalistycznego;
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— 240 godzin lekcyjnych zaje¢ zprzedmiotow zwigzanych zprzysztym
kierunkiem studiow.

Kurs roczny (R-MZ)

a) uczestnikami moga by¢ osoby ktére planujg podjecie studidw w uczelniach
nadzorowanych przez Ministra Zdrowia i podejma ksztatcenie na podstawie
decyzji i na warunkach finansowych okreslonych przez Ministra Zdrowia;

b) w Dziataniu moze uczestniczyc nie mniej niz 10, nie wiecej niz 15 uczestnikow
o profilu medycznym (uwzglednienie zajec z biologii, chemiii fizyki);

C) program ksztatcenia, podlegajacy ocenie merytorycznej, musi zawierac¢ co
najmniej:

— 450 godzin lekcyjnych lektoratu zjezyka polskiego, wtym jezyka
specjalistycznego;

— 240 godzin lekcyjnych zaje¢ zprzedmiotow zwigzanych z przysztym
kierunkiem studiow.

Kurs roczny (R-MKIDN)

a) uczestnikami moga by¢ osoby ktére planujg podjecie studidw w uczelniach
nadzorowanych przez Ministra Kultury iDziedzictwa Narodowego lub
odbywajg ksztatcenie ze stypendium Ministra Kultury iDziedzictwa
Narodowego;

b)  w Dziataniu moze uczestniczy¢ nie mniej niz 10, nie wiecej niz 15 uczestnikow
kursu o profilu artystycznym;

C) program ksztatcenia, podlegajacy ocenie merytorycznej, musi zawierac¢ co
najmniej:

— 450 godzin lekcyjnych lektoratu zjezyka polskiego, wtym jezyka
specjalistycznego;

— 240 godzin lekcyjnych zaje¢ zprzedmiotow zwigzanych z przysztym
kierunkiem studiow.

Kurs semestralny (S-Bt-MNISW)

a) uczestnikami moga by¢:
—  stypendysci Programu stypendialnego im. Stefana Banacha,
—  stypendysci Programu stypendialnego im. Ignacego tukasiewicza
planujacy podjecie studiow Il stopnia wuczelniach nadzorowanych przez
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

b) w Dziataniu moze uczestniczy¢ nie mniej niz 10, nie wiecej niz 15 uczestnikow
Kursu o profilu inzynieryjno-technicznym, rolniczym Iub nauk Scistych
i przyrodniczych;

C) program ksztatcenia, podlegajacy ocenie merytorycznej, musi zawierac¢ co
najmniej 250 godzin lekcyjnych lektoratu zjezyka polskiego, wtym jezyka
specjalistycznego;

organizacja spotkan/szkoler adaptacyjnych, integracyjnych, miedzykulturowych
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zorganizowanie spotkarn integracyjnych dla Uczestnikéw Programu, spotkan
przyblizajacych polskg kulture, szkolen/spotkarn wzmacniajacych kompetencje
miedzykulturowe, itp.;

7)  opracowanie irealizacja Programu wspierajacego adaptacje Uczestnikdéw Programu
w Polsce - zajecia z wiedzy o Polsce, wycieczki, projekcje filmowe, itp.;
przygotowanie iprzeprowadzenie zaje¢ zwiedzy o Polsce, projekcji filmowych lub
przedstawien teatralnych zprelekcjami idyskusjami, zorganizowanie wycieczek
krajoznawczych, wizyt w muzeach, instytucjach kultury, itp.;

8) inicjatywy wspierajace rekrutacje Uczestnikéw Programu na studia w Polsce
przygotowanie inicjatyw majacych na celu zapoznanie Uczestnikow Programu z oferta
uczelni, wsparcie uczestnika Kursu w procesie rekrutacji na studia, zorganizowanie:
wizyt na uczelniach, udziatu wdniach otwartych uczelni, spotkarh Uczestnikdw
Programu ze studentami, itp.

Whioskujac o przyznanie srodkéw finansowych w ramach Programu Whnioskodawca musi
wskaza¢, ze zamierza zrealizowac co najmniej jedno Dziatanie sposrod wskazanych w pkt. 1
- 5 powyzej.

Dziatania wskazane w pkt. 6 - 8 Whnioskodawca moze wskazac jako Dziatania uzupetniajace
w stosunku do Dziatan wskazanych w pkt. 1 - 5.

Uczestnikami Dziatan, o ktérych mowa w pkt. 6 - 8 moga by¢ odpowiednio uczestnicy opisani
w pkt 1-5.

Warunkiem wydania zaswiadczenia/certyfikatu potwierdzajacego udziat Uczestnika
Programu w realizacji Dziatania jest odpowiednia frekwencja. Od Uczestnika Programu
realizujgcego Dziatanie, o ktérym mowa w:

1) pkt 1 - 5wymaga sie udziatu w co najmniej 75 %,

2) pkt 6 - 8 wymaga sie udziatu w co najmniej 50 %
zaplanowanych zaje¢ w ramach programu Dziatania?, zgodnie z Wnioskiem.

2.4 Terminrealizacji Projektu

Realizacja rocznych Kursow obejmuje okres od 1 pazdziernika 2020 r. do 30 czerwca 2021 r.
Realizacja semestralnego Kursu obejmuje okres od 1 pazdziernika 2020 r. do 15 lutego 2021 r.

2.5 Terminoraz forma sktadania Wnioskdow

2 W sytuacji gdy Beneficjent nie wykaze minimalnej frekwencji dla danego Dziatania nie bedzie mozliwe
uwzglednienie go w rozliczeniu danego Dziatania - patrz czesc 6.3.
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Nabor Wnioskow w Programie bedzie prowadzony w terminie do dnia 31 lipca 2020 roku do godz.
15:00:00 czasu lokalnego dla Warszawy wytacznie wformie elektronicznej w Systemie
teleinformatycznym Agencji. Ztozenie Whniosku po tym terminie nie bedzie mozliwe.

Wystanie Whniosku w Systemie teleinformatycznym Agencji powoduje zmiane statusu Wniosku na
,2ztozony”, a Whnioskodawca otrzyma wiadomosé e-mail z numerem referencyjnym VWniosku.

Ztozenie Whniosku oznacza akceptacje przez Whnioskodawce zasad opisanych w Regulaminie
Programu i zatacznikach.

Whioskodawca zobowigzany jest do prawidtowego wypetnienia Wniosku zgodnie ze wskazdwkami
zawartymiw Systemie teleinformatycznym Agencji, ktore szczegdtowo okreslaja zakres informacji
niezbednych do przedstawienia w kazdym z wymaganych pol Whiosku.

Informacje merytoryczne wprowadzane do Whniosku przez Whnioskodawce muszg byc
zamieszczane w polach do tego przeznaczonych. Umieszczanie opiséw winnych czesciach
Whiosku, niz wyznaczone lub dzielenie ich pomiedzy rézne czesci Whniosku bedzie podstawg do
obnizenia oceny merytorycznej Whniosku lub nieprzyznania punktow w zakresie odpowiedniego
kryterium oceny merytorycznej.

Whioski w aktualnym naborze sktadane sg wytacznie w jezyku polskim.

2.6 Wymagane zatgczniki

Do Whniosku muszg zostac zatgczone w formie skanu lub dokumentu pdf nastepujgce dokumenty:
1)  dokument rejestrowy Whnioskodawcy (o ile nie jest on dostepny w odpowiednim
rejestrze publicznie dostepnym, prowadzonym w formie elektronicznej);
2)  petnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy (w przypadku gdy Wniosek jest

sktadany przez inng osobe anizeli wynika to z dokumentdw
rejestrowych/statutowych/innych) - wzér petnomocnictwa stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu;

3)  wykaz lektorow, ktorzy beda realizowac Projekt. Wzér wykazu stanowi zatacznik nr 3
do Regulaminu®;

4)  wykaz zrealizowanych Kursow w okresie ostatnich 3 lat przed dniem otwarcia naboru
Whioskdw w Programie, wraz z podaniem ich rodzaju, daty, miejsca realizacji. Wzor
wykazu stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu;

3 Agencja zaleca, by Wnioskodawca dysponowat w okresie realizacji Projektu co najmniej trzema lektorami
zdyplomem magistra filologii polskiej lub neofilologii lub dowolnego kierunku humanistycznego
i posiadajacych jednoczesnie dyplom ukonczenia studiéw podyplomowych z nauczania jezyka polskiego jako
obcego.

Agencja zaleca, by kazdy ze wskazanych lektordw, w okresie ostatnich 5 lat wstecz przed dniem otwarcia
naboru Whnioskdw w Programie, przeprowadzit co najmniej 300 godzin lekcyjnych kurséw jezyka polskiego
jako obcego. W przypadku ztozenia Whniosku lub Wnioskéw dot. realizacji wiecej niz jednego Dziatania nalezy
wskazac odrebny wykaz réznych i niepowtarzajacych sie lektoréw dla kazdego Dziatania.

Doswiadczenie wskazanych ze Whniosku lektoréw stanowi przedmiot oceny merytoryczne;.
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5)  budzet Projektu wraz z kalkulacja iuzasadnieniem. Wzor budzetu Projektu stanowi
zatacznik nr 5 do Regulaminu;

6)  opis Projektu - program Dziatania. Wzor opisu Projektu stanowi zatacznik nr 6 do
Regulaminu.

7)  budzet Projektu wraz z kalkulacja i uzasadnieniem. Wzor budzetu Projektu stanowi
zatacznik nr 5 do Regulaminu;

8)  petnomocnictwo do reprezentowania Whnioskodawcy (w przypadku gdy Wniosek jest
sktadany przez inng osobe anizeli wynika to z dokumentdw rejestrowych) - wzor
petnomocnictwa stanowi zatagcznik nr 1 do Regulaminu;

2.7 Osoby uprawnione do sktadania Wnioskow

Whiosek powinien by¢ ztozony przez osobe upowazniong, ktérej zakres reprezentacji wynika
z dokumentow rejestrowych. W przypadku, gdy Whniosek jest ztozony przez inng osobe, anizeli
wynika to zdokumentdw rejestrowych, Whnioskodawca zobowigzany jest zataczy¢ skan
petnomocnictwa dla tej osoby. Przez osobe sktadajgca Whniosek rozumie sie osobe, do ktorej
przypisane jest konto w Systemie teleinformatycznym Agencji, z ktérego sktadany jest Whniosek.

2.8 Sktadanie Whniosku w Systemie

Aby ztozy¢ Whniosek nalezy:
1) dokonac rejestracji konta w Systemie teleinformatycznym Agencji, dostepnym na
stronie internetowej: www.nawa.gov.pl;
2)  wystac drogg elektroniczng za posrednictwem Systemu teleinformatycznego Agencji
wypetniony Wniosek wraz z niezbednymi zatgcznikami.

Do rozpatrzenia kierowane sg wytacznie Whnioski kompletne i spetniajgce wszystkie wymagania
okreslone wogtoszeniu o naborze ininiejszym Regulaminie. W przypadku ztozenia Wniosku
niekompletnego wzywa sie Wnioskodawce za pomocg Systemu teleinformatycznego Agencji do
uzupetnienia Whniosku wterminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania z pouczeniem, ze brak
uzupetnienia wterminie spowoduje pozostawienie Whniosku bez rozpatrzenia. Mozliwe jest
jednokrotne poprawienie Whniosku w ww. zakresie.

Za niekompletny uwaza sie Whniosek, w ktérym stwierdzono brak wymaganych zatacznikow lub
ktorych tres¢ wykazuje braki.

Sprawdzenie, czy proces wystania Whniosku zakonczyt sie poprawnie jest obowigzkiem
Whioskodawcy.

3. PROCEDURA OCENY IWYBORU WNIOSKOW

3.1 Przebieg procesu oceny Wnioskow
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Whioski podlegaja ocenie formalnej oraz ocenie merytorycznej. Do oceny merytorycznej
kierowane sg wytacznie Whnioski spetniajace kryteria formalne.

3.2 Ocenaformalna

Celem oceny formalnej jest weryfikacja Wnioskdow pod katem spetniania kryteriow formalnych
wskazanych w Regulaminie. W przypadku powziecia watpliwosci co do statusu Whnioskodawcy,
Agencja moze zwrocic sie do Whnioskodawcy z prosba o dostarczenie dodatkowych dokumentéw
lub wyjasnien. Informacja o koniecznosci uzupetnienia/udzielenia wyjasnier do Wniosku wysytana
bedzie drogg elektroniczng jako powiadomienie z Systemu teleinformatycznego Agencji na adres
mailowy Whnioskodawcy.

W kontaktach zWnioskodawcg w zakresie uzupetniania Whniosku, Agencja ustala, ze
korespondencja bedzie prowadzona za posrednictwem Systemu teleinformatycznego Agencji.

Skutkiem niezachowania wskazanej formy komunikacji moze by¢ nieuwzglednienie uzupetnien
sktadanych przez Whnioskodawce za pomoca innych srodkéw komunikacji. Whnioskodawca
zobowiagzany jest do regularnego sprawdzania korespondencji w Systemie teleinformatycznym
Agencji po ztozeniu Whniosku.

Bez rozpatrzenia pozostawia sie réwniez Wnioski:
1)  ztozone po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze Wnioskow;
2) niespetniajgce wymagan formalnych, okreslonych w ogtoszeniu o naborze Whnioskéw
o udziat w Programie.

Ocena formalna dokonywana jest przez pracownikow Agencji.
Whiosek moze zostac odrzucony z przyczyn formalnych na kazdym etapie oceny.

3.3 Ocena merytoryczna

Na etapie oceny merytorycznej Whniosek moze uzyskac¢ maksymalnie 100 punktéw. Ocena
merytoryczna jest prowadzona przez Zespdt Oceniajacy.

Whiosek, ktoremu tacznie w wyniku oceny przyznanych zostanie mniej niz 60 punktdw, zostanie
uznany za niespetniajagcy wymogdw jakosciowych, co oznacza negatywna ocene merytoryczna.
W takiej sytuacji Wniosek nie moze otrzymac finansowania, nawet przy wystarczajacych srodkach
finansowych w Programie.

Zespot Oceniajagcy moze zdecydowaé orekomendacji przyznania srodkéw finansowych na

realizacje wybranych Dziatanh, przy uwzglednieniu celow Programu oraz dostepnych srodkow
finansowych.

3.4 Kryteria oceny merytoryczne]
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Przy ocenie Whnioskdw uwzglednia sie nastepujace kryteria:

Lp. Opis kryterium Punktacja

1. Potencjat organizacyjny idoswiadczenie w zakresie realizacji
kurséw przygotowujacych do podjecia nauki w Polsce, wtym 0-40
doswiadczenie lektoréw realizujgcych Projekt.

2. Zakres isposob realizacji planowanych Dziatan, wtym budzet

. . . 0-50
oraz jakosc¢ i wykonalnosc programu ksztatcenia.
3. Praktyczne rozwigzania majace znaczenie dla wzmocnienia 0-10
potencjatu Whnioskodawcy.
tacznie: 0-100

3.5 Rozstrzygniecie naboru

Zespdt Oceniajacy po dokonaniu oceny przygotowuje liste rankingowa Wnioskow wraz
z rekomendowang kwotg finansowania i przedktada jg Dyrektorowi Agencji.

Lista rankingowa obejmuje:
1)  Whnioski z pozytywng oceng merytoryczng, rekomendowane do finansowania;
2) Whioski nierekomendowane do otrzymania finansowania.

Na podstawie listy rankingowej Dyrektor Agencji podejmuje ostateczng decyzje o przyznaniu lub
odmowie przyznania srodkow finansowych wramach realizacji Programu z uwzglednieniem
mozliwosci izakresu realizacji wnioskowanych Dziatann wodniesieniu do Uczestnikow,
zainteresowanych udziatem w Dziataniach okreslonych przez Whnioskodawce. Dyrektor Agencji
moze podjac decyzje o nieprzyznaniu srodkow finansowych dla Whnioskdw z pozytywnymi ocenami
merytorycznymi, znajdujacych sie na liscie rankingowej. Przestankami do odmowy przyznania
srodkdw finansowych sg w szczegdlnosci:
1)  wyczerpanie srodkéw finansowych w ramach naboru:

) zmiany organizacyjno-prawne Wnioskodawcy zagrazajace prawidtowej realizacji Projektu;
3)  zaleganie przez Whnioskodawce z wymagalnymi zobowigzaniami wobec Agencji;

) powziecie przez Agencje informacji majacych wptyw na proces przyznania srodkéw na
realizacje Projektu;
5)  inne okolicznosci uzasadniajace odmowe przyznania sSrodkow finansowych.

Agencja zastrzega sobie prawo do niewydatkowania catosci srodkow alokowanych w naborze.
3.6 Sposob publikowania informacji o wynikach naboru

Dyrektor wydaje decyzje oprzyznaniu albo oodmowie przyznania srodkéw finansowych
w Programie. Lista podmiotéw, ktorym zostato przyznane finansowanie zawierajaca ich nazwy,

Zamieszczona zostanie na stronie podmiotowej Agencji w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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3.7 Procedura odwotawcza

W przypadku wystgpienia naruszen formalnych przy przyznawaniu srodkow finansowych
Whioskodawca moze zwrécic¢ sie do Dyrektora Agencji zwnioskiem o ponowne rozpatrzenie
sprawy.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy moze obejmowac zastrzezenia wytacznie co do kwestii
formalnych w procesie przyznawania srodkow finansowych, nie zas do zasadnosci oceny
merytorycznej. Ztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy zinnej przyczyny moze
skutkowac¢ wydaniem postanowienia, stwierdzajacego niedopuszczalnos¢ ztozenia wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy ztozy¢ do Dyrektora Agencji w terminie 14 dniod
dnia otrzymania decyzji, pisemnie na adres:

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Polna 40
00-635 Warszawa

lub drogg elektroniczng na adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Agencji w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym (podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym, lub uwierzytelniane wsposdb zapewniajacy mozliwos¢ potwierdzenia
pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej).

Przy rozpatrywaniu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy nie mogg brac¢ udziatu osoby, ktére
na jakimkolwiek etapie dokonywaty czynnosci zwigzanych z okreslonym Whnioskiem, w tym byty
Zaangazowane w jego ocene. Dyrektor Agencji, rozpatrujac ww. wnioski, moze positkowac sie
ekspertami zewnetrznymi.

Na postanowienie stwierdzajagce niedopuszczalnosé ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy lub decyzje Dyrektora Agencji, Wnioskodawca moze ztozy¢ skarge do Wojewddzkiego
Sadu Administracyjnego w Warszawie, na adres:

Wojewoddzki Sad Administracyjny w Warszawie
ul. Jasna 2/4
00-013 Warszawa.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Dyrektora Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej
w terminie 30 dni od daty doreczenia ww. decyzji lub postanowienia.

4 UMOWA ZWNIOSKODAWCA

W decyzji przyznajacej srodki finansowe Agencja okresla czynnosci, ktore Wnioskodawca powinien
wykonac oraz termin ich wykonania.

Podpisanie Umowy zWhnioskodawcg nastepuje na podstawie ostatecznej decyzji Dyrektora
Agencji o przyznaniu srodkéw finansowych w ramach Programu. Wzér Umowy stanowi zatgcznik
nr 2 do Regulaminu. Agencja zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian we wzorze Umowy
w ramach zmian dozwolonych niniejszym Regulaminem.
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W przypadku niepodpisania Umowy przez Whnioskodawce wytonionego w naborze, finansowanie
moze otrzymac¢ Whnioskodawca, ktory otrzymat pozytywna ocene merytoryczna, ale nie otrzymat
sSrodkéw finansowych.

Ptatnosci zwigzane z Projektem sg realizowane w czesciach:
1) W przypadku Kursu rocznego:
a) Ptatnos¢ zaliczkowa: wwysokosci 33% kwoty przyznanego finansowania,
przekazywana na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany w Umowie
w terminie 30 dni od dnia podpisania Umowy;
b) Ptatnos¢ czesciowa: wwysokosci 47% kwoty przyznanego finansowania
w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia przez Agencje raportu czesciowego;
C) Ptatnos¢ koncowa: wwysokosci 20% kwoty przyznanego finansowania
w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia przez Agencje raportu koncowego.
2) W przypadku Kursu semestralnego:
a) Ptatnos¢ zaliczkowa: wwysokosci 33% kwoty przyznanego finansowania,
przekazywana na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany w Umowie
w terminie 30 dni od dnia podpisania Umowy;
b) Ptatnos¢ koncowa: wwysokosci 67% kwoty przyznanego finansowania
w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia przez Agencje raportu koncowego.

Ptatnosci realizowane s na rachunek bankowy Beneficjenta. Agencja zastrzega sobie prawo do
zmiany terminu wyptat ptatnosci. Zmiana ta uzalezniona bedzie od dostepnosci srodkéw
przeznaczonych na sfinansowanie Projektow.

Wysokos¢ ptatnosci koricowe] (zwrotu) zostanie ustalona woparciu o faktycznie zrealizowane
Dziatania przy wykorzystaniu stawek wskazanych we Whniosku, zgodnie z zasadami Programu,
w szczegolnosci zgodnie z czescig 6.2 Regulaminu.

5  BADANIE ZDOLNOSCI FINANSOWEJ WNIOSKODAWCY

Agencja zastrzega sobie prawo przeprowadzenia badania zdolnosci finansowej Whnioskodawcy.
Zdolnos¢ finansowa oznacza, ze Wnioskodawca dysponuje stabilnymi i wystarczajacymi zrédtami
finansowania, aby utrzymac dziatalnos¢ w okresie realizacji Projektu lub w roku, w odniesieniu do
ktorego przyznano dofinansowanie, oraz aby uczestniczy¢ w finansowaniu Projektu. Wynik
badania warunkuje podpisanie Umowy.

Weryfikacja zdolnosci finansowej ma zastosowanie do podmiotéw niepublicznych, ktéore w danym
roku obrachunkowym wnioskuja o przyznanie finansowania Narodowej Agencji Wymiany

Akademickiej w kwocie wyzszej niz 100 000 EUR.

Na podstawie decyzji Dyrektora Agencji Agencja moze odstgpi¢ od przeprowadzenia badania
zdolnosci finansowej Whnioskodawcy.

15



NAVVA

NARODOWA AGENCJA WYMIANY AKADEMICKIEJ

W przypadku Whnioskéw, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 100 000 EUR, Whnioskodawcy
musza przedtozy¢ oswiadczenie, ze posiadajg zdolnos¢ finansowg do realizacji danego Projektu.
Wspomniane oswiadczenie stanowi czesc formularza Whniosku.

Whioskodawca ubiegajacy sie ofinansowanie powyzej 100000 EUR zobowigzany jest na
wezwanie Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej do ztozenia petnej wersji sprawozdania
z finansowych wynikéw dziatalnosci, w tym w szczegdlnosci bilansu oraz rachunku zyskéw i strat
Whioskodawcy za okres obejmujacy ostatni rok budzetowy, w odniesieniu do ktérego zamknieto
ksiegi rachunkowe.

Podmioty, ktore nie maja mozliwosci dostarczenia wymienionych powyzej dokumentéw, poniewaz
sg nowo powstatymi podmiotami, zamiast wymienionych powyzej dokumentow moga dostarczyc
oswiadczenie finansowe lub oswiadczenie o posiadaniu polisy ubezpieczeniowej, w ktorej
stwierdza sie ryzyko podejmowane przez Whnioskodawce w ramach prowadzone] przez niego
dziatalnosci.

Jezeli po analizie wspomnianych dokumentéw Agencja uzna, iz zdolnos¢ finansowa nie zostata
potwierdzona lub jest niewystarczajaca, moze przeprowadzi¢ nastepujace dziatania:

1) zZwrocic sie o przekazanie dalszych informacji;

2)  zaproponowac¢ zawarcie Umowy lub wydaé¢ decyzje dotyczacg udzielenia
dofinansowania z ptatnosciami zaliczkowymi objetymi zabezpieczeniem finansowym;

3) zaproponowac¢ zawarcie Umowy lub wyda¢ decyzje dotyczacg udzielenia
dofinansowania bez ptatnosci zaliczkowych lub zograniczonymi ptatnosciami
zaliczkowymi;

4)  zaproponowa¢ podpisanie Umowy lub wyda¢ decyzje dotyczaca udzielenia
dofinansowania z ptatnosciami zaliczkowymi wyptacanymi w kilku ratach;

5)  odrzuci¢ Wniosek.

6 ZASADY FINANSOWANIA

6.1 Okres kwalifikowalnosci kosztow i wydatkow

Wszystkie koszty dotyczace realizacji Projektu powinny zostac poniesione w okresie jego realizacji,
zgodnie z zawartg umowa o przyznanie srodkow finansowych.

6.2 Budzet Projektu

Budzet Projektu przypadajacy na jednego Uczestnika Programu nie moze przekroczyc:
1)  wprzypadku Projektu rocznego: 9 450,00 zt,
2)  wprzypadku Projektu semestralnego: 5 000,00 zt.

Budzet catkowity Projektu stanowig jedynie bezposrednie wydatki/koszty kwalifikowalne,
wskazane przez Whnioskodawce w szczegdtowej propozycji budzetu zawartej we Wniosku.
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Poniesione koszty iwydatki muszg by¢ bezposrednio zwigzane zrealizacja Projektu.
Wydatki/koszty bezposrednio zwigzane zrealizacja Projektu to takie, ktére s3a niezbedne do
prawidtowe] realizacji Projektu. Niedopuszczalne jest finansowanie tych samych wydatkow
z dwoch roznych zrodet (podwaojne finansowanie).

Finansowaniu podlegac bedga faktycznie zrealizowane Dziatania, tj.:

1)  wodniesieniu do Dziatan opisanychw czesci 2.3.3. pkt 1 - 5 Regulaminu - w wysokosci
wynikajacej z iloczynu maksymalnej liczby uczestnikow Kursu (15 oséb) oraz stawki
wskazanej przez Wnioskodawce we Whniosku;

2)  wodniesieniu do Dziatar opisanych w czesci 2.3.3. pkt 6-8. Regulaminu - w wysokosci
wynikajacej z iloczynu rzeczywistej liczby uczestnikéw Kursu oraz stawki wskazanej
przez Wnioskodawce we Whniosku

pod warunkiem spetnienia wymogdw okreslonych dla wtasciwego Dziatania, zgodnie z czescig
2.3.3. Regulaminu.

6.3  Wydatkiikoszty uprawnione

Kosztami/wydatkami uprawnionym sa:
1) koszty wynagrodzenia lektoréw, oséb prowadzacych zajecia kierunkowe oraz
opiekundw (asystentow);
2) koszty wynajmu sali, zakupu/przygotowania materiatéw szkoleniowych, inne koszty
niezbedne do realizacji Projektu;
3) koszty wydarzen kulturalnych oraz spotkan/szkolen integracyjnych, adaptacyjnych,
miedzykulturowych (biletéw, przejazddw, itp.)
oszacowane na podstawie zryczattowanej stawki przypadajacej na Uczestnika Programu
okreslonej w budzecie Projektu.
Przyznane srodki finansowe beda wykorzystane wytacznie na realizacje celu/celdw Projektu ijego
oczekiwanego rezultatu w sposob zgodny z zasadami gospodarnosci, skutecznosci i efektywnosci.

6.4  Kwalifikowalnos¢ kosztow i wydatkow rozliczanych na podstawie
stawek ryczattowych

Wydatki i koszty rozliczane z zastosowaniem stawek ryczattowych musza spetniac nastepujace
warunki:
1) powinny zostac rzeczywiscie wykorzystane w okresie ustalonym w umowie;
2) muszg byc¢ niezbedne do celéw realizacji Projektu lub muszg by¢ wytworzone
w ramach Projektu;
3)  obliczone kwoty muszg poddawac sie identyfikacji i weryfikacji, w szczegdlnosci muszg
by¢ poparte odpowiednig ewidencjg i dokumentacjg wyszczegdliniona w Regulaminie.
W ramach stawek ryczattowych nie przewidziano mozliwosci zakupu Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Sposob kalkulacji wydatkéw kwalifikowalnych wramach poszczegdlinych stawek ryczattowych

kazdorazowo stanowi iloczyn odpowiedniej stawki iliczby oséb, ktore skorzystaty zdanego
Dziatania.
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6.5 Dokumentowanie kosztow i wydatkow rozliczanych na podstawie
stawek ryczattowych

Dokumentami potwierdzajacymi realizacje Dziatania sa:
1) lista uczestnikow wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do Regulaminu;
2)  zaswiadczenie/certyfikat wystawiony przez Beneficjenta potwierdzajacy udziat
Uczestnika Programu w realizacji Dziatania.

6.6 Przechowywanie dokumentow

Dokumenty Projektowe idowody ksiegowe zwigzane zrealizacja Projektu muszg byc
przechowywane w siedzibie Beneficjenta przez okres 5 lat od dnia zakonczenia realizacji Projektu.
W przypadku koniecznosci wydtuzenia tego terminu, Agencja niezwtocznie poinformuje
Beneficjenta otym fakcie. Wszelkie dowody potwierdzajace poniesienie kosztéw przez
Beneficjenta wramach Projektu muszg zosta¢ udostepnione Agencji lub innym upowaznionym
instytucjom na potrzeby kontroli lub audytow.

6.7 Podatek od towaréw i ustug (VAT)

Wydatkiw ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardw i ustug (VAT). Wydatki te
zostang uznane za kwalifikowalne tylko wowczas, gdy Whnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci
ich odzyskania.

Zaptacony VAT jest uznawany za wydatek kwalifikowalny wytacznie wowczas, gdy Whnioskodawcy
zgodnie zobowigzujagcym prawem nie przystuguje prawo do ubiegania sie ozwrot VAT lub

obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego.

Jezeli Wnioskodawca posiada wyzej wymienione prawo, uznanie wydatku za kwalifikowalny jest
niemozliwe.

6.8 Pomoc publiczna

Agencja nie udziela pomocy publicznej ani pomocy de minimis. Wnioskodawca jest zobowigzany do
ztozenia we Whniosku oswiadczenia o niewystepowaniu pomocy publicznej.

6.9  Rachunkiiodsetki bankowe

Na potrzeby realizacji Projektu Beneficjent zobowigzany jest otworzy¢ odrebny rachunek
bankowy, dedykowany wytacznie do finansowania przez Agencje.

Odsetki naroste na rachunku bankowym podlegaja w catosci zwrotowi na rzecz Agencji, najpdzniej
w terminie do dnia 15 grudnia kazdego roku wedtug stanu na dzien 30 listopada na rachunek
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bankowy wskazany przez Agencje, oile przepisy odrebne nie stanowia inaczej. W przypadku
zakonczenia wykorzystywania konta bankowego do realizacji Projektow finansowanych przez
Agencje zwrot nastepuje po zakonczeniu ostatniego z realizowanych Projektow. Za termin zwrotu
odsetek przyjmuje sie chwile uznania srodkéw na rachunku Agengji.

Beneficjent zobowigzuje sie informowac Agencje na jej wezwanie iw terminie przez nig
okreslonym, o kwocie srodkéw finansowych pozostajacych na rachunku Beneficjenta na dzien 31
grudnia danego roku kalendarzowego.

/ RAPORTOWANIE

Beneficjent jest odpowiedzialny za terminowe sktadanie do Agencji raportéw czesciowych
iraportu koncowego. Do kazdego zraportéw Beneficjent zobowigzany jest dotgczyc¢ liste
Uczestnikow Programu w odniesieniu do wtasciwego Dziatania.

Raporty czesciowe ikoncowy sktadane beda wformie elektronicznej za pomocg Systemu
teleinformatycznego Agencji zwykorzystaniem formularzy elektronicznych przygotowanych
i udostepnionych przez Agencje, o ile Agencja nie wskaze innej formy ztozenia raportu.
Prawidtowo sporzadzony raport podlega weryfikacji przeprowadzanej przez pracownikow Agencji
i akceptacji pod wzgledem zgodnosci wykonania Projektu z Umowa. Agencja moze zdecydowac
0 poddaniu raportu ocenie Ekspertéw Zewnetrznych powotanych przez Dyrektora Agencji.

/.1 Raport czesciowy

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia raportdw czesciowych z przebiegu realizacji Projektu.

Okresy sprawozdawcze dla Kurséw rocznych:
1)  od 1 pazdziernika 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. Raport czesciowy sktadany jest
w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonczenia okresu sprawozdawczego;
2) od 1 stycznia 2020 r. do 30 czerwca 2021 r. Raport czesciowy nie jest wymagany,
Beneficjent sktada raport koncowy.

Okresy sprawozdawcze dla Kurséw semestralnych:
1) od 1 pazdziernika 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. Raport czesciowy sktadany jest
w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonczenia okresu sprawozdawczego;

2)  od 1 stycznia 2021 r. do 15 lutego 2021 r. Raport czesciowy nie jest wymagany,
Beneficjent sktada raport koncowy.

7.2 Raport koncowy

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia raportu koncowego z przebiegu realizacji Projektu,
obejmujacego caty okres realizacji Projektu wskazany w Umowie.

Raport koncowy sktadany jest w terminie 30 dni od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.
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W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, Agencja wzywa Beneficjenta do poprawy raportu
koncowego lub ztozenia dodatkowych wyjasnien.

Brak akceptacji raportu koncowego skutkuje wstrzymaniem wyptaty ptatnosci koncowe.
W przypadku nieztozenia poprawionego raportu koncowego badZ nieprzyjecia poprawionego
raportu kocowego przez Agencje, Dyrektor Agencji moze podjac decyzje o zadaniu zwrotu czesci
lub catosci przyznanego finansowania.

Wstrzymanie wyptaty ptatnosci koncowej jest niezalezne od zapiséw dotyczacych wstrzymania
finansowania zawartych w Umowie.

/7.3 Weryfikacja raportow Beneficjenta

Wszelka komunikacja dotyczaca raportdow Beneficjenta odbywa sie za posrednictwem Systemu
teleinformatycznego Agencji lub poczty elektroniczne;.

Agencjaw ciggu 30 dni roboczych od ztozenia raportu dokonuje jego weryfikacji i akceptuje go lub
zgtasza do niego uwagi pisemne, do ktérych Beneficjent musi sie ustosunkowad poprzez pisemne
wyjasnienia lub korekte zapiséw raportu w terminie wskazanym przez Agencje.

W przypadku koniecznosci ztozenia wyjasnien lub korekt do kolejnych wersji ztozonego raportu
procedura zgtaszania uwag moze zostac trzykrotnie powtodrzona.

W przypadku braku odpowiedzi Beneficjenta wterminie wyznaczonym przez Agencje lub
w przypadku, gdy pomimo trzykrotnego zgtaszania uwag przez Agencje raport Beneficjenta nie
spetniawymagan Agencji i nie moze zostac zaakceptowany, Agencja moze podjac decyzje o uznaniu
Umowy za niewykonang w catosci lub w czescii zadaniu zwrotu srodkéw finansowych odpowiednio
w catosci lub w czesci.

W trakcie weryfikacji raportu Beneficjenta Agencja moze poprosi¢ o przedtozenie do kontroli
pogtebionej dodatkowych dokumentdéw zwigzanych zrealizacja Projektu, wszczegdlnosci
dotyczacych przeprowadzonych postepowarn zwigzanych zzakupami towardéw iustug, badz
dokumentow finansowych.

Na uzasadniony okolicznosciami wniosek Beneficjenta Dyrektor moze wyrazi¢ zgode narozliczenie
danego dziatania, na zasadzie wyjatku, niespetniajacego wymogi okreslone Regulaminem.

8 KONTROLA PROJEKTOW

Kazdy z Beneficjentow Programéw Agencji moze zostac poddany kontrolom i audytom. Kontrole
iaudyty majg na celu dokonanie weryfikacji prawidtowego izgodnego zzapisami Umowy
zarzadzania otrzymanym finansowaniem przez Beneficjenta oraz okreslenie ostatecznej kwoty
przyznanych srodkow, do ktérej Beneficjent bedzie uprawniony, aw przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci - prawo do zadania zwrotu nieprawidtowo wydanych Srodkow finansowych
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(takze poprzez oswiadczenie o potraceniu, jezeli jest to dopuszczalne na podstawie stosownych
przepisow).

Ponadto, Agencja moze przeprowadzic¢ okresowa lub korncowa ocene skutkéw Projektu, aby ustalic,
w jakim stopniu realizacja konkretnych Dziatar przyczynita sie do osiggniecia wyznaczonego celu
Projektu.

Kontrola raportu koncowego bedzie przeprowadzona dla wszystkich Projektow. Kontrola moze
dotyczyc takze raportow czesciowych.

Dodatkowo, kazdy z Projektéw moze zostac poddany dalszej kontroli dokumentow ,zza biurka” lub
kontroli na miejscu — w siedzibie Beneficjenta, w przypadku gdy Umowa zostata uwzgledniona
w probie statystycznej zastosowanej przy kontroli wymaganej przez Agencje lub gdy Agencja
dokonata wyboru jej do celowej kontroli dokumentdéw w zwiagzku zrealizowang przez siebie
polityka oceny ryzyka.

Do celéw kontroli raportu koncowego lub czesciowego dla kontroli dokumentéw ,zza biurka”,
Beneficjent musi dostarczy¢ do Agencji kopie dokumentdw potwierdzajacych realizacje Dziatania
chyba, ze Agencja zazada dostarczenia oryginatéw dokumentoéw. Po przeprowadzeniu ich analizy,
Agencja zwroci Beneficjentowi oryginalne dokumenty.

Beneficjent musi miec¢ na wzgledzie, ze w przypadku kazdej kontroli Agencji moze dodatkowo
zazadac dostarczenia dokumentéw potwierdzajacych lub dowodow, ktére sg przewidziane dla
innego typu kontroli.

Poszczegolne kontrole bedg obejmowaty nastepujace elementy:
1) Kontrola raportu

Kontrola raportu (merytoryczna ifinansowa) odbywa sie po jego ztozeniu do Agencji za
posrednictwem Systemu teleinformatycznego Agencji. Kontrola raportu koncowego ma
dodatkowo na celu ustalenie ostatecznej kwoty dofinansowania, do jakiej bedzie uprawniony

Beneficjent.

2)  Kontrola dokumentéw ,zza biurka”
Kontrola dokumentéw ,zza biurka” stanowi pogtebiong kontrole dodatkowych dokumentéw
potwierdzajacych, przeprowadzong w siedzibie Agencji. Na zadanie Agencji, Beneficjent
musi dostarczy¢ wybrane dodatkowe dokumenty potwierdzajace.

3) Kontrole w siedzibie Beneficjenta
Agencja moze przeprowadzi¢ kontrole wsiedzibie Beneficjenta lub winnym miejscu

majacym zwigzek zrealizacjg Projektu. Podczas kontroli, Beneficjent musi udostepnic
Agencji do weryfikacji oryginalne dokumenty potwierdzajace przewidziane dla kontroli
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raportu koricowego lub czesciowego i kontroli ,zza biurka”. Dodatkowo Agencja moze zadac
okazania wybranych dodatkowych dokumentdw potwierdzajacych.

Rozréznia sie dwa typy kontroli w miejscu realizacji Projektu:
1) Kontrola w siedzibie Beneficjenta podczas realizacji Projektu

Kontrola przeprowadzana podczas realizacji Projektu, aby Agencja mogta bezposrednio
zweryfikowac realnos¢ i kwalifikowalnos¢ wszystkich Dziatan i Uczestnikow Programu.

2) Kontrola w siedzibie Beneficjenta po zakonczeniu Projektu

Kontrola przeprowadzana po zakonczeniu Projektu i zazwyczaj po przeprowadzeniu kontroli
raportu koncowego.

Poza przedstawieniem wszystkich dokumentéw potwierdzajacych, Beneficjent musi zapewnic
Agencji dostep do ewidencji kosztow Projektu zawartej w ksiegach rachunkowych Beneficjenta.

Agencja zastrzega sobie takze mozliwosc przeprowadzenia kontroli specjalnej w kazdej z ww. form.
Przez kontrole specjalng rozumiane jest przeprowadzenie kontroli doraznej w przypadku
powaznych zastrzezen do prowadzenia Projektu badZz wprzypadku powziecia informacji
owystepujacych nieprawidtowosciach w trakcie realizacji Projektu. Beneficjent moze zostac

poddany kontrolom i audytom przez inne organy administracji.

W wyniku kontroli lub audytu Beneficjent moze zosta¢ wezwany w okreslonym przez Agencje
terminie do dokonania okreslonych czynnosci majacych na celu przywrdcenie stanu
Zapewniajacego prawidtowa realizacje Projektu.

Agencja sprawuje nadzér nad prawidtowym wykonaniem Umowy. Nadzor obejmuje
w szczegolnosci:

1) nadzor wtrybie doraznym, w szczegdlnosci uprawnienie Agencji do zadania od
Beneficjenta wyjasnien, informacji, zadania wszelkiej dokumentacji zwigzanej
z Projektem, w wyznaczonym przez siebie terminie;

2)  ocene raportow;

3)  realizacje kontroli.

9  WSTRZYMANIE FINANSOWANIA | ROZWIAZANIE
UMOWY

9.1  Wstrzymanie finansowania

Agencja moze wstrzymac finansowanie Projektu (do czasu wyjasnienia watpliwosci w tym zakresie)
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w jego realizacji, nieztozenia raportu czesciowego lub
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korcowego, wydatkowania srodkéw finansowych niezgodnie zUmowg, nieprzedtozenia
w wyznaczonym terminie zadanych przez Agencje dokumentdw, wyjasnien lub tez niepoddania sie
czynnosciom kontrolnym.

W razie uwzglednienia wyjasnien lub w razie zaprzestania stwierdzonych przez Agencje naruszen
Umowy, Agencja wznowi finansowanie Projektu, o czym informuje Beneficjenta za posrednictwem
Systemu teleinformatycznego Agencji.

9.2  Rozwigzanie Umowy i zwrot srodkow

Umowa moze zostaé wypowiedziana przez Agencje ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

) razacego naruszenia postanowiert Umowy;
) nieztozenia raportu/éw w okreslonym terminie;
3) nieusuniecia w wyznaczonym terminie nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli;
) opdznienia Beneficjenta w realizacji Projektu;

) umieszczenia przez Beneficjenta we Whiosku lub raportach nieprawdziwych informacji lub
nieprawdziwego oswiadczenia;
w terminie 30 dni od dnia zaistnienia ww. okolicznosci.

W przypadku rozwigzania Umowy w skutek ztozenia przez Agencje wypowiedzenia ze skutkiem
natychmiastowym Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czesci otrzymanych srodkow
finansowych wraz z odsetkami.

10 EWALUACIJA

Beneficjent jest zobowigzany do udziatu wbadaniach ewaluacyjnych wzakresie Programu
prowadzonych przez Agencje oraz przez: Ministerstwo Nauki iSzkolnictwa Wyzszego,
Ministerstwo Zdrowia, Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego, na zasadach okreslonych
przez te podmioty.

11 INFORMACJA | PROMOCJA

Beneficjent zobowigzany jest do oznaczenia wszystkich przygotowanych materiatow
i dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu, ktore podawane sg do wiadomosci publicznej lub
przeznaczone dla grupy docelowej, logotypem Agencji dostepnym do pobrania ze strony
WWw.nawa.gov.pl .

12 OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych Uczestnikow Programu, Ekspertow Zewnetrznych,
przedstawicieli Wnioskodawcow/Beneficjentow jest Agencja (w zakresie danych przetwarzanych
w systemie teleinformatycznym Agencji administratorem jest Dyrektor Agencji).
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Dane osobowe bedg wykorzystywane zgodnie z niniejszym Regulaminem w celu:
1) przeprowadzenia procedury naboru i oceny Wnioskdw w Programie,

) wytonienia Whnioskow, ktére uzyskaja dofinansowanie,
3) realizacji zawartych umow dotyczacych realizacji Projektu,

) wspdtpracy Agencji zosobami realizujgcymi  Projekt, wtym wspdtpracy wcelu
promocji Programu.
Dane osobowe ww. 0s6b moga byc¢ przekazywane pracownikom Agencji, ekspertom zewnetrznym
wspotpracujagcym z Agencja lub przedstawicielom Whnioskodawcow/Beneficjentow w zwigzku
z realizacjg ww. celow.
Przekazywanie danych osobowych do osrodkow, majacych siedzibe poza Europejskim Obszarem
Gospodarczym (panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej, Islandia, Norwegia i Liechtenstein),
odbywac sie bedzie na podstawie standardowych klauzul ochrony danych, przyjetych lub
zatwierdzonych przez Komisje Europejska. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. b oraz lit. e ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO). Przekazanie
danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla wziecia udziatu w naborze Whnioskéw lub realizacji
zawartych umow. Odmowa przekazania danych oznacza pozostawienie Wniosku bez rozpatrzenia.
Informujemy, ze dane nie bedg wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych wytacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania w rozumieniu art. 22
RODO.
Dane osobowe ww. 0séb, zaangazowanych w realizacje Projektu, beda wykorzystywane na etapie
rozpatrywania Wnioskow, przez okres realizacji Projektu, przez 5 lat od daty zakoriczenia Projektu
w celach rozliczeniowych oraz przez okres niezbedny dla celéw archiwizacyjnych, zgodnie
Z instrukcja kancelaryjng Agencji.
Dane osobowe 0s6b, ktdrych Whnioski nie zostaty rozpatrzone pozytywnie, beda przechowywane
przez okres rozpatrywania Whnioskow, do momentu ich usuniecia z Systemu informatycznego
Agencji, za posrednictwem ktérego sktadano Whnioski oraz przez okres niezbedny dla celow
archiwizacyjnych, zgodnie z instrukcja kancelaryjna Agencji.
Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo:

1)  zadania od Agencji dostepu do swoich danych osobowych,

2)  sprostowania, usuniecia lub ograniczenia wykorzystania jej danych osobowych,

3)  whniesienia sprzeciwu wobec wykorzystania jej danych osobowych,

4)  wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa)
- na zasadach okreslonych w RODO.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Adam Klimowski, odo@nawa.gov.pl.

13 ZMIANY W REGULAMINIE PROGRAMU

Agencja zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie, z wytgczeniem
zmian skutkujacych nieréwnym traktowaniem Whnioskodawcow, chyba ze koniecznos¢
wprowadzenia takich zmian wynika zprzepisow powszechnie obowigzujacego prawa.
Whprowadzone zmiany obowigzujg od chwili ich publikacji, dokonanej w sposdb analogiczny do
ogtoszenia naboru. Whnioski ztozone przed publikacja zmian Regulaminu wymagaja ponownego
ztozenia przez Whnioskodawce, jezeli ich zapisy sg niezgodne z wprowadzonymi zmianami. Agencja
powiadomio wprowadzonych zmianach wszystkich Wnioskodawcow, ktérzy ztozyli Whioski przed
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publikacjg zmian Regulaminu poprzez wystanie informacji w Systemie teleinformatycznym Agencji.
Agencja jednoczesnie zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian o charakterze korekcyjnym
w Regulaminie, majacych charakter porzadkujacy, uscislajacy, jak i w celu poprawienia oczywistych
omytek, bez odrebnego informowania o wprowadzonych zmianach, z zastrzezeniem publikacji
zmodyfikowanej tresci Regulaminu, bedacej zarazem momentem, od ktérego one obowigzuja.

Agencja zastrzega sobie prawo do anulowania naboru, wszczegélnosci w przypadku
wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa majacych wptyw na warunki przeprowadzenia
naboru, zdarzen o charakterze sity wyzszej lub w innych uzasadnionych przypadkach.

Woszelkie informacje niezbedne dla wtasciwego prowadzenia naboru Agencja zamieszcza na stronie
WWW.Nawa.gov.pl

Zaleca sie, aby podmioty zainteresowane aplikowaniem o srodki w ramach niniejszego naboru na
biezgco zapoznawaty sie z informacjami zamieszczanymi na ww. stronie, gdzie publikowane sg
wszelkie istotne informacje.

14 KONTAKT Z AGENCJA

Osoba do kontaktu w sprawach Programu jest:
Pion Programéw dla Studentow

Monika Ociesa

e-mail: monika.ociesa@nawa.gov.pl

telefon: (22) 3903573

Zataczniki:

—

Zatacznik nr 1 - Wzor Petnomocnictwa

)
2)  Zatacznik nr 2 - Wzdér Umowy na realizacje Projektu
3)  Zatacznik nr 3 - Wzdr wykazu lektorow
4) Zatacznik nr 4 - Wzor wykazu zrealizowanych kurséw
5)  Zatacznik nr 5 - Wzoér budzetu Projektu
6)  Zatacznik nr 6 - Wzor opisu Projektu
7)  Zatacznik nr 7 - Wzér listy Uczestnikdw Programu biorgcych udziat w Dziataniu
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