NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

UMOWA NR .ceiieiiiieviceeeceneeaeae
(zwana dalej ,,Umow3a”)

zawarta pomiedzy:

Narodowg Agencjg Wymiany Akademickiej z siedzibg w Warszawie, adres: 00-635 Warszawa,
ul. Polna 40, NIP: 5272820369, REGON: 368205180, zwang dalej ,,Agencja”,

reprezentowang zgodnie z zasadami jej reprezentacji

a
Panem/Panig  ..........cccooiiiiiiiinn, , adres zamieszKania:.............coieiiiiiiiii e, ,
nrPESEL................. , legitymujacy/a sie dowodem osobistym nr ...................... , wydanym przez:

..................................... , waznym do dnia ..............eceeeeiiiieienen....,  Zwanym/g dalej
,Beneficjentem”,

zwanymi dalej tgcznie ,,Stronami”,

na podstawie decyzji Dyrektora Agencjinr ...............ocoeevne. zdnia ..., 0 przyznaniu
$rodkow finansowych w ramach realizacji programu ,Lektorzy” nabér 2019/2020 (dalej ,Decyzja”),

Strony zawierajg Umowe o nastepujacej tresci:

§1
Informacje ogodlne

1. Umowa okresla warunki realizacji, finansowania oraz rozliczania przyznanych s$rodkow
finansowych w ramach programu ,Lektorzy” nabor 2019/2020 (dalej ,Program”) przyznanych
Decyzjg na rzecz Beneficjenta.

2. Beneficjent zostat skierowany do nastepujgcego osrodka akademickiego:
........................................ = Weiiiiiiiiieiiieieeeeneneneen ... (dalej ,O8rodek Akademicki”)
na okres 10 miesiecy.

3. Umowa zostaje zawarta na okres od 1.06.2019 r. do 31.12.2020 r. (do konica roku akademickiego

w Osrodku Akademickim).

§2
Warunki realizacji Umowy

1. Agencja oraz Beneficjent zobowigzujg sie do realizacji Umowy w oparciu o:

a. powszechnie obowigzujgce przepisy prawa,

b postanowienia Umowy,

C wniosek Beneficjenta ztozony w procedurze naboru do Programu,

d. regulamin Programu obowigzujgcy na dzien zawarcia Umowy,

e wewnetrzne przepisy obowigzujgce w Agencji, o ile nie sg sprzeczne z postanowieniami

Umowy.

2. Oswiadczenia zlozone w ramach procedury naboru do Programu sg wigzgce w okresie

wykonywania Umowy.
3. W przypadku zawarcia umowy pomiedzy Beneficjentem a Osrodkiem Akademickim, Beneficjent

zobowigzany jest do przestania kopii zawartej umowy w terminie do dnia 31.12.2019 .
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4. Beneficjent zobowigzany jest do informowania Agencji pisemnego lub drogg mailowg za
posrednictwem e-mail na nastepujgcy adres Agencji: lektorzy@nawa.gov.pl, o wszelkich
zmianach umowy, o ktérej mowa w ust. 3 powyzej, w szczegdlnosci o zawarciu aneksu do
umowy, oraz do przestania kopii dokumentu potwierdzajgcego dokonane zmiany.

5. Agencja nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne, powstate w zwigzku z realizacjg Umowy,

szkody poniesione przez Beneficjenta lub osoby trzecie.

§3
Obowiazki Agenciji
W ramach realizacji Umowy, Agencja zobowigzuje sie do:
1) sprawowania nadzoru nad wykonaniem Umowy i prawidtowoscig rozliczenia srodkow
finansowych przez Beneficjenta,

2) terminowej wyptaty srodkéw finansowych na podstawie Umowy.

§4
Obowiazki Beneficjenta

W ramach realizacji Umowy, Beneficjent zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1) przygotowywania programéw prowadzonych kurséw z jezyka polskiego jako obcego,

2) prowadzenia zaje¢ z jezyka polskiego jako obcego oraz innych zaje¢ w uzgodnieniu z Osrodkiem
Akademickim,

3) starannego przygotowywania sie do prowadzonych zaje¢, profesjonalnego ich prowadzenia oraz
rzetelnego wypetniania wszystkich obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej Umowy oraz
z uwzglednieniem zasad wspotzycia spotecznego,

4) godnego reprezentowania Rzeczpospolitej Polskiej, dbania o jej dobry wizerunek oraz
pogtebiania wiedzy o Polsce i jezyku polskim,

5) organizowania wydarzen i spotkan przyczyniajgcych sie do popularyzacji wiedzy o Polsce, jej
jezyku i kulturze w srodowisku, w ktérym pracuje, w tym co najmniej utrzymywania kontaktéw
z polskim przedstawicielstwem dyplomatycznym odpowiednim do miejsca, w ktérym pracuje,
z polskimi instytucjami kultury oraz przedstawicielami biznesu i innymi podmiotami, a takze
uczestniczenia w organizowanych przez te instytucje wydarzeniach,

6) posredniczenia w kontakcie miedzy Agencjg a Osrodkiem Akademickim lub studentami w celu
realizacji zadan ustawowych Agenciji,

7 udzialu w corocznej konferencji organizowanej przez Agencje dla lektoréw kierowanych do
zagranicznych osrodkéw akademickich,

8) skfadania raportéw, zgodnie z § 5,

9) ubezpieczenia sie, zgodnie z § 6,

10) udziatu w ewaluacji Programu, zgodnie z § 7,

11) rozliczenia sie z otrzymanych $rodkow finansowych zgodnie z Umowg.
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§5
Raporty Beneficjenta

Beneficijent jest zobowigzany do zlozenia raportdbw za posrednictwem systemu

teleinformatycznego Agencji:

a. raportu czgstkowego, dotyczgcego prowadzonych zaje¢, za okres od 01.09.2019 r. do
15.01.2020 r., zgodnie ze wzorem, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1 do Umowy (dalej ,raport
czgstkowy”), wterminie do ..............cooeiennn. ,

b. raportu koncowego, dotyczacego prowadzonych zaje¢ w okresie od 16.01.2020 r. do
30.06.2020 r., wraz ze sprawozdaniem finansowym za caly okres Umowy, zgodnie ze
wzorem, ktory stanowi Zatgcznik nr 2 do Umowy (dalej ,raport koncowy”), w terminie do
................................... r.

Agencja, za posrednictwem systemu teleinformatycznego, poinformuje Beneficjenta

0 zatwierdzeniu otrzymanego raportu. W przypadku ztozenia niekompletnego lub nieprawidtowo

sporzgdzonego raportu czgstkowego czy kohcowego, albo w przypadku negatywnej oceny

ktéregokolwiek z raportow, Agencja wezwie Beneficjenta za posrednictwem systemu
teleinformatycznego Agencji, do poprawienia lub uzupetnienia raportu w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wezwania.

Nieztozenie ktéregokolwiek z raportéw, o ktérych mowa w ust. 1, w okreslonym terminie, a takze

niepoprawienie lub nieuzupetnienie raportu zgodnie z ust. 2, stanowi podstawe do rozwigzania

Umowy ze skutkiem natychmiastowym i do zgdania zwrotu przekazanych srodkéw finansowych

wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia przekazania tych srodkéw do dnia ich zwrotu.

§6
Ubezpieczenie
Beneficjent zobowigzany jest do posiadania ubezpieczenia zdrowotnego w kraju, do ktérego
zostat skierowany, obejmujgcego w szczegolnosci ubezpieczenie kosztow leczenia, transportu
do szpitala, przez caty okres trwania Umowy.
Beneficjentowi nie przystugujg zadne roszczenia z tego tytutu w stosunku do Agencji, w tym
z tytutu poniesionych kosztoéw leczenia, nieobjetych ubezpieczeniem, o ktérym mowa w ust.

1 powyzej.

§7
Ewaluacja

Beneficjent jest zobowigzany do udziatu w prowadzonej przez Agencje ewaluacji Programu,
poprzez wypetnienie ankiety ewaluacyjnej dotyczacej przeprowadzonych zaje¢ oraz innych
aspektéw pobytu Beneficjenta za granica w ramach Programu, za posrednictwem systemu
teleinformatycznego Agencji, w terminie do ..........................

Lista pytan, ktére zostang umieszczone w ankiecie stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.
Beneficjent, w ramach ewaluacji Programu, jest zobowigzany réwniez do wziecia udziatu
w badaniach ewaluacyjnych prowadzonych na zlecenie Agencji, zgodnie z przyjetg przez

Agencje metodologig badania. Strony zgodnie ustalajg, ze Beneficjent moze zostaé zobowigzany
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do udziatu w badaniu jeden raz w trakcie trwania Umowy oraz jeden raz w ciggu 2 lat od dnia
wygasniecia lub rozwigzania Umowy.

4. Agencja gwarantuje zachowanie poufnosci opinii i informacji przekazywanych przez Beneficjenta
zgodnie z ust. 1 — 3 oraz oswiadcza, ze dane pozyskane od Beneficjenta nie majg wptywu na

warunki wyptacania przyznanych $rodkéw finansowych.

§8
Zasady finansowania
1. Uprawnione daty kwalifikowalnosci kosztéw to okres 10 kolejnych miesiecy miedzy 1 czerwca
2019 r., a 31 grudnia 2020 r.
2. Beneficjentowi przystuguja nastepujgce $rodki finansowe, w maksymalnej wysokosci:

............................... zb (stownie: ... ), NA KEOTe skiadajg

a. stypendium na okres maksymalnie 10 kolejnych miesiecy prowadzenia zajeé
dydaktycznych, zgodnie z Tabelg stawek stypendiow, kosztow podrézy i ubezpieczenia dla
lektoréw w roku akademickim 2019/2020, (niezalezne od ewentualnych uméw zawieranych
z zagranicznym osrodkiem akademickim),

b. zwrot kosztéw podrézy do kraju skierowania (raz w ciggu roku akademickiego, podr6z tam
i z powrotem) oraz kosztéw ubezpieczenia, w kwocie nie wyzszej niz wynikajgcej z Tabeli
stawek stypendiow, kosztéw podréozy i ubezpieczenia dla lektorow w roku akademickim
2019/2020, na podstawie kosztéw rzeczywistych poniesionych przez Beneficjenta,

c. zwrot kosztow optat wizowych lub opftat zwigzanych z legalizacja pobytu w kraju
skierowania, na podstawie kosztow rzeczywistych poniesionych przez Beneficjenta, do
1000 zt rocznie,

d. zwrot kosztéw zakupu pomocy dydaktycznych, do kwoty nie wyzszej niz 800 zt rocznie, na
podstawie kosztéw rzeczywistych poniesionych przez Beneficjenta,

e. koszt dobrowolnych sktadek na ubezpieczenia spoteczne (emerytalne i rentowe)
i zdrowotne w Polsce - rozliczenie na podstawie kosztow rzeczywistych poniesionych przez

Beneficjenta, w kwocie do 1100 zt miesiecznie.

3. Srodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 2, wyptacane sg w systemie ptatnosci zaliczkowych:
a. 50% $rodkéw finansowych, w terminie 30 dni od dnia zawarcia Umowy, z zastrzezeniem
pkt 2.1.4 Regulaminu,
b.  30% srodkow finansowych, w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia raportu czgstkowego,
0 ktérym mowa w § 5 ust. 1 lit. a,
c. 20% srodkow finansowych jako ptatnosc bilansujaca, tj. rozliczenie wszystkich kosztow,
0 ktérych mowa w ust. 2, wterminie 30 dni od dnia zatwierdzenia raportu koncowego,
0 ktérym mowa w § 5 ust. 1 lit. b.
4. Srodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 2 zostang rozliczone na zasadach okreslonych
w Regulaminie Programu.
5. Srodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 2 wyptacane sg na nastepujgcy polski rachunek

bankowy Beneficjenta: ...........ooooiiiiiii ;
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6.

Za dzieh wyptaty srodkéw finansowych uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Agenciji.

Wypfata srodkéw nastepuje pod warunkiem otrzymania przez Agencje wiasciwej dotacji na
realizacje Programu i dostepnosci tych srodkéw na rachunku bankowym Agencji. Agencja nie

odpowiada za opdznienia w przekazaniu jej Srodkow finansowych na ten cel.

§9
Sposoéb i tryb nadzorowania wykonywania Umowy przez Agencje
Agencja sprawuje nadzér nad prawidtowym wykonaniem Umowy przez Beneficjenta.

Nadzér obejmuje w szczegodlnosci:

a. nadzér w trybie doraznym,
b. ocene raportu czgstkowego oraz raportu koncowego,
C. uprawnienie Dyrektora Agencji do rozwigzania Umowy, zgodnie z § 10 Umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego informowania Agencji o jakichkolwiek
problemach w realizacji Umowy, w tym sporze z Os$rodkiem Akademickim, ktére zagrazajg
prawidtowemu wykonaniu Umowy lub o zamiarze Beneficjenta zaprzestania prowadzenia zajec.
Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego udzielania informacji Agencji w zakresie
dotyczacym realizacji Umowy, w tym rowniez do przedstawiania wszelkich szczegotowych
informacji wymaganych przez Agencje w celu weryfikacji, ze okres lektoratu i postanowienia

Umowy sg realizowane we witasciwy sposoéb.

§10
Rozwigzanie Umowy
W przypadku stwierdzenia naruszen Umowy przez Beneficjenta, w tym w szczegdlnosci
obowigzkéw okreslonych w §4 Umowy, ignorowania sygnatdw wzywajgcych do poprawy
dziatania ze strony Agenciji lub Zagranicznego Osrodka Akademickiego, Agencja moze rozwigzac
Umowe, po uprzednim wezwaniu Beneficjenta i wyznaczeniu mu dodatkowego, odpowiedniego
terminu, ale nie dtuzszego niz 14 dni, do zaprzestania naruszen lub usuniecia lub naprawienia
skutkow naruszen Umowy.
Agencja jest uprawniona do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez obowigzku

wzywania Beneficjenta, o ktérym mowa w ust. 1, w nastepujgcych przypadkach:

a. razacego naruszenia postanowien Umowy,
b. w przypadku, o ktdrym mowa w §5 ust. 3,
C. powtarzajgcych sie naruszen Umowy, pomimo zaprzestania naruszen lub usunigcia lub

naprawienia skutkéw naruszen Umowy, zgodnie z ust. 1 powyzej,

d. umieszczenia przez Beneficjenta nieprawdziwych informacji we wniosku w naborze do
Programu, o nieprawdziwos$ci ktérych Agencja powezmie wiadomos$é w trakcie trwania
Umowy,

e. stwierdzenia zachowania Beneficjenta wykraczajgcego poza normy prawne i kulturowe
obowigzujgce w kraju Osrodka Akademickiego,

f. natozenia kary dyscyplinarnej przez Osrodek Akademicki,
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g. skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo popetnione umysinie lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Rozwigzanie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

W przypadku rozwigzania Umowy Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu wszystkich
otrzymanych srodkéw finansowych wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia przekazania
tych srodkéw przez Agencje do dnia ich zwrotu, w terminie 14 dni od dnia rozwigzania Umowy.
Za dzien zwrotu srodkéw finansowych uznaje sie dzien uznania srodkéw na rachunku Agenciji.
Umowa moze zosta¢ takze rozwigzana przez Strony na mocy porozumienia Stron w przypadku
wystgpienia okolicznosci, za ktére zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci, a ktére
uniemozliwiajg wykonanie Umowy. Strony w tym przypadku uzgodnig warunki zwrotu

otrzymanych srodkéw finansowych.

§11

Sita wyzsza
Strony sg zwolnione z odpowiedzialnosci za niewypetnienie swoich zobowigzan wynikajgcych
z Umowy z powodu dziatania sity wyzszej.
Przez site wyzszg Strony rozumiejg w szczegoélnosci niezalezne od Stron zdarzenia zewnetrzne,
majgce wplyw na realizacie Umowy, o0 charakterze nadzwyczajnym, niemozliwym do
przewidzenia i unikniecia, ktére nastagpity po zawarciu Umowy.
Strona moze powotac sie na zaistnienie sity wyzszej tylko wtedy, gdy niezwtocznie, ale nie pozniej
niz w terminie 3 dni od dnia jej zaistnienia lub ustgpienia jej skutkéw, poinformuje o tym pisemnie
(w tym za posrednictwem e-mail) drugg Strone, wraz z opisem sytuacji lub zdarzenia,
spodziewanym czasem trwania sity wyzszej oraz mozliwych do przewidzenia skutkéw
wystgpienia sity wyzszej.
Strony zobowigzane sg podjg¢ niezbedne Srodki w celu ograniczenia szkéd spowodowanych
dziataniem sity wyzszej oraz dotozy¢é wszelkich staran w celu jak najszybszego wznowienia

realizacji Umowy.

§12
Rozpowszechnianie wizerunku

Beneficjent, w ramach Umowy, udziela zgody na rzecz Agencji, ha rozpowszechnianie jego
wizerunku, bez jakichkolwiek ograniczen czasowych i terytorialnych, utrwalonego w zwigzku
z realizacjg Programu.

Zgoda, o ktorej mowa w ust. 1, obejmuje wykorzystanie wizerunku Beneficjenta przez Agencje
lub przez inne osoby dziatajgce na zlecenie Agencji, utrwalanie i powielanie wizerunku
Beneficjenta za posrednictwem dowolnego medium, w szczegdlnosci publikacje w gazetach,
czasopismach, raportach, sprawozdaniach, folderach, publikacjach w Internecie, w tym na stronie
internetowej Agencji, wystawach oraz publikacjach elektronicznych, w celach promocyjnych,

marketingowych Agencji, z zwigzku z realizacjg celdéw statutowych Agenciji.
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§13
Dane osobowe
Administratorem danych osobowych Beneficjenta jest Agencja. Dane bedg wykorzystywane
w celu realizacji niniejszej Umowy i wynikajgcych z niej obowigzkdéw Agencji oraz Beneficjenta.
Dane osobowe Beneficienta mogg by¢ przekazywane pracownikom Agencji, ekspertom
zewnetrznym lub pracownikom Osrodka Akademickiego w zwigzku z realizacjg celow
wskazanych w ust. 1 niniejszego paragrafu. Przekazywanie danych osobowych do Osrodka
Akademickiego, majgcego siedzibe poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (panstwa
cztonkowskie Unii Europejskiej, Islandia, Norwegia i Liechtenstein), odbywaé sie bedzie na
podstawie standardowych klauzul ochrony danych, przyjetych lub zatwierdzonych przez Komisje
Europejskg. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo otrzymania kopii danych
przekazanych do Osrodka Akademickiego.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych (RODO). Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne
dla podpisania niniejszej Umowy. Odmowa przekazania danych oznacza brak mozliwosci
podpisania Umowy.
Dane osobowe Beneficjenta bedg wykorzystywane przez okres 5 lat od zakonczenia
obowigzywania Umowy.
Beneficjentowi przystuguje prawo:
1) zadania od Agenciji dostepu do jego danych osobowych,
2) sprostowania, usuniecia lub ograniczenia wykorzystania jego danych osobowych,
3) whniesienia sprzeciwu wobec wykorzystania jego danych osobowych,
4) przenoszenia jego danych osobowych na zasadach okreslonych w RODO,
5) whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
W zakresie realizacji praw i wnioskéw Beneficjenta dotyczgcych danych osobowych osobg do
kontaktu jest inspektor ochrony danych: Adam Klimowski, odo@nawa.gov.pl.

§14

Postanowienia koncowe
Prawa i obowigzki Stron wynikajgce z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.
W sprawach nieuregulowanych Umowag majg zastosowanie przepisy Ustawy o Narodowej
Agencji Wymiany Akademickiej oraz Kodeksu Cywilnego.
Spory wynikte na podstawie wykonywania Umowy bedg rozstrzygane przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Agenciji.
Zatgczniki do Umowy stanowig jej integralng czesc.
Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, chyba Ze postanowienia
Umowy stanowig inaczej.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze Stron.

Umowa wchodzi w zycie z chwilg jej podpisania przez ostatnig ze Stron.
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Zatgcznikit:
1) Wzér raportu czgstkowego
2) Wz6r raportu koricowego
3) Ankieta ewaluacyjna
4) Oswiadczenie o dobrowolnym podleganiu ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowemu?

Agencja: Beneficjent:

, Warszawa ,
(data, miejscowosc) (data, miejscowosc)

! Dokumenty dostepne na stronie NAWA (https://nawa.gov.pl/jezyk-polski/program-lektorzy/dokumenty-

do-pobrania)
2 Zalgcznik skladaja osoby, ktore chca skorzysta¢ z dobrowolnego podlegania ubezpieczeniom

emerytalnemu i rentowemu
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