MNARCDOWRA AGEMCIA
WM IANY AKADEMICKIE)

Warszawa, 15 listopada 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (Zamawiajacy), z siedzibg przy ul. Polnej 40,
00-635 Warszawa stosujac zasade konkurencyjnosci, zaprasza do ztozenia oferty, ktérej celem jest
wytonienie Wykonawcy na swiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej.

Ze wzgledu na szacunkowg wartos¢ zamowienia ponizej 30 000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 do
niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U.z 2017 r., poz. 1579)

W przypadku zainteresowania zapraszamy do ztozenia oferty.

l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest <$wiadczenie wustug kurierskich w obrocie krajowym
izagranicznym na rzecz Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, polegajacych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu (transporcie) i doreczeniu przesytek kurierskich w systemie
,od drzwi do drzwi”.

Kod i nazwa zamoéwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV):
64120000-3 - ustugi kurierskie

Il. TERMIN REALIZACJI

Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zamowienia w terminie od 01 stycznia 2019r. do
dnia 31 grudnia 2019 roku.

[l. WARUNKIUDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien - jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.
6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U.z 2017 r., poz. 148);

2. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia -
Zamawiajacy nie precyzuje wymagarn w tym punkcie.



Ocena spetnienia powyzszychwarunkéw nastapi wedtug formuty spetnia/nie spetnia na podstawie:

1. oswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz.U.z 2017 r., poz. 148) (oswiadczenie zawarte w Formularzu oferty);

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.  Wykonawca moze ztozyc jedng oferte.

2. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia:
a) oferty - wzodr stanowi zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego;

b) oswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej (o$wiadczenie znajduje sie na formularzu oferty). .

3. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 26 listopada 2018r. do godziny 12:00.

Oferte w jezyku polskim nalezy ztozy¢ drogg mailowa, w formie wypetnionego formularza
ofertowego na adres: zamowienia@nawa.gov.pl lub ztozy¢ w formie papierowej w siedzibie
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej (Zamawiajacy), przy ul. Polnej 40, w Warszawie.

Oferta sktadana w wersji papierowe] musi by¢ wyraznie opisana. Na kopercie/opakowaniu
nalezy umiescic¢ nastepujace oznaczenia:

a) nazwa, adres, numer telefonu, faksu wykonawcy, adres e-mail

OFERTA - ,swiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym dla

Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej”.
b) ,Nieotwierac przed dniem 26 listopada 2018r. do godziny 12:00”.
5. Oferty, ktére wptyng po terminie, nie bedg rozpatrywane.

6. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do:

a) skontaktowania sie z Wykonawcami w celu doprecyzowania ofert (doprecyzowanie nie
moze prowadzic¢ do zmiany tresci oferty);

b) jednokrotnego wezwania Wykonawcow, (tylko w zakresie potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu) do ztozenia dokumentdw w wyznaczonym terminie,
ktorzy:

I. w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez zamawiajacego
oswiadczen;

il. nie ztozyli petnomocnictw;
iil. ztozyli oSwiadczenia zawierajgce btedy;
2 ztozyli wadliwe petnomocnictwa.

Ztozone na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac spetnianie
przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu.

/. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamowienia w zakresie
przedmiotu zamowienia oraz termindw realizacji zgodnie z potrzebami Zamawiajacego
(np.zmiany terminu realizacji zamowienia lub jego zakresu). Negocjacje bedg prowadzone
z wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte. Mozliwosc negocjacji ztozonych ofert jest
przywilejem Zamawiajacego. Zamawiajacy podejmie decyzje o ich zastosowaniu lub nie po
etapie sktadania ofert. Wykonawca nie moze miec roszczen do Zamawiajgcego z tytutu nie
wszczecia negocjaci.


mailto:zamowienia@nawa.gov.pl

8. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

V.

1.

(wrozumieniu przepisoéw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji), co do ktérych
wykonawca zastrzega, ze nie mogg byc¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
musza by¢ oznaczone przez wykonawce klauzul: ,Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazac,
ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajac,
w jaki sposdb zostaty spetnione przestanki, o ktérych mowa wart. 11 pkt 4 ustawy z 16
kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, zgodnie z ktérym tajemnice
przedsiebiorstwa stanowi okreslona informacja, jezeli spetnia tacznie 3 warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest
to innainformacja majgca wartosc gospodarcza,

b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

C) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci. Zaleca
sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spiete
i oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty.

Sposéb kalkulacji ceny przez Wykonawce:

a) Wykonaweca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie cen jednostkowych
i tgcznej wartosci zamodwienia w Formularzu Ofertowym, sporzadzonym wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

b) W przypadku omytek rachunkowych przy obliczeniu ceny oferty Zamawiajacy
przyjmie, ze prawidtowo zostaty podane ceny jednostkowe.

C) taczna cena oferty brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamodwienia.

d) Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

OCENA ZtOZONYCH OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie brat pod uwage nastepujace
kryteria:

cena - 100%

Przyjmuije sie, ze przy ocenie ofert, wartos¢ wyrazona w procentach bedzie wyrazona w punktach
(1% = 1 pkt).

Zamawiajacy zastrzega sobie ewentualne prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami w celu
doprecyzowania ofert, w celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert.

2.

3.

Ocena koncowa:

a) Ocenie podlegac bedzie cena wyszczegdlniona w pozycji ,Wartos¢ catosci zamdwienia
brutto” w Formularzu Ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

b) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza ceng spetniajgca warunki
okreslone w Zapytaniu Ofertowym.

Ocenie i poréwnaniu poddane zostang oferty niepodlegajace odrzuceniu.

VI. WYNIK POSTEPOWANIA

1.

Informacja o wyniku postepowania lub jego uniewaznieniu zostanie przestana do wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.



2. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zawrze
umowe o udzielenie zamowienia publicznego na wzorze przygotowanym przez Zamawiajacego.

VII. INNE INFORMACJE

1. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku
Z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wystapienia do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

3. Ninigjsze zapytanie nie jest zobowigzaniem do podpisania umowy.

Zamawiajacy zastrzega, ze dane dotyczace zamdwienia sg jawne oraz stanowig informacje
publiczng i moga zosta¢ udostepnione na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia
2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016r. poz. 1764).

5. Osobado kontaktu z Wykonawcami:
Maciej Szreder

e-mail: zamowienia@nawa.gov.pl

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo (bez koniecznosci podania przyczyny) do:
a) odstapienia od realizacji zamdwienia;

b) zmiany terminu realizacji zamdwienia.

VIII. ZAXACZNIKI

1. Szczegodtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

2. Formularz ofertowy (wzor).

SPORZADZIt: ZATWIERDZIt:

Poadpis, data Poadpis, data
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Zatacznik nr 1

Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

1. Wykonawca zapewnia doreczenie przesytek krajowych i zagranicznych transportem
drogowym lub lotniczym w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

2. Ustugi objete zamowieniem bedg realizowane sukcesywnie, po zgtoszeniu przez
Przedstawiciela Zamawiajacego drogg elektroniczng (mailem) lub telefonicznie, zlecenia ustugi
kurierskiej w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

3. Podstawowym punktem odbioru przesytek jest Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
(Zamawiajacy), z siedzibg przy ul. Polna 40.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany punktu odbioru przesytki, poprzez wczesniejsze
powiadomienie Wykonawcy drogg elektroniczng (mail) lub telefoniczna.

5. Odbidr przesytek kurierskich powinien odbywac sie do godziny 16:00 w dniu zgtoszenia przez
Zamawiajacego, pod warunkiem, ze zgtoszenie nastapito do godziny 13:00 tego samego dnia.

6. Ustuga polega na przyjeciu od Przedstawiciela Zamawiajgcego, odpowiednio przygotowanych,
tzn. opakowanych przesytek - tak, aby zawartosc nie ulegta uszkodzeniu, oraz ich dalszym
przemieszczeniu i doreczeniu adresatowi. Doreczenie powinno by¢ dokonane z zachowaniem
terminowosci doreczen przesytek.

/. Ustuga kurierska bedzie obejmowata odbidr przesytek z siedziby Zamawiajacego lub innego,
wskazanego punktu odbioru oraz dostarczenie lub zwrot przesytek w razie wykorzystania
mozliwosciich skutecznego dostarczenia lub wydania odbiorcy (adresatowi).

8. Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu mozliwos$¢ sprawdzenia statusu wystanych przesytek
krajowych i zagranicznych poprzez Internet (od momentu nadania do doreczenia).

9. Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug w sposéb profesjonalny i z nalezyta
starannoscig odpowiadajaca profesjonalnemu charakterowi swiadczonych ustug, przy uzyciu
najlepszej wiedzy fachowej i zapewnieniu wtasciwego personelu oraz sprzetu o najwyzszej
jakosci.

10. Przesytka winna by¢ doreczona w stanie nienaruszonym. W przypadku uszkodzenia przesytki
kurierskiej w czasie transportu, Wykonawca zobowigzany jest do dodatkowego
zabezpieczenia uszkodzonej przesvytki i dostarczenia jej do adresata wraz z protokotem
opisujacym powstanie uszkodzenia lub ubytku oraz uzyskanie od adresata podpisu bedacego
potwierdzeniem odbioru nadanej przesytki kurierskiej.

11.Wykonawca, o ile jest to mozliwe, wraz z kazdg wystang fakturg przekaze Zamawiajacemu
w formie elektronicznej (mailem na adres .. . zestawienie wszystkich
wskazanych na fakturze pozycji zamowienia (vv formaoe mozhvvym do odczytu np. pliku Excel).

12.Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia Wykonawca uwzgledni
w ztozonej ofercie.

13. Zamawiajacy wymaga kazdorazowo potwierdzenia nadania przesytek rejestrowanych na kopii
rejestru tych przesytek.

14.7amawiajacy wymaga, doreczenia przesytek do kazdego miejsca w kraju i za granica
z uwzglednieniem miedzynarodowych umow.

15. Osoba petnigca funkcje kuriera bedzie zobowigzana kazdorazowo zgtosi¢ sie pod wskazany
przez Przedstawiciela Zamawiajacego adres w celu odbioru przesytki w okreslonym dniu
i czasie.

16.Odbior  przesytek  przygotowanych do  wyekspediowania  bedzie  kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczecia lub podpisem.

17.W przypadku nieobecnodci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o
probie dostarczenia przesytki oraz zawiadamia o tym fakcie Zamawiajgcego. Awizo musi
zawiera¢ numer kontaktowy, pod ktorym adresat/odbiorca przesytki bedzie mogt ustalic
termin powtdérnego doreczenia przesytki w terminie 2 dni roboczych od dnia pozostawienia
zawiadomienia przez Wykonawce. Po drugiej bezskutecznej probie doreczenia przesytki
bedzie ona zwracana do Zamawiajacego. Oerata za zwrot niedoreczone] przesytki pobierana
bedzie w wysokosci optaty podstawowej za jej nadanie.



18. Zamawiajacy zada, aby wszystkie przesytki objete ustugg podlegaty ubezpieczeniu.

19.Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody wynikte z tytutu niewykonania ustugi
w szczegolnosci za uszkodzenie, ubytek lub utrate przesytki.

20. Reklamacje z tytutu jakosci Swiadczonych ustug beda sktadane przez Zamawiajacego faksem
lub drogg elektroniczng do Wykonawcy, po stwierdzeniu wady ustugi, na adres wskazany przez
Wykonawce.

271.Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego potwierdzenia otrzymania reklamacji faksem
lub droga elektroniczna.

22.Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu numeru kontaktowego telefonu
do osoby, mogacej udzieli¢ informacji na temat kuriera wyznaczonego do przewozu danej
przesytki Zamawiajacego oraz niezwtoczne powiadamianie o kazdej zmianie w powyzszym
zakresie.

23.0kresem rozliczeniowym jest jeden miesigc kalendarzowy. Zamawiajacy zobowigzuje sie
Zaptaci¢ cene po zakonczeniu miesigca na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT,
zgodnie z formularzem cenowym. Ptatnosc nastapi przelewem na wskazane konto bankowe
w ciggu 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego faktury VAT.

24.Do kazdej faktury Woykonawca zobowigzany jest dotaczy¢é zestawienie wszystkich
wykonanych ustug na rzecz Zamawiajacego w danym okresie rozliczeniowym, obejmujace:

odbiorce/adresata,

date zakonczenia ustugi (odbioru przez adresata).

25.Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia petnego bezpieczenstwa i gwarancji zachowania
tajemnicy dotyczacej przekazywania przesytek.

a. daterealizacji (date rozpoczecia ustugi),
b. rodzajustugi,

C. ceneustugi,

d. punktodbioru,

e.

f.



Zatacznik nr 2

Formularz oferty

Wykonawca

(petna nazwa/firma, adres)

w zaleznosci od podmiotu:
numer KRS/CEIDG

(imie, nazwisko, podstawa do

reprezentacji)

NIP/REGON

telefon

fax

e-mail

Osoba wskazana do
kontaktéw z Zamawiajacym

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Ogrodowej 28/30

00-896 Warszawa

OFERTA

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace swiadczenia ustug kurierskich w obrocie krajowym

i zagranicznym dla Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, sktadam oferte na wykonanie
przedmiotu zamowienia zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym:

Oferuje/emy realizacje przedmiotu zamoéwienia za:

Lp.

Rodzaj przesytki

szacowana liczba
przesytek do
nadania w okresie
realizacji umowy

koszt jednostkowy
za nadang przesytke
danego rodzaju

koszt catkowity dla
szacowanej liczby
przesytek danego

(01.01.2019 (brutto) rodzaju (brutto)
-31.12.2019r.)
1. | przesytkakrajowado 1kg 240
2. | przesytka krajowa do 5 kg 20
3. | przesytka krajowa do 10 kg 100
4. | przesytka krajowa do 20 kg 40
przesytka krajowa do 31 kg 20
5. |lub30kg
przesytka krajowa o wadze 5
6. | powyzej 30 lub 31 kg
przesytka miedzynarodowa 20
7. |do1kg
przesytka miedzynarodowa 5
8. |do5kg




przesytka miedzynarodowa 5
9. |do10kg

przesytka miedzynarodowa 5
10. |do20kg

przesytka miedzynarodowa 5
11. |do 31 kglub 30kg

przesytka miedzynarodowa o 5
12. |wadze powyzej 30 lub 31 kg
13. | pobranie 10

doreczenie do 12:00 50
14. | kolejnego dnia
15. | doreczenie w sobote 30
16. | ubezpieczenie do 5000 zt 50
17. |ubezpieczenie do 10 000 zt 50
koszt catkowity ustugi (w zt)

Zamawiajacy zastrzega, iz podane ilosci przesytek pocztowych wskazane w tabeli powyzej sg
ilosciami szacunkowymi, ktore moga postuzy¢ Wykonawcy w wyliczeniu wartosci zamowienia.

Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie Wykonawcy jedynie za faktycznie wykonane zamdwienie
(ustugi faktycznie zrealizowane).
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Oswiadczamy, ze posiadamy wszelkie wymagane przepisami prawa uprawnienia i jestesSmy wpisani
do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U.
22017 r.,poz. 148

1. Termin zwigzania ztozong ofertg to 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert. Oswiadczamy,
ze zapoznalismy sie z dokumentami dotyczacymi postepowania oraz zdobylismy wszelkie
informacje konieczne do przygotowania i ztozenia oferty;

2. Do dokumentow dotyczacych postepowania nie wnosimy zadnych zastrzezer;

e ANt

Podlpis (i pieczatka) osoby
uprawnioney
do reprezentowania wykonawcy



